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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DELS SERVEIS DE CUSTODIA,
CONSULTA | DESTRUCCIO DE DOCUMENTACIO JUDICIAL | SERVEIS
VINCULATS

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’'objecte del contracte inclou la prestacié dels serveis de recollida, trasllat,
emmagatzematge, custodia, tractament arxivistic, préstec, consulta i destruccié de
documentacio judicial gestionada pel Departament de Justicia, Drets i Memoria aixi
com les obligacions vinculades a les instal-lacions de custodia i a la seva gestio, en tot
cas orientades a la seguretat i preservacio del fons documental.

La documentacié judicial pertany als organs dels partits judicials de Catalunya,
detallats en 'annex num. 1 d’aquest plec.

L’objecte del contracte afecta a documentacio i informacié en qualsevol dels suports
en que ha estat generada, la qual esta instal-lada o s’instal-lara en capses d’arxiu i
caixes contenidores de les mides segients:

Capses d’arxiu C1 Mides: foli (model M70: 250x360x100 mm) o foli prolongat
(model M80: 270x380x120 mm)

Capses d’arxiu C2 Mida: doble foli (250x360x200 mm)

Caixes contenidores C4 | Mida: 425x390x290 mm.

En compliment del disposat en l'article 68.1.b) del Reglament General de la Llei de
Contractes de les Administracions Publiques (RD 1098/2001, de 12 d’octubre), I'annex
namero 2 d’aquest plec conté la informacié detallada de les previsions de necessitats
d’'unitats de la prestaci6 i dels preus unitaris que determinen el pressupost base de
licitacié del contracte.

El contractista prestara el servei objecte d’aquest contracte d’acord amb les
instruccions del Servei d'Arxius, Biblioteques i Efectes Judicials, que és I'drgan
administratiu gestor del contracte.

Les dades d’aquest drgan gestori de la persona responsable del contracte als efectes
previstos en I'article 62 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector
Public es troben detallades en I'apartat 4 d’aquest plec.

La prestacio dels serveis es fara d’acord amb la legislacié vigent aplicable en matéria
de gestié de la documentacio judicial i la normativa aplicable respecte a la proteccié de
dades de caracter personal, aixi com d’acord amb els criteris i les directrius establerts
pel Departament de Justicia, Drets i Memoria.

2. DESCRIPCIO | CARACTERISTIQUES DELS SERVEIS DE GESTIO
DOCUMENTAL

Els serveis de gestid documental objecte d’aquest contracte que haura de dur aterme
el contractista inclouen les diferents prestacions que es relacionen a continuacio, ales
quals seran d’aplicacio les prescripcions contingues en aquest plec:




e Recollidaitransportinicial de la documentacié de la seva ubicacié actual ales
instal-lacions de custodia que el contractista, d’acord amb I'oferta presentada
en la licitacid, destinara a I'emmagatzematge i a la custodia del fons
documental.

¢ Recollida i transport de la documentacié que es generi durant la vigencia del
contracte.

e Emmagatzematge i custodia de la documentacio.
e Inventariiidentificacié de la documentacio.
e Destrucci6 certificadai confidencial de la documentacio.

e Tractament arxivistic de la documentacid, en qualsevol suportial nivell que el
Departament de Justicia, Drets i Memoria determini.

e Présteciconsulta de la documentacio.

e Restituci6 de documentacido custodiada pel contractista a arxius del
Departament de Justicia, Drets i Memoria.

e Gestid de la transferencia de documentacio als arxius historics de la Generalitat
o0 als arxius centrals administratius territorials de les Delegacions de Govern
d’acord amb les instruccions del Departament de Justicia, Drets i Memoria.

e Preparacio, a la fi del contracte, de la sortida de tota la documentacio
custodiada pel contractista en el cas que s’hagi de produir un relleu d’empreses
i els fons documentals hagin de ser recollits per un nou contractista.

2.1. Normes generalsdels treballsarealitzar

a) Tots els serveis de gestié documental es portaran a terme sempre d’acord amb
les instruccions técniques de la persona responsable del contracte.

b) L’6rgan gestor del contracte fara un seguimentde la correctaexecuci6 de les
tasques de gestié documental.

c) El contractista haura de garantir que la persona responsable del contracte
tingui informacié i accés directe i immediat al fons documental custodiat.

d) El contractista haura de nomenar unapersona tecnica superior, arxivera, amb
titulacio universitaria especifica en arxivistica i gestio documental,amb més de
3 anys d’activitat professional que assumeixi la responsabilitatila direccié del

projecte i que actui com a interlocutora per coordinar les diverses fases del
serveiide I'execuci6 del contracte.



f)

Els requisits concrets de titulacié i experiencia professional que haurade reunir
la persona responsable de projecte designada pel contractista sén els
seguents:

Titulacio: Haura de disposar de titol universitari de grau, doctor,
llicenciatura, enginyeria o arquitecte i, també, mestratge o postgrau en
arxivistica i gestié de documents.

Experiéncia professional: Haura d’acreditar més de 3 anys d’experiéncia
professional com a técnic superior, arxiver.

Opcionalment, el contractista podra nomenar altres persones técniques
addicionals, amb els mateixos requisits de titulacio i experiéncia detallats en
'apartat anterior, que també s’integrin en la direcci6 del projecte formant equip
amb la persona técnica responsable de nomenament obligat.

Cap persona tecnica superior, arxivera, que el contractista integri en la
responsabilitat i direccio del projecte podra ser destinada a prestartasques de
tractament arxivistic de la documentacio.

En qualssevol dels suposits de trasllat de documentacié que preveu el
contracte (trasllatdel fons documental inicial, trasllat de noves incorporacions
de documents, trasllat de restitucié als organs judicials, trasllat a I'Arxiu
Nacional de Catalunya o a la Xarxa dels Arxius Comarcals del Departament de
Culturaitrasllat a un centre autoritzat de destruccié documental), el contractista
haura de realitzar-los al ritme diari de desplagament de capses d’arxiu que li
sol-liciti 'érgan gestor del contracte dins d’un limit no superior a les 5.000
capses d’arxiu diaries.

No obstant I'anterior, el contractista restara obligat a assumir, en el seu cas,
sol-licituds de trasllats a un ritme superior a les 5.000 capsesd’arxiu diaries, a
peticié de I'érgan gestor del contracte, en el cas que I'empresa hagi adquirit el
compromis d’assumir-lo en l'oferta presentada en la licitacidé, havent estat
aquest compromis determinant de I'adjudicacié per I'aplicacio dels criteris de
valoracio de l'oferta.

El contractista usara exclusivament mitjans electronics per a I'elaboracio, el
suport i 'enviament de comunicacions, informes o memories que s’emetin
durant I'execucié del contracte en compliment de les condicions del mateix.
S’exceptua el cas en qué un organ jurisdiccional sol-liciti expressamentque les
comunicacions o altres documents li siguin lliurats en un suport no digital.

2.2. Tasques arealitzar

2.2.1.Recollidai transportinicial de ladocumentacié al dipositde custodia del
contractista

A T'inici del contracte, el contractista haura de recallir la documentacio en la ubicacio en
qué es troba dipositada i traslladar-la a les instal-lacions que, d’acord amb I'oferta
presentada per 'empresa en la licitacid, destinara a la 'emmagatzematge i custodia
del fons documental.

La documentacié que constitueix el diposit inicial es troba custodiada actualmenten la

4



localitzacio seguent:

Localitzaci6 actual dels diposits de | Empresa contractista actual de la
custodia de documentacio custodia de la documentacio

Poligon Industrial Pla de les Gavarreres, | Ara Vinc, Gestiéo Documental, SL
avinguda de Madrid, 53. 08711 Odena

Es preveu que el volum del diposit inicial de documentacié a recollir, traslladar i
emmagatzemar sera, aproximadament, el segtent:

Capses d’arxiu C1 1.037.789
Capses d’arxiu C2 79.854
Palets 1.301

A T'inici del procés de recollida, I'drgan gestor del contracte facilitara al contractista una
relacié en format informatic interoperable de les capses i caixes contenidores de
documentacio judicial que s’hauran de traslladar.

El contractista ha d’efectuar la recollida inicial de la documentacié a mesura que la
tingui a disposicido en el moll de descarrega o lloc assimilat de les instal-lacions
referides i haura de dur aterme el trasllatila reinstal-lacié en la nova ubicacio, al ritme
minim de capses d’arxius diaries que li sol-liciti 'dbrgan gestor del contracte, d’acord
amb l'establert en el punt €) de I'apartat 2.1 d’aquest plec.

El procés de trasllat no es podra interrompre sense causa justificada una vegada
iniciat; en qualsevol cas, la interrupcié mai no podra ser superior a 48 hores.

Les possibles incidencies que es puguin determinar en relacié amb I'execuci6 dels
trasllats i que no impliquin la seva interrupcié per causa justificada, s’hauran de
resoldre en un termini maxim de 8 hores.

El serveide recollida i trasllat inicial de la documentacié des de les dependéncies en
gue actualment es custodia haurade ser controlat, coordinat i supervisat per personal
dependent del contractista i sota la seva responsabilitat, tot i que la disponibilitat dels
mitjans logistics i auxiliars necessaris podra ser parcialment o totalment pactada amb
altres empreses.

El contractista ha d’efectuar les operacions de carrega, transport, descarrega i
reinstal-lacié utilitzant els mitjans logistics necessaris (capacitat dels vehicles i
sistemes de transport de les capses com ara carretons o gabies amb rodes) que siguin
adients al nombre i mides de les capses a traslladar, de manera que el servei s’efectui
en el menor temps possible, amb la cura que requereix la manipulacié de
documentaci6 judicial, que té la consideracio de patrimoni documental.

Es responsabilitat del contractista I'obtencié dels permisos municipals per aparcar la
flota de vehicles i/o escales mecaniques/plataformes per realitzar les tasques de
carrega i descarrega que calgui als edificis que consten al plec. Aquests permisos o
autoritzacions es presentaran amb caracter previ a la realitzacio de qualsevol treball i
es mantindran visibles continuament i a disposici6 de les autoritats corresponents.

Durant les tasques de trasllat de la documentacio, el contractista haura de posar totes
les mesures i mitjans necessaris per garantir en tot moment la integritat, la seguretat i
la total confidencialitat de la documentacio continguda, conforme a la normativa vigent
en materia de protecci6 de dades. En cap cas els vehicles de transport dels
documents no poden ser amb remolcs oberts. En les operacions de carrega i
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descarrega de documents que s’efectuin en la via publica el vehicle ha d’estar sempre
sota vigilancia i, quan no s’estiguin fent operacions de carrega o descarrega, ha d’estar
tancat amb clau.

La persona responsable del projecte designada pel contractista actuara com a
interlocutora per coordinar la recollida i trasllat inicial del fons documental. La persona
responsable del contracte del Departament de Justicia, Drets i Memoria sera
informada en tot moment de I'evolucioé de les tasques d’aquest servei.

En eltranscurs de la recollida i transportinicial, el contractista realitzara, d’acord amb
les directrius de la persona responsable del contracte del Departament de Justicia,
Drets i Memoria, les tasques d’identificacié de les capses de documentacié a efectes
de control i localitzacié topografica, tal com s’especifica en l'apartat 2.2.4. d’aquest
plec, referent a inventari i identificacié de la documentacio.

La consultailaccés ala documentacio ha de ser possible durant aquestes tasques de
recollida, transport i reinstal-lacio, per a la qual cosa caldra que el contractista
mantingui informada a la persona responsable del contracte del Departament de
Justicia, Drets i Memoria sobre la localitzacié de les capses i la seva disponibilitat.

De forma immediata a la finalitzacié del procés de recollida i transport inicial de la
documentacid, el contractista lliurara a I'drgan gestor del contracte la relacio
actualitzada, en format informatic interoperable, de totes les capses de documentacio
judicial que hagi emmagatzemat en régim de custodia a les seves instal-lacions.

2.2.2.Recollidai trasllat de ladocumentacié que es generi durantlavigenciadel
contracte

Consisteix en dur a terme la recollida i trasllat de la documentacio que es generi durant
la vigéncia del contracte d’acord amb la periodicitat i condicions que es determinin. El
contractista haura de realitzar la recollida de la documentacioé en I'adrega que li indiqui
'organ gestor del contracte i traslladar-la als diposits que, d’acord amb I'oferta
presentada en la licitacio, 'empresa destinara a 'emmagatzematge i a la custodia del
fons documental.

El Departament de Justicia, Drets i Memoria avisara al contractista amb una setmana
d’antelacié per a qualsevol servei de trasllat de documentacid, facilitant-liun inventari
de la documentacié6 a traslladar. Aquest servei s’efectuara a qualsevol de les adreces
relacionades en 'annex num. 1 d’aquest plec, podent patir variacions en cas de canvi
d’ubicacié d’alguna de les dependéncies del Departamentde Justicia, Drets i Memoria.
La periodicitat dels trasllats de documentacio estara determinada per les instruccions
de la persona responsable del contracte del Departament de Justicia, Drets i Memoria
orientades a atendre les necessitats d’organitzacié de la documentacio judicial; tot
respectant I'obligacié del Departament de Justicia, Drets i Memoria de comunicar al
contractista l'avis de qualsevol servei de trasllat de documentacié amb una setmana
d’antelacio.

A T'inici del procés de recollida, I'd6rgan gestor del contracte facilitara al contractista una
relacié en format informatic interoperable de les capses i caixes contenidores de
documentacio judicial que s’hauran de traslladar.

El trasllat no es podra interrompre sense causa justificada una vegada iniciat; en
gualsevol cas, la interrupcié mai no podra ser superior a 48 hores.



Les possibles incidéncies que es puguin determinar en relacié amb I'execucié dels
trasllats i que no impliquin la seva interrupcié per causa justificada, s’hauran de
resoldre en un termini maxim de 8 hores.

El serveide recollida i trasllat de la documentacio des de les dependéncies indicades
en cada cas haura de ser controlat, coordinat i supervisat per personal dependent del
contractista i sota la seva responsalbilitat, tot i que la disponibilitat dels mitjans logistics
i auxiliars necessaris podra ser parcialment o totalment pactada amb altres empreses.

El contractista ha d’efectuar els trasllats de la documentacié utilitzant els mitjans
logistics necessaris (capacitat dels vehicles i sistemes de transport de les capses
com ara carretons o gabies amb rodes) que siguin adients al nombre i mides de les
capses a traslladar, de manera que el servei s’efectui en el menor temps possible,
amb la cura que requereix la manipulaci6 de documentacio judicial, que té la
consideracio de patrimoni documental.

Es responsabilitat del contractista 'obtencié dels permisos municipals per aparcar la
flota de vehicles i/o escales mecaniques/plataformes per realitzar les tasques de
carrega i descarrega que calgui als edificis que consten al plec. Aquests permisos o
autoritzacions es presentaran amb caracter previ a la realitzacié de qualsevol treball i
es mantindran visibles continuament i a disposicio de les autoritats corresponents.

Durant les tasques de trasllat de la documentacié, el contractista haura de posar totes
les mesures i mitjans necessaris per garantir en tot moment la integritat, la seguretat i
la total confidencialitat de la documentacié continguda, conforme a la normativa vigent
en matéeria de protecci6 de dades. En cap cas els vehicles de transport dels
documents no poden ser amb remolcs oberts. En les operacions de carrega i
descarrega de documents que s’efectuin en la via publica el vehicle ha d’estar sempre
sota vigilancia i, quan no s’estiguin fent operacions de carrega o descarrega, ha d’estar
tancat amb clau.

La persona responsable del projecte designada pel contractista actuara com a
interlocutor per coordinar el trasllat de documentacié. La persona responsable del
contracte del Departament de Justicia, Drets i Memoria sera informada en tot moment
de l'evolucié de les tasques d’aquest servei.

El contractista realitzara, d’acord amb les directrius de la persona responsable del
contracte del Departament de Justicia, Drets i Memoria, realitzara les tasques
d’identificacié de les capses a efectes de control i localitzacié topografica, tal com
s’especifica en l'apartat 2.2.4 d’aquest plec, referent a inventari i identificacio de la
documentacio.

La consulta i 'accés a la documentacio ha de ser possible durant aquestes tasques de
recollida, transport i instal-lacio, perla qual cosa caldra que el contractista mantingui
informada a la persona responsable del contracte o a la persona expressament
designada pel Departament de Justicia, Drets i Memoria sobre la localitzacié de les
capsesila seva disponibilitat.

2.2.3. Custodiade ladocumentaci6
Consisteix en 'emmagatzematge i la conservacioé de la documentacio judicial en els
diposits del contractista, els quals hauran d’estar completament equipats conforme a

les normatives especifiques de la legislacié vigent i les recomanacions del
Departament de Cultura segons el document “Criteris per a la construccié d’Arxius”, de
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marc¢ del 2009. Els locals hauran de complir les caracteristiques infraestructurals i de
seguretat minimes indicades en lapartat 3 d’aquest plec, referent a requisits
d’instal-lacié i emmagatzematge de la documentacié a custodiar. Es mantindra la
documentacié objecte del contracte en condicions optimes de conservacio, tant pel
gue fa als parametres ambientals com a les mesures de seguretat.

El contractista haura de comunicar les ubicacions concretes de la documentacio en la
planta o en les plantes del diposit de custodia. En cas que s’hagi de canviar la
documentaci6é de diposit, el contractista haura de comunicar-ho préviament i rebre
l'autoritzacié del Departament de Justicia, Drets i Memoria. El contractista tindra
l'obligacié de notificar amb caracter immediat totes les incidencies que puguin afectar a
la documentacio custodiadai aquelles referides als diposits documentals que puguin
incidir en la conservacio o en la seguretat de la documentacio.

El contractista emmagatzemara la documentaci®é segons l'ordenacid que el
Departament de Justicia, Drets i Memoria té establerta préeviament. En tot moment les
capses han d’estar inventariades i identificades segons la codificacié topografica
establerta en l'apartat 2.2.4. d’aquest plec, referent a inventari i identificacié de la
documentacio; i respectantl'ordenacio que determini el Departament de Justicia, Drets
i Memoria atés que sera la que s’emprara en cas d’'operacions en les que s’hagin de
recuperar documents en les peticions de préstecs, consultes, destruccions de
documents o altres. El contractista, haura d’establir, si és el cas, un sistema
d’equivaléncia valid i fiable amb el seu propi sistema.

El Departament de Justicia, Drets i Memoria supervisara la distribucio i la identificacio
de les capses efectuada pel contractista en els seus diposits documentals, la qual ha
de proporcionar a cada capsa una referencia o codificacié univoca de manera que faci
impossible la seva confusio per una altra.

El contractista ha de mantenir actualitzat I'inventari de la documentacié que té en
custodia. Mensualment ha de reportar els possibles canvis d’estat d’aquest i facilitar-lo
al Departament de Justicia, Drets i Memoria a nivell de capsa de ladocumentacié en
custodia aixi com la seva ubicacio fisica. La informacio es facilitara mitjangant una
plataforma segura a traves del servei web. Durant la vigéncia del contracte i a petici6
de la persona responsable del contracte, el contractista trametra una copia
actualitzada d’aquesta base de dades o fitxer al Departament de Justicia, Drets i
Memoria en el termini maxim de 5 dies habils des del dia que rebi la peticio.

El contractista podra emprar caixes contenidores dins de les quals s’ubiquin les capses
d’arxiu en el transport i/o emmagatzematge sempre que aquest fet no incideixi ni afecti
els serveis efectuats al Departament de Justicia, Drets i Memoria ni incrementin la
facturacio dels serveis i sempre que es compleixin els requisits seguents:

— Que la descripcié i inventaris s’efectuin a nivell de capsa d’arxiu, no de caixa
contenidora.

— Que els lliuraments de consultes s’efectuin a nivell de capsa d’arxiu, no de
caixa contenidora.

— Que les destruccions que el Departament de Justicia, Drets i Memoria
determini s’efectuin a nivell de capsa d’arxiu, malgrat que la resta de capsesde
la mateixa caixa contenidora no s’hagin de destruir.

— Que si s’apilen les caixes contenidores una damunt l'altre dins del mateix
prestatge es garanteixi la preservacio i la conservacio de la documentacio.



El contractista haura d’efectuar el control i gestié de les capses d’arxiu retirades,
dipositades, en consulta o destruides a través d’'un programari informatic que reuneixi
els requisits indicats en lapartat 2.2.11 d’aquest plec. A la finalitzaci6 d’aquest
contracte, 'empresa haura de lliurar al Departament de Justicia, Drets i Memoria
gualsevol base de dades o fitxer que hagi emprat amb aquesta finalitat.

El Departament de Justicia, Drets i Memoria es reserva la facultat d’efectuar en
gualsevol moment les inspeccions que cregui necessaries dels espais que el
contractista hagi assignat pel diposit de la documentacid, aixi com de les zones
comunes del lloc de I'emmagatzematge. El contractista haura de col-laborar
activament en facilitar aquestes inspeccions.

2.2.4. Inventariiidentificaci6

Aquest servei consisteix en 'inventari i la identificacio, per part del contractista, de les
unitats d’instal-lacio (capses d’arxiu) a efectesde control i de localitzacié topografica
per atendre de manera agil les peticions de capses d’arxiu amb documentacié que
s’efectuin per part del Departament de Justicia, Drets i Memoria.

El Departament de Justicia, Drets i Memoria podra supervisar, quan ho consideri
necessari, la identificacio de les capses d’arxiu efectuada pel contractista, la qual ha
de proporcionar a cada capsa una referencia o codificacié univoca de manera que faci
impossible la seva confusié per una altra. La identificaci6 de cada capsa d’arxiu
s’haura de fer mitjangant una etiqueta adhesiva amb la codificacié univoca, el cost de
la qual anira a carrec del contractista.

Tanmateix, el Departament de Justicia, Drets i Memoria pot emprar el seu propi
sistema d’identificaci6 de cada capsa d’arxiu en les peticions de consultes i en els
inventaris facilitats al contractista, el qual haura d’establir, si és el cas, un sistema
d’equivaléncia valid i fiable amb el seu propi sistema.

En el moment de la incorporacio inicial de la documentacié al diposit de custodia
extern, el contractista dura a terme la identificacié de la totalitat de capses d’arxiu
dipositades en les seves instal-lacions.

Quant a la documentacio incorporada al diposit de custodia extern durant la vigéncia
del contracte, el contractista haura d’etiquetar les capses d’arxiu en el moment de la
recollida a les adreces indicades de les dependéencies del Departament de Justicia,
Dretsi Memoria relacionades en 'annex nim. 1 d’aquest plec, abans de traslladar-les
al dipodsit de custddia de 'empresa 0, en el cas de que ho sol-liciti 'drgan gestor del
contracte, les etiquetes s’enviaran a les adrecesindicades, en un termini maxim de 72
hores a partir de la sol-licitud cursada perescrit, pertal que el personal de I'arxiu les
col-loqui en les capses abans que 'empresa en faci la recollida.

A fi de garantir els préstecs de documentacio al més aviat possible, les capses d’arxiu
atraslladar als diposits externs han de ser inventariades i identificades pel contractista
amb caracter immediat.

El contractista encarregara les tasques de supervisio de I'execucido del servei
d’'inventari i identificacié a la persona que hagi designat com a responsable del
projecte. En el cas del Departament de Justicia, Drets i Memoria, la supervisio
correspondra a persona responsable del contracte. Aquests responsables seran els
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interlocutors habituals per a resoldre tots aquells aspectes vinculats a I'execucié de les
tasques previstes.

El responsable del contracte sera informat en tot moment de I'evolucié de les tasques
d’aquest servei.

2.2.5. Servei de préstec i consultade ladocumentacio

Es considera préstec quan I'expedient surt fisicament de I'empresa de custddia cap als
centres d’arxiu judicials del Departament de Justicia, Drets i Memoria i s’ha de
retornar.

El servei de préstec s’iniciara a partir de la recepcié de la sol-licitud del Departame nt
de Justicia, Drets i Memoria a 'empresa i inclou el trasllat i el lliurament per part del
contractista de les capses de documentacié sol-licitades als centres d’arxiu (dels
relacionats en 'annex nam. 1 d’aquest plec) indicats en la sol-licitud aixi com la
recollida de les capses per part del contractista, previ avis del Departament quan
aguest hagifinalitzat la consulta de la documentacio en préstec, i la reubicacié de les
capses en el diposit documental de 'empresa.

Les sol-licituds de préstec de documentacio es faran preferentment per servei web o
bé per correu electronic, podent-se efectuar també telefonicament en els casos
d’excepcional urgéncia.

Es determinen dos tipus de préstecs segons la necessitat d’'urgéncia del lliurament:
— préstec ordinari: el termini maxim per al liurament de la documentacio

sol-licitada, sera abans de les 10 hores del dia laborable seguent al de la
peticio efectuada a través de servei web, correu electronic o mitja que escaigui.

— préstec urgent: la documentacié sol-licitada abans de les 12 hores amb
caracter urgent haura de ser lliurada en un termini maxim de 3 hores a partir
del moment en que s’efectua la peticid, ja sigui a través de serveiweb, correu
electronic o telefonicament, de forma que el lliurament s’efectui sempre abans
de les 15 hores del mateix dia.

La peticio de préstec de documentacio i el seu lliurament haura de fer-se sempre
mitjancant les persones autoritzades pel Departament de Justicia, Drets i Memoria que
li seran comunicades al contractista.

Pel que fa al lliurament i/o recollida de les capses, I'empresa contractista haura
d’aportar els corresponents albarans d’entregai recollida, que hauran de ser signats i
segellats per l'usuari sol-licitant.

La consulta consisteix en accedir a la informacio, bé presencialment (in situ) o de
manera telematica/electronica. Les sol-licituds de consultade documentacio per part
del Departament de Justicia, Drets i Memoria es faran preferentment per serveiweb, o
bé per correu electronic, podent efectuar-se també telefonicament en els casos
d’excepcional urgéncia.

— Modalitat de consulta in situ: la sol-licitud de consulta fara esment als codis de
les capses d’arxiu, les quals seran cercades i lliurades pel contractista a la
persona sol-licitant. L’empresa ha de facilitar una oficina o zona de treball per a
les consultes que s’hagin de realitzar, a les mateixes dependéncieson es trobi
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ubicada la documentacio. Les capses d’arxiu sol-licitades hauran d’estar en
disposicié per ser consultades el dia i I’hora indicats en la sol-licitud.

— Modalitat de consultes electroniques: la sol-licitud de consulta fara esment al
codi de capsa d’arxiu, al nUmero d’expedient i als documents que es demanen
consultar electronicament. Aquest document ha de ser escanejat i posat a
disposicié per mitja de correu electronic, servei web o plataforma segura. El
format usat per a I'escaneig ha de ser preferentment PDF. El document
electronic resultantde 'escaneig haura de ser tramés a I'adreca electronica de
la persona peticionaria en el mateix dia de la sol-licitud en un termini maxim
d’'una hora. Dins del concepte de tramesa telematica, s’entenen compresos
volums d’informacié no superiors a I'escanejat de 15 fulls de documentacié. La
informacié tramesa per mitjans electronics ha d’utilitzar connexions segures
amb l'objectiu de garantir 'autenticitat, la integritat i la confidencialitat de la
informacio.

Un cop 'empresa tingui constancia que I'enviament s’ha efectuat correctament,
ha d’eliminar el fitxer d’imatge de I'escaneig.

En finalitzar els préstecs i/o les consultes, les capses i/o contenidors hauran de recollir-
se i reubicar-se al seu lloc per part de 'empresa contractista i caldra tornar a activar-
les al web, per tal que es puguin tornar a demanar en un termini maxim de 3 dies.

2.2.6. Destruccié certificada i confidencial de ladocumentaci6

Consisteix en la destrucci6 certificada de la documentacio judicial que el Departament
de Justicia, Drets i Memoria determini, que es trobi ubicada en els diposits
documentals del contractista o bé en centres d’arxiu dels partits judicials de Catalunya
i, en aquest darrer cas, el contractista haura d’enretirar la documentacié del centre
d’arxiu i traslladar-la al lloc de la destruccio. El servei de destruccié de documentacio
es fara d’acord amb el protocol d’actuacié de I'organisme contractantiala normativa
d’aplicacio (Decret 13/2008, de 22 de gener, sobre accés, avaluacié i tria de
documents. DOGC num. 5056, de 25 de gener de 2008 ila Norma DIN 66399, Office
machines- Destruction of data carriers).

En els dos casos previstos, cal tenir presents els seguents requisits:

— S’ha de lliurar al Departament de Justicia, Drets i Memoria un certificat de
destruccio de la documentacio, en el qual s’indicara on, com i quan ha estat
destruida la documentacioi el volum de capses o metres lineals eliminats, aixi
com el nivell de seguretat emprat d’acord amb els nivells establerts en la norma
DIN 66399. Aquest certificat ha de lliurar-se al Departament de Justicia, Drets i
Memoria en un termini maxim d’'una setmana des de la data efectiva de la
destruccio.

— Entotel procés de recollida, transport i emmagatzematge de la documentaci6
previa la destrucci6, el contractista ha de complir estrictes normes de seguretat
a fi d’assegurar en tot moment la confidencialitat de la documentaci6. En cap
cas els vehicles de transportdels documents no poden ser amb remolcs oberts.
En les operacions de carrega i descarregade documents que s’efectuin en la
via publica el vehicle ha d’estar sempre sota vigilancia i quan no s’estiguin fent
operacions de carrega o descarrega ha d’estar tancatamb clau.
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— La destruccié ha d’efectuar-se a través de la trituracié del paper i/o cartré,
obtenint particules de 160 mm?2 com a maxim (aquesta condicié correspon al
nivell P-4 de la norma DIN 66399). No s’acceptaran sistemes alternatius de
destruccio, com ara el premsat, la incineracio o d’altres que no garanteixin la
impossibilitat de restitucio de la documentacié o d’accés a la informacié en ella
continguda.

— La destruccid ha d’efectuar-se en el termini maxim d’'un mes des del moment
de la peticié del servei per part del Departament de Justicia, Drets i Memoria.

— Lapersonaresponsable del projecte designada pel contractista actuara com a
interlocutora per coordinar la destruccido del fons documental. La persona
responsable del contracte del Departament de Justicia, Drets i Memoria sera
informada en tot moment de I'evolucioé de les tasques d’aquest servei.

— En el cas que el Departament de Justicia, Drets i Memoria ho sol-liciti, el
contractista ha de facilitar la preséncia a un representantdel Departament de
Justicia, Drets i Memoria en el moment de la trituracio.

— Els documents seran destruits en instal-lacions ubicades a Catalunya atés que
tenen la consideracio de patrimoni documental.

Destruccié de la documentacié en custodia en els locals o diposits documentals del
contractista.

El contractista haura d’efectuar la destruccio a través dels seus propis mitjansilocals,
0 subcontractant aquest servei a altres empreses.

Recollida i destrucci6 de la documentacidé ubicada a les dependéncies del
Departament de Justicia, Drets i Memoria

El contractista efectuara el servei de recollida i destruccid confidencial de
documentacié ubicada a les dependencies del Departament de Justicia, Drets i
Memoria indicades a 'annex num. 1 d’aquest plec, sense perjudici de les possibles
variacions per trasllats de seus al llarg del periode d’execucié del present contracte.

El servei incloura la recollida de la documentacio, que pot estar encabida en capses
d’arxiu o no, i la seva posterior destruccié confidencial i certificada.

Aquest servei ha de contemplar les seglients especificitats:

— En el cas de documentacié no arxivada dins de capses d’arxiu, el contractista
ha d’instal-lar-la en caixes contenidores tancades a fi que es protegeixi el seu
acceés fins al moment precis de la seva destruccio.

— El servei de recollida de la documentacié o de les capses d’arxiu amb
documentacio a destruir s’ha de dur a terme en un termini maxim de 24 hores a
partir de la comunicacio de la sol-licitud per part del Departament de Justicia,
Dretsi Memoria.

— La recollida s’ha d’efectuar seguint les indicacions del personal del
Departament de Justicia, Drets i Memoria.
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2.2.7. Tractament arxivistic de ladocumentaci6

Els procediments de tractament arxivistic hauran de ser realitzats per personal tecnic
superior, arxiver, amb titulacié universitaria especifica en arxivistica i gestio
documental i per personal auxiliar d’arxiu. Aquest personal ha de ser contractat per
'empresa i estara sota la seva direcci6 i dependéncia, sens perjudici que I'actuacié del
mateix sigui supervisada per part de personal tecnic arxiver del Departament de
Justicia, Drets i Memoria.

L’6rgan gestor del contracte podra aportar a 'empresa les directrius i instruccions que
consideri necessaries per a la correctaexecucioé de les tasques de tractament arxivistic
mitjangant el seguiment i 'aplicacié del sistema de gestid de la documentacio judicial.

Aquest serveis inclouen:

Tractament d’expedients en suport paper

Pel que fa a la documentacié en suport paper, les tasques consisteixen en la neteja,
classificacié, ordenacid, encapsament i informatitzacio de l'inventari, i concretament:

- Neteja externa i interna de la documentacié amb eliminacié dels elements
sobrers (clips, grapes, notes adhesives...) i de les copies.

- Classificar, ordenar i encapsar la documentacié d’acord amb el sistema de
gestio de la documentacio judicial i de conformitat amb els criteris del personal
técnic, arxiver, dependentde I'drgan gestor del contracte.

- Informatitzar linventari de la documentacié dins les bases de dades
autoritzades per I'd0rgan gestor del contracte.

- Gestionar fisicament (i també informaticament, si s’escau) les transferéncies i
les sol-licituds de documentacio.

Si 'érgan gestor del contracte, considera justificadament que una persona assignada
per 'empresa al tractament arxivistic no presta satisfactoriament el servei que té
encomanat; donaratrasllat de la queixa corresponent al contractista, el qual haura de
prendre les mesures necessaries per donar solucio a les incidencies que han motivat
la queixa de I'administracio i garantir la prestacio comrecta dels serveis, tot reportant a
'drgan gestor les mesures que tingui previst adoptar, i, atenent a la gravetat i/o a la
reiteracio de les actuacions insatisfactories denunciades per I'érgan gestor, 'empresa
procedira a substituir la persona en cas que consideri justificat, procedent i
proporcionatadoptar aquesta mesura.

El personal destinat perl’empresa al tractament arxivistic de documentacio no tindra
cap relacio laboral amb el Departament de Justicia, Drets i Memoria.

L’empresa esta obligada, pel que fa al personal que destini al tractament arxivistic, al
compliment de les disposicions vigents en matéria laboral, de seguretat social i de
seguretat i salut en el treball que li siguin d’aplicacio.

En cas de resolucié del contracte, el Departament de Justicia, Drets i Memoria no
quedara subrogat en cap obligacio laboral respecte al personal del contractista.
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El servei es dura a terme preferentment a les seus dels organs judicials que figurenen
lannex num. 1 d’aquest plec d’acord amb la jornada corresponent al sector, sempre
gue sigui compatible amb els horaris administratius. En el seu cas, iamb autoritzacio
del Departament de Justicia, Drets i Memoria es podra executar també a les
instal-lacions del contractista.

En cas d’abséncia del personal d’arxius i durant el periode de vacances, el contractista
ha de garantir la prestacido del servei amb el personal qualificat que calgui i amb
caracter immediat.

S’entendra que aquest servei s’ha efectuat de forma satisfactoria i d’acord amb les
clausules d’aquest plec de prescripcions tecniques, en el moment que la persona
responsable del contracte del Departament de Justicia, Drets i Memoria doni el seu
vistiplau.

Quan I'execucio d’aquest servei s’efectur a les propies instal-lacions del Departament
de Justicia, Drets i Memoria aquest s’encarregara de facilitar tot el material d’oficina i
informatic necessari.

Quan l'execucié d’aquest servei s’efectui a les instal-lacions del contractista, el
Departament de Justicia, Drets i Memoria facilitara les capses per a arxivar la
documentacié aixi com carpetes pels expedients, camises (fundes de plastic), etc. sent
lequipament informatic i les etiquetes adhesives identificatives a carrec del
contractista.

2.2.8. Restitucio de ladocumentacio

El servei de restitucié consistira en retornar a diposits documentals del Departament
de Justicia, Drets i Memoria capses d’arxiu que havien estat dipositades previament en
les instal-lacions del contractista. El contractista haura d’atendre les sol-licituds de
restitucio realitzant el trasllat de les capses als diposits que el Departament indiqui en
cada cas i ubicant les capses en les prestatgeries, en ordre segons l'inventari i seguint
les instruccions del personal gestor del contracte.

El Departament de Justicia, Drets i Memoria es compromet a comunicar a 'empresa la
sol-licitud de retorn amb una antelaci6 minima d’'una setmana, acompanyada de
I'inventari o relacié de capses que s’hauran de restituir. El contractista haura de dur un
control de les capses a través de l'inventari.

El procés de trasllat de la documentacio a restituir no es podra interrompre sense
causa justificada una vegada iniciat; en qualsevol cas, la interrupcié mai no podra ser
superior a 48 hores.

Les possibles incidéncies que es puguin determinar en relacié amb I'execucié dels
trasllats i que no impliquin la seva interrupcié per causa justificada, s’hauran de
resoldre en un termini maxim de 8 hores.

El trasllat de la documentacio a restituir des de les dependéncies en que actualment es
custodia haura de ser controlat, coordinat i supervisat per personal dependent del
contractista i sota la seva responsabilitat, tot i que la disponibilitat dels mitjans logistics
i auxiliars necessaris podra ser parcialment o totalment pactada amb altres empreses.

El contractista ha d’efectuar els trasllats de la documentacié utilitzant els mitjans
logistics necessaris (capacitat dels vehicles i sistemes de transport de les capses
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com ara carretons o gabies amb rodes) que siguin adients al nombre i mides de les
capses a traslladar, de manera que el servei s’efectui en el menor temps possible,
amb la cura que requereix la manipulaci6 de documentacié judicial, que té la
consideraci6 de patrimoni documental.

El contractista haura d’obtenir els permisos municipals per aparcar la flota de vehicles
i/o escales mecaniques/plataformes per realitzar les tasques de carrega i descarrega
que calgui a l'edifici al qual s’ha d’efectuar la restitucid. Aquests permisos o
autoritzacions es presentaran amb caracter previ a la realitzacio de qualsevol treball i
es mantindran visibles continuament i a disposicié de les autoritats corresponents.

Durant les tasques de trasllat de la documentacio, el contractista haura de posar totes
les mesures i mitjans necessaris per garantir en tot moment la integritat, la seguretat i
la total confidencialitat de la documentacio continguda, conforme a la nor mativa vigent
en matéria de protecci6 de dades. En cap cas els vehicles de transport dels
documents no poden ser amb remolcs oberts. En les operacions de carrega i
descarrega de documents que s’efectuin en la via publica el vehicle ha d’estar sempre
sota vigilancia i, quan no s’estiguin fent operacions de carrega o descarrega, ha d’estar
tancat amb clau.

La persona responsable del contracte ha d’estarinformada en tot moment de I'evolucié
de les tasques d’aquestservei.

En cas que fos necessari, es mantindran els serveis de consulta i préstec en els
mateixos termes marcats en el present plec, durant el procés de restitucié.

2.2.9. Gestio de la transferéncia de documentacié a I’Arxiu Nacional de
Catalunya o ala Xarxa dels Arxius Comarcals del Departament de Cultura

Aquesta operacié consisteix en qué I'empresa contractada traslladi un nombre
determinat de capses d’arxiu, que s’assenyalara oportunament, des del magatzem de
custodia a un arxiu. El serveiincloura, a més a més del trasllat, la col-locacié ordenada
de les capses en les prestatgeries. La persona responsable del contracte del
Departament de Justicia, Drets i Memoria indicara quines capses son les que han de
traslladar-se, quin és I'arxiu destinatari i quina haura de ser la seva col-locacié en les
prestatgeries de I'arxiu destinatari.

2.2.10. Relleud’empreses enla custodia de la documentacié

El relleu d’empreses es produira posteriorment a la finalitzacié del termini inicial del
contracte, dins del termini de prorroga, si es formalitza un nou contracte de custodia de
la documentacié amb un altre contractista. En aquest cas, el present contracte seguira
vigent fins que finalitzi el traspas de la documentacié entre les empreses de forma que
el contractista d’aquest contracte haura de preparar la sortida de la documentacio dels
seus diposits documentals perque la reculli el nou contractista.

El Departament de Justicia, Drets i Memoria facilitara al contractista les dades de la
nova contractacio i un calendari de sortida de la documentacié, per talque la prepari
per a la seva recollida i transport pel part del nou contractista i la posi a disposicié
d’aquest en gabies o palets retractilats, per ordre numeéric de trasllat, en els
corresponents molls de carrega de les seves instal-lacions en les dates previstes.
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La preparacio de la documentacié haura de permetre la seva recollida al ritme de
transport de capses d’arxiu diaries que I'd0rgan gestor del contracte requereixi al nou
contractista.

Abans d'’iniciar-se la sortida de la documentacio, el contractista lliurara a la persona
responsable del Departament de Justicia, Drets i Memoria, en el termini d’'una setmana
a partir de la recepcio de la sol-licitud, una relacié en format informatic interoperable de
les capses de documentacio judicial que s’hauran de traslladar.

Sempre que sigui necessari, 'accés a la documentacié ha de ser possible mentre duri
el procés de sortida, per la qual cosa caldra que el contractista informi a la persona
responsable del contracte sobre la localitzacio de les capses i en garanteixi la seva
disponibilitat mentre no hagin sortitde les seves instal-lacions.

Fins que finalitzi la sortida de la documentacio, el contractista haura de continuar
prestant el servei de préstec i consulta de documentacio en els termes establerts en
aquest plec.

2.2.11. Programari de gestio d'arxiu i servei web

El contractista comptaraamb un aplicatiu via web que garantira la maxima tragabilitat
de la documentacio custodiada, i permetra gestionar les incorporacions, sol-licituds,
devolucions i historial de moviments.

El servei de la plataforma web haura de garantir la seguretat informatica i 'accés
limitat només als usuaris acreditats per I'érgan gestor del contracte, assegurant
'accessibilitat del usuaris en tot moment, aixi com la inviolabilitat de les dades
contingudes en la documentacié custodiada amb compliment, en tot cas, de la
normativa vigent en matéria de proteccié de dades personals. En el cas de possibles
incidéncies, s’haura de disposar d’un pla de contingéncia informatica que asseguri la
continuitat del servei, d’acord amb els requeriments establerts per la ISO
27001:20054.

El programari empleat per a la gesti6 del fons documental i les prestacions del mateix
hauran de correspondre a I'ofertade programari i a la descripcio detallada d’aquest
presentades en la licitacié pel contractista.

Els usuaris degudament acreditats han de poder accedir a dita plataforma web préevia
identificacié amb usuari i contrasenya.

La plataforma web ha de servir als usuaris acreditats per poder localitzar les unitats
d’instal-laci6 de la documentacié externalitzada per mitja del codi adjudicat a
cadascuna, en virtut del nUmero de transferéncia o trasllat, i que serveix al contractista
per determinar la ubicacié de cada unitatd’instal-lacio als seus diposits documentals.

Per mitja del servei web, els usuaris autoritzats pel Departament de Justicia, Drets i
Memoria podran sol-licitar el servei de préstec o consulta de les unitats d’instal-laci6
aixi com també el retorn o devolucio de les mateixes.

En les sol-licituds de préstec ordinari i urgent i en les sol-licituds de devolucio els

usuaris rebran des de I'empresa adjudicataria un comprovant de control amb la
informacié de les unitats d’instal-lacié o capses d’arxiu concernides.
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En 'eventualitat que un usuari demani per error una unitat d’instal-lacié que ja tingui en
consulta, el servei web haura d’informar d’aquesta irregularitat de forma instantania.
També haura d’avisar si el format del codi introduit és erroni o bé si no existeix.

La plataforma web ha de permetre als usuaris poder fer tasques de control dels
inventaris de les unitats d’instal-lacié en custddia corresponents a la documentacio
dels partits de la seva demarcacio, aixi com també ha de permetre la visualitzacio de
les sol-licituds documentals de cada unitat d’instal-lacié per mitja d’un historial.

L’accés dels usuaris dels diferents arxius judicials a la plataforma web es delimitara en
funcié dels partits judicials als quals son adscrits. D’aquesta manera, cada usuari
visualitzara i podra efectuar les sol-licituds de préstec, consulta i devolucio de la
documentacié del/s seu/s partit/s judicial/s.

Els usuaris autoritzats del Servei d’Arxius, Biblioteques i Efectes podran sol-licitar, a
través de la plataforma web, els serveis especifics d’externalitzacio, destruccio o
restitucié de documentacio.

3. CONDICIONS D’EMMAGATZEMATGE DEL FONS DOCUMENTAL | REQUISITS
DE LES INSTAL-LACIONS DE CUSTODIA

El funcionament correcte del servei ha de garantir la disponibilitat permanent de la
documentacié en optimes condicions de conservacio i consulta.

Per tal d’aconseguir aquest objectiu fonamental, cal que el contractista es
responsabilitzi del funcionament correcte de totes les instal-lacions dels diposits
documentals i garanteixi permanentment, d’'una banda, el compliment de tota la
normativa vigent i, de laltra, dels nivells de confort i de seguretat adequats dels
documents dipositats i de les persones usuaries dels edificis o serveis.

La documentacié s’instal-lara per a la seva custddia en els dipdsits documentals
concrets que el contractista hagi presentat en la seva oferta. No es podra canviar la
ubicaci6 de la documentaci6 en custodia sense el consentiment exprés del
Departament de Justicia, Drets i Memoria. En qualsevol cas, és necessaria la
informaci6 al Departament de Justicia, Drets i Memoria amb antelacio suficient, per tal
de permetre les actuacions necessaries per a la continuitat del servei contractat.

3.1 Condicions d’emmagatzematge delfons documental

La persona responsable del contracte aportara al contractista les instruccions per
organitzar el fons documental seguint, en cada cas, algunade les modalitats segtents:

a) La disposicioé en prestatgeries de capses d’arxiu directament a I'abast en un
unic nivell d’algada, sense apilar-ne una damunt l'altra, en un mateix prestatge.

b) La disposicio en palets de capses d'arxiu o de caixes contenidores. La
disposicié d’unitats documentals en palet haura de constar d’'unabase de fusta
de 120 cm x 80 cm (palet europeu estandard) sobre la qual descansin capses
d’arxiu o caixes contenidores, que s’embalaran amb film de plastic transparent
a fi de mantenir el conjunt subjecte i poder moure’l en bloc. Els palets
agruparan fins a 36 capses d’arxiu C2 o fins a 15 caixes contenidores C4 que
incloguin, al seu torn, capses Cli/o C2. La disposicié en palets se seguira per
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organitzar la documentacié que s’ha valorat que requerira de menys servei de
préstec i consulta.

La ubicaci6 de capses d’arxiu dins de caixes contenidores en el transport i
emmagatzematge comportara el compliment dels requisits seglents:

— La descripcié i inventaris s’efectuaran a nivell de capsa d’arxiu, no de caixa
contenidora.

— Els lliuraments de préstecs s’efectuaran a nivell de capsa d’arxiu, no de caixa
contenidora, llevat que s’acordi que el préstec es realitzi a nivell d’expedient/s o
document/s.

— Les destruccions que el Departament de Justicia, Drets i Memoria determini,
s’efectuaran a nivell de capsa d’arxiu, malgrat que la resta de capses de la
mateixa caixa contenidora no s’hagin de destruir.

— L’apilat, en el seu cas, de caixes contenidores haura de fer-se amb total
garantia de preservacio de la documentacio.

El prestatge més baixde les prestatgeries d’arxiu ha d’estar elevat del terra10-15cm.

Al llarg de la vigéncia del contracte, el nombre de capses i caixes d’arxiu en custodia
podra ser variable a causa de les possibles noves incorporacions, de les restitucions o
de les destruccions.

3.2. Requisitsdelesinstal-lacions de custodiade ladocumentacio

Els diposits de custddia de la documentacié hauran d’estar ubicats a Catalunya. En
cap cas pot haver documentacié custodiada fora de I'ambit territorial de Catalunya.

El fons documental podra ser custodiat en una instal-lacié en una adreca unica o bé
podra estar distribuit entre instal-lacions diverses de custodia localitzades en adreces
diferents dins de I'ambit territorial de Catalunya. En qualsevol cas, la localitzacié o les
localitzacions dels diposits hauran de ser coincidents amb les adreces declarades en
I'oferta de licitacié del contractista.

No s’exigeix la custodia en recintes tancats que incloguin, exclusivament, el fons
documental judicial.

El contractista ha de garantir capacitat d’allotjament suficient per a la custodia del fons
documental, tenint en compte que I'exigéncia de capacitat sera variable en funcié de
les previsions d’ocupacié del fons documental a custodiar al llarg del termini d’execucio
del contracte.

La variacio en l'ocupacié del fons documental vindra determinada per les entrades
successives d’'unitats documentals que s’aniran afegint a les unitats inicials i per les
sortides d’unitats documentals que es produeixin amb motiu de restitucions o
destruccions. La previsio és que el balang¢ d’entrades i sortides durant I'execucio del
contracte donaralloc a una necessitat creixent d’ocupacio amb fons documental.

D’acord amb l'anterior, el contractista haura d’assegurar l'allotiament del fons
documental en les seves instal-lacions mitjan¢ant la disponibilitat minima progressiva,
al llarg del termini d’execucié del contracte, de capacitat suficient per custodiar el fons
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documental seguient:

Previsio de nombre de capses d’arxiu, caixes contenidores i palets que ocupara el fons
documental a custodiar en el transcurs de I'execucié del contracte

Fons documental en prestatgeries disposat a un Fons documental en

= 0

% ? anic nivell palets

S % Nombre de capses Nombre de capses Nombre de palets

c ) 0 5 q

< d’arxiu C1 d’arxiu C2
20241 12 1.163.021 88.698 1.303
2025( 12 1.300.253 98.142 1.307
2026| 12 1.449.485 108.186 1.312
2027 | 12 1.610.717 118.830 1.318

Els locals i instal-lacions dels dipdsits documentals hauran d’estar equipats conforme a
la legislaci6 vigent i han d’haver superat favorablement totes les inspeccions técniques
obligatories.

El contractista ha de fer un seguiment de les operacions de reparacié o de substitucio
d’elements de les instal-lacions i té la responsabilitat d’esmenar les deficiéncies
observades en les revisions i les inspeccions reglamentaries i autoritzades per
'Administracio (ECA, ICICT i altres).

El contractista té I'obligacio de redactar tots els informes técnics requeritsid’informar
sobre qualsevol irregularitat o deficiencia que observi a les instal-lacions i que pugui
afectar a la funcionalitat o disponibilitat dels edificis.

Les instal-lacions han de disposar de les mesures de proteccio adients per garantir
una conservacié optima de la documentacid. Es detallen a continuacié les principals
mesures de protecci6 exigides:

3.2.a) Sistemes de proteccio contraincendis :

Les instal-lacions de 'empresa hauran d’estar dotades de les mesures de seguretat
contra incendis normativament establertes:

En tot cas, comptaran amb les seglents:

— Detecci6 automatica. Detector automatics de gasos i fums o termics, instal- lats
en el sostre de tots els diposits documentals i connectats a una central
d’alarmes de 24 h.

— Extintors que s’adaptin al que estableix la normativa vigent, tenint present que
s’han de cobrir tots els dipdsits documentals i espais d’arxiu de manera que,
des de qualsevol punt, s’accedeixi a un extintor sense recérrer més de 15
metres; o bé que els extintors es distribueixin uniformement a raé d’un equip
per a cada 200 m? de superficie construida.

— Boques d’incendis equipades en I'exterior o interior. Elnombre iinstal-lacio de
les boques d’incendi s’adaptara a I'establert en la normativa vigent, tenint
present que les boques interiors han de cobrir tots els espais d’arxiu de manera
que, des de qualsevol punt, s’accedeixi a una d’elles sense recorrer més de 25
metres; o bé que les boques interiors es distribueixin uniformementa raé d’un
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equip per a cada 1.000 m? de superficie construida.
— Portes tallafoc o de tancament automatic entre diposits documentals.
— Senyalitzacié d’emergéncia d’acord amb la normativa vigent.
— Prohibicio de fumar al centre de custodia externa d’arxius.
— Paviments no inflamables.
— Instal-lacions ignifugues i aillades térmicament d’acord amb el que estableixen

les normatives vigents en la materia.

3.2.b) Sistemes de proteccié d’intrusié o robatori:

Les instal-lacions del contractista hauran d’estar dotades de les mesures de seguretat
contra intrusio o robatori. En tot cas, comptaran amb les seglients:

— Sistema anti-intrusioé connectat a una central receptora d’alarmes amb servei de
resposta de 24 hores tots els dies de 'any i amb avis de la central als cossos
publics de seguretat més propers en cas que es confirmicomanecessaria la
seva intervencio.

— Protecci6 fisica de les portes, finestres i altres possibles accessos des de
I'exterior.

— Revisio peridodica dels possibles accessos per comprovar l'estat de
conservacio.

— Sistema de vigilancia permanent de linterior i exterior de les instal-lacions
Control d’accessos de persones mitjancant restriccions d’entrada i
videovigilancia.

— Detectors volumetrics de presencia en portes i finestres, que assegurin el
control de tots els possibles accessos.

— Zonade seguretat, tancadai exclusiva, al voltant del centre de custodia externa
d’arxiu.

— Separacié dels accessos als diposits documentals amb els accessos del
personal a les oficines administratives.

— Entre el moll de carrega i descarrega i els diposits documentals hi ha d’haver
una separacié fisica de paret d’obra per garantir la seguretat de la
documentacié en custodia i la seva conservacié adequada, evitantl'entrada de
gasos, pols i bruticia.

— Accessos controlats, només per a personal autoritzat

3.2.c) Sistemes de seguretat informatica:

Les instal-lacions de 'empresa hauran d’estar dotades de les mesures de seguretat
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informatiques seguents:

— Control d’accessos i proteccié del sistema informatic d’arxiu.
— Seguretat d’ordinadors i servidors.

3.2.d) Sistemes de proteccié preventiva de l'aigua:

El diposit documental no pot estar ubicat en una area urbanistica qualificada de zona
inundable.

A la zona de diposit de la documentacié ha de quedar garantit I'aillament de la
documentacié de qualsevol fontd’humitat, ja sigui procedentdel sostre, del terra o de
les parets. En tot cas el sistema de proteccié ha de comptar amb els requisits minims
seguents:

— Abséncia de canonades d’aigua sanitaria o pluvials, de baixants (d’aigues
brutes o netes) i de cap altra mena de conduccié d’aigua dins del diposit
documental pel damunt o proxima a les prestatgeries on esta dipositada la
documentacié; de manera que aquesta no pugui ser afectada per fuites
d’aigua. S’exceptua la possible preséncia de canonades d’extincié d’incendis,
que hauran de tenir garantit el manteniment preceptiu.

— El prestatge més baix de les prestatgeries ha d’estar elevat a 10-15 cm del
terra, per evitar que una inundacié pugui afectar el fons documental.

— Abseéencia de sistemes d’extincid d’incendis per aigua ens els diposits
documentals per tal d’evitar que, en entrar en funcionament o en cas de fuites,
malmetin la documentacié. Caldra dotar els diposits amb sistemes alternatius
als d’extincié per aigua, com els sistemes d’extincié amb gasos o d’altres.

3.2.e) Sistemes de prevencié quant al subministrament electricia la il-luminacio :

A la zona de diposit de la documentacié han de quedar garantits el subministrament
eléctric i la il-luminacié davant de possibles talls de subministrament o avaries de la
instal-lacio eléctrica. El sistema de prevencié ha de comptar amb els requisits minims
segients:

— Electricitat

o Les conduccions eléctriques han d’estar protegides amb tubs de
seguretat.

o La instal-lacié eléctrica en els diposits documentals sera vista, i els
endolls seran de seguretat en totes les sales.

o La instal-laci6 eléctrica complira amb el reglament electrotécnic de
baixa tensio.

— Enllumenat dels diposits documentals

o La il-luminaci6 dels diposits documentals es fara mitjancant equips de
fluorescéncia, amb els minims raigs ultraviolats.
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o Disposara d’enllumenat d'emergéncia, interruptors protegits a 'entrada
de cada dipdsit documental, d’'un interruptor general i dels mecanismes
de control i proteccio establerts en la normativa.

— Luminesceéncia: nivells de lux per cada espai

o Salade consultaidespatxos: 500 lux.
o Diposits documentals: 250 lux.

o Passadissos: 150 lux.

3.2.f) Sistemes de proteccid contra plagues urbanes :

Caldra dur a terme les accions oportunes per tal d’assegurar la proteccié de la
documentacié dipositada contra les plagues. S’adoptaran els protocols minims
seguients:

— Revisio ocular mensual dels diposits de documentacio.

— Implantacié d’actuacions en cas d’aparicié de signes de rosegadors i altres
plagues.

3.2.9) Neteja de les instal-lacions :
Els paviments dels terres hauran de ser de facil neteja.

Caldra garantir I'0ptim estat de netedat en els diposits que allotgen la documentacié
custodiada, d’acord amb les actuacions minimes seguents:

— Neteja setmanal de les prestatgeries i dels diposits documentals.
— Utilitzacié d’aparells aspiradors amb filtre HEPA per a la pols de les capses.
— Abséncia d'utilitzaci6 d’aigua en la neteja dels dipdsits documentals i

prestatgeries, amb I'objectiu d’evitar 'augment del grau d’humitat del diposit
documental.

3.2.h) Condicions climatiques :

Caldra garantir unes condicions climatiques optimes per a la conservacié de la
documentacié custodiada, segons els requisits minims seguents :

— Latemperatura ha de mantenir-se sempre entre 18° - 20° C amb una oscil-lacio
maxima del (+/-) 2°C.

— La humitat relativa ha de mantenir-se sempre en el 55% amb una oscil-lacié
maxima del (+/-) 10%.

— Cal comptar amb sistemes de mesura de la temperatura i la humitat dels
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diposits documentals: un aparell per a cada 300 m? de superficie del diposit
documental. El calibratge i manteniment d’aquests aparells ha d’estar al dia i
ser dut a terme per empreses especialitzades. Els registresde les dades han
d’estar a disposicio de la persona responsable del contracte.

— En cas que el fons documental estigui dipositat en diversos nivells en algada,
les mesures de temperatura i humitat referides en el paragraf anterior hauran
d’efectuar-se també per controlar i garantir que les condicions climatiques en
els nivells superiors en alcada es mantenen dins dels valors de temperatura i
humitat relativa exigits per a la conservacio de la documentacio.

— Aplicaci6 de mesures correctores de nivells de temperatura i humitat
incorrectes a fi de garantir unes condicions climatiques controlades.

— Sistemes de ventilacié forcada que permetin la regeneracié de l'aire amb
dotacio de filtres hepa. En cap cas I'entrada d’aire directe de I'exterior per mitja
de portes, finestres i/o exutoris es considerara suficient.

3.2.i) Area de tractament documental:

El contractista haura de disposard’una area de tractament documental que permeti el
tractament i la neteja de la documentacié abans del seu ingrés als diposits
documentals. L’area de tractament documental ha de complir els requisits seguents:

Ha de comptar amb una superficie util minima de 50 m?, apta per acollir i tractar
comodament grans volums de documentacio.

— L’area de tractament documental haura d’estar ventilada convenientment. La
ventilacio podra ser natural, amb portes i finestres que donina I'exterior, o bé
haura de comptar amb ventilacié mecanica fluida que assegurilaregeneracio
adequada de l'aire; amb entrada d’aire net a traveés de filtres HEPA.

— La ventilacid i la climatitzacio de l'area de tractament haura d’estar
sectorialitzada i aillada de la ventilacid i la climatitzacié de la resta de les
instal-lacions.

— Els recobriments o acabats de parets, sostres i terres no podran tenir qualitats
absorbents de la pols (com es el cas de moquetes o altres recobriments
similars). El paviment del terra haura de ser de facil neteja.

— Amb la finalitat d’evitar la propagacié d’espores en les instal-lacions de
custodia, en cas que la documentacio estigui infectada per fungics, I'area de
tractament haura d’estar ubicada prop del moll de descarrega de tal forma que
la documentacié a tractar accedeixi a la sala sense haver de passar
préviament per dins dels diposits documentals o d’oficines.

— Seran d’aplicaci6é en l'area de tractament documental les mateixes condicions
establertes per a 'area de custodia documental en 'apartat 3.2 d) d’aquest plec
referent a sistemes de proteccié preventiva de l'aigua.

El Departament de Justicia, Drets i Memoria es reserva la facultat d’efectuar en

gualsevol moment les inspeccions que cregui necessaries dels espais que el
contractista hagi assignat per a la custodia de la documentacid, aixi comde les zones
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comunes del lloc de I'emmagatzematge. El contractista haura de col-laborar
activament en facilitar aquestes inspeccions.

4. CONTROL DE L’EXECUCIO DEL CONTRACTE

Sens perjudici del que disposa el plec de clausules administratives sobre el control en
'execucié del contracte i la persona responsable del contracte, sén també d’aplicacio

les prescripcions seguents :

L’6rgan administratiu gestor del contracte és el seguient :

Servei d’Arxius, Biblioteques i Efectes Judicials de la DGMAJ

Adreca Edifici B — Districte Administratiu, carrer del Foc, 57,
planta 3 08038 BARCELONA

Telefon 938574017

Responsable del Sra. Bibiana Palomar Bar0, cap del Servei d’Arxius,

contracte Biblioteques i Efectes Judicials

La persona responsable del contracte efectuarala inspeccio, comprovacioivigilancia
per a la realitzacid correcta dels contracte. Aixi mateix, també fara el control del
compliment de les obligacions previstes en els plecs i, amb anterioritat a la finalitzacio
del contracte, emetra la certificacid corresponent que n’acrediti, si escau, aquest
complimenti un informe d’avaluacio final de la contractacio que servira per valorar els
resultats aconseguits en relacié amb els objectius previstos.

La persona responsable del contracte podra comprovar en qualsevol moment la
ubicacié i la situacio de les instal-lacions on es trobi dipositada la documentaci6 . Aixi
mateix, la persona responsable del contracte fixara amb la persona responsable del
projecte designada pel contractista reunions mensuals. En aquestes reunions es
procedira a 'examen i revisido del compliment de totes les condicions d’execucié del
contracte. Respecte a les incidéencies que, en el seu cas, s’hagin donat durant
I'execucié del contracte durant aquest periode, es recolliran les propostes de solucions
i/o millores per tal de suprimir la incidéncia o incidéncies trobades, durant el nou
periode d’execucid. La solucid/millora proposada sera el resultat del debati consens
entre la persona responsable del contracte i el representant del contractista.

També s’efectuara la planificacio, organitzacio i coordinacio dels elements necessaris

per realitzar correctament els serveis objecte del contracte durant el proper termini
d’execucié abans de la propera reunio fixada.
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ANNEX NUM. 1 del plec de prescripcions técniques

CONTRACTE DE SERVEIS DE CUSTODIA | DESTRUCCIO DE DOCUMENTACIO JUDICIAL

DE CATALUNYA | SERVEIS VINCULATS

RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DELS PARTITS JUDICIALS DE CATALUNYA

RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DE BARCELONA CIUTAT

Partit Judicial de Barcelona

Arxiu Central de la Sala Contenciosa Administrativa
TSJC

Via Laletana, 56

Arxiu Central del Tribunal Superior de Justicia de
Catalunya ide 'Audiéncia Provincial Barcelona

C/ de Roger de Flor, 62-68

Arxiu Central del Tribunal Superior de Justicia de
Catalunya ide I'Audiéncia Provincial Barcelona

Passelg Lluis Companys, 14-16

Diposit Central de la Fiscalia Superior

C/ de Pau Claris, 160

Diposit Central del Registre Civil

Placa del Duc de Medinaceli, 2

RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DE LA CIUTAT DE LA JUSTICIA DE BARCELONA |

L’HOSPITALET DE LLOBREGAT

Partit Judicial de Barcelona

Arxiu Central de la Ciutat de la Justicia de Barcelona

Gran Via de les Corts Catalanes, 111

Arxiu Judicial Territorial de la Ciutat de la Justicia de
Barcelona i 'Hospitalet

Gran Via de les Corts Catalanes, 111

Partit Judicial de PHospitalet de Llobregat

Arxiu Central dels Jutjats de 'Hospitalet de Llobregat

Avinguda del Carrilet, 2 (Edifici H)

RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DE BARCELONA COMARQUES

Partit Judicial d’Arenys de Mar

Arxiu Central dels Jutjats d’Arenys de Mar

C/ d’Auterive, s/n

Partit Judicial de Badalona

Arxiu Central dels Jutjats de Badalona

C/ de Prim, 32-40

Arxiu Central dels Jutjats de Badalona

Cl/ de Santa Barbara, 64

Arxiu Central dels Jutjats de Badalona

Cl de Francesc Layret, 101

Partit Judicial de Berga

Arxiu Central dels Jutjats de Berga

C/ Programari Lliure, 5

Partit Judicial de Cerdanyola del Valles

Arxiu Central dels Jutjats de Cerdanyola del Vallés

Passeig d’'Horta, 19

Partit Judicial de Cornellade Llobregat

Arxiu Central dels Jutjats de Cornella de Llobregat

Cl de Victor Pradera, 1-3

Arxiu Central dels Jutjats de Cornella de Llobregat

Can Roses, 1-3

Partit Judicial d’'Esplugues de Llobregat

Arxiu Central dels Jutjats d’Esplugues de Llobregat

C/ de Tomas Breton, 32-34

Arxiu Central dels Jujtats d’Esplugues de Llobregat

Joan Brillas, 3-9

Partit Judicial de Gava

Arxiu Central dels Jutjats de Gava

Placa de Batista i Roca, s/n

Arxiu Central dels Jutjats de Gava

Cl Diagonal, 3

Arxiu Central dels Jutjats de Gava

C/ de Bernat Metge, 27
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RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DE BARCELONA COMARQUES

Partit Judicial de Granollers

Arxiu Central dels Jutjats de Granollers

Cl de Josep Umbert, 124

Partit Judicial d’lgualada

Arxiu Central dels Jutjats d’'lgualada

Passeig Verdaguer, 113-117

Partit Judicial de Manresa

Arxiu Central dels Jutjats de Manresa

C/ d’Arbonés, 29-39

Partit Judicial de Martorell

Arxiu Central dels Jutjats de Martorell

Passatge del Sindicat, 6-8-10

Arxiu Central dels Jutjats de Martorell

Avinguda de Pau Claris, 24 b

Partit Judicial de Mataro

Arxiu Central dels Jutjats de Matar6

Placa Francisco Tomas y Valiente, s/n

Arxiu Central dels Jutjats de Matard

C/ de Méndez Nuaiez, 30

Arxiu Central dels Jutjats de Mataré

C/ d’Alcalde Abril, 24

Partit Judicial de Mollet del Vallés

Arxiu Central dels Jutjats de Mollet

C/ Llevadores, 2

Partit Judicial del Prat de Llobregat

Arxiu Central dels Jutjats del Prat de Llobregat

Placa de TAmistat, 1

Partit Judicial de Rubi

Arxiu Central dels Jutjats de Rubi

C/ de Pere Esmendia, 15

Arxiu Central dels Jutjats de Rubi

Carretera de Sant Cugat, 18

Arxiu Central dels Jutjats de Rubi

Cl/ Espoz iMna, 2-4

Partit Judicial de Sabadell

Arxiu Central dels Jutjats de Sabadell

Avinguda de Francesc Macia, 34-36

Partit Judicial de Sant Boi de Llobregat

Arxiu Central de Sant Boi de Llobregat

C/ de Carles Marti, 2-4

Partit Judicial de Sant Feliu de Llobregat

Arxiu Central dels Jutjats de Sant Feliu de Llobregat

C/ de Dalt 10-12

Arxiu Central dels Jutjats de Sant Feliu de Llobregat

C/ de la Mare de Déu de Montserrat, 9

Arxiu Central dels Jutjats de Sant Feliu de Llobregat

C/ de Joan Batllori, 2, 3er

Arxiu Central dels Jutjats de Sant Feliu de Llobregat

Cl de Jacint Verdaguer, 35

Partit Judicial de Santa Colomade Gramenet

Arxiu Central dels Jutjats de Santa Coloma de Gramenet

Passeig de la Salzereda, 15-18

Partit Judicial de Terrassa

Arxiu Central dels Jutjats de Terrassa

Rambla del Pare Alegre, 112

Partit Judicial de Vic

Arxiu Central dels Jutjats de Vic

CI del Doctor Junyent — Bisbe Morgades

Arxiu Central dels Jutjats de Vic

Rambla Hospital, 46

Partit Judicial de Vilafranca del Penedeées

Arxiu Central dels Jutjats de Vilafranca del Penedés

Avinguda d’Europa, 10

Partit Judicial de Vilanova i la Geltru

Arxiu Central dels Jutjats de Vilanova ila Geltru

Ronda Ibérica, 175
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RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DE GIRONA

Partit Judicial de Blanes

Arxiu Central de Blanes C/ del Ter, 51
Partit Judicial de Figueres
Arxiu Central dels Jutjats de Figueres C/ d’Arnera, 7

Partit Judicial de Girona

Arxiu Central del Palau de Justicia de Girona

Placa de Josep Maria Lidon Corbi, 1

Arxiu Central dels Jutjats de Girona

Avinguda de Ramon Folch, 4-6

Arxiu Judicial Territorial de Girona

C/ Tarragona, 67. Pol. Casa Nova,
17181-Aiguaviva (Girona)

Partit Judicial de La Bisbal d’Emporda

Arxiu Central dels Jutjats de La Bisbal d’'Emporda

C/ del Teatre Vell, 12

Partit Judicial d’Olot

Arxiu Central dels Jutjats d’Olot

C/ Can Joanetes 6/ C/ Mirador 6-9

Partit Judicial de Puigcerda

Arxiu Central dels Jutjats de Puigcerda

Ronda Maragall, 42

Partit Judicial de Ripoll

Arxiu Central dels Jutjats de Ripoll

Carretera de Barcelona, 33-35

Partit Judicial de Sant Feliu de Guixols

Arxiu Central dels Jutjats de Sant Feliu de Guixols

C/ d’Antoni de Campmany, 15-21

Partit Judicial de Santa Colomade Farners

Arxiu Central dels Jutjats de Santa Coloma de Farners

Carretera de Sant Hilari, s/n

Arxiu Central dels Jutjats de Santa Coloma de Farners

C/ de Jacint Verdaguer, 4

RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DE LLEIDA

Partit Judicial de Balaguer

Arxiu Central dels Jutjats de Balaguer

C/ Francesc Borras, 1-7

Partit Judicial de Cervera

Arxiu Central dels Jutjats de Cervera

Cl de TEstudivell, 15

Partit Judicial de La Seu d’Urgell

Arxiu Central dels Jutjats de La Seu d’Urgell

C/ dels Tres Ponts 9 / P. Jacint
Verdaguer

Partit Judicial de Lleida

Central de 'Audiencia Provincial i dels Jutjats de Lleida

Edifici Canyeret, 1-8

Partit Judicial de Solsona

Arxiu Central dels Jutjats de Solsona

Cl de Llobera, 1

Partit Judicial de Tremp

Arxiu Central dels Jutjats de Tremp

C/ del Pare Manyanet, 38

Partit Judicial de Vielhae Mijaran

Arxiu Central dels Jutjats de Vielha e Mijaran

Placa de Mossén Joan Casseny, 4

27




RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DE TARRAGONA

Partit Judicial de Falset

Arxiu Central dels Jutjats de Falset

Cl de Miquel Barceld, 13

Partit Judicial de Reus

Arxiu Central dels Jutjats de Reus

Avinguda de Maria Fortuny, 73

Partit Judicial de Tarragona

Arxiu Central de 'Audiencia Provincial de Tarragona

Avinguda de Lluis Companys, 10

Arxiu Central dels Jutjats de Tarragona

Avinguda de Lluis Companys, 10

Arxiu Central dels Jutjats de Tarragona

Avinguda de Roma, 23

Arxiu Central dels Jutjats de Tarragona

C/ Sant Antoni Maria Claret, 20-24

Arxiu Central dels Jutjats de Tarragona

Rambla Nova, 120-122

Partit Judicial de Valls

Arxiu Central dels Jutjats de Valls

Carretera del Pla, 35

Partit Judicial del Vendrell

Arxiu Central dels Jutjats del Vendrell

C/ de Francesc Riera, 13

Arxiu Central dels Antics Jutjats del Vendrell

C/ Nou, 86

RELACIO DE CENTRES D’ARXIU DE TERRES DE L’EBRE

Partit Judicial d’Amposta

Arxiu Central dels Jutjats d’Amposta

C/ de Montells, s/n

Partit Judicial de Gandesa

Arxiu Central dels Jutjats de Gandesa

Avinguda de Joan Perucho, 4

Partit Judicial de Tortosa

Arxiu Central dels Jutjats de Tortosa

Placa dels Estudis, 4

Arxiu Central dels Jutjats Penals | Social de Tortosa

Cl del Comerg, 87
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ANNEX NUM. 2 del plec de prescripcions técnigues:

PREVISIO D’UNITATS DE LA PRESTACIO | DELS PREUS UNITARIS QUE
DETERMINEN EL PRESSUPOST BASE DE LICITACIO DEL CONTRACTE

LOT UNIC: CONTRACTE DE SERVEIS DE CUSTODIA | DESTRUCCIO DE DOCUMENTACIO JUDICIAL DE CATALUNYA | SERVEIS

VINCULATS
PRESSUPOSTBASE DE LICITACIO : ANUALITAT 2024 (01.01.2024/31.12.2024)
Serveis Previsié de mitjana Detall Previsié Preus unitaris maxims Imports
de necessitats mesos (IVA exclos) parcials (IVA
mensuals exclos)
Recollidai 1 [ fraccio Fraccionamenten 48 12 | mesos 26.951,09€ | /mensuals 323.413,08 €
transport del mensual | mensualitatsde la
fons contraprestacio perla
documental recollidai transport del
inicial fons documentalinicial
Recollidai 11.000 | capses Capses C1Y 12 | mesos 1,20€ | /capsa 158.400,00 €
transport de
noves 850 | capses Capses C2% 12 | mesos 2,40€ | /capsa 24.480,00€
fncorporacions 3 | caixes CaixescontenidoresC4 ™ 12 | mesos 4,80€ | /caixa 172,80 €
de documents
Custodia en 1.105.623 | capses Capses C1Y 12 | mesos 0,0764 € | /capsa 1.013.635,17€
restatgeria
P g 84.645 | capses Capses C2"Y 12 | mesos 0,1294 € | /capsa 131.436,76 €
Custodia en 1.302 | palets Paletsde capses C2 ¥ i 12 | mesos 1,80€ | /palet 28.123,20€
palets paletsde caixes
contenidoresC4 @
Préstecs 3.644 | préstecs | Ordinaris 12 | mesos 4,26 € | /préstec 186.281,28 €
8 | préstecs | Urgents 12 | mesos 11,325€ | /préstec 1.087,20€
Consultes T 1 consulta | TnsituaTempresa 12 | mesos 1,875€ | /consulta 22,50€
1 1 consulta | Electronica 12 | mesos 3,635€ | /consulta 43,62 €
Destruccié 560 | capses Capses C17icC2" 12 | mesos 1,11€ | /capsa 7.459,20 €
1 | caixa Caixa contenidora C4 ™ 12 | mesos 4,03 € | /caixa 48,36 €
Tractament 150 | hores Reserva exclusiva costos 12 | mesos 11,178 € | Preu 20.124,00€
arxivistic. laborals fix/hora
Personal
técnic Resta costos laborals+ 12 | mesos 6,30€ | / hora 11.340,00€
superior, marge comercial
arxiver
Tractament 150 | hores Reserva exclusiva costos 12 | mesos 9,11€ | Preu 16.398,00€
arxivistic. laborals fix/hora
Personal Resta costos laborals+ 12 | mesos 4,/6€ | /hora 8.968,00 €
auxiliard’arxiu marge comercial
Restitucid 60 | capses Capses C1Y 12 | mesos 1,20€ | /capsa 864,00€
57 | capses Capses C2™ 12 | mesos 2,40€ | /capsa 1.641,60€
1 | caixa Caixa contenidora C4 ™ 12 | mesos 4,80€ [ /caixa 57,60€
TOTAL IVA EXCLOS 1.933.596,37€
IVA 21%

TOTAL ANUALITAT 2024 (01.01.2024/31.12.2024)

406.055,24 €

TOTAL IVA INCLOS

2.339.651,61€

YT Capses C1: mida foli (250x360x100 mm)i mida foli prolongat (270x380x120 mm)
@ Capses C2: mida doble foli (250x360x200 mm)
® Caixes contenidoresC4 (425x390x290 mm) agrupadesen palets
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LOT UNIC: CONTRACTE DE SERVEIS DE CUSTODIA | DESTRUCCIO DE DOCUMENTACIO JUDICIAL DE CATALUNYA | SERVEIS

VINCULATS
PRESSUPOSTBASE DE LICITACIO : ANUALITAT 2025 (01.01.2025/31.12.2025)
Serveis Previsié de mitjana Detall Previsié Preus unitaris maxims Imports
de necessitats mesos (IVA exclos) parcials (IVA
mensuals exclos)
Recollidai 1 [ fraccio Fraccionamenten 48 12 | mesos | 26.951,09€ | /mensuals 323.413,08 €
transport del mensual | mensualitatsde la
fons contraprestacio perla
documental recollidai transport del
inicial fons documentalinicial
Recollidai 12.000 | capses Capses C1Y 12 | mesos 1,20€ | /capsa 172.800,00 €
transport de
noves 900 | capses Capses C2 12 | mesos 2,40€ | /capsa 25.920,00€
incorporacions 5 | caixes CaixescontenidoresC4 ™ 12 | mesos 4,80 € | /caixa 288,00 €
de documents
Custodia en 1.237.355 | capses Capses C1Y 12 | mesos 0,0764 € | /capsa 1.134.407,06€
prestatgeria 93.814 | capses Capses C2™ 12 | mesos 0,1294 € | /capsa 145.674,38 €
Custodia en 1.305 | palets Paletsde capses C2 i 12 | mesos 1,80 € | /palet 28.188,00€
palets paletsde caixes
contenidoresC4 ©
Préstecs 4.737 | préstecs | Ordinaris 12 [ mesos 4,26 € | /préstec 242.155,44 €
9 | préestecs | Urgents 12 | mesos 11,325€ | /prestec 1.223,10€
Consultes 1 [ consulta | Insitual’empresa 12 | mesos 1,875€ | /consulta 22,50 €
1 | consulta | Electronica 12 | mesos 3,635€ | /consulta 43,62 €
Destruccid 560 | capses Capses C1VicC2" 12 | mesos 1,11 € | /capsa 7.459,20 €
11 caixa Caixa contenidora C4 ™ 12 | mesos 4,03 € | /caixa 48,36 €
Tractament 150 | hores Reserva exclusiva costos 12 | mesos 11,51€ | Preu 20.718,00€
arxivistic. laborals fix/hora
Personal
técnic Resta costos laborals+ 12 | mesos 6,49€ | / hora 11.682,00€
superior, marge comercial
arxiver
Tractament 150 | hores Reserva exclusiva costos 12 | mesos 9,38€ | Preu 16.884,00€
arxivistic. laborals fix/hora
Personal Resta costos Taborals+ 12 | mesos 4,90€ | Thora 8.820,00€
auxiliard’arxiu marge comercial
Restitucio 60 [ capses Capses C1™ 12 | mesos 1,20€ | /capsa 864 00 €
57 | capses Capses C27 12 | mesos 2,40€ | /capsa 1.641.60€
1 | caixa Caixa contenidora C4 ™ 12 | mesos 4,80€ [ /caixa 57 60 €
TOTAL IVA EXCLOS 2.142.309,94€
TOTAL ANUALITAT 2025 (01.01.2025/31.12.2025) IVA21% 449.885,09 €

TOTAL IVA INCLOS

2.592.195,03€

YT Capses C1: mida foli (250x360x100 mm) i mida foli prolongat (270x380x120 mm)
@ Capses C2: mida doble foli (250x360x200 mm)
® Caixes contenidores C4 (425x390x290 mm) agrupadesen palet
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LOT UNIC: CONTRACTE DE SERVEIS DE CUSTODIA | DESTRUCCIO DE DOCUMENTACIO JUDICIAL DE CATALUNYA | SERVEIS

VINCULATS
PRESSUPOSTBASE DE LICITACIO : ANUALITAT 2026 (01.01.2026/31.12.2026)
Serveis Previsié de mitjana Detall Previsié Preus unitaris maxims Imports
de necessitats mesos (IVA exclos) parcials (IVA
mensuals exclos)
Recollidai 1 [ fraccio Fraccionamenten 48 12 | mesos | 26.951,09€ | /mensuals 323.413,08 €
transport del mensual | mensualitatsde la
fons contraprestacio perla
documental recollidai transport del
inicial fons documental inicial
Recollidai 13.000 | capses Capses C1Y 12 | mesos 1,20€ | /capsa 187.200,00 €
transport de
noves 950 [ capses Capses C2 12 | mesos 2,40€ | /capsa 27.360,00€
fncorporacions 6 | caixes CaixescontenidoresC4 ™ 12 | mesos 4,80€ | /caixa 345,60 €
de documents
Custodia en 1.381.087 | capses Capses C1Y 12 | mesos 0,0764 € | /capsa 1.266.180,56€
prestatgeria 103.583 | capses Capses C2™ 12 | mesos 0,1294 € | /capsa 160.843,68 €
Custodia en 1.310 | palets Paletsde capses C2 i 12 | mesos 1,80 € | /palet 28.296,00€
palets paletsde caixes
contenidoresC4 @
Préstecs 6.159 | préstecs | Ordinaris 12 | mesos 4,26 € | /préstec 314.848,08 €
10 | préstecs | Urgents 12 | mesos 11,325€ | /prestec 1.359,00€
Consultes 1 | consulta | Insitual'empresa 12 | mesos 1,875 € | /consulta 22,50€
1 | consulta | Electronica 12 | mesos 3,635€ | /consulta 43,62 €
Destruccid 560 | capses Capses C1VicC2" 12 | mesos 1,11 € | /capsa 7.459,20 €
1 | caixa Caixa contenidora C4 ™ 12 | mesos 4,03€ | /caixa 48,36 €
Tractament 150 | hores Reserva exclusiva costos 12 | mesos 11,86 € | Preu 21.348,00€
arxivistic. laborals fix/hora
Personal
tecnic Resta costos laborals+ 12 | mesos 6,68€ | /hora 12.024,00€
superior, marge comercial
arxiver
Tractament 150 | hores Reserva exclusiva costos 12 | mesos 9,67€ | Preu 17.406,00€
arxivistic. laborals fix/hora
Personal Resta costos laborals+ 12 | mesos 5,05€ | / hora 9.090,00€
auxiliard’arxiu marge comercial
Restitucid 60 | capses Capses C1V 12 | mesos 1,20€ | /capsa 864,00€
57 | capses Capses C2" 12 | mesos 2,40€ | /capsa 1.641,60€
1 [ caixa Caixa contenidora C4 ™7 12 | mesos 4,80 € | /caixa 57,60 €
TOTAL IVA EXCLOS 2.379.850,88€
TOTAL ANUALITAT 2026 (01.01.2026/31.12.2026) IVA21% 499.768,68 €

TOTAL IVA INCLOS

2.879.619,56€

YT Capses C1: mida foli (250x360x100 mm)i mida foli prolongat (270x380x120 mm)
@ Capses C2: mida doble foli (250x360x200 mm)
® Caixes contenidoresC4 (425x390x290 mm) agrupadesen palet
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LOT UNIC: CONTRACTE DE SERVEIS DE CUSTODIA | DESTRUCCIO DE DOCUMENTACIO JUDICIAL DE CATALUNYA | SERVEIS

VINCULATS
PRESSUPOSTBASE DE LICITACIO : ANUALITAT 2027 (01.01.2027/31.12.2027)
Serveis Previsi6 de mitjana Detall Previsié Preus unitaris maxims Imports
de necessitats mesos (IVA exclos) parcials (IVA
mensuals exclos)
Recollidai 1| fraccio Fraccionamenten 48 12 | mesos | 26.951,09€ | /mensuals 323.413,08 €
transport del mensual | mensualitatsde la
fons contraprestacio perla
documental recollidai transport del
inicial fons documental inicial
Recollidai 14.000 | capses Capses C1Y 12 | mesos 1,20€ | /capsa 201.600,00 €
transport de
noves 1.000 | capses Capses C2% 12 | mesos 2,40€ | /capsa 28.800,00€
fncorporacions 7 | caixes CaixescontenidoresC4 ™ 12 | mesos 4,80€ | /caixa 403,20 €
de documents
Custodia en 1.536.819 | capses Capses C1Y 12 | mesos 0,0764 € | /capsa 1.408.955,66€
restatgeria
P 9 113.952 | capses Capses C2" 12 | mesos 0,1294 € | /capsa 176.944,67 €
Custodia en 1.315 | palets Paletsde capses C2 ' | 12 | mesos 1,80 € | /palet 28.404,00€
palets paletsde caixes
contenidoresC4 ©
Prestecs 8.006 | prestecs | Ordinars 12 | mesos 4,26 € | /prestec 409.2606,7/2 €
10 | prestecs | Urgents 12 | mesos 11,325€ | /prestec 1.359,00€
Consultes 1| consulta | Insitual’empresa 12 | mesos 1,875€ | /consulta 22,50€
1 | consulta | Electronica 12 | mesos 3,635€ | /consulta 43,62 €
Destruccié 560 | capses Capses C1¥iC2"¥ 12 | mesos 1,11€ | /capsa 7.459,20€
1] caixa Caixa contenidora C4 ™ 12 | mesos 4,03 € | /caixa 48,36 €
Tractament 150 | hores Reserva exclusiva costos 12 | mesos 12,22€ | Preu 21.9960,00€
arxivistic. laborals fix/hora
Personal
tecnic Resta costos laborals+ 12 | mesos 6,89€ | / hora 12.402,00€
superior, marge comercial
arxiver
Tractament 150 | hores Reserva exclusiva costos 12 | mesos 9,96 € | Preu 17.928,00€
arxivistic. laborals fix/hora
Personal Resta costos laborals+ 12 | mesos 5,20€ | /hora 9.360,00€
auxiliard’arxiu marge comercial
Restitucio 60 [ capses Capses C1V 12 | mesos 1,20€ | /capsa 864,00 €
57 | capses Capses C2™ 12 | mesos 2,40€ | /capsa 1.641,60€
1] caixa Caixa contenidora C4 ™ 12 | mesos 4,80€ | /caixa 57 60 €
TOTAL IVA EXCLOS 2.650.969,21€
TOTAL ANUALITAT 2027 (01.01.2027/31.12.2027) IVA21% 556.703,53 €

TOTAL IVA INCLOS

3.207.672,74€

Y Capses C1: mida foli (250x360x100 mm)i mida foli prolongat (270x380x120 mm)
@ Capses C2: mida doble foli (250x360x200 mm)
® Caixes contenidores C4 (425x390x290 mm) agrupadesen palet
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LOT UNIC: CONTRACTE DE SERVES DE CUSTODIA
JUDICIAL DE CATALUNYA | SERVES VINCULATS

DESTRUCCIO DE DOCUMENTACIO

PRESSUPOST BASE DE LICITACIO 2024- 2027

Anualitat Data inicial Data final Base IVA (21%) Importtotal

2024 01.01.2024 31.12.2024 1.933.596,37 € 406.055,24 € 2.339.651,61 €
2025 01.01.2025 31.12.2025 2.142.309,94 € 449.885,09 € 2.592.195,03 €
2026 01.01.2026 31.12.2026 2.379.850,88 € 499.768,68 € 2.879.619,56 €
2027 01.01.2027 31.12.2027 2.650.969,21 € 556.703,53 € 3.207.672,74 €

Total 2024-27

9.106.726,40 €

1.912.412,54 €

11.019.138,94 €

Subdirector general de Planificacid i Organitzacié Judicial
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