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PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS PER A LA CONTRACTACIO
DEL SUBMINISTRAMENT DE MATERIAL D’OFICINA

la. OBJECTE DEL CONTRACTE | PROCEDIMENT D’ADJUDICACIO

Aquesta contractaci6 té com a objecte el subministrament de material d’oficina.

Els articles objecte de subministrament es descriuen detalladament en el plec de condicions
técniques particulars que regeix també aquesta licitacio.

Les caracteristiques de la contractacio son les seglents:

Tramitacio: ...........vvvvvvevvvevvrerrienerennnennenns anticipada

Procediment d’adjudicacio. ................... obert abreujat

Criteris de seleccCib: ..........cccvvvveeennn. diversos

Expedient NUM. .......ccocceeiviiiieiiiiieeeee, C02023000064

Classificacio CPV: ........cccccveeveeeeiniiieeee, 30192000-1 (articles d’oficina)

2a. NECESSITATS ADMINISTRATIVES | DIVISIO EN LOTS

Les necessitats que cal satisfer mitjancant el contracte, la idoneitat del seu objecte, la
justificacio del procediment i dels criteris d’adjudicacioé estan acreditats a I'expedient.

De conformitat amb la memoria de necessitats, no és procedent la divisié del contracte en
lots.

3a. NATURALESA

Aquest contracte té caracter administratiu i es tipifica com a contracte de subministrament,
d’acord amb l'article 16 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public
(en endavant LCSP).

4a. PARTIDA PRESSUPOSTARIA

La despesa relativa a aquest contracte és de caracter plurianual. | es finangara amb carrec a
la partida de l'estat de despeses num. 214 92000 22000 “Ordinari/Material d'oficina”, del
Pressupost de I'Ajuntament.

L’adjudicacié quedara sotmesa a la condicié suspensiva d’existéncia de crédit adequat i
suficient per financar les obligacions derivades del contracte en l'exercici pressupostari
2024.
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5a. PRESSUPOST BASE DE LICITACIO, VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE | PREU
DEL CONTRACTE

A) PRESSUPOST BASE DE LICITACIO (PBL)

El sistema per a la determinacié del preu del contracte és per preus unitaris i en funcié de
les necessitats municipals de subministrament. A I'inic efecte de determinar el procediment
de licitacio, publicitat, determinacié de garanties i consignacié pressupostaria, el PBL es fixa
en 50.000,00 euros, més 10.500,00 euros en concepte d'IVA, corresponent als dos anys de
durada ordinaria del contracte, xifra que constituira el pressupost maxim del contracte.
Aquest import s’ha calculat tenint en compte I'import dels béns subministrats durant els
darrers exercicis.

Els preus unitaris aplicables, millorables a la baixa, es detallen en el plec de prescripcions
tecniques particulars.

El pressupost base de licitacio de la contractacié es desglossa en els conceptes segients:

- 25.000,00 euros/any x 2 anualitats (50.000,00 euros)
- 5.250,00 euros/any x 2 anualitats en concepte d’IVA (10.500,00 euros)

B) VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE

El valor estimat del contracte (VEC), als efectes d’allb que disposen [larticle 101 i
concordants de la LCSP, és de 57.500,00 euros (IVA exclos).

El métode de calcul per determinar I'import del VEC és el seguent:

- 50.000,00 euros (corresponent a dues anualitats)
- 7.500,00 euros (corresponent a una modificaci6 maxima del 15 per 100)

C) PREU DEL CONTRACTE

El preu del contracte es formula en termes d’'import maxim de despesa, i s’executara en
funci6 de les necessitats reals d’articles a subministrar, de manera que I'Ajuntament no resta
obligat a exhaurir-lo. En el cas que, dins de la vigéncia del contracte, les necessitats reals
fossin superiors a les estimades inicialment, haura de tramitar-se la corresponent
modificacié en els termes previstos en aquest plec.

6a. GARANTIES

No s’exigeix la constitucié de garantia provisional. De conformitat amb alld que preveu
I'article 159.6.f) de la LCSP, tampoc es requereix la constitucio de garantia definitiva.

7a. LICITACIO ELECTRONICA
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Aquesta licitacié té caracter electronic. Els licitadors hauran de preparar i presentar les
seves ofertes obligatoriament de forma electronica, mitjangant I'Eina d’Oferta Telematica,
integrada en la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de Catalunya del Consorci de
'Administracid Oberta de Catalunya (AOC), accessible a través de la web municipal
www.montcada.cat/ajuntament/perfil-de-contractant/, que enllaga amb la pagina de la
referida plataforma.

La ruta web sera la seglent: perfil de contractant — accés a l'espai de difusio de la
contractacié publica de l'ajuntament — anuncis de licitaci6 — subministrament de material
d’oficina de Montcada i Reixac — e-LICITA — presentacié d’oferta telematica.

Un cop accedeixin a través d’aquest enllag a I'eina web d’oferta telematica, les empreses
licitadores hauran d’omplir un formulari per donar-se d’alta a I'eina i, a continuacio, rebran un
missatge, al correu o correus electronics indicats en aquest formulari d’alta, d’activacio de
I'oferta.

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari d’inscripcio
de l'eina d’Oferta telematica, que seran les emprades per enviar correus electronics
relacionats amb I'is de l'eina d’Oferta telematica, han de ser les mateixes que les que
designin en la declaraci6 responsable per rebre els avisos de notificacions i comunicacions
mitjangant 'e-NOTUM.

Les empreses licitadores han de conservar el correu electronic d’activacio de I'oferta, atés
que l'enllag que hi ha al missatge d’activacié és l'accés exclusiu de que disposaran per
presentar les seves ofertes a través de I'eina d’oferta telematica.

Per poder iniciar la tramesa de la documentacio, I'eina requerira a les empreses licitadores
que introdueixin una paraula clau per accedir a I'espai de preparacié de I'oferta. Aquesta
paraula clau no xifra la documentacié, només securitza I'espai de preparacio de I'oferta per
tal que les empreses licitadores hi puguin accedir en moments diferents o des de diferents
dispositius per preparar la seva oferta.

Una vegada es disposi de tota la documentacio de l'oferta i s’hagin adjuntat els documents
que la conformen, es fara la presentacio propiament dita de I'oferta, la qual no es considera
presentada fins que no ha estat registrada, amb I'apunt d’entrada corresponent, a través de
I'eina. A partir del moment en qué s’hagi presentat, ja no es podra modificar la documentacio
tramesa.

Cal tenir en compte que I'eina d’oferta telematica no permet suprimir o modificar les ofertes
un cop presentades; si és possible en qualsevol moment anterior a I'enviament de l'oferta.
En cas que una empresa licitadora presenti dues o més ofertes a un mateix lot/contracte
dins del termini de presentacié d’ofertes, pretenent que I'Gltima substitueixi a una o unes
ofertes anteriors, ha d’informar-ho aixi fefaentment a I'drgan de contractacié i aquest
valorara el que procedeixi respecte d’aquestes ofertes.

Podeu trobar material de suport sobre com preparar una oferta mitjangant I'eina d’oferta
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telematica a l'apartat de “Material d'ajuda per a persones usuaries” en el desplegable de
“suport” de la Plataforma de serveis de contractacié publica:
https://contractaciopublica.cat/ca/manuals/usuari

L’enviament de les ofertes mitjangant I'eina d’oferta telematica es podra fer en dues fases,
transmetent primer 'empremta electronica de la documentacié de I'oferta, dins el termini de
presentacié d’ofertes, amb la recepcié de la qual es considerara efectuada la seva
presentacio a tots els efectes, i després enviant la documentacié de I'oferta propiament dita,
en un termini maxim de 24 hores. En cas que no es faci aquesta segona remissio en el
termini de 24 hores, es considerara que |'oferta ha estat retirada.

Si es fa Us d’aquesta possibilitat, cal tenir en compte que la documentacié tramesa en
aquesta segona fase ha de coincidir totalment amb aquella respecte de la qual s’ha enviat
'empremta digital préviament, de manera que no es pot produir cap modificacié dels fitxers
electronics que configuren la documentacié de l'oferta. En aquest sentit, cal assenyalar la
importancia de no manipular aquests arxius (ni, per exemple, fer-ne copies, encara que
siguin de contingut idéntic) per no variar-ne 'empremta electronica, que és la que es
comprovara per assegurar la coincidencia de documents en les ofertes trameses en dues
fases.

Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de
programa o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus
amb les eines corporatives de la Generalitat de Catalunya. Aixi, és obligacié de les
empreses contractistes passar els documents per un antivirus i, en cas que arribin
documents de les seves ofertes amb virus, sera responsabilitat d’elles que I'’Administracié no
pugui accedir al seu contingut.

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmes, en blanc
o sigui il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, I'érgan de contractacio valorara,
en funci6 de quina sigui la documentacié afectada, les conseqiéncies juridiques respecte de
la participacié d’aquesta empresa en el procediment, que s’hagin de derivar de la
impossibilitat d’accedir al contingut d’algun dels documents de l'oferta. En cas que es tracti
de documents imprescindibles per conéixer o valorar I'oferta, es podra acordar I'exclusio de
'empresa.

Les empreses licitadores podran presentar una copia de seguretat dels documents
electronics presentats en suport fisic electronic, que els sera sol-licitada en cas de
necessitat, per tal de poder accedir al contingut dels documents en cas que estiguin
malmesos. En aquest sentit, cal recordar la importancia de no manipular aquests arxius per
no variar-ne I'empremta electronica, que és la que es comprovara per assegurar la
coincidéncia dels documents de la copia de seguretat, tramesos en suport fisic electronic, i
dels tramesos en l'oferta a través de I'eina d’oferta telematica. Aixi mateix, s’ha de tenir en
compte que aquesta copia no podra ser emprada en el cas d’haver enviat documents amb
virus a través de l'eina d’oferta telematica, atesa la impossibilitat técnica en aquests casos
de poder comparar les empremtes electroniques i, per tant, de poder garantir la no
modificacio de les ofertes un cop finalitzat el termini de presentacio.
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L’eina d’oferta telematica no permet la presentacié d’arxius de mida superior a 25 Mb. Per
aquest motiu, els arxius de les ofertes d’aquesta mida s’han de comprimir o fragmentar en
diverses parts. La particidé s’ha de realitzar manualment (sense utilitzar eines del tipus winzip
o winrar de partici6 automatica) i sense incorporar cap tipus de contrasenya. Els arxius
resultants de la particié s’incorporen en I'apartat d’altra documentacioé numerats (part 1 de 2,
part 2 de 2).

Les especificacions técniques necessaries per a la presentacié electronica d’ofertes estan
disponibles a l'apartat de “Material d'ajuda per a persones usuaries” dins del desplegable de
“suport” de la Plataforma de serveis de contractacio publica:
https://contractaciopublica.cat/ca/manuals/usuari

D’altra banda, els formats de documents electronics admissibles sén els segulents:

Format de processador de text: .doc | .docx | .odt | .rtf | .sxw | .abw
Format de full de calcul: .xIs | .xIsx. | .ods

Format de presentacio natiu de Microsoft PowerPoint: .ppt |.pptx | .odp
Format documental: .pdf | .odi

Format grafic: .jpg | .bmp | .tiff | .tif

Format de dibuix: .dwg

Com a mesura alternativa per adjuntar arxius d’altres formats, es poden enviar en un arxiu
comprimit (ZIP).

8a. TERMINI | FORMA DE PRESENTACIO DE PROPOSICIONS

Les proposicions per prendre part al procediment, juntament amb la documentacio exigida
en aquest plec, es presentaran dins el termini de 10 dies habils a comptar des de I'endema
al de la publicacio de I'anunci de licitacié en el Perfil de contractant, accessible a través de la
web municipal www.montcada.cat/ajuntament/perfil-de-contractant/. Si el darrer dia del
termini és inhabil o dissabte, s’entendra prorrogat al primer dia habil seglent.

La proposicid de les empreses s’haura de presentar en un Unic arxiu, mitjancant I'Eina
d’Oferta Telematica de la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica, i haura de tenir el
contingut que s’indica a TANNEX | d’aquest plec.

L’oferta no s’ha de signar document a document, sind que unicament s’ha de signar la
tramesa de la presentacié telematica de I'oferta.

Les proposicions son secretes i la seva presentacié suposa l'acceptacio incondicionada per
part de I'empresa licitadora del contingut d’aquest plec, i també del plec de prescripcions
técniques, aixi com [lautoritzaci6 a I'drgan de contractacié, a través del servei de
contractacio i compres, per consultar les dades que recullen el Registre Electronic
d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya o el Registre oficial de licitadors i
empreses classificades del sector public, o les llistes oficials d’operadors econdmics d’'un
Estat membre de la Uni6é Europea.
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Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposicié. Tampoc pot subscriure cap
proposta en UTE amb d’altres si ho ha fet individualment o figurar en més d’'una unié
temporal. La infraccié d’aquestes normes dona lloc a la no-admissio de cap de les propostes
gue hagi subscrit.

Les condicions establertes legalment per contractar han de complir-se abans de la
finalitzacié del termini de presentaci6é de proposicions i subsistir en el moment de la
perfeccio del contracte, d’acord amb l'article 140.4 LCSP.

De conformitat amb l'article 140.3 LCSP, els licitadors s’obliguen a aportar, en qualsevol
moment abans de la proposta d’adjudicacio, tota la documentacié exigida quan els hi sigui
requerida.

9a. MITJANS DE COMUNICACIO ELECTRONICS

La tramitacié d’aquesta licitacié comporta la practica de les notificacions i comunicacions
que en derivin per mitjans exclusivament electronics.

No obstant aix0, es podra utilitzar la comunicacié oral per a comunicacions diferents de les
relatives als elements essencials, aixo és, els plecs i les ofertes, deixant-ne el contingut de la
comunicacio oral documentat degudament, per exemple, mitjancant els arxius o resums
escrits 0 sonors dels principals elements de la comunicacié.

Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de contractacio i
durant la vigéncia del contracte s’efectuaran per mitjans electronics a través del sistema de
notificacid6 e-NOTUM. A aquests efectes, s’enviaran els avisos de la posada a disposicié de
les notificacions i les comunicacions a les adreces de correu electronic i als teléfons mobils
gue les empreses hagin facilitat a aquest efecte en la declaraci6é responsable que consta a
'annex 1 d’aquest plec. Un cop rebuts el/s correu/s electronic/s i, en el cas que s’hagin
facilitat també teléfons mobils, els SMS, indicant que la notificacié corresponent s’ha posat a
disposicié en I'e-NOTUM, haura/n d’accedir-hi la/les persones designada/es, mitjancant
I'enllag que s’enviara a aquest efecte. En I'espai virtual on hi ha dipositada la notificacié, es
permet accedir a dita notificacié amb certificat digital o amb contrasenya.

Els terminis a comptar des de la notificacié es computaran des de la data d’enviament de
I'avis de notificacid, si 'acte objecte de notificacié s’ha publicat el mateix dia en el perfil de
contractant de I'é6rgan de contractacié. En cas contrari, els terminis es computaran des de la
recepcio de la notificacio per part de 'empresa a qui s’adreca.

D’altra banda, per tal de rebre tota la informacio relativa a aquesta licitacid, les empreses
licitadores poden subscriure’s com a interessades en aquesta licitacio, a través del servei de
subscripcié a les novetats de I'espai virtual de licitacié que a tal efecte es posa a disposicié a
I'adreca www.montcada.cat/ajuntament/perfil-de-contractant/.
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La ruta web sera la seguent: perfil de contractant — accés a l'espai de difusiéo de la
contractacié publica de I'ajuntament — anuncis de licitacié6 — subministrament de material
d’oficina de Montcada i Reixac — subscripcions.

Aguesta subscripcié permetra rebre avis de manera immediata a les adreces electroniques
de les persones subscrites de qualsevol novetat, publicacié o avis relacionat amb aquesta
licitacio.

Aixi mateix, determinades comunicacions que s’hagin de fer amb ocasi6 o com a
consequiéncia del procediment de licitacio i d’adjudicacio del present contracte es realitzaran
mitjancant el tauler d’anuncis associat a I'espai virtual de licitacié d’aquesta licitacié de la
Plataforma de Serveis de Contractacié Publica. En aquest tauler d’anuncis electronic també
es publicara informacio relativa tant a la licitacié, com al contracte.

A meés, les empreses licitadores també es poden donar d’alta en el Perfil del licitador, previa
'autenticacié requerida. El Perfil del licitador esta constituit per un conjunt de serveis
adrecats a les empreses licitadores amb I'objectiu de proveir un espai propi a cada empresa
licitadora, amb un seguit d’eines que faciliten 'accés i la gestié d’expedients de contractacié
del seu interes. Per donar-se d’alta cal fer “clic’ en l'apartat “Perfil de licitador” de la
Plataforma de Serveis de Contractacié Publica i disposar del certificat digital requerit.

Els licitadors hauran de disposar de signatura electronica. D’acord amb la disposicié
addicional primera del DL 3/2016, sera suficient I's de la signatura electronica avancada
basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura electronica en els termes
previstos en el Reglament (UE) 910/2014/UE, del Parlament Europeu i del Consell, de 23 de
juliol de 2014, relatiu a la identificacio electronica i els serveis de confianca per a les
transaccions electroniques en el mercat interior. Per tant, aquest és el nivell de seguretat
minim necessari del certificat de signatura electronica admesa per a la signatura de la
declaracié responsable i de I'oferta.

Les notificacions electroniques s'entendran rebutjades a tots els efectes si, un cop s'ha
acreditat la seva posada a disposicio, han transcorregut 10 dies naturals sense que s’hagi
accedit al seu contingut.

10a. APTITUD PER CONTRACTAR

Estan facultades per participar en aquesta licitacié i subscriure, si escau, el contracte
corresponent les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres, que reuneixin les
condicions seguents:

- Tenir personalitat juridica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu l'article 65
de la LCSP.

- No estar incurses en cap de les circumstancies de prohibicié de contractar recollides en
I'article 71 de la LCSP, la qual cosa poden acreditar per qualsevol dels mitjans establerts en
I'article 85 de la LCSP.
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- Tenir I'’habilitacié empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per dur a terme
la prestacio que constitueixi I'objecte del contracte.

Les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de les finalitats,
objecte o ambit d’activitat de les empreses licitadores, segons resulti dels seus estatuts o de
les seves regles fundacionals.

La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones juridiques s’acredita mitjangant
I'escriptura de constitucié o modificacio inscrita en el Registre Mercantil, quan sigui exigible
conforme a la legislaci6 mercantil. Quan no ho sigui, s’acredita mitjancant I'escriptura o
document de constitucid, estatuts o acta fundacional, en qué constin les normes que regulen
la seva activitat, inscrits, si s’escau, en el corresponent registre oficial. També cal aportar el
NIF de 'empresa.

La capacitat d’'obrar de les empreses espanyoles persones fisiques s’acredita amb la
presentacié del NIF.

La capacitat d’obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unié Europea o
signataris de I’Acord sobre Espai Econdmic Europeu s’ha d’acreditar mitjangant la inscripcio
en els registres professionals o mercantils adients del seu Estat membre d’establiment o la
presentacié d’una declaracié jurada o una de les certificacions que s’indiquen en I'annex Xl
de la Directiva 2014/24/UE.

La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unié Europea
ni signataris de I'Acord sobre Espai Econdmic Europeu s’acredita amb I'aportaciéo d’un
informe emeés per la missi6 diplomatica permanent o per I'oficina consular d’Espanya del lloc
del domicili de 'empresa, en el qual consti, prévia acreditacié per 'empresa, que figuren
inscrites en el registre local professional, comercial o analeg, o, en el seu defecte, que
actuen habitualment en el trafic local dins 'ambit de les activitats que abasta I'objecte del
contracte.

També poden participar en aquesta licitacié les unions d’empreses que es constitueixin
temporalment a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessaria formalitzar-les en
escriptura publica fins que no se’ls hagi adjudicat el contracte. Aquestes empreses queden
obligades solidariament davant I’Administracioé i han de nomenar una persona representant o
apoderada Unica amb poders suficients per exercir els drets i complir les obligacions que es
derivin del contracte fins a la seva extincid, sense perjudici que les empreses atorguin
poders mancomunats per a cobraments i pagaments d’'una quantia significativa.

11a. CONDICIONS MINIMES DE SOLVENCIA
Els licitadors hauran de disposar de la solvencia seguent:

a) Solvencia economica i financera: un volum anual de negocis per import igual o
superior a 37.500,00 euros, referit a I'any de major volum de negocis dels tres darrers
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conclosos; o bé disposar d’'una asseguranga d’indemnitzacié per riscos professionals
i de responsabilitat civil per un import d’'un milié d’euros.

b) Solvéncia técnica i professional: haver executat, en el decurs dels darrers tres anys,
com a minim una prestacié similar a la de I'objecte del contracte, sempre que l'import
anual acumulat en l'any de major execucid sigui igual o superior al 70% del valor
estimat del contracte, o de la seva anualitat mitja si aquesta es inferior al valor
estimat del contracte.

12a. CRITERIS DE VALORACIO DE LES OFERTES

Els criteris avaluables de forma automatica a tenir en compte per considerar quina és la
proposicié economicament més avantatjosa, expressats en punts de valoracié sobre un total
de 100 possibles sén, per ordre decreixent d'importancia, els seglents:

12.1. Percentatge de baixa respecte dels preus unitaris previstos en el plec
(=T o 1o fins a 75 punts

L’oferta consistira en un percentatge de descompte sobre els preus unitaris establerts en el
plec técnic. El percentatge de descompte ofertat s’aplicara per igual a tots els preus unitaris
esmentats.

El calcul es fara de la forma seguent:

P = Puntuacié maxima (75) x percentatge descompte a valorar
percentatge descompte més alt

12.2. Percentatge de baixa respecte dels preus unitaris no previstos en el plec
(=100 1o PSP fins a 15 punts

L’oferta consistira en un percentatge de descompte sobre els preus unitaris no previstos en
el plec técnic.

El calcul es fara de la forma seguent:

P = Puntuacié maxima (15) x percentatge descompte a valorar
percentatge descompte més alt

Es consideraran, en principi, anormals o desproporcionades les ofertes que es trobin en els
suposits seglents:

- si es presenta un sol licitador, quan la seva oferta sigui inferior en més del 25% al
pressupost base de licitacio.

- si es presenten dos licitadors, I'oferta que sigui inferior en més del 20% a l'altra oferta.
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- si es presenten tres o més licitadors, les ofertes que siguin inferiors en més del 10% a la
mitjana aritmetica de les ofertes presentades. A efectes del calcul de la mitjana aritmetica es
tindran en compte els suposits segients:

- es computaran totes les ofertes si se n’han presentat 6 o menys.

- s’eliminara I'oferta més baixa i la més alta, si hi ha entre 7 i 10 ofertes.

- s’eliminaran les dues més altes i les dues més baixes, si hi ha entre 11 i 20
ofertes presentades.

- s’eliminaran les tres més altes i les tres més baixes, si hi ha més de 20
ofertes presentades.

Pel que fa a la férmula matematica utilitzada en els criteris de valoracio automatica, es tracta
de regles de tres simples, amb proporcionalitat inversa, perqué es considera convenient
repartir la puntuacié en funcio de I'estalvi que cada proposicid, per si mateixa, suposa per
I'ajuntament.

12.3. Possibilitat de formular comandes en linia amb diferents codis d’usuari
.................................................................................................................. fins a 10 punts

Es valorara que les comandes en linia incloguin la possibilitat de realitzar-se pels diferents
serveis municipals, facilitant a I'ajuntament un minim de 15 codis d’'usuari per fer comandes
a través de la pagina web de 'empresa.

13a. OBERTURA DE LES PROPOSICIONS

Una vegada finalitzat el termini de presentacié de les proposicions, I'drgan de contractacio, a
través del servei de contractacio i compres, procedira a I'obertura de les proposicions, a la
qualificacié de la documentacié administrativa acreditativa del compliment dels requisits
previs per participar en el procediment presentada pels licitadors, i a la valoracié de les
ofertes d’acord amb els criteris de valoracié automatica establerts en aquest plec.

L’dérgan de contractacio, a través del servei de contractacié i compres, podra sol-licitar i
admetre l'aclariment o 'esmena d’errors en les ofertes quan siguin de tipus material o
formal, no substancials i no impedeixin conéixer el sentit de I'oferta. Unicament es permetra
I'aclariment o 'esmena d’errors en les ofertes sempre que no comportin una modificacio o
concreci6 de I'oferta, amb la finalitat de garantir el principi d’igualtat de tracte entre empreses
licitadores.

Aquestes peticions d’esmena o aclariment es comunicaran a I'empresa mitjangant
comunicacio electronica a través de I'e-NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de
Contractacié Publica, d’acord amb la clausula novena d’aquest plec.

Seran excloses de la licitacié, mitjangant resolucié motivada, les empreses les proposicions

de les quals no concordin amb la documentacié examinada i admesa, les que excedeixin del
pressupost base de licitacidé, modifiquin substancialment els models de proposicio establerts
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en aquest plec, comportin un error manifest en I'import de la proposicié i aquelles en les
quals I'empresa licitadora reconegui I'existéncia d’error o inconsisténcia que la fa inviable.

L’existéncia d’errors en les proposicions econdomiques de les empreses licitadores implicara
'exclusié d’aquestes del procediment de contractacio, quan pugui resultar afectat el principi
d’igualtat, en els casos d’errors que impedeixen determinar amb caracter cert quin és el preu
realment ofert per les empreses i, per tant, impedeixin realitzar la valoracié de les ofertes.

L’6rgan de contractacio, a través del servei de contractacié i compres, podra sol-licitar els
informes técnics que consideri necessaris abans de formular la seva proposta d’adjudicacié.
També podra sol-licitar aquests informes quan consideri necessari verificar que les ofertes
compleixen amb les especificacions técniques dels plecs. Les proposicions que no
compleixin les dites prescripcions no seran objecte de valoracio.

En el cas que 'empresa no compleixi els requisits exigits, es procedira a efectuar proposta
d’adjudicaci6 a favor del segiient candidat en ordre de puntuacio.

14a. ADJUDICACIO | FORMALITZACIO DEL CONTRACTE

L’adjudicacio del contracte, i els actes relatius a la seva execucié, compliment i efectes,
s’acordaran per la Junta de Govern Local. L'acord es notificara als candidats o licitadors i,
simultaniament, es publicara en el Perfil de Contractant.

La formalitzacié s’entendra efectuada mitjangant I'acceptacié de I'adjudicacié per part del
proposat contractista, que haura de tenir lloc dins el termini de 15 dies habils, a comptar des
del seguent a la recepcio de la notificacié de I'adjudicacio.

En el suposit que I'adjudicatari sigui una uni6é temporal d’empreses, aquesta haura d’estar
formalment constituida abans de I'acceptacié de I'adjudicacio.

15a. DURADA DEL CONTRACTE
El contracte tindra una durada de dos anys a comptar des de la formalitzacié del contracte.
La formalitzacié s’entendra efectuada mitjangant I'acceptacié de I'adjudicacié per part del
proposat contractista, que haura de tenir lloc dins el termini de 15 dies habils, a comptar des
del seglient a la recepcid de la notificacié de I'adjudicacio.
16a. OBLIGACIONS DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA

- Garantir el compliment de les disposicions vigents en materia laboral, de seguretat social,

de seguretat i salut en el treball, d'integracié social de les persones amb discapacitat,

d’igualtat efectiva de dones i homes, fiscal i de proteccié de dades personals.

- Indicar una adrega de correu electronic on s’adregaran les comandes.
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- Lliurar els béns objecte de subministrament a l'adrega del servei municipal que ha
efectuat la comanda.

- Efectuar el lliurament en el termini maxim que s'indica en el plec de condicions técniques
particulars.

- Adoptar les mesures oportunes per al estricte compliment, en cada moment, de la
legislaci6 mediambiental vigent que sigui d’aplicaci6 a la prestacié realitzada. El
contractista, sempre que sigui possible en funcié de les caracteristiques dels articles
subministrats, aplicara els criteris mediambientals seglents:

- Subministrament dels béns en recipients reutilitzables.
- Innocuitat dels components.

- Biodegradabilitat.

- Possibilitat de reutilitzacio i reciclatge.

17a. OBLIGACIONS DE L’ADMINISTRACIO
Son obligacions de ’Administracié contractant:
- Abonar el preu dels subministraments efectivament lliurats i formalment rebuts.

- Posar a disposicié del contractista els béns publics necessaris per a la correcta execucio
del subministrament.

- Atorgar al contractista la proteccié adequada per tal que pugui realitzar correctament
I'execucio del subministrament

18a. FORMA DE PAGAMENT

L'import del servei s’acreditara per mitja de la presentaciéo de factures que acreditin la
realitzacio total o parcial, si s’escau, de 'objecte del contracte.

Les factures que s’hagin d’emetre en format electronic, d’acord amb el que estableix la Llei
25/2013, s’han de signar amb signatura avangada basada en un certificat reconegut, i han
d’incloure, necessariament, el nimero d’expedient de contractacio. La factura es presentara
electronicament en el punt general dentrada: Plataforma e-FACT del Consorci
d’Administracié Oberta de Catalunya, o a través de la seu electronica de I'Ajuntament
mitjangant la pagina web www.montcada.cat (https://seu-e.cat/web/montcadaireixac). També
es podra utilitzar el "Punto General de entradas de facturas Electronicas FACe" de la
Administracion General del Estado.

El format de la factura electronica i signatura s’han d’ajustar al que disposa 'annex | de
I'Ordre ECO/306/2015, de 23 de setembre, per la qual es regula el procediment de
tramitacié i anotacié de les factures en el Registre comptable de factures en I'ambit de
I'administracio de la Generalitat de Catalunya i el sector public que en depén.

12
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19a. REVISIO DE PREUS
Aquest contracte no esta subjecte a revisio de preus.
20a. MODIFICACIO DEL CONTRACTE

El contracte podra modificar-se per raons d'interés public en els supdsits i en la forma
prevista en els articles 203 a 207 i concordants de la LCSP i la resta de normativa aplicable.

De conformitat amb [l'article 204 LCSP, el contracte també podra modificar-se quan
'Ajuntament hagi d'incrementar el nombre o tipus darticles d’oficina a subministrar
inicialment previstos. Aguesta modificacié no podra superar el 15% del preu del contracte,
sera obligatoria per al contractista i es realitzara d’acord amb els percentatges de descompte
ofertats pel contractista.

21a. CESSIO DEL CONTRACTE

Els drets i les obligacions que dimanen d’aquest contracte es podran cedir per 'empresa
contractista a una tercera persona, sempre que les qualitats técniques o personals de qui
cedeix no hagin estat raé determinant de I'adjudicacioé del contracte ni que de la cessioé no en
resulti una restriccié efectiva de la competéncia en el mercat, quan es compleixin els
requisits seguents:

a) L’dérgan de contractacioé autoritzi, de forma prévia i expressa, la cessio. Si transcorre el
termini de dos mesos sense que s’hagi notificat la resolucié sobre la sol-licitud d’autoritzacio
de la cessi0, aquesta s’entendra atorgada per silenci administratiu.

b) L’empresa cedent tingui executat almenys un 20 per 100 de I'import del contracte. Aquest
requisit no s’exigeix si la cessié es produeix trobant-se I'empresa contractista en concurs
encara que s’hagi obert la fase de liquidacio, o ha posat en coneixement del jutjat competent
per a la declaracié6 del concurs que ha iniciat negociacions per arribar a un acord de
refinancament, o per obtenir adhesions a una proposta anticipada de conveni, en els termes
que preveu la legislacié concursal.

c) L’empresa cessionaria tingui capacitat per contractar amb I'’Administracio, la solvéncia
exigible en funcié de la fase d’execucié del contracte, i no estigui incursa en una causa de
prohibicié de contractar.

d) La cessio es formalitzi, entre I'empresa adjudicataria i 'empresa cedent, en escriptura
publica. No es podra autoritzar la cessié a una tercera persona quan la cessié suposi una
alteraciéo substancial de les caracteristiques de I'empresa contractista si aquestes
constitueixen un element essencial del contracte.

L’empresa cessionaria quedara subrogada en tots els drets i les obligacions que
correspondrien a 'empresa que cedeix el contracte.
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22a. SUBCONTRACTACIO

L’empresa contractista pot concertar amb altres empreses la realitzacié parcial de la
prestacié objecte d’aquest contracte.

L’empresa contractista ha de comunicar a I'ajuntament per escrit després de I'adjudicacio del
contracte i, com a molt tard, quan n’inicii I'execucio, la intencié de subscriure subcontractes,
indicant la part de la prestacid que pretén subcontractar i la identitat de I'empresa o
empreses subcontractistes, i justificant suficientment I'aptitud d’aquesta per executar-la.

L’empresa contractista ha de notificar per escrit a I'ajuntament qualsevol modificacio en
aquesta informacié durant I'execucio del contracte i tota la informacié necessaria sobre els
nous subcontractes.

Les empreses subcontractistes quedaran obligades només davant I'empresa contractista
principal qui assumira, per tant, la total responsabilitat de I'execucié del contracte front a
I'ajuntament. El coneixement que 'ajuntament tingui dels contractes subscrits o I'autoritzacié
gue atorgui no alteren la responsabilitat exclusiva del contractista principal.

Les empreses subcontractistes no tenen en cap cas accio directa front a I'ajuntament per les
obligacions contretes amb elles per I'empresa contractista, com a conseqiéncia de
I'execucio del contracte principal i dels subcontractes.

En cap cas I'empresa contractista pot concertar I'execucid parcial del contracte amb
persones inhabilitades per contractar d’acord amb I'ordenament juridic o incurses en algun
motiu d’exclusié d’acord amb la normativa en matéria de contractacié publica o en alguna de
les causes de prohibicio de contractar previstes en [larticle 71 LCSP. Si I'drgan de
contractacié comprova que les empreses subcontractistes es troben incurses en algun dels
motius d’inhabilitacid, d’exclusi6 o de prohibici6 de contractar esmentats I'empresa
contractista les haura de substituir.

El pagament a les empreses subcontractistes i a les empreses subministradores es regeix
pel que disposen els articles 216 i 217 LCSP. L'empresa adjudicataria trametra a
lajuntament, quan aquest ho solliciti, relacid6 detallada d’aquells subcontractistes o
subministradors que participin en el contracte quan es perfeccioni la seva participacio,
juntament amb aquelles condicions de subcontractacid o subministrament de cadascun
d’ells que guardin una relacio directa amb el termini de pagament. Aixi mateix, hauran
d’aportar, a sol-licitud de l'ajuntament, justificant del compliment dels pagaments a aquells
una vegada finalitzada la prestacié dins els terminis de pagament legalment establerts a
I'article 216 LCSP. Aquestes obligacions es consideren condicions especials d’execucio.

En tot cas, les empreses subcontractistes hauran de respectar la normativa vigent, nacional i
de la Uni6 Europea, en matéria de proteccio de dades.

23a. PENALITATS

14



e_o
.:,.

oo

| emmmmem=
Ajuntament de
Montcada i Reixac

Expedient: C02023000064
Procediment: Expedient de contractacié
Procedéncia: Servei de Contractacié i Compres

En el cas que 'Ajuntament opti per la no resolucio del contracte, s'imposaran al contractista
les penalitats seguents:

- Per 'incompliment del termini, total o parcial, s’imposara una penalitat diaria en la proporcio
de 0,60 € per cada 1.000 € del preu del contracte, IVA exclos.

- Per altres incompliments, amb el limit del 10% del preu del contracte, per a cada penalitat, i
amb el limit del 50% en el seu conjunt, ambdds IVA exclos, s’imposaran penalitats pel
compliment defectués de la prestacié, o per I'incompliment dels compromisos o de les
condicions especials d’execucio definides al contracte, penalitats que hauran de ser
proporcionals al grau d’incompliment.

24a. CAUSES DE RESOLUCIO

Son causes de resolucié del contracte, a més de les previstes als articles 211, 306 i
concordants de la LCSP, el fet d'incérrer el contractista en qualsevol de les causes de
prohibicio per a contractar amb I’Administracié Publica estipulades a l'article 71 LCSP.

25a. RECEPCIO

No s’estableix termini especial de recepcio i regira el termini general d’'un mes a comptar des
del lliurament del bé I'objecte del contracte, recepcié que s’haura de formalitzar mitjangant el
corresponent document acreditatiu.

Si a causa del seu estat el béns objecte del contracte no poden ser rebuts, s’ha de deixar-ne
constancia en I'acta de recepcio i I'Ajuntament ha de donar les instruccions necessaries a
I'empresa contractista perqué solucioni I'estat del bé defectuds o lliuri un bé nou d’acord amb
el contracte.

26a. TERMINI DE GARANTIA

El termini de garantia sera de sis mesos.

27a. PRERROGATIVES DE L’ADMINISTRACIO

Dins dels limits i amb subjecci6 als requisits i efectes assenyalats en la LCSP, I'érgan de
contractacié ostenta les prerrogatives d’interpretar el contracte, resoldre els dubtes que
ofereixi el seu compliment, modificar-lo per raons d’interés public, acordar la seva resolucio i
determinar-ne els efectes. Els acords que adopti I'drgan de contractacié en I'exercici de les
prerrogatives esmentades exhaureixen la via administrativa i son immediatament executius

28a. CONDICIONS ESPECIALS D’EXECUCIO DEL CONTRACTE

Les persones licitadors i les empreses contractistes assumeixen les obligacions segients:
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a) Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, els oficis i/o
les professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

b) No realitzar accions que posin en risc I'interés public.

c) Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de
contractacié publica o durant I'execucié dels contractes.

d) Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir I'efecte
d’'impedir, restringir o falsejar la competéncia com per exemple els comportaments
col-lusoris 0o de competéncia fraudulenta (ofertes de resguard, eliminacié dofertes,
assignacio de mercats, rotacio d’ofertes, etc.).

e) Respectar els acords i les normes de confidencialitat.

f) Col-laborar amb [I'dérgan de contractacié en les actuacions que aquest realitzi per al
seguiment i/o lavaluacié del compliment del contracte, particularment facilitant la
informacié que li sigui sol-licitada per a aquestes finalitats i que la legislacié de
transparéncia i els contractes del sector public imposen als adjudicataris en relacié amb
'’Administraci6 o administracions de referéncia, sens perjudici del compliment de les
obligacions de transparencia que els pertoquin de forma directa per previsio legal.

g) Complir les condicions salarials dels treballadors d’acord amb el conveni col-lectiu
sectorial d’aplicacio.

h) Incorporar la perspectiva de génere i evitar els elements de discriminacié sexista en I'ls
del llenguatge i de la imatge en tota la documentacio, publicitat, imatge o material que es
generi amb motiu de I'execucio del contracte.

i) Garantir, durant I'execucio del contracte, la igualtat de tracte entre homes i dones.

j) Garantir, durant I'execucié del contracte, la igualtat de tracte i no discriminacio per raé de
I'orientacid sexual, identitat sexual, expressié de génere i caracteristiques sexuals.

29a. PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL

En compliment del Reglament General de Protecci6 de Dades (RGPD 2016/679) i la Llei
Organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades i garantia dels drets digitals el
Responsable del Tractament ha de garantir la seguretat de les dades personals que tracta.
L’Ajuntament, com a Responsable del Tractament, fa saber a les empreses adjudicataries
gue han de guardar secret d'aquelles informacions i dades personals a les quals poden tenir
acceés en el transcurs d'execuci6 del treball que tenen encarregat.

Per tot aix0, 'empresa adjudicataria i els seus treballadors es comprometen a complir amb
les obligacions seguents:
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1. El contractista i els seus treballadors designats per a la realitzacié dels treballs objecte del
contracte queden expressament i especificament obligats a mantenir absoluta
confidencialitat i a guardar estricte secret sobre tota aquella informacié referida a dades de
caracter personal que poguessin coneixer com a conseqiiéncia del compliment del
contracte. Aquestes obligacions subsistiran fins i tot després de finalitzar i extingir-se el
contracte.

2. El personal del contractista té prohibit, absolutament, l'accés a les dades personals,
contingudes en els diferents suports, informatic o en paper, com també als recursos dels
sistemes d'informacié, per a la realitzacio dels treballs encomanats.

Si amb motiu de la realitzacié dels treballs objecte del contracte, el personal del contractista
hagués tingut accés o coneixement, directe o indirecte, de dades de caracter personal
objecte de tractament per I'Ajuntament, tindra l'obligaci6 de mantenir el deure secret
respecte a la citada informacid, fins i tot després d'haver finalitzat la seva relacié laboral.

El Contractista queda obligat a comunicar aquest deure secret al seu personal, com també a
controlar el seu compliment.

3. En el cas que el personal del contractista incompleixi el deure de secret, efectués una
comunicacio de dades personals a terceres persones, o les utilitzés per a qualsevol finalitat,
aquest incorrera en les infraccions previstes i tipificades en la normativa vigent, sense
perjudici de les responsabilitats contractuals en les quals hagués pogut incérrer.

4. Respectar la normativa vigent, nacional i de la Unié Europea, en matéria de proteccio de
dades.

30a. RESPONSABLE DEL CONTRACTE

Es designa com a responsable del contracte, amb les funcions previstes a l'article 62 LCSP i
a les Bases d’Execucié del I'Ajuntament, a la persona que ocupa el lloc de técnica de
compres.

31a. JURISDICCIO APLICABLE

Seran d’aplicacio al contracte, amb exclusié de tot altre procediment, jurisdiccio i fur, el
procés administratiu i el contenciés-administratiu, sotmetent-se el contractista als Tribunals i
Jutjats del domicili de la Corporacié que fossin competents per coneixer de les questions
que puguin suscitar-se.

32a. REGIM JURIDIC DE LA CONTRACTACIO

El regim juridic del contracte es troba constituit per aquest plec de clausules administratives
particulars; pel plec de prescripcions tecniques particulars; per la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public, mitjancant la qual es transposen a I'ordenament
juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i
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2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, i la seva normativa de desplegament; pel Reial decret
1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de contractes
de les administracions publiques, en tot allo no modificat ni derogat; pel Decret Llei 3/2016,
de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de contractacié publica en la part no
derogada; i per la resta de normativa legal aplicable.

El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels altres
documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres normes que
resultin d’aplicacié en I'execucio de la cosa pactada, no eximeix I'empresa adjudicataria de
I'obligacio de complir-les.

Montcada i Reixac, octubre de 2023

Qualsevol dubte sobre el contingut d’aquest plec de condicions administratives particulars,
el plec de prescripcions técniques particulars o, en general, sobre I'expedient de
contractacio, haura de formular-se per escrit mitjangant el Tauler d’Anuncis del Perfil de
Contractant accessible des de la web municipal www.montcada.cat, o bé mitjangant correu
electronic adrecat a contractacio@montcada.org.
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ANNEX|

Model de declaracié responsable i de proposicié avaluable d’acord amb criteris
automatics:

El Sr./ la Sra....ccccvvvvi amb NIF ndm. ................. , en nom propi / en
representacid de I'empresa .............. , en qualitat de ..., CIF num. .............. , domiciliada
F- I (oF= 11 (=] (R , ndm. ... , opta a la contractaci6 relativa al
subministrament de material d'oficihna de Montcada i Reixac 1 DECLARA
RESPONSABLEMENT:

- Que el perfil d’empresa és el seglent:

Tipus Caracteristiques Marcar amb
d’empresa una creu
Menys de 10 treballadors, amb un volum de
Microempresa | negocis anual o balang general anual no
superior als 2 milions d’euros.

Menys de 50 treballadors, amb un volum de
Petita empresa | negocis anual o balan¢g general anual no
superior als 10 milions d’euros.

Menys de 250 treballadors, amb un volum de
Mitjana negocis anual no superior als 50 milions d’euros
empresa o balan¢ general anual no superior als 43
milions d’euros.

250 o més treballadors, amb un volum de
negocis anual superior als 50 milions d’euros o
balan¢ general anual superior als 43 milions
d’euros.

Gran empresa

- Que les facultats de representacido que ostenta sén suficients i vigents (si s’actua per
representacio); que reuneix totes i cadascuna de les condicions establertes legalment i no
incorre en cap de les prohibicions per contractar amb I'’Administracio previstes als articles 65
a 97 dela LCSP.

- Que es troba al corrent del compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat
Social.

- Que disposa de I'habilitacié empresarial o professional necessaria.

- Que reuneix els requisits de solvencia economica i financera i tecnica o professional exigits
a la clausula 11a d’aquest plec, per realitzar el servei objecte del contracte.
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- Que la plantilla de 'empresa esta integrada per un nombre de persones treballadores amb
discapacitat no inferior al 2% o que s’ha adoptat alguna de les mesures alternatives
previstes en la legislacié vigent.

O si O NO [0 NO obligat per normativa
- Que I'empresa disposa d’un pla d’igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes.

asi I NO 1 NO obligat per normativa

- Que, en cas d’igualacié de proposicions previstos al PCAP, reuneix algun/s dels criteris de
preferencia previstos a l'article 147.2 de la Llei 9/2017,de Contractes del Sector Public.

O si LINO

- Es designa com a personal/es autoritzada/es per a rebre l'avis de les notificacions,
comunicacions i requeriments per mitjans electronics a:

Persona/es DNI Correu electronic Mobil
autoritzadal/es professional professional

Si I'adreca electronica o el numero de teléfon mobil facilitats a efectes d’avis de notificacio,
comunicacions i requeriments quedessin en desus, s’haura de comunicar la dita
circumstancia, per escrit, a contractacio@montcada.org per tal de fer la modificacio
corresponent.

El licitador/contractista declara que ha obtingut el consentiment exprés de les persones a qui
autoritza per rebre les notificacions, comunicacions i requeriments derivades d’aquesta
contractacid, per tal que '’Ajuntament de Montcada i Reixac pugui facilitar-les al servei e-
Notum a aquests efectes.

- Que, en el cas que formulin ofertes empreses vinculades, el grup empresarial a que
pertanyen és (indicar les empreses que el composen).

- Que, en el cas de resultar proposat com a adjudicatari, es compromet a aportar la
documentacio objecte de declaracio responsable.

MODEL D’OFERTA
CRITERI 1:
Aixi mateix, assabentat/da assabentat/ada de la contractaci® del subministrament de

material d’oficina, es compromet a dur-lo a terme amb subjeccié al plec de clausules
administratives particulars i al plec de prescripcions técniques particulars que regeixen la
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licitacié, aplicant a tots els preus unitaris previstos en el plec tecnic el percentatge de
descompte del % (en namero i lletres).

CRITERI 2:

Aixi mateix, es compromet a dur-lo a terme amb subjeccid6 al plec de clausules
administratives particulars i al plec de prescripcions técniques particulars que regeixen la
licitacid, aplicant a tots els preus unitaris NO previstos en el plec técnic el percentatge de
descompte del % (en namero i lletres).

CRITERI 3:

Aixi mateix, declara que el servei de comandes en linia a través de la web de I'empresa
incloura [J /' no incloura O (marcar amb una X només una opcié) facilitar a I'ajuntament,
sense cap cost addicional, un minim de 10 codis d’'usuari perque els diferents serveis
municipals puguin fer comandes a través de la web de I'empresa.

Lloc, data i signatura de 'empresa licitadora
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