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Prescripcions tècniques i condicions de la prestació del servei 
 
 
Lot 1. Contractació del servei de distribució, venda i emmagatzematge de les publicacions 
corporatives  
 
 
Clàusula Primera.- Objecte del contracte 
 
S’entén per publicacions corporatives els llibres i punts de llibre, en suport paper, editades per la 
Diputació de Girona. En queden excloses les vendes de publicacions que s'efectuen mitjançant 
subscripció, les quals, d'acord amb l'article 7.2 de l'Ordenança reguladora del preu públic pel servei 
de subscripcions i venda d'edicions i publicacions corporatives, són gestionades pel servei de 
Comunicació Cultural de Diputació de Girona. 
 
Els preus de venda al públic de cada publicació editada els estableix la Junta de Govern de la 
Diputació de Girona i queden recollits en l'Ordenança reguladora del preu públic pel servei de 
subscripcions i venda d'edicions i publicacions corporatives. 
 
En el present contracte es donen diferents prestacions de serveis, les quals, es corresponen amb 
les que a continuació es relacionen: 
a) Recepció i comprovació del material lliurat pel Servei Comunicació Cultural de la Diputació. 
b) Emmagatzematge de les publicacions corporatives. 
c) Subministrament de les publicacions, a demanda, a les llibreries i altres punts de venda acordats 

amb l’editor. Els punts de venda abasten l’àmbit de les comarques gironines i la ciutat de 
Barcelona. També a qualsevol punt de l’Estat espanyol o a d’altres països si hi ha demandes de 
publicacions concretes. 

d) Disposició de sistema/es i/o eina de suport informàtic que permeti informar els llibreters de les 
publicacions editades per la Diputació i que els permeti efectuar la comanda. 

e) Lliuraments d’exemplars amb urgència, si es demanen, a punts de distribució de conformitat 
amb la clàusula vuitena. 

  
Clàusula Segona.- Recepció de les publicacions i gestió de les incidències 
 
La Diputació de Girona, a través del servei de Comunicació Cultural, lliurarà a l'empresa 
distribuïdora, en concepte de dipòsit, el nombre d'exemplars de cada publicació que consideri 
adequat per posar a la venda.  
 
En el moment de lliurar els exemplars de les publicacions, el Servei de Comunicació Cultural emetrà 
un albarà on s'especificarà el títol de la publicació lliurada, el nombre d'exemplars lliurats i el preu 
de venda al públic del títol referit. 
 
Així mateix, a la recepció dels exemplars caldrà fer les comprovacions del material per garantir la 
seva qualitat i la quantitat. En el cas que hi hagi alguna incidència al respecte, s’ haurà d’informar al 
Servei de Comunicació Cultural per a la seva gestió el mateix dia de la recepció del material o, en 
cas que no sigui possible, en un termini màxim de 48 hores des de la seva recepció. Tots els albarans 
de recepció dels exemplars hauran d’incorporar la corresponent signatura de recepció de l’empresa 
adjudicatària.  
 
Qualsevol tipus d’incompliment relatiu a la gestió de les incidències així com de la informació relativa 
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als albarans d’entrega podrà ser objecte de sancions de conformitat el plec de prescripcions 
administratives. 
 
 
Clàusula Tercera.- Emmagatzematge del material lliurat 
 
L’empresa adjudicatària haurà d’emmagatzemar tots els exemplars de les publicacions que el Servei 
de Comunicació Cultural li lliuri per garantir el seu subministrament als punts de venda. 
 
L’emmagatzematge haurà de garantir la correcta conservació dels materials. És per això que es 
requerirà una ubicació dels productes en un lloc que garanteixi les seves propietats originàries. 

 
En cas que, per un incorrecte emmagatzematge o per algun tipus d’incident en els espais destinats 
a la guarda i custòdia de les publicacions lliurades per la Diputació pateixin un deteriorament, aquest 
haurà se der comunicat al Servei de Comunicació Cultural, el qual activarà les mesures que estimi 
pertinents. Els espais i sistemes d’ emmagatzematge han de complir la normativa legal vigent. 
 
L’empresa distribuïdora haurà de satisfer les necessitats d'emmagatzematge de les publicacions 
comercialment actives de la institució editora. La necessitat d’emmagatzematge màxima es de 10 
m³. Les despeses d'emmagatzematge d'aquestes publicacions en dipòsit es facturaran a part. No 
es facturaran els palets que no superin el 0,5 m³.  
 
La Diputació de Girona, a través del personal del Servei de Comunicació Cultural, podrà efectuar, 
si ho considera necessari, visites a les instal·lacions de l’empresa distribuïdora per tal de portar a 
terme el control de l’estocatge que consta en les liquidacions. La data i hora d’aquestes visites seran 
comunicades amb 24 hores d’antelació a l’empresa adjudicatària, la qual podrà suggerir una nova 
data en cas que no li sigui possible 
 
Qualsevol tipus d’incompliment en relació a les condicions d’emmagatzematge que pugui derivar en 
un perjudici respecte a les propietats originàries de les matèries així com l’incompliment dels espais 
reservats en el magatzem propi per aquests materials podrà ser objecte de sancions de conformitat 
amb el plec de prescripcions administratives. 
 
 
Clàusula quarta.- Lliurament de les publicacions al destí final. 
 
4.1.- Emmagatzematge de les publicacions fins al lliurament final 
La Diputació de Girona es farà càrrec de les despeses de transport de les publicacions al magatzem 
de l'empresa distribuïdora i es compromet a lliurar el material degudament embalat i documentat 
amb les referències corresponents. Així mateix, la Diputació es farà càrrec també de les despeses 
corresponents al retorn a l’editor dels exemplars que el distribuïdor hagi rebut dels punts de venda 
corresponents a retorns no venuts. 
 
L’empresa adjudicatària haurà d’emmagatzemar i custodiar a les seves instal·lacions les 
publicacions que rebi del Servei de Comunicació Cultural fins que els exemplars es lliurin als punts 
finals de venda, d’acord amb els terminis que consten en el punt 4.2 d’aquest plec tècnic. 
 
Qualsevol tipus d’incompliment en relació a les condicions d’emmagatzematge del producte acabat, 
podrà ser objecte de sancions del plec de prescripcions administratives. 
 
4.2.- Entrega de les publicacions a destinatari final 
L’empresa adjudicatària facilitarà a la Diputació de Girona una llista de totes les llibreries i altres 
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punts de venda als quals té previst fer arribar les publicacions objecte de distribució. Haurà de 
distribuir les publicacions a tots aquests punts de venda, d’acord amb la demanada efectuada per 
cadascun d’ells. La Diputació podrà sol·licitar-li que reforci la distribució de determinades 
publicacions en aquells àmbits territorials en els quals hi pugui haver més demanda per motiu de la 
temàtica, o bé en aquells punts de venda on s'hagin esgotat els exemplars. 
 
La Diputació de Girona enviarà els exemplars de cada nou títol publicat al distribuïdor i, en un termini 
màxim de 5 dies hàbils a partir de la data de recepció, haurà de facilitar a les llibreries i altres punts 
de venda acordats amb l’editor la informació detallada sobre la publicació a distribuir. Aquesta 
informació (títol, autoria, col·lecció, PVP, etc.) es farà arribar al llibreter mitjançant sistemes 
informàtics que permetin efectuar-ne la comanda. 
 
A partir de la data de recepció dels exemplars, l’empresa distribuïdora disposarà d’un termini màxim 
de 10 dies hàbils per distribuir les publicacions a tot el territori de les comarques gironines. 
 
L’empresa adjudicatària estarà obligada a fer arribar cadascuna de les publicacions de la Diputació 
de Girona al màxim de punts de venda de les comarques gironines (llibreries i altres establiments 
que fan aquestes funcions en determinades poblacions). També caldrà que garanteixi la 
disponibilitat dels llibres de la Diputació de Girona a un mínim de tres llibreries de la ciutat de 
Barcelona. Així mateix, quan la Diputació ho requereixi i/o a demanda de qualsevol client, caldrà 
que l’adjudicatària faci arribar aquelles publicacions que siguin sol·licitades des de qualsevol punt 
de l’Estat espanyol o des d’altres països. 
 
L’empresa distribuïdora inclourà les publicacions de la Diputació de Girona en les seves rutes 
comercials de l’àmbit de les comarques gironines. 

 
 
Clàusula Cinquena.- Actes de presentació de nous llibres i Sant Jordi  
 
La Diputació informarà l’empresa distribuïdora de tots els actes de presentació dels llibres que editi 
i l’empresa haurà de gestionar la venda d’exemplars en aquests actes, preferiblement a través de 
les llibreries locals, quan la Diputació ho sol·liciti. Caldrà que abans de la data de la presentació hagi 
efectuat la distribució del títol que es presenti arreu del territori, i de forma prioritària en el municipi 
on tingui lloc la presentació. 
 
En la liquidació dels exemplars que s'hagin venut durant el Dia del Llibre (23 d'abril) s'afegirà un 
2,5% de descompte, de manera que l'entitat editora assumeix part del descompte que 
tradicionalment s'estableix en el preu de venda al públic dels llibres durant aquesta Diada. En la 
liquidació del segon trimestre de cada any, per tant, es farà constar en una llista a part la liquidació 
corresponent a les vendes produïdes en aquesta data. 
 
 
Clàusula Setena.- Reposició i lliurament d’exemplars amb caràcter urgent 
 
En cas que les llibreries o altres punts de venda esgotin existències, caldrà que l’empresa 
distribuïdora atengui les demandes dels llibreters per reposar-les en un termini no superior a 6 dies 
hàbils. 
 
L’empresa adjudicatària serà responsable, a més, d’atendre les urgències que puguin sorgir en el 
decurs del contracte. Els lliuraments amb caràcter urgent s’hauran d’efectuar en un màxim de 48 
hores (excepte si coincideixen en cap de setmana, en què el còmput s’iniciarà el proper dia hàbil), 
sempre que es disposi dels materials per preparar les comandes. En cas de no disposar-ne, 
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l’empresa adjudicatària haurà d’informar puntualment i de forma immediata a l’editor. 
 
L’incompliment del termini màxim d’entrega de 48 hores respecte als lliuraments amb caràcter 
urgent podrà ser objecte de sanció de conformitat amb el plec de prescripcions administratives. 
 
 
Clàusula Vuitena.- Facturació 
 
L’empresa distribuïdora emetrà trimestralment una liquidació en què constarà el material que es 
troba en estocatge al magatzem i els exemplars facturats. 
 
Cada liquidació trimestral haurà de ser conformada pel Servei de Comunicació Cultural de la 
Diputació. Un cop conformada la liquidació, la Diputació de Girona emetrà la factura a càrrec del 
contractista per l'import dels exemplars venuts en el període, amb l'IVA vigent, i d’acord amb els 
preus públics aprovats en l’ordenança reguladora del preu públic pel servei de subscripcions i venda 
d’edicions i publicacions corporatives vigent. Per la seva part, el contractista facturarà a la Diputació 
de Girona el preu del cost de distribució  dels exemplars, amb l'IVA vigent, i d'acord amb les 
condicions que s'estableixin en el contracte per la prestació d'aquest servei. 
 
La liquidació que l’empresa adjudicatària ha d’emetre trimestralment haurà d’incloure un llistat 
d’estocatge on constin les existències al seu magatzem, a fi i efecte que el Servei de Comunicació 
Cultural de la Diputació pugui comprovar que les dades referides a les existències de llibres 
coincideixin amb les de la liquidació presentada.  
 
Els impagats i morosos que es produeixin aniran a càrrec de l’empresa distribuïdora.. 
 
 
 
Lot 2. Contractació del servei de distribució, venda i emmagatzematge de la Revista de 
Girona en quioscos i altres establiments dedicats a la venda de publicacions periòdiques  
 
 
Clàusula Primera.- Objecte del contracte 
 
La Revista de Girona és una publicació periòdica editada per la Diputació de Girona de la qual es 
publiquen sis números l’any. S’edita en suport paper i té un tiratge de 1.700 exemplars. Les dates 
de publicació de cada número són la primera setmana dels mesos següents: gener, març, maig, 
juliol, setembre i novembre. 
 
L’objecte d’aquest contracte (lot 2) és la distribució i venda de la Revista de Girona en quioscos i 
altres establiments de venda de publicacions periòdiques de l'àmbit de les comarques gironines. 
Queden excloses d’aquest contracte les vendes de la Revista de Girona que s'efectuen mitjançant 
subscripció, les quals, d'acord amb l'article 7.2 de l'Ordenança reguladora del preu públic pel servei 
de subscripcions i venda d'edicions i publicacions corporatives, són gestionades pel servei de 
Comunicació Cultural de Diputació de Girona, i les vendes que s’efectuen en llibreries. 
 
El preu de venda al públic de la Revista de Girona l’estableix la Junta de Govern de la Diputació de 
Girona i queda recollit en l'Ordenança reguladora del preu públic pel servei de subscripcions i venda 
d'edicions i publicacions corporatives. 
 
En el present contracte es donen diferents prestacions de serveis, les quals, es corresponen amb 
les que a continuació es relacionen: 
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f) Recepció i comprovació del material lliurat pel Servei Comunicació Cultural de la Diputació. 
g) Emmagatzematge de les publicacions corporatives. 
h) Subministrament de cada número publicat de la Revista de Girona als punts de venda acordats 

amb l’editor.  
i) Lliuraments d’exemplars amb urgència, si es demanen, a punts de distribució de conformitat 

amb la clàusula vuitena. 
j) Destrucció i reciclatge dels exemplars no venuts que l’editor no li sol·liciti, previ acord amb l’editor 
 
 
 
Clàusula Segona.- Recepció dels exemplars de la Revista de Girona i gestió de les 
incidències 
 
La Diputació de Girona, a través del servei de Comunicació Cultural, lliurarà a l'empresa 
distribuïdora, en concepte de dipòsit, el nombre d'exemplars de la Revista de Girona que consideri 
adequat per posar a la venda. En el moment de lliurar els exemplars de cada número el Servei de 
Comunicació Cultural emetrà un albarà on s'especificarà la quantitat lliurada del número en concret 
i la data de lliurament. 
 
Així mateix, a la recepció dels exemplars caldrà fer les comprovacions del material per garantir la 
seva qualitat i la quantitat. En el cas que hi hagi alguna incidència al respecte, s’ haurà d’informar al 
Servei de Comunicació Cultural per a la seva gestió el mateix dia de la recepció del material o, en 
cas que no sigui possible, en un termini màxim de 48 hores des de la seva recepció. Tots els albarans 
de recepció dels exemplars hauran d’incorporar la corresponent signatura de recepció de l’empresa 
adjudicatària.  
 
Qualsevol tipus d’incompliment relatiu a la gestió de les incidències així com de la informació relativa 
als albarans d’entrega podrà ser objecte de sancions de conformitat el plec de prescripcions 
administratives. 
 
 
Clàusula Tercera.- Emmagatzematge dels exemplars 
 
L’empresa adjudicatària haurà d’emmagatzemar els exemplars de la Revista de Girona que el 
Servei de Comunicació Cultural li lliuri per garantir el seu subministrament als punts de venda.   
 
L’emmagatzematge haurà de garantir la correcta conservació dels exemplars lliurats de la 
publicació. És per això que es requerirà una ubicació de les revistes en un lloc que garanteixi les 
seves propietats originàries. 

 
En cas que, per un incorrecte emmagatzematge o per algun tipus d’incident en els espais destinats 
a la guarda i custòdia de les revistes lliurades per la Diputació pateixin un deteriorament, aquest 
haurà se der comunicat al Servei de Comunicació Cultural, el qual activarà les mesures que estimi 
pertinents. Els espais i sistemes d’ emmagatzematge han de complir la normativa legal vigent. 
 
L’empresa distribuïdora haurà de satisfer les necessitats d'emmagatzematge de les revistes 
comercialment actives de la institució editora. La necessitat d’emmagatzematge màxima es de 10 
m³. Les despeses d'emmagatzematge d'aquestes publicacions en dipòsit es facturaran a part. No 
es facturaran els palets que no superin el 0,5 m³.  
 
La Diputació de Girona, a través del personal del Servei de Comunicació Cultural, podrà efectuar, 
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si ho considera necessari, visites a les instal·lacions de l’empresa distribuïdora per tal de portar a 
terme el control de l’estocatge que consta en les liquidacions. La data i hora d’aquestes visites seran 
comunicades amb 24 hores d’antelació a l’empresa adjudicatària, la qual podrà suggerir una nova 
data en cas que no li sigui possible. 
 
Qualsevol tipus d’incompliment en relació a les condicions d’emmagatzematge que pugui derivar en 
un perjudici respecte a les propietats originàries de les matèries així com l’incompliment dels espais 
reservats en el magatzem propi per aquests materials podrà ser objecte de sancions de conformitat 
amb el plec de prescripcions administratives. 
 
 
Clàusula Quarta.- Lliurament dels exemplars de la Revista de Girona al destí final. 
 
4.1.- Emmagatzematge de les revistes fins al lliurament final 
La Diputació de Girona es farà càrrec de les despeses de transport dels exemplars de la Revista de 
Girona al magatzem de l'empresa distribuïdora i es compromet a lliurar el material degudament 
embalat i documentat amb les referències corresponents. Així mateix, la Diputació es farà càrrec 
també de les despeses de transport corresponents al retorn a l’editor dels exemplars no venuts, en 
cas que en sol·liciti. L’empresa distribuïdora es farà càrrec del reciclatge dels exemplars no venuts 
que l’editor no li sol·liciti, previ acord amb l’editor. 
 
L’empresa adjudicatària haurà d’emmagatzemar i custodiar a les seves instal·lacions les 
publicacions que rebi del Servei de Comunicació Cultural fins que els exemplars es lliurin als punts 
finals de venda, d’acord amb els terminis que consten en el punt 4.2 d’aquest plec tècnic. 
 
Qualsevol tipus d’incompliment en relació a les condicions d’emmagatzematge del producte acabat, 
podrà ser objecte de sancions del plec de prescripcions administratives. 
 
4.2.- Entrega de les revistes a destinatari final 
L’empresa distribuïdora està obligada a fer arribar cada nou número de la Revista de Girona al 
màxim de punts de venda de les comarques gironines (quioscos, estancs, papereries i altres 
establiments dedicats a la venda de premsa, revistes i publicacions periòdiques diverses). A l’inici 
del contracte, haurà de facilitar al Servei de Comunicació Cultural la llista de punts de venda on té 
previst distribuir la Revista de Girona i haurà de donar-li compte dels possibles canvis (altes o 
baixes) que es produeixin durant la vigència del contracte.  
 
La Diputació podrà sol·licitar a l’empresa adjudicatària que reforci la distribució de determinats 
números en aquells àmbits territorials en els quals hi pugui haver més demanda per motiu de la 
temàtica, o bé en aquells punts de venda on s'hagin esgotat els exemplars. 
 
L’empresa distribuïdora està obligada a efectuar el repartiment de cada nou número de la Revista 
de Girona als diferents punts de venda de tot el territori de les comarques gironines en un termini 
màxim de 8 dies hàbils després d’haver rebut de l’editor els exemplars per distribuir. 
 
Un cop el número en curs perdi vigència i l’editor enviï a l’empresa distribuïdora el nou número de 
la Revista de Girona, aquesta efectuarà la recollida dels exemplars no venuts i els retornarà al 
magatzem. Comunicarà al Servei de Comunicació Cultural de la Diputació el nombre de retorns i, si 
és el cas, procedirà a la destrucció dels exemplars que l’editor li indiqui. 
 
 
 
Clàusula Cinquena.- Reposició i lliurament d’exemplars amb caràcter urgent 
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En cas que algun punt de venda esgoti existències d’un número de la Revista de Girona quan aquest 
encara és vigent, caldrà que el distribuïdor atengui les demandes dels punts de venda per reposar-
les en un termini no superior a 6 dies hàbils. 
 
L’empresa adjudicatària serà responsable, a més, d’atendre les urgències que puguin sorgir en el 
decurs del contracte. Els lliuraments amb caràcter urgent s’hauran d’efectuar en un màxim de 48 
hores (excepte si coincideixen en cap de setmana, en què el còmput s’iniciarà el proper dia hàbil), 
sempre que es disposi dels materials per preparar les comandes. En cas de no disposar-ne, 
l’empresa adjudicatària haurà d’informar puntualment i de forma immediata a l’editor. 
 
L’incompliment del termini màxim d’entrega de 48 hores respecte als lliuraments amb caràcter 
urgent podrà ser objecte de sanció de conformitat amb el plec de prescripcions administratives. 
 
Clàusula Sisena.- Facturació 
 
L’empresa distribuïdora emetrà cada sis mesos la liquidació de les vendes efectuades durant el 
període en qüestió. 
 
La liquidació de cada període haurà de ser conformada pel Servei de Comunicació Cultural de la 
Diputació. Un cop conformada la liquidació, la Diputació de Girona emetrà la factura a càrrec del 
contractista per l'import dels exemplars venuts en el període, amb l'IVA vigent, i d’acord amb els 
preus públics aprovats en l’ordenança reguladora del preu públic pel servei de subscripcions i venda 
d’edicions i publicacions corporatives vigent.. Per la seva part, el contractista facturarà a la Diputació 
de Girona el preu del cost de distribució dels exemplars, amb l'IVA vigent, i d'acord amb les 
condicions que s'estableixin en el contracte per la prestació d'aquest servei. 
 
Els impagats i morosos que es produeixin aniran a càrrec de l’empresa distribuïdora. 
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