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de I'area de Subestacions

1. Objecte

L'objecte d'aquest procediment és definir la sistematica a seguir per a l'autoritzacio a
'accés a les dependéncies de l'area de Subestacions (subestacions rectificadores,
estacions transformadores, ...) per a treballar al seu interior o bé a les instal-lacions o
equipaments ubicats en aquestes dependéncies.

També defineix l'actuacid a seguir per les persones autoritzades, per FGC, en el
desenvolupament de la seva tasca.

2. Ambit d’aplicacio

El present procediment aplica a tots els treballs realitzats en les dependéncies de
I'area de Subestacions (subestacions rectificadores, estacions transformadores, ...) de
les xarxes de FGC, siguin de caracter eléctric o no, realitzats a una distancia major
gue la de seguretat de qualsevol instal-lacié eléctrica en alta tensio.

Queden expressament fora de I'ambit d'aquest procediment els treballs en
instal-lacions d’alta tensio en tensid, entenent com a tal's els que es realitzen a una
distancia menor de les anomenades “distancies de seguretat”.

Per garantir-ho aquest procediment formara part de tots els Plecs de Condicions
Tecniques i Administratives dels treballs a realitzar dins de les dependéncies de l'area
de Subestacions de FGC.

Una vegada l'obra i/o treball estigui adjudicat el contractista signara el full justificant de
recepcio del procediment i aquest full s’arxivara a I'area de Subestacions.

3. Documents de referéncia

- O.NP.P.002 “Procediment per a la programacié dels treballs a les linies de la
xarxa principal i als seus centres de control”

4. Definicions especifiques

- Tall de tensié o descarrec d’una linia o instal-lacio electrica és el conjunt d’operacions
destinades a alliberar-la de la tensié que normalment té o pugui tenir.

Una instal-laci6 té la tensio tallada o esta en descarrec quan s’han realitzat les
seguents operacions:

Obertura, amb tall visible, de totes les fonts de tensi6. Existeixen aparells en que el
tall no pot ésser visible, aleshores existiran dispositius que garantitzin que el tall és
efectiu.

Enclavament o blocatge, si és possible, dels aparells de tall en posicio d’obertura.
Descarrega de les possibles corrents capacitives en cables subterranis.

5. Validesa de l'autoritzacio

L'autoritzacié per a I'entrada a les dependéncies de I'area de Subestacions es fara per
a treballs en dependencies concretes, puguen arribar a la totalitat de les
dependéncies d’'una linia, o per una determinada obra
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Per tant només sera valida per les dependéncies definides al fer I'autoritzacié i en el
cas que es finalitzi I'obra o el treball o bé es continui aquest en una dependencia o lloc
diferent a I'autoritzat caldra tornar a autoritzar-se I'acceés.

6. Acces als recintes — disposicions particulars

1. L’accés a dependencies independents destinades al servei electric o a la realitzacié
de proves o assaigs electrics (centrals, subestacions, estacions transformadores,
...) esta restringit a personal autoritzat, o a personal, sota la vigilancia continuada
d'aquests, que hagin estat previament informats dels riscos existents i les
precaucions a prendre.

Les portes d’aquests recintes estaran senyalitzades indicant la prohibicié d’entrada
al personal no autoritzat. Quan en el recinte no hagi personal de servei, les portes
estaran tancades de forma que s’impedeixi I'entrada del personal no autoritzat.

2. L'obertura de celles, armaris i altres envoltants de material eléctric estara
restringida a treballadors autoritzats a fer-ho.

3. L'accés a les dependéencies i I'obertura dels envoltants per part de personal
autoritzat només podra realitzar-se en el cas que I'empresari per al que aquests
treballen i el titular de la instal-laci6 no siguin una mateixa persona, amb el
coneixement i autoritzacié d’aquest ultim.

No seran autoritzats a entrar a les dependencies de l'area de Subestacions tots
aquells que havent tingut I'autoritzacié d’entrada hagin estat recusats per FGC degut a
un comportament inadequat en el desenvolupament de la seva tasca.

7. Descripci6 del procediment

Els tres tipus d’entrades a les dependencies de I'area de Subestacions per efectuar
treballs son:

a. Entrada a la dependencia, sense acompanyament de personal de FGC, per
efectuar treballs aliens a les instal-lacions i equipaments. (per exemple: treballs
de desratitzacio, ...).

b. Entrada a la dependéncia, amb acompanyament de personal de FGC, per
efectuar treballs aliens a les instal-lacions i equipaments. (per exemple: neteja
de subestacions, ...)

c. Entrada a la dependencia, sense acompanyament de personal de FGC, per
efectuar treballs en noves instal-lacions i equipaments. (Muntatge de nous
equipaments per empreses especialitzades, ...).

7.1 Peticié d’autoritzacié d’entrada a la dependéncies.

NUm Activitat Responsable

1. Peticié d'autoritzacio per a I'entrada a les dependéncies de I'area de
Subestacions sense acompanyament de FGC.
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1.1 Realitzar la peticid d’autoritzacié d’entrada a les dependéncies per a la | Contractista
realitzacio del treballs contractes i autoritzats.
2. Autoritzacié
2.1 Donar la informaci6 prévia sobre els riscos existents i les precaucions | Responsable area
gue cal prendre abans i durant 'accés a les dependéncies. Mnt. Subestacions
2.2 Demostraci6 practica de la comprensié de la informacié rebuda. Sol-licitant a ser
autoritzat
2.3 Avaluacio dels coneixements adquirits per la persona que sol-licita Responsable area
I'autoritzacié d’entrada a les dependéncies de I'area de Subestacions. | Mnt. Subestacions
2.4 Comunicar al Responsable de Planificacié i Control I'autoritzacié per a | Responsable area
I'entrada a dependéncies de l'area. Mnt. Subestacions
2.5 Inclusié de la nova autoritzacié en la relacié de persones autoritzades Responsable
a I'entrada de dependéncies de I'area de Subestacions. Planificacio i
Control
2.6 Distribucié de la nova relacié de persones autoritzades a I'entrada de Responsable
dependéncies de I'area de Subestacions al Responsable i Planificacio i
comandaments de I'area de Subestacions aixi com als Centres de Control

Control i al telecomandament de Subestacions.

7.2 Treballs a les dependéncies sense acompanyament de personal de FGC per

efectuar treballs aliens a les instal-lacions i equipaments.

NUm Activitat Responsable
1. Amb una setmana d’antelacié, com a minim, comunicara mitjancant | Personal empresa
correu electronic o fax els treballs previstos al responsable de | externa
Subestacions.
Abans d’entrar a la dependéncia
2.1 Durant la franja horaria de 06:00 a 22:00 hores demanara |'autoritzacio Personal empresa
per a I'entrada a la dependencia al Centre de Control (teléf. 933663273 | externa
a la linia Barcelona-Vallés i 933663307 a la linia Llobregat-Anoia) i
durant I'horari de 22:00 a 06:00 hores demanara I'autoritzacio a I'operari
del telecomandament de Subestacions (telef. 933664528) indicant el
seu nom, el nom de 'empresa a la que pertanyen i els treballs que es
van a realitzar.
2.2 Validar que la persona que demana entrar a la dependéncia esta Operador Centre
autoritzada a fer-ho per realitzar els treballs que indica. de Control o
Operari del
telecomandament
2.3 Es comunica a la persona que demana l'autoritzacié d’entrada que estd | Operador Centre
autoritzada a entrar a la dependéncia. de Control o
Operari del
telecomandament
2.4 Complimentar el full de control d'accés a les dependéncies. Operador Centre
de Control o
Operari del
telecomandament
3. A la finalitzacié dels treballs
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3.1 Una vegada acabats els treballs es sortira de la dependéencia, es | Personal empresa
tancara la porta i es comunicara a I'operador del Centre de Control o a | externa
I'operari del telecomandament la seva finalitzacié i esperara fins que
aquest confirmi que no existeix indicacié d’alarma de porta oberta.
3.2 Confirmacio6 al personal de I'empresa externa que no existeix indicacié | Operador Centre
d’alarma de porta oberta. de Control o
Operari del
telecomandament
3.3 Complimentar el full de control d’accés a les dependencies. Operador Centre
de Control o
Operari del

telecomandament

7.3. Treballs a les dependéncies amb acompanyament de personal de FGC per

efectuar treballs aliens a les instal-lacions i equipaments.

Quan sigui necessari 'acompanyament de personal extern a FGC, amb personal de
'area de Subestacions, per a la realitzacio de treballs aliens a les instal-lacions i als
equipaments caldra coordinar els treballs de 'empresa externa amb els de 'area de
Subestacions per tal de fer-los coincidir amb presencies de I'area de Subestacions a
la dependéncia per a la realitzacié de manteniment preventiu.

Aquesta coordinacio es fara de la seglent manera:

NUm Activitat Responsable

1. L’'empresa externa presentara a I'area de Subestacions una proposta de | Representant
calendari de treballs on consti les dependencies, les dates i els treballs | empresa externa
a realitzar.

2. Les arees de Subestacions i Planificacié i Control acordaran amb el Responsables de
representant de 'empresa externa les dates a efectuar els treballs (que | Subestacions, de
coincidiran amb tasques de manteniment programades) Planificacio i

Control i
Representant
empresa externa

3. Fer la peticio de treballs per inclourel’s en el programa de treballs que Responsable de
elabora I'area d’Operacions. I'area de

Subestacions

4. Realitzacio de maniobres, si s’escau, a les instal-lacions de la Comandament o
dependéncia per la realitzacié dels treballs a efectuar el personal extern. | agent de
Normalitzacié de I'estat de les instal-lacions una vegada finalitzats els Subestacions que
treballs efectuats pel personal de I'empresa externa. treballa a la

dependéncia

5. Complimentar en el llibre de manteniment de la instal-lacié la data en | Comandament o
gue s’ha efectuat I'actuacié. agent de

Subestacions que
treballa a la
dependéncia
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7.4. Treballs a les dependéncies sense acompanyament de personal de FGC per

efectuar treballs en noves instal-lacions i equipaments.

Els equips d’empreses externes a FGC tindran un encarregat de treballs designat
per la propia empresa i autoritzat per FGC.

En determinats treballs o en fases d’aquests I'area de Subestacions supervisara els
treballs realitzats per tal de garantir la seva execucid. L'area de Subestacions
comunicara al contractista les fases dels treballs que supervisara i quedaran
reflectides a 'acta de replanteig dels treballs.

NUm Activitat Responsable
1. Amb una setmana d'antelaci6, com a minim, comunicara mitjancant | Responsable dels
correu electronic o fax els treballs previstos al responsable de | treballs
Subestacions.
2.. Abans d’entrar a la dependéncia
2.1 Durant la franja horaria de 06:00 a 22:00 hores demanara l'autoritzacio Responsable dels
per a I'entrada a la dependéncia al Centre de Control (teléf. 933663273 | treballs
a la linia Barcelona-Vallés i 933663307 a la linia Llobregat-Anoia) i
durant I'horari de 22:00 a 06:00 hores demanara I'autoritzacié a I'operari
del telecomandament de Subestacions (telef. 933664528) indicant el
seu nom, el nom de I'empresa a la que pertanyen i els treballs que es
van a realitzar.
2.2 Validar que el responsable dels treballs que demana entrar a la Operador Centre
dependéncia esta autoritzat a fer-ho per realitzar els treballs que indica. | de Control o
Operari del
telecomandament
2.3 Es comunica al responsable dels treballs que esta autoritzat a entrar a Operador Centre
la dependencia i a la realitzaci6 dels treballs. de Control o
Operari del
telecomandament
2.4 Complimentar el full de control d'accés a les dependéncies. Operador Centre
de Control o
Operari del
telecomandament
3. Durant la realitzacio dels treballs
3.1 Adoptar totes les mesures de seguretat reglamentaries segons el tipus | Responsable dels
de treball a realitzar. treballs
3.2 Vetllar que en cap cas les instal-lacions de la dependéncia quedin | Responsable dels
afectades per qualsevol contingéncia. treballs
3.3 Tenir cura que els treballs es desenvolupin en temps suficient per la | Responsable dels
normalitzaci6 de les instal-lacions i/o equipaments en [I'horari i | treballs
condicions previstes.
4. A la finalitzaci6 dels treballs
4.1 Ordenar la retirada del personal i dels elements de seguretat emprats de | Responsable dels
la zona de treball. treballs
4.2 Es comprovara que s’han retirat les persones, tota la maquinaria i els | Responsable dels

estris de treball de la zona de treball, que quedaran recollits i ordenats
sense afectar a l'accés i/o a les maniobres d'altres equipaments
existents a la dependéncia.

treballs

Pagina 8 de 11




Procediment per a I'accés a les dependéncies
de I'area de Subestacions

Codi: E.PT.P.008
Revisio: 01

4.3

Una vegada acabats els treballs i normalitzat el funcionament de les
instal-lacions i/o equipaments es sortira de la dependéencia, i amb la
porta tancada es comunicara a I'operador del Centre de Control 0 a
l'operari del telecomandament, segons la franja horaria, la seva
finalitzacio i esperara fins que aquest confirmi que no existeix indicacid
d’alarma de porta oberta.

Personal empresa
externa

4.4

Confirmaci6 al personal de I'empresa externa que no existeix indicacio
d’alarma de porta oberta.

Operador Centre
de Control o
Operari del
telecomandament

4.5

Complimentar el full de control d’accés a les dependencies.

Operador Centre
de Control o
Operari del
telecomandament
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8.1 Model full de control d'accés a les dependéncies de 'area de Subestacions

Dependéncia

Empresa

Nom persones

Entrada

Sortida

Descripci6 treball

Data

Hora

Data

Hora
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8.2 Full justificant de recepci6 del procediment E.PT.P.008

Els documents E.PT.P.008 rv.01 “Procediment per a I'accés a les dependencies de
I'area de Subestacions”

Ha estat lliurat per n: .......ccoooeoiiiiiiiiiiiiii e o1 (-

El procediment E.PT.P.008 rv.01 defineix la sistematica a seguir per a l'autoritzacio
a laccés a les dependéncies de larea de Subestacions (subestacions
rectificadores, estacions transformadores, ...) per a treballar al seu interior o bé a
les instal-lacions o equipaments ubicats en aquestes dependeéncies.

També defineix l'actuacié a seguir per les persones autoritzades, per FGC, en el
desenvolupament de la seva tasca.

Aquest procediment aplica a tots els treballs realitzats en les dependeéencies de
I'area de Subestacions (subestacions rectificadores, estacions transformadores, ...)
de les xarxes de FGC, siguin de caracter eléctric o no, realitzats a una distancia
major gue la de seguretat de qualsevol instal-lacié electrica en alta tensio.

Queden expressament fora de I'ambit d’aguest procediment els treballs en
instal-lacions d’alta tensio en tensid, entenent com a tal's els que es realitzen a una
distancia menor de les anomenades “distancies de seguretat”.

Justificant de recepcio

SIgNAL: ..evviiiiiiiieee e
data: .....cccevvviiiiiiiii
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