Ageéncia de I'Habitatge
de Catalunya

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PEL SUBMINISTRAMENT DE MATERIAL
D OFICINA PER A L’AGENCIA DE L'HABITATGE DE CATALUNYA

PRIMERA - OBJECTE DEL CONTRACTE

L objecte d"aquesta licitacid és la contractacié del subministrament de material d” oficina
per aI"’Agéncia de |'Habitatge de Catalunya (en endavant Agencia).

El contingut material d"aquesta licitacié resta detallat en I"annex del PPT on consta la
relacié d"articles i els consums previstos per a un any, que han estat extrets a partir dels
nostres consums historics. Els articles que consten en I"annex del PPT no obliguen a
I"Agéncia a la seva adquisicio, siné nomeés els que precisi i en les quantitats que necessiti
en cada moment. En cas de variacié de quantitats, I'empresa adjudicataria no tindra dret
a percebre cap indemnitzacio per la variacio.

La llista d articles que es detalla en I"'annex del PPT son els que s’utilitzen més
habitualment. Tanmateix, es preveu que durant la vigencia del contracte puguin sorgir
noves necessitats de material d oficina que no estiguin identificades en aquest llistat i,
per aguest motiu, es preveu la possibilitat d"adquirir de I'adjudicatari, de manera puntual,
articles del seu cataleg general.

El preu a tenir en compte per a la facturacié dels articles no inclosos en I'annex del PPT,
seria el que resulti d"aplicar a la tarifa en vigor del cataleg de I"adjudicatari de I"any en
curs per aquell article en concret, el descompte ofert per I'adjudicatari en la seva oferta
tecnica. Aquest descompte pot ser del 40%, 30%, 20%, 10% o cap descompte.

El present contracte es tipifica com a contracte de subministrament, segons allo establert
a l'article 16.3.a) de la Llei 9/2017 de Contractes del Sector Public, en el que 'empresari
s’obliga a lliurar una pluralitat de béns de forma successiva i per preu unitari sense que
la quantia total es defineixi amb exactitud al temps de formalitzar el contracte per estar
els lliuraments subordinats a les necessitats de I"’Agéncia.

El preu del contracte en relacié a la prestacid, d’acord amb alld establert a I'article 102
de la LCSP, es determinara en funcié dels preus unitaris referits als diferents
components de la prestaci6, essent el maxim de despesa associada a aquest contracte
el pressupost base de licitaci6 aprovat. Tanmateix, I"Agéncia no resta obligada a
consumir un minim de producte ni el licitador podra reclamar cap minim de consum per
a subministrar el material.
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SEGONA — TERMINI D'EXECUCIO DEL CONTRACTE
Es fixa com a data inicial del contracte el dia 1 de gener de 2024.

La durada del contracte sera de 2 anys, amb la possibilitat de dues prorrogues d’ un any
cadascuna, és a dir, la durada maxima sera de 4 anys (2+1+1).

TERCERA - LOTS

En I'expedient de contractacio del subministrament de material d oficina per a I'’Agéncia
de I'Habitatge de Catalunya es justifica la no divisié en lots de I'objecte contractual, en
base als segtlients arguments:

¢ No hi ha subministraments suficientment diferenciats i d'una envergadura tal que
aconsellin la divisié en lots de I'objecte del contracte.

e L’adjudicaci6 a diferents proveidors dificultaria la gesti6 i control del
subministrament.

Aixi doncs, el subministrament queda composat per la relacié d articles que figuren en
I"annex del PPT i per aquells que, puntualment, pugui demandar |I"Agéncia del cataleg
de material d"oficina de I"adjudicatari en base a la clausula primera d aquest plec.

El Pressupost Base de Licitacid, calculat segons consums estimats de I"’Agéncia per a
dos anys i preus de mercat, és de 44.326,64 € sense IVA.

En aquest subministrament s’estableix com a condicié especial que els embalatges
utilitzats per dur a terme la distribucié siguin de cartr6 reciclat i mono-materials a fi de
minimitzar la generacié de residus.

QUARTA — CATALEG D'ARTICLES

L’adjudicatari haura d"aportar el seu cataleg d"articles on hi haura de figurar la fotografia,
el preu oficial i les caracteristiques fisiques, técniques i ambientals. Aquest cataleg podra
ser en format paper o en format digital.

L’adjudicatari haura de mantenir permanentment actualitzada la informacié dels
productes del cataleg, tant pel que fa a la informaci6 técnica, d'Us i consum, com als
preus.

Els preus unitaris presentats en el model d’oferta economica per les empreses
adjudicataries, seran valids i directament aplicables durant tot el periode de vigéncia del
contracte i de les prorrogues en el seu cas. No es podra efectuar revisié de preus.

En tots els articles que apareixen relacionats en els annexos en que I'Agéncia indiqui
una marca comercial, els licitadors oferiran la marca indicada o una altra de
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caracteristiques técniques i comportament ambiental equivalents o superiors, la qual
haura de fer-se constar expressament.

L'adjudicatari no podra canviar la marca ni el model dels articles ofertats sense el
vistiplau de I'Agencia.

En cas que algun article resultés descatalogat, |"adjudicatari haura de presentar oferta
d'un altre amb prestacions equivalents o superiors a les de I"article descatalogat, i pel
mateix preu que hagués estat adjudicat.

CINQUENA - SISTEMA DE COMANDES

Els Tecnics de Compres de I"Agéncia seran els encarregats d'efectuar les comandes
d'adquisici6 de material, prévia autoritzacié de la Cap de I'Area de Contractacio i
Compres.

De forma ordinaria, les comandes s enviaran mitjangant correu electronic.

L"empresa adjudicataria anomenara un interlocutor, tant per a la resolucié de dubtes i
problemes en el funcionament del cataleg i del sistema de comandes, com per a la
reclamacio d'errors o defectes en el subministrament.

En el cas que algun material no es pugui subministrar per manca d'estoc o altres motius,
I'adjudicatari haura d'avisar a I'Equip de Compres de |"’Agéncia per tal de no retardar el
lliurament de la comanda. També podra proposar una alternativa de producte de
caracteristiques similars, mai de qualitat inferior i que no suposi un increment del preu
unitari adjudicat per a l'article en qlestio.

SISENA - LLIURAMENT DEL MATERIAL | ALBARANS
L'adjudicatari restara obligat a lliurar el material en funci6 de les comandes rebudes.

S'efectuaran comandes al llarg del periode contractual, sense limitacié en el nimero de
comandes i pels preus unitaris adjudicats.

Es fixa un import minim en les comandes individuals de 100 euros (IVA inclos).

Els lliuraments de material no produiran despeses addicionals o sobrepreu extra a
I"Agéncia. Es a dir, totes les despeses de transport fins a arribar al lloc de treball (adreca
i pis) de la persona de contacte que figuri a la comanda aniran a carrec de I"adjudicatari.

El gruix de les comandes (aproximadament un 90%) es subministraran a les seus de
I"’Agéncia a Barcelona:

e C/ Diputacio, 92 08015 Barcelona
e C/ Arag0, 244-248 08007 Barcelona
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En una frequiéncia menor (aproximadament un 10%) |"adjudicatari haura de realitzar
entregues a les seus territorials de I"Ageéncia:

o Placa Pompeu Fabra, 1 17002 Girona
e C/ Clot de les Monges, 6-8 25007 Lleida
¢ Avinguda Cardenal Vidal i Barraquer 12-14 43005 Tarragona

D"una manera molt puntual pot aparéixer alguna altra adreca de lliurament, sempre dins
del territori de Catalunya.

Les trameses amb el material s"acompanyaran del corresponent albara, que sera el
document acreditatiu del lliurament del material, on hi constara obligatoriament el
namero de comanda i la persona de contacte indicada a la comanda.

Aquesta persona de contacte, o una altra designada per I’Agéncia en cas d’abséncia,
haura de signar 'albara de recepcié del material, on es fara constar la data i nom de la
persona que rep el material, comprometent-se a la supervisié en un termini no superior
a 3 dies laborables. Passat aquest termini, s’entendra que el material s’ha rebut en
conformitat.

En cas que el material rebut no sigui conforme, es comunicara a 'adjudicatari, que
procedira a recollir-lo. L’adjudicatari subministrara el material correcte i recollira el no
conforme, en el termini maxim de 3 dies laborables a comptar des del moment de la
reclamacio. Els costos del transport generats aniran, en tots els casos, a carrec de
I'adjudicatari.

Si en el moment del lliurament de la comanda, aquesta no esta complerta, s'adjuntara a
I'albara de lliurament un annex amb el articles que resten pendents.

Si es produis algun retard en el lliurament, s’haura de comunicar a I"'equip de compres
de I’Ageéncia el motiu i la data prevista de lliurament i aquest podra optar per I'anul-lacié
0 manteniment de la comanda.

El lliurament es dura a terme de dilluns a divendres, excepte festius, de 9:00 a 14:00
hores.

Donat el fet que hi ha una pluralitat de seus i de persones de contacte, resulta important
el coneixement dels repartidors de les caracteristiques de cada punt de lliurament. Per
Aquest motiu, durant el procediment d’adjudicacié es valorara que les empreses
efectuin la distribucié del present subministrament amb mitjans propis.
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SETENA — TERMINIS DE LLIURAMENT

Es fixen els seglents terminis minims i maxims de lliurament: entre 1 i 5 dies habils.

Els licitadors podran presentar el termini de lliurament que considerin, sense
sobrepassar els limits minim i maxim. L adjudicatari estara obligat a complir-lo en tots
els lliuraments i durant tota la vigéncia del contracte.

El termini de lliurament de les comandes sera |'ofertat per |"adjudicatari, per a les
comandes habituals, a comptar des de la data de notificacié de la comanda.

VUITENA — CARACTERISTIQUES TECNIQUES | PRESCRIPCIONS AMBIENTALS

L'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya té implantat un sistema de gesti6 de la qualitat
i del medi ambient, certificat des de 2008 d'acord amb les normes ISO 14001:2015 i
Reglament EMAS, fet que evidencia el seu compromis amb la millora continua de la
gualitat i del medi ambient. Treballa per incrementar l'eficacia i I'eficiéncia de la seva
actuacid, millorar la satisfaccio dels usuaris, garantir uns nivells de prestacio o exigéncia
ambiental superiors als minims legals establerts i adaptar-se a l'evolucié de l'entorn.

Aquestes bones practiques tenen el seu reflex en la Compra Verda, és a dir, 'adquisicié
de productes i de serveis respectuosos amb el medi ambient, que ofereixin el nivell de
qualitat i de servei exigits i que, alhora, generin un impacte ambiental menor.

Per aquests motius, s’estableixen una seérie de caracteristiques técniques i de
comportament ambiental que han de complir els articles objecte d"aquesta licitacié, i que
estan detallats en la columna “Caracteristiques i prescripcions ambientals” del model
d"oferta economica.

Els licitadors resten obligats a oferir articles que compleixin de forma exhaustiva totes i
cadascuna d"aquestes caracteristiques tecniques i prescripcions ambientals.

Per tal de poder comprovar que aixi sigui, els licitadors hauran de presentar les fitxes
técniques o les certificacions que justifiquin el compliment de les prescripcions
ambientals dels articles que es relacionen a continuacioé:

CARACTERISTIQUES | PRESCRIPCIONS DELS ARTICLES

CODI i i
ARTICLE|  PRESCRIPCIONS | o SATACTERISTIOUES |
TECNIQUES
Sense dissolvents, recipient minim
1 01000 ADHESIU PER PAPER EN 70% reciclat, minim 90% ingredients

BARRA 40g renovables

CINTA ADHESIVA INVISIBLE | Fibra vegetal. Sense dissolvents.

2 01002 19mm/33m Minim 80% reciclat



http://laintranet/informacioCorporativa/Documents/ISO%2014001_2015%20esp.pdf
http://laintranet/informacioCorporativa/Documents/link%20Reglament%20EMAS.pdf
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ETIQUETES ADHESIVES

3 01014 105x57mm (100 fulls)

Paper 100% reciclat o FSC o PEFC

BANDERETES INDEX 5
4 03000 |COLORS 12,7x44,4mm (5x50 | certificacié6 PEFC
unitats)

BLOC DE NOTES
5 03033 |ADHESIVES 76x127mm 100 |Paper 100% reciclat o FSC o PEFC
FULLS GROC

LLIBRETA ESPIRAL TAPA
6 03009 |DE CARTRO MIDA QUART | Paper 100% reciclat o FSC o PEFC
QUADRICULADA

BOLIGRAF CAPUTXO
VENTILAT 0,4mm BIC COS
TRANSPARENT TAP DEL
COLOR DE LA TINTA

7 04001 Etiqueta ecologica NF

CORRECTOR LIQUID

8 04012 | APLICADOR D’ ESPONJA Corrector amb base aquosa. Sense

20ml dissolvents

9 | 04013 |CORRECTORENROTLLE | \iiim 5006 reciclat
5mm x 8m

10 | 04014 |GOMA ESBORRAR Sense PVC

LLAPIS FUSTA

11| 04015 NEGRE/GROC HB n°2 Fusta amb certificat FSC o PEFC
12 | 04021 |PORTAMINES 0,7mm Minim 76% reciclat
13| 05039 |TISORES MANEC DE Material minim 70% reciclat

PLASTIC MINIM 17cm

ARXIVADOR ELBA 2 .
14| 06020 |ANELLES A4 LLOM 8cm 100% reciclat, certificat Angel Blau
JASPIAT O SIMILIAR

CAIXA ARXIU DEFINITIU
15| 06064 |MIDA FOLI 35x10x25cm cartré 100% reciclat
(paquet 50 unitats)
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FUNDES POLIPROPILE
16 | 06076 |MULTIPERFORADES A4 Sense PVC
(PAQUET 100 UNITATS)

SEPARADORS PERFORATS
17 | 06102 |MIDA A4 CARTULINA 175¢g 100% reciclat
DE COLORS JOC DE 10

CARPETA DE PROJECTE

, 0 .
5cm NEGRE Cartr6 100% reciclat

18 | 07028

CARPETA DE GQMES MIDA
19 | 07049 |32x25cm CARTRO COLOR Cartro 100% reciclat
CUIR SENSE SOLAPA

20| 15012 |REPOSAPEUS PLASTIC Minim 80% de plastic reciclat

Dins el sobre caldra presentar totes les fitxes técniques i/o certificacions que
acreditin de manera exhaustiva, per a cada article, el compliment de les
caracteristiques i prescripcions ambientals descrites en aquests llistats.

El format de presentaci6 sera el seglent:
CODI_ARTICLE.pdf exemple: 04021.pdf
NOVENA — TRANSPORT | EMBALATGES

El transport del material, des del centre logistic de distribucié o la seu de |"adjudicatari
fins '’Agéncia es fara amb vehicles amb Distintiu Ambiental de la Direccié6 General de
Transit (DGT) (B, C, ECO o Zero Emissions). No es podra fer aquest transport amb
vehicles sense Distintiu.

Finalment, els embalatges que continguin els articles subministrats hauran de garantir
la conservacio optima del material fins al seu desti. Amb la finalitat de minimitzar la
generacio de residus i facilitar el seu reciclatge hauran de ser de cartrd reciclat i mono-
materials.

M2 José Turrién Partagas

Cap de |'Area de Contractacio i Compres.



