Museu de les Cultures
del Vi de Catalunya

VINSEUM

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER AL SERVEI DE CATALOGACIO DEL
FONS BIBLIOGRAFIC DE L'ANTIGA ESTACIO ECONOGICA DE VILAFRANCA
DEL PENEDES PER VINSEUM MUSEU DE LES CULTURES DEL VI DE
CATALUNYA

Numero d'expedient: 007/2023

1. Context

El Centre de Documentacié VINSEUM (CDV) custodia el fons bibliografic de I'antiga
Estacidé de Viticultura i Enologia de Vilafranca, fundada el 1903. S'estima que
aquest fons esta format per uns 2.500 llibres i fulletons la tematica dels quals és la
vinyai el vi.

Nomeés una part d'aquest fons esta catalogat. El CDV, gracies a un conveni de
col-laboracié amb la Universitat Rovira i Virgili, forma part del Cataleg Col-lectiu de
les Universitats de Catalunya (CCUC). La catalogacié d'aquest fons al CCUC és una
accio imprescindible per a donar-lo a coneixer, per a fer-lo visible. El fet de disposar
d‘un fons no catalogat impossibilita, per una banda, la propia utilitzacioé dels
recursos pero també dificulta poder seguir una acurada politica d'adquisicions
bibliografiques i disposar d'una col-leccio historica de la vinya i el vi el maxim de
completa possible.

El procés de catalogacio també aportara llum a I'estat de conservacio dels
documents, identificant aquells que requereixin una intervencié més immediata.
També millorara el seu estat de conservacio actual, ja que per exemple els fulletons,
s'han de conservar en camises de paper neutre.

2. Objecte del contracte o necessitat a cobrir

L'objecte d'aquest contracte és la catalogacio al CCUC de 2.100 documents del
fons bibliografic de I'antiga Estacio Enologica de Vilafranca del Penedes, segons el
que s'especifica al plec técnic.

3. Descripcio de I'encarrec i detall de les funcions a cobrir
Descripcio del fons a catalogar:

- Tipus de material: principalment fulletons i algunes monografies.
- ldiomes: castellai francés. | alguns en italia i catala.
- Periode cronoldgic: primera meitat segle XX, principalment.
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Metodologia de treball:

- Comprovacio prévia i localitzacio dels documents a catalogar en el cataleg
CCUC.

- Deteccio i separacié de documents duplicats per revisar amb la responsable
del CDV. Com a norma general, es conservaran fins a 2 exemplars,
prioritzant els que tinguin un millor estat de conservacio.

- Deteccié i separacio de les publicacions periodiques o seriades (memories
anuals, anuaris, estadistiques anuals, etc.), que no es catalogaran.

- Catalogaci¢ i indexacié dels documents de nova incorporacié al cataleg
CCUC.

- Creaci6 dels registres d'existéncia i d'exemplar, tant dels registres de nova
creacio com dels registres duplicats.

- Tractament fisic dels documents catalogats:

o Monografies: enganxar codi de barres a la part interior de la coberta
posterior i anotar el topografic en un paper neutre.

o Fulletons: posar els fulletons catalogats dins de camises de paper
neutre. S'anota el topografic en llapis i s'enganxa el codi de barres
directament a la camisa. S'instal‘la dins d'arxivadors definitius.

En ambdds casos el topografic és un nimero correlatiu.

- Identificar aquells materials que no es tinguin en un estat optim de
conservacio, és a dir, pagines trencades, preséncia de fongs, etc.

- ldentificar els fulletons susceptibles a ser escanejats. Els criteris de seleccié
son:

No disponible a internet

Tematica: Vitivinicultura

Periode cronologic: anteriors al 1939

Ambit geografic: editat a Catalunya

o Encatala
- Collocar-ho el material catalogat al prestatge.

o O O O

Normativa a utilitzar:

- Descripcio bibliografica: RDA

- Triaicreacié de punt d'accés: RDA

- Format de dades bibliografiques: MARC21

- Matéries: Llista d’'Encapgalament de Matéries en Catala (LEMAC)
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Control de qualitat:

La responsable del CDV realitzara una supervisio i control de qualitat aleatori dels
registres catalogats. Si es detecten errades de processament, I'adjudicatari es
veura obligat a refer la catalogacid sense cost addicional pel museu.

Informes

Al llarg del contracte, I'empresa adjudicataria lliurara uns informes en suport
electronic de la segliient manera:

- Informe mensual on es detallin les tasques realitzades, el nombre de
documents processats per tipologia, les hores realitzades i les incidéncies
detectades. En format full de calcul.

- Informe final on es faci referéncia a totes les tasques fetes i les pendents de
realitzar, aixi com les hores realitzades i les incidéncies detectades. En
format full de calcul on es recullin les dades dels documents processats per
tipologia.

4. Terminis d'execucié del servei

El termini d’execucioé del servei es fixa en 20 setmanes un cop signat el contracte.
Les feines hauran d’estar finalitzades abans del 30 de marg de 2024.

5. Condicions de posada en marxa

Obligacions de I'adjudicatari, requisits del personal catalogador:

- Graduat en Biblioteconomia i Documentacio (o titulacié equivalent).

- Experiencia demostrable de feines de catalogacio al CCUC per un volum de
1.500 hores.

- En cas d'abséncia del personal adscrit al contracte per un periode igual o
superior a 10 dies naturals, aquest haura de ser substituit per un altre que
tingui les mateixes condicions técniques o superiors

Lloc de prestacio del servei:

- Centre de Documentacio VINSEUM. Carrer Palma 24, baixos. Vilafranca del
Penedés (Barcelona).
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- O Dbé, seu de I'adjudicatari, assumint per part seva els costos de trasllat del
material, tant per la recollida des de Vilafranca com per la tornada al Centre
de Documentacid. En aquest cas es preveu el trasllat del material en tres
entregues per tal de garantir el control de qualitat del servei per part de la
responsable del contracte.

Material necessari:

- Tot el material sera proporcionat pel personal del CDV. El centre de treball
pot assumir fins a dos treballadors simultanis.
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