AJUNTAMENT DEL CATLLAR

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS REGULADORES DEL
CONTRACTE ADMINISTRATIU DELS SERVEIS DE GESTOR D’EXPEDIENTS DE
L’AJUNTAMETN DEL CATLLAR

EXPEDIENT NUM.: 1493/2023



A. PODER
ADJUDICADOR

AJUNTAMENT DEL CATLLAR

QUADRE DE CARACTERISTIQUES

Al. Poder
adjudicador

Ajuntament del Catllar

A2. Organ de
contractacio

Ple Junta de Govern Local

A3. Direcci6 de
I’organ de
contractacio

Plaga de la vila, 1, CP. 43764, El Catllar

A4. Perfil de
contractant

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin pscp/Applava/
cap.pscp?reqCode=viewDetail&idCap=2272802&cap=Ajunta
ment%20del%20Catllar

A5.Responsable del
contracte

La tecnica administracié general

B. OBIJECTE
CONTRACTE

DEL

B1. Definicio objecte
del contracte

B2. Codi CPV i CPA

La contractacid del servei d'una Plataforma d'Administracié
Electronica, en modalitat SaaS (de programa com a servei),
gestor d'expedients per a I'Ajuntament que compleixi amb els
requeriments que marquen les Lleis 39/2015, de Procediment
Administratiu Comd de les Administracions Publiques i
40/2015 de Régim Juridic del Sector Public i que s’adapti a tots
els canvis normatius, durant la vigencia del contracte amb
independéncia de I'abast d'aquest canvi, sense que
I'Ajuntament haja d'assumir cap cost addicional, ni de la
instal-lacié o dotacio d'infraestructura de sistemes.

CPV: 72512000-7 Serveis de gestié de documents
30211300-4 Plataformes informatiques

48219300-9 Paquets de software d’administracio
48312000-8 Sistema de gestid de documents
48311100-2 Paquets de software d’edicio electronica

B3. Lots

s ¥ Ino

Justificacio:
D'acord amb I'article 99.3 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de Contractes del Sector Public (en endavant, LCSP) I'objecte
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AJUNTAMENT DEL CATLLAR

del contracte no s'ha dividit en lots amb la motivacié que s'ha
expressat en la memoria justificativa que es troba en
|'expedient.

Obert

Obert simplificat

C1.Procediment Obert simplificat sumari

d’adjudicacio Restringit

Negociat sense

Negociat amb publicitat .
publicitat

Ordinaria

Urgent

C2.Tramitacio

Anticipada
C. PROCEDIMENT

D’ADJUDICACIO | Emergent
FORMA DE

TRAMITACIO C3. Subjecte a

regularitzacio i No

harmonitzada

C4. Recurs especial Si N
0

C5. Forma de Electronica (“Sobre Digital”)

presentacio

d’ofertes
("2
Si

v .
Perf|I de contractant

D1. Anunci de DOUE
D. PUBLICACIONS .
licitacio BOE

ButIIetl' Oficial de la Provincia de Tarragona

No

E DADES| E1. Determinacié
ECONOMIQUES del preu -A tant alcat
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AJUNTAMENT DEL CATLLAR

Preus unitaris

Pressupost base de licitacio: D’acord amb la previsié de
I'article 100 de la LCSP el pressupost base de licitacié del
contracte és de 40.894,00 € (VA exclos) i de 49.481,74€ (IVA
inclos), d’acord amb el detall de costos que a continuacié es
relacionen.

El pressupost base de licitacié del contracte s’ha fixat ateses
les necessitats de I’Ajuntament del Catllar expressades al PPTP.

El pressupost base de licitacié per any de contracte es
desglossa de la seglient forma:

E2. Pressupost base

de licitacié CONCEPTE PERCENTATGE IMPORT

Plataforma 68,50 % 14.006,20 €
Servei de suport 12,50 % 2.555,88 €
Despeses generals 13,00 % 2.658,11 €
d’estructura

Benefici industrial 6,00 % 1.226,87 €
Import total anual 20.447,00 €
IVA 21,00 % 4.293,87 €
Import total anual amb 24.740,87 €
IVA

El Valor Estimat del Contracte (VEC) és de 106.324,4 € (IVA
exclos), d’acord amb el desglossament segiient:

VEC
ANY IMPORT

DURADA INICIAL
E3. Valor estimat del 1r any 20.447,00 €
contracte (VEC) 2n any 20.447,00 €
TOTAL 40.894,00 €
20% de modificacions previstes 8.178,80 €

PRORROGUES

1r any 20.447,00 €
2n any 20.447,00 €
3rany 20.447,00 €
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F. DURADA DEL

CONTRACTE
POSSIBLE PRORROGA

AJUNTAMENT DEL CATLLAR
TOTAL 61.341,00 €
TOTAL VEC 110.413,80 €
E4. Existéncia de
créedit 8 | Si No

Es detalla a continuacioé I'aplicacié pressupostaria en la qual
s'imputara les despeses corresponents a aquest contracte, als
efectes del que disposa I'article 116.3 de la LCSP:

Anualitat | Aplicacié Import (IVA | 21% IVA Import (IVA
pressupostaria | Exclos) Inclos)
ES. ‘A|.3|IC3CIO Set-Des 920-21602 6.815,70€ | 1.431,30€ 8.247,00€
pressupostaria 2023
Gen-Des 920-21602 20.447,00 € @ 4.239,87 € 24.740,87€
2024
Gen-Ago 920-21602 13.631,30 € | 2.862.60€ @ 16.493,90 €
2025

E6. Expedient 5 No

d’abast plurianual

Fonts europeus | Altres

E7. Finangament

S|’ No S|’ No

Durada del contracte: El termini de durada inicial del contracte és de DOS (2) ANYS a
comptar des de la signatura del contracte.

Possibilitat i durada de les prorrogues: Aquest contracte es podra PRORROGAR
ANUALMENT PER UN PERIODE DE FINS A TRES (3) ANYS MES. En aquest cas, la
prorroga s’acordara per |'organ de contractacid i sera obligatoria per a 'empresa
contractista, sempre que la preavisi amb, almenys, dos (2) mesos d’antelacio a
I’'acabament del termini de durada del contracte. La prorroga no es produira, en cap
cas, per acord tacit de les parts.

Aixi la durada total del contracte incloses les prorrogues sera com a maxim de CINC (5)
ANYS.

Sense perjudici del que s'estableix en el punt anterior, en el cas d’incidéencies resultants
dels esdeveniments imprevisibles per a I'0rgan de contractacié produides durant el
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G. VARIANTS

H. SOLVENCIA

AJUNTAMENT DEL CATLLAR

procediment d’adjudicacié del futur contracte posterior a aquesta licitacio, es pot
prorrogar l'actual contracte fins que comenci I'execucié del nou contracte de
conformitat amb el que preveu l'article 29 de la LCSP i pel termini maxim de nou (9)
mesos sempre que s’hagi publicat la nova licitacié amb una antelacié minima de tres
(3) mesos respecte de la finalitzacid del contracte.

S|’ No

Els licitadors hauran de comptar amb I’habilitacié empresarial o
professional que, si escau, sigui exigible per a la realitzacié de

H1. Habilitacié e .
I'activitat o prestacio objecte del present contracte.

SOLVENCIA ECONOMICA | FINANCERA: ’article
87.1 de la LCSP permet acreditar la solvencia
econdmica i financera mitjangant el seglient:

1. Criteri de seleccié: Disposici6 d'una
asseguranca de responsabilitat civil
d’indemnitzacié per riscos professionals, vigent
fins a la fi del termini de presentacié d’ofertes.

Mitjans d’acreditacio: Certificat expedit per
I'assegurador, en que constin els imports i riscos
assegurats i la data de venciment de
I'asseguranca i document de compromis
vinculant de subscripcid, prorroga o renovacié de
I'asseguranca, en els casos en qué sigui

L Requisits procedent, que garanteixi el manteniment de la
H2. Economica .. , L,
minims seva cobertura durant tota I'execucid del
contracte.

Requisit d’admissié: Acreditar un import
assegurat minim de 300.000,00 € en concepte de
responsabilitat civil professional per sinistre i
150.000 € per victima.

Justificacié: De conformitat amb el que disposa
I'article 86 i 87 de la LCSP i I'Informe de la Junta
Consultiva de Contractacié Administrativa de
I'Estat (Informe nimero 78/09, de 23 de juliol de
2010) s'ha optat per exigir I'acreditacié de la
solvencia economica i financera mitjangant
I'asseguranca de responsabilitat civil per riscos
professionals perqué al poder adjudicador i

Plec de clausules administratives particulars reguladores del contracte administratiu
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AJUNTAMENT DEL CATLLAR

interessa que “el licitador demostri que esta en
possessié dels mitjans, de qualsevol classe, que
siguin necessaris per a executar el contracte, no
que esta en condicions de respondre
financerament en cas que el contracte
s'incompleixi”, per aixo la polissa d'asseguranca
“no ha d'estar constituida per a garantir només
les responsabilitats en que s'incorri a
consequiencia de l'execucid del contracte, sind
més exactament per a assegurar la suficiéncia
financera del professional en les seves relacions
amb terceres persones, precisament per quedar
garantida la seva responsabilitat respecte
d'elles”.

La utilitzacio d'una polissa de responsabilitat civil
per riscos professionals se circumscriu als
professionals propiament dits perque “l'exercici
d'una professié, en general, no requereix
I'existéncia d'una organitzacié ni comptar amb
uns determinats mitjans financers, sind que pot
ser exercida individualment i amb uns mitjans
financers irrellevants, sense que per aixo hagi de
veure's afectat el resultat de [I'exercici
professional”. Per contra, per a l'exercici de les
activitats mercantils propies dels contractes
d'obres i serveis que no tinguin caracter
professional, si que és exigible I'existencia de tal
organitzacid i disposicié de mitjans.

2. Criteri de seleccié: Xifra anual de negoci.
D'acord amb la previsié de I'article 87.1.a) LCSP,
el volum anual de negocis referit al millor dels tres
ultims exercicis anteriors a la data de presentacio
de les proposicions o en funcid de les dates de
constitucié o d'inici d'activitats de I'empresa, ha
de tenir un import igual o superior a 1,5 vegades
el valor estimat del contracte en termes anuals.

Mitja d’acreditacio:

e Presentaci6 dels comptes anuals
aprovats i dipositats al Registre
Mercantil, si I'empresari hi estigués
inscrit. En cas contrari, pels dipositats al
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AJUNTAMENT DEL CATLLAR

registre oficial en qué hagi d’estar inscrit.
Pel que respecta als empresaris
individuals no inscrits en el Registre
Mercantil, podran acreditar el volum de
negocis mitjancant els llibres d’inventaris
i comptes anuals legalitzats en el Registre
Mercantil

e |’acreditacid de disposar de la solvéncia
economica i financera requerida podra
realitzar-se a través dels documents
obrant al Registre d’Empreses Licitadores
de la Generalitat de Catalunya (RELI) o
Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Classificades del Sector Public (ROLECSP).

e Quan li requereixin els serveis que
depenen de I'0rgan de contractacio, el
volum anual de negocis en I'ambit a que
es refereixi el contracte, referit al millor
exercici dins dels tres (3) ultims anys s’ha
d’acreditar mitjangcant els seglents
documents:

a. Certificacid, nota simple o informacio
analoga expedida pel Registre
Mercantil o oficial que correspongui i
que contingui els comptes anuals,
sempre que estigui vencut el termini
de presentaci6 i es trobin
dipositades; si l'ultim exercici es
trobés pendent de diposit, han de
presentar-se acompanyades de la
certificacié de la seva aprovacié per
I'organ competent i de la seva
presentacio en el Registre.

b. Els empresaris individuals no inscrits
en el Registre Mercantil acreditaran
el seu volum anual de negocis
mitjancant els seus llibres
d’inventaris i comptes anuals
legalitzats pel Registre Mercantil.

c. Quan, per una radé valida, el
licitador no estigui en condicions
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AJUNTAMENT DEL CATLLAR

de presentar la documentacio
anterior, podra acreditar la solvencia
economica pels segilients mitjans
alternatius:

- Qualsevol model oficial declarat
davant  I’Agencia  Estatal de
I’Administracidé Tributaria (AEAT) on
quedi reflectit el volum anual de
negocis, com poden ser les
declaracions tributaries anuals d'IVA
o de I'lmpost de societats.

Justificacié: De conformitat amb el que disposa
I"article 86 i 87 de la LCSP, s’ha optat per exigir
I’acreditacio de la solvéncia economica i financera
mitjancant la presentacié, del volum anual de
negocis referit al millor dins dels tres ultims
disponibles, en considerar que aquest permet
garantir al mateix temps una aptitud suficient per
part de potencials licitadors/es interessats/des en
el contracte i un accés no restrictiu a la licitacio.

Tenint en compte el pressupost estimat i les
caracteristiques del sector, els imports son xifres
proporcionades a |'objecte del contracte
procurant un degut equilibri entre els seus
interessos i el propi de I'objecte del contracte.

SOLVENCIA TECNICA O PROFESSIONAL: En
aplicacio de [l'article 90 de la LCSP, en els
contractes de serveis, la solvéncia técnica o
professional dels empresaris haura d'apreciar-se
tenint en compte els seus coneixements tecnics,
eficacia, experiéncia i fiabilitat, la qual cosa haura
d'acreditar-se, segons |'objecte del contracte, per

Requisits un o diversos mitjans dels establerts en aquest
minims article.

H3. Tecnica

1. Criteri de seleccid: Una relacié dels principals
treballs efectuats del mateix tipus o naturalesa a
qgué correspon |'objecte del contracte, és a dir,
contractes en mode SaaS del mateix sistema
informatic en el curs dels tres ultims anys, com a
minim, en 3 ajuntaments o corporacions locals de
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similar dimensié que I’Ajuntament del Catllar.

Justificacio: El criteri de solvéncia técnica previst
a l'article 90 de la LCSP, corresponent a la relacid
dels principals serveis realitzats de la mateixa o
similar naturalesa als que constitueixen I'objecte
del contracte en el curs de com a maxim els tres
(3) dltims anys, per tal de verificar que I'empresari
disposa d’una experiéncia prévia minima en la
prestacio dels serveis de la mateixa naturalesa.

Mitjans d’acreditacio:

e Aladeclaracié responsable de TANNEX 1
d’aquest PCAP cal indicar la relacié dels
principals serveis o treballs d'objecte
similar al del contracte actual, efectuats
en cadascun dels ultims tres anys (2020,
2021 i 2022), que inclogui import, dates i
el destinatari public o privat d'aquests.

e Quan li requereixin els serveis que
depenen de I'0rgan de contractacid, els
serveis o treballs efectuats s’han
d’acreditar mitjangant certificats expedits
o visats per I'0rgan competent, quan el
destinatari sigui una entitat del sector
public; quan el destinatari sigui un
subjecte privat, mitjancant un certificat
expedit per aquest o, a falta d’aquest
certificat, mitjancant una declaracié de
I'empresari, acompanyada dels
documents en poder seu que acreditin
realitzaci6 de la prestacid; si s’escau,
aquests certificats els ha de comunicar
directament a l'0Organ de contractacid
I"autoritat competent.

Requisit d’admissio: Acreditar haver executat,
com a minim, tres (3) contractes d’aquesta
naturalesa i pressupost en els darrers tres (3)
anys.

Plec de clausules administratives particulars reguladores del contracte administratiu
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AJUNTAMENT DEL CATLLAR

Integracié de la solvéncia amb mitjans externs:
S'admetra el recurs a la solvencia economica i
financera i técnica o professional i mitjans d'altres
operadors economics en els termes de I'article 75
de la LCSP. En aquest cas, el licitador indicara dita
circumstancia en la declaracié responsable de
I’ANNEX 1 d’aquest PCAP, i els tercers operadors
en que el licitador basi la seva solvencia també
hauran de presentar una declaracid responsable
per a cadascuna de les capacitats a les quals
recorri el licitador o tingui intencié de
subcontractar, tenint en compte en aquest cas el
que es preveu al PCAP. No obstant aix0, respecte
dels criteris relatius a titols i estudis professionals
o l'experiencia professional pertinent, els
licitadors només podran recdrrer a les capacitats
d'altres entitats si aquestes seran les que executin
els serveis per als quals sén necessaries dites
capacitats. El licitador que hagi presentat la millor
proposta haura de demostrar davant
I’Ajuntament quan sigui requerit que disposara
de la solvéncia i recursos necessaris del tercer
operador durant tota la durada del contracte
mitjancant un compromis per escrit d'aquest
ultim, sens perjudici de la potestat de
I’Ajuntament de sol-licitar als licitadors la
presentacié de la totalitat o d'una part dels
documents justificatius, quan consideri que
existeixen dubtes raonables sobre la vigéncia o
viabilitat d'allo declarat o quan resulti necessari
pel bon desenvolupament del procediment.
L'operador que presti la seva solvencia
economica i financera sera solidariament
responsable de |'execucié del contracte.

Régim especial per empreses de nova creacié amb antiguitat
inferior a cinc (5) anys:

H4. Empreses
P S|’ No

de nova creacio

Per les empreses de nova creacio, I’article 90.4 de la LCSP, estableix
els mitjans que poden ser requerits per acreditar la seva solvencia

Plec de clausules administratives particulars reguladores del contracte administratiu
dels serveis de gestor d’expedients de I’Ajuntament del Catllar.

11



AJUNTAMENT DEL CATLLAR

técnica.

A aquests efectes, per participar en aquesta licitacid, aquestes
empreses hauran de presentar una declaracié responsable indicant
els titols académics i professionals de I’'empresari i dels directius de
I'empresa i, en particular, del responsable o responsables de
I’execucid del contracte, sempre que no s’avaluin com un criteri
d’adjudicacio.

Adscripcio de mitjans a I’execucié del contracte:

S|’ No

H5. Mitjans
Compromis d’adscripcié a I'execucio del contracte dels mitjans
personals i materials per a I’execucio dels serveis: Si, d’acord amb
el previst a TANNEX 4 d’aquest PCAP

Obligatorietat d’estar inscrit en el Registre Oficial de Licitadors i
Empreses Classificades de I’'Estat (ROLECE) o en el Registre
Electronic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya
(RELI).

S|’ No

L'article 159.4.a) LCSP modificat per la disposicié final vint-i-novena
de laLlei 22/2021, de 28 de desembre, de pressupostos generals de
I'Estat per a l'any 2022 estableix que tots els licitadors que es
presentin a licitacions realitzades a través del procediment
simplificat hauran d'estar inscrits en el Registre Oficial de Licitadors

H6. Registre i Empreses Classificades del Sector Public o al Registre Oficial de les
corresponents comunitats autonomes. També, es considerara
admissible la proposicié del licitador que acrediti haver presentat la
sol-licitud d'inscripcid en el corresponent Registre juntament amb
la documentacio perceptiva per aixo, sempre que la sol-licitud sigui
de data anterior a la data final de presentacid d'ofertes.
L'acreditacié6 d'aquesta circumstancia tindra lloc mitjancant
I'aportacié del rebut de la sol-licitud emés pel corresponent
Registre i d'una declaracid responsable d'haver aportat la
documentacié perceptiva i de no haver rebut requeriment
d'esmena.
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Certificats acreditatius del compliment de les normes de garantia
de la qualitat i/o de gestié6 mediambiental.

S|’ No
Py
No

H7. Certificats

L'empresari pot acreditar la seva solvencia indistintament
mitjancant la seva classificacié com a contractista de serveis en el
grup o subgrup de classificacié corresponent:

H8. Classificaci6 Classificacié d’acord amb el Reial decret 773/2015, de 28
d'agost, pel qual es modifiquen determinats preceptes del
Reglament General de la Llei de contractes de les
administracions publiques, aprovat pel Reial decret
1098/2001, de 12 d'octubre:

https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2015-
9607

No es preveu classificacio per aquest servei.

11. Provisional Si No Import:

L’adjudicatari haura de dipositar una
garantia, per unimport corresponent
al 5% del preu d’adjudicacié, en
qualsevol de les formes previstes a
continuacié:

I. Garanties a) En efectiu al compte bancari de
12. Definitiva 5|' No I'Ajuntament del Catllar que
s’indica a continuacio o en valors
de Deute Public, amb subjeccio,
en cada cas, a les condicions
establertes en la Llei.

b) Mitjancant aval, prestat en la
forma i condicions que

Plec de clausules administratives particulars reguladores del contracte administratiu
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J. Criteris

4 4 ir J1. Criteris 3
d’adjudicacié i de d’adjudicacié Unic criteri: Preu.
desempat

VA o
Diversos criteris

estableixin la normativa, per
algun dels bancs, caixes
d'estalvis, cooperatives de
credit, establiments financers de
credit i societats de garantia
reciproca autoritzats per a
operar a Espanya, d’acord amb el
model de 'ANNEX 6 d’aquest
PCAP.

¢) Mitjangant contracte
d'asseguranca de caucio,
celebrat en la forma i condicions
gue les normes de desplegament
que la Llei estableixi, amb una
entitat asseguradora autoritzada
per a operar al ram, d’acord amb
el model de 'ANNEX 6 d’aquest
PCAP.

d) Retencié sobre el preu, d’acord
amb el model de I'ANNEX 6
d’aquest PCAP.

D’acord amb els articles 145, 146 i 159 de la LCSP, per a la valoracio
de les proposicions i la determinacid de I'oferta que ofereix una
millor relacié qualitat-preu, es tindran en compte els seglients

criteris:

CRITERI
VALORACIO

DE

TIPUS DE CRITERI PUNTUACIO

1. Preu

Criteris objectius o
valorables mitjangant
formules

Fins a 25
punts

Plec de clausules administratives particulars reguladores del contracte administratiu
dels serveis de gestor d’expedients de I’Ajuntament del Catllar.

14



2. Certificats
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Criteris objectius o

. f Finsa 5
Electronics valorables mitjangant Unts
formules P
3. Modul de Criteris objectius o )
missatgeria i xat valorables mitjangant Finsa 5
formules punts
4. Sistema cita previa | Criteris objectius o Fins a5
valorables mitjangant unts
formules P
5. Suport Criteris objectius o )
especialitzat de valorables mitjangant Finsa 5
: unts
contractacié formules P
6. Sistema integrat Criteris objectius o Fins a5
de tasques valorables mitjangant Unts
formules P
7. Signatures Criteris objectius o )
electroniques valorables mitjancant Finsa 5
: unts
avancades férmules P
8. Notificacions i Criteris objectius o Fins a 5
comunicacions valorables mitjangant Unts
formules P
9. Tauler edictal unic |Criteris objectius o Fins a5
valorables mitjangant unts
formules P
10. e-Tauler Criteris objectius o .
e Finsa 5
valorables mitjangant unts
formules P
11. Sistema integrat | Criteris objectius o Fins a5
de videoconferéncies | valorables mitjangant punts
formules
12. Fluxos predefinits | Criteris objectius o Fins a 5
valorables mitjangant Unts
formules P
13. Serveis de Suport | Criteris objectius o )
i Acompanyament | valorables mitjangant Finsa 5
férmules punts
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14. Serveis de Suport | Criteris objectius o .
i Acompanyament | valorables mitjangant Finsa 10
: unts
(Presencial) formules P
2.1. Sentzillesa i Criteris valorables judici )
facilitat d'Us dels de valors Finsa >
. punts
serveis
Total puntuacio 100 punts

CRITERIS | PUNTUACIO:

1. CRITERIS OBJECTIUS O VALORABLES MITJANCANT FORMULES:
fins a 100 punts.

1.1. PREU: fins a 25 punts.
1.1.1. Preu de licitacié: 25 punts
Es valorara el preu oferta a la baixa (sense IVA). L'oferta més

econdmica rebra la maxima puntuacio.

La resta d’ofertes tindra una puntuacié inversament proporcional a
la de I'oferta més economica, d’acord amb el calcul seglient:

Preu de l'oferta més economica

Puntuaci6 de cada oferta =
Preu de |’ oferta

Les ofertes per preu igual al preu base de licitacié seran puntuades
amb zero punts. Les ofertes per preu superior seran excloses del
procediment de licitacié. Igualment, la omissié de la oferta
economica determinara I'exclusié del licitador.

1.2 CERTIFICATS ELECTRONICS (5 punts)

Es valorara amb 5 punts el subministrament dels Certificats de
Segells d'Organ necessaris per a incorporar en l'eina amb
independéncia del nimero que pugui sol-licitar cada entitat, aixi
com de certificats d'Empleat public per a tots els usuaris de I'eina.
Aquests han de tractar-se de certificats reconeguts i emesos per
una Entitat de Certificacié que figuri en la llista de confianca de
prestadors de serveis de certificacio (TSL) de I'Estat Espanyol.

En cas d'incorporar-se aquesta millora, el licitador haura d'incloure
una descripcié detallada dels certificats oferts i de les condicions
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generals d'Us, indicant-se mitjancant quin prestador qualificat de
serveis electronics de confianga es prestara aquest servei.

1.3 MODUL DE MISSATGERIA | XAT (5 punts)

Es valorara com a millora que la plataforma inclogui un modul de
missatgeria i xat per al treball col-laboratiu completament integrat.

Per a valorar aquesta millora, haura d'incloure's una memoria
funcional del modul.

1.4 SISTEMA DE CITA PREVIA (5 punts)

Que la plataforma compti amb sistemes de cita préevia i de gestid
d'agendes integrats a la seu electronica per planificar I'atencié a el
publici el control d'aforament a les oficines.

Per a valorar aquesta millora, haura d'incloure's una memoria
funcional del modul.

1.5 SUPORT ESPECIALITZAT DE CONTRACTACIO (5 punts)

Es valorara com a millora que el servei de suport especialitzat en
la PCSP dirigit als organs de contractacié i d'assistencia.

1.6. SISTEMA INTEGRAT DE TASQUES (5 punts)

Que la plataforma incorpori un sistema integrat de tasques per a
fer seguiment en treballs col-laboratius que ha de permetre: - Crear
tasques, definir-les i explicar-les, - Assignar-les, reassignar-les,
gestionar-les i retornar-les entre usuaris o grups.

Per a valorar aquesta millora, haura d'incloure's una memoria
funcional del modul. En cas d'incorporar-aquesta millora, el
licitador haura d'incloure’s a la memoria una evidencia

1.7 SIGNATURES ELECTRONIQUES AVANGADES (5 punts)
Que la plataforma inclogui un sistema per a realitzar signatures

electroniques avancades per un portasignatures mobil en el
sistema I0S d'Apple i a Android.
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Per a valorar aquesta millora, haura d'incloure's una memoria
funcional del modul. En cas d'incorporar-aquesta millora, el
licitador haura d'incloure’s a la memoria una evidéncia.

1.8. NOTIFICACIONS | COMUNICACIONS (5 punts)

Que l'adjudicatari remeti les notificacions i comunicacions que
tinguin el mitja paper en format electronic via eNotum.

Considerant, en tot moment, |'exercici de dret de la persona
interessada segons recull la Llei 39/2015 i el Reial Decret 203/2021.

Per a valorar aquesta millora, haura d'incloure's una memoria
funcional del modul. En cas d'incorporar-aquesta millora, el
licitador haura d'incloure’s a la memoria una evidéncia.

1.9. TAULER EDICTAL UNIC (5 punts)

Que l'adjudicatari, per donar compliment a aquest precepte, integri
amb els serveis web del TAULER EDICTAL UNIC de el Butlleti Oficial
de I'Estat.

Per a valorar aquesta millora, haura d'incloure's una memoria
funcional del modul. En cas d'incorporar-aquesta millora, el
licitador haura d'incloure’s a la memoria una evidéncia.

1.10 E-TAULER (5 punts)

Que la plataforma s’integri amb I’e-TAULER de I’'AOC.

Per a valorar aquesta millora, haura d'incloure's una memoria
funcional del modul. En cas d'incorporar-aquesta millora, el
licitador haura d'incloure’s a la memoria una evidéncia.

1.11 SISTEMA INTEGRAT DE VIDEOCONFERENCIES (5 punts)

Que la plataforma proveeixi d’un sistema integrat de
videoconferencies per a Us intern i extern.

Per a valorar aquesta millora, haura d'incloure's una memoria
funcional del modul. En cas d'incorporar-aquesta millora, el

licitador haura d'incloure’s a la memoria una evidéncia.

1.12 FLUXOS PREDEFINITS (5 punts)
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Que la plataforma proveeixi d’'un minim de 10 fluxos predefinits.

Per a valorar aquesta millora, haura d'incloure's una memoria
funcional del modul. En cas d'incorporar-aquesta millora, el
licitador haura d'incloure’s a la memoria una evidéncia.

1.13 SERVEIS DE SUPORT | ACOMPANYAMENT (5 punts)

Valorant-se els serveis de consultoria, formacié i suport previstos
per a garantir I'Us correcte dels sistemes contractats.

1.14 SERVEIS DE SUPORT | ACOMPANYAMENT PRESENCIAL (10
punts)

Valorant-se els serveis de consultoria, formacié i suport previstos
per a garantir I'Us correcte dels sistemes contractats.

= 4 assistencies presencials a I’'any de 7 hores o més: 5 punts
= 6 assistencies presencials a I'any de 7 hores o més : 10
punts

2. CRITERIS VALORABLES JUDICI DE VALORS:
2.1 SENZILLESA | FACILITAT D'US DELS SERVEIS (5 punts)

Valorant-se de manera especial la facilitat d'Us que els serveis
ofereixin al personal per a poder adaptar-se a aquests.

Aquesta valoracié subjectiva es realitzara a partir de visualitzacié
dels casos d'Us presentats en els videos demostratius.

MITJANS D’ACREDITACIO CRITERIS 1.2 FINS 1.15: S'incloura en
I'oferta una breu memoria descriptiva dels serveis oferts
acompanyada de totes les evidencies exigides per a acreditar el
compliment dels requisits minims.

MITJANS D’ACREDITACIO CRITERI 2.1: Els videos demostratius
hauran de lliurar-se en format electronic en una memoria USB i
hauran d'estar accessibles per a la seva visualitzacié a través d'una
adreca en internet.

La falta de justificacié d'algun dels requisits minims exigits suposara
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I'exclusid de I'oferta per no donar resposta a l'objecte del contracte.
En cas de dubtes sobre el compliment d'algun d'aquests requisits,
I'0rgan de contractacio podra requerir al licitador per a la realitzacié
d'una demostracié presencial o qualsevol altre mitja de prova que
s'estimi adequat.

J2. Criteris de
desempat

K1. Criteris

En cas d’empat, tindran preferéncia en I'adjudicacié del contracte,
per ordre decreixent, les seglients:

a) Percentatge superior de treballadors/es amb discapacitat o
en situacié d’exclusié social en la plantilla de cadascuna de
les empreses; en cas d’igualtat ha de prevaldre el nombre
més alt de treballadors fixos amb discapacitat en plantilla,
o el nombre més alt de persones treballadores en inclusio
en plantilla.

b) Percentatge superior de dones ocupades en la plantilla de
cadascuna de les empreses.

c) El sorteig, en cas que I'aplicacidé dels anteriors criteris no
hagi donat lloc a un desempat.

Les empreses licitadores han d’aportar la documentacio
acreditativa dels criteris de desempat en el moment en qué es
produeixi I'empat.

Parametres per determinar que una oferta pot contenir valors
anormals o desproporcionats: (Art. 85 RD 1098/2001)

- En el cas que concorri un unic licitador:

Quan, concorrent un Unic licitador, sigui inferior al pressupost base
de licitacié en més de 25 unitats percentuals.

- En el cas que concorrin 2 licitadors:

Quan concorrin dos licitadors, la que sigui inferior en més de 20
unitats percentuals a l'altra oferta.

- En el cas que concorrin 3 licitadors:

Quan concorrin tres licitadors, les que siguin inferiors en més de 10
unitats percentuals a la mitjana aritmética de les ofertes
presentades. No obstant aixo, s'excloura per al comput d'aquesta
mitjana I'oferta de quantia més elevada quan sigui superior en més
de 10 unitats percentuals a aquesta mitjana. En qualsevol cas, es
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considerara desproporcionada la baixa superior a 25 unitats
percentuals.

- Enel cas que concorrin 4 o més licitadors:

Quan concorrin quatre o més licitadors, les que siguin inferiors en
més de 10 unitats percentuals a la mitjana aritmetica de les ofertes
presentades. No obstant aixo, si entre elles existeixen ofertes que
siguin superiors a aquesta mitjana en més de 10 unitats
percentuals, es procedira al calcul d'una nova mitjana només amb
les ofertes que no es trobin en el suposit indicat. En tot cas, si el
numero de les restants ofertes és inferior a tres, la nova mitjana es
calculara sobre les tres ofertes de menor quantia.

En aquest suposit, si s'aprecia una baixa temeraria s'aplicara el
tramit previst legalment.

No s’exigeix.

S’exigeix la seglient:

D’acord amb [l'article 202 LCSP, s’estableixen les seglients condicions especials
d’execucio:

- L’adjudicatari haura de preparar i facilitar al personal totes les formacions en format
de document electronic a fi de procurar I'estalvi en paper i vetllar pel malbaratament
de recursos naturals.

-L’empresa adjudicataria i el seu personal hauran de respectar, en tot cas, les
prescripcions establertes en la normativa sobre proteccié de dades i especialment en
I’establerta en la Llei Organica 3/2018, de 6 de desembre, de Proteccié de Dades de
Caracter Personal i Garanties dels Drets Digitals i normes que la desenvolupin,
guardant reserva respecte de les dades o antecedents que no siguin publics o notoris
dels que hagi tingut coneixement amb ocasié de I'execucié del contracte.

L'empresa contractista tindra la consideracié d’encarregada del tractament i se
sotmetra en cada moment a les instruccions municipals en materia de mesures de
seguretat.

Finalitzada la prestacid contractual les dades de caracter personal hauran de ser
destruides per part de I'empresa contractista comunicant la mateixa al responsable
del contracte.
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Les condicions especials d’execucié tindran caracter d’obligacié contractual essencial
de conformitat amb I'establert a I'article 211.1.f) de la LCSP.

Si Per serveis o actualitzacions no inclosos en
I'oferta o en el PPT i sempre que no derivin dels No
canvis normatius.

D’acord amb I'article 214 de la LCSP.

L’adjudicatari podra subcontractar part de les prestacions previstes en I'objecte del
contracte. No obstant aix0, amb caracter previ, haura d’informar a I’Ajuntament la
seva voluntat de subcontractar, i en la seva oferta haura d’identificar quines parts té
la intencid de subcontractar, quin percentatge de I'objecte del contracte comportaia
quina empresa es pretén subcontractar. En la subcontractacié, s’"hauran de complir
totes les prescripcions previstes a la LCSP.

No procedeix la revisio dels preus.

Termini de garantia definitiva: No és preveu en el present contracte

No procedeix.

D’acord amb el previst al el previst al PPTP.

S|’ No

D’acord amb I'article 159.3 i la Disposicié addicional dotzena de la LCSP, el termini per
a presentar la documentacio exigida sera de QUINZE (15) DIES NATURALS a comptar
des de I'endema de la publicacié de I'anunci de licitacié al Perfil de contractant.

En el Perfil de contractant es publicara la data i hora limit de presentacid de
proposicions.
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Si I'tltim dia del termini de presentacié fos inhabil, aquest s’entendra prorrogat el
primer dia habil segiient.

De conformitat amb I'article 157.4 de la LCSP, I'obertura de les ofertes no es realitzara
en acte public, ja que es preveu I'Gs de mitjans electronics en la present licitacio.

La constitucio del Comite d’Experts no resulta procedent en aquest expedient d'acord
amb els termes previstos a l'article 146.2 de la LCSP.

El responsable del contracte o els serveis tecnics municipals: Técnica d’administracié
general Ajuntament del Catllar.

L’adjudicatari s’obliga, de forma expressa i per escrit, a respectar el caracter
confidencial de tota la informacié que conegui per a I'execucié d’aquest contracte i a
observar el secret professional i el deure a guardar respecte a la relacid a les dades de
caracter personal a les que tingui accés en relacid amb els serveis que li han estat
contractats, independentment del seu suport. Aquestes obligacions subsistiran fins i
tot després de finalitzar la relacié contractual, com a minim fins a la prescripcié de les
accions legals que poguessin derivar-se.

Igualment, d’acord amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d’abril de 2016 i la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, sobre
Proteccié de Dades i Garantia dels Drets Digitals, I'informem que les dades facilitades
seran tractades sota la responsabilitat de I’Ajuntament del Catllar, amb la finalitat de
poder atendre de forma adient la present relacié contractual i els tramits
administratius que es derivin. Pot exercir els drets d’accés, rectificacid, supressio,
limitacio, portabilitat i oposicid, de forma escrita al domicili social esmentat a I'apartat
A del quadre de caracteristiques o via e-mail a ajuntament@elcatllar.cat adjuntant en
ambdos casos fotocopia de document oficial que I'identifiqui.
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PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS PER A L’ADJUDICACIO DEL CONTRACTE
ADMINISTRATIU DE SERVEI DE GESTIO ADMINISTRATIVA LABORAL, QUE INCLOU EL SUPORT JURIDIC
| LA DEFENSA EN MATERIA DE PERSONAL DE L’AJUNTAMENT DEL CATLLAR

1. DISPOSICIONS GENERALS
1.1. Objecte del contracte
1.1.1. L'objecte del contracte és el descrit a I'apartat B1 del quadre de caracteristiques.

1.1.2. Els lots en que es divideix I'objecte del contracte, si escau, s’identifiquen a Iapartat B3 del
quadre de caracteristiques.

1.1.3. L'expressio de la codificacié corresponent a la nomenclatura del Vocabulari Comu de Contractes
(CPV) son els que consten a I’apartat B2 del quadre de caracteristiques.

1.2. Necessitats administratives que cal satisfer i idoneitat del contracte

Les necessitats administratives a satisfer, la idoneitat de I'objecte del contracte, la justificacié del
procediment, dels criteris d’adjudicacio i la resta de requeriments recollits a la LCSP estan acreditats a
I’'expedient.

1.3. Dades economiques del contracte i existéncia de credit

1.3.1. El sistema per a la determinacié del preu del contracte és el que s’indica a I’apartat E1 del quadre
de caracteristiques.

1.3.2. El valor estimat del contracte i el metode aplicat per al seu calcul sén els que s’assenyalen a
I’apartat E3 del quadre de caracteristiques.

1.3.3. El pressupost base de licitacid és el que s’assenyala a I’apartat E2 del quadre de caracteristiques.
Aguest és el limit maxim de despesa (IVA inclos) que, en virtut d’aquest contracte, pot comprometre
I’6rgan de contractacio i constitueix el preu maxim que poden oferir les empreses que concorrin a la
licitacié d’aquest contracte.

1.3.4. El preu del contracte és el d’adjudicacié i ha d’incloure, com a partida independent I'lmpost
sobre el Valor Afegit. En el preu es consideraran inclosos els tributs, les taxes, els canons de qualsevol
mena que siguin d’aplicacié, aixi com totes les despeses que s’originin a conseqliéncia de les
obligacions establertes en aquest PCAP que s’han de complir durant I'execucié del contracte.
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1.3.5.S’han complert tots els tramits reglamentaris per assegurar I'existéncia de credit per al pagament
del contracte. La partida pressupostaria a la qual s'imputa aquest credit és la que s’esmenta a I'apartat
E4 del quadre de caracteristiques.

Si aquest contracte es formalitza en I'exercici anterior al de l'inici de la seva execucié el credit
pressupostari (tramitacié anticipada) restara condicionat a I'aprovacidé o prorroga dels pressupostos
corresponents.

L’adjudicacié corresponent quedara sotmesa a la condicid suspensiva d’existéncia de credit adequat i
suficient per finangar les obligacions que se’n derivin, d’acord amb allo previst a I'article 117 de la LCSP.

1.4. Termini de durada del contracte

1.4.1. El termini de durada del contracte és el que s’estableix a I'apartat F del quadre de
caracteristiques. El termini total i els terminis parcials sén els que es fixen en el programa de treball
qgue s’aprovi, si s’escau. Tots aquests terminis comencen a comptar des del dia que s’estipuli en el
contracte.

1.4.2. El contracte es podra prorrogar si aixi s’ha previst a I’apartat F del quadre de caracteristiques.
En aquest cas, la prorroga s’acordara per I'organ de contractacio i sera obligatoria per a I'empresa
contractista, sempre que la preavisi amb, almenys, dos (2) mesos d’antelacié a I'acabament del termini
de durada del contracte.

Sense perjudici de I'anterior, en el cas d’incidéncies resultants dels esdeveniments imprevisibles per a
I’0rgan de contractacid produides durant el procediment d’adjudicacié del futur contracte posterior a
aquesta licitacid, es pot prorrogar I'actual contracte fins que comenci I'execucié del nou contracte de
conformitat amb el que preveu I'article 29 de la LCSP i pel termini maxim de nou (9) mesos sempre i
quan s’hagi publicat la nova licitacid amb una antelacid minima de tres (3) mesos respecte de la
finalitzacio del contracte.

1.5. Régim juridic del contracte

1.5.1. El present contracte es qualifica de serveis, de conformitat amb |’establert a I'article 17 de la
LCSP.

1.5.2. El contracte té caracter administratiu i es regeix per aquest PCAP i el PPTP, les clausules dels
quals es consideren part integrant del contracte.

A més, es regeix per la normativa en materia de contractacié publica continguda, principalment, en les
disposicions seglients:

a) Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es transposen a
I’'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i
2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.
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b) Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de contractacié publica (en
endavant DL 3/2016).

c) Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei 30/2007, de
30 d’octubre, de contractes del sector public (d’ara endavant, RD 817/2009).

d) Reglament general de la Llei de contractes de les administracions publiques aprovat pel Reial
decret 1098/2001, de 12 d’octubre, en tot alldo no modificat ni derogat per les disposicions
esmentades anteriorment (d’ara endavant, RGLCAP).

e) Lleiorganica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets
digitals.

f) Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a
la proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

g) Ordre PDA/21/2019, de 14 de febrer, per la qual es determina el sistema de notificacions
electroniques de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya i del seu sector public.

Supletoriament, al contracte li resulten d’aplicacid les normes de dret administratiu i, o bé, les normes
de dret privat.

1.5.3. El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels altres
documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres normes que resultin
d’aplicacié en I'execucié de la cosa pactada, no eximeix I'empresa adjudicataria de l'obligacié de
complir-les.

1.6. Admissid de variants
S’admetran variants quan aixi consti a I'apartat G del quadre de caracteristiques.
1.7. Tramitacié de I'’expedient i procediment d’adjudicacio

La forma de tramitacié de I'expedient i el procediment d’adjudicacid del contracte sén els establerts a
I’apartat C2 del quadre de caracteristiques.

El contracte s’adjudicara a I'empresari que presenti la proposta economicament més avantatjosa,
prévia valoracié de la mateixa d’acord amb els criteris d’adjudicacié que, per ordre decreixent
d’importancia, figuren establerts en el present plec de clausules, quedant exclosa tota negociacié dels
termes del contracte amb els licitadors i sense perjudici de la facultat de declarar la licitacié deserta si
cap de les proposicions presentada resulta admissible conforme als criteris indicats.

En qualsevol cas, les empreses participants hauran de reunir els requisits de capacitat i poder acreditar
la solvéencia economica, financera i técnica o, si s’escau, estar degudament classificada, en els termes

gue s’exigeixin en el present Plec

1.8. Mitjans de comunicacié electronics
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1.8.1. D’acord amb la Disposicid addicional quinzena de la LCSP, la tramitacié d’aquesta licitacid
comporta la practica de les notificacions i comunicacions que en derivin per mitjans exclusivament
electronics.

No obstant aix0, es podra utilitzar la comunicacié oral per a comunicacions diferents de les relatives
als elements essencials, aix0 és, els Plecs i les ofertes, deixant-ne el contingut de la comunicacié oral
documentat degudament, per exemple, mitjangant els arxius o resums escrits o sonors dels principals
elements de la comunicacio.

1.8.2. Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de contractacio i durant
la vigéncia del contracte s’efectuaran per mitjans electronics d’acord amb la LCSP, la Llei 39/2015, d’1
d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques i I'Ordre
PDA/21/2019, de 14 de febrer, per la qual es determina el sistema de notificacions electroniques de
I’Administracié de la Generalitat de Catalunya i del seu sector public. A aquests efectes, s’enviaran els
avisos de la posada a disposicié de les notificacions i les comunicacions a les adreces de correu
electronic que les empreses hagin facilitat a aquest efecte en la declaracio responsable que s’adjunta
com ANNEX 1 al present PCAP.

Els terminis a comptar des de la notificacid es computaran des de la data d’enviament de I'avis de
notificacid, si I'acte objecte de notificacié s’ha publicat el mateix dia en el Perfil de contractant de
I’6rgan de contractacié. En cas contrari, els terminis es computaran des de la recepcié de la notificacid
per part de 'empresa a qui s’adreca. No obstant aix0, els terminis de les notificacions practicades amb
motiu del procediment de recurs especial pel Tribunal Catala de Contractes computen en tot cas des
de la data d’enviament de I'avis de notificacid.

1.8.3. D’acord amb la disposicié addicional primera del DL 3/2016, sera suficient I'Us de la signatura
electronica avangada basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura electronica en els
termes previstos en el Reglament 910/2014/UE, del Parlament Europeu i del Consell, de 23 de juliol de
2014, relatiu a la identificacio electronica i els serveis de confianca per a les transaccions electroniques
en el mercat interior i pel qual es deroga la Directiva 1999/93/CE. Per tant, aquest és el nivell de
seguretat minim necessari del certificat de signatura electronica admesa per a la signatura de les
declaracions responsables i de I'oferta.

Pel que fa als certificats estrangers comunitaris, s’acceptaran els certificats qualificats a qualsevol pais
de la Unid Europea d’acord amb I'article 25.3 del Reglament (UE) 910/2014/UE sobre identificacid
electronica i serveis de confianca, esmentat, el qual disposa que “una signatura electronica qualificada
basada en un certificat qualificat emés a un Estat membre sera reconeguda com a signatura electronica
qualificada a la resta dels Estats membres”.

1.9. Aptitud per contractar
1.9.1. Estan facultades per participar en aquesta licitacid i subscriure, si escau, el contracte

corresponent les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres, que reuneixin les
condicions seglients:
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e Tenir personalitat juridica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu I'article 65 de
la LCSP;

e No estar incurses en alguna de les circumstancies de prohibicié de contractar recollides en
I'article 71 de la LCSP, la qual cosa poden acreditar per qualsevol dels mitjans establerts en
I’article 85 de la LCSP;

e Acreditar la solvéncia requerida, en els termes establerts a Fapartat H del quadre
caracteristiques;

e Tenir I'habilitacié empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per dur a terme la
prestacio que constitueixi I'objecte del contracte;

e A més, quan, per aixi determinar-ho la normativa aplicable, se li requereixin a I'empresa
determinats requisits relatius a la seva organitzacid, destinacid dels seus beneficis, sistema de
financament o altres per poder participar en el procediment d'adjudicacid, aquests s’han
d’acreditar per les empreses licitadores;

e Aixi mateix, les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de les
finalitats, objecte o ambit d’activitat de les empreses licitadores, segons resulti dels seus
estatuts o de les seves regles fundacionals.

1.9.2. La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones juridiques s’acredita mitjancant
I'escriptura de constitucié o modificacid inscrita en el Registre Mercantil, quan sigui exigible conforme
a la legislacié mercantil. Quan no ho sigui, s’acredita mitjangant I'escriptura o document de constitucio,
estatuts o acta fundacional, en que constin les normes que regulen la seva activitat, inscrits, si s’escau,
en el corresponent registre oficial. També cal aportar el N.I.F. de 'empresa.

La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones fisiques s’acredita amb la presentacié del
N.I.F.

La capacitat d’obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unid Europea o signataris
de I’Acord sobre Espai Economic Europeu s’ha d’acreditar mitjancant la inscripcio en els registres
professionals o mercantils adients del seu Estat membre d’establiment o la presentacié d’una
declaracio jurada o una de les certificacions que s’indiquen en I'annex Xl de la Directiva 2014/24/UE.

La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unié Europea ni signataris
de I’Acord sobre Espai Economic Europeu s’acredita amb I'aportacié d’un informe emeés per la missié
diplomatica permanent o per I'oficina consular d’Espanya del lloc del domicili de 'empresa, en el qual
consti, prévia acreditacié per I'empresa, que figuren inscrites en el registre local professional,
comercial o analeg, o, en el seu defecte, que actuen habitualment en el trafic local dins I'ambit de les
activitats que abasta I'objecte del contracte. També han d’aportar un informe de la missié diplomatica
permanent d’Espanya o de la Secretaria General de Comerg Exterior, que acrediti que I'Estat del qual
soén nacionals ha signat I'Acord sobre contractacié publica de I'Organitzacié Mundial del Comerg
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(OMC), sempre que es tracti de contractes subjectes a regulacié harmonitzada o, en cas contrari,
I'informe de reciprocitat al que fa referencia I'article 68 de la LCSP.

1.9.3. També poden participar en aquesta licitacid les unions d’empreses que es constitueixin
temporalment a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessaria formalitzar-les en escriptura publica
fins que no se’ls hagi adjudicat el contracte. Aquestes empreses queden obligades solidariament
davant I’Administracié i han de nomenar una persona representant o apoderada Unica amb poders
suficients per exercir els drets i complir les obligacions que es derivin del contracte fins a la seva
extincid, sense perjudici que les empreses atorguin poders mancomunats per a cobraments i
pagaments d’una quantia significativa.

La durada de la UTE ha de coincidir, almenys, amb la del contracte fins a la seva extincid.

Les empreses que vulguin constituir unions temporals d’empreses per participar en licitacions
publiques es poden trobar mitjancant la utilitzacié de la funcionalitat punt de trobada de la Plataforma
de Serveis de Contractacid Publica de la Generalitat, que es troba dins I'apartat “Perfil del licitador”.

1.9.4. Les empreses que hagin participat en I'elaboracié de les especificacions técniques o dels
documents preparatoris del contracte o hagin assessorat a I’0rgan de contractacio durant la preparacio
del procediment de contractacid, poden participar en la licitacié sempre que es garanteixi que la seva
participacié no falseja la competencia.

D’acord amb el que preveu l'article 70 de la LCSP I'organ de contractacio prendra les mesures per
garantir aquest no falsejament de la competencia.

1.10. Classificacid i solvéncia de les empreses licitadores

1.10.1. Les empreses han d'acreditar que compleixen els requisits minims de solvencia que es detallen
a I'apartat H del quadre de caracteristiques, a través dels mitjans d’acreditacié que es relacionen en
aquest mateix apartat.

A les empreses que, per una rad valida, no estiguin en condicions de presentar les referéncies
sol-licitades a I'apartat H del quadre de caracteristiques per acreditar la seva solvéncia economica i
financera, se les autoritzara a acreditar-la per mitja de qualsevol altre document que I'organ de
contractacid consideri apropiat.

1.10.2. Les empreses licitadores s’han de comprometre a dedicar o adscriure a I’'execucio del contracte
els mitjans personals o materials suficients que s’indiquen a I’apartat H del quadre de caracteristiques.

1.10.3. Les empreses licitadores poden recdrrer per a I'execucid del contracte a les capacitats d'altres
entitats, amb independéncia de la naturalesa juridica dels vincles que tinguin amb elles, per tal
d’acreditar la seva solvéncia economica i financera i técnica, sempre que aquestes entitats no estiguin
incurses en prohibicid de contractar i que les empreses licitadores demostrin que durant tota la durada
de I'execucid del contracte disposaran efectivament dels recursos necessaris mitjancant la presentacio
a tal efecte del compromis per escrit de les entitats esmentades.
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En les mateixes condicions, les UTE poden recdrrer a les capacitats dels participants en la unié o d'altres
entitats.

1.10.4. Els certificats comunitaris d’empresaris autoritzats per contractar als que fa referencia I'article
97 de la LCSP constitueixen una presumpcié d’aptitud en relaci6 amb els requisits de seleccié
qualitativa que figurin en aquests.

1.10.5. En les UTE, totes les empreses que en formen part han d’acreditar la seva solvéncia, en els
termes indicats a I’apartat H del quadre de caracteristiques. Per tal de determinar la solvencia de la
unié temporal, s’acumula I'acreditada per cadascuna de les seves integrants.

1.10.6. Per acreditar la solvencia economica i financera i la solvéncia técnica es reconeix plens efectes
juridics a les dades que consten en el certificat d’inscripcid al Registre electronic d’empreses licitadores
de la Generalitat de Catalunya, d’acord amb el que determina la Disposicio addicional segona, apartat
3, de la Llei 2/2014 del Parlament de Catalunya, de 27 de gener, de mesures fiscals, administratives,
financeres i del sector public; i al Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades de les
Administracions Publiques, en els termes establerts en la LCSP.

2. DISPOSICIONS RELATIVES A LA LICITACI(), L‘ADJUDICACIO | LA FORMALITZACIO DEL CONTRACTE
2.1. Presentacio de documentacio i de proposicions

2.1.1. Les proposicions es presentaran en la forma, termini i lloc indicats en I'anunci de licitacid, sense
que s'admetin aquelles proposicions que no es presentin en la forma, terminis i lloc indicat.

2.1.2. El termini per a presentar la documentaciod exigida sera el previst a I’apartat V del quadre de
caracteristiques.

En el Perfil de contractant es publicara la data i hora limit de presentacié de proposicions.

Si I'ultim dia del termini de presentacié fos inhabil, aquest s’entendra prorrogat el primer dia habil
seguent.

Les proposicions presentades fora de termini no seran admeses sota cap concepte ni en cap
circumstancia. Unicament es tindran en consideracié aquelles ofertes presentades a través de la
plataforma de contractacié i en el termini establert amb el registre d’entrada.

En cas de fallida técnica que impossibiliti I'is de I'eina de “Sobre Digital el” darrer dia de presentacié
de les proposicions, I’organ de contractacio ampliara el termini de presentacié de les mateixes el temps
que es consideri imprescindible, modificant el termini de presentacié d’ofertes; publicant a la
Plataforma de Serveis de Contractacié Publica I'esmena corresponent; i, addicionalment, comunicant
el canvi de data a totes les empreses que haguessin activat oferta.
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2.1.3. Les proposicions es presentaran mitjancant I’eina “Sobre Digital”, integrada en la Plataforma de
Serveis de Contractacio Publica de Catalunya, accessible a I'adreca web que es preveu a I'apartat A4
del quadre de caracteristiques.

El perfil de contractant de I’Ajuntament del Catllar compleix integrament tots els requisits legals i
tecnics previstos a la LCSP i demés normativa de desenvolupament.

2.1.4. Podeu trobar material de suport sobre com preparar una oferta mitjancant I'eina de “Sobre
Digital” a I'apartat de “Licitacid electronica” de la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica, a
I'adreca web seglient:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_sobre/Applava/views/ajuda/empreses/index.xhtml?se
t-locale=ca ES

2.1.5. Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de programa
o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus. Aixi, és obligacié de
les empreses contractistes passar els documents per un antivirus i, en cas d’arribar documents de les
seves ofertes amb virus, sera responsabilitat d’elles que I’Administracié no pugui accedir al contingut
d’aquests.

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmeés, en blanc o sigui
il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, la Mesa de contractacio i I'organ de contractacié
valorara, en funcié de quina sigui la documentacié afectada, les consequencies juridiques respecte de
la participacié d’aquesta empresa en el procediment, que s’hagin de derivar de la impossibilitat
d’accedir al contingut d’algun dels documents de |'oferta. En cas de tractar-se de documents
imprescindibles per coneixer o valorar I'oferta, I'0rgan de contractacié podra acordar I'exclusié de
I'empresa.

Les empreses licitadores podran presentar una copia de seguretat dels documents electronics
presentats en suport fisic electronic, que sera sol-licitada a les empreses licitadores en cas de
necessitat, per tal de poder accedir al contingut dels documents en cas que estiguin malmesos. En
aquest sentit, cal recordar la importancia de no manipular aquests arxius per tal de no variar-ne
I’empremta electronica, que és la que es comprovara per assegurar la coincidéncia dels documents de
la copia de seguretat, tramesos en suport fisic electronic, i dels tramesos en I'oferta, a través de I'eina
de “Sobre Digital”. Aixi mateix, cal tenir en compte que aquesta copia no podra ser emprada en el cas
d’haver enviat documents amb virus a través de I’eina de “Sobre Digital”, atesa la impossibilitat tecnica
en aquests casos de poder fer la comparacié de les empremtes electroniques i, per tant, de poder
garantir la no modificacio de les ofertes un cop finalitzat el termini de presentacio.

2.1.6. L'eina de “Sobre Digital” no permet la presentacio d’arxius de mida superior a 25 Mb. Per aquest
motiu, els arxius de les ofertes d’aquesta mida s’han de comprimir o fragmentar en diverses parts. La
particié s’ha de realitzar manualment (sense utilitzar eines del tipus winzip o winrar de particié
automatica) i sense incorporar cap tipus de contrasenya.
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2.1.7. D’acord amb [l'article 23 del RGLCAP, les empreses estrangeres han de presentar la
documentacio traduida de forma oficial al catala i/o al castella.

2.1.8. Les persones interessades en el procediment de licitacié podran sol-licitar a I'organ de
contractacié informacié addicional sobre els plecs i demés documentacié complementaria, el qual la
facilitara almenys sis (6) dies abans de que finalitzi el termini fixat per a la presentacié d’ofertes,
sempre que I’hagin demanat almenys dotze (12) dies abans del transcurs del termini de presentacio
de les proposicions

Les persones interessades en el procediment de licitacié també poden dirigir-se a I'organ de
contractacid per sol-licitar aclariments del que estableixen els plecs o la resta de documentacié, a
través de I'apartat de preguntes i respostes del tauler d’avisos de I'espai virtual de la licitacid. Aquestes
preguntes i respostes seran publiques i accessibles a través del tauler esmentat.

Un cop presentada la proposicié no podra ser retirada sota cap concepte. La retirada injustificada
d'una proposicid, donara lloc a la prohibicié de contractar prevista a I'article 71.2 de la LCSP.

2.1.9. Les proposicions sén secretes i la seva presentacio suposa I'acceptacié incondicionada per part
de I'empresa licitadora del contingut del present PCAP i el PPTP, aixi com l'autoritzacio a I'organ de
contractacio per consultar les dades que recullen el RELI i/o ROLECE, o les llistes oficials d’operadors
economics d’un Estat membre de la Unid Europea.

2.1.10. Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposicid. Tampoc pot subscriure cap
proposta en UTE amb d’altres si ho ha fet individualment o figurar en més d’una unié temporal. La
infraccié d’aquestes normes dona lloc a la no-admissid de cap de les propostes que hagi subscrit.

Cal tenir en compte que I'eina de “Sobre Digital” no permet suprimir o modificar les ofertes un cop
presentades; si és possible en qualsevol moment anterior a I’enviament de I'oferta. En cas que una
empresa licitadora presenti dues o més ofertes a un mateix contracte dins del termini de presentacio
d’ofertes, pretenent que I'Gltima substitueixi a una o unes ofertes anteriors, ha d’informar-ho aixi
fefaentment a la Mesa de contractacié i aquest o, en el seu cas, I'0rgan de contractacio, valorara el
que procedeixi respecte d’aquestes ofertes.

2.2. Contingut de les proposicions

Les empreses licitadores han de presentar la documentacié que conformi les seves ofertes en tres
sobres, en el termini maxim que s’assenyala en I'anunci de licitacié, mitjancant I'eina de Sobre Digital
accessible a I'adreca web seglient: https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-
contractant/detall/2272802?categoria=0

Un cop accedeixin a través d’aquest enllag a I'eina web de sobre Digital, les empreses licitadores
hauran d’omplir un formulari per donar-se d’alta a 'eina i, a continuacio, rebran un missatge, al/s
correu/s electronic/s indicat/s en aquest formulari d’alta, d’activacié de I'oferta.

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari d’inscripcié de I'eina
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de Sobre Digital, que seran les emprades per enviar correus electronics relacionats amb I'is de I'eina
de Sobre Digital, han de ser les mateixes que les que designin en el seu DEUC o declaracions
responsables per rebre els avisos de notificacions i comunicacions.

Les empreses licitadores han de conservar el correu electronic d’activacid de I'oferta, atés que I'enllag
gue es conté en el missatge d’activacio és I’accés exclusiu de que disposaran per presentar les seves
ofertes a través de I'’eina de Sobre Digital.

Accedint a I'espai web de presentacié d’ofertes a través d’aquest enllag tramés, les empreses
licitadores hauran de preparar tota la documentacié requerida i adjuntar-la en format electronic en
els sobres corresponents. Les empreses licitadores poden preparar i enviar aquesta documentacié de
forma esglaonada, abans de fer la presentacié de I'oferta.

Per poder iniciar la tramesa de la documentacio, I'eina requerira a les empreses licitadores que
introdueixin una paraula clau per a cada sobre amb documentacié xifrada que formi part de la licitacio.
Amb aquesta paraula clau es xifrara, en el moment de I'enviament de les ofertes, la documentacio.
Aixi mateix, el desxifrat dels documents de les ofertes es realitza mitjancant la mateixa paraula clau, la
qual han de custodiar les empreses licitadores. Cal tenir en compte la importancia de custodiar
correctament aquesta o aquestes claus (poden ser la mateixa per tots els sobres o diferents per
cadascun d’ells), ja que només les empreses licitadores la/les tenen (I’eina de Sobre Digital no guarda
ni recorda les contrasenyes introduides) i son imprescindibles per al desxifrat de les ofertes i, per tant,
per I'accés al seu contingut.

L’Administraciéo demanara a les empreses licitadores, mitjangant el correu electronic assenyalat en el
formulari d’inscripcié a I'oferta de I'eina de Sobre Digital, que accedeixin a I’eina web de Sobre Digital
per introduir les seves paraules clau en el moment que correspongui.

Quan les empreses licitadores introdueixin les paraules clau s’iniciara el procés de desxifrat de la
documentacid, que es trobara guardada en un espai virtual securitzat que garanteix la inaccessibilitat
a la documentacié abans, en el seu cas, de la constitucio de la Mesa i de I’acte d’obertura dels sobres,
en la data i I'hora establertes.

Les empreses licitadores han d’introduir en tot cas la paraula clau abans de I'obertura del primer sobre
xifrat.

Es recomana sol-licitar la introduccié de les paraules clau amb una antelacié suficient per poder
desxifrar totes les ofertes abans de I'obertura del primer sobre xifrat.

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podra accedir al contingut
del sobre xifrat. Aixi, atés que la presentacié d’ofertes a través de I’eina de Sobre Digital es basa en el
xifratge de la documentacié i requereix necessariament la introduccié per part de les empreses
licitadores de la/les paraula/es clau, que només elles custodien durant tot el procés, per poder accedir
al contingut xifrat dels sobres, no es podra efectuar la valoracid de la documentacio de la seva oferta
gue no es pugui desxifrar per no haver introduit I'empresa la paraula clau.

Una vegada complimentada tota la documentacié de l'oferta i adjuntats els documents que la
conformen, es fara la presentacié propiament dita de I'oferta. A partir del moment en queée I'oferta
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s’hagi presentat, ja no es podra modificar la documentacio tramesa.

CONTINGUT DEL SOBRE A (DOCUMENTACIO GENERAL):
1. Declaracié responsable correctament emplenada, d’acord el model de ’ANNEX 1 d’aquest PCAP.

S’ha d’incloure la designacié del nom, cognom i N.I.F. de la persona o les persones autoritzades
per accedir a les notificacions electroniques, aixi com les adreces de correu electronic i,
addicionalment, els nimeros de telefon mobil on rebre els avisos de les notificacions. Per tal de
garantir la recepcid de les notificacions electroniques.

A més, les empreses licitadores indicaran en la declaracié responsable, si escau, la informacio
relativa a la persona o les persones habilitades per representar-les en aquesta licitacio.

Aquesta declaracio responsable s’ha de presentar signada electronicament per la persona o les
persones que tenen la deguda representacio de I'empresa per presentar la proposicio.

En el cas d’empreses que concorrin a la licitaci6 amb el compromis d’agrupar-se en una unio
temporal si resulten adjudicataries del contracte, cadascuna ha d’acreditar la seva personalitat,
capacitat i solvéncia, i presentar una declaracié responsable per separat. A més, han d’aportar un
document on consti el compromis de constituir-se formalment en unié temporal en cas de resultar
adjudicataries del contracte.

2. El compromis de constitucié d'unié temporal d'empreses, si escau. En el cas d'unié temporal
d'empresaris, s'ha de presentar un compromis de constituir-se formalment en unié temporal en
cas de resultar adjudicataris del contracte. Aquest document ha d'anar signat pels representants
de cadascuna de les empreses integrants de la unid.

Els membres de la unid han d'indicar els noms i circumstancies dels empresaris que la componeni la
participacié de cadascun d'ells, i han de designar un representant o apoderat Unic.

3. Una declaracié dels documents i dades de caracter confidencial, si escau, de conformitat amb el
model que consta com ANNEX 2 al present plec.

4. Declaracioé de submissid als jutjats i tribunals espanyols, si s’escau. Les empreses estrangeres han
d’aportar una declaracié de submissié als jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre per a
totes les incidéncies que puguin sorgir del contracte, amb rendncia expressa al seu fur propi,
d’acord amb el model que consta com ANNEX 3 al present plec.

Les condicions establertes legalment per contractar han de complir-se abans de la finalitzacié
del termini de presentacid de proposicions i subsistir en el moment de la perfeccié del
contracte, d’acord amb I'article 140.4 LCSP.

5. Compromis d’adscripcié de mitjans materials i/o personal a I'execucié del contracte, d’acord
amb el model que consta com ANNEX 4 al present PCAP.
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Contingut sobre B(DOCUMENTACIO TECNICA RELATIVA ALS CRITERIS D’ADJUDICACIO QUE DEPENEN
D’UN JUDICI DE VALOR):

a) Memoria descriptiva dels serveis oferts acompanyada de totes les evidéncies exigides en el PPT
per acreditar el compliment dels requisits minims.

Els videos demostratius s'han de lliurar en format electronic en una memoria USB i han d'estar
accessibles per visualitzar-los a través d'una adrega a internet.

En cas de dubtes sobre el compliment d'algun d'aquests requisits, I'drgan de contractacié podra
requerir al licitador per fer una demostracio presencial o qualsevol altre mitja de prova que s'estimi
adequat.

La inclusid en aquest sobre de I'oferta economica, aixi com de qualsevol informacié de I'oferta de
caracter rellevant avaluable de forma automatica i que, per tant, s’ha d’incloure en el sobre
denominat “oferta avaluable d’acord amb criteris quantificables mitjangant I'aplicacié de
formules”, comportara I'exclusié de I’'empresa licitadora, quan es vulneri el secret de les ofertes o
el deure de no tenir coneixement del contingut de la documentacié relativa als criteris de valoracié
objectiva abans de la relativa als criteris de valoracié subjectiva.

CONTINGUT DEL SOBRE C (PROPOSTA ECONOMICA | DOCUMENTACIO TECNICA RELATIVA ALS
CRITERIS AVALUABLES DE FORMA AUTOMATICA):

a) La proposicié economica i els criteris objectius o valorables mitjangant férmules s’ha de formular
conforme al model que s’adjunta com a ANNEX 5 a aquest PCAP i com a plantilla al Sobre unic
d’aquesta licitacid inclos en I’eina de Sobre Digital.

En cas de divergéncia entre |'oferta economica expressada en lletres i en xifres, prevaldra aquella
indicada en lletres.

La proposicié economica s’ha de presentar per escrit i no s’acceptaran les que tinguin omissions,
errades o esmenes que no permetin coneixer clarament allo que es considera fonamental per
valorar-la.

La valoracid de les proposicions i la determinacié de la millor oferta qualitat-preu s’atendra als
criteris d’adjudicacié descrits en la lletra | del quadre de caracteristiques i segons |’establert a
I'article 145 de la LCSP.

A través de I'eina de Sobre Digital les empreses hauran de signar el document “resum” de les seves
ofertes, amb signatura electronica avangada basada en un certificat qualificat o reconegut, amb la
signatura del qual s’entén signada la totalitat de 'oferta, atés que aquest document conté les
empremtes electroniques de tots els documents que la composen.

Les proposicions s’han de signar pels representants legals de les empreses licitadores i, en cas de
tractar-se d’empreses que concorrin amb el compromis de constituir-se en UTE si resulten
adjudicataries, s’han de signar pels representants de totes les empreses que la composen. La
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persona o les persones que signin I'oferta ha o han de ser la persona o les persones signants de la
declaracio responsable de 'ANNEX 1 del present PCAP.

La presentacid d’ofertes comporta que I'organ de contractacid pugui consultar o obtenir en
qualsevol moment del procediment contractual informacié sobre tot allo declarat per les empreses
licitadores o contractistes, excepte que s’hi oposin expressament.

2.3. Mesa de contractacié

a) President:
e Jonathan Lépez skoog, arquitecte municipal
e Suplent: Nuria Gavalda Salort

b) Vocals:

e  Erica Oliver Caldés, secretaria-interventora de la Corporacio.
e Suplent Eduard Padré Obiols

e Sandra Real Nufiez
e Suplent Santiago Padrell

e Olga Urgel Lluelles
e Suplent Carolina Parrado Guardia

c) Secretaria:

e Berta Jarque Voltas, funcionaria que presta els seus serveis en I'0rgan de contractacio.
e Suplent Olga Esteban Sanchez

Tanmateix, es designen com a custodis de les claus d'accés al Sobre Digital a:
Erica Oliver Caldés, i Berta Jarque Voltas com a suplent.
Jonathan Lépez Skoog, i Nuria Gavalda Salort com a suplent.

Els custodis seran els encarregats de permetre |'obertura dels Sobres un cop aplicades les seves
credencials.

La Mesa actua validament en preséncia de la meitat més un dels seus membres. Ordinariament, els
acords s’adopten per majoria simple i la presidéncia exerceix el vot de qualitat en cas d’empat reiterat.

En tot moment, la Mesa de contractacid pot sol-licitar I'assessorament i els informes dels técnics que
consideri necessaris a fi d’avaluar les ofertes presentades.
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2.4. Obertura d’ofertes

2.4.1. La Mesa de contractacié obrira el Sobre A, comprovara la correccié de les signatures de les
ofertes i qualificara la documentacid continguda en el Sobre A. En cas d’observar defectes esmenables,
ho comunicara a les empreses licitadores afectades perque els esmenin en el termini de tres dies.

2.4.2. Una vegada esmenats, si s’escau, els defectes en la signatura o en la documentacié continguda
en el Sobre A, la mesa I'avaluara i determinara les empreses admeses a la licitacid i les excloses, aixi
com, en el seu cas, les causes de I'exclusid.

2.4.3. Sense perjudici de la comunicacio a les persones interessades, aquestes circumstancies es faran
publiques mitjancant el seu Perfil de contractant.

Aixi mateix, d’acord amb I’article 95 de la LCSP la Mesa podra sol-licitar a les empreses licitadores els
aclariments que li calguin sobre els certificats i documents presentats o requerir-les perqué en
presentin de complementaris, les quals, de conformitat amb I'article 22 del RGLCAP, disposaran d’un
termini de cinc dies naturals sense que puguin presentar- se després de declarades admeses les
ofertes.

Aguestes peticions d’esmena o aclariment es comunicaran a I'empresa mitjancant comunicacio
electronica a través de I'e-NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica,
d’acord amb la clausula vuitena d’aquest plec

Els actes d’exclusid adoptats per la Mesa en relacid amb 'obertura del sobre A seran susceptibles
d’impugnacid en els termes establerts a la clausula setena.

2.5. Comite d’experts
D’acord amb el que es preveu a I'apartat X del quadre de caracteristiques.
2.6. Determinacio de la millor oferta

2.6.1. Per a la valoracid de les proposicions i la determinacié de la millor oferta s’ha d’atendre als
criteris d’adjudicacio establerts a I’apartat J del quadre de caracteristiques.

2.6.2. Si la Mesa de contractacié té indicis fonamentats de conductes col-lusories en el procediment
de contractacid, en el sentit que defineix I'article 1 de la Llei 15/2007, de 3 de juliol, de defensa de la
competéncia, els traslladara amb caracter previ a I'adjudicacié del contracte a I’Autoritat Catalana de
la Competencia per tal que aquesta, a través d’un procediment sumarissim, s’hi pronuncii, i en donara
compte a l'organ de contractacié. La remissid d’aquests indicis suspendra el procediment de
contractacio.

2.6.3. La Mesa de contractacié podra sol-licitar i admetre I’aclariment o I'esmena d’errors en les ofertes
quan siguin de tipus material o formal, no substancials i no impedeixin coneixer el sentit de 'oferta.
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Unicament es permetra l'aclariment o I'esmena d’errors en les ofertes sempre que no comportin una
modificacié o concrecié de I'oferta, amb la finalitat de garantir el principi d’igualtat de tracte entre
empreses licitadores.

2.6.4. Seran excloses de la licitacid, mitjangant resolucié motivada, les empreses les proposicions de
les quals no concordin amb la documentacié examinada i admesa, les que excedeixin del pressupost
base de licitacid, modifiquin substancialment els models de proposicié establerts en aquest PCAP,
comportin un error manifest en I'import de la proposicié i aquelles en les quals I'empresa licitadora
reconegui I'existéncia d’error o inconsisténcia que la fa inviable.

2.6.5. L'existéncia d’errors en les proposicions economiques de les empreses licitadores implicara
I’exclusié d’aquestes del procediment de contractacid, quan pugui resultar afectat el principi d’igualtat
en els casos d’errors que impedeixen determinar amb caracter cert quin és el preu realment ofert per
les empreses i, per tant, impedeixin realitzar la valoracio de les ofertes.

2.6.6. La Mesa podra sol-licitar els informes técnics que consideri necessaris abans de formular la seva
proposta d’adjudicacié. També podra sol-licitar aquests informes quan consideri necessari verificar que
les ofertes compleixen amb les especificacions técniques del projecte aprovat. Les proposicions que
no compleixin dites prescripcions no seran objecte de valoracid.

També podra requerir informes a les organitzacions socials d’usuaris destinataris de la prestacio, a les
organitzacions representatives de I'ambit d’activitat al qual correspongui I'objecte del contracte, a les
organitzacions sindicals, a les organitzacions que defensin la igualtat de genere i a altres organitzacions
per verificar les consideracions socials i ambientals.

2.6.7. La proposta d’adjudicacié de la Mesa no crea cap dret a favor de I'empresa licitadora proposada
com a adjudicataria, ja que I'0rgan de contractacié podra apartar-se’n sempre que motivi la seva
decisio.

2.7. Criteris de desempat

En cas d’igualacié de proposicions, els criteris per al desempat seran els establerts a I'apartat J2 del
quadre de caracteristiques d’aquest PCAP.

2.8. Ofertes amb valors anormals o desproporcionats

La determinacié de les ofertes que presentin uns valors anormals s’ha de dur a terme en funcié dels
limits i els parametres objectius establerts a I’apartat K del quadre de caracteristiques.

En el suposit que una o diverses de les ofertes presentades incorrin en presumpcié d’anormalitat, es
requerira a I'/les empresa/es licitadora/es que I'/les hagi/n presentat, perqué les justifiquin, d’acord

amb el previst a I'article 149 de la LCSP.

2.9. Classificacio de les ofertes i requeriment de documentacio previ a I’adjudicacié

Plec de clausules administratives particulars reguladores del contracte administratiu
dels serveis de gestor d’expedients de I’Ajuntament del Catllar. 41



AJUNTAMENT DEL CATLLAR

2.9.1. Un cop feta la proposta d’adjudicacid, la Mesa de contractacid, i si fos possible en la mateixa
sessid en que s’avaluen i es classifiquen les ofertes i es fa la proposta esmentada, requerira I'empresa
proposada adjudicataria perqué, dins el termini de deu (10) DIES HABILS a comptar de I'enviament del
requeriment, presenti la documentacié justificativa.

La Mesa de contractacié comprovara en el registre d’empreses licitadores corresponent que I'empresa
que hagi presentat la millor oferta esta degudament constituida, el signant de la proposicid té poder
suficient per formular I'oferta, té la solvencia economica, financera i técnica o, si s’escau, la classificacio
corresponent i no esta incursa en cap prohibicié per contractar. Aquesta comprovacid, si escau, també
es fara respecte de les empreses a les capacitats de les quals aquella empresa recorri. Per tant,
I’empresa que hagi presentat la millor oferta ha d’aportar Unicament la documentacié segiient:

A) EN EL CAS QUE L’EMPRESARI SIGUI UNA PERSONA JURIDICA:

1. Copia de l'escriptura de constitucié o de modificacio, si s’escau, inscrita en el Registre Mercantil,
guan aquest requisit sigui exigible d’acord amb la legislacié mercantil que li sigui aplicable. Si no
ho és, I'acreditacié de la capacitat d’obrar es realitzara mitjancant I'escriptura o document de
constitucid, els estatuts o I'acte fundacional, en que constin les normes per les quals es regula la
seva activitat, inscrits, si s’escau, al Registre Oficial corresponent.

2. Targeta d’identificacid fiscal (C.1.F.).

3. Copia de I'escriptura de poder notarial a favor de la persona que comparegui o signi la proposicio
en nom i representacio del licitador. Aquest poder haura de figurar inscrit en el Registre Mercantil.

4. Copia del D.N.l. o document similar del representant de I'empresa.

5. Els documents acreditatius de solvéncia economica, financera i tecnica o professional que, d’acord
amb els articles 87 i 90 de la LCSP, s’estableixen I'apartat H del quadre de caracteristiques
d’aquest PCAP.

6. Siéselcas, lasubscripcio de les polisses que s'indiquen en el present PCAP.

7. Relacié del personal que es destinara a I'execucid del contracte i acreditacié de la seva afiliacio i
alta a la Seguretat Social, mitjancant la presentacié dels TC2 corresponents. Alternativament, i si
s’escau, aguesta acreditacié es podra efectuar mitjancant declaracid responsable per part de
I’empresa on es declari no tenir encara contractades les persones treballadores que s’ocuparan en
I’execucio del contracte i que acreditara la afiliacio i alta de totes elles quan les hagi contractat i
sempre amb caracter previ a l'inici de I’activitat contractada

8. En el cas que diversos licitadors concorrin en UTE, tots i cadascun dels empresaris hauran de
presentar els documents exigits en la present clausula.

B) EN EL CAS DE QUE SIGUI UNA PERSONA FISICA:
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1. Document Nacional d’ldentitat o document que el substitueixi i acreditacio, si és el cas, del nom
comercial amb el que opera en el trafic mercantil.

2. Els documents acreditatius de solvéncia economica, financera i técnica o professional que, d’acord
amb els articles 87 i 90 de la LCSP, s’estableixen I'apartat H del quadre de caracteristiques
d’aquest PCAP.

3. Siéselcas, lasubscripcio de les polisses que s'indiquen en el present PCAP.

4. Relacié del personal que es destinara a I'execucié del contracte i acreditacio de la seva afiliacid i
alta a la Seguretat Social, mitjancant la presentacié dels TC2 corresponents. Alternativament, i si
s’escau, aquesta acreditacié es podra efectuar mitjangant declaracid responsable per part de
I’empresa on es declari no tenir encara contractades les persones treballadores que s’ocuparan en
I’execucio del contracte i que acreditara la afiliacio i alta de totes elles quan les hagi contractat i
sempre amb caracter previ a l'inici de I’activitat contractada

C) EN EL CAS DE QUE SIGUI UNA EMPRESA ESTRANGERA COMUNITARIA:

1. Els licitadors no espanyols d’Estats membres de la Comunitat Europea o d’Estats signataris de
I’Acord sobre I'Espai Economic Europeu hauran d’acreditar la seva inscripcié en un Registre
professional o comercial, quan aquest requisit sigui exigit per la legislacié de I’Estat respectiu.

2. Copia de I'escriptura de constitucié o de modificacid, si s’escau, inscrita en el Registre Mercantil,
quan aquest requisit sigui exigible d’acord amb la legislacié mercantil que li sigui aplicable. Si no
ho és, I'acreditacié de la capacitat d’obrar es realitzara mitjancant I'escriptura o document de
constitucid, els estatuts o I'acte fundacional, en qué constin les normes per les quals es regula la
seva activitat, inscrits, si s’escau, al Registre Oficial corresponent.

3. Targeta d’identificacié fiscal (C.1.F.).

4. Copia de l'escriptura de poder notarial a favor de la persona que comparegui o signi la proposicio
en nom i representacio del licitador. Aquest poder haura de figurar inscrit en el Registre Mercantil.

5. Copia del D.N.l. o document similar del representant de I'empresa.

6. Els documents acreditatius de solvéncia economica, financera i técnica o professional que, d’acord
amb els articles 87 i 90 de la LCSP, s’estableixen I'apartat H del quadre de caracteristiques
d’aquest PCAP.

7. Siés el cas, la subscripcio de les polisses que s'indiquen en el present PCAP.

8. Relacié del personal que es destinara a I'execucié del contracte i acreditacio de la seva afiliacid i
alta a la Seguretat Social, mitjancant la presentacié dels TC2 corresponents. Alternativament, i si
s’escau, aquesta acreditacié es podra efectuar mitjangant declaracid responsable per part de
I’empresa on es declari no tenir encara contractades les persones treballadores que s’ocuparan en
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I’execucio del contracte i que acreditara la afiliacio i alta de totes elles quan les hagi contractat i
sempre amb caracter previ a l'inici de I'activitat contractada.

9. En el cas que diversos licitadors concorrin en UTE, tots i cadascun dels empresaris hauran de
presentar els documents exigits en la present clausula.

D) EN EL CAS QUE SIGUI UNA EMPRESA ESTRANGERA NO COMUNITARIA O D’UN ESTAT NO
SIGNATARI DE L’ACORD SOBRE L’ESPAI ECONOMIC EUROPEU:

1. Acreditacid de la seva capacitat d’obrar mitjangant informe de la Missié Diplomatica Permanent o
de I'Oficina Consular d’Espanya del lloc on radiqui el domicili de I'empresa en el qual es fara
constar, previa acreditacid per part de I'empresa, que figura inscrita en el Registre local
professional, comercial o analeg o, en el seu defecte, que actuen habitualment el trafic local en
I’ambit de les activitats que inclou I'objecte del contracte.

2. Informe de la respectiva Missio Diplomatica Permanent espanyola (“de reciprocitat”) on consti que
I’'Estat de procedencia de I'empresa estrangera admet, al seu torn, la participacié d’empreses
espanyoles en la contractaci6 amb I’Administracié, d’una manera substancialment analoga,
d’acord amb I'article 68 de la LCSP.

3. Copia de I'escriptura de constitucié o de modificacid, si s’escau, inscrita en el Registre Mercantil,
guan aquest requisit sigui exigible d’acord amb la legislacié mercantil que li sigui aplicable. Si no
ho és, I'acreditacid de la capacitat d’obrar es realitzara mitjancant I'escriptura o document de
constitucid, els estatuts o I'acte fundacional, en qué constin les normes per les quals es regula la
seva activitat, inscrits, si s’escau, al Registre Oficial corresponent.

4. Targeta d’identificacio fiscal (C.I.F.).

5. Copia de I'escriptura de poder notarial a favor de la persona que comparegui o signi la proposicio
en nom i representacio del licitador. Aquest poder haura de figurar inscrit en el Registre Mercantil.

6. Copia del D.N.l. o document similar del representant de I'empresa.

7. Els documents acreditatius de solvéncia economica, financera i técnica o professional que, d’acord
amb els articles 87 i 90 de la LCSP, s’estableixen I'apartat H del quadre de caracteristiques
d’aquest PCAP.

8. Siés el cas, la subscripcid de les polisses que s'indiquen en el present PCAP.

9. Relacié del personal que es destinara a I'execucié del contracte i acreditacio de la seva afiliacid i
alta a la Seguretat Social, mitjancant la presentacié dels TC2 corresponents. Alternativament, i si
s’escau, aguesta acreditacié es podra efectuar mitjancant declaracid responsable per part de
I’empresa on es declari no tenir encara contractades les persones treballadores que s’ocuparan en
I’execucid del contracte i que acreditara la afiliacid i alta de totes elles quan les hagi contractat i
sempre amb caracter previ a l'inici de I'activitat contractada.
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10. En el cas que diversos licitadors concorrin en UTE, tots i cadascun dels empresaris hauran de
presentar els documents exigits en la present clausula.

Els documents han de presentar-se en llengua catalana o castellana. La documentacié redactada en
una altra llengua haura d'acompanyar-se de la corresponent traduccié oficial a la llengua catalana o
castellana.

L’EMPRESA PROPOSADA COM ADJUDICATARIA HAURA DE PRESENTAR, A MES A MES, LA SEGUENT
DOCUMENTACIO:

- Al'efecte que I'empresa acrediti que es troba al corrent del pagament de I'impost sobre activitats
economiques (I.A.E.), cal que aporti la documentacio segiient:

Si ’'empresa proposada com adjudicataria és subjecte passiu de I'impost sobre activitats economiques
i esta obligada a pagar aquest impost, ha de presentar el document d’alta de I'impost relatiu a I’exercici
corrent en |'epigraf corresponent a I'objecte del contracte o el darrer rebut de I'impost, acompanyat
d’una declaracio responsable de no trobar-se de baixa en la matricula de I'impost.

Si 'empresa proposada es troba en algun suposit d’exempcié recollit en I'apartat 1 de I'article 82 del
Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el Text refds de la Llei reguladora de les
Hisendes Locals (RDL 2/2004), aportara una declaracié responsable que ha d’especificar el suposit legal
d’exempcid i el document de declaracio en el cens d’obligats tributaris.

- Certificat positiu de I’Agéncia Tributaria acreditant que I'empresa es troba al corrent d’obligacions
tributaries i de la inexisténcia de deutes de naturalesa tributaria.

- Certificat positiu, emes per la Tresoreria de la Seguretat Social, de trobar-se al corrent en el
compliment de les obligacions de I'empresa amb la Seguretat Social.

- Certificat positiu, emés per la Tresoreria municipal de I’Ajuntament del Catllar, acreditatiu que
I’empresa no té deutes de naturalesa tributaria amb aquesta Administracié.

- Resguard d’haver constituit la garantia definitiva.

En ser obligatoria la inscripcié al RELI o ROLECE, el licitador proposat com a adjudicatari restara
eximit de presentar la documentacié relativa als requisits previs per a contractar amb
I’Administracio si aquesta documentacio consta en algun dels dits Registres.

Un cop aportada per I'empresa licitadora que hagi presentat la millor oferta la garantia definitiva i la
resta de documentacié requerida, aquesta es qualificara. Si s’observa que en la documentacié
presentada hi ha defectes o errors de caracter esmenable, es comunicara a les empreses afectades
perque els corregeixin o esmenin en el termini maxim de tres (3) dies habils.
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Si no es complimenta de manera adequada el requeriment en el termini assenyalat, s’entendra
que el licitador ha retirat la seva oferta, se li exigira el 3% del pressupost de licitacid, IVA exclos,
en concepte de penalitat, i es procedira, en aquest cas, a demanar la mateixa documentacié al
licitador segilient, per I'ordre en que hagin quedat classificades les ofertes (article 150.2 de la LCSP).

2.9.2. L’eventual falsedat en les declaracions del licitador podran derivar en causa de prohibicié de
contractar amb el sector public, segons la previsio de 'article 71.1.e) de la LCSP, aixi com en causa
de resolucié d’aquest contracte (en cas de conéixer-les amb posterioritat a la seva formalitzacio).

Aixi mateix, el licitador que no complimenti el que estableix aquesta clausula dins el termini
assenyalat, amb concurréncia de dol, culpa o negligéncia, podra ser declarat en prohibicié de
contractar segons el que preveu l’article 71.2. a) de la LCSP.

2.9.3. Tota la documentacio a presentar pels licitadors ha de ser copia que tingui caracter d'auténtica
conforme a la legislacié vigent en la matéria o copia simple o fotocopia.

Excepcionalment, quan la rellevancia del document ho exigeixi o existeixin dubtes derivats de la
qualitat de la copia, I’Ajuntament pot sol-licitar I'acarament de les copies aportades, pel que podra
requerir I'exhibicié del document o de la informacio original.

Els licitadors es responsabilitzen de la veracitat dels documents que presentin, estant subjectes a les
consequencies que la normativa preveu per al cas que no quedi acreditada la veracitat del document.

2.9.4. Els documents han de presentar-se en llengua catalana o castellana. La documentacié redactada
en una altra llengua haura d'acompanyar-se de la corresponent traduccié oficial a la llengua catalana
o castellana.

2.9.5. El licitador pot no aportar documents que hagin estat elaborats per qualsevol Administracié o
que hagin estat aportats anteriorment per l'interessat a qualsevol Administracio.

En aquest ultim cas, el licitador ha de presentar, de conformitat amb els articles 4 i 10 del Decret
6/2013, de 8 de febrer, de mesures de simplificacié documental dels procediments administratius, una
comunicacid en la qual, de conformitat amb el model que figura en I'Annex 1 del citat Decret,
s'identifiqui el document no presentat, I'expedient, registre, base de dades o similar en que es troba
el document no presentat, amb indicacié del nombre o referéncia concreta o, si escau, el codi segur
de verificacié del document, i I'organ que custodia el registre o I'expedient on obra el mateix. En
aquesta comunicacid ha d'autoritzar a I'organ de contractacié a obtenir aquesta documentacio
mitjancant una transmissio telematica.

Aguesta facultat podra exercir-se sempre que, respecte dels documents que el licitador decideixi no
aportar i es conservin només en paper, no hagin transcorregut més de cinc anys des de la finalitzacio
del procediment en el qual es trobin.

En cas que els documents que el licitador decideixi no aportar estiguin incorporats en un expedient de
contractacié només pot fer Us de la facultat de no aportar-los quan, havent-hi resultat adjudicatari
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d'aquell contracte, no hagin transcorregut més de cinc anys des de la seva formalitzacid, o bé quan, no
havent-hi resultat adjudicatari del mateix, el licitador no hagi retirat la seva documentacié general o
aquesta no hagi estat destruida una vegada transcorreguts els terminis per a la interposicio de
recursos, en els termes que, si escau, s'hagin establert en el corresponent PCAP.

Les sol-licituds d’aclariments o esmenes, I’aportacié de documentacid, aixi com, les justificacions de
les ofertes amb valors anormals o desproporcionats es dura a terme a través de la funcionalitat que
a aquest efecte té I’eina de Sobre Digital.

2.10. Garantia definitiva

2.10.1. U'import de la garantia definitiva i les formes en que es pot prestar és el que s’assenyala a
I’apartat | del quadre de caracteristiques.

En el cas d’'unidé temporal d’empreses, la garantia definitiva es pot constituir per una o varies de les
empreses participants, sempre que en conjunt arribi a la quantia requerida a I'apartat | del quadre de
caracteristiques i garanteixi solidariament a totes les empreses integrants de la unié temporal.

2.10.2. La garantia definitiva respon dels conceptes definits en I'article 110 de la LCSP.

2.10.3. En cas d’amortitzacié o substitucid total o parcial dels valors que constitueixen la garantia,
I’empresa adjudicataria esta obligada a reposar-los en la quantia necessaria per tal que I'import de la
garantia no minvi per aquest motiu, havent de quedar constancia documentada de la reposicid
esmentada.

2.10.4. Quan a conseqtiencia de la modificacid del contracte, el seu valor total experimenti variacid, la
garantia constituida s’haura d’ajustar a la quantia necessaria perqué es mantingui la deguda proporcié
entre la garantia i el pressupost del contracte vigent en cada moment, en el termini de quinze dies a
comptar des de la data en qué es notifiqui a I'empresa I'acord de modificacid. A aquests efectes, no es
consideraran les variacions de preu que es produeixin com a una conseqiiéncia d’una revisié d’aquest
de conformitat amb el que assenyala el capitol relatiu a la revisié de preus en els contractes del sector
public de la LCSP.

2.10.5. Quan es facin efectives sobre la garantia les penalitats o indemnitzacions exigibles a 'empresa
adjudicataria, aquesta haura de reposar o ampliar la garantia, en la quantia que correspongui, en el

termini de quinze dies des de I'execucio.

2.10.6. En el cas que la garantia no es reposi s'entendra que el licitador ha retirat la seva oferta, i
s'exigira I'import del 3% del pressupost base de licitacié, IVA exclos, en concepte de penalitzacio.

2.11. Decisi6 de no adjudicar o subscriure el contracte i desistiment

L'organ de contractacié podra decidir no adjudicar o subscriure el contracte, d’acord amb el que
preveu l'article 152 de la LCSP.
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2.12. Adjudicacié del contracte

L'adjudicacioé del contracte correspon a I'0rgan de contractacié que assenyala I'apartat A del quadre
de caracteristiques d’aquest PCAP.

L'organ de contractacié adjudicara el contracte al licitador que hagi presentat la millor oferta, de
conformitat amb el que disposa I'article 145 LCSP.

L'adjudicacio s'acordara en resolucié motivada en el termini maxim de DOS (2) MESOS, a comptar de
I'obertura de les proposicions, quan per a l'adjudicacié del contracte hagin de tenir-se en compte una
pluralitat de criteris.

Aguests terminis s'ampliaran en quinze dies habils quan sigui necessari seguir els tramits a que es
refereix I'apartat 4 de I'article 149 LCSP per a les ofertes anormalment baixes.

L'adjudicacio es notificara als licitadors, havent de ser publicada en el perfil del contractant de
I’Ajuntament en el termini de quinze (15) dies, indicant el termini en que s’haura de procedir a la
formalitzacié del contracte.

La notificacid es realitzara per mitjans electronics de conformitat amb el que estableix la disposicid
addicional quinzena de la LCSP.

L'organ de contractacié podra declarar deserta la licitacid, si s'escau, a proposta de la Mesa de
contractacid, quan no existeixi cap oferta o proposicio que sigui admissible d'acord amb els criteris que
figuren en aquest PCAP, publicant-se aquesta decisié en el perfil del contractant.

2.13. Formalitzacid i perfeccié del contracte
El contracte es perfeccionara amb la seva formalitzacié.

El contracte haura de formalitzar-se en document administratiu que s'ajustara amb exactitud a les
condicions de la licitacié i a més podra formalitzar-se en escriptura publica si aixi ho sol-licita el
contractista, essent al seu carrec les despeses derivades del seu atorgament.

La formalitzacié s’efectuara un cop transcorregut el termini minim de quinze (15) dies habils des de
gue es remeti la notificacid de I'adjudicacio als licitadors.

Els serveis dependents de I'organ de contractacio requeriran a I’'empresa o les empreses adjudicataries
per a qué formalitzin el contracte en un termini no superior a cinc dies a comptar del segient a aquell
en que hagi rebut el requeriment, una vegada transcorregut el termini previst en el paragraf anterior
sense que s’hagi interposat recurs especial en matéria de contractacié que porti aparellada la
suspensio de la formalitzacié o que I'organ competent per a la resolucid del recurs hagi aixecat la
suspensio.
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De conformitat amb el que estableix I'article 153.4 LCSP, quan per causes imputables a I'adjudicatari
no s'hagués formalitzat el contracte dins el termini indicat, se li exigira I'import del 3% del pressupost
base de licitacid, IVA exclos, en concepte de penalitat, que es fara efectiu en primer lloc contra la
garantia definitiva, si s'hagués constituit, sense perjudici del que estableix la lletra b) de I'apartat 2 de
I'article 71 LCSP.

3. DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXECUCIO DEL CONTRACTE

3.1. Condicions especials d’execucid

D’acord amb el previst a I'apartat M del quadre de caracteristiques.

3.2. Execucid i supervisio del contracte

El contracte s’executara amb subjeccié al que estableixin les seves clausules i els Plecs i conforme amb
les instruccions que en la seva interpretacié doni a I'empresa o empreses contractistes la persona
responsable del contracte.

3.3. Programa de treball

3.3.1. L'empresa o empreses contractistes estaran obligades a presentar un programa de treball quan
aixi es determini a 'apartat T del quadre de caracteristiques.

3.4. Compliment de terminis i correcta execucié del contracte

3.4.1. 'empresa contractista esta obligada a complir el termini total d’execucié del contracte i els
terminis parcials fixats, si s’escau, en el programa de treball.

3.4.2. Si'empresa contractista incorregués en demora respecte del compliment dels terminis totals o
parcials, per causes que li siguin imputables, I’Ajuntament podra optar, ateses les circumstancies del
cas, per la resolucid del contracte amb péerdua de la garantia o per la imposicié de les penalitats, en la
forma i condicions establertes en els articles 193 i 194 i seglients de la LCSP.

L’Ajuntament tindra la mateixa facultat si I'empresa contractista incompleix parcialment, per causes
que li siguin imputables, I’execucié de les prestacions definides en el contracte.

Si el retard respecte al compliment dels terminis fos produit per motius no imputables a 'empresa
contractista i aquesta ofereix complir si se li amplia el termini inicial d’execucié, se li concedira un

termini, almenys, igual al temps perdut, a menys que el contractista en demani un altre de més curt.

En tot cas, la constitucié en demora de I'empresa contractista no requerira intimacio previa per part
de I’Ajuntament.

3.5. Penalitats
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3.5.1. Es consideraran infraccions sancionables a efectes contractuals, totes les actuacions i omissions
del contractista tipificades com segueix i que comportin un perjudici o una perdua amb relacio a les
exigencies especificades en aquest PCAP i en el PPTP.

3.5.2. La comissid d’infraccions contractuals per part de I'empresa adjudicataria comportara, previ
procediment contradictori instruit a I'efecte, la imposicié de les segiients penalitzacions contractuals:

a) Per incompliment de les condicions especials d’execucio:

L'incompliment de qualsevol de les condicions especials d’execucio establertes en aquest PCAP donara
lloc a la imposicié al contractista de les seglients penalitats:

Com a regla general, la seva quantia sera un 1% de I'import d’adjudicacié del contracte, llevat que,
motivadament, I'0rgan de contractacié estimi que I'incompliment és greu o molt greu, que podran
elevar-se fins a un 5% o fins un a maxim legal del 10%, respectivament. La reiteracié en I'incompliment
podra tenir-se en compte per valorar la gravetat.

El compliment per I'adjudicatari de les condicions especials d’execucid podra verificar-se per I'organ
de contractacid en qualsevol moment durant I'execucié del contracte i, en qualsevol cas, es
comprovara en el moment de la recepcio dels serveis.

b) Per compliment defectuds:

Infraccions molt greus:

a) Lincompliment de les obligacions en materia mediambiental, social o laborals establertes pel
dret de la Uniod Europea, el dret nacional, els convenis col:lectius o per les disposicions de dret
internacional mediambiental, social i laboral que vinculen I'Estat i en particular dels establerts
a l'annex V de la LCSP.

b) L'incompliment de I'execucid parcial de les prestacions definides en el contracte quan
produeixi un perjudici substancial en I'execucié del contracte.

¢) Impedir o dificultar les tasques de supervisié i control dels serveis per part del responsable del
contracte, o bé realitzar accions que posin en risc I'interés public.

d) Realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir I'efecte d’'impedir, restringir o
falsejar la competencia com per exemple els comportaments col-lusoris o de competéncia
fraudulenta (ofertes de resguard, eliminacié d’ofertes, assignacié de mercats, rotacié
d’ofertes, etc.).

e) Lincompliment de les obligacions establertes al present PCAP i al PPTP.

f) La desobediéncia reiterada a les ordres escrites de I’Ajuntament, relatives a la prestacié dels
serveis. Per reiteracid s’entendra I'incompliment de tres o més ordres.

g) Lincompliment de les obligacions laborals, de Seguretat Social, tributaries i de seguretat i salut
en el treball del personal adscrit a I'execucié dels serveis.
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La inexisténcia o falta de cobertura de la polissa de responsabilitat civil que empari els riscos i
responsabilitats de I'adjudicatari en I'execucié del contracte, o trobar-se en situacio
d’'impagament de les primes per la seva part.

Les paralitzacions o interrupcions no justificades en I'execucio dels serveis.

La comissié de furts o robatoris durant I'exercici de les funcions encomanades a partir del
contracte.

El frau, falsedat, abus de confianca i deslleialtat en la forma d’executar el contracte.

Els maltractaments de paraula o d’obra, o falta greu de respecte i consideracio a les persones
en els locals, instal-lacions o via publica on es realitzin les funcions propies del contracte.
L'incompliment de les prescripcions relatives a la subcontractacio.

La no presentacid dels documents acreditatius de la retribucié del personal en el termini
indicat pel responsable del contracte.

L'establiment de pactes entre contractista i subcontractista que superin el termini de
pagament establert per I’Ajuntament pel contractista.

L'incompliment pel que fa a les especificacions dels serveis a realitzar i/o I'incompliment dels
requisits técnics establerts en el PPTP.

La no presentacio dels documents acreditatius de la retribucié del personal en el termini
indicat pel responsable del contracte.

La utilitzacié de sistemes de treball, elements, materials, maquines o personal diferents dels
previstos en el PPTP, en aquest PCAP i en |'oferta de I'empresa contractista, si escau, quan
produeixi un perjudici a I'execucid del contracte.

La realitzacié de tres infraccions greus.

Totes aquelles que s'hagin qualificat com a tal en el PCAP.

Infraccions greus:

a)

b)

f)

g)
h)

Desobediencia en les indicacions efectuades pel responsable del contracte amb relacio a la
prestacio.

No posar en coneixement del responsable del contracte préviament a la celebracié de
qualsevol acte de publicitat o difusié de I'empresa adjudicataria relativa a I'objecte d’aquest
contracte.

No observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, els oficis i/o les
professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

No respectar els acords i les normes de confidencialitat.

No col-laborar amb I'd6rgan de contractacid en les actuacions que aquest realitzi per al
seguiment i/o I'avaluacié del compliment del contracte, particularment facilitant la informacio
que li sigui sol-licitada per a aquestes finalitats i que la legislacié de transparéncia i els
contractes del sector public imposen als adjudicataris amb relacié amb I’Administracié o
administracions de referencia, sens perjudici del compliment de les obligacions de
transparéncia que els pertoquin de forma directa per previsio legal.

L'incompliment, que no constitueixi incompliment molt greu, de les obligacions derivades de
la normativa general sobre prevencié de riscos laborals.

La manca dels elements de seguretat necessaris per a la prestacio dels serveis.

La manca de compliment dels terminis parcials establerts per a I'execucié dels serveis.

Plec de clausules administratives particulars reguladores del contracte administratiu

dels serveis de gestor d’expedients de I’Ajuntament del Catllar. 51



AJUNTAMENT DEL CATLLAR

i) Executar les prestacions incomplint les instruccions donades pel responsable del contracte.
j)  Reincidéncia en la comissid de tres faltes lleus.
k) Totes aquelles que s'hagin qualificat com a tal en el PCAP.

Infraccions lleus:

a) No comunicar immediatament al responsable del contracte les deficiéncies o irregularitats en
I’'execucid dels serveis.

b) L'ocupacio indeguda d'espais de domini public.

c) La falta de respecte al public, als/les treballadors/es de I'Ajuntament i a la resta de personal
que es trobi al centre o via publica.

d) Incorreccions repetitives en la facturacio per part del contractista.

e) Aquellsincompliments no previstos anteriorment i que suposin I'incompliment de les obligacions
o condicions establertes en aquest PCAP o en el PPTP.

Independentment del rescabalament per danys i perjudicis, en cas d'incompliment que no produeixi
resolucid del contracte, I’Ajuntament pot aplicar les penalitats seglients, graduades en atencio al grau
de perjudici, perillositat i/o reiteracio:

a) Incompliments molt greus: Penalitzacié de fins a un 10% del preu del contracte, entés com a
import d'adjudicacié o del pressupost base de licitacié, quan el preu es determini en funcié de
preus unitaris.

b) Incompliments greus: Penalitzacio de fins a un 6% del preu del contracte.

¢) Incompliments lleus: Penalitzacié de fins a un 3% del preu del contracte.

En cas que l'empresa adjudicataria subcontracti part de l'execucié del contracte sense donar
compliment a I'obligacié legal de la seva comunicacid a I’Ajuntament s'imposara al contractista una
penalitat de fins a un 50% de I'import del subcontracte o es podra resoldre el contracte si comporta
incompliment de I'obligacié principal del contracte.

En cas que s'estableixin pactes entre contractista i subcontractista que superin el termini de pagament
establert per I’Ajuntament pel contractista, comportara la imposicié d'una penalitat de com a maxim
el 10% de I'import d'adjudicacié.

En la tramitacié de I'expedient, es donara audiéncia al contractista perqué pugui formular al-legacions

dins un termini de cinc (5) dies habils i I’'0Organ de contractacié resoldra, previa I'emissio dels informes

pertinents.

c) Per incomplir criteris d’adjudicacio:

S’'imposaran al contractista penalitats per incomplir els criteris d’adjudicacié en els segiients termes:
e Si, durant I'execucidé del contracte o al moment de la recepcid, s’aprecia que, per causes

imputables al contractista, s’ha incomplert algun o alguns dels compromisos assumits en la
seva oferta.
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e Com a regla general, la seva quantia sera un 1% del pressupost del contracte, llevat que,
motivadament, I'0rgan de contractacié estimi que I'incompliment és greu o molt greu, que
podran elevar-se fins a un 5% o fins a un maxim legal del 10%, respectivament. La reiteracid
en I'incompliment podra tenir-se en compte per valorar la gravetat.

d) Incompliment de les obligacions essencials:

L'incompliment de les obligacions essencials del contracte podra donar lloc a la resolucioé del contracte
per aplicacié de I'article 211. f) de la LCSP i, en especial, els incompliments o els retards reiterats en el
pagament dels salaris o I'aplicacid de condicions salarials inferiors a les derivades dels convenis
col-lectius que sigui greu i dolosa.

Per a la imposicio de la penalitzacid corresponent, I'd0rgan de contractacié tindra en consideracié els
seglients criteris de graduacié:

- Lagravetat de la infraccié comesa

- Laimportancia economica

- Lexistencia d’intencionalitat

- Lanaturalesa i grau dels perjudicis ocasionats

- Lareincidéncia, per incorrer, en el termini d’un any, en més d’un incompliment de la mateixa
naturalesa

- Elnombre d’avisos previs realitzats pel responsable del contracte

- El benefici obtingut pel contractista.

3.5.3. Sera competent per a la imposicid de les penalitzacions I'organ de contractacid, a proposta dels
serveis técnics i previa audiéncia al contractista.

3.5.4. U'import de les penalitats se satisfara a I’Ajuntament per part del contractista i en el termini que
se li atorgui a I'efecte, que no sera inferior a un (1) mes. De no satisfer-se dins d’aquest termini, les
penalitats es faran efectives d’acord amb la prelacié seglient:

- Deduccid en la factura que pugui aprovar I'organ competent de I’Ajuntament després de la
imposicié de la penalitat, encara que I'adjudicatari hagi transmes el dret a cobrament de la
factura tal com preveu I'article 200 de la LCSP.

- Quan no sigui possible deduir la penalitat i/o indemnitzacié de la factura o quan I'import
d’aquestes sigui insuficient, s’incautara la garantia definitiva en I'import necessari per cobrir
la penalitat i/o indemnitzacié proposada. A tal efecte, I'adjudicatari haura de completar la
garantia incautada.

- Quan I'abonament de I'import de les penalitats i/o indemnitzacions no quedi cobert en la seva
totalitat per la garantia definitiva, I’Ajuntament podra utilitzar els mitjans d’execucié forcosa
que preveu la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comu de les
administracions publiques.
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La imposicié de les penalitats tindra lloc sens perjudici dels danys i perjudicis que siguin exigibles per
part de I’Ajuntament.

3.6. Persona responsable del contracte

El responsable del contracte és el que es designa a I'apartat A5 del quadre de caracteristiques
d’aquest PCAP i que exercira les funcions establertes a I'article 62 de la LCSP.

Les instruccions donades per la persona responsable del contracte configuren les obligacions
d’execucio del contracte juntament amb el seu clausulat i els Plecs.

3.7. Organ de contractacié

L'organ competent per a |'adjudicacié d’aquest contracte és el que consta a I'apartat A2 del quadre
de caracteristiques.

3.8. Resolucio d’incidéncies

Les incidéncies es tramitaran mitjancant expedient contradictori que incloura necessariament les
actuacions descrites en I'article 97 del RGLCAP.

Llevat que motius d’interes public ho justifiquin o la naturalesa de les incidéncies ho requereixi, la seva
tramitacié no determinara la paralitzacié del contracte.

3.9. Resolucid de dubtes técnics interpretatius

Per a la resolucio de dubtes técnics interpretatius que puguin sorgir durant I’execucioé del contracte es
pot sol:-licitar un informe técnic extern a I’Ajuntament i no vinculant.

4. DISPOSICIONS RELATIVES ALS DRETS | OBLIGACIONS DE LES PARTS
4.1. Abonaments a ’'empresa contractista

4.1.1. l'import dels serveis executats s’acreditara de conformitat amb el PPTP, per mitja dels
documents que acreditin la realitzacié total o parcial, si s’escau, del contracte.

4.1.2. El pagament a I'empresa contractista s’efectuara contra presentacio de factura expedida d’acord
amb la normativa vigent sobre factura electronica, en els terminis i les condicions establertes en
I'article 198 i 243 de la LCSP.

4.1.3. La factura es presentara al punt general d'entrada de factures de la Corporacié municipal durant
els trenta (30) dies seglients a la finalitzacié de les prestacions de cadascuna de les mensualitats,
factura que haura de complir tots els requisits formals i materials exigibles normativament.
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En la factura s'inclouran, a més de les dades i requisits establerts en el Reial decret 1619/2012, de 30
de novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacio, els
seglients extrems previstos a |'apartat segon de la Disposicié addicional 32 de la LCSP, aixi com en la
normativa sobre facturacio electronica:

Identificacié de I'é6rgan de contractacio: D’acord amb el previst a I'apartat A2 del quadre de
caracteristiques.

Identificacié del destinatari: Haura de consignar en la factura el nom del responsable del contracte
determinat en l'acord d'adjudicacié del contracte, aixi com el nimero de I'expedient.

Aixi mateix, haura de consignar les segiients dades:

Organ gestor: Intervencié
Unitat tramitadora: Comptabilitat i recaptacid

4.1.4. El pagament del preu es dura a terme per la Corporacié municipal en el termini de trenta (30)
dies comptadors a partir de la data d'aprovacio de la corresponent factura per I'0rgan competent, que
haura de produir-se en tot cas en el termini de trenta (30) dies comptadors a partir de la realitzacié de
la prestacié mensual sempre i quan el contractista hagi presentat en el Registre general en I'esmentat
termini la corresponent factura.

El responsable del contracte designat per lI'0rgan de contractacidé comprovara i validara la
corresponent certificacié dels treballs, aplicant els preus d'aquest contracte i tenint en compte la
millora presentada per I'adjudicatari i deduint en el seu cas les penalitzacions corresponents.

El termini de pagament de les factures es realitzara d'acord amb I'establert a la Llei 15/2010, de 5 de
juliol, de modificacié de la Llei 3/2004 de lluita contra la morositat en les operacions comercials.

4.2. Responsabilitat de I’'empresa contractista

L'empresa contractista és responsable de la qualitat técnica de les prestacions i subministraments
realitzats, aixi com també de les conseqiiencies que es dedueixin per a I’Administracié o per a terceres
persones de les omissions, errors, métodes inadequats o conclusions incorrectes en I'execucio del
contracte.

L’empresa contractista executa el contracte al seu risci ventura i esta obligada a indemnitzar els danys
i perjudicis que es causin a terceres persones com a conseqiiéncia de les operacions que requereixi
I’execucié del contracte, excepte en el cas que els danys siguin ocasionats com a conseqiéncia
immediata i directa d’una ordre de I’Administracié.

4.3. Altres obligacions de 'empresa contractista

a) L'empresa contractista esta obligada en I'execucid del contracte al compliment de les
obligacions aplicables en matéeria mediambiental, social o laboral que estableixen el dret de la
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Unid Europea, el dret nacional, els convenis col-lectius o les disposicions de dret internacional
mediambiental, social i laboral que vinculin a I'Estat, i en particular les que estableix I'annex V
de la LCSP.

També esta obligada a complir les disposicions vigents en matéria d’integracié social de
persones amb discapacitat i fiscals.

L'incompliment de les obligacions en materia mediambiental, social o laboral esmentades i, en
especial, els incompliments o els retards reiterats en el pagament dels salaris o I'aplicacié de
condicions salarials inferiors a les derivades dels convenis col-lectius que sigui greu i dolosa,
donara lloc a la imposicié de penalitats.

A aquest efecte, 'empresa contractista haura de remetre la justificacido de la realitzacié
efectiva d’aquests pagaments a I'0rgan de contractacié quan aquest li ho sol-liciti.

L'empresa contractista s’obliga a complir les condicions salarials dels treballadors de
conformitat amb el conveni col-lectiu sectorial aplicable.

L'empresa contractista s’obliga a aplicar en executar els serveis les mesures destinades a
promoure la igualtat entre homes i dones.

Aixi mateix, ha de comunicar a I’Ajuntament, mitjancant la persona que és la responsable del
contracte, les incidencies que puguin sorgir durant I'execucio, a I'efecte de l'oportuna
informacié a la ciutadania i a les administracions afectades, i a realitzar les actuacions
d’informacié, en el cas que I'Ajuntament aixi ho requereixi. L'empresa contractista ha
d’assumir el cost d’altres mesures d’informacid a la ciutadania i a les persones usuaries que
I’Ajuntament decideixi dur a terme i que es concretin en el PPTP.

L'empresa contractista, amb relaci6 amb les dades personals a les quals tingui accés amb
ocasio del contracte, s’obliga al compliment de tot allo que estableix la Llei organica 3/2018,
de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals, a la normativa
de desenvolupament i al que estableix el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i
del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccid de les persones fisiques pel que fa al
tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la
Directiva 95/46/CE.

El contractista ha de tenir subscrita una asseguranga de responsabilitat civil d'indemnitzacio
per riscos professionals. Aquesta polissa haura d’estar en vigor durant tota la durada del
contracte.

Aquesta polissa I’'haura de subscriure amb una entitat de reconeguda solvéencia.
En relacié amb la polissa, I’Ajuntament del Catllar realitzara periodicament controls de la

polissa contractada per I'empresa contractista, per tal de comprovar 'abast de la seva
cobertura i la seva permanent vigéncia.
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L’'empresa contractista estara obligada a lliurar també al responsable del contracte copia de
les polisses i de I'Gltim rebut de pagament, a l'inici del contracte i, en el termini maxim d’un
mes, de les modificacions i/o renovacions d’aquesta polissa.

g) L'empresa contractista ha d’emprar el catala en les seves relacions amb I’Administracié de la
Generalitat derivades de I'execucié de I'objecte d’aquest contracte. Aixi mateix, 'empresa
contractista i, si escau, les empreses subcontractistes han d’emprar, almenys, el catala en els
rétols, les publicacions, els avisos i en la resta de comunicacions de caracter general que es
derivin de I'execucié de les prestacions objecte del contracte.

4.4. Prerrogatives de I’Ajuntament
Dins dels limits i amb subjeccio als requisits i efectes assenyalats en I'article 190 de la LCSP.

L’exercici de les prerrogatives de I’Ajuntament es dura a terme mitjancant el procediment establert en
Iarticle 191 de la LCSP.

4.5, Modificacio del contracte

4.5.1. El contracte només es pot modificar per raons d’interés public, en els casos i en la forma que
s’especifiquen en aquesta clausula i de conformitat amb el que es preveu en els articles 203 a 207 de
la LCSP.

4.5.2. Modificacions previstes: La modificacio del contracte es dura a terme en el/s suposit/s, amb les
condicions, I'abast i els limits que es detallen a I’apartat N del quadre de caracteristiques.

Aguestes modificacions son obligatories per a 'empresa contractista. En cap cas la modificacié del
contracte podra suposar I'establiment de nous preus unitaris no previstos en el contracte.

4.5.3. Modificacions no previstes: La modificacié del contracte no prevista en aquesta clausula només
podra efectuar-se quan es compleixin els requisits i concorrin els suposits previstos en I’article 205 de
la LCSP, de conformitat amb el procediment regulat en I'article 191 de la LCSP i amb les particularitats
previstes en I'article 207 de la LCSP.

Aguestes modificacions sén obligatories per a I’'empresa contractista, llevat que impliquin, ailladament
0 conjuntament, una alteracié en la seva quantia que excedeixi el 20% del preu inicial del contracte,
IVA exclos. En aquest cas, la modificacid s’acordara per I'organ de contractacié amb la conformitat
prévia per escrit de 'empresa contractista; en cas contrari, el contracte es resoldra d’acord amb la
causa prevista en I'article 211.1.g) de la LCSP.

4.5.4. Les modificacions del contracte es formalitzaran de conformitat amb el que estableix I’article
153 de la LCSP.
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4.5.5. l’anunci de modificacié del contracte, juntament amb les al-legacions de 'empresa contractista
i de tots els informes que, si s’escau, es sol-licitin amb caracter previ a I'aprovacié de la modificacio,
tant els que aporti I’'empresa adjudicataria com els que emeti I’'6Grgan de contractacid, es publicaran en
el Perfil de contractant.

4.6. Suspensio del contracte

4.6.1. Si 'Ajuntament acorda la suspensié del contracte o la suspensid té lloc per I'aplicacié del que
disposa I'article 198.5 LCSP, s’ha d’estendre una acta, d’ofici o a sol-licitud del contractista, en la qual
s’han de consignar les circumstancies que I’han motivada i la situacio de fet en I'execucié d’aquell.

4.6.2. Un cop acordada la suspensid, I’Ajuntament ha d’abonar al contractista els danys i perjudicis
efectivament soferts per aquest amb subjeccio a les regles recollides a |'article 208 LCSP.

4.7. Clausula ética

4.7.1. Els alts carrecs, personal directiu, carrecs de comandament, carrecs administratius i personal al
servei de I’Ajuntament, que intervenen, directament o indirectament, en el procediment de
contractacid publica estan subjectes al Codi de principis i conductes recomanables en la contractacio
publica i se’ls aplicaran les seves disposicions de forma transversal a tota actuacié que formi part de
qualsevol fase del procediment de contractacio d’acord amb el grau d’intervencio i de responsabilitat
en els procediments contractuals.

La presentacié de I'oferta per part dels licitadors suposara la seva adhesié al Codi de principis i
conductes recomanables en la contractacié publica d’acord amb els compromisos étics i d’integritat
que formen part de la relacié contractual.

4.7.2. Els licitadors, contractistes i subcontractistes assumeixen les obligacions seglients:

a) Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, els oficis i/o les
professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

b) No realitzar accions que posin en risc I'interés public en I'ambit del contracte o de les prestacions
a licitar.

¢) Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de contractacio
publica o durant I'execucio dels contractes.

d) Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir I'efecte d’impedir,
restringir o falsejar la competencia com per exemple els comportaments col-lusoris o de
competéncia fraudulenta (ofertes de resguard, eliminacio d’ofertes, assignacié de mercats, rotacio
d’ofertes, etc.).

e) En el moment de presentar I'oferta, el licitador ha de declarar si té alguna situacié de possible
conflicte d’interes, als efectes del que disposa I'article 64 de la LCSP, o relacié equivalent al
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respecte amb parts interessades en I'execucié dels serveis objecte del present contracte. Si durant
I’execucid del contracte es produis una situacid d’aquestes caracteristiques el contractista o
subcontractista esta obligat a posar-ho en coneixement de I'0rgan de contractacio.

f) Respectar els acords i les normes de confidencialitat.

g) A més, el contractista haura de col-laborar amb I'0rgan de contractacié en les actuacions que
aquest realitzi per al seguiment i/o I'avaluacié del compliment del contracte, particularment
facilitant la informacié que li sigui sol-licitada per a aquestes finalitats i que la legislacié de
transparéncia i la normativa de contractes del sector public imposen als contractistes amb relacié
amb I"Administracié o administracions de referéncia, sens perjudici del compliment de les
obligacions de transparéncia que els pertoquin de forma directa per previsio legal.

4.7.3. Els licitadors, contractistes i subcontractistes, o llurs empreses filials o vinculades, es
comprometen a complir rigorosament la legislacié tributaria, laboral i de seguretat social i,
especificament, a no fer operacions financeres contraries a la normativa tributaria en paisos que no
tinguin normes sobre control de capitals i siguin considerats paradisos fiscals per la Unid Europea.

4.7.4. Totes aquestes obligacions i compromisos tenen la consideracid de condicions especials
d’execucio del contracte.

Les consequiencies o penalitats de I'incompliment d’aquesta clausula seran les seglients:

- En cas d'incompliment dels apartats a), b), ), f) i g) de I'apartat 4.7.2 s’estableix una penalitat minima
de 0,60 € per cada 1.000,00 € del preu del contracte, IVA exclos, que es podra incrementar de forma
justificada i proporcional en funcié de la gravetat dels fets. La gravetat dels fets vindra determinada
pel perjudici causat a lI'interes public, la reiteracié dels fets o I'obtencié d’un benefici derivat de
I'incompliment. En tot cas, la quantia de cada una de les penalitats no podra excedir del 10% del preu
del contracte, IVA exclos, ni el seu total podra superar en cap cas el 50% del preu del contracte.

- En el cas d’incompliment del que preveu la lletra d) de I'apartat 4.7.2 I’0rgan de contractacié donara
coneixement dels fets a les autoritats competents en matéria de competencia.

- En el cas d’incompliment del qué preveu la lletra e) de 'apartat 4.7.2 I'd0rgan de contractacio ho
posara en coneixement de la Comissié d’Etica en la Contractacié Publica de la Generalitat de Catalunya
perque emeti el pertinent informe, sens perjudici d’altres penalitats que es puguin establir.

- En el cas que la gravetat dels fets ho requereixi, I'0rgan de contractacio els posara en coneixement

de I'Oficina Antifrau de Catalunya o dels organs de control i fiscalitzacié que siguin competents per rad
de la materia.

4.8. Obligacions laborals, socials i de transparéencia
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El contractista esta obligat al compliment de la normativa vigent en matéria laboral i de seguretat
social. Aixi mateix, esta obligat al compliment del Reial Decret Legislatiu 1/2013, de 29 de novembre,
pel qual s'aprova el text refds de la Llei general de drets de les persones amb discapacitat i de la seva
inclusié social, de la Llei Organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes,
de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, sobre Prevenci6 de Riscos Laborals, i del Reglament dels serveis
de prevencio, aprovat per Reial Decret 39/1997, de 17 de gener, aixi com de les normes que es
promulguin durant |'execucid del contracte.

L'empresa contractista esta obligada a complir durant tot el periode d'execucié del contracte les
normes i condicions fixades en el conveni col-lectiu d'aplicacio, si bé en tot cas, I'adjudicatari estara
obligat a complir les condicions salarials dels treballadors conforme al Conveni Col-lectiu sectorial de
aplicacio.

Aixi mateix, de conformitat amb el que estableix I'article 4 de la Llei 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacid i bon govern, I'adjudicatari del contracte esta obligat a
subministrar a I'Administracid, previ requeriment, tota la informacié necessaria per al compliment de
les obligacions previstes en I'esmentada norma aixi com en aquelles normes que es dictin en I'ambit
municipal.

No hi ha d'haver cap vinculacié laboral entre el personal que es destini a I'execucié del contracte i
I'Ajuntament del Catllar, ja que aquell queda expressament sotmeés al poder direccional i d'organitzacié
de I'empresa adjudicataria en tot ambit i ordre legalment establert i essent, per tant, aquesta I'Unica
responsable i obligada al compliment de totes les disposicions legals que resultin aplicables al cas,
especialment en matéria de contractacid, Seguretat Social, prevencid de riscos laborals i tributaria, ja
que aquest personal en cap cas tindra vinculacid juridic-laboral amb I'Ajuntament, i aix0 amb
independéncia de les facultats de Control i Inspeccié que legal i / o contractualment corresponguin al
mateix.

En cap cas I'entitat contractant podra instrumentar la contractacié de personal a través del contracte
de serveis. A |'extincié dels contractes de serveis, no podra produir-se en cap cas la consolidacié de les
persones que hagin realitzat els treballs objecte del contracte com a personal de |'ens, organisme o
entitat del sector public contractant. Amb aquesta finalitat, els empleats o responsables de
I'Administracié s'han d'abstenir de realitzar actes que impliquin I'exercici de facultats que, com a part
de la relacié juridic laboral, li corresponen a I'empresa contractista.

4.9. Deure de confidencialitat
En relacié amb la confidencialitat és aplicable el que disposa I'article 133 LCSP.

Sens perjudici del que estableix la legislacid en materia d’accés a la informacié publica i de les
disposicions de la LCSP relatives a la publicitat de I'adjudicacid i a la informacié que ha de donar- se als
candidats i als licitadors, aquests podran designar com a confidencial la informacio referida a secrets
tecnics o comercials aportada conjuntament amb les ofertes, aixi com aspectes confidencials
d’aquestes. Els organs de contractacié no podran difondre aquesta informacié sense el seu
consentiment.
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De la mateixa manera, el contractista haura de respectar el caracter confidencial d’aquella informacié
a la qual tingui accés a causa de I'execucid del contracte i que aixi hagi estat qualificada en els plecs o
en el contracte, o que per la seva propia naturalesa hagi de tractar-se com a tal.

4.10. Proteccié de dades de caracter personal

En el cas que per a I'assumpcié del contracte o en el seu desenvolupament, el contractista hagués de
tenir accés a dades de caracter personal per a una execucié i gestié correcte del concepte contractat,
el contractista se sotmet expressament al compliment del que s'estableix en els articles seglients sobre
seguretat de dades, secret professional, eliminacid i propietat de les dades i remissié al marc legal
vigent, i en tot cas haura de respectar en la seva integritat la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre,
de Proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals, i la normativa de desenvolupament, de
conformitat amb el que estableix la disposicié addicional vint-i-cinquena de la LCSP. | a partir del dia
25 de maig de 2018, al que estableix el Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell,
de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

La documentacid i la informacié que es desprengui o a la qual es tingui accés amb ocasié de I'execucié
de les prestacions objecte d’aquest contracte i que correspon a I’Administracié contractant
responsable del fitxer de dades personals, té caracter confidencial i no podra ser objecte de
reproduccio total o parcial per cap mitja o suport. Per tant, no se’n podra fer ni tractament ni edicié
informatica, ni transmissio a tercers fora de I’estricte ambit de I’execucio directa del contracte.

Seguretat de les dades: El contractista es compromet a adoptar les mesures necessaries de tipus técnic
i organitzatiu que garanteixin la seguretat de les dades de caracter personal i evitin la seva alteracio,
pérdua, tractament, divulgacid, duplicaci6 o accés no autoritzat, tenint en compte l‘estat de la
tecnologia, les dades emmagatzemades i els riscos a qué estan exposades, tant si provenen de I'accid
humana o de mitja fisic o natural.

Deure de secret professional: El contractista es compromet a adoptar les mesures necessaries de tipus
tecnic i organitzatiu que garanteixin la seguretat de les dades de caracter personal i evitin la seva
alteracio, perdua, tractament, divulgacid, duplicacié o accés no autoritzat, tenint en compte |‘estat de
la tecnologia, les dades emmagatzemadesii els riscos a qué estan exposades, tant si provenen de I'accié
humana o de mitja fisic o natural.

Propietat de les dades: El contractista reconeix expressament que les dades de caracter personal a les
que es refereix el present document, son d’exclusiva propietat de I’Ajuntament del Catllar, per la qual
cosa no podra aplicar-les o utilitzar-les amb una finalitat diferent a la del servei contractat, ni cedir-les
a tercers, ni tan sols per a I'execucid del present contracte, en régim de subcontractacié, fora dels
termes pactats en I’'encarrec.

Eliminacio de les dades: El contractista s’obliga a trametre a I’Ajuntament del Catllar, un cop finalitzat
I'encarrec, i en un termini no superior a vuit (8) dies, un document de reconeixement explicit de
I’eliminacid de les dades cedides en qualsevol format i suport.
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En cas que I'execucioé del contracte impliqui que I'empresa contractista tracti o accedeixi a dades de
caracter personal, caldra formalitzar un contracte/acord especific amb 'empresa com a encarregada
del tractament.

5. DISPOSICIONS RELATIVES A LA SUCCESSIO, CESSIO, LA SUBCONTRACTACIO | LA REVISIO DE PREUS
DEL CONTRACTE

5.1. Successio

En el suposit de fusid d’empreses en qué participi la societat contractista, el contracte continuara
vigent amb I'entitat absorbent o amb la resultant de la fusid, que quedara subrogada en tots els drets
i obligacions que en dimanen.

En suposits d’escissid, aportacid o transmissio d’empreses o branques d’activitat, el contracte
continuara amb I'entitat a la qual s’atribueixi el contracte, que quedara subrogada en els drets i les
obligacions que en dimanen, sempre que reuneixi les condicions de capacitat, absencia de prohibicio
de contractar i la solvencia exigida en acordar-se I'adjudicacié del contracte o que les societats
beneficiaries d’aquestes operacions i, en cas de subsistir, la societat de la qual provinguin el patrimoni,
empreses o branques segregades, es responsabilitzin solidariament de I'execucié del contracte.

L’'empresa contractista ha de comunicar a I'organ de contractacié la circumstancia que s’hagi produit.
En cas que I'empresa contractista sigui una UTE, quan tinguin lloc respecte d’alguna o algunes
empreses integrants de la unié temporal operacions de fusid, escissid o transmissid de branca
d’activitat, continuara I'execucié del contracte amb la unié temporal adjudicataria.

En cas que la societat absorbent, la resultant de la fusio, la beneficiaria de I'escissid o I'adquirent de la
branca d’activitat, no siguin empreses integrants de la unié temporal, sera necessari que tinguin plena
capacitat d’obrar, no estiguin incurses en prohibicié de contractar i que es mantingui la solvencia, la
capacitat o classificacié exigida.

Si el contracte s’atribueix a una entitat diferent, la garantia definitiva es pot renovar o reemplagar, a
criteri de I’entitat atorgant, per una nova garantia que subscrigui la nova entitat, atés el risc que suposi
aquesta ultima entitat. En tot cas, I'antiga garantia definitiva conserva la seva vigéncia fins que estigui
constituida la nova garantia. Si la subrogacié no es pot produir perque I'entitat a la qual s’hauria
d’atribuir el contracte no reuneix les condicions de solvéncia necessaries, el contracte es resoldra,
considerant-se a tots els efectes com un suposit de resolucié per culpa de I'empresa contractista.

5.2. Cessid

Si aixi es fa constar a I'apartat O del quadre de caracteristiques.

La cessio esta sotmesa al compliment dels requisits i circumstancies regulades a la LCSP.

5.3. Subcontractacio
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L’empresa contractista pot concertar amb altres empreses la realitzacié parcial de la prestacid objecte
d’aquest contracte, si aixi es fa constar a I’apartat P del quadre de caracteristiques.

La subcontractacid esta sotmesa al compliment dels requisits i circumstancies regulades en I'article
215 de la LCSP.

El pagament a les empreses subcontractistes i a les empreses subministradores es regeix pel que
disposa I'article 216 i 217 de la LCSP.

L’Administracié podra comprovar el compliment de pagament a subcontractistes i subministradors per
part del contractista principal. En aquest sentit, el contractista haura de presentar al final del servei la
relacid detallada de subcontractistes i subministradors amb especificacid6 de les condicions
relacionades amb el termini de pagament i la presentacio del justificant de compliment del pagament
en termini.

Aguestes obligacions tenen la consideracid de condicid especial d’execucid, de manera que el seu
incompliment pot comportar la imposicid de les penalitats que es preveuen en el present plec

5.4. Revisid de preus

D’acord amb el que es preveu a I’apartat Q del quadre de caracteristiques.
6. DISPOSICIONS RELATIVES A L'EXTINCIO DEL CONTRACTE

6.1. Recepcid i liquidacio

6.1.1. La recepcid i la liquidacié del contracte es realitzara conforme al que disposen els articles 210 i
311 de la LCSP i I'article 204 del RGLCAP.

6.1.2. L'Administracié determinara si la prestacio realitzada per 'empresa contractista s’ajusta a les
prescripcions establertes per a la seva execucid i compliment i, si s’escau, requerira la realitzacié de
les prestacions contractades i I'esmena dels defectes observats amb ocasié de la seva recepcié.

Si els treballs efectuats no s’adeqtien a la prestacié contractada, com a conseqliéncia de vicis o defectes
imputables a 'empresa contractista, podra rebutjar-la de manera que quedara exempta de I'obligacié
de pagament o tindra dret, si s’escau, a la recuperacié del preu satisfet.

6.2. Termini de garantia i devolucié o cancel-lacié de la garantia definitiva

El termini de garantia és I'assenyalat a I’apartat R del quadre de caracteristiques.

6.3. Resolucio del contracte
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Per les causes de resolucid del contracte, la seva aplicacio i els efectes d’aquesta, s’estara al que
disposa la LCSP, concretament als articles 211, 212, 213 i 313 de la LCSP.

Seran causes de resolucid del contracte aquelles estipulades a I'article 211, i I'article 313 de la LCSP,
aixi com les que s’especifiquen a continuacié:

- Incompliment reiterat de les obligacions essencials.

- Incompliment reiterat de les condicions especials d’execucié qualificades com a obligacions
essencials.

- Lescauses definides als punts c), d) i f) de I'article 294 de la LCSP, d’acord amb el que s’estableix
a I'article 312 de la mateixa llei.

Es considera incompliment reiterat aquella situacid en que s’hagi incorregut en un incompliment que
derivi en una sancié i un requeriment d’esmena per part de I’Ajuntament del Catllar, i posteriorment
s’hagi ignorat o no satisfet aquest requeriment.

6.4. Causes d'extincio

L'extincio del contracte es produira pel seu compliment i la resta d’actes posteriors o bé per la seva
resolucid.

7. RECURSOS, MESURES PROVISIONALS | SUPOSITS ESPECIALS DE NUL-LITAT CONTRACTUAL
7.1. Régim de recursos

7.1.1. Son susceptibles de recurs especial en matéria de contractacid, d’acord amb I’article 44 de la
LCSP, els anuncis de licitacio, els plecs i els documents contractuals que estableixin les condicions que
hagin de regir la contractacid; els actes de tramit que decideixin directament o indirectament sobre
I'adjudicacid, determinin la impossibilitat de continuar el procediment o produeixin indefensié o
perjudici irreparable a drets o interessos legitims; els acords d’adjudicacié d’aquest contracte; i les
modificacions del contracte basades en I'incompliment de I'establert en els articles 204 i 205 de la
LCSP, per entendre que la modificacidé hauria d’haver estat objecte d’una nova adjudicacio.

Aquest recurs té caracter potestatiu, és gratuit per als recurrents, es podra interposar en els llocs que
estableix I'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, en el registre de I'drgan de contractacié o davant el Tribunal Catala de
Contractes del Sector Public, previament o alternativament, a la interposicid del recurs contencids
administratiu, de conformitat amb la Llei 29/1998, de 13 de juny, reguladora de la jurisdiccid
contenciosa administrativa, i es regira pel que disposen els articles 44 i seglients de la LCSP i el Reial
decret 814/2015, d’11 de setembre, pel qual s’aprova el Reglament dels procediments especials de
revisié de decisions en matéria contractual i d’organitzacié del Tribunal Administratiu Central de
Recursos Contractuals.
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Si I’escrit d’interposicid del recurs es presenta en un registre diferent del de I'drgan de contractacio o
del Tribunal Catala de Contractes del Sector Public, cal comunicar-ho al Tribunal esmentat de manera
immediata i de la forma més rapida possible.

Contra els actes susceptibles de recurs especial no procedeix la interposicio de recursos administratius
ordinaris.

7.1.2. Contra els actes que adopti I'0rgan de contractacié en relaciéd amb els efectes, la modificacio i
I’extincio d’aquest contracte que no siguin susceptibles de recurs especial en matéria de contractacié,
procedira la interposicié del recurs potestatiu de reposicié que correspongui d’acord amb el que
estableix la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del régim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya, i la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques; o del recurs contencids administratiu, de conformitat amb el que disposa
la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa .

7.1.3 Els acords que adopti I'organ de contractacid en I'exercici de les prerrogatives de I’Administracio
sén susceptibles de recurs potestatiu de reposicid, de conformitat amb el que disposa la Llei 26/2010,
del 3 d’agost, del regim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya, i la
legislacié basica del procediment administratiu comu, o de recurs contencids administratiu, de
conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa
administrativa.

7.2. Arbitratge

Es podra acordar el sotmetiment a arbitratge de la solucié de totes o alguna de les controveérsies que
puguin sorgir entre I’Ajuntament i la/es empresa/es contractista/es, sempre que es tracti de materies
de lliure disposicié conforme a dret i, especificament, sobre els efectes, el compliment i I'extincié
d’aquest contracte, de conformitat amb el que disposa la Llei 60/2003, de 23 de desembre,
d’arbitratge.

7.3. Réegim d’invalidesa

Aguest contracte esta sotmes al regim d’invalidesa previst en els articles 38 a 43 de la LCSP.

7.4. Jurisdiccié competent

L’ordre jurisdiccional contenciés administratiu és el competent per a la resolucid de les qliestions

litigioses que es plantegin en relacié amb la preparacid, I'adjudicacio, els efectes, la modificacié i
I’extincio d’aquest contracte.

El Catllar, a data de la signatura electronica.
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8. ANNEXOS

Annex 1. Model de declaracié responsable

' Persona fisica

.......................... , amb D.N.l. nim. ........................, en nom propi, amb domicili @ .........ccccceeeeeerneen.n.
(carrer, numero, localitat i codi postal), correu electronic ........ccceeeecuvveeen.. itelefon ....cooceeeecnieeeennen.

' Persona juridica

............................... , amb D.N.I. nim. ..............., en$n representaci6 de I'empresa
.................................. amb C.LLF. nUm. ..ccccovvvvveeeviiiiiiienneen., @mb domicili @ cooeeeeveeeeeeeeee s
(carrer, nuamero, localitat i codi postal), correu electronic ........ccccccoviiiieeeennenn. i telefon

Assabentat/da del PCAP i PPTP que regeix el procediment del “CONTRACTE ADMINISTRATIU DE
SERVEI DE SERVEIS DE GESTOR D’EXPEDIENTS DE L’AJUNTAMENT DEL CATLLAR (EXPEDIENT NUM.:
...)”, accepto integrament les condicions i obligacions que dimanen dels esmentats documents, em
comprometo a complir-les estrictament, DECLARO SOTA LA MEVA RESPONSABILITAT:

1. PERSONALITAT JURIDICA | REPRESENTACIO

' Persona fisica

' Persona juridica: que tinc la capacitat d’obrar suficient per participar en aquesta licitacié.

Que la societat que represento es va constituir amb escriptura publica de data ............. , davant el
notaride ......ccecuvveeee ,SE/Sra. v, , amb num. de protocol .............. ,iesvainscriure en el Registre
mercantil de ................. .

Que les dades referents a I'atorgament dels poders de representacié de la societat consten:
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" En la mateixa escriptura publica.
" En I'escriptura publica de data ...., davant el notari de .......... ,Sr/Sra. e, , amb num.
de protocol ...................

' Persona juridica no espanyola d’un Estat membre de la Comunitat Europea o signatari de
I'acord sobre I'Espai Economic Europeu:

' Que la societat es troba inscrita en el registre/disposa dels corresponents
certificats que s’indiquen a I'annex | del RLCAP, i que se sotmet a la jurisdiccio
dels jutges i tribunals espanyols en qualsevol ordre, per a totes les incidencies
que de forma directa o indirecta puguin sorgir del contracte, amb renuncia, si
és el cas, al fur jurisdiccional estranger que correspongui al licitador.

' Persona juridica no espanyola d’un Estat no membre de la Comunitat Europea ni signatari de
I’acord sobre I'Espai Economic Europeu:

' Que la societat ostenta la corresponent capacitat d’obrar, i que se sotmet
a la jurisdiccio dels jutges i tribunals espanyols en qualsevol ordre, per a totes
les incidencies que de forma directa o indirecta puguin sorgir del contracte,
amb rendncia, si és el cas, al fur jurisdiccional estranger que correspongui al
licitador.

2. PROHIBICIONS PER CONTRACTAR

Que ! noem trobo/ ' la societat no es troba incurs/a en cap de les prohibicions per a contractar
conforme I'article 71 de la LCSP.

3. INCAPACITAT | INCOMPATIBILITAT PER CONTRACTAR
' Queenels organs de govern i administracié d'aquesta empresa, no hi forma part cap persona que

estigui compresa en cap de les causes d'incapacitat i incompatibilitat per contractar amb les
corporacions locals.

4. OBLIGACIONS TRIBUTARIES | DE LA SEGURETAT SOCIAL

& Que estic/la societat esta donat/da d’alta a I’Agéncia Estatal d’Administracié Tributaria en el cens
d’empresaris professionals i retenidors i que estic/la societat esta al corrent del compliment de les
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obligacions tributaries i amb la Seguretat Social, imposades per les disposicions vigents, per aquest
motiu:

" Em comprometo, en el moment que m’ho requereixi I'Ajuntament del Catllar, a aportar la
documentacio acreditativa del compliment de les meves obligacions tributaries i de la Seguretat
Social/obligacions tributaries i de la Seguretat Social de la societat i dels requisits establerts a la
LCSP i als plecs objecte d’aquesta licitacio.

[ Autoritzo a I'Ajuntament a sol-licitar a I’Agencia Estatal d’Administracié Tributaria les dades
relatives al compliment de les meves obligacions tributaries/obligacions tributaries de la societat,
per tal de comprovar el compliment dels requisits establerts de la LCSP i demés normativa de
desenvolupament, en aquesta licitacio.

' Autoritzo a I'Ajuntament a sol-licitar a la Tresoreria General de la Seguretat Social les dades
relatives al compliment de les meves obligacions/obligacions de la societat, per tal de comprovar
el compliment dels requisits establerts a la LCSP i demés normativa de desenvolupament, en
aquesta licitacio.

| Autoritzo a I’Ajuntament a comprovar el compliment d’estar al corrent de pagament dels
deutes amb el mateix.

5. CONFLICTE D’INTERESSOS

' Que dels organs de govern i administracioé d’aquesta societat, no forma part cap de les persones a
qui es refereixen les Lleis 5/2006, de 10 d’abril, de regulacié dels conflictes d’interessos dels membres
del Govern i dels alts carrecs de ’Administracid General de I’Estat i 13/2005, de 27 de desembre, del
régim d'incompatibilitats dels alts carrecs al servei de la Generalitat. Igualment, que ni aquesta
societat, ni cap dels membres dels organs de govern i administracié, estan compresos en les causes
d’incapacitat i incompatibilitat per contractar amb I'Ajuntament.

6. SOLVENCIA ECONOMICA | FINANCERA | TECNICA O PROFESSIONAL

& Que estic/la societat esta en possessié de les condicions minimes de solvencia economica i
financera i professional o tecnica determinades en el PCAP.

& Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades de I’Estat (ROLECE) o en el Registre
Electronic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya (RELI).

De conformitat amb ['article 159.4.a) de la LCSP tots els licitadors que es presentin a licitacions
realitzades a través del procediment simplificat hauran d'estar inscrits en el ROLECE o en el RELI.

7. COMPLIMENT DE LA NORMATIVA VIGENT PEL QUE FA L’ACTIVITAT
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" Que compleixo/la societat compleix tots els requisits i obligacions que exigeix la normativa vigent
pel que fa a I'obertura, la instal-lacid i el seu funcionament legal.

8. PLANTILLA DE L’'EMPRESA INTEGRADA PER UN NOMBRE DE PERSONES TREBALLADORES AMB
DISCAPACITAT NO INFERIOR AL 2%

Que la plantilla de I'empresa esta integrada per un nombre de persones treballadores amb
discapacitat no inferior al 2% o que s’ha adoptat alguna de les mesures alternatives previstes en la
legislacid vigent.

LS
N

[0}

' No obligat per la normativa

9. PLA D’IGUALTAT D’OPORTUNITATS ENTRE LES DONES | ELS HOMES

Que I'empresa disposa d’un pla d’igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes.

'_No

" No obligat per la normativa

10. ASSEGURANCA DE RESPONSABILITAT CIVIL

" Em comprometo disposar d’una una asseguranca que cobreixi la responsabilitat civil que pogués
derivar-se de I'execucié dels serveis.

11. COMPLIMENT DELS REQUISITS MiNIMS EN MATERIA DE SEGURETAT | DISPONIBILITAT

| Certificaci6 de Conformitat amb I’Esquema Nacional de Seguretat a la seva categoria ALTA per a
la plataforma d’administracio electronica emesa per una Entitat de Certificacio acreditada pel Centre
Criptograf Nacional (CCN).

| Certificaci6 del CPD principal

| Certificacié del CPD secundari
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| Certificacié de seguretat de HSM FIPS 140-2 Level 3

12. COMPLIMENT DELS REQUISITS MINIMS EN MATERIA D’ADEQUACIO A L'ESQUEMA NACIONAL
D’INTEROPERABILITAT

' Document emés des de la Secretaria General d’Administracié Digital on acrediti el reconeixement
de la condicié de Punt de Presencia de la Xarxa SARA.

' Document acreditatiu de que l'aplicacié figura al llistat d’aplicacions de registre integrades a la
plataforma SIR a la modalitat “instal-lacié certificada en SIR d’un proveidor de Punt de Preséncia a la
xarxa SARA (PdP)” que publica la Secretaria de I'Estat d’Administracions Publiques. Es consultara
I'enllag:
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/214/Descargas/SIR-CER-15361-
listado-instalaciones-produccion-certificadas.xlsx?idIniciativa=214&idElemento=17455

" Informe d’avaluacié emesa per la Subdireccié General de Coordinacié de la Contractacid
Electrénica que la aplicacid esta autoritzada per publicar al perfil del contractant a la Plataforma de
Contractacid del Sector Public i fer Us dels Serveis de Gestid de I'espai virtual de licitacio.

13.COMPLIMENT DE TOT ALLO QUE ESTABLEIX LA LLEI ORGANICA 3/2018, DE 5 DE DESEMBRE,
DE PROTECCIO DE DADES PERSONALS | GARANTIA DELS DRETS DIGITALS

' Quesi I’empresa esdevé contractista, s’obliga al compliment de tot allo que estableix la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals, en relacio
amb les dades personals a les quals tingui accés amb ocasié del contracte, ial que estableix el
Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la
proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié
d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

D’acord amb l'article 13 del Reglament europeu 2016/679, de 27 d’abril, relatiu a la proteccié de
les persones fisiques pel que respecta al tractament de dades personals i la lliure circulacio
d’aquestes dades, s’informa al contractista i al seu personal, que:

a) Unicament accedira a les dades personals de clients i demés persones fisiques relacionades
amb la contractacio si tal accés fos necessari per complir amb les obligacions establertes en
el contracte objecte de la present licitacid.

Es compromet a:
e Utilitzar les dades de caracter personal a qué tingui accés Unicament i exclusiva per complir
amb les seves obligacions contractuals amb la contractant.
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e Observar i adoptar quantes mesures de seguretat siguin necessaries per assegurar la
confidencialitat, secret i integritat de les dades de caracter personala queé tingui accés, aixi com
a adoptar en el futur quantes mesures de seguretat siguin exigides per les lleis i reglaments
destinats a preservar el secret, confidencialitat i integritat en el tractament automatitzat de
dades personals.

e Ano cedir en cap cas a terceres persones les dades de caracter personal a les que tingui accés,
ni tan sols a efectes de la seva conservacio.
14.0btencié de dades o documents:

' Que autoritzo a I’Ajuntament a obtenir directament dels organs administratius competents les
dades o documents registrals i els relatius a les obligacions tributaries i amb la seguretat social que
es requereixin per procedir, si s’escau, a I'adjudicacié del contracte

15.Aportacié de documents:

' Que en cas de resultar proposat com a adjudicataria, em comprometo a aportar la documentacio
exigida en les bases que regeix la licitacio.

16. Es designa com a persona/es autoritzada/es per a rebre lavis de les notificacions,
comunicacions i requeriments per mitjans electronics a:

Persona/es D.N.I. Correu electronic Numero de
autoritzada/es teléfon/mobil

Si I'adrega electronica o el numero de telefon mobil facilitats a efectes d’avis de notificacid,
comunicacions i requeriments quedessin en desus, s’"haura de comunicar la dita circumstancia, per
escrit a I’Ajuntament del Catllar per tal de fer la modificacié corresponent o revocar I'autoritzacié
de notificacio electronica.

El licitador declara que ha obtingut el consentiment exprés de les persones a qui autoritza per rebre

les notificacions, comunicacions i requeriments derivades d’aquesta contractacio.

I, perque consti, a efectes de poder contractar amb I'Ajuntament del Catllar, signo aquesta declaracid,
sota la meva responsabilitat.
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....................................... , amb data de signatura electronica.

Annex 2. Model declaracié de confidencialitat de dades i documents de I’oferta

' Persona fisica
.......................... , amb D.N.l. nim. ........................, €n nom propi, amb domicili @ ........cccccuerrrrirrenenn.
(carrer, numero, localitat i codi postal), correu electronic .......ccccceeeecvvveeenne. itelefon ...cccooovvviviiiiiiennnnn,

' Persona juridica

............................... , amb D.N.I. nim. ..., en$n representaci6 de I'empresa
.................................. amb C.ILF. nUm. ..ccccoveeveeeeviiviiiiennnen., @mb domicili @ cooveeeveeeeeeeeee e,
(carrer, numero, localitat i codi postal), correu electronic .......cccccvviiiieiiiinnnn. i telefon

accepto integrament les condicions i obligacions que dimanen dels esmentats documents, em
comprometo a complir-les estrictament, DECLARO SOTA LA MEVA RESPONSABILITAT:

Que els documents i dades presentades que considera de caracter confidencial, sén els seglients:

| perqué consti, signo aquesta declaracio responsable.

............. , a la data de la signatura electronica d’aquesta declaracié.

Annex 3. Model declaracié de submissié als Tribunals espanyols/seu a Espanya

| Persona fisica
.......................... , amb D.N.l. nim. ......................., en nom propi, amb domicili @ .........ccccceeeeeenneen.n.
(carrer, numero, localitat i codi postal), correu electronic .......ccccceeeecvvveeenne. itelefon ...ccooovvvvviiiiiieiinnnn,

' Persona juridica
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............................... , amb D.N.I. nim. .............., en$n representaci6 de I'empresa
.................................. amb C.LLF. nim. ...cccovveveeeeviiviiiinnnen., @mb domicili @ oo,
(carrer, nuamero, localitat i codi postal), correu electronic ........ccccoceiiiieeeennnn. i telefon

DECLARA RESPONSABLEMENT:

La submissid als jutjats i tribunals espanyols, per a totes les incidéncies que puguin sorgir del contracte,
amb renuncia expressa al seu propi fur.

Aixi mateix (empresa que no es trobi a la UE), declara sota la seva responsabilitat que té oberta una
sucursal a Espanya i ha designat persones apoderades o que la representi per a les seves operacions i

consta inscrita en el Registre Mercantil.

| perqué consti, signo aquesta declaracio responsable.

......................................... , a la data de la signatura electronica d’aquesta declaracié.
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Annex 4. Model de compromis d’adscripcié de mitjans materials i/o personal a I'execucié del
contracte

| Persona fisica
.......................... , amb D.N.l. nim. ......................., en nom propi, amb domicili @ .........ccccceeeeeennnen.n.
(carrer, numero, localitat i codi postal), correu electronic .......cccceeeeecvvveeen.. itelefon ....cooeeeecciieecennnn,

' Persona juridica

............................... , amb D.N.I. nim. .............., en$n representaci6 de I'empresa
.................................. amb C.LLF. nUm. ..ccccovvvveeeeiiiviiiicnneen., @mb domicili @ oo,
(carrer, nuamero, localitat i codi postal), correu electronic ........cccccoviiiieeeennenn. i telefon

Aquesta declaracié s’incloura en el contracte com a obligacio essencial als efectes de 'article 76i211.4
de la LCSP, aplicant-se el sistema de penalitats previst en cas d’'incompliment.

| perqué consti, signo aquesta declaracid responsable.

......................................... , a la data de la signatura electronica d’aquesta declaracio.
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Annex 5. Documentacio per a valorar els criteris objectius o valorables mitjangant formules

' Persona fisica
.......................... , amb D.N.l. nim. ......................., en nom propi, amb domicili @ .........ccccceeeeeereeen.n.
(carrer, numero, localitat i codi postal), correu electronic ........ccceeeeevvveeen.. itelefon ....cooeeeecnieecennen,

| Persona juridica

............................... , amb D.N.I. nim. .............., en$n representaci6 de I'empresa
.................................. amb C.LLF. nUm. ..ccccoveevveeeviiiiiiicnenen., @mb domicili @ cooeeeeveeeeeeeeee s
(carrer, numero, localitat i codi postal), correu electronic ........ccccccevviieeeennenn. i telefon

Assabentat/da del PPTP i PPTP de I'adjudicacié del “CONTRACTE ADMINISTRATIU DE SERVEIS DE
GESTOR D’EXPEDIENTS DE L’AJUNTAMENT DEL CATLLAR (EXPEDIENT NUM.: ...)”, accepto
integrament les condicions i obligacions que dimanen dels esmentats documents, em comprometo a
complir-les estrictament, accepto integrament les condicions i obligacions que dimanen dels
esmentats documents, em comprometo a complir-les estrictament, i ofereixo la seglient proposta:

1.- QUOTA ANUAL de euros, IVA no inclos, que per tot el periode de durada maxima
del contracte (dos anys) seria de euros, IVA no inclos.

2.- ESPECIALITZACIO EN CONTRACTES DE SERVEIS DE LA MATEIXA O SIMILAR NATURALESA |
CARACTERISTIQUES:

L’exigencia de similitud suposa que els contractes adjudicats per administracions publiques o ens del
sector public local hauran de ser serveis de la mateixa o similar naturalesa i caracteristiques, indicant
el seu import, dates d’adjudicacié o entrada en vigor i destinatari, en vigor durant els ultims cinc anys,
adjuntant certificats de bona execucid per part de les administracions publiques o ens del sector public
local contractants.

' 15 0 més contractes
' De 5a 10 contractes
' DeO0a5 contractes

......................................... , a la data de la signatura electronica d’aquesta declaracio.
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Annex 6. Models documents per constituir la garantia definitiva

Model d'aval bancari per a la garantia definitiva:

El Banc............. i en el seu nomi representacio ............... en qualitatde ................. i segons les facultats
dimanades de I'Escriptura de Poder atorgada davant el Notari de.................. ) rrrrereeeeeeeeaan———— amb data
....................... , num. ................ del seu protocol, i que afirmen trobar-se integrament subsistents, es
constitueix avalista fiador solidari de I'empresa ................. , en interés i benefici de.............. , i fins la
suma de ......... EUROS............... €, a efectes de garantir I'exacte compliment per I'empresa esmentada
de totes i cadascuna de les obligacions concretades en el “CONTRACTE ADMINISTRATIU DE SERVEIS
DE GESTOR D’EXPEDIENTS DE L’AJUNTAMENT DEL CATLLAR (EXPEDIENT NUM.: ....)", d’acord amb el
PCAP i PPTP.

L'aval indicat es presta pel Banc ............... , amb expressa i formal renuncia dels beneficis d'excussid,
divisio, ordre i qualsevol altre que pogués en el seu cas ser d'aplicacid, i a I'efecte declara el Banc que
vol obligar-se i s'obliga conjuntament i solidariament amb ..................... fins que es compleixin les
condicions de devolucid previstes al propi contracte, a pagar amb caracter incondicional i dins, com a
maxim, dels.................. dies seglients a ser requerit, la suma o sumes que, fins a la concurréncia de la
xifra fiancada de ................ EUROS ............ € s'expressi al requeriment, renunciant el Banc,
expressament i solemnement, a tota excepcidé o reserva quant al lliurament de les quantitats que li
fossin reclamades qualsevol que fos la causa o motiu en quée aquestes poguessin fonamentar-se, i
encara que es manifestés oposicid o reclamacio per part de .....cccccceeeeeecieeeeeciieeeeeennen. , 0 de tercers,
gualsevol que aquests fossin.

....................................... , a la data de la signatura electronica d’aquest document.

Model de certificat d’asseguranca de caucid per a la garantia:

.................................... (en endavant, assegurador), amb domicili @ .....ccccoeoveeiiiiiiiiiiii e,
(7= 1 0 (=] G , 0 CLF. e, , degudament representat pel Sr/a.
........................... , amb poders suficients per obligar-lo en aquest acte, segons resultade .....................

ASSEGURA
A i, , NLLF.JCLF. i, , en concepte de prenedor de I'asseguranca, enfront de
I’Ajuntament del Catllar, en endavant I'assegurat, fins a I'import de .................. EUROS......coovvveeeee € a

efectes de garantir I'exacte compliment per I'assegurat de totes i cadascuna de les obligacions que li
resultin com a conseqiiéncia de la formalitzacid i execucié del “CONTRACTE ADMINISTRATIU DE
SERVEI DE GESTIO ADMINISTRATIVA LABORAL, QUE INCLOU EL SUPORT JURIDIC | LA DEFENSA EN
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MATERIA DE PERSONAL DE L’AJUNTAMENT DEL CATLLAR (EXPEDIENT NUM.: ....)", d’acord amb els
termes del contracte, el PCAP i PPTP.

La manca de pagament de la prima, sigui Unica, primera o seglients, no donara dret a I'assegurador a
resoldre el contracte, ni aquest restara extingit, ni la cobertura de I'assegurador suspesa, ni aquest
alliberat de la seva obligacid, en cas que I'assegurador hagi de fer efectiva la garantia.

L'assegurador no podra oposar a |'assegurat les excepcions que puguin correspondre’l contra el
prenedor de I'asseguranca.

L'assegurador assumeix el compromis d’indemnitzar |'assegurat al primer requeriment de
I’Ajuntament del Catllar, i de pagar amb caracter incondicional i dintre, com a maxim, dels ............ dies
seglients a ser requerit, la suma o sumes que fins a la concurréncia de la xifra assegurada s’expressi en
el requeriment.

La present asseguranca de caucio estara en vigor fins que es compleixin les condicions de devolucié
previstes al propi contracte.

....................................... , a la data de la signatura electronica d’aquest document.

Model sol-licitud de constitucié de la garantia definitiva per la via de retencié en el preu:

' Persona fisica
.......................... , amb D.N.l. nim. ........................, en nom propi, amb domicili @ ........cccccuerrrrirrenenn.
(carrer, numero, localitat i codi postal), correu electronic .......ccccceeeevvveeenne. itelefon ...ccooovvvvviiiiiieiinnnn,

' Persona juridica

............................... , amb D.N.I. nim. ..., en representaci6 de I'empresa
.................................. amb C.LF. nUM. .cccovvvvevveeeeevieeeeeeeeeee., @amb domicili @ oo
(carrer, numero, localitat i codi postal), correu electronic .......ccccomviiiieiiinnnn. i telefon

Que a I'empara de l'article 108.2 de la LCSP, I'entitat que represento, s’acull a la possibilitat de
constituir la garantia definitiva del contracte mitjancant retencio en el preu practicada sobre la primera
factura i posteriors si fos necessari per cobrir 'import, en el moment de la seva aprovacio.

SOL-LICITO:
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Que es defereixi la constitucio de la garantia definitiva fins al moment d’aprovacio de la primera factura
i posteriors si fos necessari per cobrir I'import, i es procedeixi llavors a retenir-ne part del preu, en
I'import suficient per fer front a la garantia, aixo és, un 5% del preu d’adjudicacié del contracte.

....................................... , a la data de la signatura electronica d’aquest document.

Plec de clausules administratives particulars reguladores del contracte administratiu
dels serveis de gestor d’expedients de I’Ajuntament del Catllar. 78



