PLEC DE CLAUSULES TECNIQUES PARTICULARS PER A LA
CONTRACTACIO DE LA PRESTACIO DEL SERVEI DE DISSENY GRAFIC
PER A L’AJUNTAMENT DE LLICA D’AMUNT

Clausula 1 Objecte del contracte

L’objecte d’aquest contracte és I'adjudicacié del servei de disseny grafic per a
l'Ajuntament de Llica d’Amunt.

Clausula 2 Caracteristiques del servei
El servei consisteix en:

- Creaci6é de la idea i realitzacié grafica dels dissenys que encarregui el consistori
destinats a la comunicaci6 impresa i digital.

- Adaptaci6 del disseny dels elements comunicatius creats en format imprés per a la
publicacié en format digital.

- Coordinacio del treball grafic encarregat amb la regidoria destinataria.

- Seguiment dels treballs grafics encarregats amb la regidoria de Comunicacio.

- Aplicacié del manual d’imatge corporativa de I’Ajuntament.

- Revisi6 dels continguts seguint la imatge corporativa i d’estil.

- Coordinacio del lliurament dels treballs grafics amb les impremtes contractades pel
consistori.

- Assessorament en materia de disseny grafic.

Clausula 3 Requisits

- Els professionals hauran d’acreditar estudis especifics de Disseny Grafic.

- Certificat de nivell de suficiencia de catala C1 (antic C) o superior, 0 bé certificat
especific emés per linstitut on es van cursar els estudis que acrediti que es té el nivell
de catala C1, del personal de 'empresa que oferira el servei. Caldra aportar el document
que ho acrediti.

- Els treballs es realitzaran a les dependéncies de I'empresa adjudicataria. El servei
s’oferira també via telefonica i telematica.

- Els licitadors hauran d’acreditar una adreca fisica des d’on es fara la prestacié del
servei per poder confirmar la proximitat amb els contractants i localitzacié dels licitadors.
- L’adjudicatari mostrara habitualment els treballs dissenyats per mitja de correu
electronic. Igualment els treballs realitzats també es podran presentar, de forma
presencial, en suports fisics o digitals, sempre que el consistori ho consideri oportd.

- La prestacio del servei es fara durant els 12 mesos de I'any.

- L’adjudicatari haura de disposar de les eines i els programes informatics necessaris
per oferir el servei.

- Confidencialitat. L'adjudicatari esta obligat a guardar secret respecte les dades o
informacio sol-licitada per a la realitzacié dels treballs i que encara no és publica.

- Els treballs hauran de ser originals i I'adjudicatari en cedira els drets d’autor a
Ajuntament.

- Els treballs generats al llarg del servei seran explotats per I'’Ajuntament de Llica
d’Amunt. El licitador no els podra fer servir per a altres finalitats sense el consentiment
exprés del consistori. L'adjudicatari del servei lliurara copies obertes dels originals de



cada treball, mensualment, amb el programa originari de disseny i en PDF d’alta
resolucio.

Clausula 4 Durada del contracte

El contracte tindra una durada d’'UN (1) ANY, amb la possibilitat de ser prorrogat de
forma tacita, d’any en any, durant 2 anys més, si cap de les dues parts no manifesta el
contrari amb una antelacié minima de tres mesos a la finalitzacié de cada anualitat.

Clausula 5 Preus

El pressupost base i maxim de licitacié de la contractacid, formulat en termes de preu
maxim, es fixa en la quantitat de 15.100,80 euros (IVA inclos), tenint en compte un total
de 480 hores anuals i un preu hora de 26 € (IVA exclos).

En cap cas I'Ajuntament esta obligat a gastar la totalitat d’aquest import si no fos
necessari per a la prestacié del servei, perd I'Ajuntament garanteix un minim de 420
hores anuals.

Les ofertes s’hauran de presentar referides al preu per hora.

S’estipula un temps maxim per a la realitzacié de cada treball, tenint en compte les feines
més habituals que s’encarreguen. La majoria de feines que s’encarreguen no son
dissenys de nova creacio total, sin6 que sén adaptacions per a cada activitat de dissenys
genérics ja inclosos en el manual d’imatge corporativa de I'Ajuntament.

Relacié de temps maxim d’algunes feines:

- Cartell: 1h

- Targetd/Invitacié: 0,5h

- Diptic: 2,5h

- Triptic: 3,5h

- Flyer: 2h

- Programa o llibret d’activitats de nova creaci6 (Festa Major, Nada): 15h

- Diploma: 0,5h

- Roller up: 1h

- Lona: 1h

- Tiquet de talonari: 1h

- Anunci: 1h

- Revisié de la maquetacié de I'lnforma’t i preparacié per enviar a impremta: 5h
- Photocall: 1h

- Disseny samarretes: 1h

*En els elements grafics de nova creacid, s’hauran d’enviar tres propostes de disseny.

Clausula 6 Relacions generals entre I'adjudicatari i I'Ajuntament de Llica d’ Amunt

1. L’Ajuntament exercira les seves potestats administratives a través de I'érgan de
contractacié i mitjancant un tecnic designat per I'’Ajuntament de Llica d’Amunt.

2. A aquests efectes, s’entén com a técnic de I'Ajuntament la persona que amb la
titulaci6 adequada i suficient, sigui el responsable de la comprovacid, coordinacio i
vigilancia de la correcta realitzacié del servei contractat.

3. Aquest teécnic sera nomenat per I’Ajuntament de Llica d’Amunt, i els seu nomenament
sera comunicat a I'adjudicatari. En cas de variar el técnic durant el desenvolupament del
contracte, li sera igualment comunicat.

4. Seran funcions del tecnic de I'Ajuntament:



- La coordinacié i seguiment dels treballs.

- Donar conformitat a les fases realitzades i el seu pagament.

- Convocar I'adjudicatari quan ho consideri convenient.

- Comunicar a ladjudicatari les incidéncies en el treball, que haura d’esmenar
I'adjudicatari en el cas que la incidencia li sigui atribuible.

Clausula 7 Documents a presentar
La documentacié a presentar és la que es demana al plec de clausules administratives.
Clausula 8 Criteris de valoracio de les ofertes

La puntuaci6 maxima a assolir pels licitadors sera de 100 punts, desglossats de la
seglents forma:

1.- Oferta economica, fins a un maxim de 40 punts

Es valorara la disminuci6 del preu/hora de licitacio, sense IVA. A aquest import se li
aplicara I''VA, que s’haura d’indicar en partida independent.

- Les ofertes que no redueixen els preu establert no rebran cap puntuacio.

- Reduit entre un 5% i un 10%: 10 punts

- Reduit en un percentatge superior al 10% i inferior al 15%: 20 punts

- Reduit en un percentatge superior al 15% i inferior al 20%: 30 punts

- Reduit en un percentatge superior al 25%: 40 punts

2.- Oferta técnica, fins a un maxim de 60 punts

- Forma d’execuci6: Descriure detalladament tot el procés d’organitzacié i servei des de
la recepci6 de I'encarrec de feines a 'empresa fins al lliurament del treball finalitzat a
I'Ajuntament. Definir la proposta. Es valorara la dinamica i el protocol establert de treball.
10 punts.

- Control de les feines: Descripcié dels sistemes de control, de la facturacié i d’'inventari
de feines realitzades. Es valorara el procediment per garantir la qualitat final dels
productes. 10 punts.

- Descripci6 de les eines, el personal i els programes informatics necessaris per oferir el
servei: 10 punts

- Acreditar haver treballat per a 'administracié publica: 10 punts. Caldra aportar una
relacié dels principals serveis executats, similars a I'objecte del contracte, avalada per
certificats de bona execucid, indicatius de I'import, les dates i el lloc d’execucié dels
serveis. No es tindran en compte treballs que no s’acreditin amb els esmentats
certificats.

o0 Més de 6 anys: 10 punts
o De 4 a 6 anys: 9 punts

o De 2 a 3 anys: 6 punts

o D’1 a2 anys: 3 punts

o Menys d’un any: 0 punts

- Proximitat al municipi (es tindra en compte 'adreca social que consti en el Registre
Electronic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya (RELI) o al Reqistre
oficial de Licitadors i Empreses Classificades del Sector Public (ROLECE): 10 punts.




o De 0 a 25 quilometres: 10 punts
o De 25 a 50 quilometres: 5 punts
o Més de 50 quilometres: 0 punts

- Millores en el temps de realitzacié dels treballs encarregats. *Si es presenta com a
millora la reduccié del temps de realitzaci6 dels treballs encarregats, s’ha de garantir
que amb el temps proposat les feines encarregades tindran un bon nivell de qualitat. 10
punts

Relacié de temps maxim d’algunes feines:

- Cartell: 1h

- Targetd/Invitacié: 0,5h

- Diptic: 2,5h

- Triptic: 3,5h

- Flyer: 2h

- Programa o llibret d’activitats de nova creaci6 (Festa Major, Nadal): 15h

- Diploma: 0,5h

- Roller up: 1h

- Lona: 1h

- Tiquet de talonari: 1h

- Anunci: 1h

- Revisié de la maquetacié de I'lnforma’t i preparacié per enviar a impremta: 5h

- Photocall: 1h

- Disseny samarretes: 1h

Millora:

o Reducci6 de mitja hora en 5 elements de la llista: 10 punts

o Reducci6 d’un quart d’hora en 5 elements de la llista: 5 punts

Llica d’Amunt, setembre de 2023



