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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES

1. Objecte del contracte:

L'objecte d'aquest plec és fixar les condicions técniques en les que s’ha de desenvolupar
el servei d’auditoria, a preus unitaris, de les justificacions economiques de projectes de
recerca que realitza la Universitat Pompeu Fabra, finangats per la Comissioé Europea, pels
plans estatals d’investigacié cientifica i per altres entitats publiques i privades.

2. Descripcio de les tasques objecte del contracte

El servei té com a objecte la revisid de les despeses imputades a cadascun dels ajuts
que reben els projectes de la UPF per certificar-ne l'elegibilitat segons la normativa
especifica de cadascun dels ajuts a revisar.

Aquests ajuts sén:

- Projectes de recerca finangats per la Comissidé Europea en el Programa Marc Horitzo
2020, Horitzé Europa i altres programes amb convocatories de projectes de Recerca

- Projectes de recerca finangats per I'Agencia Estatal d'Investigacié en el marc del Pla
Estatal d'Investigacié Cientifica i Técnica d’Innovacié 2017-2020 i el pla 2021-2027.

- Projectes de recerca finangats per altres entitats publiques i privades que aixi ho
requereixin.

El servei d’auditoria economica sera integral, sobre totes les despeses afectades i no
només d’algunes parts del projecte financat.

El control sera normatiu i econdmic. En cap cas, els treballs de control suposaran
I'emissié de judicis de valor sobre el treball cientificotécnic realitzat.

Els treballs es realitzaran d'acord amb la normativa aplicable de cadascuna de les
convocatories d‘ajuts. En cas que existeixin, s'atendra a les indicacions que |’entitat
finangadora hagi determinat per I'elaboracio de les certificacions o informes, com és el
cas dels Programes Marc de la Unié Europea! o altra normativa aplicable a aquests
serveis serien |I'Ordre EHA/1434/2007 o la Llei General de Subvencions, pel cas dels
ajuts a carrec de |'Estat Espanyol.

En la prestacio d’aquests serveis, |'empresa contractista aplicara els mitjans de proteccio
necessaris que salvaguardin la independéncia dels serveis d’auditoria i confidencialitat,
d’acord amb la normativa deontologica.

L'empresa adjudicataria fara, addicionalment i dins el preu del contracte:

- Dues activitats presencials en forma de taller, pel personal de la UPF encarregat de
dur a terme aquesta gestié economica on s’exposin les novetats en la mateéria, es
resolguin dubtes més rellevants, etc. La durada minima d’aquest taller sera d’entorn
a 2 o 3 hores amb/sense pausa i per un minim de 15 persones de I'equip de la UPF.

Per projectes d'H2020:
. http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants manual/amga/h2020-
amga_en.pdf
Per projectes d'HEurope:
e  https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-
2027/common/guidance/aga en.pdf
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- Amb independéncia d’aquesta jornada, l'execucié del contracte també inclou la
formacio, actualitzacié i assessorament continu en matéria de justificacions
economiques d’ajuts a la recerca, per via telefonica, e-mail i presencial, segons el
cas; amb l’elaboracié de guies propies de suport a |’anterior.

- El servei d'auditoria inclou també donar resposta als requeriments que puguin
formular les entitats financadores sobre els resultats de les auditories practicades o
davant dels seus organs fiscalitzadors.

3. Metodologia de treball

La tasca d’auditoria consisteix en l'elaboracié d'un certificat d'auditoria que pot ser
elaborat un cop finalitzat el projecte o bé estar format per certificacions parcials a
presentar a mesura que el projecte es vagi executant i d'acord amb el calendari que fixi
la Universitat, prévia consulta a I'adjudicatari.

En el calendari apareixeran per a cada projecte les dates concretes en les que el servei
d’auditoria realitzara el treball de camp, és a dir, la recollida i revisié de la documentacié
economica (factures, adops, contractes, nomines, TCs, IDCs, ordres de transferéncia,
etc.) i en les que lliurara a la UPF l'esborrany i la versio final del certificat d'auditoria.

Durant el procés d'auditoria caldra realitzar una tasca de comprovacié de |'elegibilitat de
les despeses, tant per la seva naturalesa com pel periode en qué es comprometen i
paguen les mateixes, aixi com la verificacio fisica de la documentacio.

Els documents de les justificacions economiques en el format que estableixi |'entitat
financadora formaran part del certificat d'auditoria i s’enviaran al servei d'auditoria per
adjuntar-lo al certificat que es tramitara per a la seva signatura.

La documentacio relacionada amb el procés d'auditoria es lliurara per un canal telematic
a determinar, accessible pels técnics de la UPF via serveis web. Mentre no es defineixi
el canal, les comunicacions es podran realitzar per e-correu.

L'empresa adjudicataria esta obligada a emetre a peticié del responsable del contracte
un o varis certificats d’auditoria, mentre es desenvolupa el projecte i, en tot cas, esta
obligada a presentar sempre un certificat d’auditoria final en acabar el projecte.

En el cas que es demanin informes intermedis |'adjudicataria podra facturar la part del
preu unitari en proporcié al nombre de mesos del periode objecte d'auditoria del projecte
a auditar.

En el termini establert I'adjudicatari emetra, ja sigui per als certificats d’auditoria
intermedis com per al final, un esborrany. A la vista de I'esborrany emés, la UPF podra
formular al-legacions, sol:licitar a I'adjudicatari els aclariments que s’estimin oportuns i,
en el seu cas, I'ampliacié del contingut dels informes o de les proves si es consideren
insuficients.

Un cop rebudes les al-legacions sobre I'esborrany o, si escau, la comunicacié de no
haver-se realitzat les mateixes, |'adjudicatari ha de presentar el corresponent certificat
d’auditoria.

El certificat final recollira tota la tasca d'auditoria del projecte. En cas d'haver certificats
intermedis amb observacions el certificat final recollira la situaci6 en el moment de



upf.

E-300600/01-07-23

finalitzacié del projecte i per tant s'indicara si s'han esmenat defectes apreciats en
aquests certificats intermedis

Orientativament es pot indicar que actualment s'estan realitzant informes intermedis en
els suposits seglients: a peticié de I'entitat financadora, en tots els ajuts del programa
European Research Council amb una durada mitja d'execuci6 de 5 anys, en els projectes
amb un import de despesa executada dintre del periode especific de justificacié que
superi els 300.000€, entre altres motius.

Els certificats d’auditoria s’hauran de presentar en anglés si aixi ho preveu la normativa
aplicable i lliurar-los al Servei/Unitat que els hagi sol-licitat.

4. Coordinacio

Abans de la primera auditoria caldra realitzar una primera reunié de llangament del
servei on l'empresa exposara la metodologia de treball i es faran els ajustaments
necessaris.

La UPF facilitara a I'empresa adjudicataria una relacié de les auditories a realitzar amb
una anterioritat minima de 4 mesos i maxima de 12 mesos. L'empresa haura de lliurar
a la UPF amb el maxim nivell de detall el calendari d'execucié i les actuacions a realitzar
i que, en tot cas, haura de contemplar les obligacions que estableixi la normativa
nacional i comunitaria aplicable.

Amb la periodicitat que determini el Servei de Recerca es podran establir reunions de
seguiment.

Per facilitar I'execucio dels treballs es designara les persones del Servei de Recerca que
supervisaran en cadascun dels campus els treballs i seran el vincle entre |'adjudicatari i
la UPF. Aquestes persones actuen per delegacio del responsable del contracte.

La documentacié a revisar es facilitara pel personal designat per la UPF i estara
majoritariament en catala i anglés, i en alguns casos en castella.

La revisié de la documentaciéo es dura a terme de forma remota pero si el correcte
desenvolupament dels treballs ho requereix i aixi s'acorda el personal de I'empresa
adjudicataria es desplacara als centres de la UPF (ubicat a la ciutat de Barcelona) en els
quals es desenvolupin les accions objecte d'auditoria, per verificar tota la informacié que
sigui necessaria per a l'elaboracié dels certificats. Les despeses de desplacament,
incloses dietes, allotjament, etc. seran a carrec de I'empresa adjudicataria.

5. Equip de treball

L'equip minim estimat per a la realitzacié dels treballs esta compost per les persones i
amb les funcions seglients:

- Auditor Director. Exerceix de supervisor dels treballs. Li correspon la supervisié dels
treballs i la signatura dels certificats de I'auditoria.

- Cap de I'equip. Exercira la coordinacié de I’'equip i la interlocucio per part de I'empresa
adjudicataria. Sera l'interlocutor per a qualsevol circumstancia derivada de la
realitzacié d'aquest contracte.

- Tecnic d’auditoria. Es valorara I'aportacio d’un segon técnic d’auditoria
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Els requeriments de formacidé i experiéncia de cada perfil estan definits al plec de
clausules administratives.

6. Terminis d’execucio de les tasques

El termini maxim per al lliurament de la certificacié provisional de cada ajut sera de 20
dies habils des del lliurament de la documentacié a revisar per part de la UPF.

Un cop lliurada la certificacié provisional, la UPF tindra un termini de 5 dies habils per
demanar aclariments o fer-hi al-legacions.

Un cop la Universitat hagi demanat aclariments i/o al-legacions, el contractista tindra un
termini de 5 dies habils per presentar el certificat d’auditoria definitiu.

Monica de Forn Riera
Vicegerent de I’Area de Recerca, Transferencia de Coneixement i Innovacio

Barcelona, 2/8/2023
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