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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PERA LA CONTRACTACIO DEL SERVEI DE
TRADUCCIO DE DOCUMENTS | CORRECCIO DE TEXTOS DE LLENGUATGE JURIDIC |
ADMINISTRATIU DE L’INSTITUT RAMON LLULL A DIVERSES LLENGUES

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del contracte és la prestacié del servei de traduccié de documents i correccié de textos de
llenguatge juridic i administratiu de I'Institut Ramon Llull a diverses llengles.

2. NECESSITAT | IDONEITAT DEL CONTRACTE

L’Institut Ramon Llull t& com a finalitat la projeccié i la difusié exterior de la llengua i la cultura catalanes
en totes les seves expressions. Per al compliment dels seus objectius, I'Institut Ramon Llull ha de donar
suport a les politiques de relacions exteriors en I'ambit cultural de les institucions consorciades. Per tal
d’acomplir aquesta finalitat, I'Institut té una plantilla prevista de 86 treballadors i treballadores, distribuits
principalment a la seu de Barcelona, 4 efectius a I'exterior (Londres, Berlin, Paris i Nova York) i personal
desplagat pel programa de residencies Faber.

Per a dur a terme les tasques corresponents a una entitat d’'aquestes caracteristiques, I'Institut Ramon
Llull s’ha de relacionar amb diferents institucions i entitats nacionals i internacionals. En aquest procés
s’han d’intercanviar diferents tipus de documents en una gran diversitat de llengies. L'Institut Ramon
Llull no disposa de mitjans materials i personal suficient per cobrir les necessitats que cal satisfer, atés
gue requereixen la intervencio de tecnics especialistes en la matéria.

Per aquest motiu, I'Institut Ramon Llull té¢ la necessitat de contractar el servei de traduccié de
documents i correccio de textos de llenguatge juridic i administratiu a diverses llengues. La contractacio
d’aquest servei mitjangant el procediment obert és idonia.

3. TERMINI | LOCALITZACIO DE PRESTACIO DEL SERVEI

La durada prevista per a la prestacié d’aquest servei és des de I'1 de juliol de 2023 (o des de la data
de signatura del contracte, si aguesta fos posterior) fins al 30 de juny de 2024.

En cas que la durada del contracte sigui inferior al termini inicialment previst, el preu es reduira
proporcionalment als serveis que efectivament s’hagin portat a terme i facturat després de la signatura
del contracte.

L’execucio del contracte es realitzara a les oficines o llocs de treball de I'empresa que en resulti
adjudicataria.
4, PRESSUPOST MAXIM DE LICITACIO

La determinacioé del preu d’aquest contracte és per preus unitaris. Les empreses presentaran les seves
ofertes economiques d’acord amb el que s’estableix a la clausula 5 d’aquest plec.
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El pressupost maxim de licitacié és de 60.000€ (IVA inclos), dels quals, 49.586,78€ corresponen al
preu del contracte i 10.413,22€ corresponen a I'import de I'lmpost del Valor Afegit (21%). La distribucio
per anualitats és la segient:

e 2023 (de I'1 de juliol al 31 de desembre): 30.000€ (IVA inclos)
o 2024 (de I'1 de gener al 30 de juny): 30.000€ (IVA inclos)

El valor estimat del contracte per prestar aquest servei és de 49.586,78€ (IVA exclds). Aquest import
es distribueix de la manera seguent:

o 2023 (de I'1 de juliol al 31 de desembre): 24.793,39€ (IVA exclos)
o 2024 (de I'1 de gener al 30 de juny): 24.793,39€ (IVA exclos)

Aquest pressupost s’exhaurira o no, en funcio dels serveis que es prestin efectivament i de conformitat
amb les sol-licituds que I'adjudicatari rebi de I'lnstitut Ramon Llull. En qualsevol cas, no es garanteix
cap volum minim de despesa, ja que Unicament s’abonara el preu corresponent al resultat de multiplicar
els preus unitaris ofertats per 'empresa adjudicataria per les paraules efectivament traduides.

5. OFERTA DE PREUS UNITARIS

5.1 En les seves proposicions economiques, les empreses licitadores presentaran ofertes de preus
unitaris, IVA exclos. Els preus unitaris oferts no podran excedir els preus maxims que es detallen
al punt 5.3, i es presentaran a nivell de 3 decimals.

5.2 Grups de llengles

e A: catala i castella.

e B: occita/aranés, angles, franceés, italia i portugueés.

¢ C: alemany, neerlandes.

¢ D: bulgar, danes, eslovac, eslove, estonia, finés, grec, hongares, letd, litua, maltés, noruec,
polonés, romanes, rus, serbi, suec, txec i altres llengles de nivell de dificultat similar.

e E: arab, hebreu, xinés, japonés, turc, i altres llengiies de nivell de dificultat similar.

5.3 Preus maxims

Preus unitaris
Conceptes maxims
(IVA exclos)

Apartat I. Tasques més habituals

Traduccio entre llengiies del grup A (A « A) 0,100 €/paraula

Traducci6 de llengua grup A i llengua grup B (A < B) 0,128 €/paraula
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Traduccio entre llengties del grup B (B < B) 0,130 €/paraula

Traducci6 entre llengties del grup A/B i llengiies del grup C (A/B < C) 0,140 €/paraula

Correccio6 ortipografica i gramatical de llengiies dels grups A 0,050 €/paraula

Apartat Il. Tasques menys habituals
Traduccio entre llengiies del grup A/B i llenglies del grup D (A/B < D) 0,180 €/paraula

Traducci6 entre llengties del grup A/B i llengiies del grup E (A/B < E) 0,230 €/paraula

Correccio6 ortipografica i gramatical de llenglies dels grups B, C,Di E 0,10 €/paraula

Hi haura una tarifa minima per encarrec i s’aplicara quan I'encarrec sol-licitat sigui inferior a aquest
import. Aquesta tarifa minima sera d’un import de 40€, IVA exclos per tots els grups de llengues indicats
a l'apartat 5.2.

En el cas que s’hagin de sol-licitar traduccions jurades, el preu s'incrementara en un 25% sobre els
preus establerts a les ofertes presentades per 'empresa contractista.

En el cas que s’hagin de sol-licitar traduccions urgents el preu s’incrementara en un maxim del 17%
sobre els preus establerts a les ofertes presentades per I'empresa contractista, sempre amb previ avis
i amb la conformitat de I'Institut Ramon LIull. En cas de no fer-se el preavis, no es podra aplicar aquest
increment en concepte d’'urgéncia. Es valorara com a millora la reduccié d’aquest recarrec.

No s’acceptaran ofertes que no presentin preus unitaris de la totalitat dels conceptes abans
especificats, ni aquelles altres ofertes que impliquin un alga de qualsevol dels preus maxims establerts.

La manca d’acord sobre un nou preu unitari o tarifa no definit en el contracte, facultara a I'Administracio
a contractar aquests elements o tasques amb altres empreses.

5.4 En el cas que sigui necessari per al desenvolupament del contracte introduir altres feines
compreses dins de I'objecte del contracte per a les quals no hi ha preus unitaris establerts, aquests
s’hauran d’acordar de forma contradictoria i en els termes que preveu la legislacio vigent en matéria
de contractacié administrativa. Els nous preus unitaris resultants passaran a formar part del llistat de
preus unitaris del contracte. En cas que les noves feines suposessin una canvi de l'objecte del
contracte, es procedira de conformitat amb el que disposi la LCSP.

5.5 Els terminis de lliurament dels treballs, aixi com la qualificacié d’'urgéncia i 'eventual incidéncia que
pogués tenir en els preus unitaris del contracte, es determinaran amb I'empresa contractista en funcio
del volum i naturalesa de la feina encarregada.

6. CONTINGUT | DESCRIPCIO DEL SERVEI

Habitualment, I'Institut Ramon Llull té la necessitat de traduir tota una série de documents i textos
relacionats amb la missié que té encomanada.
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6.1 Documents objecte de traduccio

Els documents que poden ser objecte de traduccié en 'ambit d’aquest contracte son principalment els
seguents:

¢ Documents de contingut juridic: contractes, convenis o resolucions.

e Traduccions jurades.

e Altres documents de caracter administratiu: informes, discursos, comunicats, cartes, correus
electronics, etc.

No son objecte d’aquest contracte altres traduccions de documents no administratius, com ara
comunicats de premsa, anuncis publicitaris d’esdeveniments organitzats per I'Institut Ramon LIull, etc.

6.2 Llengules de treball
Idiomes de treball habituals: catala, occita/aranés, castella, anglés, frances, italia i alemany.

Idiomes de treball esporadics: portugués, eslovac, rus, xinés, japoneés, txec, polonés, croat, i altres
llengties de nivell de dificultat similar.

La llengua d’origen de la major part dels documents a qué fa referéncia el paragraf anterior és el catala.
Aixd no obstant, I'objecte d’aquest contracte inclou també altres possibles combinacions en les quals
el catala no sempre es la llengua d’origen. Aquest supdsit també es aplicable a les traduccions jurades
gue, ocasionalment, puguin ser necessaries.

6.3 Personal encarregat de I’execuci6 del contracte
6.3.1 Representat de I'empresa contractista

Les empreses licitadores, en la seva oferta, hauran de fer constar la persona que sera responsable
davant I'Institut Ramon Llull, indicant el nom i cognoms, teléfons i correu electronic. Aquesta persona
haura de centralitzar les relacions entre 'empresa i I'Institut Ramon Lllull de forma que, entre altres
coses, sera l'encarregada de gestionar totes les peticions de serveis demanats, resoldre les incidéncies
gue puguin sorgir i lliurar la informacié que se li sol-liciti en relacié al contracte i la seva execucié.

Els canvis de les persones responsables davant de I'Institut Ramon Llull hauran de ser comunicats el

més aviat possible.

7. OBLIGACIONS DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA

L’empresa adjudicataria té les obligacions seguents en relacio a I'execucio del contracte:

e Ajustar-se a I'especialitat del llenguatge que cal emprar d’acord amb el tema de cadascuna de
les traduccions sol-licitades, utilitzant el vocabulari especific de la matéria a tractar.
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e Garantir que pot assumir encarrecs de traduccié a qualsevol llengua, independentment de si ha
estat inclosa en el punt 6.2.

e Garantir la capacitat d’'anar més enlla d’una traduccioé 100% literal.

o Realitzar una revisié conjunta de les traduccions a diversos idiomes d’'un mateix document,
quan sigui el cas de I'encarrec, per garantir la coheréncia de significat, de registre i d’estil entre
loriginal i les traduccions, aixi com també, 'homogeneitat en l'aplicacié dels criteris de
traduccio.

e Garantir que disposa de les tipografies adequades dels diferents alfabets (xinés, japones, rus,
etc.) per a I'execucio dels diferents encarrecs.

o Garantir I'execucio de treballs amb urgéncia, si s’escau.

e Pel que fa al catala, treballar amb la terminologia elaborada o validada pel Centre de
Terminologia-Termcat (www.termcat.cat) i amb la nova Gramatica de la llengua catalana i de
I'Ortografia catalana de I'lnstitut d’Estudis Catalans.

e Estar al corrent i incorporar les novetats de caire linguistic procedents del Centre de
Terminologia-Termcat que es produeixin durant la vigéncia del contracte.

o Segquir els criteris de traduccié que s’han d’emprar per a denominacions de carrecs, organismes
i criteris grafics i convencions (www.gencat.cat/llengua) reunits a la col-leccié “Criteris
linguistics”, difosos per la Direccié General de Politica Linguistica del Departament de Cultura.
En concret:

Criteris de traducci6é de noms, denominacions i toponims

Criteris de traducci6 de textos normatius del castella al catala

Documentacio juridica i administrativa

Majuscules i mindscules

Abreviacions

Marcar les diferencies: la representacio de dones i homes a la llengua i utilitzacié d’'un
llenguatge inclusiu

o O O 0O O O

e Segquir els criteris de traduccié que s’han d’emprar per a denominacions de carrecs, organismes
i tipus de documents facilitats per I'lnstitut Ramon Llull.

e Consultar a I'Institut Ramon Llull els fragments de text problematics o de solucié sotmesa a
criteri, bé perqué son denominacions d’organismes o institucions, o bé perqué no hi ha hagut
pronunciament explicit dels organismes normatius en questions de llengua.


http://www.termcat.cat/
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e Latraduccio al'anglés sera al'anglés britanic quant a gramatica, vocabulari i ortografia, excepte
en el cas que per alguna traduccio es demani la versié americana.

o Pel que fa al castella, s’haura d’emprar I'espanyol d’Espanya.

e |'empresa contractista ha de disposar durant tota I'execucio del contracte d’'un equip amb el
personal necessari per desenvolupar I'objecte contractual. Aquest personal ha d’estar en
possessio 0 bé de la titulaci6 académica especifica de coneixements d’'idiomes o bé de la
nacionalitat d’'un estat que tingui I'idioma com a propi amb la concurréncia de condicions que
permetin acreditar el coneixement de l'idioma propi d’acord amb la normativa vigent.
Preferiblement dels idiomes seglents, per ser els propis d’altres paisos on I'IRL té seus o un
contacte més estret: castella, anglés, alemany, francés i italia.

¢ Aquesta documentacié acreditativa es podra requerir, en qualsevol moment de I'execucio del
contracte i s’ha de mantenir durant tota I'execucié del contracte, i en concret, és la seglent:

o Titulacions oficials que acreditin el coneixement de l'idioma, expedides per centres
oficials o homologats a Espanya, com llicenciatures, diplomatures o titulacions
equivalents, expedides per les Escoles d’idiomes, diplomatures en carreres de Filologia
de llengles vives, llicenciatura/diplomatura de Traduccio i altres titols o documents que
acreditin de manera oficial el coneixement de l'idioma que es tracti.

o Titulacions o documents expedits per Organismes Internacionals o per centres oficials
d’altres paisos i que estiguin homologats o reconeguts per l'autoritat espanyola
competent.

e Les traduccions jurades de caracter oficial han d’ésser fetes per persones nomenades o
habilitades a aquest efecte, que hauran de certificar amb la seva signatura i segell la fidelitat i
'exactitud de la traduccio.

o Les persones destinades per 'empresa per a I'execucio de les traduccions objecte d’aquest
contracte hauran de ser professionals acreditats.
La mitjana d’experiéncia professional dels traductors adscrits al contracte ha de ser igual o
superior a 3 anys, per tal de garantir I'dptima qualitat de prestacié dels serveis durant tota
I'execucié del contracte. L’Institut Ramon Llull podra requerir al contractista en qualsevol
moment de I'execucié del contracte que acrediti aquesta condicié especial de contractacio.

e L'empresa adjudicataria no subcontractara la realitzaciéo de treballs, excepte autoritzacio
expressa, prévia i escrita de I'Institut Ramon Llull.

e L’Institut Ramon Llull podra demanar, quan ho consideri necessari, davant defectes d’estil o
errades en la traduccid, que I'adjudicatari realitzi les correccions necessaries sobre la traduccio
realitzada, sense cap cost addicional. En aquests casos, I'Institut Ramon Llull podra optar per
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sol-licitar el canvi en el traductor que hagi realitzat la traduccio, si considera que la traduccié no
ha assolit el nivell de qualitat exigit en aquest plec.

8. OPERATIVA DEL SERVEI

L’Institut Ramon Llull enviara, via correu electronic a I'adrega que I'adjudicatari hagi comunicat a
I'efecte, el document objecte de traduccié a I'empresa adjudicataria. Sempre que sigui possible,
I'Institut Ramon Llull enviara els textos a I'empresa contractista en format Word, RTF, PDF, PPT, XLS
o0 HTML.

El lliurament dels textos traduits es realitzara en suport informatic per correu electronic i en format
Word, RTF, PDF, PPT, XLS o HTML, a la persona de I'Institut Ramon Llull que li hagi fet I'encarrec,
sempre que sigui possible.

Per a cada encarrec 'empresa adjudicataria elaborara un pressupost que enviara a I'Institut Ramon
Llull, a efectes de comprovar els termes de I'encarrec i que servira de base per a la facturacio
corresponent. L’empresa adjudicataria haura de trametre el pressupost a 'adreca de correu electronic
de la persona que hagi sol-licitat la traduccio.

L'empresa adjudicataria enviara mensualment una factura que reculli tots els encarrecs executats
durant el mes en questid.

9. FACTURACIO, PAGAMENT | RECEPCIO DELS TREBALLS

9.1 L’empresa contractista haura d’elaborar una factura electronica mensual, de manera que inclogui
totes les feines encarregades dintre d’aquell periode. Sense la presentacié d’aquesta factura no
s’efectuaran els abonaments dels treballs efectuats, ja que s’entendra que la no presentacié de la
factura equival a la no execucid del contracte de conformitat amb I'exigit en aquest plec de
prescripcions técniques.

9.2 En les factures s’haura de fer constar: el periode a qué correspon les feines facturades; el nimero
de pressupost emés; el numero d’expedient; el desglossament de les tasques realitzades; els preus
unitaris; el preu total sense IVA; I'import de I'lVA, i el preu total amb IVA.

9.3 A part d’incloure I''VA, les factures hauran de reunir tots i cada un dels requisits legals i
reglamentaris d’aplicacio, a més de tots aquells altres que per a la seva tramitacio siguin necessaris i
s’hagin determinat legalment o reglamentariament.

9.4 El pagament s’efectuara per transferéncia bancaria, d’acord amb la legislacié vigent aplicable,
prévia presentacié de la factura electronica corresponent, en la qual 'empresa adjudicataria no pot
repercutir sobre I'Institut Ramon Llull cap mena d'impost, taxa o tribut a excepcio de I'VA, que
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s'expressara a part, d’acord amb la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de la factura electronica
i creacio del registre comptable de factures del sector public.

10. CONDICIONS DEL CONTRACTE

El contracte s’executa a risc i ventura del contractista, que assumeix la responsabilitat civil i les
obligacions que es derivin del compliment o incompliment contractual.

El personal del contractista dependra exclusivament de 'empresa contractista, per la qual cosa tindra
tots els drets i deures inherents a la seva qualitat de patré i haura de complir les disposicions vigents
en materia laboral, de Seguretat Social, sanitaries i de seguretat i higiene en el treball, referides al
personal propi al seu carrec, el qual no adquirira cap vincle laboral amb I’Administracié contractant.

11. COORDINACIO | ORGANITZACIO DEL SERVEI

L’Institut Ramon Lllull sera el responsable d’efectuar el seguiment i la coordinacio dels treballs objecte
del present contracte i, d'acord amb les seves indicacions, 'empresa adjudicataria adaptara les
actuacions del contracte a les incidéncies i/o necessitats que convinguin.

L’empresa adjudicataria designara un responsable que fara les funcions d’interlocutor amb I'Institut
Ramon Llull, portara a cap els controls de qualitat de les tasques executades i reportara i donara solucio
a les incidéncies que sorgeixin en el seguiment del contracte. Si escau, el responsable designat per
I'Institut Ramon Llull i el responsable designat per 'empresa adjudicataria podran dur a terme les
reunions que es considerin oportunes a I'efecte de controlar I'execucié del contracte. En aquesta reunid
es procedira a I'examen i revisioé de termes concrets de la traduccio en casos d’especial complexitat.



