Ajuntament de Rellinars

PLEC DE PRECRIPCIONS TECNIQUES REGULADORES DE LA CONTRACTACIO
SERVEIS D’ASSESSORAMENT TECNICO-JURIDIC EN LES ESPECIALITATS DE
DRET ADMINISTRATIU GENERAL | GESTIO PUBLICA, CONTRACTACIO
PUBLICA, RESPONSABILITAT PATRIMONIAL, MEDI AMBIENT, URBANISME,
DRET SANCIONADOR | FUNCIO PUBLICA.

PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT SUMARI

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

Es objecte d'aquest contracte la prestacid dels serveis d’assessorament técnico-
juridic en les especialitats de dret administratiu general i gestié publica, contractacioé
publica, responsabilitat patrimonial, medi ambient, urbanisme, dret sancionador i
funci6 publica.

El present servei fa referéncia a I'assessorament técnic-juridic de caracter general en
totes aquelles actuacions que es desenvolupen en l'ambit competencial de
'’Ajuntament de Rellinars. Actuacions que requereixen d’'una mirada procedimental,
de dret administratiu i gestié local.

Estan expressament exclosa 'assisténcia i defensa juridica davant dels tribunals.
Codificacié segons nomenclatura CPV: 79111000-5 Serveis d’assessorament
juridic.

2. EXPOSICIO DE NECESSITATS.

D’acord amb I'objecte del contracte, les necessitats a satisfer mitjancant el present
contracte de consisteix en 'assessorament técnic- juridic en diverses especialitats:

> Dret administratiu general (Responsabilitat Patrimonial, Procediment
|ancionador...)

Contractacié Publica

Urbanisme i Medi Ambient

Funci6 publica

Gestio publica local

YV VVYY

3. CONTINGUT GENERAL DELS TREBALLS

L’assessorament técnic-juridic que és objecte del present contractes s’haura de
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realitzar per part  de I'equip que es descriura més endavant, amb la dedicacio
que també s’indicara.

Amb caracter general, i amb independéncia de la matéria, I'objecte del contracte
abastara els segilents treballs, que s’enumeren a continuaci6 amb caracter
enunciatiu, pero no limitatiu:

4.

Resolucié de tot tipus de consultes juridiques per via telefonica, per via
telematicao per correu electronic

Informacio sobre novetats normatives (europea, estatal, autonomic i/o local)
Reunions periddiques presencials o telematiques

Emissié d’informes, notes juridiques i/o dictamens o documents que es
requereixin.

Elaboracio i/o revisié de documents.

Assessorament juridic administratiu en tota actuacié municipal

Redaccié d’informes, dictamens, propostes dins 'ambit de les seves competéncies
i d’acord a la normativa i procediments establerts

Seguiment i supervisié dels expedients municipals

Elaboraci6, actualitzacid i revisio de la capacitat normativa municipal: ordenances i
reglaments

Assessorar i donar suport a la resta de treballadors i treballadores municipals
Assessorament i informes en materia d contractacio: redaccié d’'informes de
necessitats, plecs administratius i propostes

Assessorament i informe sen matéria urbanistica: de tramitacié de llicéncies i
projectes

Reunions amb resta d’administracions per programes conjunts

| en general totes aquelles funcions que li siguin atribuides en I'ambit de la seva
especialitat

CARACTERISTIQUES DEL SERVEI A REALITZAR

L’abast del present contracte i els treballs a realitzar comprenen les seguents
tasquesestructurades en els segtients blocs:

4.1 Dret administratiu general

- Assessorar en materia de dret administratiu: convenis, encarrecs de gestio i
altres figures entre unitats de I'Administracié local, amb altres ens del
sector public oamb tercers privats, a titol merament enunciatiu.

- Resoldre dubtes i consultes en matéria de processos de fiscalitzacio interna i
externa en matéria de subvencions o de compliment normatius.
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Assessorament en matéria sol-licitud i justificacions de subvencions.

Redaccié d’informes i dictamens juridics sobre aspectes complexos
relacionats amb dret administratiu en general.

Assessorament en glestions de responsabilitat patrimonials, dret
sancionador, concessions demanials, autoritzacions d’ocupacié i/o utilitzacié
del domini public local

4.2 Contractacié Publica

| de

Redacci6 o revisi6 juridica dels plecs de clausules particulars i de la resta de
documents juridics que conformen I'expedient de licitacié. Redaccio o revisio
de documents i informes que han de constar a I'expedient de contractacio.
Redactar els documents necessaris per adjudicar contractes.

Revisar i tancar expedients de contractacio.

Resoldre dubtes i consultes en matéria de contractacio publica, verbalment o
per escrit, fins i tot mitjangant I'elaboracié de notes i/o informes.

Redaccié d’informes i dictamens juridics sobre aspectes complexos
relacionats amb contractaci6 publica.

Redaccié o revisio respecte de les resolucions juridiques i dels acords de
'dérgande contractacié o de la mesa que s’haguessin d’adoptar en el marc
del procediment de licitacié.

Redaccio o revisid juridica de la documentacié relativa a modificacions i
prorrogues, penalitats.

Assisténcia juridica davant de les incidéncies que poguessin sorgir en
I'execuci6 del contracte.

Redaccio o revisio juridica respecte de possibles resolucions contractuals.
En suposit de recursos especial en matéria de contractacio, elaboracié de
linforme que ha d’acompanyar a I'expedient que es remetra al Tribunal
Catala de Contractes del Sector Public.

Redaccié o revisié juridica en casos de processos de liquidacié dels
contractes o eventuals sol-licituds de restabliment.
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Qualsevol altra funcié relacionada amb les anteriors que es derivi de
l'aplicacié dela Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector
public (LCSP).

4.3 Dret Urbanistic i Medi Ambient

Suport en l'emissié d’informes relatius a expedients d’autoritzacions,
llicencies d’activitats i actes subjectes a comunicacié préevia i declaracio
responsable.

Suport en I'emissio d’'informes en els expedients informatius i de proteccio
urbanistica referits a usos.

Suport en l'emissié d’informes en els expedients de responsabilitat
patrimonial.

Suport per atendre consultes en materia d’activitats i medi ambient.

4.4 Funcié publica

L’assessorament legal en temes de legislacié en ambit de Recursos
Humans i enmatéria de dret laboral.

Elaboracié d’informes juridics

Assessorament, redaccié i/o revisi6 de tota mena de documents de
contingut juridic que es generin tant en I'ambit de relacions amb tercers
(contractes, instancies, processos seleccié de personal.) com en I'ambit
intern (acords, resolucions, expedients disciplinaris, etc.).

Totes aquelles tasques i treballs que el responsable del contracte de
'Ajuntament demani en relaci6 a l'objecte del contracte i que poguessin
sorgir en el seu decurs.

5 ADSCRIPCIO | DEDICACIO
Caldra adscriure, minim, una persona a I'execucié d’aquest contracte, que disposi

del Grau en Dret o Ciéncies politiques i de 'Administracié. Aquesta persona sera
la responsable del contracte, que sera qui actuara de persona interlocutora entre
'Ajuntament i 'empresa contractista.

6 CONDICIONS D’EXECUCIO CONTRACTE.
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6.1 Terminis d’execucio
El servei s’haura de prestar, com a minim, 10 hores setmanals. Aquesta durada

setmanal podra ser millorada segons els criteris d'adjudicacio.

6.2 Gestio servei

L’adjudicatari s’haura de coordinar en I'exercici de les seves funcions amb la secretaria
-intervencié municipal

6.3 Altres obligacions

- L’empresa adjudicataria garantira I'absoluta confidencialitat de la documentacio
rebuda i pren la responsabilitat de no divulgar, ni fer altre Us que el relacional amb
I'objecte del contracte. L'incompliment d’aquesta obligacié implicara la resolucio
del contracte i donara lloc a la reclamacié per part de l'entitat, d’acord amb
I'establert a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, per efectuar les accions legals que
correspongui en defensa dels seus interessos.

- L’empresa adjudicataria és responsable de la qualitat técnica dels treballs i
prestacions que desenvolupi i de les conseqiiéncies que es puguin produir per
'entitat publica auditada o per a tercers de les omissions, errors, metode
inadequats o conclusions incorrectes en I'execucio
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