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APROVAT
13/07/2023 10:56

AJUNTAMENT DE
Sant Fost de Campsentelles

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES REGULADORES DEL CONTRACTE DE SERVEIS
AUDIOVISUALS | REPORTATGES FOTOGRAFICS

DISPOSICIO PRELIMINAR

El present plec de condicions técniques té per objecte establir les bases que han de regir
I'adjudicacio, per procediment obert simplificat abreujat, de la prestacié de serveis del servei
de comunicacid de I'Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles.

1. OBJECTE | NECESSITAT

L'Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles necessita disposar de serveis audiovisuals i
reportatges fotografics per diferents actes del municipi.

La necessitat a satisfer amb aquest contracte és disposar d'un servei que doni resposta a la
necessitat de comunicacid dels esdeveniments destacats del municipi, tot d’acord amb
I'objectiu d’estabilitat pressupostaria i control de despesa, i amb total respecte al principis
d’eficacia, eficiencia, publicitat, transparéncia, no discriminacid i igualtat de tracte.

Sera la llengua catalana la que s’haura d’emprar a tots els textos i redaccions que es facin
servir per a la comunicacié de I'Ajuntament exceptuant els casos que calgui respondre amb
un altre idioma o que consideri I'equip de govern.

Concretament el contracte comprén les prestacions segiients:

LOT 1: serveis audiovisuals

video felicitacio Festa Major de Sant Fost

video Festa Major de Sant Fost + reportatge fotografic
video felicitacié de Nadal i encesa de llums

video Cavalcada

video de promocié del municipi

video per altres actes del municipi

LOT 2: Reportatges fotografics
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Festa Major de Sant Fost
Festivitat de Nadal (actes/jornades de la festivitat de Nadal)
Carnaval

Nit de I'Esport
Altres actes

2. PRESTACIONS DEL SERVEI

Tots els dissenys i materials audiovisuals i fotografics hauran de portar el vistiplau del
departament de Comunicacid de I’Ajuntament per a la seva reproduccio.

2.1 LOT 1: Serveis audiovisuals
Aquest servei consisteix en:

Efectuar el guié i creativitat, gravacid i edicid i postproduccié audiovisual. La postproduccié
inclou grafisme, infografia, titols i subtitols, etalonatge i la incorporacio dels logos corporatius.

Esdeveniments del municipi a donar servei:

» video felicitacid Festa Major de Sant Fost:

video de felicitacié de la Festa Major amb entrevista i imatges de Sant Fost (sera
necessari material de gravacio de video i microfon per gravar audio)

El video sera una versid de maxim 90 segons.

e video Festa Major de Sant Fost + reportatge fotografic:

La Festa Major de Sant Fost te lloc |a dltima setmana de juliol. Aquest 2023 els dies
son 27, 28,29,301i 31 de juliol. Els dies 29 (dissabte) i 30 (diumenge) sén les jornades
que cal donar major cobertura per la quantitat d’actes.

Aquest servei inclou un reportatge fotografic insitu d'imatges per a les xarxes socials
que caldra enviar al departament de comunicacio durant I'esdeveniment.
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Videos de la Festa Major requerira I'entrega de:

— Versid reduida (maxim 60")

— Versiod estesa (maxim 3 minuts)

video felicitacio de Nadal i encesa de llums

Video de felicitacio de Nadal amb entrevista i imatges de Sant Fost (sera necessari
material de gravacié de video i microfon per gravar audio), entre les qual s’ha de
gravar la encesa de llums del poble.

El video sera una versié de maxim 90 segons.

video Cavalcada

video de la cavalcada de Sant Fost.

Videos de la cavalcada requerira I'entrega de:

— Versid reduida (maxim 60”)

— Versio estesa (maxim 3 minuts)

video de promocid del municipi

video de promocio del municipi amb possibilitat entrevista i imatges de Sant Fost
(sera necessari material de gravacio de video i microfon per gravar audio).

El video sera una versié de maxim 90 segons.

Videos Nit de L'Esport

Abans de I'acte: Enregistrament dels candidats i edicio video personalitzat
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El dia de I'acte: Realitzacio en directe a pantalla dels videos de candidats i entitats,
simultani amb lliurament de premis
Després de I'acte: Enregistrament i edici6 video entitats Enregistrament i edici6 video

entitats

video per altres actes del municipi (mitja jornada de gravacid)

Videos per petits actes del municipi on la gravacié no excedeix 4 hores de la jornada
de gravacio.

video per altres actes del municipi (jornada completa de gravacid)

Videos per petits actes del municipi on la gravacid no excedeix 8 hores de la jornada
de gravacio

o]

Q

0

[¢]
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Entrega dels serveis audiovisuals:

El video aprovat caldra presentar-lo en Versié Alta resolucié (HiREs) i Versié Baixa resolucio
(LoRes, de fins a 100 MB). El tipus d'arxiu ha de ser compatible amb els programari de
reproduccio Standard (per exemple, .mov)

Caldra fer les adaptacions dels videos per a:

Youtube

Instagram

Facebook

Twitter

Les pantalles de Sant Fost (Dimensions: 1.152 x 768)

Altres

El timing del servei audiovisual:

Abans de I'esdeveniment a donar cobertura:

Presentacid proposta video previ a 'esdeveniment. La proposta inclou la seleccid de

musica,

infografia emprada i I'estil comunicatiu: maxim 10 dies naturals abans de

I'inici de I'esdeveniment.

Després de |'esdeveniment a donar cobertura:

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 716334 XA9SW-I6GRI-ON91D 4851734CCC094D101B9BAB35E5BC8C193FFDACY2) generada amb I'aplicaci6 informatica Firmadoc. El document estaSIGNAT. Mitjancant el codi de verificacio
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— Enviament video: maxim 24 hores després de I'ultim dia de I'esdeveniment.

— Enviament video amb tots els canvis sol-licitats per la regidoria de comunicacio: data
limit 72hores després de I'ultim dia de I'esdeveniment.

El lloc habitual de prestacio del servei objecte del contracte sera el municipi de Sant Fost de
Campsentelles ja que és on tenen lloc els actes. En el Lot 1 (serveis audiovisuals), les tasques
d’edicié i postproduccid de video es realitzaran a les instal-lacions de I'adjudicatari.

2.3 LOT 2: Reportatge fotografic

El servei objecte de la present contractacio consistira en la prestacio del servei de fotografia
de I’Ajuntament de Sant Fost, d’acord amb les seglients caracteristiques:

Per norma general, el licitador lliurara una seleccié6 minima de 20 fotografies per a cada
encarrec, a no ser que s’indiqui que pot ser una quantitat menor o major, i que serviran per als
diferents mitjans i projectes de comunicacié municipal.

El licitador lliurara totes les fotografies en format digital (amb una resolucio minima de 300
dpi).

En les 24 hores posteriors, I'adjudicatari haura de posar a disposicié una seleccio d'imatges i
la totalitat dels arxius de fotografies de l'acte o esdeveniment, mitjancant el mateix
procediment acordat.

El licitador haura d'acreditar que disposa d'equips digitals professionals de fotografia i
d’utilitzar-los en els treballs conseqiiéncia del contracte.

Els mitjans técnics per dur a terme els encarrecs hauran de ser aportats pel propi contractista.

Cessio del dret d’explotacié dels treballs realitzats:

La totalitat dels treballs realitzats, inclosos els suports i arxius fotografics, objecte d’aquest
contracte, son propietat de I'Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles, sense que
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I"adjudicatari pugui fer cap Us o divulgacio dels mateixos, ni de forma total o parcial, directa o
extractada, sense expressa autoritzacio de I’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles.

L'empresa adjudicataria garanteix que els treballs i serveis prestats a I'Ajuntament de Sant
Fost de Campsentelles, objecte del contracte, no infringeixen ni vulneren els drets de
propietat intel-lectual o industrial o qualsevol altres drets legals o contractuals de tercers,
quedant 'Ajuntament indemne de qualsevol responsabilitat.

El lloc habitual de prestacid del servei objecte del contracte sera el municipi de Sant Fost de
Campsentelles ja que és on tenen lloc els actes. En el lot 2, la feina que es derivi de la
fotografia de I'acte (seleccié d’imatges, retoc..) es realitzara a les instal-lacions de
I'adjudicatari.

Esdeveniments del municipi a donar servei:

Festa Major

La Festa Major de Sant Fost te lloc la ultima setmana de juliol. Aquest 2023 els dies son 27,
28,29,30 i 31 de juliol. Els dies 29 (dissabte) i 30 (diumenge) sén les jornades que cal donar
major cobertura per la quantitat d'actes.

Festivitat de Nadal a Sant Fost

La festivitat de Nadal inclou els seglients actes:
e Encesa Llums Nadal
e Papa Noel a Sant Fost
e Fira d’artesans i Caga Tio
e Parc de Nadal

e (Cavalcada dels Reis d’Orient a Sant Fost

Cada acte succeeix en jornades separades.

Carnaval

Acte del municipi que te lloc un dia del mes de febrer. La cobertura del servei es de mitja
jornada.

Nit de I'esport
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Acte del municipi que te lloc un dia del mes de maig. La cobertura del servei es de mitja
jornada.

Altres actes del municipi

=2

-2&ent_id1&idioma:

Cobertura de mitja jornada com a maxim per petits actes del municipi.

3. ADSCRIPCIO DE MITJANS : REQUISITS DEL PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVEI

Els adjudicataris d’aquest contracte hauran de posar els mitjans técnics i personals necessaris
per la realitzacio del servei, també semestralment proporcionara al responsable del contracte
un informe periddic sobre la seva gestio.

ADSCRIPCIO DE PERSONAL A L'EXECUCIO DEL CONTRACTE

D'acord amb I'article 76.2 LCSP, les empreses licitadores o candidates han de comprometre’s a
dedicar o adscriure a I'execucio del contracte els mitjans personals seglients:

Lot 1: Serveis audiovisuals

o un editor de video, amb una experiéncia minima de tres anys (3) en edicié de
video, dins del termini de cinc anys a comptar des de la data final de
presentacié d’ofertes. | una titulacié en relacid amb I'objecte del contracte.

o Un operador de camera, amb una experiéncia minima de tres anys (3)
d’aquesta area, dins del termini de cinc anys a comptar des de la data final de
presentaci6 d'ofertes. | una titulacié en relacié amb I'objecte del contracte.

Aquestes persones tindran plena disponibilitat d'execucié del contracte per atendre
les peticions efectuades per I'’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles, mitjangant la
persona encarregada de comunicacié de I'entitat, i en conseqiiencia haura de cobrir
les necessitats de I’Ajuntament tant dins com fora de I'horari laboral establert per
'empresa, i s’haura de poder contactar amb aguestes persones, mitjangant un mobhil
facilitat per I'empresa adjudicataria.
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— Lot 2: Serveis de reportatge fotografic

o Un fotograf, amb una experiéncia minima de tres anys (3), dins del termini de
cinc anys a comptar des de la data final de presentacié d’ofertes. | una
titulacio en relacid amb I'objecte del contracte.

L'Ajuntament es reserva la facultat d’exigir a I'adjudicatari el canvi de qualsevol treballador/a,
quan consideri que no dur a terme de forma correcte el servei, ja sigui per inexperiéncia,
manca de professionalitat o qualsevol altre motiu.

En cas de malaltia, baixa del personal, vacances reglamentaries i altres causes analogues, el
servei haura de ser cobert immediatament, de forma que es mantingui de forma permanent el
servei, per personal amb les mateixes capacitats i titulacio que el personal substituit.

La persona responsable i cap de produccio resta obligat a estar disponible via teléfon entre les
08:00 i les 19:00 hores de dilluns a divendres.

Els treballs es desenvoluparan a les oficines o seu de |'adjudicatari, excepte en els casos en
que l'acte o activitats organitzades requereixi desenvolupar la seva activitat al lloc de
I'esdeveniment.

La persona responsable resta obligat a assistir a totes les reunions presencials a I'Ajuntament
de Sant Fost de Campsentelles que es considerin necessaries pel seguiment del projecte al
[larg de la seva execucid, a aixecar acta d’aquestes reunions i a lliurar-la al técnic municipal
supervisor en el termini d’'una setmana comptada a partir de la data en que aquesta hagi
tingut lloc.

Aquest compromis te caracter d’obligacié essencial i el seu incompliment podra ser objecte de
penalitzacio o de resolucid contractual.

4. PERSONAL D'INTERLOCUCIO

L’Ajuntament designara a la persona responsable de comunicacié com a interlocutor/a directe
entre I'adjudicatari i I'Ajuntament.

5. PROPIETAT INTEL-LECTUAL

Tots els drets de propietat intel-lectual sobre les obres de tot tipus que resultin de I'execucio
del contracte passaran a ser propietat de I'Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles, de
forma exclusiva mundial i pel temps de durada legal dels drets, d’acord amb el Reial Decret
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Legislatiu 1/1996, de 12 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei de propietat
intel-lectual, i la resta de normativa posterior relativa a la materia.

L’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles és el titular exclusiu de tots els drets de propietat
intel-lectual industrial derivats dels treballs encomanats en virtut del contracte i, com a tal, de
tots els drets d’explotacid, inherents a aquests, amb caracter mundial, i podra exercir-los en la
forma més amplia que la Llei permeti, la qual cosa en compren la reproduccid, la distribucio, la
transformacié, la comunicacié publica i la posada a disposicié en qualsevol suport format o
idioma, i amb els efectes que les lleis determinin.

En conseqliencia l'adjudicatari s’haura d'abstenir de comercialitzar, publicar, difondre o
comunicar de qualsevol forma, totalment o parcial, el contingut dels citats materials i treballs
sense el consentiment previ exprés de I'’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles. A més, en
extingir-se el contracte per qualsevol causa es compromet a lliurar a I’Ajuntament qualsevol
material que com a conseqliencia de la prestacié de serveis estigui en poder seu o del seu
personal.

Les imatges, grafismes, il-lustracions i animacions que utilitzin els adjudicatari han de ser
propies d'aquest o, si no, tenir el corresponent permis de reproduccid.

6. RESPONSABILITAT DE L'ADJUDICATARI

'adjudicatari sera responsable de la qualitat técnica dels treballs que desenvolupi i de les
prestacions i serveis realitzats, aixi com de les conseqléncies que es dedueixin per a
I’Administracié o per a tercers de les omissions, errors, métodes inadequats o conclusions
incorrectes en |'execucio del contracte, i restara obligat a indemnitzar a I'Ajuntament o a
tercers pels danys i perjudicis que es causin com a conseqiiéencia de les operacions o activitats
que comporta I'execucid del contracte.

Sera responsabilitat de I'adjudicatari respectar el Codi Deontologic de la professio periodistica
del Col-legi de periodistes de Catalunya seguir les bases establertes pel Decaleg de les Bones
practiques de la comunicacio local publica i seguir la Guia d'usos de comunicacio de
I’Ajuntament de Sant Fost de Campsentelles.




