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Plec de prescripcions técniques particulars que regula el servei
de trasllat de mobiliari, arxius i materials dels edificis de
I’Agencia de Residus de Catalunya

1. Objecte del contracte i necessitats administratives que cal satisfer

Aquest contracte es justifica per la necessitat que té 'Agéncia de Residus de Catalunya
(en endavant ARC), de traslladar mobiliari, material divers i material d’arxiu que 'ARC
té a diversos edificis a la ciutat de Barcelona, o feines a realitzar dins dels propis edificis
ocupats per personal de 'ARC a la ciutat de Barcelona. Aquests trasllats comporten
moviment dels materials propis d’'una oficina (taules, bucs, cadires, equipament
informatic, mobiliari i armaris varis i arxiu de documentacié, entre d’altres).

Dins d’aquest contracte esta previst fer la mudanca a les noves oficines que I'ARC tindra
al Passeig de la Zona Franca, 107 i que es realitzara abans de finalitzar I'any 2023.

L’ARC no disposa dels mitjans técnics, materials ni personals necessaris per a dur a
terme aquesta tasca. Per aquestes raons, i en el marc de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public, es proposa la realitzacioé d’'una contractacio
externa.

El procediment de licitacié d’aquest expedient és 'obert simplificat abreujat previst a
I'apartat 6 de I'article 159 LCSP, tant pel seu valor estimat inferior a 60.000 € sense IVA,
aixi com I'anic criteri d’adjudicacié el preu i per tant sotmés a I'aplicacié de féormules.

2. Origen i desti del material a traslladar

Edificis a la ciutat de Barcelona en els quals es poden fer actuacions relacionades amb
I'objecte de la contractacio:

- Carrer Provenca, 204-208 de Barcelona.

- Pavell6 de Nostra Senyora de la Merce del Recinte Modernista de I'Hospital de
la Santa Creu i San Pau al carrer de Sant Antoni Maria Claret, 167.

- Noves oficines de 'ARC a la ciutat de Barcelona situades al Passeig de la Zona
Franca, 107.

Podran ser objecte també d’aquest contracte les feines a realitzar, dins de la ciutat de
Barcelona, en d’altres espais on 'ARC pugui tenir personal o d’altres materials durant la
durada d’aquest contracte.

3. Pressupost del contracte

S’estableix un pressupost maxim del contracte per I'any 2023 de 30.250 € (IVA inclos) i

un import maxim de despesa per I'any 2024 (en cas de prorroga) de 30.250 € (IVA
inclos), amb el segiient desglossament:
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Imports sense IVA IVA Import amb IVA
Pressupost any 2023 25.000,00 € 5.250,00 € 30.250,00 €
Pressupostany 2024 | o5 50 00€ | 5.250,00€ | 30.250,00 €
(en cas de prorroga)
TOTAL: 50.000,00 € 10.500,00 € 60.500,00 €

Aquests imports s’estableixen com una despesa maxima. L’ARC no esta obligat a
exhaurir els esmentats imports en atencié a que les factures o certificacions, si
escau, podrien ascendir a una quantitat inferior a la inicialment prevista.

La determinacio del preu maxim de licitacié del contracte es realitzara en base als preus
unitaris dels components de la prestacié que es detallen a continuacio:

Hora de coordinador d'equip
Es refereix a una hora de coordinador dels equips per les execucions i coordinacions
dels diferents especialistes a participar en el trasllat.

Hora d'operari especialista
Es refereix a una hora d’operari especialitzat en el desmuntatge i muntatge de mobiliari,
en I'embalatge i desembalatge de la documentacio, i en el seu trasllat i col-locacié.

Hora de cami6é amb conductor
Es refereix a una hora d’'un camié preparat per a mudances de fins a 30 m3 amb
plataforma.

Unitat per a I'embalatge
Aquest preu es refereix a les capses propies de I'embalatge de cartré o material
equivalent de mides aproximades de 455*275*390 mm.

Unitat de rotllo de precinte

Aquest preu es refereix a les unitats comercials (132m*48mm) habituals de precinte
transparent o de color blanc utilitzat per subjectar capses, mantes, cordes etc.,i de rotllos
de material plastic o equivalents per protegir el mobiliari.

Unitat rotllo de material reforcat per embalatges (bombolles)
Aquest preu es refereix a les unitats comercials (120 m2) habituals de material plastic
de bombolles o equivalent per protegir el mobiliari.

Els preus unitaris maxims d’aquests conceptes queden recollits en la seglient taula:

Concepte Preu unitari
Cl1 |Horade camidé 30 m3 amb conductor (C1) 24,00 €
C2 |Hora de coordinador (C2) 20,00 €
C3 |Hora d’especialista 19,00 €
C4 | Unitat d’embalatge 1,50 €
C5 Unitat de rotllo de precinte 1,50 €
C6 | Unitat de rotllo de material refor¢at per embalatges 20,00 €
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Per poder comparar les ofertes dels diferents licitadors s’utilitzara una féormula que
pondera el preu total en funcié de la importancia que se li dona a cadascun d’aquests
conceptes tal i com es detalla a continuacio:

Concepte % de ponderacio
C1 |Hora de camié 30 m3 amb conductor 35%
C2 | Hora de coordinador 25%
C3 | Hora d’especialista 25%
C4 | Unitat d’embalatge 10%
C5 | Unitat de rotllo de precinte 2,5%
C6 | Unitat de rotllo de material reforgat per embalatges 2,5%
TOTAL: 100%

En aplicacio d’aquests criteris, 'import maxim fixat a la licitacio és la seglient en base a
la formula:

[ Preu maxim = (C1x0,35)+(C2x0,25)+(C3x0,25)+(C4x0,1)+(C5x0,025)+(C6x0,025) |

Aixi doncs, el preu maxim (PM) establert a la licitacié és el segient:

PM= (24 €x0,35)+(20 €x0,25)+(19 €x0,25)+(1,5 €x0,1)+(1,5 €x0,025)+(20 €x0,025)= 18,84 €.

4. Durada del contracte

El contracte s’iniciara en el moment de la seva signatura i finalitzara el 31 de desembre
de 2023. S’estableix una possible prorroga del contracte per un any de durada (2024).

Tot just el contracte estigui signat s’iniciaran un seguit de feines per poder preparar el
trasllat a les noves oficines (veure apartat 5 d’aquest plec).

En el moment en que es pugui fer el trasllat a les noves oficines de 'ARC a la ciutat de
Barcelona, s’estableixen els seguents temps d’execucio:

- L’ARC realitzara un preavis a I'adjudicatari de 10 dies abans de fer el trasllat.
- Passats aquests 10 dies de preavis, I'adjudicatari haura de prestar el servei
(trasllat) com a molt tard transcorregudes 4 setmanes.

Per la resta de serveis, I'ARC realitzara un preavis de 5 dies abans de fer les feines.

Aquestes s’hauran de realitzar a la major brevetat possible i sempre amb la coordinacié
per part del personal de 'ARC.
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5. Descripcio6 dels serveis

El servei de trasllat/moviment de mobiliari s’haura de dur a terme seguint el programa
indicat per les persones responsables de 'ARC.

Aquests treballs inclouran servei de desmuntatge i muntatge.

Els treballs seran realitzats per personal operari especialitzat en mudances i estaran
dirigits per una persona coordinadora designada per I'empresa.

Material d’embalatge. L'empresa adjudicataria haura de subministrar préviament al
trasllat, caixes de cartrd i altres recipients diversos segons el material a traslladar, a més
a més de rotllos de precintes, plastic de bombolles, etiquetes d’identificaciéo a omplir i
complimentar pel personal de 'ARC. Tot aquest material s’entendra inclos dins el preu
ofert i no es facturara a part.

Tots els elements que siguin objecte de trasllat han d’anar correctament identificats a
carrec de I'empresa adjudicataria seguint les indicacions de la persona coordinadora
dels treballs.

Els trasllats i moviments es realitzaran sempre amb els mitjans de proteccié adequats i
les mesures adequades per no fer cap marca en paviments, parets i portes, i sostres de
les dependéncies, ni en el mateix mobiliari, equipaments i béns a traslladar, anant a
carrec de la persona contractista aquests desperfectes. Tant les gabies com els
carretons hauran de portar rodes de goma, si fos necessari, per tal de no malmetre el
paviment i reduir el soroll amb els moviments. La valoracié dels possibles danys
imputables a la persona contractista, es deduira, si s’escau, de I'import adjudicat per la
que s’ha causat el dany.

Proteccié d’ascensors i muntacarregues. Qualsevol Us que no sigui el de trasllat de
persones es fara prévia autoritzacié de 'ARC. Un cop autoritzat I'Us, la cabina interior
(paviment, laterals de cabina i portes i els muntants del marc d’accés) es protegira amb
un material resistent. Caldra senyalitzar I'aparell/s elevador/s que es destini/n
provisionalment a aquest tipus de tasques en totes les plantes que sigui necessari.

Proteccié del mobiliari i altres béns (ordinadors, impressores, equips multifuncio,
plantes, etc.) que siguin objecte de trasllat, per tal de protegir-los de forma adient.

Transport i carrega i descarrega de mobiliari, caixes i altres equipaments en els llocs
previstos (a determinar per les persones responsables de 'ARC), és a dir, lloc d’ubicacio
final, demmagatzematge o abocadors controlats aportant certificats de destruccio).

Encapsat, transport i col-locacié de la documentacié segons ordre indicat per 'ARC, ja
sigui en mobiliari d’oficina, o a I'arxiu (soterrani).

Muntatge de mobiliari en cas que sigui necessari fent servir eines manuals o0 mecaniques
per a la realitzacio de les tasques. La documentacid que hagi d’anar a l'arxiu del
soterrani, es col-locara en les prestatgeries compactes segons la numeracioé que tinguin
les caixes d’arxiu definitiu.
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Retirada dels residus generats pels embalatges (cartrd, plastics i altres residus) que
seran dipositats en els llocs de reciclatge indicat.

Realitzar les activitats complementaries que requereixi la tasca de transport i trasllat tals
com permisos d’ocupacio d’espai public, manipular, moure, endrecar, etc.

Els vehicles que es faran servir per tal de fer els trasllats estaran totalment condicionats
per als trasllats i moviments dels béns i es prendran les mesures adequades que
assegurin la immobilitzacio de la carrega durant el temps que durin els trajectes. Les
zones de carrega i descarrega estaran en tot moment netes i lliures de residus o restes
dels trasllats.

L’empresa adjudicataria disposara de vehicles suficients per tal de poder prestar el
servei durant tota I'execucié del contracte.

Els vehicles disposaran d’estris necessaris per a assegurar la carrega.
Caixa completa d’eines.

Les sancions de transit seran sempre a carrec de I'empresa adjudicataria.

Treballs previs a realitzar abans del trasllat a les noves oficines de 'ARC a Barcelona

Tot just després de l'adjudicacié del contracte, IARC es posara en contacte amb
'empresa adjudicataria per comencar les tasques del trasllat. Concretament s’hauran
de dur a terme les seglients actuacions:

- Assignacié d’una persona responsable per part de 'empresa adjudicataria com
a persona interlocutoria Unica amb I'ARC.

- Estudi inicial i analisis de I'operativa, incloent optimitzacié de la tracabilitat del
trasllat de tots els elements a traslladar.

- Reunions previes amb 'ARC per definir I'operativa de treball, confeccié del
cronograma d’actuacions i acceptacio de I'operativa de treball i cronograma per
part de 'ARC.

- Analisis dels espais d’origen i sobretot del desti per posterior desencapsat i
col-locacié del mobiliari i la documentacié de manera ordenada.

- Subministrament del material d’embalatge perqué I'ARC pugui embalar
documentacio i material.

- Etiquetatge i identificacié dels articles objecte de trasllat.
- Trasllats parcials de mobiliari i/o documentacié. En el cas de que 'ARC disposi
d’'un volum prou considerable de mobiliari i/o documentacié encapsada que

pugui ser susceptible de traslladar-se a I'espai de desti, es podran programar
aquests trasllats previ avis i conformitat per part de 'empresa adjudicataria.
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6. Transport de residus

Hi ha la possibilitat que algunes feines puguin incloure el transport de mobiliari i/o d’altres
materials com a residu. Per aquest motiu 'empresa haura d’estar inscrita en la seccio
de transportistes de residus del Registre General de Persones Gestores de Residus de
Catalunya o de la comunitat autdnoma on I'empresa tingui la seva seu social.

La tipologia de residus a transportar es tracta basicament de materials voluminosos
provinents de mobiliari en mal estat que no es poden aprofitar (codi LER 200307) i també
de banals (codi LER 200301).

7. Disponibilitat i horari del servei

Els trasllats principals de mobiliari i d’arxiu s’efectuaran en dies no laborables (dissabtes,
diumenges o festius).

En algun cas (sempre sota 'autoritzacié de les persones responsables de 'ARC) es
podra traslladar material en dies feiners.

L’empresa adjudicataria facilitara un teléfon, una adreca de correu electronic i una
persona de contacte (Responsable), per tal que la persona responsable del contracte
de I'ARC pugui comunicar la programacio, necessitats de servei i les incidéncies que es
puguin produir.

Les hores del personal a facturar seran efectives i no inclouran per tant el temps de
desplagcament de servei ni el retorn, ni el temps de descans per a 'esmorzar, dinar i
berenar.

8. Obligacions de I’empresa adjudicataria

8.1 Vestuari, comportament i disciplina.

El personal de I'empresa adjudicataria destinat a I'execucid del servei de trasllats i
mudances haura de complir les normes de comportament i disciplina.

L’empresa adjudicataria haura de dotar a les persones treballadores destinades a
I'execucié del servei de la roba de treball adequada i dels Equips de Proteccié Individual
necessaris i n'assumira el seu cost.

El personal de I'empresa adjudicataria haura de portar una targeta d’identificacié
personal amb el seu nom i cognoms.

8.2 Mitjans materials i técnics per a la realitzacié del servei

L’empresa adjudicataria posara a disposicio del contracte tots aquells mitjans técnics
per a I'execucié del mateix. En concret camions amb plataforma elevadora, gabies i
plataformes de transport i transpalet.
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L’empresa adjudicataria donara suport logistic i técnic necessari per tal d’afrontar totes
les eventualitats que puguin tenir lloc, aixi com qualsevol altre mitja necessari per a la
realitzacié dels treballs objecte del contracte

8.3 Control periodic del servei

La qualitat del servei s’efectuara de la seglient manera:

Setmanalment: s’enviaran al Departament els fulls de treballs amb les ordres de treball
executades.

Mensualment: s’efectuara un informe dels serveis prestats, on s’indicara el servei de
trasllat efectuat, juntament amb tota la informacié que es consideri necessaria. Aquest
informe haura d’incloure com a minim els seglients apartats:

1. Data dels treballs

2. Ordres de treball realitzades

3. Descripcid de les feines realitzades

4. Relaci6 de les hores emprades en el servei

5. Nom i signatura de les persones treballadores que han executat el servei
6. Detall de les incidéncies produides en el servei

Un cop validats els fulls de treball i lliurat I'informe mensual corresponent es certificaran
els treballs corresponents.

8.4 Responsabilitat sobre els béns materials

L’empresa adjudicataria tindra I'obligacié de vetllar pel bon Us i estat de la conservacié
de tots els béns materials dels edificis.

Haura de garantir el bon estat de les instal-lacions i del seu contingut i sera la
responsable dels deterioraments que es puguin produir durant la prestacié serveis. En
cas de produir-se alguna negligéncia, 'empresa adjudicataria restara obligada a reparar
o substituir 'element malmes o en el seu defecte, a satisfer les despeses derivades del
dany produit.

El personal de 'empresa adjudicataria no podra manipular els equips i/o materials que
es trobin als edificis i que no siguin objecte de les prestacions descrites en el present
plec.

L’empresa adjudicataria respondra davant la sostracci6 de mobiliari, material o

qualsevol altre efecte sempre i quan quedi suficientment provat que ha estat realitzat pel
seu personal.
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9. Mitjans personals per a I’execucio del contracte

Organigrama funcional

L’empresa adjudicataria haura de disposar de personal suficient per a I'execucié del
contracte, d’acord amb la descripcio dels serveis a realitzar (punt 5 del present plec).

L’empresa adjudicataria presentara a I'inici del contracte una relacié del personal adscrit
a I'execuci6 del contracte que, en les seves categories realitzara la prestacié del servei
i comunicara amb antelacié a 'ARC qualsevol modificacio relativa al personal.

Es designara una persona responsable del contracte que sera la interlocutora directa
amb la persona responsable assignada de I'ARC.

10. Responsable del contracte de ’ARC

Per part de 'ARC, la persona responsable del Departament de Persones i Serveis
Generals sera la persona responsable del contracte.

11. Treballs a realitzar durant I’estat de la pandémia per coronavirus

El treballs derivats d’aquesta contractacio es realitzaran de la forma més segura, tant
pels treballadors/es que estiguin als edificis d’origen i desti del trasllat, com pel personal
de 'empresa adjudicataria. S’hauran de complir en tot moment les mesures preventives
i els protocols establerts per les autoritats sanitaries en funcid de I'evolucié de la
pandémia. L’ARC i I'empresa adjudicataria establiran en cada moment, i sempre
préviament a la realitzaci6 de les diferents tasques, les mesures preventives a adoptar
en aquest sentit.

12. Facturacio dels serveis

L’empresa adjudicataria lliurara electronicament I'dltim dia de cada mes, una factura
corresponent a I'import del servei prestat durant el mateix, adjuntant la relacié valorada
dels treballs executats durant el mes corresponent, d’acord amb els preus ofertats.

13.- Tractament de dades de caracter personal

L’empresa contractista s’obliga al compliment de tot alldo que estableix la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals
i a la normativa de desenvolupament, en relacié amb les dades personals a les quals
tingui accés amb ocasio del contracte; i al que estableix el Reglament (UE) 2016/679,
del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccio de les
persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacio
d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.

Guardar confidencialitat respecte a tota la informacié obtinguda i documentacio
elaborada per raé de I'execucié del contracte i aquesta documentacié no podra ser
reproduida, cedida, difosa, publicada o utilitzada per a finalitats diferents de les
establertes en aquest Plec, fins i tot un cop extingit el contracte.

N Generalitat




Agencia de
Residus de
@l Catalunya

SIGNATURES

Anna Garcia Solano
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ANNEX 1: MODEL OFERTA ECONOMICA

El/lla senyor/a.........ccccccvvveerinnnnnee. y COM @i (assenyaleu les
vostres facultats de representacié: administrador/a Unic, apoderat/da,...), de
Fempresa.......c.cccocevenrnnnrnnnnnnnn. , en relacié amb la contractacio del servei de trasllat de

mobiliari, arxius i materials dels edificis de 'Agéncia de Residus de Catalunya, formula
la segiient oferta econdmica (omplir les caselles en blanc):

Preu maxim contracte | Oferta licitador/a
CONCEPTE (sense IVA) (sense IVA)
C1 |Cost hora de coordinador d'equip 24,00 €
C2 | Cost hora d'operari especialista 20,00 €
C3 | Cost hora de camié amb conductor 19,00 €
C4 | Cost unitat per a I'embalatge 1,50 €
C5 | Cost unitat de rotllo de precinte 1,50 €
Cost unitat rotllo de material reforgat
c6 per embalatges (bombolles) i 20,00 €
Preu maxim ponderat (*) 18,84 €

| (*) En base ala segiient férmula: Preu maxim = (C1x0,35)+(C2x0,25)+(C3x0,25)+(C4x0,1)+(C5x0,025)+(C6x0,025) |

(lloc i data)
Sighatura de la persona representant

Segell de 'empresa
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