Pot comprovar I'autenticitat d'aquest document a https://seu.staperpetua.cat i validant el codi de verificacié: 14615627513706014235

iy

AJUNTAMENT DE
SANTA PERPETUA
DE MOGODA

Referéncia: 2023/00005601V

Procediment: Contractes majors de serveis
Interessat

Representant:

Gestié Financera i Tributaria

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGIRA LA CONTRACTACIO DE LA
PRESTACIO DEL SERVEIS DE SUPORT, COL-LABORACIO | ASSISTENCIA TECNICA A
L'AJUNTAMENT DE SANTA PERPETUA DE MOGODA EN MATERIA DE GESTIO i
D'INSPECCIO TRIBUTARIA.

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte d'aquest contracte sera la prestacié de serveis complementaris per a l'assisténcia
técnica a la comprovacié i a la inspeccié tributaria, la qual cosa es tradueix en el suport als
serveis municipals encarregats amb els mitjans humans, materials i t&cnics necessaris per a
la realitzacio de les activitats que es detallen en el plec de prescripcions técniques, que no
impliquen exercici d'autoritat ni custddia de fons publics.

La comprovacié i la inspeccié tributaria és assumida per la Unitat de gestié financera i
tributaria de I'Ajuntament, perd es requereix suport per a disposar d'un marc tecnologic
adequat i per a la prestacido de serveis complementaris de suport informatic i tractament
documental. El suport es focalitzara principalment en la realitzacié d'aquells treballs de
suport a la comprovacié i inspeccié en la Taxa per aprofitament especial del domini public
local, a favor d’empreses explotadores de serveis de subministraments d’interés general,
I'mpost de Construccions, Instal-lacions i Obres (ICIO), I'Impost sobre Activitats
Economiques (IAE), aixi com d'aquells altres ingressos municipals, que en el seu moment
determini I'Ajuntament.

L'empresa que resulti adjudicataria no tindra, en cap cas, el caracter d'organ d'inspeccio
tributaria, ni dependra organicament de I'Ajuntament de Santa Perpétua de Mogoda, ni
s'integrara en la seva estructura administrativa.

D’acord amb el Reglament (CE) 213/08 de la Comissio, de 28 de novembre de 2007, pel
qual es modifica el Reglament (CE) numero 2159/2002 del Parlament europeu i del Consell
pel qual s’aprova el Vocabulari comu de contractes, a aquest contracte li correspon la
seguent codificacio:

CPV =79221000-9 Serveis d’assessorament tributari

La prestacié dels serveis es realitzara d'acord al detall d'activitats i altres condicions
técniques establertes en el present plec, i conforme a l'assenyalat en el plec de clausules
administratives particulars que regiran la present contractacio.

2. ESPECIFICACIONS TECNIQUES
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2.1.- Organitzacio dels treballs

Correspondra a I'empresa adjudicataria la realitzacié de l'assisténcia técnica i administrativa
per a la revisié i inspeccié de I'lAE, de I'ICIO, Taxa per aprofitament especial del domini
public local, a favor d’empreses explotadores de serveis de subministraments d’interés
general i les altres figures tributaries relacionades amb la tramitacié d’aquests expedients,
limitant-se aquesta actuacié a l'assisténcia i suport técnic i administratiu al personal de
I’Ajuntament encarregat de la inspeccid i gestié d’aquests tributs municipals.

L’empresa adjudicataria no podra exercir, en cap cas, actuacions que impliquin exercici
d'autoritat o funcions de comandament, organitzacio i administracié o que puguin enquadrar-
se entre les funcions inspectores regulades per la normativa tributaria. L'exercici d'aquestes
funcions sera competéncia en tot cas del personal funcionari de I’Ajuntament.

En l'execucié del contracte, el contractista es sotmetra a les directrius que marquin els
funcionaris de I’Ajuntament de Santa Perpétua de Mogoda responsables de la inspeccio,
respecte als seus protocols d'actuacié, ordenacié de mitjans i serveis que estableixin, aixi
com en relacié a qualsevol altre aspecte de la inspeccio.

L’adjudicatari del contracte en cap cas tindra caracter d’érgan d’inspeccio, i el personal que
aquesta empresa adjudicataria assigni al citat contracte, no dependra organicament de
'Ajuntament ni s’integrara a la seva plantilla o l'estructura administrativa municipal.
Tanmateix, en cap cas, la realitzacié de I'objecte del contracte suposara una relacio laboral
entre I'Ajuntament i el col-lectiu de professionals contractats i assignats al servei per
'empresa adjudicataria.

D’altra banda, els empleats i responsable de I'administracié s’abstindran de dur a terme
tasques que per contracte corresponguin a I'empresa adjudicataria. En aquest sentit, el
personal de I’Administracio realitzara les seves funcions de caracter ordinari que ja ocupen
la totalitat de la seva jornada laboral, i en tot cas, podran donar suport al responsable del
contracte en les verificacions i control de qualitat dels treballs realitzats per I'adjudicatari.

El responsable del contracte, funcionari municipal, sera I'tnic interlocutor entre I’Ajuntament i
'adjudicatari del contracte. Els treballadors de I'empresa adjudicataria només rebran
instruccions dels seus caps. En cap cas el responsable del contracte pot donar instruccions
directes al personal de 'empresa adjudicataria.

2.2.- Abast dels treballs

Les prestacions objecte del present contracte consistiran en la realitzacié d’actuacions i de
serveis complementaris per a l'assisténcia tecnica a la comprovacid i a la inspeccio
tributaria, la qual cosa es tradueix en el suport als serveis municipals encarregats amb els
mitjans humans, materials i técnics necessaris per a la realitzacié de les activitats que es
detallen a continuacio, i que no impliquen exercici d'autoritat ni custddia de fons publics.

Les actuacions i procediments en els quals I'adjudicatari desenvolupara els seus treballs
d'assisténcia i suport técnic i administratiu seran els seguents:

* Procediments de comprovacio i inspeccio tributaria
*  Procediment sancionador

* Informes sobre resolucié de recursos i al-legacions
* Notificacions

El servei a prestar incloura, en tot cas, les seguents actuacions:

Document signat electronicament (RD 1671/2009 i RD 668/2015). L’autenticitat d’aquest document pot ser
comprovada mitjancant el CSV: 14615627513706014235 a https://seu.staperpetua.cat




Pot comprovar I'autenticitat d'aquest document a https://seu.staperpetua.cat i validant el codi de verificacié: 14615627513706014235

iy

AJUNTAMENT DE
SANTA PERPETUA
DE MOGODA

1. Realitzacié de les actuacions preparatories /o de comprovacié, prova de fets o
circumstancies amb transcendéncia tributaria i col-laboraci6é i assessorament als
funcionaris de I'Ajuntament sobre les propostes d'actuacié perqué I'd6rgan competent
dicti els actes administratius necessaris i successius fins la finalitzacid de
I'expedient.

2. Treball de camp, presa de dades i documents, estudi, assessorament técnic, i
confeccid material en la incoacid, tramitacid, gestidé i seguiment dels tramits
necessaris en els expedients d'inspeccid, comprovacid i recerca. En cap cas
s’inclouran actuacions que impliquin exercici d'autoritat.

3. Assessorament en la confeccid6 material dels plans d'inspeccié6 anuals que
I’Ajuntament aprovi o proposi.

4. Assessorament en la incoacio, tramitacio, gestié i sequiment dels tramits necessaris
en els expedients sancionadors que, si escau, s'iniciin derivats dels expedients
d'inspeccidé i comprovacié limitada, excepte les actuacions que impliquin exercici
d'autoritat.

5. Assisténcia en l'elaboracié d'informes per a la resposta d'al-legacions i recursos
administratius i/o contenciosos que es presentin pels obligats tributaris i es derivin
dels expedients anteriors.

6. Assisténcia en la preparacié de totes les liquidacions derivades de la seva
assisténcia i/o suport per a que, després de ser aprovades, puguin ser emeses les
seves notificacions.

7. Pel que fa a I'lAE: Suport a la generacié del fitxer d'intercanvi d'informacié censal
amb I'Agéncia Estatal d'Administracid Tributaria que contingui tots els moviments
realitzats en els objectes tributaris (altes, baixes i modificacions) originats pels
treballs d'inspeccid, aixi com les tasques necessaries per comprovar que les
modificacions realitzades per la inspeccié que hagin de tenir efecte en la matricula
de I'impost, queden incorporades a la mateixa.

8. Elaboracié d'una Memoria anual comprensiva dels treballs realitzats durant I'execucié
del contracte en aquest periode, aixi com elaboracio d'estadistiques, dades, resums
i detalls que siguin requerits per I'Ajuntament.

9. Qualsevol altres treballs de naturalesa analoga necessaris per a la realitzacié del
objecte del contracte, sense que, en cap cas, es contempli la produccié d'actes
administratius ni que impliquin exercici d'autoritat.

2.3.- Equip de treball minim exigit.

Els licitadors hauran de proposar un equip de treball acompanyat del corresponent
curriculum, suficient per a l'execucié dels treballs objecte del present contracte, els
integrants del qual hauran de tenir acreditada amplia experiéncia en la Inspeccié de tributs
locals i, en particular, de I'lAE, Taxa per aprofitament especial del domini public local, a favor
d’empreses explotadores de serveis de subministraments d’interés general i ICIO.

El personal dependra exclusivament de I'empresa adjudicataria, no generant drets enfront de
I’Ajuntament, havent de constar tal circumstancia en els contractes de treball.

L'equip minim exigit per a la realitzacié dels treballs sera el seglent:

e Un/a cap de projecte que assumira les tasques d'interlocuci6 amb la persona
designada per I'Ajuntament com a responsable del contracte, i que complira els
seguents requisits:

o Llicenciat o Graduat en Dret.
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e—Experiéncia professional minima de 5 anys en la prestacié de serveis de
col-laboracio i assisténcia a la inspeccio de I'lAE, i Taxa per aprofitament
especial del domini public local, a favor d’empreses explotadores de serveis
de subministraments d’interés general i ICIO.

o A causa del caracter técnic i altament qualificat que es requereix per a la
correcta execucio del contracte, i en la mesura que aquest tecnic haura
d'assistir i solucionar totes les questions técniques i juridiques que es
poguessin plantejar, a més de I'experiéncia professional exigida, també es

requereix que aquest professional hagi prestat servei en diferents municipis.

o Amb la dedicacié necessaria a aquest contracte per a la seva correcta
execucio, i que haura d’assistir, de forma presencial o telematica, quan aixi
sigui requerit, a les reunions que siguin precises en els serveis de '’Ajuntament

e Técnics/ques que compliran els seglents requisits:
o Llicenciat o Graduat en Dret, Ciéncies Econdmiques, ADE o similars.

o Experiéncia professional minima de 2 anys en la prestacio de serveis
d'aquesta naturalesa.

o Amb la dedicacié necessaria a aquest contracte per a la seva correcta
execucio.

El personal assignat al projecte haura d'especificar-se conforme al Plec de Clausules
Administratives Particulars.

L'acreditacio dels extrems exposats en els paragrafs precedents es realitzara mitjancant la
seguent documentacio, que acrediti la titulacié academica exigida, aixi com I'experiéncia
professional:

o Titulacié académica
o Curriculum professional.

o Certificat d'entitats locals que acreditin I'experiéncia en la realitzacié de
treballs prestats en matéria d'inspeccié d’aquests tributs municipals.

El personal propi de I'empresa adjudicataria dependra organica i funcionalment de I'empresa
que es fara carrec de les seves retribucions aixi com de les obligacions de la Seguretat
Social i altres obligacions tributaries, no generara drets enfront I'Ajuntament, i no tindra cap
vincle laboral amb aquest.

Abans d’iniciar I'execucié del contracte, I'empresa ha de comunicar a I'Ajuntament els
treballadors de la seva plantilla adscrits al servei contractat per tal que puguin ser dotats, si
s'escau de credencial que els identifiqui com a personal de I'empresa adjudicataria en la
seva qualitat d'empresa col-laboradora d'aquest Ajuntament.

L’adjudicatari posara els mitjans de transport adequats i suficients per al desplagament del
seu personal en el terme municipal de Santa Perpétua de Mogoda per tal de realitzar
comprovacions i presa de dades requerides per a 'assisténcia contractada.

Durant la vigéencia del contracte qualsevol substitucié del personal designat inicialment per a
la prestacié del servei haura de ser comunicada préviament i per escrit a ’Ajuntament qui
haura de donar conformitat.
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Els equips, material, llicéncies i recursos informatics i técnics necessaris per al
desenvolupament de les funcions propies del contracte, seran també per compte de
I'empresa adjudicataria. Caldra que els equips compleixin amb tota la normativa técnica de
seguretat, configuracid i connectivitat propis de la xarxa corporativa municipal i hauran de
tenir 'aprovacio explicita dels serveis técnics municipals.

2.4 Eines informatiques i xarxes:

Equips i xarxes

Els equips informatics necessaris per al desenvolupament dels treballs de forma remota, aixi
com l'adquisicié, instal-lacid, manteniment i suport técnic dels mateixos sera a carrec de
'empresa adjudicataria. Caldra que els equips compleixin amb el procediment de
configuracié segura segons les “Guies de seguretat TIC de 'ENS”.

Igualment, sera a carrec de I'empresa adjudicataria la contractacio, instal-lacié i manteniment
de les xarxes necessaries que garanteixin, si escau, la connexié dels mitjans informatics de
'adjudicatari amb les aplicacions de l'Ajuntament de Santa Perpétua de Mogoda. En
qualsevol cas, I'adjudicatari haura de complir amb la normativa de seguretat de I'Esquema
Nacional de Seguretat (ENS) i requeriments de connexié a la xarxa corporativa municipal
dictats per la Unitat d’Informatica.

Sistemes i aplicacions

Per a la realitzacié dels treballs, I'empresa adjudicataria utilitzara el sistema informatic
tributari del qual disposi I'Ajuntament de Santa Perpétua de Mogoda (GtWin o ESTIMA de
'empresa T-Systems/TAO), aixi com la plataforma de gestid6 de I'expedient electronic
(myTAO de 'empresa T-Systems/TAO).

No es podran utilitzar eines de tercers que accedeixin directament a la base de dades de
I'Ajuntament, sent un requisit que el servei es presti amb les eines desenvolupades i
mantingudes pel proveidor de les citades eines de gestid.

Addicionalment I'empresa adjudicataria haura de disposar de software adequat per a la
proteccié de les dades sensibles a les quals tingui accés, tal i com estipula 'Esquema
Nacional de Seguretat (ENS).

Les eines de gestio i el programari que hauran d’utilitzar sén els exposats anteriorment,
sents els estrictament necessaris per a desenvolupar les tasques encomanades. En aquest
sentit, els ordinadors que utilitzi 'empresa adjudicataria caldra que comptin amb un paquet
ofimatic o “suite” ofimatica compatible (processador de text i full de calcul) i un navegador
compatible.

L’adjudicatari no podra demanar a I'Ajuntament que faciliti eines addicionals a les utilitzades
per I'ens. En cas de necessitar eines addicionals, aquestes hauran de ser autoritzades
explicitament per la Unitat d’'Informatica i el seu cost haura de ser assumit per I'adjudicatari.

2.5 Pla de seguretat i confidencialitat de la informacio:

L'empresa adjudicataria queda expressament obligada a mantenir absoluta confidencialitat i
reserva sobre qualsevol dada que pogués conéixer en ocasio del compliment del contracte,
que no podra copiar o utilitzar amb fi diferent al que figura en aquest plec ni tampoc cedir a
uns altres.

Document signat electronicament (RD 1671/2009 i RD 668/2015). L’autenticitat d’aquest document pot ser
comprovada mitjancant el CSV: 14615627513706014235 a https://seu.staperpetua.cat




Pot comprovar I'autenticitat d'aquest document a https://seu.staperpetua.cat i validant el codi de verificacié: 14615627513706014235

iy

AJUNTAMENT DE
SANTA PERPETUA
DE MOGODA

L'adjudicatari no podra fer cap Us o divulgacié dels informes, estudis i documents elaborats,
bé sigui en forma total o parcial, directa o extractada, original o reproduida, sense
autoritzacié expressa per escrit de I'Ajuntament.

El conjunt dels treballs aixi desenvolupats s'entendran com a confidencials, obligant-se
I'empresa adjudicataria a assegurar de la forma més raonable possible aquesta
caracteristica i sent responsable també envers dels seus treballadors.

Aixi mateix, després de la finalitzacié del contracte, I'empresa adjudicataria quedara obligada
a lliurar a I'Ajuntament, o a destruir en cas de ser sol-licitada, qualsevol informacio obtinguda
0 generada com a consequéncia de la prestacié del servei objecte del present contracte.

Després de la formalitzacié i abans d’iniciar I'execucio del contracte, I'empresa adjudicataria
haura d'especificar les mesures que s’implantaran per al compliment dels deures de
seguretat i confidencialitat exigits, entre d’altres, les previstes per al compliment de
I'Esquema Nacional de Seguretat.

3. PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL

S’adjunten al plec de clausules administratives particulars els annexos corresponents al
contracte d’encarrec de tractament i la declaracio en relaci6 a les garanties de compliment
del Reglament (UE) 2016/679 (en endavant, RGPD) i la Llei organica 3/2018, de 5 de
desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals (en endavant,
LOPDP) i la normativa que la desenvolupa.

4. PROPIETAT DELS TREBALLS

Tots els documents que siguin elaborats per I'empresa adjudicataria en el desenvolupament
dels treballs passaran a ser propietat de I'’Ajuntament, reservant-se aquesta Administracio
totes les facultats inherents a aquest dret, podent reproduir-los, publicar-los o divulgar-los
parcialment o integrament, en la mesura que estimi convenient, sense que pugui oposar-se
a aixo I'adjudicatari al-legant drets d'autor.

5. ORGANITZACIO

L'activitat de I'empresa adjudicataria no comprendra, en cap cas, actuacions que
s'emmarquin en l'ambit de les funcions reservades a funcionaris publics a tenor del previst
en els articles 142 de la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria (en endavant,
LGT) i 166 i seglents del Reial decret 1065/2007, de 27 de juliol, pel qual s'aprova el
Reglament general de les actuacions i els procediments de gestié i inspeccié tributaria i de
desplegament de les normes comunes dels procediments d'aplicacié dels tributs limitant-se
la seva funcio unicament a l'assisténcia, suport i assessorament técnic.

Les actuacions que dugui a terme I'empresa adjudicataria s'ajustaran al que es disposa en la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, la LGT, el Reial decret 1065/2007, de 27 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament
general de les actuacions i els procediments de gestid i inspeccid tributaria i de
desenvolupament de les normes comunes dels procediments d’aplicacié dels tributs, el Reial
decret 2063/2004, de 15 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament general del regim
sancionador tributari i tota la normativa administrativa i tributaria que en resulti d'aplicacio.
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6. DISPONIBILITAT | OPERATIVITAT DEL SERVEI

L'empresa adjudicataria estara en condicions de tenir el servei plenament operatiu als deu
(10) dies habils des de la signatura del contracte.

7. CARACTER DELS SERVEIS D’ASSISTENCIA | CONTROL DE QUALITAT DELS
TREBALLS

L'empresa adjudicataria no tindra, en cap cas, el caracter d'dérgan municipal, no dependra
organicament de I'Ajuntament, ni estara inclosa en l'estructura administrativa de la mateixa.
Les funcions i activitats a realitzar per I'empresa ho seran sota la direcci6 i estricta supervisio
del Cap de la Unitat de Gestié financera i tributaria, sense perjudici de les competéncies que
en matéria de fiscalitzacié competeixen a la Intervencié Municipal.

Els responsables realitzaran els oportuns controls de qualitat dels treballs realitzats per
I'empresa, informant a aquest de les incidéncies que es detectin com a conseqiiéncia de la
seva tasca de supervisio.

8. REPRESENTANTS

L'empresa adjudicataria designara una persona amb poder i capacitat suficient per
representar-lo en les seves comunicacions amb I'Ajuntament, donant la seva acreditacié i les
dades per comunicar-se amb ell al formalitzar el contracte.

Les comunicacions que hagi de realitzar I'adjudicatari a I'Ajuntament per causa de I'execucié
del contracte es realitzaran entre el representant d'aquell i el Cap de la Unitat de Gestio
financera i tributaria de I’Ajuntament de Santa Perpétua de Mogoda, excepte aquelles
qliestions que s'hagin de fer directament davant I'Organ de Contractacio.

Les comunicacions s'han de fer ordinariament per correu electronic, sense perjudici de les
comunicacions telefoniques per a questions que requereixin major immediatesa.

El canvi de representant haura de ser comunicat a l'altra part, amb quinze (15) dies habils
d'antelacié.

9. CONTROL DELS TREBALLS

Correspon a I'Ajuntament el control dels treballs realitzats, la qual cosa s'ha d'exercir a
través del Cap de la Unitat de Gestidé financera i tributaria de I’Ajuntament. Correspon a
aquest dictar totes les disposicions que consideri oportunes per a la millor execucié dels
treballs realitzats, aixi com un informe de les activitats realitzades.

Aquest informe sera facilitat a I'empresa adjudicataria, i sera imprescindible per a poder
considerar els treballs efectivament prestats i procedir a la liquidacio de la factura mensual
corresponent.

10. FORMA DE PAGAMENT

L'Ajuntament abonara a I'adjudicatari, amb carrec als crédits del Pressupost municipal, la
quantitat que correspongui per les liquidacions i sancions, fermes i cobrades, prévia
presentacio de la factura corresponent, quedant exclosos els imports ingressats en concepte
d'interessos de demora, recarrecs corresponents al periode executiu, i el recarrec provincial
a l'lAE.
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En aquest sentit, és necessari que l'adjudicatari emeti la corresponent factura amb
periodicitat mensual, en la qual haura de constar I'import corresponent a les liquidacions
fermes i cobrades durant el mes anterior.

D’altra banda, en el cas que, una vegada abonat el percentatge corresponent a una
liquidacié cobrada, aquesta sigui anul-lada total o parcialment per resolucié estimatoria en
via administrativa o judicial, I'adjudicatari haura de procedir a reintegrar a I'Ajuntament
I'import del preu de la seva assisténcia en la part del deute anul-lat- Aixi mateix, en el cas
que l'import a retornar per 'empresa adjudicataria superi I'import de la facturaci6 mensual
dels cobraments, la diferencia s’haura d’ingressar en el mateix moment de la presentacié de
la facturacio.

Santa Perpétua de Mogoda, en la data de signatura electronica

Joaquim Sierra Martinez
Cap de la Unitat de Gesti6 financera i tributaria

de I’Ajuntament de Santa Perpétua de Mogoda

Document signat electronicament (RD 1671/2009 i RD 668/2015). L’autenticitat d’aquest document pot ser
comprovada mitjancant el CSV: 14615627513706014235 a https://seu.staperpetua.cat




