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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS APLICABLE A LA
CONTRACTACIO DELS SERVEIS PER A LA MAQUETACIO | CORRECCIO DE
PUBLICACIONS TECNIQUES DE LA DIPUTACIO DE BARCELONA.

Exp. nim.: 2023/0006894

1. Introduccidé

La Subdireccié d’Imatge Corporativa i Promocié Institucional (en endavant la
Subdireccid) té entre els seus objectius principals editar les publicacions de la
Diputacio de Barcelona. Per dur a terme aquest objectiu, la Subdireccio ha de fer
front a la correccié i la maquetacié dels documents que conformen aquestes
publicacions i que elaboren les arees i els organismes autonoms de la Diputacié de
Barcelona, ja sigui contractant mitjans externs o bé amb recursos interns. Aquestes
publicacions internes, de caire técnic, estan agrupades per diverses col-leccions i
reculls (col-leccions téecniques, memories, informes, documentacions, etc.) que
responen als diversos ambits, aspectes o matéries relacionades amb les linies de
treball de les diverses arees i organismes autbnoms que conformen la institucio.

2. Objecte i abast de les prestacions

El present contracte té per objecte la contractacié dels serveis de maquetacio i
correccio de diverses tipologies de publicacions técniques.

Aquestes publicacions estan formades per dos tipus de pagina, segons la
intervencio que el contractista haura de fer:

e Pagines de nova creacio
Les prestacions incloses en aquest tipus de pagina sén les segtients:

1. La maquetacié completa de text, taules, imatges o grafics, seguint
la maqueta InDesign preestablerta per al tipus de publicacio
requerit.

2. La maquetacio de la coberta, el plec de principis i el plec de finals.

3. Una correccio d’estil del text i les figures originals i dues correccions
ortotipografiqgues de cada pagina.

4. Introducci6é de les esmenes ortotipografiques fins al tancament del
document final.
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5.

Compulsar loriginal amb la versiéo final maquetada, és a dir
comparar el document original amb el document final per comprovar
qgue el contingut, el text, les taules i/o grafics i fotos, estan en
perfecte ordre, revisar la foliacio i la paginacié final de l'index i fer
els ajustos grafics necessaris per tancar el document fins a la versio
definitiva de la publicacio.

Tancament de les versions PDF per a impressio en paper, PDF
enriquit (amb index interactiu i enllagos a les web, si n’hi ha).

La mitjana d’espais per pagina de nova creacié és de 2.100. | la
mitjana de grafics o quadres a maquetar per cada pagina és de 2.
La mida de la pagina pot ser Din A4 0 17 x 24, segons la col-leccié.

e Pagines de muntatge

Les prestacions incloses en aquest tipus de pagina son les seglents:

1.

hw

Col-locacié (incrustacioé o substitucid) d’'un PDF nou (taula, imatge o
grafic) que aportara la Diputaci6 de Barcelona a pagines ja
magquetades previament (concretament en edicions dels mateixos
documents d’anys anteriors).

La totalitat de pagines d’aquesta tipologia és de mida Din A4, i la
mitjana d’imatges a col-locar és d’1 per pagina.

La maquetacié de la coberta, el plec de principis i el plec de finals.
Dues correccions ortotipografigues de cada pagina.

Introduccié de les esmenes ortotipografiques fins al tancament del
document final.

Compulsar l'original amb la versié final maquetada, és a dir
comparar el document original amb el document final per comprovar
que el contingut, el text, les taules i/o grafics i fotos, estan en
perfecte ordre, revisar la foliacio i la paginacié final de I'index i fer
els ajustos grafics necessaris per tancar el document fins a la versio
definitiva de la publicacid.

Tancament de les versions PDF per a impressio en paper, PDF
enriquit (amb index interactiu i enllagos a les web, si n’hi ha).

La Subdireccié, en el moment de fer la comanda de l'encarrec, aportara a
'empresa adjudicataria o bé les plantilles InDesign sense contingut, és a dir només
amb els estils grafics, o bé maquetacions ja fetes d’altres anys de les mateixes
publicacions que s’encarreguin. En el mateix moment també se li indicara les webs
on podra consultar les publicacions de referéncia.

Document signat electronicament. Firmes valides. Es copia auténtica de I'original electronic.

Codi Segur de Verificacié (CSV): 674d6e4fd778ced59clc Adrega de validacio:

Pagina 2



Diputacio
Barcelona

Area de Presidéncia
Subdireccié d’Imatge Corporativa i Promocié Institucional

La Subdireccié aportara també en el mateix moment els originals de text en Word i
les taules en Excel principalment. Les fotografies, si n’hi ha, i altres figures, les
aportara en arxius d’alta resolucié o suficient per poder fer la versio impresa amb la
qualitat optima perqué no es pixelin les imatges.

La llengua original dels textos és el catala. En algunes ocasions excepcionals pot
ser que sigui el castella. Aquest fet no modifica els preus unitaris maxims fixats a
la licitacié per tipologia per pagina o, en cas de millora, els oferts per 'empresa
contractista.

La correccié d’estil i ortotipografica s’ha de fer seguint els criteris que marca el
Llibre d’Estil de la Diputacié de Barcelona (vegeu I'enllag de la segona edicié en
suport digital de data Mar¢c de 2021 a: Inici - Llengua - Diputacié de Barcelona

(diba.cat).

Encarrecs, metodologia de treball, terminis de lliurament i direccié técnica

3.1. Tramitacioé dels encarrecs

1. La Subdireccié fara els encarrecs a I'empresa contractista mitjangant
I'enviament d’'una comanda per correu electronic a 'empresa contractista
on s’especificara el nombre de publicacions, el titol o titols, si en s6n més
d’una, la col-leccié o tipologia a la qual pertanyen i el nombre de pagines
de nova creacid /o de pagines de muntatge de cada publicacié
encarregada. La comanda també incloura altres comentaris rellevants per
dur a terme I'encarrec correctament per part de 'empresa contractista.

2. Paral-lelament a I'encarrec, la Subdireccio lliurara mitjangant el correu
electronic o plataforma de traspas (tipus We Transfer o similar, amb els
documents encriptats) la plantilla InDesign de cada publicacié a partir de la
qual s’haura de corregir i maquetar la nova publicacio; tots els textos de
pagines noves en format text (Word, principalment) de les publicacions
que s’hagin de maquetar, més la resta d’arxius necessaris (taules en
Excel, figures, fotos, en els seus formats corresponents); i en tots els PDF
per a les pagines de muntatge que s’hagin de maquetar, si escau.

3. En cas que s’hagi de maquetar i corregir alguna publicacié que vagi a la
venda, la Subdireccié lliurara a 'empresa contractista el nGmero d’ISBN
de I'esmentada publicacié6 abans de fer el tancament final dels arxius, i
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aguesta introduira el codi a la pagina de crédits i el corresponent codi de
barres a la coberta de la publicacio6.

Per a la versi6 impresa de totes publicacions encarregades, la Subdireccio
lliurara a 'empresa contractista el numero de Diposit legal abans de fer
el tancament final dels arxius, i aquesta haura d’introduir el codi a la pagina
de crédits de la publicacio.

3.2. Metodologia de treball

1.

Un cop definit 'encarrec per part de la Subdireccio, 'empresa contractista
haura de lliurar una primera versié de les publicacions amb la correcci6
d’estil feta només de les pagines de nova creacio, la primera maquetacio,
la primera correccié ortotipografica i la compulsaciéo de l'original amb
aquesta primera versié de la publicacié.

La Subdireccié supervisara aquesta primera versio, juntament amb I'area
promotora de la publicacié o publicacions, objecte de I'encarrec, i la
retornara en un maxim de 5 dies habils, indicant comentaris a fer, si n’hi
ha.

L’empresa contractista introduira els comentaris o0 esmenes de la
Subdireccid i procedira a fer la segona correcci6 ortotipografica.

Després de la segona correccié i comprovacié que totes les pagines
maquetades estiguin correctes, abans de fer el tancament dels PDF finals
la Subdirecci6é fara una ultima revisié de control en un maxim de 2 dies
habils.

Un cop enllestida la publicacié, 'empresa contractista haura de presentar
la maquetacié tancada en PDF en altra resolucio per a impremta, i també
el PDF enriquit amb la corresponent carpeta (empaguetat) amb tots els
elements (arxius en obert, imatges vinculades i les fonts tipografiques)
necessaris per arxivar a l'arxiu de la Subdireccié. El lliurament es fara
mitjangant una plataforma de traspas i descarrega d’arxius tipus We
Transfer o similar, amb el documents encriptats.

En cada una de les fases, caldra la supervisio dels treballs lliurats per part
del coordinador editorial de 'empresa contractista.
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3.3. Terminis de lliurament

Per la realitzaci6 de les prestacions relacionades en aquest apartat, la
Subdirecci6 estableix dos terminis segons la peticié de I'encarrec :

1. Publicacions compostes per pagines de muntatge i pagines de nova
creacio

El termini de lliurament d’aquest tipus de publicacio sera de 20 dies habils,
a comptar a partir del dia que la Subdireccié fa la comanda i lliura les
plantilles de la maqueta, els textos originals i els PDF originals de les
pagines per corregir i maquetar.

A titol estimatiu, aquests tipus de publicacié seran 420 pagines de mitjana,
a ra6b de 75% de pagines de muntatge i un 25 % de pagines de nova

creacio.

Es podran encarregar diverses publicacions de manera simultania.

2. Publicacions compostes Gnicament per pagines de nova creacio:
El termini de lliurament d’aquest tipus de publicacié sera de 40 dies habils,
a comptar a partir del dia que la Subdirecci6 fa la comanda i lliura les
plantilles de les maquetes, els textos originals, quadres, grafics i fotografies
de les pagines a corregir i maquetar.
A titol estimatiu, aquests tipus de publicacié seran 100 pagines de mitjana.
Es podran encarregar diverses publicacions de manera simultania.

Tal com s’especifica en I'apartat 1.11 del PCAP, les empreses licitadores

poden reduir els terminis maxims de lliurament.

3.4. Direcci6 tecnica
L’empresa contractista haura de posar a disposicié de la Subdireccio, una

persona responsable que exerceixi de coordinadora editorial. Aquesta
persona s’haura de responsabilitzar de complir els terminis compromesos pel
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liurament de les publicacions d’acord amb la metodologia exigida en aquest
plec, a més a més de fer la supervisié dels diferents treballs de correcci6 i
maquetacié que son objecte del contracte. Aquesta persona també vetllara
per la correcta aplicacio dels criteris d’'imatge de les maquetes, la unificacié
d’estils, tant grafics, tipografics com linguistics de totes les publicacions d’'una
mateixa col-leccié o ambit, i la qualitat final del producte editorial en si mateix.

El contractista haura de rectificar o corregir qualsevol incompliment que no
s’ajusti als requeriments técnics recollits en el present document o
deficieéncies en la qualitat detectades en I'entrega de les publicacions, sense
gue aix0 suposi cap cost economic addicional a la Diputacié de Barcelona.

Es constituira una comissié de seguiment entre les parts implicades,
lempresa contractista i la Subdireccido, que vetllara per al bon
desenvolupament de les tasques de tot el procés fins a la seva finalitzacio.
L’interlocutor de I'empresa contractista sera el coordinador editorial, i per part
de la Subdirecci6 com a minim assistira una persona técnica, que actuara
com a supervisora dels treballs. Aquestes persones hauran de participar en
les reunions de treball que siguin necessaries, per tal d’avancar i poder
complir doptimament totes les fases de treball i terminis de I'encarrec adjudicat.
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