Ajuntament de X
Sant Andreu de Llavaneres N Compartim privilegi

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS QUE REGEIXEN LA
CONTRACTACIO DEL SERVEI D’ESCOLARITZACIO | ELS SERVEIS COMPLEMENTARIS
(menjador/descans i horari extensible (acollida matinal i permanéncies tarda) DE LES LLARS
D’INFANTS PUBLIQUES DE L’AJUNTAMENT DE SANT ANDREU DE LLAVANERES

CAPITOL 1.- DISPOSICIONS GENERALS

Clausula 1. Objecte

1.L'objecte d’aquest procediment és la contractacid, sota la modalitat de contracte de serveis, del
servei d’escolaritzacio i els serveis complementaris (menjador/descans i horari extensible (acollida
matinal i permanéncies tarda) de les Llars d’infants publiques de I'Ajuntament de Sant Andreu de
Llavaneres, en els termes i extrems expressats al Plec de Prescripcions Tecniques (en endavant,
PPT).

2.El servei s’ha de prestar d’'acord amb aquest Plec, el PPT i la proposta del contractista que s’hi
ajusti.

3.El Codi CPV del contracte que es licita és el 80110000-8 (prestacié de serveis d'ensenyament
preescolar)

4.Aquest servei es prestaran als centres educatius que es relacionen a continuacio:

LOT 1: Centre: Llar d’infants publica Sant Nicolau

Adrecga: Carrer de la Masia, 4. 08392 Sant Andreu de Llavaneres
Codi de centre: 08069864
Telefon: 93 793 02 12

LOT 2: Centre: Llar d’infants publica Minerva

Adrega: Avinguda Can Amat, 51. 08392 Sant Andreu de Llavaneres
Codi de centre: 08061270
Teléfon: 93 792 65 61

S’adjunta com ANNEX 2 -PLANOLS SANT NICOLAU i com ANNEX 3 -PLANOLS MINERVA els
planols dels esmentats centres educatius.

També s’adjunta com ANNEX 4: RELACIO D’INVENTARI LOT NUMERO 1 (LLIP SANT NICOLAU)
i com ANNEX 5: RELACIO D’INVENTARI LOT NUMERO 2 (LLIP MINERVA) tota la relaci6
inventariada del material disponible en els esmentats centres educatius a disposicié de 'empresa
adjudicataria.

Clausula 2. Adscripcio i reversio de I'equipament
1.L’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres adscriu a la prestacid dels serveis indicats en la
clausula 1 les instal-lacions de les Llars d’infants publiques situades al carrer de la Masia, 4 i a
Avinguda Can Amat, 51 de Sant Andreu de Llavaneres. També s’adscriuen béns i instal-lacions
d'acord amb els annexos incorporats al PPT, descriptius tant de la instal-lacié de les Llars d’infants
publiques com de l'inventari de béns que hi consten.

2.Una vegada iniciat el servei, en el termini maxim d'un mes, I'Ajuntament i el contractista
formalitzaran un inventari definitiu en el qual s'incloura tota la relacié de béns adscrits, i qualsevol
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altre incorporat després de I'adjudicacid, per tal d'incorporar-la a I'expedient.

3.Quan finalitzi el termini del contracte revertira a I'’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres el
servei concedit: totes les obres, instal-lacions i equipaments que 'afecten i que configuren els edificis
de les Llars d'infants publiques, aixi com béns mobles i fungibles necessaris per a la prestacio del
servei i que sbén adscrits al servei public gestionat per I'adjudicatari. Tots aquests elements hauran
d'estar en perfecte estat de conservacié i en el cas d'estar fets malbé s'hauran de reposar per part de
I'adjudicatari.

En el termini de tres mesos anteriors a la data d’extincié del contracte, es designara, per part de
I’Ajuntament, un técnic especialista que revisi la conservacio dels espais municipals i del material, i
n’haura d’'informar a la Corporacié sobre les reparacions necessaries per tal de mantenir-los.

Clausula 3.- Necessitats publiques a satisfer

Existeix la necessitat de portar a terme la gestié de les Llars d’infants publiques, que no es poden
portar a terme amb personal propi en no disposar I'Ajuntament de professionals educatius. Aixi ha
estat sempre des de la creacio del servei municipal.

L'actual configuracio de la plantilla de I'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, aixi com les
limitacions per incorporar personal en virtut de I'actual normativa de funcié publica i pressupostos, no
abasta per assumir la gestidé dels centres educatius esmentats, amb la qual cosa es requereix la
contractacié

Clausula 4.- Régim juridic

a) El contracte que es formalitzi tindra naturalesa de contracte administratiu de serveis, de conformitat
amb larticle 17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (en endavant,
LCSP).

b) Aquest contracte no requereix classificacié, d’acord amb les previsions de I'article 77.1.b) de la
LCSP.

c) La preparacio, I'adjudicacio, els efectes i I'extincié d’aquest contracte administratiu es regeixen per
la LCSP; supletdriament s’han d’aplicar les altres normes de dret administratiu i, si no, les normes de
dret privat.

Les questions litigioses sobre la interpretacié, modificacid, resolucio i efectes del contracte seran
resoltes per I'd0rgan de contractacio; els acords del qual esgoten la via administrativa i es poden
recorrer davant l'ordre jurisdiccional contenciés administratiu d’acord amb la Llei 29/1998, sens
perjudici que els interessats puguin interposar recurs potestatiu de reposicié o recurs especial en
matéria de contractacié d’acord amb la Llei 39/2015, de procediment administratiu i la LCSP, com es
descriu a la Clausula 6ena d’aquests Plecs.

A Tlefecte judicial el contractista, amb rendncia al seu propi fur, si fos un altre, es sotmet
expressament a la jurisdiccié i competéncia dels jutjats i tribunals del domicili de I'Ajuntament de Sant
Andreu de Llavaneres.

d) El contracte l'integren els documents seguents:

1. Aquest Plec de clausules administratives particulars;

2. EI PPT;

3. L’oferta presentada per I'adjudicatari si s’ajusta a aquest Plec i al PPT aixi com i les millores que
siguin acceptades per I'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres a I'acord d’adjudicacio

e) A més dels drets i les obligacions que emanen dels documents relacionats abans per a cadascuna
de les parts, constitueixen la llei d’aquest contracte:

a) La Directiva 2014/24/UE del Parlament Europeu i del Consell, de 26 de febrer de 2014, sobre
contractacié publica i per la que es deroga la Directiva 2004/18/CE.
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b) La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

c) El Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de contractacio publica.

d) La Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del régim local.

e) El Text refés de la Llei municipal i de régim local de Catalunya, aprovat pel Decret legislatiu
2/2003, de 28 d’abril.

f) El Reglament general de la Llei de contractes de les administracions publiques aprovat pel Reial
decret 1098/2001, de 12 d’octubre.

g) El Reial decret 817/2009, de 8 de maig, que desenvolupa parcialment la Llei 30/2007, de 30
d’octubre, de contractes del sector public.

h) La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos laborals, i els reglaments i les altres
normes que la desenvolupen.

i) Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s'aprova el Reglament d'obres, activitats i serveis dels
ens locals

j) Les altres normes i les decisions de dret comunitari europeu que s’hi hagin d’aplicar directament
sense necessitat de transposicié, normes internes de dret public i de dret privat, aixi com normes i
instruccions técniques que calgui aplicar-hi.

k) La Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'Educacié de Catalunya.

[) El Decret 282/2006, de 4 de juliol, sobre els requisits dels centres de primer cicle de I'educacio
infantil.

m) El Decret 75/2007, de 27 de marg, pel qual s'estableix el procediment d'admissié de I'alumnat als
centres en els ensenyaments sufragats amb fos publics.

n) El Decret 31/2019, de 5 de febrer, de modificacié del Decret 75/2007, de 27 de marg, pel qual
s'estableix el procediment d'admissié de I'alumnat als centres en els ensenyaments sufragats amb
fons publics.

o) El Decret 101/2010, de 3 d'agost, d'ordenacidé dels ensenyaments de primer cicle d'educacio
infantil.

p) El Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia de centres educatius.

q) El Decret 155/2010, de 2 de novembre, de direccié de centres educatius publics i del personal
directiu professional.

r) El Reglament de régim intern de les escoles bressol municipals que s’adjunta com ANNEX 1
d’aquests Plecs

s) Totes aquelles normes que per qualsevol concepte s’hi hagin d’aplicar

El desconeixement per part del contractista de les condicions establertes en aquest Plec i de
qualsevol altre document que pugui tenir aplicacié en I'execucié de la cosa pactada, no I'eximeix del
seu compliment.

Clausula 5.- Interpretacié

La interpretacié del contracte que s’aplica a aquest Plec i al PPT, aixi com la dels pactes i clausules
que hi sén continguts, correspon a I'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres i es realitzara
mitjangant el/la responsable del contracte que es designara a I'efecte.

Clausula 6.- Clausula 48. Régim de recursos i jurisdiccio competent

1.. Atés que aquesta licitacié es tracta d’'un contracte de serveis de valor estimat superior a 100.000
euros, son susceptibles de recurs especial en matéria de contractacié, d’acord amb l'article 44 de la
LCSP, els anuncis de licitacio, els plecs i els documents contractuals que estableixin les condicions
que han de regir la contractacio; els actes de tramit que decideixin directament o indirectament sobre
I'adjudicacio, determinin la impossibilitat de continuar el procediment o produeixin indefensié o
perjudici irreparable a drets o interessos legitims; els acords d’adjudicacié del contracte; i les
modificacions del contracte basades en l'incompliment de I'establert en els articles 204 i 205 de la
LCSP, per entendre que la modificacioé hauria d’haver estat objecte d’'una nova adjudicacid.

Aquest recurs té caracter potestatiu, és gratuit per als recurrents, es podra interposar en els llocs que
estableix I'article 16.4 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
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administracions publiques, en el registre de I'dorgan de contractacié o davant el Tribunal Catala de
Contractes del Sector Public, préeviament o alternativament, a la interposicié del recurs contencids
administratiu, de conformitat amb la Llei 29/1998, de 13 de juny, reguladora de la jurisdiccié
contenciosa administrativa, i es regira pel que disposen els articles 44 i seglients de la LCSP i el
Reial decret 814/2015, d’11 de setembre, pel qual s’aprova el Reglament dels procediments especials
de revisié de decisions en matéria contractual i d’organitzacié del Tribunal Administratiu Central de
Recursos Contractuals.

Si I'escrit d’interposicié del recurs es presenta en un registre diferent del de I'érgan de contractacié o
del Tribunal Catala de Contractes del Sector Public, cal comunicar-ho al Tribunal esmentat de
manera immediata i de la forma més rapida possible.

Contra els actes susceptibles de recurs especial no procedeix la interposicié de recursos
administratius ordinaris.

2. Contra els actes que adopti 'dérgan de contractacié en relacié amb els efectes, les modificacions —
que no siguin susceptibles de recurs especial en matéria de contractacié, d’acord amb I'assenyalat en
lapartat anterior— i I'extincié d’aquest contracte, procedira la interposicié del recurs potestatiu de
reposicid d’acord amb el que estableix la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del regim juridic i de
procediment de les administracions publiques de Catalunya, i la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques; o del recurs contencios
administratiu, de conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la
jurisdiccié contenciosa administrativa.

3. Els acords que adopti I'0rgan de contractacio en I'exercici de les prerrogatives de I'’Administracié
son susceptibles de recurs potestatiu de reposicio, de conformitat amb el que disposa la Llei 26/2010,
del 3 d’agost, del régim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya, i la
legislacio basica del procediment administratiu comu, o de recurs contenciés administratiu, de
conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccio
contenciosa administrativa.

4. L'ordre jurisdiccional contenciés administratiu és el competent per a la resolucié de les gqlestions
litigioses que es plantegin en relaci6 amb la preparacid, I'adjudicacio, els efectes, la modificacio i
I'extincié d’aquest contracte.

Clausula 7.- Durada del contracte i terminis de garantia

1. La durada del contracte és de DOS (2) ANYS, comptador a partir del 1 de setembre de 2023 o en
la data que s’estableixi en el contracte de formalitzacio. Aixi mateix, es podran acordar expressament
tres prorrogues d'un any cadascuna, fins a un maxim de cinc anys, prorrogues incloses (2+1+1+1).
La prorroga s’acordara per I'drgan de contractacié i sera obligatdria per a 'empresa contractista,
sempre que la preavisi amb, almenys, dos mesos d’antelaci6 a 'acabament del termini de durada del
contracte. La prorroga no es produira, en cap cas, per acord tacit de les parts.

2. La demora del contractista no requereix intimacié prévia de I'Ajuntament de Sant Andreu de
Llavaneres.

3. El periode de la garantia definitiva s’estableix en un any comptador a partir de 'endema de la data
de finalitzaci6 del contracte.

Clausula 8.- Mitjans de comunicacié electronics i domicili per a notificacions

1. D’acord amb la Disposicié addicional quinzena de la LCSP, la tramitaci6 d’aquesta licitacié
comporta la practica de les notificacions i comunicacions que en derivin per mitjans exclusivament
electronics.

No obstant aix0, es podra utilitzar la comunicacié oral per a comunicacions diferents de les relatives
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als elements essencials, aix0 és, els plecs i les ofertes, deixant-ne el contingut de la comunicacié oral
documentat degudament, per exemple, mitjangant els arxius o resums escrits o sonors dels principals
elements de la comunicacio.

2. Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de contractacié i durant la
vigéncia del contracte s’efectuaran per mitjans electronics a través del sistema de notificacié e-
NOTUM, d’acord amb la LCSP, la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques i 'Ordre PDA/21/2019, de 14 de febrer, per la qual es determina el
sistema de notificacions electroniques de I'’Administracié de la Generalitat de Catalunya i del seu
sector public. A aquests efectes, s’enviaran els avisos de la posada a disposicié de les notificacions i
les comunicacions a les adreces de correu electronic i als telefons mobils que les empreses hagin
facilitat a aquest efecte en el DEUC, d’acord amb el que s’indica en la clausula onzena d’aquest plec.
Un cop rebuts el/s correu/s electronic/s i, en el cas que s’hagin facilitat també teléfons mobils, els
SMS, indicant que la notificacié corresponent s’ha posat a disposicid en I'e-NOTUM, haura/n
d’accedir-hi la/les persones designadales, mitjangant I'enllag que s’enviara a aquest efecte. En I'espai
virtual on hi ha dipositada la notificacio, es permet accedir a dita notificaci6 amb certificat digital o
amb contrasenya.

Els terminis a comptar des de la notificacié es computaran des de la data d’enviament de 'avis de
notificacid, si I'acte objecte de notificacié s’ha publicat el mateix dia en el perfil de contractant de
I'érgan de contractacié. En cas contrari, els terminis es computaran des de la recepcié de la
notificacié per part de 'empresa a qui s’adregca. No obstant aix0, els terminis de les notificacions
practicades amb motiu del procediment de recurs especial pel Tribunal Catala de Contractes
computen en tot cas des de la data d’enviament de I'avis de notificacio.

3. Daltra banda, per tal de rebre tota la informacio relativa a aquesta licitacio, les empreses que ho
vulguin i, en tot cas, les empreses licitadores s’han de subscriure com a interessades en aquesta
licitacio, a través del servei de subscripcid a les novetats de I'espai virtual de licitacié que a tal efecte
es posa a disposicio a I'adreca web del perfil de contractant de I'd6rgan de contractacid, accessible a
la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de la Generalitat. Aquesta subscripcié permetra
rebre avis de manera immediata a les adreces electroniques de les persones subscrites de qualsevol
novetat, publicacio o avis relacionat amb aquesta licitacid.

4. El contractista ha de comunicar a I'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, en un termini de 10

dies naturals, comptats a partir de la data en qué s’hagi produit, el trasllat de la seu social, canvi
d'adrecga de correu electronic o de la residéncia o domicili habitual.
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CAPITOL Il. EXPEDIENT DE CONTRACTACIO

Clausula 9.- Procediment
1. La forma de tramitacié de I'expedient és ordinaria i el procediment d’adjudicacié del contracte és
obert harmonitzat, d’acord amb els articles 22 i 156 i seguents de la LCSP.

2. L’adjudicacié recau en el licitador que fa la proposicié més avantatjosa, tenint en compte els criteris
d’aquest Plec, sense atendre exclusivament al seu preu i sense perjudici del dret de I'Ajuntament de
Sant Andreu de Llavaneres, a declarar-lo desert quan no s’hagi presentat cap oferta o cap proposicio
sigui admissible d’acord amb els criteris d’aquest Plec.

Clausula 10.- Tipus de licitacié i valor estimat del contracte (VEC)

1. El tipus de licitaci6 per a les DUES ANUALITATS s’estableix en

LOT 1 — LLIP Sant Nicolau: es fixa en 1.013.637,32 € (IVA exclos), a rad de 506.818,66 € per
cadascun dels anys, segons es despren del calcul que consta a I'expedient administratiu, per 5 aules.

LOT 2 — LLIP Minerva: es fixa en 989.593,04 €, a raé de 494.796,52 € per cadascun dels anys,
segons es desprén del calcul que consta a I'expedient administratiu, per 5 aules.

De conformitat amb I'apartat 9e de I'article 20.U de la Llei 37/1992 , de 28 de desembre, de I'impost
sobre el valor afegit, aquesta activitat esta exempta d’IVA.

El pressupost base de licitacio, corresponent a dues anualitats, i s’ha calculat en base a preus de
mercat.

Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta el pressupost base de licitacio, indicant
I'IVA a aplicar mitjangant partida independent.

El preu consignat és indiscutible, no admetent-se cap prova d'insuficiéncia i porta implicits tots els
serveis que consten en els plecs de prescripcions técniques particulars.

El preu consignat és indiscutible, no admetent-se cap prova d'insuficiéncia i porta implicits tots els
serveis que consten en els PPT i, amb caracter enunciatiu, porten implicits:

a) Posada a disposicid d'un programa informatic que contingui els apartats i informacions
detallades en el PPT.

A aquests efectes, I'Ajuntament haura de disposar d'una clau d'accés a I'esmentat programa que
permeti consultar, en qualsevol moment, I'estat dels diferents alumnes de I'escola.

b) L'import dels impostos, assegurances i carregues corresponents que gravin les prestacions.

c) Despeses de personal, incloses les carregues laborals de tot ordre.

d) Les altres despeses necessaries per a la correcta prestacio del servei.

e) El benefici industrial

f)  Els serveis previstos en aquest Plec i al PPT

g) L’import dels treballs accessoris o auxiliars

h) Les despeses corresponents al control de qualitat

i) La imposicio fiscal derivada del contracte i de 'activitat del contractista en la seva execucio

i) Les despeses de licitacié i de formalitzacié del contracte, si s’escau.

k) Els impostos, taxes o despeses de qualsevol ordre corresponents a la sol-licitud i obtencié de
permisos i llicéncies necessaries per I'execucio del contracte

2. Valor estimat del contracte
En relaci6 amb el LOT 1 (LLIP Sant Nicolau), considerant el pressupost base de licitacid, les
possibles modificacions o prorrogues en el contracte, el valor estimat del contracte (VEC) sense
incloure I'lmpost sobre el Valor Afegit, és de tres milions quaranta mil nou cents onze euros amb
noranta-sis (3.040.911,96 €).
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La previsié de distribucié per anualitats incloses les possibles prorrogues i modificacions és com

segueix:

Exercici 2023 (setembre a desembre) 168.939,55 €
Exercici 2024 506.818,66 €
Exercici 2025 (gener a agost) 337.879,11 €
Prorrogues (3) 1.520.455,98 €
Modificacié (20%) 506.818,66 €
TOTAL 3.040.911,96 €

En relaci6 amb el LOT 2 (LLIP Minerva), considerant el pressupost base de licitacid, les possibles
modificacions o prorrogues en el contracte, el valor estimat del contracte (VEC) sense incloure
I'mpost sobre el Valor Afegit, és de dos milions nou-cents seixanta-vuit mil set-cents setanta nou
euros amb dotze céntims (2.968.779,12 €).

La previsié de distribucio per anualitats incloses les possibles prorrogues i modificacions és com

segueix:

Exercici 2023 (setembre a desembre) 164.932,17 €
Exercici 2024 494.796,52 €
Exercici 2025 (gener a agost) 329.864,35 €
Prorrogues (3) 1.484.389,56 €
Modificaci6 (20%) 494.796,52 €
TOTAL 2.968.779,12 €

Per tant, el VEC total del contracte considerant el pressupost total base de licitacio, les possibles
modificacions o prorrogues en el contracte, sense incloure I'lmpost sobre el Valor Afegit, és de

6.009.691,08 €

Clausula 11.- Tarifes del servei

1. Les tarifes del servei d’escolaritzacio i serveis complementaris estan detallades en I'Ordenanga
Fiscal numero 26 reguladora de la taxa del servei d’escola bressol i que son les seglents:

Epigraf 1r

* Horari lectiu, cada mes 192€

Epigraf 2n Horari extensible (mati i/o tarda):
a) Utilitzacio del servei al llarg de tot el curs:
* Per cada hora, al mes: 31,20€

* Per cada 2 hora, al mes: 15,60€

b) Utilitzaci6 del servei de manera esporadica:
* Per cada hora: 4,20€
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Epigraf 3r Servei de menjador

a) Utilitzacio del servei al llarg de tot el curs, per dia: 7,00€

b) Utilitzacio del servei de manera esporadica, per dia: 7,50€

c) Altres serveis:

* Lactants espai migdia, utilitzacié al llarg de tot el curs, per dia: 3,80€
* Menu triturat (fins al 18 mesos), al llarg de tot el curs, per dia: 5€

* Berenar: 0,70€

* Agenda: 5€

2. 'Ajuntament sera el responsable del cobrament de les quotes detallades a les families usuaries.
Aquesta mesura pot ser modificada per I'Ajuntament i I'adjudicatari assumira la gestié del cobrament
rebuts.

3. Una vegada finalitzat el curs escolar, abans del 31 d'octubre de cadascun dels exercicis,
I'adjudicatari haura de presentar un compte d'explotacié del curs escolar anterior.

El compte d’explotacio s’ha de presentar equilibrat i no ha d’incloure les despeses d’amortitzacié dels
béns mobles afectes al servei i material divers que I'Ajuntament posa a disposicié de I'adjudicatari o
aquest mateix aporti, aixi com les amortitzacions de les inversions que l'adjudicatari dugui a terme en
virtut del PPT.

L'esmentat compte d'explotacié haura de tenir, obligatoriament, I'estructura presentada en les
memories econoOmiques o pressupost que consten a I'expedient administratiu, amb relacié
enumerada de les despeses i cOpia documental de cada una d’elles.

Clausula 12.- Finangament

El contracte es finanga a carrec de les partides 227.9911 (LLIP Minerva) i 227.9912 (Llar d’infants
publica Sant Nicolau) del Pressupost general municipal per a l'exercici 2023 i la que correspongui per
als exercicis seglents.

Es tracta d'una despesa plurianual, pel que la despesa derivada de I'execucié del contracte anira
imputada als pressupostos generals dels exercicis que corresponguin a la seva durada. Es sotmeten
els efectes d’aquesta contractacid a l'existéncia de crédit adequat i suficient a les partides
corresponents dels pressupostos municipals que s’aprovin per als exercicis 2024 i 2025, a fi de poder
atendre les obligacions que meriti aquesta contractacié durant les esmentades anualitats

Clausula 13.- Despeses de publicitat
L’adjudicatari ha d’abonar un import maxim de 2.000 euros en concepte de despeses de publicitat de
la licitacio, si s’escau.

Clausula 14.- Capacitat per contractar

A) Aptitud per contractar

1. Estan facultades per participar en aquesta licitacio i subscriure, si escau, el contracte corresponent
les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres, que reuneixin les condicions seguents:
- Tenir personalitat juridica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu I'article 65 de la
LCSP;

- No estar incurses en alguna de les circumstancies de prohibicié de contractar recollides en I'article
71 de la LCSP, la qual cosa poden acreditar per qualsevol dels mitjans establerts en I'article 85 de la
LCSP

- Acreditar la solvéncia requerida, en els termes establerts aquest Plec;

- Tenir I'habilitaci6 empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per dur a terme la
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prestacioé que constitueixi I'objecte del contracte;

Aixi mateix, les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de les finalitats,
objecte o ambit d’activitat de les empreses licitadores, segons resulti dels seus estatuts o de les
seves regles fundacionals.

Els requisits de capacitat, solvéncia i d’abséncia de prohibicions de contractar s’han de complir en el
moment de la presentacio de I'oferta i s’han de mantenir fins al moment de I'adjudicacié i formalitzacio
del contracte.

2. La capacitat d’'obrar de les empreses espanyoles persones juridiques s’acredita mitjangant
I'escriptura de constitucié o modificacié inscrita en el Registre Mercantil, quan sigui exigible conforme
a la legislacié mercantil. Quan no ho sigui, s’acredita mitjangant I'escriptura o document de
constitucid, estatuts o acta fundacional, en qué constin les normes que regulen la seva activitat,
inscrits, si s'escau, en el corresponent registre oficial. També cal aportar el NIF de 'empresa.

La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones fisiques s’acredita amb la presentacié del
NIF.

La capacitat d'obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unié6 Europea o
signataris de I'’Acord sobre Espai Econdmic Europeu s’ha d’acreditar mitjangant la inscripcié en els
registres professionals o mercantils adients del seu Estat membre d’establiment o la presentacio
d'una declaracié jurada o una de les certificacions que s’indiquen en l'annex Xl de la Directiva
2014/24/UE.

La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unié Europea ni
signataris de I’Acord sobre Espai Econdmic Europeu s’acredita amb I'aportacié d’'un informe emés per
la missié diplomatica permanent o per l'oficina consular d’Espanya del lloc del domicili de 'empresa,
en el qual consti, prévia acreditacid per I'empresa, que figuren inscrites en el registre local
professional, comercial o analeg, o, en el seu defecte, que actuen habitualment en el trafic local dins
'ambit de les activitats que abasta I'objecte del contracte. També han d’aportar un informe de la
missié diplomatica permanent d’Espanya o de la Secretaria General de Comerg Exterior, que acrediti
que I'Estat del qual son nacionals ha signat I'’Acord sobre contractacié publica de I'Organitzacié
Mundial del Comerg (OMC), sempre que es tracti de contractes subjectes a regulacié harmonitzada —
de valor estimat igual o superior a 215.000 euros— 0, en cas contrari, I'informe de reciprocitat al que fa
referencia I'article 68 de la LCSP.

3. També poden participar en aquesta licitacié les unions d’empreses que es constitueixin
temporalment a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessaria formalitzar-les en escriptura publica
fins que no se’ls hagi adjudicat el contracte. Aquestes empreses queden obligades solidariament
davant '’Administracié i han de nomenar una persona representant o apoderada Unica amb poders
suficients per exercir els drets i complir les obligacions que es derivin del contracte fins a la seva
extincid, sense perjudici que les empreses atorguin poders mancomunats per a cobraments i
pagaments d’'una quantia significativa.

La durada de la UTE ha de coincidir, almenys, amb la del contracte fins a la seva extincio.

B) Solvéncia de les empreses licitadores

1. De conformitat amb Il'article 75 de la LCSP es podra acreditar la solvéncia basant-se en la
solvéencia i mitjans d’altres entitats, amb independéncia de la naturalesa juridica dels vincles
existents, sempre que s’acrediti que, per a I'execucié del contracte disposara efectivament d’aquests
mitjans. Tanmateix, respecte als titols d’estudis i professionals o a I'experiéncia professional, només
es podra recérrer a les capacitats d’altres entitats si aquests executessin la part de 'objecte del
contracte per al que es requereixin dites capacitats. Aquests tercers hauran d’acreditar la seva
capacitat, aptitud i solvéncia requerits al present plec.

En el cas que I'empresa licitadora recorri a capacitats d’altres empreses per acreditar la solvéncia
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econOmica i/o técnica, de conformitat amb el que preveu l'article 75 de la LCSP, o tingui la intencié de
subcontractar, ha d’indicar aquesta circumstancia en el DEUC i presentar altre declaracié separat per
cadascuna de les empreses a la capacitat de les quals recorri 0 que tingui intencié de subcontractar,
degudament signat.

En el suposit en que es recorri a la solvéncia econodmica i financera d’altres entitats, el licitador i les
entitats amb les que col-labori per a la prestacid del present contracte seran solidariament
responsables de I'execucié del mateix.

2. Les empreses licitadores han de complir amb els seguents criteris de solvéncia. No obstant aixo,
Unicament hauran d’acreditar documentalment el compliment d’aquests requisits I'empresa o
empreses proposada/es com a adjudicataria/es. Sens perjudici d’aix0, I'entitat contractant podra
sol-licitar als licitadors, en qualsevol moment anterior a la proposta d’adjudicacid, I'acreditacié del
compliment d’aquests extrems.

Els licitadors poden acreditar la solvéncia técnica o professional i la solvéncia econdmica i financera
adequades per a I'execucio del contracte acreditant el compliment de tots i cadascun dels requisits
especifics de solvencia segiients:

a) Solvéncia econdmica i financera:

-Disposar d’'un volum anual de negocis per import igual o superior a 400.000,00€ , IVA exclos, si es
concorre a un sol lot.

En el cas que el licitador concorri a ambdds lots, el volum anual de negocis sera per import igual o
superior a 800.000,00€, IVA exclos.

L'esmentat volum anual de negocis és referit al millor exercici dintre dels tres ultims disponibles.

Aquest requisit s’ha d’acreditar amb el compte de pérdues i guanys dels comptes anuals aprovats i
dipositats en el Registre Mercantil, si 'empresari esta inscrit en aquest Registre, i en cas contrari pels
dipositats en el registre oficial en qué s’hagin d’inscriure. Els empresaris individuals no inscrits en el
Registre Mercantil han d’acreditar el seu volum anual de negocis mitjangant els llibres d’inventaris i
comptes anuals legalitzats pel Registre Mercantil.

- Justificant de I'existéncia d’'una asseguranca de responsabilitat civil que cobreixi els possibles danys
i perjudicis segons s’estableix en la Clausula 22ena d’aquests Plecs. Les cobertures hauran
d’incloure qualsevol tipus de sinistre i sense franquicia alguna, amb una duracié que cobreixi el
periode de vigéncia del contracte.

Si per raons justificades, una empresa no pogués facilitar les referéncies sol-licitades podra acreditar
la seva solvéncia econdmica i financera mitjangant qualsevol altra documentacié considerada com
suficient per ’Ajuntament.

Quan un licitador recorri a les capacitats d’altres entitats pel que fa als criteris relatius a la solvéncia
economica i financera, el licitador i les entitats esmentades seran solidariament responsables de
I'execucio del contracte.

En tot cas, els documents que acreditin el compliment d’aquest epigraf han de ser originals, copies
legitimades per un notari o fedatari public o copies compulsades per ’Administracié. No s’admeten
fotocopies.

b) Solvéncia técnica o professional:

- D’acord amb [l'article 90.1.a) de la LCSP, haver realitzat serveis o treballs de caracteristiques
similars als de I'objecte del contracte realitzats en els darrers tres (3) anys. S’acreditara mitjangant la
relacié dels principals serveis efectuats durant els tres ultims anys, corresponents al mateix tipus o
naturalesa al que correspon l'objecte del contracte, indicant el seu import, dates i destinatari public o
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privat dels mateixos essent un requisit minim que l'import anual acumulat en I'any de major execucio
sigui igual o superior a 400.000,00 euros (IVA exclds) si es concorre a un lot o bé igual o superior a
800.000,00€ (IVA exclos), si es concorre als dos lots.

D:::gg%gi‘:g'fﬁggj: . |Destinatari | Data execucio (inicii f) | Importadjudicacio | Aporta document acreditatiu (cerfificat
Si Mo
Si MO
5 [ )
Si MO

Als efectes de determinar la correspondéncia entre els serveis acreditats i els que constitueixen
I'objecte del contracte, quan existeixi classificacio a la que pertanyin els uns i els altres, i en la resta
de casos a la coincidéncia entre els dos primers digits dels seus respectius codis CPV.

Els serveis efectuats s'acreditaran mitjangant certificats expedits o visats per I'6rgan competent, quan
el destinatari sigui una entitat del sector public o quan el destinatari sigui un comprador privat,
mitjangant un certificat expedit per aquest 0, mancant aquest certificat, mitjangant una declaracio
I'empresari.

Clausula 15.- Presentacio de les proposicions

1. Les proposicions seran secretes i la seva presentacid implica el coneixement i I'acceptacié
incondicionada del contingut de la totalitat del present Plec, aixi com del PPT i la resta de
documentacio contractual.

La presentaci6 es dura a terme mitjangant sobre digital.

2. Les proposicions per prendre part en aquesta contractacié es presentaran dins del termini de
trenta (30) dies naturals, comptar a partir des de I'enviament de I'anunci de licitacié al DOUE. El
termini per presentar ofertes en aquesta licitacié finalitza a les 00:00:59 hores del trenté dia natural,
de manera que les ofertes rebudes amb posterioritat (és a dir, a les 00:01:00 hores en endavant) es
consideraran extemporanies.

Les proposicions constaran de tres (3) sobres, amb indicacié de la licitacié a la que es concorri. Les
empreses licitadores han de presentar la documentacié que conformi les seves ofertes mitjangant
I'eina de Sobre Digital d’aquest Ajuntament com s’indica en aquesta Clausula..

Contingut dels sobres

El Sobre niumero 1 ha de contenir la documentacié acreditativa dels requisits previs a que es refereix
l'article 140 de la LCSP. El Sobre numero 2 ha de contenir la documentacié que hagi de ser valorada
conforme als criteris quina ponderacio depengui d’un judici de valor i el Sobre 3 ha de contenir I'oferta
econoOmica o d’aspectes quina valoracié depengui de féormules automatiques, ajustant-se aquesta
ultima al model que figura com annex al present Plec.

Tots els sobres hauran de ser signats pel licitador o pel seu representant, amb expressié del nom i
cognoms o raé social de 'empresa i acompanyant la documentacié que més endavant s’especifica.

CONTINGUT DEL SOBRE NUMERO 1 (DOCUMENTACIO GENERAL)

a) Document europeu unic de contractacié (DEUC)
Les empreses licitadores han de presentar el Document Europeu Unic de Contractacié (DEUC),
mitjangant el qual declaren el seglent:
- Que la societat esta constituida validament i que de conformitat amb el seu objecte social es pot
presentar a la licitacio, aixi com que la persona signataria del DEUC té la deguda representacio
per presentar la proposicio i el DEUC; -
- Que compleix els requisits de solvéncia econdmica i financera, i técnica i professional, de
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conformitat amb els requisits minims exigits en aquest Plec;

- Que no esta incursa en prohibicié de contractar;

- Que compleix amb la resta de requisits que s’estableixen en aquest plec i que es poden acreditar
mitjancant el DEUC.

Aixi mateix, s’ha d’incloure la designacié del nom, cognom i NIF de la persona o les persones
autoritzades per accedir a les notificacions electroniques, aixi com les adreces de correu
electroniques on rebre els avisos de les notificacions, d’acord amb aquest plec. Aquestes dades s’han
d’incloure en I'apartat relatiu a “persona o persones de contacte” de la Part 11.A del DEUC.

En el cas d’empreses que concorrin a la licitaci6 amb el compromis d’agrupar-se en una unio
temporal si resulten adjudicataries del contracte, cadascuna ha d’acreditar la seva personalitat,
capacitat i solvéncia, i presentar un DEUC separat. A més del DEUC, han d’aportar un document on
consti el compromis de constituir-se formalment en unié temporal en cas de resultar adjudicataries
del contracte.

En el cas que I'empresa licitadora recorri a la solvéncia i mitjans d’altres empreses de conformitat
amb el que preveu larticle 75 de la LCSP, o tingui la intencié de subscriure subcontractes, ha
d’indicar aquesta circumstancia en el DEUC i s’ha de presentar altre DEUC separat per cadascuna de
les empreses a la solvéncia de les quals recorri o que tingui intencié de subcontractar.

D’acord amb l'article 71.1, lletra d) de la LCSP, I'acreditacié del compliment de la quota de reserva de
llocs de treball i de I'obligacié de disposar d’'un pla d’igualtat s’ha de fer mitjangant la presentacié del
DEUC.

Les empreses licitadores que figurin en una base de dades nacional d’'un Estat membre de la Unié
Europea, com un expedient virtual de I'empresa, un sistema d’emmagatzematge electronic de
documents o un sistema de prequalificacid, d’accés gratuit, només han de facilitar en cada part del
DEUC la informacié que no figuri en aquestes bases. Aixi, les empreses inscrites en el Registre
Electronic dEmpreses Licitadores (RELI) de la Generalitat de Catalunya o en el Registre oficial de
licitadors i empreses classificades del sector public, només estan obligades a indicar en el DEUC la
informacié que no figuri inscrita en aquests registres, o que no hi consti vigent o actualitzada. En tot
cas, aquestes empreses han d’indicar en el DEUC la informacié necessaria que permeti a 'drgan de
contractacio, si escau, accedir als documents o certificats justificatius corresponents.

L’aportacié de la documentacié justificativa del compliment dels requisits exigits en aquest plec el
compliment dels quals s’ha indicat en el DEUC, 'haura d’efectuar 'empresa licitadora en qui recaigui
la proposta d’adjudicacié per haver presentat I'oferta més avantatjosa econdmicament, amb caracter
previ a I'adjudicacio.

Tanmateix, I'd6rgan de contractaci6 o la mesa de contractaci6 podra demanar a les empreses
licitadores que presentin la totalitat o una part de la documentacid justificativa del compliment dels
requisits previs, quan considerin que hi ha dubtes raonables sobre la vigéncia o fiabilitat del DEUC o
quan sigui necessari per al bon desenvolupament del procediment. No obstant aixd, I'empresa
licitadora que estigui inscrita en el RELI o en el Registre oficial de licitadors i empreses classificades
del sector public o que figuri en una base de dades nacional d’un Estat membre de la Unié Europea
d’accés gratuit, no esta obligada a presentar els documents justificatius o altra prova documental de
les dades inscrites en aquests registres.

b) Declaracié de submissié als jutjats i tribunals espanyols

Les empreses estrangeres han d’aportar una declaracioé de submissié als jutjats i tribunals espanyols
de qualsevol ordre per a totes les incidéncies que puguin sorgir del contracte, amb renuncia expressa
al seu fur propi.

c) Compromis d’adscripcié de mitjans materials i/o personals

Declaraci6 de 'empresa de comprometre’s a adscriure a I'execucié del contracte determinats mitjans
materials i/o personals, quan aixi es requereixi.

12

NIF: P 0819600 H Plaga de la Vila, 1 08392 Sant Andreu de Llavaneres Tel. 93 702 36 00 Fax 93 702 36 37 www.santandreudellavaneres.cat



http://www.santandreudellavaneres.cat/

Ajuntament de
Sant Andreu de Llavaneres Compartim privilegi

CONTINGUT DEL SOBRE NUMERO 2

Atés que s’han establert tant criteris d’adjudicacié avaluables en funcié d'un judici de valor, com
criteris quantificables de forma automatica, les empreses licitadores han d’incloure en el SOBRE
NUM. 2 tota la documentacié relacionada amb els criteris d’adjudicacié sotmesos a judici de
valor.

NOTA: En aquest cas, la inclusié de l'oferta econdmica en el sobre 2 o la inclusié de qualsevol
informacié de caracter rellevant del sobre 3 en el sobre 2 comportara I'exclusié automatica del
licitador, quan es vulneri el secret de les ofertes o el deure de no tenir coneixement del contingut de la
documentacié relativa als criteris de valoracioé objectiva abans de la relativa als criteris de valoracié
subjectiva.

La documentacié relativa als aspectes técnics s’ha d'ajustar a allb que disposa ’ANNEX 8 -
CRITERIS DE VALORACIO d’aquests Plecs. En cas que no s’hi ajusti, donara lloc a I'exclusié del
licitador, per I'incompliment dels requisits formals essencials o substancials exigits en els plecs, tenint
en compte les caracteristiques del contracte.

No s’acceptaran les proposicions que tinguin omissions, errades o esmenes que no permetin
coneixer clarament alld que es considera fonamental per valorar-les.

CONTINGUT DEL SOBRE NUMERO 3

Atés que s’han establert tant criteris d’adjudicacié avaluables en funcié d’'un judici de valor, com
criteris quantificables de forma automatica, les empreses licitadores han d’incloure en el SOBRE
NUM. 3 la documentacié relativa als criteris quantificables de forma automatica.

La oferta econdmica s’ha d’ajustar a alld que disposa | ANNEX 8 — CRITERIS DE VALORACIO
d’aquests Plecs.

NOTA: Totes les proposicions s’han de signar pels representants legals de les empreses
licitadores

3. Les proposicions es presentaran en format electronic a través de la Plataforma de Contractacio
Publica, i no s’acceptaran les que tinguin omissions, errades o esmenes que no permetin conéixer
clarament alld que I’Ajuntament consideri fonamental per a valorar I'oferta. Accedint a I'espai web de
presentacio d’ofertes a través d’aquest enllag tramés, les empreses licitadores hauran de preparar
tota la documentacié requerida i adjuntar-la en format electronic en els sobres corresponents. Les
empreses licitadores poden preparar i enviar aquesta documentacio de forma esglaonada, abans de
fer la presentaci6 de I'oferta.

Es demanara a les empreses licitadores, mitjangant el correu electronic assenyalat en el formulari
d’inscripcio a l'oferta de I'eina de Sobre Digital, que accedeixin a I'eina web de Sobre Digital per
introduir les seves paraules clau en el moment que correspongui.

4. D’acord amb el que disposa l'apartat 1.h de la Disposicié addicional setzena de la LCSP,
I'enviament de les ofertes mitjangant I'eina de sobre Digital es podra fer en dues fases, transmetent
primer 'empremta electronica de la documentacié de l'oferta, dins del termini de presentacio
d’ofertes, amb la recepcié de la qual es considerara efectuada la seva presentacio a tots els efectes, i
després fent 'enviament de la documentacié de I'oferta propiament dita, en un termini maxim de 24
hores. En cas de no efectuar-se aquesta segona remissio en el termini de 24 hores, es considerara
que l'oferta ha estat retirada.

Si es fa us d’aquesta possibilitat, cal tenir en compte que la documentacié tramesa en aquesta

segona fase ha de coincidir totalment amb aquella respecte de la que s’ha enviat 'empremta digital
préviament, de manera que no es pot produir cap modificacié dels fitxers electronics que configuren
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la documentaci6 de 'oferta. En aquest sentit, cal assenyalar la importancia de no manipular aquests
arxius (ni, per exemple, fer-ne copies, encara que siguin de contingut identic) per tal de no variar-ne
'empremta electronica, que és la que es comprovara per assegurar la coincidéncia de documents en
les ofertes trameses en dues fases.

5. Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de programa o
codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus amb les eines
corporatives de la Generalitat de Catalunya. Aixi, és obligacié de les empreses contractistes passar
els documents per un antivirus i, en cas d’arribar documents de les seves ofertes amb virus, sera
responsabilitat d’elles que I'’Administracié no pugui accedir al contingut d’aquests.

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmeés, en blanc o sigui
il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, la Mesa de contractacié valorara, en funcié de
quina sigui la documentacié afectada, les consequéncies juridiques respecte de la participacio
d’aquesta empresa en el procediment, que s’hagin de derivar de la impossibilitat d’accedir al
contingut d’algun dels documents de l'oferta. En cas de tractar-se de documents imprescindibles per
coneixer o valorar I'oferta, la mesa podra acordar I'exclusio de 'empresa.

Les empreses licitadores podran presentar una copia de seguretat dels documents electronics
presentats en suport fisic electronic, que sera sol-licitada a les empreses licitadores en cas de
necessitat, per tal de poder accedir al contingut dels documents en cas que estiguin malmesos. En
aquest sentit, cal recordar la importancia de no manipular aquests arxius per tal de no variar-ne
I'empremta electronica, que és la que es comprovara per assegurar la coincidencia dels documents
de la copia de seguretat, tramesos en suport fisic electronic, i dels tramesos en l'oferta, a través de
I'eina de Sobre Digital. Aixi mateix, cal tenir en compte que aquesta copia no podra ser emprada en el
cas d’haver enviat documents amb virus a través de I'eina de Sobre Digital, atesa la impossibilitat
tecnica en aquests casos de poder fer la comparacié de les empremtes electroniques i, per tant, de
poder garantir la no modificacié de les ofertes un cop finalitzat el termini de presentacié

6. Les persones interessades en el procediment de licitacié podran sol-licitar a 'd6rgan de contractacio
informacié addicional sobre els plecs i demés documentacié complementaria, el qual la facilitara
almenys 4 dies abans de que finalitzi el termini fixat per a la presentacié d’'ofertes, sempre que I'hagin
demanat almenys 6 dies habils abans del transcurs del termini de presentacié de les proposicions,
segons s’estableix a TANNEX 9 - DUBTES I/0 ACLARIMENTS d’aquests Plecs.

Les persones interessades en el procediment de licitaci6 també poden dirigir-se a I'drgan de
contractacié per sol-licitar aclariments del que estableixen els plecs o la resta de documentacid, a
través de l'apartat de preguntes i respostes del tauler d’avisos de l'espai virtual de la licitacio.
Aquestes preguntes i respostes seran publiques i accessibles a través del tauler esmentat,
residenciat en el perfil de contractant de I'Ajuntament.

7. Les proposicions sén secretes i la seva presentacié suposa l'acceptacio incondicionada per part de
'empresa licitadora del contingut del present plec, aixi com del plec de prescripcions técniques, aixi
com l'autoritzacié a la mesa i a I'érgan de contractacié per consultar les dades que recullen el RELI o
ROLECE, o les llistes oficials d’'operadors econdmics d’un Estat membre de la Unié Europea.

8. Les proposicions presentades fora de termini no seran admeses.
Un cop presentada la proposicié no podra ser retirada sota cap concepte. La retirada injustificada

d'una proposicid, donara lloc a la prohibicié de contractar prevista a l'article 71.2 de la LCSP.

Clausula 16.- Confidencialitat de la informacié

1. Les empreses licitadores podran indicar quins documents i dades presentades sén, al seu parer,
susceptibles de ser considerats confidencials.

El caracter de confidencial afecta, entre d’altres, els secrets técnics o comercials, els aspectes
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confidencials de les ofertes i qualsevol altra informacié amb un contingut que es pugui utilitzar per
falsejar la competéncia, ja sigui en aquest procediment de licitacid o en altres de posteriors.

El deure de confidencialitat de I'd0rgan de contractacié, aixi com dels seus serveis dependents, no es
pot estendre a tot el contingut de l'oferta de l'adjudicatari ni a tot el contingut dels informes i
documentacié que, si s’escau, generi directament o indirectament I'd0rgan de contractacié en el curs
del procediment de licitaci6. Unicament es pot estendre a documents que tinguin una difusié
restringida, i en cap cas a documents que siguin publicament accessibles.

El deure de confidencialitat tampoc pot impedir la divulgacié publica de parts no confidencials dels
contractes subscrits, com ara, si s’escau, la liquidacio, els terminis finals d’execucié de l'obra, les
empreses amb les quals s’ha contractat i subcontractat, i, en tot cas, les parts essencials de I'oferta i
les modificacions posteriors del contracte, respectant en tot cas el que disposa la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccioé de dades personals i garantia dels drets digitals

2. D’acord amb l'article 133.2 de la LCSP, el contractista haura de respectar el caracter confidencial
de la informaci¢ a la qual tingui accés amb motiu de I'execucid del contracte. A I'efecte, I'adjudicatari
signara ’ANNEX 10 — PROTECCIO DE DADES que acompanya els present Plec.

Clausula 17.- Criteris de valoracié i comité d’experts

1. La valoracié final de la proposicio sera la suma de la puntuacié obtinguda per a cada criteri (fins a
100 punts). Les proposicions presentades i admeses seran estudiades, valorades i ponderades
d’acord amb els criteris que es troben recollits en TANNEX 8 — CRITERIS DE VALORACIO del
present Plec

2. El comité d’experts, que efectuara la valoracié dels criteris d’adjudicacié que depenen d’'un judici de
valor, als quals es refereix TANNEX 8 - CRITERIS DE VALORACIO. La composicié del comité
d’experts s’haura d’ajustar a alld que estableix I'article 146.2.a) de la LCSP i larticle 28 del RD
817/2009 i d’acord amb el previst en I'article 63.5 de la LCSP, la designacio dels membres del comité
d’experts o dels organismes técnics especialitzats es publicara en el perfil de contractant de I'drgan
de contractacio, havent de publicar-se el carrec dels membres dels comités d’experts.

Clausula 18.- Ofertes anormalment baixes

1. Per determinar si I'oferta economica contemplada en els criteris de valoracié quantificables
mitjangant l'aplicaci6 de formules automatiques conté valors anormals, s’hauran d’aplicar els
parametres objectius previstos en I'article 85 del RGLCAP.

En el suposit que una o diverses de les ofertes presentades incorrin en presumpcié d’anormalitat, la
Mesa de contractacio requerira a I'/les empresal/es licitadora/es que I'/les hagi/n presentat perque les
justifiquin i desglossin raonadament i detalladament el baix nivell dels preus, o de costos, o qualsevol
altre parametre sobre la base del qual s’hagi definit la anormalitat de I'oferta.

Per aquest motiu, la Mesa requerira a I'lles empresales licitadoral/es, les precisions que consideri
oportunes sobre la viabilitat de I'oferta i les pertinents justificacions. L'empresa licitadora disposara
d’un termini de cinc dies habils per presentar la informacié i els documents que siguin pertinents a
aquests efectes.

2. Les sollicituds de justificacié es duran a terme a través de la funcionalitat que a aquest efecte té
I'eina de Sobre Digital, mitjangant la qual s’adregara un correu electronic a I'adreca o les adreces
assenyalades per les empreses licitadores en el formulari d’inscripcié, amb I'enllag per a qué
accedeixin a I'espai de I'eina en qué han d’aportar la documentacié corresponent.

Aquest requeriment es comunicara a I'empresa mitjangant comunicacié electronica a través de l'e-
NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica, d’acord amb alld establert en
aquest Plec.

Transcorregut aquest termini, si la Mesa de contractacié no rep la informacié i la documentacio
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justificativa sol-licitada, ho posara en coneixement de I'0rgan de contractacio i es considerara que la
proposicié no podra ser complerta, quedant 'empresa licitadora exclosa del procediment. Si la Mesa
de contractacio6 rep la informacio i la documentacio justificativa sol-licitada dins de termini, 'avaluara i
elevara la corresponent proposta d’acceptacié o rebuig de la proposicié, degudament motivada, a
I'drgan de contractacio, per tal que aquest .

En tot cas, I'0rgan de contractacid, previ informe dels Serveis Técnics Municipals i/o Juridics, a
proposta de la Mesa de Contractacio, refusara les ofertes si comprova que sén anormalment baixes
perqué vulneren la normativa sobre subcontractacid o no compleixen les obligacions aplicables en
matéria mediambiental, social o laboral, nacional o internacional, incloent l'incompliment dels
convenis col-lectius sectorials vigents, en aplicacio de I'article 201 LCSP.

Es considerara en tot cas que la justificacié no explica satisfactoriament el baix nivell dels preus o
costos proposats pel licitador quan es presenti de forma incompleta o es fonamenti en hipodtesi o
practiques inadequades des del punt de vista técnic, juridic o econdmic.

Clausula 19.- Organ de Contractacié i Mesa de Contractacié
1. El Ple de I'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres és I'drgan de contractacio.

2. La Mesa de contractacio sera I'drgan competent per efectuar la valoracié de les ofertes i qualificar
la documentacié administrativa, i actuara conforme al previst en l'article 326 de la LCSP.

La Mesa de contractacio estara integrada per:
- President: Sr. Joan Mora i Buch, Alcalde-President de I'’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres
- Vocals:
a) Sr. Josep Lluis Valentin i Martinez, Secretari General de I'Ajuntament i Interventor Accidental;
b) Sr. Eduard Ferré Yuste, TAG de I'Area de Secretaria.
c) Sra. Eva Galvez, Técnica de Cultura i Festes
- Secretaria: Alexandra Fabregas Fl6, administrativa de I'Area de Secretaria.

La Mesa de Contractacié aixeca acta de totes les actuacions que es portin a terme en el
desenvolupament de la licitacié. La resolucié d’aquesta sera argumentada i quedara reflectida a les
actes corresponents, juntament amb la votacié, si escau, dels vots particulars.

Clausula 20.- Obertura d’ofertes

1. La Mesa de contractacio obrira els sobres num. 1, comprovara la correccio de les signatures de les
ofertes i qualificara la documentaci6 que s’hi troba continguda. En cas d’observar defectes
esmenables, ho comunicara a les empreses licitadores afectades perqué els esmenin en el termini de
tres dies habils.

Una vegada esmenats, si s'escau, els defectes en la documentacié continguda en els sobres num. 1,
la mesa l'avaluara i determinara les empreses admeses a la licitacio i les excloses, aixi com, en el
seu cas, les causes de I'exclusio.

Sense perjudici de la comunicacid a les persones interessades, es faran publiques aquestes
circumstancies mitjancant el seu perfil de contractant.

Aixi mateix, d’acord amb I'article 95 de la LCSP la Mesa podra sol-licitar a les empreses licitadores
els aclariments que li calguin sobre els certificats i documents presentats o requerir-les perqué en
presentin de complementaris, les quals, de conformitat amb l'article 22 del RGLCAP, disposaran d’un
termini de cinc dies naturals sense que puguin presentar-se després de declarades admeses les
ofertes.

Els actes d’exclusié adoptats per la Mesa en relaci6 amb l'obertura del Sobre nim. 1 seran

16

NIF: P 0819600 H Plaga de la Vila, 1 08392 Sant Andreu de Llavaneres Tel. 93 702 36 00 Fax 93 702 36 37 www.santandreudellavaneres.cat



http://www.santandreudellavaneres.cat/

Ajuntament de

Sant Andreu de Llavaneres Compartim privilegi

susceptibles d’'impugnacié en els termes establerts en aquests Plecs.

2. Atés que s’han establert criteris d’adjudicacié avaluables en funcid d'un judici de valor
conjuntament amb criteris quantificables de forma automatica, amb posterioritat a I'obertura del sobre
num. 1 i la seva comprobacio tindra lloc d’obertura dels sobres nim. 2 presentats per les empreses
admeses.

De conformitat amb I'article 157.4 de la LCSP, i atés que en aquesta licitacié s’utilitzen mitjans
electronics, I'oferta econdmica s’obrira en un acte no public.

Posteriorment, es donara a conéixer a través del Perfil de contractant la puntuacié obtinguda per
cadascuna de les empreses respecte dels criteris de valoracioé que depenguin d’un judici de valor i es
fara I'acte d’obertura dels sobres num. 3 presentats per les empreses.

Per a la valoracié de les proposicions i la determinacié de la millor oferta s'ha d'atendre als criteris
d'adjudicacié establerts en aquest Plec.

No es valoraran les proposicions dels licitadors i, per tant, s’exclouen del procediment, si es dona
algun dels suposits seguents:

* Quan els preus oferts pels licitadors superin el preu de sortida o els preus unitaris maxims de
sortida, en cas que s'haguessin fixat, o qualsevol altra limitaci6 econdmica que s'hagués pogut
establir, d'acord amb la clausula tercera d'aquest Plec.

* Quan l'objecte de valoraci6 no compleixi els requisits basics demanats en el Plec de
prescripcions técniques, previ informe técnic motivat.

* Quan les proposicions modifiquin substancialment els models de proposicié establerts en aquest
Plec, comportin un error manifest en I'import de la proposicié i aquelles en les quals 'empresa
licitadora reconegui I'existéncia d’error o inconsisténcia que la fa inviable.

Un cop acabada l'obertura dels sobres, les empreses licitadores poden fer constar davant de la Mesa
totes les observacions que considerin necessaries, les quals hauran de quedar reflectides en 'acta.

La Mesa de contractacié podra sol-licitar i admetre I'aclariment o 'esmena d’errors en les ofertes
quan siguin de tipus material o formal, no substancials i no impedeixin congixer el sentit de I'oferta.
Unicament es permetra I'aclariment o 'esmena d’errors en les ofertes sempre que no comportin una
modificacié o concrecié de I'oferta, amb la finalitat de garantir el principi d’'igualtat de tracte entre
empreses licitadores.

Les sol‘licituds d’aclariments o esmenes es duran a terme a través de la funcionalitat que a aquest
efecte té I'eina de Sobre Digital, mitjangant la qual s’adreg¢ara un correu electronic a 'adreca o les
adreces assenyalades per les empreses licitadores en el formulari d’inscripcié, amb I'enlla¢ per a qué
accedeixin a I'espai de I'eina en qué han d’aportar la documentacio corresponent.

Aquestes peticions d’esmena o aclariment es comunicaran a I'empresa mitjangant comunicacio
electronica a través de I'e-NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica,
d’acord amb aquest Plec.

3. Seran excloses de la licitacio, mitjangant resolucié motivada, les empreses les proposicions de les
quals no concordin amb la documentacié examinada i admesa, les que excedeixin del pressupost
base de licitacio, modifiquin substancialment els models de proposicié establerts en aquest Plec,
comportin un error manifest en I'import de la proposicié i aquelles en les quals I'empresa licitadora
reconegui I'existéncia d’error o inconsisténcia que la fa inviable.

L’existéncia d’errors en les proposicions econdmiques de les empreses licitadores implicara
’exclusié d’aquestes del procediment de contractacié, quan pugui resultar afectat el principi

d’igualtat, en els casos d’errors que impedeixen determinar amb caracter cert quin és el preu
realment ofert per les empreses i, per tant, impedeixin realitzar la valoracié de les ofertes.
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La Mesa podra sol-licitar els informes técnics que consideri necessaris abans de formular la seva
proposta d’adjudicacié. També podra sol-licitar aquests informes quan consideri necessari verificar
que les ofertes compleixen amb les especificacions técniques del PTT. Les proposicions que no
compleixin dites prescripcions no seran objecte de valoracio.

També podra requerir informes a les organitzacions socials d’'usuaris destinataris de la prestacio, a
les organitzacions representatives de I'ambit d’activitat al qual correspongui I'objecte del contracte, a
les organitzacions sindicals, a les organitzacions que defensin la igualtat de genere i a altres
organitzacions per verificar les consideracions socials i ambientals

Els actes d’exclusié de les empreses licitadores adoptats en relacié amb I'obertura dels sobres seran
susceptibles d’'impugnacié en els termes establerts en aquest Plec i en la legislacié d’aplicacié.

Els actes d’exclusié de les empreses licitadores adoptats en relacié amb I'obertura dels sobres nim.
2 i 3, seran susceptibles d'impugnacio en els termes establerts en la clausula 6ena. d’aquests Plecs.

4. En casos d’empat en les puntuacions obtingudes per les ofertes de les empreses licitadores, tindra
preferéncia en 'adjudicacié del contracte:

a) La proposicié presentada per aquelles empreses que, al venciment del termini de presentacio
d’ofertes, tinguin en la seva plantilla un percentatge de treballadors amb discapacitat superior al que
els imposi la normativa. Si diverses empreses licitadores de les que hagin empatat quant a la
proposicid més avantatjosa acrediten tenir relacié laboral amb persones amb discapacitat en un
percentatge superior al que els imposi la normativa, tindra preferéncia en I'adjudicacié del contracte
I'empresa licitadora que disposi del percentatge més alt de treballadors fixos amb discapacitat en la
seva plantilla.

b) La proposicid presentada per les empreses dinsercidé que regula la Llei 44/2007, de 13 de
desembre, per a la regulacié del régim de les empreses d’insercid, que compleixin els requisits que
estableix aquesta normativa per tenir dita consideracié.

c) La proposicié presentada per empreses que, al venciment del termini de presentacié d’ofertes,
incloguin mesures de caracter social i laboral que afavoreixin la igualtat d’oportunitats entre dones i
homes.

Les empreses licitadores han d’aportar la documentacio acreditativa dels criteris de desempat en el
moment en qué es produeixi 'empat.

Clausula 21.- Garantia provisional i definitiva
1. D’acord amb alld que preveu I'art. 106 de la LCSP no es preveu I'obligacié de prestacié de garantia
provisional per concérrer a la present licitacio.

La garantia definitiva sera la corresponent al 5% de I'import d’adjudicacio, IVA exclos, del contracte.
No obstant, d’acord amb larticle 107.2 de la LCSP, en cas que l'oferta de 'empresa adjudicataria
hagués estat incursa en presumpcié danormalitat, aquesta haura de presentar garantia
complementaria de fins un 5% del preu, és a dir, una garantia corresponent al 10% de l'import
d’adjudicacio, IVA exclos, del contracte.

La garantia s’haura de prestar en alguna de les formes que estableix I'article 108.1 LCSP.

2. Quan a consequéncia de la possible modificacié del contracte, el seu valor total experimenti
variacio, la garantia constituida s’haura d’ajustar a la quantia necessaria perqué es mantingui la
deguda proporcié entre la garantia i el pressupost del contracte vigent en cada moment, en el termini
de quinze dies a comptar des de la data en qué es notifiqui a 'empresa 'acord de modificacié. A
aquests efectes, no es consideraran les variacions de preu que es produeixin com a una
consequeéncia d’una revisié d’aquest de conformitat amb el que assenyala el capitol relatiu a la revisio
de preus en els contractes del sector public de la LCSP.
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3. Quan es facin efectives sobre la garantia les penalitats o indemnitzacions exigibles a I'empresa
adjudicataria, aquesta haura de reposar o ampliar la garantia, en la quantia que correspongui, en el
termini de quinze dies des de I'execucié. En el cas que la garantia no es reposi en els suposits
esmentats en I'apartat anterior, '’Administracio pot resoldre el contracte

4. La garantia no sera retornada o cancel-lada fins que s'hagi produit el venciment del termini de
garantia i compliment satisfactoriament el contracte.

Aquesta garantia respondra als conceptes inclosos en l'article 110 de la LCSP i transcorregut un any
des de la data de terminacio del contracte, sense que la recepcié formal i la liquidacié haguessin
tingut lloc per causes no imputables al contractista, es procedira, sense més demora, a la seva
devolucié o cancel-lacié una vegada depurades les responsabilitats a qué es refereix el citat article
110.

Clausula 22.- Adjudicacio, formalitzacié i perfeccié del contracte
1.Un cop valorades les ofertes, la Mesa de contractacié les classificara per ordre decreixent i,
posteriorment, remetra a I'érgan de contractacio la corresponent proposta d’adjudicacio

La proposta d’adjudicacié de la mesa no crea cap dret a favor de I'empresa licitadora proposada com
a adjudicataria, ja que I'drgan de contractacioé podra apartar-se’n sempre que motivi la seva decisio.

2. Un cop acceptada la proposta de la Mesa per I'drgan de contractacio, els serveis corresponents
requeriran a 'empresa licitadora que hagi presentat la millor oferta per a que, dins del termini de deu
dies habils a comptar des del seglient a aquell en qué hagués rebut el requeriment, presenti la
documentacié justificativa a qué es fa esment a continuacio.

Aquest requeriment s’efectuara mitjangant notificacio electronica a través de 'e-NOTUM, integrat amb
la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica, d’acord amb la clausula vuitena d’aquest plec.

L’aportacié de documentacié es dura a terme a través de la funcionalitat que a aquest efecte té I'eina
de Sobre Digital, mitjangant la qual s’enviara un correu electronic a l'adrega o les adreces
assenyalades per les empreses licitadores en el formulari d’inscripcidé, amb I'enllac per a qué
accedeixin a I'espai de I'eina en qué han d’aportar la documentacié corresponent.

A) Empreses no inscrites en el Registre Electronic d’Empreses Licitadores (RELI) o en el
Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades del Sector Public o que no figurin en
una base de dades nacional d’un Estat membre de la Unié Europea.
L’empresa licitadora que hagi presentat la millor oferta haura d’aportar la documentacio segient:
a) Capacitat d’obrar de les empreses i personalitat juridica
Presentacié de la documentacié acreditativa de la capacitat d’obrar i de la personalitat juridica,
d’acord amb les previsions del Plec.
En el suposit que diverses empreses presentin una oferta conjunta de licitaciod, per integrar una unio
temporal d’empreses, cadascuna ha d’acreditar la seva personalitat i capacitat i, a més, cal indicar en
un document privat el nom i les circumstancies de les empreses que la formen, la participacié de
cadascuna d’elles en I'entitat, i la persona o ens designat per exercir, durant la vigéncia del contracte,
la plena representacio de la unié davant '’Administracié. Aixi mateix, ha de constar el compromis de
constituir-se formalment en unié temporal, en cas que se’ls adjudiqui el contracte. EI document en
qué es formalitzi aquest compromis ha d’estar signat per la persona representant de cadascuna de
les empreses que integren la unié.
b) Acreditacié de la representacio i personalitat juridica de les persones signants de les ofertes
Quan es comparegui 0 se signin proposicions en nom d’un altre, cal presentar un poder suficient per
fer-ho i una fotocopia del document nacional d’identitat o del passaport legitimada notarialment.
Quant a la forma, el poder ha de reunir els requisits seglents:

* Ser escriptura publica.

* Ser copia auténtica.
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» Estar inscrit en el Registre Mercantil o en el registre oficial corresponent.
No s’admetran testimoniatges de copies d’escriptures d’apoderament.
¢) Solvéncia econdmica i financera i técnica
Presentacié de la documentacioé acreditativa del compliment dels requisits especifics de solvéncia,
d’acord amb les previsions d’aquest Plec.
d) Declaracié conforme I'empresa no esta incursa en cap de les causes de prohibicié de contractar
L’empresa proposada com a adjudicataria ha d’aportar els documents justificatius conforme es troba
al corrent del compliment d’obligacions tributaries i amb la Seguretat Social, previstos als articles 13 i
14 del RGLCAP, aixi com el document d’alta en I'lmpost sobre Activitats Econdmiques, d’acord amb
I'article 15 de la mateixa norma.
Per tal que I'empresa acrediti que es troba al corrent de les obligacions tributaries i de les obligacions
amb la Seguretat Social, caldra que aporti la documentacié segient:
En relaciéo amb I'lmpost sobre Activitats Economiques:

+ Si I'empresa proposada com adjudicataria és subjecte passiu de I'lmpost sobre Activitats
Econdmiques i esta obligada a pagar aquest Impost, ha de presentar el document d’alta de I'impost
relatiu a I'exercici corrent en I'epigraf corresponent a I'objecte del contracte o el darrer rebut de
'lmpost, s’ha d’acompanyar d’una declaracioé responsable de no haver estat donat de baixa en la
matricula de I'lmpost.

* Si 'empresa proposada es troba en algun suposit d’exempcié recollit en I'apartat 1 de l'article 82
del Text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals aprovat pel Reial decret legislatiu 2/2004,
de 5 de marg, aportara una declaracié responsable que ha d’especificar el supodsit legal d’exempcié i
el document de declaracio en el cens de persones obligades tributariament.

En relacié amb la resta d’obligacions tributaries i amb les obligacions amb la Seguretat Social:

» Certificat positiu de I'’Agéncia Estatal d’Administracié Tributaria acreditant que I'empresa es troba
al corrent d’obligacions tributaries i de la inexisténcia de deutes de naturalesa tributaria amb I'Estat.

« Certificat positiu, emes per la Tresoreria de la Seguretat Social, de trobar-se al corrent en el
compliment de les obligacions amb la Seguretat Social.

« Certificat positiu acreditatiu que 'empresa es troba al corrent de les obligacions tributaries amb
I'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres
e) L’empresa proposada com a adjudicataria ha d’aportar la documentacié seguent:

* En cas que I'empresa recorri a les capacitats d’altres entitats, el compromis de disposar dels
recursos necessaris al que es refereix 'article 75.2 de la LCSP.

» Documents acreditatius de I'efectiva disposicid de mitjans que s’hagi compromés a dedicar o
adscriure a I'execucié del contracte d’acord amb I'article 76.2 de la LCSP.

» Si s’escau, documentacié acreditativa de que la plantilla de 'empresa esta integrada per un
nombre de persones treballadores discapacitades no inferior al 2% o de qué s’ha adoptat alguna de
les mesures alternatives legalment previstes.

* Qualsevol altra documentacié que, especificament i per la naturalesa del contracte, es determini
en les caracteristiques del contracte.

B) Empreses inscrites en el Registre Electronic d’Empreses Licitadores (RELI) o en el Registre
Oficial de Licitadors i Empreses Classificades del Sector Public o que figurin en una base de
dades nacional d’un Estat membre de la Uni6é Europea

Les empreses inscrites en el Registre Electronic d’Empreses Licitadores (RELI) hauran d’acreditar la
seva inscripcié mitjangant el certificat corresponent i la vigéncia de la seva inscripcié aixi com els
documents acreditatius de l'efectiva disposicié de mitjans que s’hagi compromes a dedicar o
adscriure a I'execucié del contracte d’acord amb l'article 76.2 de la LCSP.

L’empresa que hagi presentat la millor oferta ha d’aportar la documentacié segient, només si no
figura inscrita en aquests registres, 0 no consta vigent o actualitzada, d’acord amb el previst en
d’aquest plec:

- En cas que I'empresa recorri a les capacitats d’altres entitats, el compromis de disposar dels
recursos necessaris al que es refereix l'article 75.2 de la LCSP.

- Documents acreditatius de I'efectiva disposicié de mitjans que s’hagi compromeés a

dedicar o adscriure a I'execuci6 del contracte d’acord amb l'article 76.2 de la LCSP.

3. L'empresa adjudicataria subscriura una polissa d’assegurances amb uns limits minims
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d'indemnitzacié de 300.000 euros per victima i 1.200.000 euros per sinistre que cobreixi les possibles
responsabilitats civils, pels danys que pugui ocasionar en la prestacié del servei. Abans de la
formalitzacié del contracte, 'empresa haura d’aportar la documentacio justificativa en vigor en relacio
amb la contractacié d’aquesta asseguranga. Les cobertures hauran d’incloure qualsevol tipus de
sinistre i sense franquicia alguna, amb una duracié que cobreixi el periode de vigéncia del contracte
En el cas d’unié temporal d’empreses, aquesta assegurancga es pot constituir per una o varies de les
empreses participants, sempre que en conjunt arribi a la quantia requerida en aquest apartat i
garanteixi solidariament a totes les empreses integrants de la uni6 temporal.

4. Un cop aportada per I'empresa licitadora que hagi presentat la millor oferta la documentacio
requerida, aquesta es qualificara. Si s’observa que en la documentacié presentada hi ha defectes o
errors de caracter esmenable, s’ha de comunicar a les empreses afectades perqué els corregeixin o
esmenin en el termini maxim de tres dies habils.

En el cas que no es complimenti adequadament el requeriment de documentacié en el termini
assenyalat, o bé en el termini per esmenar que es doni, s’entendra que I'empresa licitadora ha retirat
la seva oferta i es procedira a requerir la mateixa documentacié a I'empresa licitadora segient, per
'ordre en qué hagin quedat classificades les ofertes. Aquest fet comporta I'exigéncia de I'import del 3
per cent (3%) del pressupost base de licitacié, IVA exclds, en concepte de penalitat i, a més, pot
donar lloc a declarar a 'empresa en prohibicié de contractar per la causa prevista en l'article 71.2.a
de la LCSP.

Aixi mateix, I'eventual falsedat en allo declarat per les empreses licitadores en DEUC o en altres
declaracions pot donar lloc a la causa de prohibicié de contractar amb el sector public prevista en
I'apartat €) de l'article 71.1 de la LCSP.

Si el contracte no es formalitza en el termini indicat per causes imputables a I’Administracio, s’haura
d’'indemnitzar 'empresa adjudicataria pels danys i perjudicis que li pugui ocasionar la demora.

En el suposit que el contracte no es pugui formalitzar amb I'empresa adjudicataria, s’adjudicara a
'empresa segient que hagi presentat la millor oferta d’acord amb l'ordre en qué hagin quedat
classificades les ofertes, amb la presentacio prévia de la documentacié a qué es refereix la clausula
catorzena, i seran aplicables els terminis previstos en els apartats anteriors.

5. Les empreses que hagin concorregut amb el compromis de constituir-se en UTE hauran de
presentar, un cop s’hagi efectuat I'adjudicacié del contracte al seu favor, I'escriptura publica de
constitucié de la unié temporal (UTE) en la qual consti el nomenament de la persona representant o
de la persona apoderada unica de la unié amb poders suficients per exercir els drets i complir les
obligacions que es derivin del contracte fins a la seva extincid.

6. L’dérgan de contractacio podra decidir no adjudicar o subscriure el contracte, per raons d’interés
public degudament justificades i amb la corresponent notificacié a les empreses licitadores, abans de
la formalitzacioé del contracte.

També podra desistir del procediment, abans de la formalitzacié del contracte, notificant-ho a les
empreses licitadors, quan s’aprecii una infraccid no esmenable de les normes de preparacié del
contracte o de les reguladores del procediment d’adjudicacio.

En ambdds suposits es compensara a les empreses licitadores per les despeses en qué hagin
incorregut.

La decisié de no adjudicar o subscriure el contracte i el desistiment del procediment d’adjudicacié es
publicara en el perfil del contractant.

7. Un cop presentada la documentacioé a qué fa referéncia aquesta clausula, 'd6rgan de contractacio

acordara l'adjudicacié del contracte a 'empresa o les empreses proposades com a adjudicataries,
dins del termini de cinc dies habils seguents a la recepcié de dita documentacié.
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No obstant, I'drgan de contractacié podra decidir no adjudicar o subscriure el contracte, per raons
d’interés public degudament justificades i amb la corresponent notificacié a les empreses licitadores,
abans de la formalitzacié del contracte. També podra desistir del procediment, abans de la
formalitzacié del contracte, notificant-ho a les empreses licitadors, quan s’aprecii una infraccié no
esmenable de les normes de preparacié del contracte o de les reguladores del procediment
d’adjudicacié.

En ambdds supdsits es compensara a les empreses licitadores per les despeses en qué hagin
incorregut.

La decisié de no adjudicar o subscriure el contracte i el desistiment del procediment d’adjudicacié es
publicara en el perfil del contractant.

La licitacié no es declarara deserta si hi ha alguna proposicié que sigui admissible d’acord amb els
criteris que figuren en aquest plec. La declaracid, en el seu cas, que aquest procediment ha quedat
desert es publicara en el perfil del contractant.

La resolucié d’adjudicacio del contracte es notificara a les empreses licitadores mitjangant notificacio
electronica a través de 'e-NOTUM, d’acord amb aquest Plec, i es publicara en el perfil de contractant
de I'érgan de contractacio dins del termini de 15 dies, indicant el termini en qué s’haura de procedir a
la formalitzacié del contracte.

8. El contracte es formalitzara en document administratiu. No obstant aix0, 'empresa adjudicataria
podra sol-licitar que el contracte s’elevi a escriptura publica essent al seu carrec les despeses
corresponents.

Atés que es tracta d’'un contracte susceptible de recurs especial en matéria de contractacio, la
formalitzacié del contracte s’efectuara un cop transcorregut el termini minim de quinze dies habils des
que es remeti a les empreses licitadores la notificacié de I'adjudicacié a qué es refereix I'apartat
anterior.

Si el contracte no es formalitza per causes imputables a 'empresa adjudicataria, se li exigira 'import
del 3 per cent del pressupost base de licitacio, IVA exclds, en concepte de penalitat, que es fara
efectiu en primer lloc contra la garantia definitiva, si s’ha constituit. A més, aquest fet pot donar lloc a
declarar a 'empresa en prohibicié de contractar, d’acord amb 'apartat b) de l'article 71.2 de la LCSP.

Si el contracte no es formalitza per causes imputables a I'’Administracio, s’haura d’'indemnitzar a
I'empresa adjudicataria pels danys i perjudicis que la demora li pugui ocasionar.

En el suposit que el contracte no es pugui formalitzar amb I'empresa adjudicataria, s’adjudicara a
'empresa segient que hagi presentat la millor oferta d’acord amb l'ordre en qué hagin quedat
classificades les ofertes, amb la presentacio prévia de la documentacié a qué es refereix la clausula
setzena, essent aplicables els terminis previstos en els apartats anteriors.

9. El contingut del contracte sera el que estableixen els articles 35 de la LCSP i 71 del RGLCAP i no
incloura cap clausula que impliqui alteracio dels termes de I'adjudicacio.

El contracte es perfeccionara amb la seva formalitzacid i aquesta sera requisit imprescindible per
poder iniciar-ne I'execucio.

10. La formalitzacié d’aquest contracte, juntament amb el contracte, es publicara en un termini no
superior a quinze dies després del seu perfeccionament en el Perfil de contractant.

Un cop formalitzat el contracte, es comunicara al Registre Public de Contractes de la Generalitat de

Catalunya, per mitjans electronics, informatics o telematics i per la seva inscripcio, les seves dades
basiques i posteriorment, si s’escau, les modificacions, les prorrogues, les variacions de terminis o de
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preus, I'import final i I'extincié del contracte.
Les dades contractuals comunicades al registre public de contractes seran d’accés public, amb les

limitacions que imposen les normes sobre proteccié de dades, sempre que no tinguin caracter de
confidencials.
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CAPITOL Ill. EXECUCIO DEL CONTRACTE

Clausula 23. Condicions especials d’execucié

Les condicions especials en relacié amb I'execucié, d’obligat compliment per part de 'empresa o les
empreses contractistes i, si escau, per 'empresa o les empreses subcontractistes, sén les que
s’estableixen com a tals en altres clausules d’aquest Plec.

D'acord amb I'article 202 LCSP, s'estableixen les seglients condicions especials d'execucio:

a) En relacié amb les empreses subcontractades

Quan una empresa subcontractista al-legui morositat de I'empresa contractista en el pagament del
preu que li correspongui per la prestacio realitzada, segons les obligacions de pagament del preu
establertes a la Llei 3/2004, de 29 de desembre, de lluita contra la morositat en les operacions
comercials, s'estableix com a obligacié contractual entre les parts, que I'6rgan de contractacié pagui
directament a I'empresa subcontractista.

Davant el requeriment d'una empresa subcontractista, I'organ de contractacié donara audiéncia a
I'empresa contractista perqué en el termini maxim de deu dies al-legui el que cregui convenient. Si no
justifica I'i'mpagament del preu, I'drgan de contractacié fara el pagament directament a I'empresa
subcontractista amb detraccié del preu a I'empresa contractista principal i amb efectes deslliuradors.
b) Gesti6 de residus generats

L’empresa contractista justificara que la gestié dels residus generats durant I'execucio del contracte
es faci a traves de gestors autoritzats. A tal efecte, 'empresa contractista haura d’acreditar
documentalment la correcta gestié dels residus. Aquesta acreditacié I'haura de tenir en el seu poder i
aportar-la quan el responsable del contracte li demani. Aquesta condicié té caracter essencial i el seu
incompliment comporta la resolucié del contracte.

c. Manteniment de les condicions laborals de les persones que executen el contracte durant tot el
periode contractual.

L'empresa contractista ha de mantenir, durant la vigéncia del contracte, les condicions laborals i
socials de les persones treballadores ocupades en I'execucié del contracte, fixades en el moment de
presentar l'oferta, segons el conveni que sigui d'aplicacio.

Aquesta condicio te el caracter d’obligacié essencial del contracte i el seu incompliment podra ser
objecte de penalitzacié com a falta molt greu o causa d'extincié contractual.

El/La responsable del contracte podra requerir a I'empresa contractista que declari formalment que ha
complert la obligacié. Aixi mateix, el/la responsable del contracte o I'organ de contractacié podran
requerir als organs de representacioé de les persones treballadores que informin al respecte.

El contractista esta obligat a donar compliment al conveni col-lectiu sectorial aplicable.

Clausula 24.- Programa de treball i compliment de terminis i correcta execucié del contracte
1. El contracte s’executara amb subjeccio al que estableixin les seves clausules, el plec de clausules
administratives particulars i el PPT que serveix de base al contracte.

2. L’empresa o les empreses contractistes hauran de presentar, en el termini de trenta dies comptats
des de la formalitzacié del contracte, un programa de treball, de conformitat amb I'article 198 del
RGLCAP. Aquest programa de treball haura de ser aprovat per I'6rgan de contractacio.

2. L’'empresa contractista esta obligada a complir el termini total d’execucié del contracte i els terminis
parcials fixats, si s’escau, en el programa de treball.

3. Si I'empresa contractista incorregués en demora respecte del compliment dels terminis total o
parcials, per causes que li siguin imputables, 'Administracié podra optar, ateses les circumstancies
del cas, per la resolucio del contracte amb pérdua de la garantia o per la imposicié de les penalitats,
en la forma i condicions establertes en els articles 193 i 194 de la LCSP.

L’Administracié tindra la mateixa facultat si 'empresa contractista incompleix parcialment, per causes
imputables que li siguin imputables, I'execucié de les prestacions definides en el contracte.
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Si el retard respecte al compliment dels terminis fos produit per motius no imputables a 'empresa
contractista i aquesta ofereix complir si se li amplia el termini inicial d’execucio, se li concedira un
termini, almenys, igual al temps perdut, a menys que el contractista en demani un altre de més curt.

En tot cas, la constitucié en demora de 'empresa contractista no requerira intimacié prévia per part
de I'Administracio.

4. En cas de compliment defectués de la prestacié objecte del contracte o d'incompliment dels
compromisos assumits per 'empresa o les empreses contractistes o de les condicions especials
d’execucié establertes en aquest Plec es podra acordar la imposicié de les penalitats que es detallen
en aquest Plec.

En cas d’incompliment de les obligacions en matéria mediambiental, social o laboral o en cas
d'incompliment de [Iobligaci6 de I'empresa contractista de remetre relacid detallada de
subcontractistes o subministradors i justificant de compliment dels pagaments es podran imposar les
penalitats que es detallen en aquest Plec.

5. Els imports de les penalitats que s’imposin es faran efectius mitjangant la deduccié de les
quantitats que, en concepte de pagament total o parcial, s’hagin d’abonar a 'empresa contractista o
sobre la garantia que, si s’escau, s’hagués constituit, quan no es puguin deduir dels pagaments
esmentats.

Clausula 25.- Control en I’execuci6 del contracte

El contracte s’executara amb subjeccié al que estableixin les seves clausules i els plecs i conforme
amb les instruccions que en la seva interpretacié doni a I'empresa o empreses contractistes la
persona responsable del contracte a la qual es refereix 'apartat seglent d’aquest Plec.

Clausula 26.- Potestats i prerrogatives de I’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres
1. Corresponen a l'organ de contractacié les prerrogatives de direccio, interpretacio, modificacio i
suspensio del contracte en la forma i condicions que pels contractes administratius preveu la LCSP.

2. L’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres té, a més de les previstes a la LCSP i les previstes en
aquest Plec i en el PPT, les potestats i prerrogatives seglients:

a) Fiscalitzar la gestié del contractista, per la qual cosa pot inspeccionar les instal-lacions i els locals
del contractista, i també la documentacio relacionada amb I'objecte o la gestié del contracte i dictar
ordres per mantenir o restablir el nivell de les prestacions.

b) Dirigir, controlar i supervisar el contracte, mitjiangant personal propi o d’altre designat a aquest fi,
per comprovar que la prestacid s’ajusta a les determinacions del contracte i compleix els aspectes
funcionals establerts.

c) Comprovar I'afiliacié o alta en la Seguretat Social de cadascun dels treballadors que I'adjudicatari
contracti per a prestar el servei, en qualsevol moment de la prestacio del servei.

Aquesta potestat es fa extensiva també als treballadors del subcontractista, en el cas que estigui
permesa la subcontractacio.

3. Els acords que adopti I'organ de contractacié en l'exercici de les prerrogatives esmentades
exhaureixen la via administrativa i s6n immediatament executius.

L’exercici de les prerrogatives de '’Administracié es dura a terme mitjangant el procediment establert
en l'article 191 de la LCSP.

Clausula 27.- Obligacions del contractista
1. El contractista ha d’executar el contracte amb estricta subjeccié a aquest Plec i al PPT, i a més, del
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compliment de les obligacions previstes a la LCSP ha de:

a) Complir amb els requisits de seguretat i mediambientals necessaris en la utilitzacié dels
materials i productes de neteja.

b) Complir les determinacions que figurin a la seva documentacié técnica i disposar, per a
'execucié del contracte, dels mitjans materials i personals que hi ha reflectits. Aixd no obstant, si
aquests fossin insuficients o inadequats, el contractista ha d’ampliar-los o modificar-los per assegurar
el compliment de les seves obligacions contractuals

c) Executar el contracte directament, a excepci6 del previst en la clausula 30 del present Plec.

d) Complir les disposicions vigents en matéria mercantil, fiscal i laboral, de seguretat social i salut i
higiene en el treball, i assumeix totes les despeses i retribucions dels elements materials i personals
necessaris per a la seva produccié, amb total responsabilitat de les obligacions legals de caracter
mercantil, laboral, civil i fiscal.

En aquest sentit, és obligacié del contractista el compliment de la politica retributiva del personal
d'acord amb les previsions del PPT.

e) Complir les previsions de la Llei 13/1982, de 7 d’abril, d’integracié social de minusvalids, al
respecte dels percentatges de reserva de llocs de treball per a treballadors amb disminucié

f)  Concertar i subscriure, per a cada un dels lots, abans d’iniciar-se la prestacié del servei, una
asseguranca complementaria que cobreixi la responsabilitat civil per danys i perjudicis soferts pels
usuaris i per les usuaries amb un capital minim assegurat establert en aquest Plec.

g) Executar el contracte en els horaris i llocs que figuren al PPT

h) Obtenir i disposar de les inscripcions en registres, autoritzacions i permisos de qualsevol tipus
que siguin necessaries

i)  Posar a disposicié de I'Ajuntament la documentacié técnica suficient relativa a les condicions de
prestacio

j)  Afiliar o donar d’'alta en la Seguretat Social, amb caracter previ a l'inici de la prestacio de
I'activitat contractada, els treballadors ocupats durant el periode d’execucié del contracte.

k) L’empresa contractista s’obliga a complir les condicions salarials dels treballadors de conformitat
amb el conveni col-lectiu sectorial aplicable

) L'empresa contractista s’obliga a aplicar en executar del servei les mesures destinades a
promoure la igualtat entre homes i dones.

m) L’empresa contractista, en relacié amb les dades personals a les quals tingui accés amb ocasio
del contracte, s'obliga al compliment de tot alld que estableix la Llei organica 3/2018, de 5 de
desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals, a la normativa de
desenvolupament i al que estableix el Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament
de dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE.
La documentacié i la informacié que es desprengui o a la qual es tingui accés amb ocasié de
I'execuci6 de les prestacions objecte d’aquest contracte i que correspon a ’Administracié contractant
responsable del tractament de dades personals, té caracter confidencial i no podra ésser objecte de
reproduccié total o parcial per cap mitja o suport. Per tant, no se’n podra fer ni tractament ni edicié
informatica, ni transmissio a tercers fora de I'estricte ambit de I'execucié directa del contracte.

n) L'empresa contractista s’obliga a prestar el servei amb la continuitat convinguda i garantir als
particulars el dret a utilitzar-lo en les condicions que s’hagin establert i mitjangant 'abonament, si
s’escau, de la contraprestacié econdomica fixada; de cuidar del bon ordre del servei; d'indemnitzar els
danys que es causin a tercers com a consequéncia de les operacions requerides per portar a terme el
servei, amb I'excepcié dels que es produeixin per causes imputables a ’Administracio; i de lliurar, si
s’escau, les obres i instal-lacions a qué estigui obligat en I'estat de conservacié i funcionament
adequats.

2. L’'incompliment d’aquestes obligacions per part del contractista o la infraccié de les disposicions
sobre seguretat per part del personal técnic que hagi designat no comporta cap responsabilitat per
I'Ajuntament

3. En tot cas, sén obligacions essencials del contracte les seguents:

a) El contractista quedara vinculat per I'oferta que hagi presentat, el compliment de la qual, en tots
els seus termes, tindra caracter d’obligacié essencial del contracte
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b) Prestar el servei de gestio i funcionament de les Llars d’infants publiques «Minerva» i « Sant
Nicolau»

c) L’efectiva dedicacié o adscripcié a I'execucidé del contracte dels mitjans personals i/o materials
indicats i compromesos en |'oferta

d) Iniciar la prestacio del servei objecte del contracte en el termini i lloc pactats

e) Prestar correctament el servei objecte del contracte amb personal capacitat (segons Decret
282/2006)

f)  Complir amb I'horari establert per a cada servei d’acord amb les previsions del PPT

g) Afiliar o donar d’alta en la Seguretat Social els treballadors ocupats durant el periode d’execucio
del contracte, amb caracter previ a l'inici de la prestacié de l'activitat contractada. Contractar-los
respectant les condicions prévies i segons detalla 'ANNEX 6 - Taula subrogacié personal SANT
NICOLAU i a L'ANNEX 7 - Taula subrogacié personal MINERVA. La contractacié s’haura d’ajustar
en tot cas al previst en la clausula 33 del present plec.

h) Complir, durant tot el periode de duracié del contracte, amb les obligacions corresponents amb
hisenda i amb la seguretat social

i)  Complir, durant tot el periode de duracié del contracte, els requeriments de seguretat i medi
ambientals respecte els materials i productes de neteja.

j)  Aquelles obligacions del present Plec i del contracte a les que especificament se’ls hi atribueixi
el caracter d’obligaci6 contractual essencial.

D’acord amb el Conveni col-lectiu de centres d’assistencia i educaci¢ infantil (Codi de conveni
99005615011990), I'adjudicatari haura de subrogar, a partir de la data i hora en qué sigui efectiu el
servei contractat, el personal adscrit al servei actual. A TANNEX 6 - Taula subrogacié personal SANT
NICOLAU i a L’ANNEX 7 - Taula subrogacio6 personal MINERVA es mostra el llistat amb la informacio
detallada del personal adscrit a cadascun dels lots en el moment de I'aprovacié d’aquest Plec, aixi
com de les seves condicions contractuals, sent aquesta una obligacié essencial del contracte.

4. El desconeixement del contracte en qualsevol dels seus termes, o de les instruccions o normes
dictades per I'Ajuntament, no eximeix el contractista de I'obligacié de complir-lo.

Clausula 28.- Danys causats per I’execucié del contracte
1. El contractista és responsable durant I'execucié del contracte de tots els danys i perjudicis, directes
o indirectes, que s’ocasionen a qualsevol persona, propietat o servei, public o privat, com a
consequencia dels actes, omissions o negligéncies del personal a carrec seu, o d'una organitzacio
deficient de les accions que s’executen per raé del contracte.

2. Es a compte del contractista, de conformitat amb el que disposa l'article 196 de la LCSP, I'obligacié
d'indemnitzar els danys que s'originen a tercers. També és a compte seu indemnitzar els danys que
s'originen a I'’Ajuntament o al personal que en depén, per causes iguals i amb excepcions idéntiques
que les que assenyala l'article esmentat.

3. El contractista no és responsable dels danys i perjudicis que tenen la seva causa immediata i

directa en una ordre especifica de I'’Ajuntament comunicada per escrit.

Clausula 29.- Cessio
Atés la naturalesa del contracte, aquest no podra ser objecte de cessio.

Clausula 30.- Subcontractacio
1. El contracte pot concertar amb tercers la realitzacid parcial de les prestacions accessories
previstes en els PPT i en els termes previstos a l'article 215.2 de la LCSP.

Les empreses licitadores hauran d’indicar en les seves ofertes la part del contracte que tinguin previst
subcontractar, assenyalant el seu import i el nom o el perfil professional, definit per referéncia a les
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condicions de solvéncia técnica, dels subcontractistes a qui vagin a encomanar la seva realitzacié. En
aquest cas, la intencié de subscriure subcontractes s’ha d’indicar en el Sobre nim. 1 i s’ha de
presentar un DEUC separat per cadascuna de les empreses que es té previst subcontractar.

En el cas que les empreses contractistes vulguin subscriure contractes que no s’ajustin a alld indicat
en l'oferta, aquests no es podran subscriure fins que transcorrin vint dies des que s’hagi cursat la
notificacié a I'drgan de contractacio i s’hagin aportat les justificacions a qué es refereix el paragraf
segulent, llevat que autoritzés expressament amb anterioritat o que es donés una situacio justificada
d’emergéncia o que exigis I'adopcié de mesures urgents, excepte si I’Administracié notifica dins
d’aquest termini la seva oposicio.

2. L’empresa contractista ha de comunicar per escrit, després de I'adjudicacié del contracte i, com a
molt tard, quan inicii la seva execucid, a l'drgan de contractacié la intencid de subscriure
subcontractes, indicant la part de la prestacié que pretén subcontractar i la identitat, les dades de
contacte i el representant o representants legals de [I'empresa subcontractista, justificant
suficientment 'aptitud d’aquesta per executar-la per referéncia als elements técnics i humans de qué
disposa i a la seva experiéncia, i acreditant que no es troba incursa en prohibicié de contractar.

Si 'empresa subcontractista té la classificacié adequada per realitzar la part del contracte objecte de
la subcontractacié, la comunicacié d’aquesta circumstancia és suficient per acreditar la seva aptitud.

3. L’empresa contractista ha de notificar per escrit a '6rgan de contractacié qualsevol modificacié que
pateixi aquesta informacié durant I'execucié del contracte, i tota la informacidé necessaria sobre els
nous subcontractes.

4. La infraccié de les condicions establertes en aquesta Clausula i en l'article 215 de la LCSP per
procedir a la subcontractacio, aixi com la falta d’acreditacié de I'aptitud de I'empresa subcontractista o
de les circumstancies determinants de la situaci6 d’emergéncia o de les que fan urgent la
subcontractacid, té, en funcid de la repercussido en I'execucié del contracte, les consequéncies
seguents: (...)
* Imposicié a I'empresa contractista d’'una penalitat de fins a un 50 per 100 de I'import del
subcontracte;
* Resolucié del contracte, sempre que es compleixin els requisits que estableix el segon paragraf
de la lletra f) de I'apartat 1 de l'article 211 de la LCSP.

5. Les empreses subcontractistes queden obligades només davant 'empresa contractista principal
qui assumira, per tant, la total responsabilitat de I'execucié del contracte front a 'Administracio, de
conformitat amb aquest Plec i amb els termes del contracte, inclos el compliment de les obligacions
en matéria mediambiental, social o laboral a qué es refereix aquest plec, aixi com de I'obligacié de
sotmetre’s a la normativa nacional i de la Unié Europea en matéria de proteccié de dades. El
coneixement que I’Administracioé tingui dels contractes subscrits o I'autoritzacié que atorgui no alteren
la responsabilitat exclusiva del contractista principal.

6. Les empreses subcontractistes no tenen accié directa davant de I'’Administracié contractant per
les obligacions contretes amb elles per 'empresa contractista, com a consequéncia de I'execucié del
contracte principal i dels subcontractes.

7. En cap cas I'empresa o les empreses contractistes poden concertar I'execucié parcial del contracte
amb persones inhabilitades per contractar d’acord amb I'ordenament juridic o incurses en alguna de
les causes de prohibicié de contractar previstes en I'article 71 de la LCSP.

8. L’empresa contractista ha d’informar a qui exerceix la representacio de les persones treballadores
de la subcontractacié, d’acord amb la legislacio laboral.

9. Els subcontractes tenen en tot cas naturalesa privada.
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10. El pagament a les empreses subcontractistes i a les empreses subministradores es regeix pel que
disposen els articles 216 i 217 de la LCSP.

L’Ajuntament podra comprovar el compliment estricte de pagament a les empreses subcontractistes i
a les empreses subministradores per part de 'empresa contractista. A aquests efectes, 'empresa
contractista haura d’aportar, quan se li sol-liciti, relacié detallada de les empreses subcontractistes o
empreses subministradores amb especificacié de les condicions relacionades amb el termini de
pagament i haura de presentar el justificant de compliment del pagament en termini. Aquestes
obligacions tenen la consideracié de condicid6 especial d’execucid, de manera que el seu
incompliment pot comportar la imposicié de les penalitats que es preveuen en aquest plec, responent
la garantia definitiva d’aquestes penalitats.

Clausula 31.- Representacio del contractista
L’empresa adjudicataria designara una persona com a representant o interlocutor amb I'Ajuntament.

La persona representant del contractista ha de:

a) Representar el contractista, quan sigui necessaria la seva actuacioé o preséncia, aixi com respecte
d’altres actes derivats del compliment de les obligacions contractuals

b) Organitzar la prestacié del contracte i interpretar i posar en practica les ordres rebudes de
I’Ajuntament

c) Proposar a I'Ajuntament la resolucié dels problemes que es plantegin o col-laborar-hi

d) Aprovar amb la seva signatura les despeses addicionals que siguin imputables al contractista per
qualsevol raé

e) Prendre les mesures adequades per evitar interrupcions o demores

f) Assistir a totes les reunions de seguiment i control dels treballs que siguin convocades per
I'Ajuntament

g) Responsabilitzar-se de les actuacions del personal

Clausula 32.- Personal del contractista

1. El contractista és el responsable del seu personal i el coordinara i 'organitzara de tal manera que
el contracte es compleixi correctament. El canvi de personal del contractista no podra tenir com a
consequencia el menysteniment o el desistiment de cap de les funcions que li corresponen ni de les
habilitats del seu personal per prestar el contracte.

El contractista ha de prestar el servei public contractat en tots els seus termes i proveir les vacants
que es puguin produir per malaltia, abséncia, vacances o qualsevol altra causa.

El contractista és el responsable del compliment de les prescripcions de la normativa de seguretat i
salut i vetllara per qué tot el seu personal conegui i actui conforme a les normes establertes per a la
prevencio de riscos.

2. El personal adscrit al servei public ha de disposar dels coneixements suficients, tant a nivell practic
com técnic, que assegurin la correcta interpretacio de les instruccions rebudes per I'Ajuntament, aixi
com explicar-se correctament.

3. El contractista ha de complir amb les especificacions detallades en relacié amb I'equip educatiu i
altre personal descrit en el PPT

Clausula 33.- Subrogacions de personal

Es preveuen les subrogacions de personal en aquest plec, detallades en 'ANNEX 6 - Taula
subrogacié personal SANT NICOLAU i a 'TANNEX 7 - Taula subrogacié personal MINERVA

El contractista tindra I'obligacié en tot cas de complir el conveni col-lectiu i les corresponents taules
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retributives que siguin d’aplicacio.

L’aplicacié del complement de perfeccionament professional (CPP) i de qualsevol altre complement o
concepte retributiu que es pugui meritar com a millora retributiva no podra suposar la minoracié de
la resta de conceptes salarials i, per tant, en no ser absorbible suposara els increments retributius en
les quanties que determini el conveni col-lectiu d’aplicacio.

Clausula 34.- Demora
A la demora respecte al compliment del termini total per causes imputables al contractista li és
aplicable l'article 193 de la LCSP.

Clausula 35.- Vicis o defectes durant el periode de garantia

Si durant el termini de garantia, s’acredita I'existéncia de vicis o de defectes I'’Ajuntament tindra dret a
reclamar del contractista la reposicié o la seva reparacid, si n’hi a prou, aixi com a realitzar les
revisions preventives que siguin necessaries.

Clausula 36.- Modificaci6 del contracte

1. El contracte només es pot modificar per raons d’interés public, en els casos i en la forma que
s’especifiquen en aquesta clausula i de conformitat amb el que es preveu en els articles 203 a 207 de
la LCSP. Si procedeix la modificacié del contracte, s’haura d’incloure a I'expedient un informe
justificatiu de I'adequacioé de la modificacié amb relacio a la finalitat del contracte, el qual s’ha de
publicar a la Plataforma de serveis de contractacio publica, tal com es preveu en l'article 159, apartat
1.1, de la Llei 5/2017, del 28 de marg, de mesures fiscals, administratives, financeres i del sector
public i de creacid i regulacié dels impostos sobre grans establiments comercials, sobre estades en
establiments turistics, sobre elements radiotoxics, sobre begudes ensucrades envasades i sobre
emissions de didxid de carboni.

Aquestes modificacions sén obligatories per a 'empresa contractista.

2. La modificacié del contracte no prevista en aquesta clausula només podra efectuar-se quan es
compleixin els requisits i concorrin els suposits previstos en l'article 205 de la LCSP, de conformitat
amb el procediment regulat en I'article 191 de la LCSP i amb les particularitats previstes en l'article
207 de la LCSP.

Aquestes modificacions sén obligatories per a 'empresa contractista, llevat que impliquin, ailladament
o conjuntament, una alteracié en la seva quantia que excedeixi el 20% del preu inicial del contracte,
IVA exclds. En aquest cas, la modificacié s’acordara per I'érgan de contractacié amb la conformitat
prévia per escrit de 'empresa contractista; en cas contrari, el contracte es resoldra d’acord amb la
causa prevista en l'article 211.1.g) de la LCSP.

3. Les modificacions del contracte es formalitzaran de conformitat amb el que estableix I'article 153
de la LCSP i la clausula vint-i-quatrena d’aquest Plec.

4. L’anunci de modificacié del contracte, juntament amb les al-legacions de I'empresa contractista i de
tots els informes que, si s’escau, es sol-licitin amb caracter previ a I'aprovacié de la modificacid, tant
els que aporti 'empresa adjudicataria com els que emeti '6rgan de contractacio, es publicaran en el
perfil de contractant.

5. El contractista no podra introduir ni executar cap modificaci6 que no hagi estat préviament

aprovada per I'd0rgan de contractacid, restant obligat a refer la part dels treballs o modificacions
afectades per les modificacions no consentides, sense dret a cap abonament per aquest concepte.

Clausula 37.- Pagament
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1. El pagament a I'empresa contractista s’efectuara mensualment contra presentacié de factura
expedida d’acord amb la normativa vigent sobre factura electronica, en els terminis i les condicions
establertes en l'article 198 i 243 de la LCSP i de conformitat amb alld establert en I'apartat nové
d'aquests Plecs.

El contractista presentara, per periodes mensuals venguts, en el registre municipal, dotze factures
'any pel mateix import, que computaran en un periode d’'un any el preu de la clausula 10.1 o el que
resulti de la baixa ofertada pel contractista.

D’acord amb el que estableix la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de la factura electronica i
creacié del registre comptable de factures en el sector public, les factures s’han de signar amb
signatura avancada basada en un certificat reconegut, i han d’incloure, necessariament, el nimero
d’expedient de contractacio.

El format de la factura electronica i signatura s’han d’ajustar al que disposa I'annex 1 de I'Ordre
ECO/306/2015, de 23 de setembre, per la qual es regula el procediment de tramitacié i anotacié de
les factures en el Registre comptable de factures en I'ambit de 'administracié de la Generalitat de
Catalunya i el sector public que en depén.

2. En cas de retard en el pagament, el contractista té dret a percebre, en els termes i les condicions
legalment establerts, els interessos de demora i la indemnitzacié corresponent pels costos de
cobrament en els termes establerts en la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la qual s’estableixen
mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials.

3. L’empresa contractista podra realitzar els treballs amb major celeritat de la necessaria per executar
els serveis en el termini o terminis contractuals. Tanmateix, no tindra dret a percebre en cada any,
qualsevol que sigui I'import del qué s’ha executat o de les certificacions expedides, major quantitat
que la consignada a I'anualitat corresponent, afectada pel coeficient d’adjudicacid.

4. L’empresa contractista podra transmetre els drets de cobrament en els termes i condicions
establerts en I'article 200 de la LCSP.

5. L’Ajuntament pagara les primeres onze factures de I'any natural, condicionant el cobrament de la
dotzena a Pestudi i revisié del compte d’explotacio referit al curs anterior, entregat pel contractista
el 31 d’octubre. En cas que en la revisié de la ultima factura es detectin incompliments de contracte
referits al regim economic i financer o d’execucio del pressupost, I'Ajuntament podra aplicar el régim
sancionador i en consequéncia, la clausula relativa a quantificacio de les sancions.

6. L’Ajuntament retornara al contractista les factures que incloguin serveis no prestats, que I'import no
s’ajusti al preu del contracte o a les estipulacions d’aquesta clausula, o que la forma o el contingut no
s’ajusti al que prevegi I'ordenament juridic en cada moment. Aquests supodsits es relacionen amb
caracter exemplificatiu.

7. De la primera factura que s’aboni, se’'n descomptaran si s’escau, les despeses de licitacio,
publicitat, adjudicacio i formalitzacio.

Clausula 38.- Revisié de preus
No hi haura revisié de preus els dos primers anys de contracte.

Clausula 39.- Causes de resolucié

1. Sén causes de resolucid del contracte les seguents:
* La mort o incapacitat sobrevinguda del contractista individual o I'extincié de la personalitat
juridica de la societat contractista, sense perjudici del que preveu I'article 98 relatiu a la successio
del contractista.

31

NIF: P 0819600 H Plaga de la Vila, 1 08392 Sant Andreu de Llavaneres Tel. 93 702 36 00 Fax 93 702 36 37 www.santandreudellavaneres.cat



http://www.santandreudellavaneres.cat/

Ajuntament de
Sant Andreu de Llavaneres N COMpartim privilegi

* La declaracié de concurs o la declaracio d’insolvéncia en qualsevol altre procediment.

» El mutu acord entre 'Administracio i el contractista.

* La demora en el compliment dels terminis per part del contractista.

» La demora en el pagament per part de ’Administracié per un termini superior a sis mesos.

» L'incompliment de I'obligacié principal del contracte, aixi com I'incompliment de les obligacions
essencials qualificades com a tals en aquest Plec.

» L'impossibilitat d’executar la prestacié en els termes inicialment pactats, quan no sigui possible
modificar el contracte d’acord amb els articles 204 i 205 de la LCSP; o quan, donant-se les
circumstancies establertes en l'article 205 de la LCSP, les modificacions impliquin, aillada o
conjuntament, alteracions del preu del mateix, en quantia superior, en més o menys, al 20% del
preu inicial del contracte, amb exclusié de I'lVA.

* El desistiment abans d'iniciar la prestacio del servei o la suspensié per causa imputable a I'érgan
de contractaci6 de la iniciacié del contracte per termini superior a quatre mesos a partir de la data
assenyalada en el mateix per al seu comengament.

* El desistiment una vegada iniciada la prestacio del servei o la suspensié del contracte per termini
superior a vuit mesos acordada per I'd0rgan de contractacié.

» L'impagament, durant I'execucié del contracte, dels salaris per part del contractista als
treballadors que estiguessin participant en la mateixa, o lincompliment de les condicions
establertes en els Convenis col-lectius en vigor per a aquests treballadors durant I'execucié del
contracte.

2. Laplicacio i els efectes d’aquestes causes de resolucidé son les que s’estableixin en els articles
212,213 313 de la LCSP.

En tots els casos, la resolucié del contracte es dura a terme seguint el procediment establert en
l'article 191 de la LCSP i en I'article 109 del RGLCAP.
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CAPITOL IV INFRACCIONS | SANCIONS

Clausula 40. Infraccions i sancions
1.- L'adjudicatari queda obligat al compliment del termini d'execucié del contracte.

Les infraccions del contractista per incompliment de les seves obligacions es classifiquen en els
termes que es recullen en aquest Plec, i s'imposen per I'’Ajuntament, si escau, prévia incoacié del
corresponent expedient sancionador, les multes que s’estableixen.

2. Es considera falta sancionable tota accid o omissidé del contractista que suposa malmetre les
exigéncies establertes en aquest Plec. La imposicié de sancions no exclou la responsabilitat per
danys i perjudicis ni la possible resolucio del contracte.

3. Si la infracci6 comesa transcendeix l'il-licit administratiu per revestir els caracters del delicte,
I’Ajuntament posara els fets en coneixement dels tribunals de justicia.

4. Les infraccions en qué pot incorrer I'adjudicatari durant 'execucié del contracte es classifiquen en
lleus, greus i molt greus, segons la tipificacié que es detalla en aquest capitol.

Clausula 41. Infraccions lleus

Es consideren infraccions lleus:

a) No comunicar a I'Ajuntament perqué en doni la seva conformitat les altes i baixes de personal i
de mitjans que es produeixin.

b) No adregar-se al public amb correccid i respecte.

c) No formar el personal educador.

d) No complir amb les obligacions que corresponguin d’acord amb el PPT.

e) No representar el contractista, per part de la persona encarregada del contracte, quan sigui la
seva actuacio o preséncia sigui necessaria, aixi com respecte d’altres actes derivats del compliment
de les obligacions contractuals.

f)  No proposar solucions o no col-laborar amb I'Ajuntament, per part de la persona encarregada del
contracte, en la resolucié dels problemes que I'execucié del contracte plantegi.

g) No prendre, per part la persona encarregada del contracte, les mesures adequades per a evitar
interrupcions o demores als treballs.

h) No imposar disciplina i ordre entre el personal al servei del contractista

i)  No organitzar els personal assignat a I'execucié del contracte en la forma definida en aquest
Plec.

i) No informar a 'Ajuntament de tots els aspectes de I'organitzacié interna del contractista que
tinguin relaci6 amb el compliment del contracte, especialment si I'Ajuntament ho requereix
expressament.

k) Impedir o obstaculitzar la inspeccié de les instal-lacions i els locals del contractista per part de
I’Ajuntament, aixi com la fiscalitzacié de la documentacié relacionada amb l'objecte del contracte.

I)  Desobeir les ordres que I'’Ajuntament dicti amb la finalitat de mantenir o restablir el nivell de les
prestacions.

m) Iniciar la prestacio del servei amb una demora de menys de 15 dies.

n) Incomplir el termini que I'Ajuntament fixi per a la correccio, ajustament i modificacions de les
objeccions.

0) No executar el contracte amb estricta subjeccié al Plec de clausules administratives particulars,
els seus annexos, el PPT i els altres documents del contracte, quan la infraccié no pugui ser
conceptuada com a greu o molt greu.

Clausula 42. Infraccions greus

Es consideren infraccions greus:

a) Reiterar per tercera vegada algun dels comportaments constitutius d’infraccio lleu.

b) No complir les determinacions del contracte o no disposar, per a la seva execucio, dels mitjans
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materials i personals que aquesta documentacio reflecteix.

c) No ampliar o modificar, pel cas que resultessin insuficients o inadequats i d’acord amb les ordres
de I'Ajuntament, els mitjans materials i personals necessaris per assegurar el compliment de les
obligacions contractuals.

d) Executar el contracte indirectament mitjangant cessionari o subcontractista sense atenir-se a les
previsions del present Plec .

e) No assistir a les reunions de I'érgan de contractacié quan se li demani.

f)  No tenir contractada o no mantenir en vigor durant tota la fase d’execucié del contracte de la
polissa d’asseguranca per responsabilitat civil establerta en aquest Plec.

g) No mantenir durant tota la vigencia del contracte els mitjans técnics i financers a qué el
contractista s’hagués compromes.

h) No designar expressament una persona representant de I'empresa amb I'accepcié de
I'Ajuntament.

i)  No organitzar, per part de la persona encarregada, la prestacié del contracte o no interpretar i
dur a terme les ordres rebudes de I'’Ajuntament.

i)  Incomplir I'obligacié d’indemnitzar a tercers, a I'Ajuntament o al seu personal pels danys i
perjudicis que es produeixin amb motiu de I'execucié del contracte, llevat que derivessin d’ordre
especifica de I'Ajuntament comunicada per escrit.

k) Desobeir o no atendre a les potestats de I'Ajuntament per reordenar I'execucié del contracte per
implantar les modificacions que aconselli I'interés public.

I) Impedir o dificultar les tasques d’inspeccid, direccid, control i supervisid del contracte que el
personal de I’Ajuntament o d’altri designat a aquest efecte dugui a terme amb la finalitat de comprovar
que les obres i les instal-lacions s’ajusten a les determinacions del contracte i compleixen els
aspectes funcionals establerts.

m) Desobeir les condicions d’actuaci6 que [I'Ajuntament imposi per solucionar situacions
excepcionals d’interés general.

n) Divulgar o publicar qualsevol document que I'’Ajuntament hagi qualificat com a confidencial, llevat
que ho autoritzi per escrit.

0) No posar a disposicié de I'Ajuntament informacié acreditativa del compliment de la legislacié
sobre seguretat social i seguretat i salut laboral.

p) No cooperar en I'aplicacid de la normativa de prevencié de riscos laborals pel que fa a la
coordinacié d’activitats empresarials.

q) Iniciar la prestacio del servei amb una demora de 15 dies o superior.

r)  No afiliar o donar d’alta en la Seguretat Social, amb caracter previ a l'inici de la prestacié de
I'activitat contractada, els treballadors ocupats durant el periode d’execucié del contracte.

s) L’impagament, durant I'execucié del contracte, dels salaris per part del contractista als
treballadors que estiguessin participant en la mateixa, o I'incompliment de les condicions establertes
en els Convenis col-lectius en vigor per a aquests treballadors durant 'execucié del contracte.

t)  Incomplir les millores oferides en I'oferta presentada per 'empresa adjudicataria

Clausula 43. Infraccions molt greus

Es consideren infraccions molt greus:

a) Reiterar per tercera vegada algun dels comportaments constitutius d’infraccié greu.

b) Subcontractar les prestacions del contracte contravenint les previsions d'aquest plec i de la
LCSP.

c) No sol'licitar a I'Ajuntament per escrit i amb I'antelacié deguda l'autoritzacié prévia per dur a
terme les modificacions que el contractista pretengui introduir al contracte.

Clausula 44. Circumstancies modificatives de la responsabilitat

Per graduar les infraccions, a més del que objectivament s’ha comés o omeés, actuant sota els
principis de proporcionalitat i justicia material, cal tenir en compte:

a) La intencionalitat.

b) La pertorbacio del servei en qualitat, quantitat i temps.

c) El perill i les molésties que hagi comportat la infraccio.
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d) Els danys produits a I’Ajuntament o a tercers.

e) La quantitat de ciutadans afectats.

f)  Lareincidéncia en les infraccions.

g) La participacio en la comissio de la infraccio.

h) La transcendéncia social de la infraccié.

i) El comportament especulatiu de l'infractor.

j)  La quantitat global de I'operacié que ha estat objecte de la infraccio.
k) La quantia del benefici il-licit estimat.

I)  La reducci6 de la vida economica dels mitjans o materials afectats.
m) Els danys o desperfectes a reparar derivats de I'incompliment de les prescripcions d’aquest Plec
relatives a I'execucio del contracte.

Clausula 45. Quantificacié de les sancions

Les infraccions se sancionaran de la manera seguent:

a) Leslleus, amb sancions de fins a un 5 % del pressupost del contracte

b) Les greus, amb sancions de més d’un 5% fins a 7,5 % del pressupost del contracte

c) Les molt greus, amb sancions de més d’un 7,5 % fins al 10 % del pressupost del contracte.

Les penalitats i les indemnitzacions imposades seran immediatament executives i es faran efectives
mitjangant deduccié dels pagaments corresponents que I'Ajuntament tingui pendents d'abonar al
contractista. Si ja no existissin quantitats pendents de pagament, es podran fer efectives contra la
garantia definitiva i si aquesta no aconseguis el muntant de la penalitzacio, es podra reclamar per la
via administrativa de constrenyiment per considerar-se ingrés de dret public.

Clausula 46. Expedient previ

1. Per a la imposicié d'aquestes penalitzacions i indemnitzacions per incompliments contractuals se
seguira un expedient contradictori sumari, en el qual es concedira al contractista un termini
d'al-legacions de 5 dies naturals després de formular-se la denuncia. Aquestes al-legacions i
I'expedient de penalitzacié sera resolt, previ informe del responsable municipal del servei i informe
juridic, pel Sr. Alcalde o Regidor en qui delegui, resolucié que posara fi a la via administrativa.

2. L'inici de l'expedient per a la imposicié d'aquestes penalitats per I'Ajuntament es realitzara al
moment en qué tingui coneixement per escrit dels fets. No obstant aix0, si s'estima que l'incompliment
no afectara a l'execucid material dels treballs de manera greu o que linici de I'expedient de
penalitzacié pot perjudicar més a la marxa de I'execuci6 del contracte que beneficiar-la, podra iniciar-
se aquest expedient en qualsevol moment anterior a la terminacié del termini de garantia del
contracte.

3. Les sancions per infraccions greus o molt greus s'imposaran en virtut d’expedient instruit a I'efecte,
que incoaran els organs competents de I'Ajuntament per propia iniciativa o per denuncies rebudes de
particulars o d’altres administracions. En tot cas es donara audiéncia a I'adjudicatari per un termini de
deu dies. Les infraccions lleus poden ser corregides sense necessitat d’'instruir expedient, donant
audiéncia al adjudicatari, en tot cas.

4. La imposicio de qualsevol sancio exigeix el seguiment d’'un procediment sancionador que s’ajusti a
aquell que la Corporacio tingui establert, o en tot cas, d’acord amb el que preveu la Llei 39/2015, d’'1
d’octubre, de Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques.

Sant Andreu de Llavaneres, a la data de la signatura digital.
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ANNEX 1: REGLAMENT DE REGIM INTERN DE LES ESCOLES BRESSOL MUNICIPALS (2023)

NORMATIVA D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE LES LLARS D'INFANTS PUBLIQUES DE
SANT ANDREU DE LLAVANERES: LLIP MINERVA | LLIP SANT NICOLAU

PREAMBUL

L'Ajuntament de Llavaneres, a proposta de I'equip directiu de les Llars d'infants municipals, de
conformitat amb el que disposa la Llei organica del dret a l'educacié formula la present
Normativa d’organitzacié i funcionament, els objectius de la qual son els fixats a la Llei organica
esmentada, concretant-se, fonamentalment amb els seglents:

1. Cercar el total desenvolupament de la personalitat de tots els infants matriculats a les llars
d'infants municipals, en el marc del que ha estat definida com a formacio integral dels alumnes.

2. Respecte per part de tots els components de la comunitat educativa dels centres dels
principis

democratics i de convivéncia.

3. Respecte als drets humans i a les llibertats que deriven d'aquests drets.

INTRODUCCIO

Les noves tendencies establertes fa aproximadament 20 anys pel que fa a I'atencio de la
primera infancia van potenciar que en 2002 l'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres
inaugurés la primera Llar d'infants publica, la Llar d'infants publica Minerva. La Llar d'infants
publica Sant Nicolau, la segona llar d'infants publica, va iniciar el seu cami municipalitzada el
curs 2008-2009.

L’experiencia de més de deu anys, fa que es plantegi la necessitat de fer prevaldre la linia
pedagogica i organitzativa actual, que fa que les llars d'infants publiques esdevinguin un
referent de qualitat i atencié dedicada a la primera infancia.

Les normes d'organitzacié i funcionament del centre de Sant Andreu de Llavaneres sén una
eina per regular el funcionament intern dels centres i establir les relacions entre els diferents
ambits que formen part de la comunitat educativa.

Reflectira les regles i les normes tecniques, pedagogiques, administratives i funcionals per
cohesionar les postures de la comunitat educativa.

La seva aprovacid i entrada en vigor, comporta I'obligacié de respectar el seu contingut en
horari lectiu i no lectiu.

TITULARITAT

La Llar d'infants publica Minerva i la Llar d'infants publica Sant Nicolau sén centres publics
titularitat de I'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, el qual emet les directrius generals del
centre.

Com a titular de les llars d'infants publiques, I'Ajuntament té funcions de supervisio i control,
marca les directrius dels centres, elabora i aprova la Normativa d’organitzacioé i funcionament i
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ratifica el Projecte Educatiu de Centre, garanteix el bon funcionament de la llar d'infants i de les
condicions higiénico-sanitaries, aixi com el compliment de la normativa vigent, supervisar el
manteniment i la gesti6é del personal.

La Llar d'infants publica Minerva es troba inscrita al registre de Centres Educatius del
Departament d’Ensenyament amb els nimero de registre 08061270. Esta autoritzada pel
Departament d’Ensenyament amb caracter definitiu.

La Llar d'infants publica Sant Nicolau es troba inscrita al registre de Centres Educatius del
Departament d’Ensenyament amb els numero de registre 08069864. Esta autoritzada pel
Departament d’Ensenyament amb caracter definitiu.

LEGISLACIO | AMBIT D’APLICACIO

Marc constitucional amb el dret a I'educacié (art. 27) i la Llei organica 8/1985, de 3 de juliol,
reguladora del dret a I'educacio i la Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacié on es
destaca el paper educatiu del primer cicle d’educacié infantil i la competéncia de les
administracions locals en aquesta etapa.

L’Estatut de Catalunya de 2006, en el seu article 21 estableix els drets i deures de I'ambit de
'educacid, i en larticle 131.2 déna a la Generalitat la competéncia exclusiva respecte els
continguts educatius i la regulacio dels centres, la definicio de les plantilles del professorat i les
titulacions i especialitzacions de la resta del professorat. L’'Estatut també atorga als poders
locals competéncies propies en la planificacid, I'ordenacio i la gestié de I'educacid infantil.

La llei 12/2009, de 10 de juliol, d’Educacid, desenvolupa aquest context estatuari, i descriu el
marc competencial dels ajuntaments pel que fa a la gestié educativa en el primer cicle de
I'educacid infantil.

El Decret 282/2006, de 4 de juliol, de requisits dels centres de primer cicle d’educacio infantil, el
Decret 101/2010, de 3 d’agost, d’'ordenacié dels ensenyaments de primer cicle d’educacio
infantil, i les resolucions del Departament d’Ensenyament d’organitzacio i funcionament dels
centres educatius, per a cada curs escolar.

Ambit d’aplicacio: dirigit a tots aquells que formen part de la comunitat educativa dels centres:
personal docent, alumnes, families i aquelles altres persones relacionades com el personal no
docent, Ajuntament, administracid, personal de manteniment i neteja.

FINALITAT | LINEA PEDAGOGICA

El NOFC té la finalitat:

- Regular les relacions personals entre tots els membres de la comunitat educativa
- Reflectir drets i deures
- Ordenar el funcionament del centre

PRINCIPIS PEDAGOGICS

L’activitat de les llars d'infants publiques es basa en els principis pedagogics establerts en l'art. 1 del
Decret 101/2010, de 3 d’agost, d’'ordenacié dels ensenyaments de primer cicle d’educacié infantil.

Es fonamenten en una visié educativa global, plural i integradora, que s’adapta, interacciona i
respon a les caracteristiques propies de I'entorn social i cultural on s’ubica. Sén espais oberts i
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actius on els infants disposen d’'un ambient acollidor i on es respecti el seu temps
d’aprenentatge i les seves particularitats individuals.

Tenen els seguents objectius pedagogics i de funcionament:
a. El desenvolupament global de linfant en cada etapa, tenint en compte la maduracié
individual de cada infant. la llar d'infants basa la seva linia pedagogica en els principis d’atencio

a la diversitat, la coeducacio, la no discriminacid, 'educacid no sexista i no discriminatoria,
apostant en tot moment per una visio integradora.

b. El catala és la llengua vehicular, en el tracte i relacions amb els infants, les families i entre
I'equip de treballadors de la llar d'infants.

c. Les families i la llar d'infants sén les unitats educadores principals en I'etapa de la primera
infancia. Les relacions entre escola i familia han de ser estretes, de col-laboracio i confianga, on
s’afavoreixi la comunicacio fluida, tot complementant la tasca educativa de la familia.

d. Establir el periode d’adaptacio dels infants a l'inici de curs, determinant mecanismes que
I'afavoreixin.

e. El foment de les festes i tradicions populars com a elements integradors del context
sociocultural.

f. El seu caracter aconfessional.

g. Destacar el caracter educatiu del servei complementari del menjador.

h. El treball en xarxa. La interaccié i col-laboracié amb la xarxa d’escoles (altres llars d'infants i
escoles d’infantil i primaria), altres institucions (serveis especifics d’atencio a la infancia i altres
recursos educatius i sanitaris) i entitats del municipi, com a escoles obertes al medi que les
envolta.

Les llars d'infants publiques hauran de presentar cada curs escolar la Programacié General
Anual, on estableixin la concrecio dels aspectes curriculars i organitzatius i els criteris educatius
en el que es basara tota la programacio d’activitats i ensenyaments.

RELACIONS AMB LES FAMILIES
REUNIONS COL-LECTIVES | ENTREVISTES PERSONALS

Es convocara a les families a dues reunions a l'inici i al final de cada curs a on s’explicaran els
objectius pedagogics i la programacié anual.

Es realitzara com a minim una entrevista personal amb la familia concertada per la tutora. Els
pares o tutors també podran concertar entrevistes si hi ha un motiu que ho faci necessari.

COMUNICACIO AMB LES FAMILIES

La comunicacié amb les families es realitzara a través d’aplicacions digitals i els taulers
d’anuncis de la llar d'infants i de les aules. També és un canal de comunicacio I'informe de
valoracié del procés maduratiu i educatiu dels infants.

ESTRUCTURA ORGANITZATIVA

ORGANS DE DECISIO | PARTICIPACIO
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- L’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres
- Direcci6
- Consell Escolar

- Claustre de professors

El Consell escolar de centre és I'd0rgan col-legiat de participacié de la comunitat escolar en el
govern del centre. En el consell escolar hi ha representats tots els col-lectius que intervenen en
la comunitat educativa: director, professorat, alumnat, personal d'administraci6 i serveis, etc.

La funcio principal del consell escolar és participar en la presa de decisions en relaci6 amb
aquells temes importants per al funcionament i I'organitzacié del centre.

Els membres del consell escolar son elegits per un periode de quatre anys i es renoven per
meitats cada dos anys. En el cas d'una vacant durant el mandat del consell d'un membre del
sector docent, pares i mares o d'administracié de serveis, es cobrira amb el seglent candidat
més votat en les eleccions. En el cas que s'esgotin els candidats, el propi consell per unanimitat
podra designar la persona que ostenti en aquell moment la condicié d'elegible conforme a la
normativa vigent la qual cobrira la vacant fins a la renovacié del consell.

ORGANS COL-LEGIATS 1/0 COMISSIONS

- Possibilitat d’existéncia de comissions de treball.

- AFA. Participacio dels pares i mares i/o tutors en la llar d'infants.

EQUIP DE LA LLAR D'INFANTS PUBLICA

La direccié del centre es dedicara a gestions propies de Direccid i atencio a les families, pero
també realitzara tasques d’atencié directa als infants.

Les llars d'infants publiques disposen del personal educador en nombre i titulacid que es
requereixen en el Decret 282/2006, de 4 de juliol, dels requisits dels centres de primer cicle
d’educacio infantil.

El personal no docent esta format per com a minim un/a cuiner/a i personal de neteja.
ESTRUCTURA INTERNA | FUNCIONAMENT

INGRES-PERMANENCIA-BAIXES:

L’'ingrés a les llars d’infants publiques es podra fer quan linfant tingui, com a minim, 16
setmanes. Els infants s’escolaritzaran fins a complir els 3 anys o acabar el curs escolar.

Qualsevol baixa caldra formalitzar-la per escrit omplint el full de renuncia de plaga, aixi com
formalitzant un registre d’entrada a I’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres mitjangant una
instancia genérica durant la primera quinzena de mes, i amb efectes el mes seglent a la data
de la sol-licitud. En cap cas la comunicacio oral de la renuncia donara dret a I'impagament de
les quotes. En el cas que es vulgui optar de nou a una plaga, haura de seguir el procediment
establert de preinscripcio i matricula.
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En alguns casos, i sempre amb el corresponent informe de serveis socials acreditant una situacié de
vulnerabilitat i/o necessitat justificada es podra guardar la plaga a l'infant durant el periode oportu
segons la necessitat.

En cas d’'incompliment reiterat de les seves obligacions i de la normativa reguladora per part de
la familia, previ informe de la direccid de les llars d'infants publiques i de la Regidoria
d’Ensenyament i audiéncia a I interessat, 'Ajuntament podra autoritzar la suspensié del dret
d’entrada a la llar d'infants publica per un periode maxim de dos mesos. En cas d’'incompliment
reiterat després de la suspensio, podra ser incoat expedient sancionador amb I'exclusié de la
llar d'infants municipal de forma definitiva.

ADMISSIO ALUMNES,PREINSCRIPCIO | MATRICULA:

El regim d’admissié d’infants als centres sera segons estableix la normativa general d’aplicacio
a l'admissié de l'alumnat als centres educatius en els ensenyaments sufragats amb fons
publics. Se seguira el calendari de preinscripcio establert per a cada curs pel Departament
d’Ensenyament de la Generalitat, i 'admissié de I'alumnat es regira per la normativa publicada
per a cada curs pel mateix.

L’Ajuntament, en col-laboraci6 amb les direccions de les llars d'infants publiques, elaborara
I'oferta inicial de places abans d'iniciar el procés de preinscripcié i matricula, fent public el
nombre de places vacants per a cada tram d’edat. Podra modificar I'oferta adaptant-la a la
demanda, sempre dins el calendari fixat per la resolucié de la Generalitat sobre preinscripcio i
matricula de cada curs.

Es formalitzara la matricula d’aquells infants que han estat admesos en la llar d'infants publica
escollida. En el cas que hi hagi vacant en laltre llar d'infants publica, s’oferira la plaga als
infants exclosos.

Els infants que no hagin obtingut plaga en cap de les llars d'infants publiques quedaran en una
lista d’espera unica. Aquests infants podran obtenir plaga si existeix una vacant o rendncia a la
plaga en qualsevol de les dues llars d’infants publiques de Sant Andreu de Llavaneres.

En el cas que la familia, una vegada contactada per a ocupar la plaga a la llar d’infants
disponible rebutgi aquesta oferta perdra automaticament la plaga, i passara a ocupar la ultima
posicio a la llista d’espera.

Formalitzacié de la matricula:
Les families han de formalitzar la matricula en la llar d'infants publica que han estat admesos
en el termini establert.

L'admissio d'alumnat un cop finalitzat el periode de matriculacié segons indica la Resolucio de
preinscripcio i matricula de cada curs, i fins un mes abans de l'inici del termini de preinscripcio
del curs seguent, es gestionara seguint les seglients indicacions de llista d'espera.

Llistes d'espera:

Les llistes d’espera que eventualment es puguin produir a cadascuna de les llars es
gestionaran seguint els mateixos criteris d’assignacié de llocs escolars. En conseqiiéncia,
inicialment formaran part de les llistes d’espera, exclusivament, les preinscripcions a les quals
no s’hagi pogut assignar cap plaga vacant en alguna de les opcions triades. Aixi, si es posa una
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segona opcio i s’adjudica una plaga a qualsevol d’elles, es perd el lloc a la llista d’espera a les
altres opcions a la que s’optava.

S’afegiran a les llistes d’espera, a continuacié de les preinscripcions formalitzades dins de
termini, les sol-licituds de placa fetes fora de termini, incloses les sol-licituds de persones que,
havent obtingut placga, facin instancia sol-licitant canvi de llar.

Totes les sol-licituds fora de termini s’ordenaran en funcié de la data de registre de la sol-licitud,
o de la data posterior de compliment de les condicions d’edat de l'infant, si fos el cas.

En cas de no obtenir plaga, o d’haver sol-licitat canvi de llar, la sol-licitud quedara en llista
d’espera a cadascuna de les llars sol-licitades i mantindra I'ordre d’assignacié obtingut.

Quan es produeixi una vacant en una d’aquestes llars i la seva sol-licitud sigui la primera a tenir
en compte, se l'informara mitjangant una trucada telefonica, amb un maxim de 3 trucades al
llarg de les seglients 48 hores a cadascun dels telefons (amb un maxim de dos teléfons)
proporcionats per la familia des de la generacié de la vacant, o per qualsevol altre mitja que
I’Administracié consideri oportu. La no resposta o la renuncia expressa de la familia a la placa
vacant, suposara la baixa de la seva sollicitud a la llista o llistes d’espera de les quals formi
part. La renuncia expressa s’haura de formular per correu electronic a la llar d’infants que ha
ofert la vacant a la familia.

Es responsabilitat de cada familia actualitzar la informacié de la sol-licitud en cas de canvi
d’adrega o telefons a altres mitjans de contacte. La presentacié de la sol-licitud de preinscripcio
implica 'autoritzacié de les persones sol-licitants perqué I'’Ajuntament obtingui de forma directa
per mitjans telematics la informacié necessaria, de I'Ajuntament o d’altres administracions
publiques, per validar totes les dades declarades, i a rebre informacié personalitzada per al
seguiment d’aquest procés a través de correu electronic, o per qualsevol altre mitja que
I’Ajuntament consideri oportu.

Totes les llistes d’espera, llevat de les d’infants de 2 anys, quedaran anul-lades un cop s’aprovi
I'oferta escolar del periode de preinscripcié seglient, amb I'objectiu que no es generin noves
altes a les llars a partir d’aquesta data, atés que podrien generar drets de matricula per al
proper curs sense haver passat pel procés de preinscripcio.

UNITATS A CADA ESCOLA | RATIOS:

Pel que fa al nombre de places, la llar d'infants publica es regira per les ratios estipulades al
Decret 282/2006, de 4 de juliol, de requisits dels centres del primer cicle d’educacio infantil:

* Infants de 0 a 1 any (10): 8 alumnes per aula.
* Infants de 1 a 2 anys (I1): 13 alumnes per aula.

* Infants de 2 a 3 anys (12): 20 alumnes per aula.

En tot cas, a nivell d’espais, es respectara alldo que disposa la normativa vigent en referéncia als
metros quadrats per infant.

Hi haura la reserva per a places d’'infants amb necessitats educatives especials que figuri en la
resolucioé sobre preinscripcié i matriculacioé per a cada curs.
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L’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, cada curs escolar, adaptara 'oferta de places a la
demanda, podent augmentar o disminuir les aules de cada llar d'infants publica, i per tant les
places ofertes.

CALENDARI | HORARI ESCOLAR:

L’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, amb col-laboracié de la direccié de les escoles bressol
municipals, elaborara cada curs el calendari escolar, seguint les directrius del calendari publicat pel
Departament d’Ensenyament. En ell s’establiran els periodes de vacances, festivitats i altres
peculiaritats del curs escolar. S’entregara una copia a les families a l'inici de curs.

L’horari dels centres és el seglent:
Mati: 9.00 a 12.00 hores

Migdia: de 12.00 a 15.00 hores
Tarda: de 15.00 a 17.00 hores

L'horari extensible dels centres és un servei complementari que consisteix en una hora al mati
i/o una hora a la tarda, anterior o posterior a I'horari lectiu respectivament que s’oferiran si hi ha
demanda per part de les families. Té caracter voluntari, i s'abona per separat per a cada una de
les franges horaries segons recull 'Ordenanga fiscal numero 26 reguladora del servei de llar
d'infants publica (concepte horari extensible).

Per tal de mantenir aquest servei, i tal com s’indica al PPT que regeixen la contractacio del
servei d'escolaritzacié i els serveis complementaris de les llars d’infants publiques de
l'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, cal un minim de 6 infants usuaris diariament.
L’'implementacié o retirada d’aquest servei és revisable durant el curs escolar, doncs durant
aquest es realitzara una enquesta a les families per tal de conéixer la intencié i /o necessitat
d’aquestes sobre I'is del servei .

Al mati, el servei complementari d’acollida és de 8.00 a 9.00 hores.

A la tarda, el servei complementari de permanéncies tarda és de 17.00 a 18.00 hores.

L’horari de migdia inclou el servei complementari de menjador i I'estona de descans. Té
caracter voluntari i s’abona segons recull 'Ordenanga fiscal reguladora del servei d’escola
bressol municipal (num. 26).

ENTRADA | SORTIDA / ASSISTENCIA/ VIGILANCIA (Patis, agrupacions):

L’entrada a I'escola bressol municipal es situa entre les 9 i les 9.30 h al mati, iles 15iles 15.30 ha la
tarda. Els infants, excepte en els casos d’assisténcia a I'acollida matinal, hauran de ser acompanyats
pels pares fins al seu espai/aula. Es preveu, en casos determinats, la possibilitat d’adaptar I'horari a
les necessitats de les families, prévia sol-licitud.

Aquesta sol-licitud de flexibilitat horaria sera estudiada per direccié i aprovada pel consell escolar, si
s’escau.

La sortida de I'escola bressol municipal és entre les 11.30 i les 12 h pel mati i entre les 16.15 i les 17
h a la tarda.

S’aconsella que I'horari de permanéncia en I'escola no sobrepassi les 9 hores diaries.
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L’assisténcia dels infants haura de ser regular, i la no assisténcia per malaltia ni per altra causa, no
donara dret a la minoracié de la quota. Queda regulat en 'annex sobre malaltia quan un infant no ha
d’assistir a I'escola bressol municipal per aquest motiu. Si un infant no assistira a I'escola bressol
municipal un dia o més per qualsevol rad, la familia avisara al tutor/a.

La vigilancia dels infants en els patis es realitzara per I'equip educatiu. Es preveu la possibilitat
de col-laboracio de les families en 'acompanyament en les sortides programades.

PERIODE DE FAMILIARITZACIO:

Per tal que es pugui fer el periode d’adaptacié dels infants de manera progressiva, s’establira
un calendari i es consensuara amb cada familia en la mesura de les seves possibilitats. Es
recomana que durant els primers dies no es faci Us dels serveis complementaris, aixi com
s’aconsella una assisténcia estable.

Un cop finalitzen el primer cicle d’educacié infantil en les llars d'infants publiques, els infants
hauran de passar un altre periode d’adaptacioé dintre d’aquesta etapa: I'inici en el segon cicle
d’educacié infantil a les escoles del municipi. Per facilitar aquesta adaptacio, i dintre del treball
en xarxa, cada final de curs, els directors de les llars d'infants publiques es reuneixen amb els
directors de les escoles d’infantil i primaria del municipi, per traspassar informacid sobre els
infants que finalitzen, i aixi poder acollir als infants a la llar d'infants de manera més
individualitzada.

VESTUARI DE L’'EQUIP EDUCATIU | DELS INFANTS:

Des de I'Ajuntament es pretén mantenir i defensar un model d’escola que eduqui en i per la
diferencia preservant la individualitat i potenciant-la com a font de riquesa i pluralitat, aixi com
es defensa la creenca que cal valorar I'autonomia com a eix vertebrador que fomenti la
responsabilitat envers un mateix i 'autoestima de la propia imatge.

En aquest marc de lloanga a la individualitat, cal evitar qualsevol tipus d’uniformitat tant
d’infants com d’adults que conviuen a la comunitat educativa de les llar d’infants municipals de
Sant Andreu de Llavaneres. En aquest sentit, els infants portaran a la llar d'infants roba que
sigui comoda (facil de posar i treure). Cal evitar cremalleres, botons, peces amb tirants... per
facilitar el canvi de bolquers i 'autonomia tant en el control d’esfinters com en les diferents
accions del dia a dia. També cal evitar botons als punys per comoditat quan es van a rentar les
mans, i sera millor que les manigues acabin en una goma. A les peces d’abrigar cal cosir-hi una
beta o tira de goma prou llarga per poder-la penjar amb facilitat als penjadors.

En coheréncia amb el plantejament que es fa amb els infants, els/les educadors/es de les llars
d'infants publiques no portaran cap tipus d’uniforme que no permeti manifestar el dret a la seva
individualitat, sens perjudici de maximitzar la higiene, de forma que la roba i el calgat que es
portin posats a la llar d'infants hauran de ser d’us exclusiu. A més, en qualsevol tipus de roba
i/lo accessoris tant d’educadors/es com dels infants no es podra fer servir cap imatge
corporativa de qualsevol entitat que no sigui la propietaria del servei.

SORTIDES | FESTES:

Les sortides i activitats fora de la llar d'infants, hauran d’estar incloses en la programacié anual
del centre i es garantira sempre un nombre minim de dos acompanyants per grup de classe.
Totes les sortides estaran autoritzades pels pares.

Des de les Llars d’infants, s’ha tingut sempre molt present el paper fonamental de les families,
tot establint propostes, converses i la seva col-laboracié en celebracions i festes populars.
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SERVEIS COMPLEMENTARIS:

A. MENJADOR

El menjador és el servei que es presta en I’horari de migdia, i és de caracter voluntari. Comprén
el dinar i I'estona de descans. Es pot contractar per mes o esporadic. S’haura d’avisar al/la
mestre/a de la llar d'infants publica tant silinfant prescindeix o si s’afegeix de manera
esporadica al servei, com a maxim a les 9.30 h del mati del mateix dia.

Es considera el dinar com una activitat educativa, és per tant, un servei supervisat per les
tutores d’aula i si cal, per suport addicional.

L’estona de descans es desenvolupara entre la finalitzacié del dinar i les 15 hores, estant
supervisat per tutores d’'aula.
No es recomana recollir els infants durant aquest periode del dia, per afavorir el descans.

Quan un infant, degut a les seves intolerancies alimentaries, necessita una dieta especial,
haura d’estar avalada per un informe medic en el que expressi quina dieta ha de seguir i
signada pel professional medic que correspongui.

B. HORARI EXTENSIBLE

B.1.-ACOLLIDA

L’horari d’acollida de les llars d'infants publiques és de 8 a 9 h del mati. Té caracter voluntari i
es pot fer Us habitualment tot el mes o de manera esporadica. S’ofereix aquest servei sempre
que hi hagi un minim de 6 infants apuntats.

Els infants podran esmorzar a l'aula d’acollida, sempre que arribin abans de les 8.45 h.

B.2.- PERMANENCIES TARDA

L’horari de permanéncies tarda de les llars d'infants publiques és de 17 a 18 h. Té caracter
voluntari i es pot fer Us habitualment tot el mes o de manera esporadica. S’ofereix aquest servei
sempre que hi hagi un minim de 6 infants apuntats.

S’aconsella fer Us unicament d'una de les modalitats d'horari extensible, per tal que I'horari de
permanéncia en la llar d'infants no sobrepassi les 9 hores diaries.
CONSELLS PER A LA CONVIVENCIA:

Es relacionen uns consells que les families adaptaran com a part de la normativa de la llar
d'infants publica.

S’aconsella:

- Utilitzar majoritariament 'agenda per comunicar al mestre/a informacions sobre l'infant.

- Revisar la roba de recanvi que els infants tenen a la llar d'infants, sobretot en els canvis de
temporada.

- Aportar i vigilar que no falti el material de l'infant (bolquers, tovalloletes, etc). Aquest material
estara relacionat en un document que s’entregara en el moment de formalitzar la matricula.
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- Assistir a les reunions que convoqui la llar d'infants publica a les tutories concertades pel
mestre/a.

- Avisar al /la mestre/a quan l'infant esta malalt o no assistira a la llar d'infants publica o al
servei de menjador.

- Avisar al mestre/a quan la persona que recollira a I'infant no esta autoritzada com habitual.
- Ser puntuals a I'hora d’entrada o recollida dels infants.

- Portar joguines a la llar d'infants esta permés, perd la llar d'infants publica no es fara
responsable de la pérdua o deteriorament d’aquestes.

- No portar cap tipus d'objecte que posi en perill la seguretat dels infants: joguines no
autoritzades per a menors de 3 anys, medicaments, monedes, etc. Tampoc podran portar
llaminadures.

- Per tal d’assegurar i controlar la correcta aplicacié de la normativa higiénico-sanitaria en
I'elaboracio dels menjars pels infants de les escoles, en el cas d’aniversari dels infants si es vol
portar una coca per celebrar-ho, caldra que aquesta hagi estat adquirida en un establiment que
segueixi els estrictes controls d’elaboracié de la mateixa, aixi com entregar el tiquet a la llar
d'infants com a justificant de compra i garantia sanitaria, de manera que es guardara durant un
periode de temps determinat, per si es produis alguna incidéncia.

- Quan linfant t¢ una malaltia que pugui incidir en la col-lectivitat, comunicar-ho a la llar
d'infants publica perqué es pugui avisar a la resta de families.

ALTRES SERVEIS EDUCATIUS :

L’Ajuntament pot decidir oferir altres serveis educatius al municipi per a I'edat 0-3 que es poden
prestar en les instal-lacions de les llars d'infants publiques.

A la finalitzacié de I'horari de les llars d'infants publiques, I'’Ajuntament pot organitzar activitats
ludico-educatives en les instal-lacions d’aquestes, com poden ser xerrades, conferéncies,
taules de debat i altres.

RECURSOS MATERIALS:

Com a titular de les llars d'infants publiques I'’Ajuntament és el propietari de les instal-lacions i
del mobiliari dels interiors i dels exteriors.

En cas d’evidenciar un mal Us dels recursos materials per part dels usuaris, 'Ajuntament es
reserva el dret de fer les actuacions necessaries per a la seva reposici6 i/o reparacio.

L’us del material educatiu i fungible estara determinat i regulat per 'equip educatiu.
GRATUITAT:

La quota per escolaritzacid i dels serveis complementaris estan aprovats pel Ple de
I’Ajuntament a través de I'Ordenancga Fiscal nimero 26, reguladora de la taxa per a la prestacio
del servei d’escola bressol municipal. S’estableix per periodes determinats i es publica la seva
modificacio.
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Les families hauran d’assumir el cost mensual de les quotes dels serveis d’escolaritzacio i
serveis complementaris de que gaudeixin. El curs escolar t¢ una durada d’onze mesos i
s’abonaran 11 quotes mensuals.

En cas de donar-se la gratiitat de la quota d’escolaritzacio, la familia ha de saber que aquesta
es dona de setembre a juny, és a dir, en cas d'utilitzar el sevei durant el mes de de juliol sera la
propia familia que s’haura de fer carrec del preu fixat a 'Ordenancga Fiscal nimero 26.

En el cas d'alta d’un infant un cop comencat el curs, s’abonara la quota mensual sencera
independentment del dia d’incorporacid.

La no assistencia continuada a la llar d'infants publica, encara que s’aboni la quota
d’escolaritat, no déna dret a la reserva de placga. Per tant, I'Ajuntament es reserva la possibilitat
de tramitar la baixa de I'infant que no assisteixi de manera continuada a la llar d'infants publica.

La baixa de la llar d'infants publica no dona dret a la devolucié6 de la quota ja abonada
corresponent a I'tltim mes.

Les quotes relatives als serveis complementaris (acollida matinal, menjador) es cobraran a mes
vengut. En cas de baixa, la familia abonara els imports corresponents al mes en curs.

El procediment de reclamacié de rebuts impagats o retornats s’estableix en I'annex sobre el
protocol per al seguiment de rebuts impagats.

REVISIO NORMATIVA
REVISIO, MODIFICACIO, AMPLIACIO | INTERPRETACIO

La proposta o necessitat de revisio, modificacié, ampliacié i interpretacié d’aquest reglament pot
originar-se en qualsevol dels agents que formen la comunitat educativa (claustre de mestres,
pares, mares tutors/es, Consell de participacid) i/o I'’Ajuntament. S’aprovara d’acord amb el
procediment establert a la normativa vigent.

La Junta de Govern local, mitjangant acord, fara la interpretacié de les normes contingudes en
aquest Reglament o les que serveixin de desenvolupament.

Per tot el que no es reguli en el present Reglament i amb la normativa complementaria
esmentada en ell, es fa remissié a la normativa que amb caracter supletori és d’aplicacio a la
gestio del servei i a 'ordenacié de I'educacio infantil de primer cicle de Catalunya.

Per totes les questions no previstes en aquest Reglament, sera d’aplicacié el que preveu el
Decret 282/2006, de 4 de juliol, de requisits dels centres primer cicle d’educacié infantil, el
Decret 101/2010, de 3 d’agost, d’'ordenacié dels ensenyaments de primer cicle d’educacio
infantil, i les resolucions del Departament d’Ensenyament d’organitzacio i funcionament dels
centres educatius, per a cada curs escolar.

Disposicié derogatoria

Amb l'entrada en vigor d’aquest Reglament, queden derogades totes les disposicions del
mateix rang o inferior que contradiguin o s’oposin al contingut d’aquest.

Disposicié final
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Aquest Reglament entrara en vigor d’acord amb el que disposa l'article 65.2 de la Llei de Bases
de Régim Local.

ANNEXOS: PROTOCOLS D’ACTUACIO
PROTOCOLS RELATIUS A LA SALUT | A LA SEGURETAT

MALALTIA I/O ACCIDENT

El document “Criteris de no assisténcia de I'alumnat a 'escola o a la llar d’infants durant un
periode de temps determinat a causa de malalties transmissibles”, elaborat pel Departament de
Salut Publica de la Generalitat de Catalunya, és la referéncia que té la llar d'infants per
compartir amb les families quines soén les manifestacions de malaltia que impliquen la
recomanacio que els infants no assisteixin a la llar d'infants.

Les malalties infeccioses que es poden transmetre d'una persona a una altra per qualsevol
mecanisme (malalties transmissibles) sén freqlients en infants escolaritzats i, en general, no cal
excloure'ls de la llar d'infants quan estiguin afectats per infeccions respiratories lleus, tenint en
compte a més que la transmissio té lloc abans d'aparéixer els simptomes o a partir del contacte amb
nens amb infeccions asimptomatiques. El risc de contagi es pot minimitzar seguint les normes
higiéniques habituals.

L'exclusié de nens malalts es recomana quan potencialment pot reduir les probabilitats d'aparicié de
casos secundaris.

En general, els nens no s'han d'excloure de la llar d'infants per malalties banals, llevat qué es doni
alguna de les seglents condicions:

- Que la malaltia impedeixi que l'infant dugui a terme les activitats amb normalitat.

- Que la malaltia de I'infant requereixi més atencions de les que els seus responsables li puguin
donar, atés que I'atencio a la resta d’infants no pot quedar afectada.

- Que l'infant presenti febre, letargia o irritabilitat, que plori constantment, que respiri amb dificultat o
que tingui altres signes que evidenciin una malaltia greu. Es recomana portar l'infant al pediatra en
aquests casos.

- Que Tl'infant presenti exantema (erupcid cutania de color rosaci que apareix generalment com
consequeéncia d’algunes malalties infeccioses) amb febre o canvis de comportament i el metge no
hagi descartat que sigui una malaltia infecciosa.

En cas que un infant de la llar d'infants sigui diagnosticat d'una malaltia infecciosa greu, sempre és
I'’Agencia de Salut Publica la que determina el procediment d'actuacioé que s'ha de seguir.
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En cas que es detecti la preséncia de polls al cap dels infants, cal un tractament de manera
immediata. En els casos de llémenes, un cop iniciat el tractament, i si ja estan mortes, encara que no
hagin desaparegut del tot, I'infant pot assistir a la llar d'infants publica.

Els infants amb al-lérgies alimentaries ho han d'acreditar amb un informe emés per un metge
col-legiat, en el qual s'especifiquin els al-lergens concrets. També cal especificar les mesures
d'actuacio recomanades.

A continuacié es resumeixen les malalties infeccioses més freqlients en nens en edat escolar
agrupades per les seves manifestacions cliniques segons el Departament de Salut. No obstant, si es
sospita de I'existéncia d'un brot epidémic, s’ha d’'informar al Servei de Vigilancia Epidemiologica
corresponent que adaptara les recomanacions a cada situacié concreta.

Com a gran resum i com a norma general, cal que un infant hagi estat 24h sense febre (i sense
medicacio antipirética) abans de tornar a I'escola.

En cas que linfant tingui diarrea, no podra assistir a I'escola fins 48h després de I'Gltima deposicio
diarreica.

En cas que l'infant tingui I'ull vermell amb secrecions o parpelles enganxades al mati no podra anar a
la llar fins 24h després d’haver iniciat el tractament.

Malalties respiratdries:

Periode de no assisténcia Miesures addicionals
Fins almenys 24 hores sense febre
i toleri Factivitat general

Tipus de malaltia
Infeccid respiratoria
aguda de vies altes

Faringitis estreptochocica Firis a 24 hores després d'iniciar e -

tractament

La més habitual és la
originada per virus., no es

No g5 mecessan exclours de
'escola si no presenta febre.

Amigdalitis wirica

necessari tractament
antibiotic
Tos ferina (pertussis) Fins a 5 dies després d'haver Malaltia prevenible amb
iniciat el tractam ent antibisdbtic vacunacia.

apropiat o 21 dies des de Minici de

la malaltia
Tuberculasi Fins que el metge no determini sempre avisar al servei de
quer  Malalties gastrointestinals:
setmi
tract; Tipus de malaltia Periode de no assisténdia _ Mesures addicionals
Diarrees per Soimonello Fins 48 hores des de la darrera | Supervisid del rentat de mans dels
Grip Fins 2 deposicio diarreica nens. En preescolars, el Senvel de
i que vigilancia Epidemiolbgica valorara la
necessitat o no d'obtenir abans de la
readmissid dues mostres de femta
negatives
Diarrees per Shigetio Fins 48 hores des de la darrera | En cas de 5.boydil, 5.dysenterioe o
L deposicid diarreica 5. flexneri en preescolars, fins a
Malalties dels ulls: I'obtendid de dues mostres de femta
negatives (amb un interval de 24
FNipus de malaltia Perh hares)
Conjuntivitis Fins a |Diarrees per F.oolf 0157:H7 Fins 48 hores des de la darrera | En preescolars fins a obtenir dues
purulenta® tracta deposicid diarreica rastres de femta negatives (amb un
interval de 48 hores)
*Conjuntive vermella o rosoda amb descérr Diarrees per qualsevol altre Fins 48 hores des de la darrera -
E’ﬂﬂﬂﬂxﬂdf‘s ol mati | dolar o vermellor o lo | Microanganisme deposicio diarreica
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Malalties gque cursen amb erupcido cutania:

Tipus de malaltia

Periode de no assisténcia

Mesures addicionals

Escarlatina

Fins 24 hores després
diiniciar el tractament antibidtic

Eritema infeccids
[cinguena malaltia, malaltia de la

Mo cal excloure el nen de I'escola

Walorar risc en embarassades i
nens*

l'exantermna

bufetada)

Rubssala Fins a 7 dies després de 'inici de | Valorar risc en embarassades i
l'exantema nens*

Xarampic Fins a 4 dies després de l'inicl de | Quan es confiema un cas de

warampid, cal exchoure Lots els
nens susceptibles no vacunats,
fins que puguin presentar una
prova d'immunitat (vacunacid) o
fins que el risc de contagi hagi
passat (fins a 21 dies despres de
l'inici de Fexantema del darrer
cas de la malaltia)

Walorar risc en embarassades i
nens*

Herpes simple
[labial)

Nao é5 necessaria la exclusid

Evitar petons i contacte amb les
lesions herpétigues

Herpes Zoster

Excloure només 5i les vesicules
supuren i no es poden cobrir

Poden causar varicel-la en
aguells qgue no I'han

passada. Es contagia amb
contacte directe i proper.

Varicella

Fins al sisé¢ dia després de
'aparicit de l'exantermna, o
abans si les lesions s"han assecat
i han fet crosta.

Impetigen contagids

* En general si una embarassada desenvolupa una erupcid cutdnia o esth amb contacte directe amb
alguna persona que es sospitosa de presentar-ne, hauria de ser investigat. La varicel-la pot afectar a

Fins a 48 hores despres de I'inici
del tractament antibidtic

I'embaras si una dona no ha passat la infeccid.
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Altres infeccions i parasitosi:

Tipus de malaltia

Periode die no assistiéngia

Mesures addicionals

MMeningitis bacteriana
[pneumocdccica,
meningocicoica o per
Hoemophifus influensoe)

Mononucleosi infeccinsa

Parotiditis
[palteres |

Hepatitis &

Fins a que toleri I' activitat
general

Fins que to'eri I"activitat general

Fins a § dies després de la
inflamacié de les glandules

Fins a 7 dies després de | inici
dels simptomes i fins que toleri
I'activitat general

Malalties pravenibles amb
vacunacid.

fnisar al Servei de Vigilancia
Epidemiolbgica per
identificar contactes que
reguereixin antibiblic.

Es pot prevenir amb vacunacid.

Una bona higiene personal i
ambiental minimitzen
la propagacid de la malaltia,

Pediculosi (polls)

Fins a 24 hares després que
s'hagi iniciat tractament. No cal
excloure si I'afectat fa
tractament adeguat.

El tractament només esta
recomanat en casos on

s'han vist polls vius. Comprovar
regularment |'existéncia de polls
amb una pinta

El tractament farmacologic és

Tinya Exclusié fins que comendci gl important
tractament. Mo cal excloure si Tractar animals doméstics amb
I'afectat fa tractament adequat | simptomatologia.
Pot tornar 1 dia després d'iniciar | Tractament en 2 tandes amb
Sarna/Escabiosi tractament (és adir un cop una setmana de
acabada la 1a tandal. diferencia.
Berrugues Mo cal Les berrugues haurlen d'estar

cobertes a piscines,
Eimnas i vestuaris

Mol-lusc contagids

Mo cal excloure el nen de
Ieseola

Excloure el nen de practiques
espartives que impligquin un
contacte cutani estret (lluita
lliure o similars)

L

1VaNeres

Compartim privilegi

([a))

Es recomana no portar I'infant a la llar d'infants fins que no ho prescrigui el pediatra.

Si un infant es posa malalt o té febre a la llar d'infants, s’avisa la familia. Per poder establir una rapida
comunicacio en el cas que es presenti una situacio d’'urgéncia, la llar d'infants ha de tenir, almenys,
dos teléfons de contacte de la familia. Si té febre, amb una temperatura igual o superior a 38°C,
l'infant no assistira a la llar d'infants durant un periode de 24 hores, per tal d'observar-ne I'evolucio.

Si fos necessari el trasllat de I'infant a un centre médic de la poblacié o hospital de referéncia
de la zona, la direccid del centre 'acompanyara amb els mitjans de que es disposi en aquell
moment fins larribada dels familiars. En cas d’abséncia de la direcci6, sera I'educador/a
referent el que acompanyi a l'infant.
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Per poder administrar medicacio als infants cal que el pare, la mare o la persona que en tingui la
tutela aporti una recepta o informe del metge en el qual consti el nom de l'infant, la pauta i el nom del
medicament que ha de prendre. Aixi mateix, el pare, la mare o la persona que en tingui la tutela ha
d’aportar un escrit en el qual es demani i s’autoritzi el personal del centre educatiu per administrar al
fill la medicacié prescrita, sempre que sigui imprescindible administrar-la en horari lectiu.

L'educadora podra administrar paracetamol sempre i quan I'infant estigui a més de 382C i hi hagi una
afectacid del seu estat general (irritabilitat, somnoléncia, ...). Per poder administrar aquest
medicament cal tenir I'autoritzacié del pare, la mare o la persona que en tingui la tutela, que la llar
d'infants ha de demanar en el moment de la inscripcié de l'infant.

En el moment de formalitzar la matricula, s’haura d’entregar copia de la targeta sanitaria de l'infant i
de la cartilla de vacunacions. Si l'infant no ha estat vacunat per contraindicaci6 médica o per altres
circumstancies, cal presentar un certificat médic oficial justificatiu.

En cas d’accident:

- Atencid immediata a linfant accidentat per qualsevol educador/a del centre, segons les
recomanacions impartides en els cursos de primers auxilis i en la documentacio entregada. En el cas
de patir un accident lleu (ferida, cop, etc) s’ intentara la cura a la propia escola, informant als pares
telefdbnicament i deixant constancia a 'agenda. La llar d'infants publica disposa d’una farmaciola per
primeres cures.

- Informar a la direccié del centre.

- Avisar a la familia de I'infant. En el cas de no localitzar als familiars, es deixara un missatge de veu
amb la finalitat de que quedi constancia de la trucada que es fa des de la llar d'infants publica.

- Si no es localitza a la familia i la situacié ho requereix, es traslladara a I'infant a un centre médic
proper. Pel trasllat s’utilitzara els mitjans de que es disposi en aquells moments. En el cas de que fos
necessari el trasllat a un hospital, es trucara al servei d’ambulancies. En tot moment l'infant anira
acompanyat de la direccié del centre.

SALUBRITAT | SEGURETAT

Totes les persones relacionades amb la llar d'infants publica hauran de respectar les mesures
higiénico-sanitaries necessaries per tal de contribuir-ne a un funcionament adequat.

No es podra assistir al centre en cas de bruticia o manca manifesta d’higiene, malaltia en
procés infeccids, febre, diarrea, conjuntivitis, erupcions i/o alteracions contagioses de la pell; en
general, qualsevol malaltia contagiosa i fins que no ho indiqui un pediatra.

Manipulacié d’animals per part dels infants en la llar d'infants publica: En el cas que al centre es
tingui un animal de companyia cap complir les recomanacions que marca la Direccié General
de Salut Publica del Departament de Salut de la Generalitat de Catalunya i les disposicions
sanitaries d’aplicacio vigents en cada moment, per evitar la transmissié de malalties i minimitzar
el risc.

51

NIF: P 0819600 H Plaga de la Vila, 1 08392 Sant Andreu de Llavaneres Tel. 93 702 36 00 Fax 93 702 36 37 www.santandreudellavaneres.cat



http://www.santandreudellavaneres.cat/

Ajuntament de
Sant Andreu de Llavaneres Compartim privilegi

En les aules en les quals els infants no caminen, es respectara com a mesura higiénico-
sanitaria que per accedir-hi a recollir 'alumnat, s’hauran de posar uns pelics que proporcionara
la llar d'infants publica.

PROTOCOL DE GUARDA | CUSTODIA

Per evitar incidents relacionats amb problemes de convivéncia (mals tractaments, separacions i
divorcis, ordres d’allunyament o similars) es prendran una série de mesures que ens evitin
problemes en el futur.

A I'hora de realitzar la sol-licitud o matriculacié de l'infant, els pares o tutors hauran de definir
per escrit, amb noms i cognoms i/o parentiu, les persones autoritzades per recollir-los a les
hores de sortida del centre i adjuntaran fotocopia les seus documents d’identitat. Fora d’aquest
llistat, i amb previ avis de pares i tutors, s’haura de solslicitar a la persona que vingui a recollir a
l'infant que signi un document amb el seu nom, cognoms i numero de document d’identitat.

En el cas de pares separats i/o divorciats es demanara una copia del conveni regulador i en cas
de violencia i/o maltractaments, de la denuncia i/o la senténcia.

En cas que, durant I'nora de sortida, algun infant no el venen a recollir s’intentara localitzar als
familiars trucant als teléfons de contacte facilitats a la fitxa de matriculacio. Un cop
transcorreguts entre 15 i 30 minuts, si no s’ha pogut localitzar a cap familiar es procedira a
posar en coneixement de la situaci6 a la policia local perqué segueixin les actuacions
corresponents. En el cas extrem que l'infant hagués d’anar a les dependéncies de la policia
local, 'educador/a fara tot el possible per acompanyar en tot moment a l'infant fins la resolucio
de la situacio.

En cas de fuga del recinte escolar en horari lectiu o pérdua de I'infant en una activitat escolar
que es realitzi fora del recinte escolar:

» Un educador/a es dedicara a buscar a l'infant.
» La resta del grup torna al centre acompanyats per la resta d’educadors/es.
* Paral-lelament, s’avisa a la familia i a la policia local.

* Un cop resolta la situacio, es convocara a la familia sol-licitant la seva preséncia al centre
amb l'objectiu de donar una explicacié de I'esdevingut.

Com a mesura preventiva i de seguretat, tots els infants disposaran d’un distintiu personal, en
el moment de fer una activitat fora del recinte escolar.

ALTRES PROTOCOLS

PROTOCOL PER AL SEGUIMENT DELS REBUTS IMPAGATS

Quan el deute tributari no ha estat satisfet I’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, en
aplicacié de l'article 250.3 del ROAS, i I'article 8.5 de I'Ordenanca fiscal nim. 26, podra iniciar
el procediment de constrenyiment per a la recaptacio de les tarifes que s’hagin deixat de
percebre.

La devolucio de I'import de dues quotes i no satisfetes a la llar d'infants publica en el periode
indicat, suposara la pérdua de la plaga escolar.
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Les families que tinguin quotes pendents a final de curs les hauran d’abonar abans de
comengar el seglient curs; en cas contrari s’anul+lara la reserva de plaga per al curs segtient,
previ avis a la familia.

Les families que hagin deixat deutes pendents i sollicitin plaga per un altre fill/a en anys
posteriors, a qualsevol de les llars d'infants publiques de Sant Andreu de Llavaneres, hauran
d’abonar el deute en el periode de preinscripcio; en cas contrari no s’admetra la nova matricula.

En els serveis complementaris, la falta de pagament d’'un mes implicara la impossibilitat de fer-
ne us fins que no quedi abonada la quota pendent o retornada.

Quan un wusuari, tenint domiciliat el pagament del servei d'escolaritzacié i serveis
complementaris, retorni un rebut, haura de pagar les despeses ocasionades, I'import de les
qual les aprovara, I'Ajuntament, juntament amb les tarifes del servei.

PROTECCIO DE LES DADES DE CARACTER PERSONAL DELS USUARIS DEL SERVEI

Les llars d'infants publiques resten obligades a:

- Mantenir la confidencialitat de les dades que li siguin facilitades, no podent utilitzar-les més
que per a les finalitats per a les quals han estat entregades, sense expressa autoritzacio del
pares/mare/tutor/turora de I'alumne/a.

- Complir les prescripcions que es prevegin a la normativa vigent en matéria de proteccio de
dades de caracter personal, la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades
Personals i garantia dels drets digitals i el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccidé de les persones fisiques, pel que fa al
tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades.

- Seguir les Pautes de proteccié de dades per als centres educatius i la Guia basica de
proteccié de dades per als centres educatius, documents redactats per 'Agéncia Catalana de
Proteccié de Dades, en relacié a recollida, tractament i drets en matéria de proteccié de dades
dels usuaris del servei.

- Aplicar aquestes pautes tant en el en el tractament de les dades com el de les imatges dels
seus alumnes i families.

Sant Andreu de Llavaneres, desembre de 2022
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