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Plec de prescripcions tecniques reguladores del servei de tractament arxivistic
del fons Josep Dominguez Marti, fons nissaga Pérez de Rozas i fons Josep
Postius Saura de I’Arxiu Fotografic de Barcelona (ICUB)

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del present plec técnic és establir els requisits, concretar els treballs i definir
les obligacions corresponents per a la contractacié del servei de tractament arxivistic
dels fons AFB3-126 Josep Dominguez Marti, una part del fons AFB3-134 nissaga
Pérez de Rozas i una part del fons AFB3-127 Josep Postius Saura de [I'Arxiu
Fotografic de Barcelona — Institut de Cultura de Barcelona ICUB.

2. DESCRIPCIO DELS TREBALLS A REALITZAR

L’adjudicatari (en endavant AD) ha de seguir en tot moment les directrius tecnigues
establertes per la Direccid del Sistema Municipal d’Arxius de [I'Ajuntament de
Barcelona i I'Arxiu Fotografic de Barcelona.

S’aplicara el Sistema d’Administracio Integral de Documents i Arxius (AIDA) que
aplega els criteris metodolodgics, técnics i d’arxivament per a la gestié dels documents
de I'’Ajuntament de Barcelona.

En tot moment es seguiran els criteris i instruments adients per cada fons.
La llengua de tractament de la documentacio sera el catala.
Treballs tecnics del servei:

Abans de I'inici dels treballs es lliurara a 'AD la relaci6é d’originals per a la descripcio.
Aquesta relacié sera en forma de signatures topografiques i quantificara el minim
aproximat d’originals per tractar. L'AFB és responsable de la seleccio i lliurament dels
documents fotografics al técnic contractat per a la descripcié de les fotografies.

2.1.Caracteristiques de les fotografies

Les fotografies del fons Josep Dominguez Marti sén negatius de vidre i plastic de
format 6,5 x 9, 9x12i 13 x 18 cm i datades entre 1929-1940 aproximadament. El fons
esta tractat a nivell de conservacio preventiva (neteja i proteccio intima) , signaturitzat i
digitalitzat. El volum aproximat del fons a tractar és de 4.423 fotografies.

Les fotografies del fons Nissaga Pérez de Rozas objecte del contracte s6n negatius
amb base plastica de pas universal. Es tracta de fotografies de cronologia dels anys 50
aproximadament. El fons esta tractat a nivell de conservaciéo preventiva (neteja i
proteccid intima) , signaturitzat i digitalitzat. EI volum minim a tractar és de 12.350
fotografies.
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Les fotografies del fons Josep Postius Saura objecte del contracte s6n negatius amb
base plastica de pas universal. Es tracta de fotografies de cronologia dels anys 50
aproximadament. El fons esta tractat a nivell de conservacio preventiva (neteja i
proteccié intima) , signaturitzat i digitalitzat. EI volum minim a tractar és de 12.350
fotografies.

2.2.Treballs a realitzar

El servei a realitzar consistira en la documentacio i la descripcié de les fotografies del
fons:

. Fons AFB3-126 Josep Dominguez Marti
. Fons AFB3-134 nissaga Pérez de Rozas
. Fons AFB3-127 Josep Postius Saura

Documentacié de les fotografies

Atés que el nivell d’'informaci6é del que disposem de cada fotografia és diferent, en
alguns casos la data de presa, en altres la identificacié del contingut i en altres cap,
previ al treball propi de descripcid, caldra fer un treball dinvestigacio a nivell
documental i de contingut. Es a dir, procedir a la recerca sobre els conceptes, els
objectes, els subjectes representats en les imatges i la cronologia.

Descripci6 de les fotografies

La descripcié es realitzara amb el gestor d’Arxius de I'Arxiu Municipal de Barcelona.
L’AFB és el responsable de donar accés al gestor d’arxius de I'AMB a I'adjudicatari per
la descripcié dels fons.

S’identificaran els reportatges i es descriura prioritzant el nivell d’unitat documental
composta. En el cas d'imatges no associades a un reportatge es descriura a nivell
d'unitat documental simple. Actualment els gestor d’arxius compta amb una fitxa
descriptiva per a cadascun dels fons de 'AFB que s'organitza en quatre arees
(Identificacié, Descripcid, Administracié i Notes) i que conté informacié sobre la
identificacié, el contingut, el context, l'ingrés i les condicions d’accés i Us de la
documentacié. A partir de la fitxa del fons es crearan els registres a nivell d’unitat
documental simple o composta resultants de la descripcié de les fotografies objecte del
contracte.

S’informaran els camps obligatoris per a documents fotografics del Métode descripcid
de l'Arxiu Municipal de Barcelona. Els camps requerits i presents per a documents
fotografics del Métode descripcidé de I’Arxiu Municipal de Barcelona (AMB) s’acordaran
amb I’AFB a l'inici del servei..
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Per als camps que fan referencia als descriptors, s’utilitzaran dues eines de descripcié
complementaries: el Tesaure BIMA i el Manual d'indexacié de descriptors onomastics i
geografics del sistema AIDA de I'’Arxiu Municipal de Barcelona.

La descripcié dels negatius dels fons Josep Dominguez Marti i nissaga Pérez de
Rozas caldra fer-la tenint en compte que 'AFB conserva la série de la Cronica Grafica
del fons Ajuntament de Barcelona que conté fotografies en suport paper realitzades
per Josep Dominguez i per Pérez de Rozas. Aquestes fotografies, en alguns casos,
procediran dels negatius objecte del contracte. En aquest cas caldra informar de
I'existéncia dels positius sobre paper en la fitxa de descripcié del reportatge i anotar en
el dors del positiu la signatura topografica del negatiu corresponent.

Ingesta d’arxius digitals

A cadascuna de les fitxes descriptives s’ingestaran els 3 objectes digitals resultants de
la digitalitzacié dels originals. L’AFB proporcionara els arxius digitals en un disc dur
extraible a 'empresa adjudicataria.

La ingesta es fara seguint I'ordre establert a continuacio:

. TIFF. Arxiu de conservacio
. JPEG 300 Arxiu de difusio
. JPEG 72 Arxiu web

3. CONDICIONS DE L’EXECUCIO DEL SERVEI
3.1.Lloc i horari de prestacio del servei

El servei es prestara a la seu de I'AFB: Plaga de Pons i Clerch n°® 2, 2on.08003
Barcelona

L’horari del servei es consensuara entre I'AD i el técnic responsable de 'AFB amb
I'objectiu de garantir la coordinaci6 amb els diferents equips de treball i amb el
funcionament diari de la gestio de 'AFB.

L’adjudicatari quedara subjecte a la normativa interna i a les mesures de seguretat que
I’AFB tingui establertes.

3.2.Equip de treball

L’equip de treball comptara amb les competéncies, coneixements i qualificacions
necessaries per dur a terme I'objecte del contracte. L'ICUB podra demanar la seva
substitucié si no compleix amb les competéncies establertes.

Per a aquest servei es requereixen el segients perfil:

e Una persona amb el perfil teécnic superior en arxius i gestié documental
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L’AD s’haura de comprometre a tenir al seu personal perfectament format i actualitzat
en les técniques necessaries per a I'ejeccioé del servei.

L’'ICUB estima que els perfils necessaris i minims a aportar per part de I'empresa
adjudicataria son les seguents:

Técnic superior en arxius i gestié documental

Les seves tasques principals son:

e La descripcié dels fons fotografics especificats en el punt 2.2 aplicant les
directrius macades pel sistema AIDA.

e Cercar la informacio necessaria per a la documentacio i contextualitzacio de les
imatges objectes del contracte.

e Incorporar les reproduccions digitals a la descripcio, tot revisant I'estat de les
imatges digitals, la seva qualitat i que la reproduccié dels reportatges estigui
complert

e Prepara els materials per a ala revisié del control de qualitat

Perfil i experiéncia

1. Titulacié de grau o llicenciatura universitaria en Historia, Historia de
I’Art, Arqueologia, Humanitats, Geografia, Documentacié o equivalent.

2. Estudis de master, postgrau o tercer cicle en tractament arxivistic de

fons fotografics.

Certificat de nivell de suficiéncia de catala (C1) o equivalent.

4. Experiéncia minima acreditada de 2.500 hores en tractament arxivistic
de documents fotografics en els ultims 5 anys.

w

Material i eines de treball

L’AFB posara a disposicié de I'adjudicatari un ordinador (amb pantalla, teclat i ratoli)
per a fer les descripcions, i facilitara I'accés digital a les imatges que s’hagin de tractar
sempre i quant aquestes estiguin digitalitzades.

L’AFB facilitara també els materials necessaris per a la neteja i correcta instal-lacié de
les fotografies si fos necessari.

Qualsevol altre instrument de treball sera a carrec de I'’Adjudicatari.

3.3.Requeriments de manipulacio i tractament de les fotografies

L’adjudicatari (AD) que executi el servei manipulara amb guants de coté o de nitril i
amb la maxima cura les fotografies a tractar atés que la integritat dels documents és
essencial en aquest contracte. Les manipulacions en I'espai de treball es faran sempre
amb la protecci6 adequada que requereixen els originals fotografics.
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L’AD que executi els treballs revisara diariament el conjunt d’originals fotografics a
tractar per detectar possibles incidéncies. Qualsevol incidéncia sera transmesa al
técnic responsable de 'AFB.

3.4.Model de relacié i control de qualitat

L’AD presentara, abans de comencar les tasques, un Pla de treball que incloura, com
a minim: planificacié i cronograma, eines i informes de seguiment, control de qualitat,
metodologia de comunicacio d’incidéncies. El document haura d’estar validat per 'AFB
abans de comencar les tasques.

La direccié i desenvolupament del projecte recaura en 'AD. Amb la supervisié de
I'equip técnic de 'AFB, I'AD fara el control de qualitat de les descripcions i les ingestes
i, seguira el pla de treball amb estricte compliment de terminis i fites fixats a l'inici de la
prestacio.

S’establiran reunions d’avaluacio i seguiment entre 'AD i el responsable de 'AFB amb
una periodicitat minima mensual.

Cada 15 dies I'AD fara arribar al técnic responsable de 'AFB un document “de
seguiment quinzenal” on es recollira de forma detallada per a cada actuacié les
tasques realitzades i les hores de treball invertides.

L’AD es compromet a corregir els errors detectats sense cap cost addicional per a
I'AFB.

Al finalitzar les tasques del contracte I’AD presentara una memoria final de projecte.

S'entendra que aquest servei s'ha efectuat de forma satisfactoria i d'acord amb les
clausules d'aquest plec de prescripcions tecnigques, en el moment en que el
responsable de I’Ajuntament de Barcelona donin el seu vist i plau.

4. DURADA DEL CONTRACTE i TERMINI D’EXECUCIO

Es preveu una durada de 12 mesos (1.450 hores ) a partir de I'1 de juliol de 2023 o bé
des de I'endema de la seva formalitzacié. La seva finalitzacié6 es produira, com a
maxim de tard, el 28 de juny de 2024.
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