Valldoreix-EMD

Entitat Municipal

Rbla. M. ). Verdaguer, 185 - 08197 Valldoreix
Telefon: 93 674 27 19 - Fax: 93 589 18 23
bustia@valldoreix.cat

PLEC DE PRESCRIPCIONS TEFNIQUES QUE HAN DE REGULAR EL CONTRACTE
DE SERVEI D’ASSISTENCIA TECNICA PEL DISSENY, MAQUETACIO, IMPRESSIO |
DISTRIBUCIO DE LES CAMPANYES PUBLICITARIES | COMUNICATIVES
INSTITUCIONALS | LA GESTIO DE LA IMATGE CORPORATIVA DE L’EMD DE
VALLDOREIX (EXP. 1722/2022)

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

Es objecte d’aquest informe de necessitat la contractacié de la prestacié del servei
d’'assistencia tecnica pel disseny, maquetacid, impressié i distribucié de les
campanyes publicitaries i comunicatives institucionals i la gesti6 de la imatge
corporativa de I’'EMD de Valldoreix.

Les prestacions objecte d’aquest contracte s’ajustaran a les determinacions del plec
de prescripcions tecniques i les especificacions contingudes en el plec de clausules

administratives particulars i als reglaments i instruccions que pugui dictar I'EMD en
aquest ambit aixi com a la normativa que sigui d’aplicacio.

Els serveis concrets objecte de la contractacié seran:

- Creaci6 de les grafiques de les campanyes de publicitat: Adaptacions a mides,
formats, enviament de materials (correu electronic) dels originals de les
campanyes grafiques per mitjans grafics, publicitat exterior, online... (Maxim 20
creativitats)

- Creativitat, produccié i adaptacions per a formats on-line: Creativitat, produccié
i adaptacions per a formats on-line: banners, gifts animats...
(Maxim 15 noves creativitats i 15 adaptacions per creativitat)

- Disseny, maquetacié impresa i digital de publicacions d’edicié anual: Disseny i
maguetacié de la versié impresa i digital (PDF o similar) de la felicitacié de
Nadal anual, bases dels premis i concursos de I'EMD... (Maxim 7 dissenys)

- Creativitats, adaptacions i maquetacions per la produccié grafica i online de
materials de comunicacié per a diferents accions: Creativitat de la imatge
grafica i adaptacid d’agquesta per a materials de seminaris, jornades,
presentacions, accions promocionals, rodes de premsa, campanyes publicitaries
relacionades amb accions de difusié concretes tals com: invitacions, displays,
pancartes, roll-up, fulleté informatiu, material de marxandatge promocional,
banners, etc. (Maxim 5 grafiques creatives. Maxim 5 adaptacions per accid).

- Adaptacions del material corporatiu de la corporacio: sobres, paper de carta,
carpetes, targetes, etiquetes, adhesius... (Maxim 7 adaptacions)

- Assessorament en la produccié, materials i formats en la creacié de nou
material grafic
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Valldoreix-EMD

Entitat Municipal

- Propostes de disseny, adaptacions, maquetacions de materials al llarg de I'any
gue des de I'EMD es demanen i que finalment no es porten a terme (Maxim 5
propostes)

- Impressié6 de tots els recursos materials per a la implementacié de les
campanyes aixi com la seva aplicacié en diferents suports fisics

- Distribuci6 de tots els recursos materials per a la comunicacié de les
campanyes a totes les llars i comercos de Valldoreix.

Caracteristiques i desenvolupament del servei:

- Maquetacié, bolcat de textos, l'escanejat i retoc de fotografies, disseny
d’elements grafics, primeres proves, master corregit, PDF en alta resolucid, i
PDF en baixa resolucié per a edici6 Web i xarxes socials i copia en suport
digital de totes les campanyes publicitaries i adaptacions de material grafic.

- Correccions finals de continguts segons indicacions de la vocalia de
Comunicacio.

- Termini de lliurament: el master/s final/s haura/n d’estar acabat i lliurat/s a la
vocalia de Comunicacié i a I'empresa d’impressié contractada un minim de 2
dies abans de la produccié dels suports triats per a cada una de les
campanyes.

Coordinacié dels serveis de disseny, maquetacio i impressio de les
campanyes publicitaries i comunicatives institucionals i la gestié de la
imatge corporativa de I’EMD de Valldoreix:

Treballs a realitzar:

- L'empresa adjudicataria del servei de disseny, maqguetacié i impressié de les
campanyes publicitaries i comunicatives institucionals i la gestié de la imatge
corporativa de 'EMD de Valldoreix assignara una persona que coordinara els
treballs amb la vocalia de Comunicacié.

- L'EMD de Valldoreix assignara un tecnic municipal que coordinara les
campanyes publicitaries institucionals i la gestié de la imatge corporativa de
I'EMD de Valldoreix i lliurara a I'empresa adjudicataria del disseny, maquetacid i
impressid el redactat dels continguts a tractar en format Word el dia de la
reunié de coordinacié de la campanya publicitaria.

- L’empresa adjudicataria del servei lliurara al responsable de la vocalia de
Comunicacié6 un document en format PDF perque es puguin revisar els
continguts definitius amb un minim de 2 dies habils previs al tancament de la
campanya publicitaria institucional i la impressié dels diferents suports.

- El tecnic municipal que coordina les campanyes publicitaries i comunicatives
institucionals i la gestié de la imatge corporativa de I'EMD de Valldoreix, d'acord
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Valldoreix-EMD

Entitat Municipal

amb la persona responsable de I'empresa adjudicataria, faran el tancament
definitiu de la campanya i donaran el vistiplau a la maqueta previa a
I’elaboracié del master definitiu.

- Impressié de tots els recursos materials per a la implementacié de les
campanyes aixi com la seva aplicaci6 en diferents suports fisics i digitals
(Segons parametres especificats amb anterioritat en aquest plec)

- Tiratge: 3.500 exemplars per edicié, quan la campanya impliqui la bustiada de
gualsevol suport fisic (carta, fulletd, triptic, dossier...)

Coordinacié dels serveis de distribucié de les campanyes publicitaries i
comunicatives institucionals i la gestio de la imatge corporativa de ’'EMD de
Valldoreix:
- Distribuci6 amb bustiada porta a porta de les campanyes comunicatives
institucionals de I'EMD-Valldoreix, en un maxim de dos dies habils.
2. REPARTIMENT EN TOTS ELS DOMICILIS DE VALLDOREIX | EQUIPAMENTS
MUNICIPALS LOCALS, COMERCIALS | SEUS D’ENTITATS CIUTADANES
- El servei de distribucié de les campanyes comunicatives institucionals de I'EMD-
Valldoreix contempla el repartiment a 2.900 domicilis aproximadament, aixi
com també contempla el repartiment en equipaments municipals, locals
comercials i seus socials d’entitats ciutadanes de Valldoreix.
El llistat de punts a repartir és el seglUent:
Comercos: 10 exemplars a cada establiment
- Fornet de I'Estacié
- Bar-cafeteria de I'estacié
- Restaurant Foodies
- Elracé del Pa
- Flors Vall Verd
- Bar Angel
- Central de Begudes

- El Celler de Begudes

- Blau Natura Piscines
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Equipaments municipals i seus d’entitats ciutadanes:

Valldoreix-EMD

Entitat Municipal

Clinica Dental Valldoreix
Drogueria Vazquez

Forn de pa Bonaparte
Bar restaurant El Casalet
Oficina La Caixa
Restaurant Tapes Road
Restaurant Wall57

Bar Sol

Bar Restaurant Momotaro
Peixateria Condis
Supermercat Condis
Cafeteria Pa amb Oli
Perruqueria Mas Roig
Restaurant el Racé del Bon Gust
Restaurant 24-K
Carnisseria Eduard

El Graner de la Rural
Perruqueria Victoria

Bar Club de Tennis Valldoreix

Casal de Cultura (20 exemplars)
Casal d’Avis (20 exemplars)
Casa de la Vila (Exemplars restants del repartiment)

Complex Esportiu (20 exemplars)

www.valldoreix.cat

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 4 de 10

(2}
[T
O
~
3
<
(¢l
p
n
w
N~
z
=
]
X
3
3
0
['4
=
]
a
4
-
(<}
e}
o
©
il
©
=
©
3
[$)

=
[0
Q
he]
o
©
£
R
£
£
e}
©
Q
X
[
3
5
hel
©
2
1)
s
=
e}
o
©
L
=
3]
>
i




Valldoreix-EMD

Entitat Municipal

- Escola Ferran Clua (20 exemplars)

3. JUSTIFICACIO DE LA NECESSITAT | DE LA IDONEITAT DEL CONTRACTE | DE
MANCA DE MITJANS PROPIS

L'EMD de Valldoreix necessita tenir coberta la prestacié del servei d’assistencia
tecnica pel disseny, maquetacid, impressid i distribucié de les campanyes publicitaries
i comunicatives institucionals i la gesti6 de la imatge corporativa de I'EMD de
Valldoreix.

S’opta per a la contractacié amb tercers per a una millor eficiencia del servei ofert, ja
gue la corporacid no disposa:

- de personal especialitzat en I'ambit
- de maquinaria per a realitzar les tasques.

Per tot aix0, es consideren insuficients els recursos interns i s’opta per iniciar un
contracte de serveis.

3. DIVISIO EN LOTS:

Lot 1: Servei de disseny grafic i maquetacié6 de les campanyes publicitaries i
comunicatives institucionals i les seves adaptacions, aixi com la gestié de la imatge
corporativa de I'EMD de Valldoreix. Import: 16.620€

Lot 2: Servei d’'impressié de les campanyes publicitaries i comunicatives institucionals
de I'EMD de Valldoreix i les seves adaptacions. Import: 20.533,10

Lot 3: Servei de distribuci6 de les campanyes publicitaries i comunicatives
institucionals de I'EMD de Valldoreix. Import 13.260,12€

Les empreses poden licitar en un, varis o tots els lots.

D'acord amb I'art. 99.4.b) LCSP, una mateixa empresa de forma individual, o
empreses del mateix grup de societats d'acord amb ['article 42 del Codi de Comer¢ o
formant part d'una unié temporal d'empreses, per bé que el nombre maxim de lots
gue es poden adjudicar a un mateix licitador és de tres, en el suposit que en algun lot
s'hagi presentat un Unic licitador i que aquest ja sigui adjudicatari de 3 lots per haver
obtingut la maxima puntuacié també seria adjudicatari d’aquest per tal d’evitar que el
lot pugui quedar desert.

En cas que alguna empresa resulti amb la maxima puntuacié en els 3 lots, se li
adjudicara els lots en els que hagin obtingut la major puntuacié.

La documentacié incorporada a l'expedient i que té naturalesa contractual és el Plec
de clausules administratives i el plec de prescripcions tecniques.

4.CPV
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Valldoreix-EMD

Entitat Municipal

Codi CPV:

79822500-7. Serveis de disseny grafic
79810000-5. Serveis d'impressié
64100000-7. Serveis postals i de missatgeria

5. DURADA DEL CONTRACTE | POSSIBILITATS DE PRORROGUES

El contracte tindra una duracié de 2 anys a partir de la formalitzacié del contracte.
Aquest termini es podra prorrogar per 2 periodes d'l any cadascun, sense que en cap
cas pugui superar els 4 anys.

6. DETERMINACIO DEL PREU DE LICITACIO
Les proposicions que superin a l'alca el pressupost base de licitacié seran excloses del
procediment de contractacio.

El preu definitiu del contracte sera aquell que resulti de I'oferta presentada per part del
licitador que resulti adjudicatari, d’acord amb la seva proposicié economica. A tots els
efectes, s’entendra que les ofertes presentades pels licitadors comprenen el preu del
contracte i IVA i els demés tributs que li siguin d'aplicacié segons la normativa vigent. En
tot cas, la quantitat corresponent a IVA s’haura d’indicar com a partida independent. En
cas de no figurar desglossat, I'import s’entendra que no inclou I'import de I'VA.

El preu consignat és indiscutible, no admetent-se cap prova d’insuficiencia i porta implicits
la totalitat de les despeses, taxes col-legi si s'escau, j obligacions de qualsevol naturalesa
gue hagi de suportar el contractista per rad del contracte; j que porten implicits tots
aquells conceptes previstos a la cldusula 26 del Plec de Clausules Administratives Generals
aplicable (en endavant PCAG).

D'acord amb la previsié de I'article 100 de la LCSP, a continuaci6 es detalla el valor estimat
del contracte i el pressupost base de licitacié del contracte, essent el segient:

El valor estimat del contracte es fixa en 100.826,44 € (Sense IVA), amb el seglent detall:
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VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE
Pressupost licitacio 50.413,22 €
Modificacions previstes (0%) 0,00 €
Prorrogues previstes 50.413,22 € -
VALOR ESTIMAT DEL 100.826,44 € g
CONTRACTE £
£

El valor estimat del contracte es basa en els costos de personal que prestaran per
prestacié del servei d’assistencia tecnica pel disseny, maquetacid, impressié i distribu
de les campanyes publicitaries i comunicatives institucionals i la gestié de la ima
corporativa, del qual parteix dels costos salarials que repercuteixen en aque
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Valldoreix-EMD

Entitat Municipal

contractacio en funcié de es categories professionals corresponents, les hores del servei
en funcionament.

El convenis aplicables als serveis sén el Conveni estatal d’arts grafiques
(99000355011982), el Conveni col-lectiu nacional del cicle de comerc del paper i arts
grafigues (99001105011981), i el Conveni col-lectiu estatal d’entrega domiciliaria
(99008665011994)

Aquesta indicacié no prejutja el conveni que hi sigui d'aplicacid, sempre que sigui mes
favorable per les persones implicades al servei.

En l'apartat de despeses indirectes queden incloses a més del benefici industrial, les
despeses de coordinacié i organitzacié, administratives, assegurances, etc.

El pressupost base de licitacié es fixa en 60.999,99€ (IVA inclos), amb el seglient detall:

PRESSUPOST BASE DE LICITACIO

Pressupost licitacio 50.413,22 €
Costos directes
Costos indirectes

Import abans d'IVA 50.413,22 €
IVA (21%) 10.586,77€
PRESSUPOST BASE DE 60.999,99€
LICITACIO

7. PARTIDA PRESSUPOSTARIA
La despesa que es derivi del contracte durant la seva vigencia inicial s'aplicara amb
carrec a la partida pressupostaria 18-926-226.01 del pressupost municipal.
8.- CLASSIFICACIO DE CONTRACTISTA

No s'exigeix classificacié6 empresarial per aquesta contractacio.

9. CRITERIS DE SOLVENCIA ECONOMICA |1 TECNICS

9.1 Criteris de solvéncia economica i financera:

Requisits:

s de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 7 de 10
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- Volum anual de negocis del licitador referit a I'any de major volum de negoci dels:
Ultims exercicis sigui com a minim 252.066,10 € .

Mitjans d’'acreditacié: Certificacié bancaria, polissa d’assegurances modalitat ris
professionals, comptes anuals i declaracié de I'empresari indicant el volum de nego
global de I'empresa.
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Valldoreix-EMD

Entitat Municipal

9.2 Criteris de solvéncia técnica
Requisits:

- Relacié dels principals serveis o treballs realitzats durant els 3 Ultims anys, d’igual o
similar naturalesa que |'objecte del contracte, I'import anual acumulat en I'any de major
execucid sigui com a minim 12.705,00 €.

Mitjans d’acreditacié: Certificats de bona execucié amb indicacié de I'import, data i lloc
d’execucioé dels serveis expedits o visats per I'0rgan competent quan sigui una entitat del
sector public, o certificats expedits per una empresa privada.

10.- CRITERIS DE VALORACIO DE LES OFERTES.

D’acord amb els articles 145 i 146 LCSP, per a la valoracié de les proposicions i la
determinacié de I'oferta que ofereixi una millor relacié qualitat-preu, es tindran en compte
els criteris descrits a continuacid.

S'aplicaran els criteris d’adjudicacié seglients d’acord amb la ponderacié que es detalla
per a cadascun d’ells:

e Criteris avaluables de forma automatica, que contenen el sobre unic (fins a

100 punts):

a) Valoracié de la proposta economica, fins a un maxim de 60 punts, segons la
seguent formula matematica

(1/6)
(% de baixa del licitador respecte al preu proposat eh el plec)

Puntuacié= 60 x

(% de baixa mes alta respecte al preu proposat en el| plec)

b) Es valorara |'experiencia de |I'empresa en treballs realitzats d’igual o similar
naturalesa (addicional a les condicions minimes de solvencia exigides, 1 treball en
els Ultims 3 anys) de la forma seglent: Per cada treball addicional d’experiencia
s’'atorgaran 10 punts fins a un maxim de 20 punts. Aquests treballs s’hauran
d’haver executat en els Ultims 5 anys.

- Experiencia d’un treball: Minima demanada en solvencia tecnica
- Experiéncia de dos treballs: 10 punts
- Experiéncia de tres treballs: 20 punts
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Valldoreix-EMD

Entitat Municipal

c) Proposta de millora 1: Correccié ortografica i d’estil de tots els textos continguts
dins de les propostes grafiques (10 punts).

L s

I:lNo

d) Proposta de millora 2: Estudi de I'actual imatge institucional de I'EMD de
Valldoreix i proposta de millora de la identitat corporativa de la institucié (10
punts).

[ si

No

12.- POSSIBILITAT DE MODIFICACIO DEL CONTRACTE

No es preveu la possibilitat de modificacié del contracte .

13.- PREVISIO DE REVISIO DE PREUS
No procedeix la revisié de preus en aquesta contractacio.
14.- AREA | PERSONA RESPONSABLE DEL CONTRACTE

L'Area encarregada de supervisar I'execucié de la contractacié, aixi com el tracte directe
amb I'empresa que resulti adjudicataria és la Vocalia Comunicacié de 'EMD i la persona
responsable d'aquest tracte és el Tecnic de Comunicacié i TIC, de I'EMD de Valldoreix.

15.- TERMINI DE GARANTIA

En agquesta contractacié el termini de garantia coincidira amb la durada d'execucié del
contracte.

16.- TRACTAMENT DE DADES PERSONALS

L'empresa contractista s’obliga al compliment de tot allo que estableix la Llei
organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels
drets digitals i a la normativa de desenvolupament, en relaci6 amb les dades
personals a les quals tingui accés amb ocasié del contracte.

El contractista no podra accedir als documents, arxius, sistemes i suports que
continguin dades de caracter personal sense autoritzacié expressa de |’0rgan
competent.

En el cas que el personal vinculat al contractista tingués accés, directe o indirecte, a
dades o informacions de caracter personal, |’"empresa els exigira el compliment del
deure de secret respecte de les dades i informacions a que haguessin pogut tenir
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Valldoreix-EMD

Entitat Municipal

accés en el desenvolupament de | activitat o servei prestat, fins i tot després de
finalitzar la relacié contractual, i la immediata comunicacié d aquesta violacié de
seguretat de |"EMD de Valldoreix

El tecnic de comunicacid i TiC

Ignasi Vazquez Busquets
(Document signat electronicament al marge)

www.valldoreix.cat
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