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PX SUBM 23_23 (2023/00013567R)

PLEC DE PREINSCRIPCIONS TÈCNIQUES PARTICULARS PER LA CONTRACTACIÓ 
DEL SUBMINISTRAMENT DE MATERIAL DE PAPERERIA I D’OFICINA PER A L’ESCOLA 
MUNICIPAL MARIA FELIP DE L’AJUNTAMENT DE GAVÀ.
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Clàusula 1. Objecte del contracte

El present Plec té per objecte establir les condicions tècniques per la contractació del 
subministrament del material de papereria i d’oficina per al Centre d’Educació Especial Maria 
Felip Duran de titularitat de l’Ajuntament de Gavà.

La descripció dels diferents articles, es troba a l’annex I d’aquest plec. Les comandes 
respondran a la necessitats reals de material d’oficina i papereria.

Clàusula 2. Consideracions generals en relació als articles

Els requeriments tècnics dels articles són els que consten a la columna “descripció del 
producte” on s’indiquen les característiques dels articles. La referència a la marca i model de 
descripció dels articles s’ha d’entendre com a indicador de les característiques que han de 
reunir els productes oferts pels licitadors, no s’admeten articles de qualitat inferior als de les 
marques especificades, però sí equivalents. 

Això no obstant, si l’empresa contractista subministres els articles amb una determinada 
marca del llistat o amb d’altre equivalent, el canvi d’aquesta durant la vigència del contracte 
haurà de tenir la conformitat del responsable del contracte, no sent admès les variacions per 
causes no justificades.

Els articles que es subministraran durant la vigència del contracte hauran de ser de la mateixa 
categoria o superior, en cap cas inferior.

Atès que els productes a subministrar seran utilitzats en un centre educatiu, han de complir 
totes i cada una de les normes vigents a la Unió Europea, indicant de manera visible 
l’etiquetat amb el segell d’identificació.

La relació de materials que figuren a l’annex té la consideració de mínima, és a dir, que les 
empreses licitadores hauran d’estar en disposició de poder subministrar tots els articles del 
llistat.

El llistat que figura a l’esmentat annex fa referència als articles que s’utilitzen més 
habitualment en el centre educatiu, nogensmenys poden produir-se necessitats no incloses en 
el llistat, atès que el programari educatiu té caràcter viu per l’abast de funcions que dur a 
terme pel seu àmbit administratiu com educatiu, per tant, la necessitat d’aquest objecte no es 
configura amb una limitació taxada pels articles que conformen el referenciat llistat.

Per aquest motiu, es preveu la possibilitat d’adquirir d’altres articles del catàleg general de 
material d’oficina i papereria de l’empresa contractista no inclosos en el llistat del l’annex I 
d’aquest plec.

El licitador proposat com adjudicatari presentarà el catàleg comercial de tots els productes de 
papereria i oficina que comercialitzi amb indicació dels preus unitaris per si durant el termini 
de vigència del contracte, l’Ajuntament considera oportú incorporar nous elements o 
productes que no s’hagin previst en l’annex. No s’adquirirà productes que no estiguin C

òp
ia

 e
le

ct
rò

ni
ca

 d
e 

do
cu

m
en

t -
 C

S
V

: 1
46

14
15

06
33

66
74

27
64

3 
. O

rig
in

al



 

 
4

Document signat electrònicament (RD 1671/2009), en concordança amb l’article 10 de la Llei 39/2015. 
L’autenticitat d’aquest document pot ser comprovada mitjançant el CSV (codi segur de validació): 14614150633667427643 a 
la Seu electrònica: https://eseu.gava.cat/validacio

categoritzats com a productes de papereria i oficina.

Els productes i envasos hauran de ser el màxim possible biodegradables i no contenir cap 
substància tòxica i/o perillosa per a la salut de les persones i el medi ambient. Els embalatges 
hauran de contenir material reciclat i/o reciclable.

Es podrà fer substitució de productes per descatalogació i/o obsolescència, per no respondre 
a les necessitats reals del subministrament o deixar de ser adequats a la funcionalitat del 
servei.

Quan l’empresa contractista comercialitzi nous articles diferents que substitueixin als 
inicialment subministrats, l’Ajuntament a sol·licitud de l’empresa o per iniciativa pròpia, prèvia 
verificació del compliment de les característiques tècniques, podrà reconèixer la substitució 
d’un article per un altre que correspongui a la mateixa categoria, no sent admissible la variació 
i/o modificació del preu unitari pel qui substitueixi.

Clàusula 3. Consideracions pel lliurament

Lliurament

Amb caràcter general el subministrament s’efectuarà des de la data de comanda realitzada 
des de l’Escola amb els següents terminis:

 4 dies laborables pel lliurament ordinari. Aquest termini es pot ampliar quan així ho 
consideri el responsable del contracte per raons del volum i tipologia de productes que 
es requereixin

 3 dies laborables per resolució d’incidències de qualsevol índole.

El lliurament s'entendrà fet quan els productes hagin estat efectivament rebuts pel 
responsable del contracte, d'acord amb les condicions prèviament fixades. S'entendrà per 
efectivament rebuts pel responsable del contracte quan els productes siguin acceptats per la 
persona o persones que prèviament es designi.

L’empresa contractista adjuntarà albarà amb indicació de tot el material objecte del 
subministrament. El material subministrat es revisarà d’acord la informació continguda en 
l’albarà pel responsable del contracte. 

La informació mínima que haurà constar l’albarà: 

 Número i data de comanda, 
 Receptor de la comanda, 
 Descripció del material,
 Unitats i preu unitari desglossat (Preu sense IVA, IVA, Preu IVA inclòs), 
 Material pendent si s’escau,
 Persona de contacte indicat a la comanda, 
 Observacions si calen.

La descàrrega dels productes es realitzarà en el lloc i horari indicats en el moment de realitzar 
la comanda. 
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L’entrega dels productes inclourà la seva descàrrega dins de les dependències del centre.

Horari del lliurament

L’horari de subministrament ha de coincidir amb l’horari escolar (de 9:00 a 16:30 hores) i serà 
comunicat prèviament per part de l’empresa subministradora mitjançant correu electrònic.

Emplaçament

El lloc de lliurament serà l’Escola d’Educació Especial Maria Felip, ubicada a l’Avinguda de 
l’Eramprunyà, 44 (Gavà).

Clàusula 4. Operativa del servei

La comanda es realitzarà per correu electrònic dirigit a l’empresa contractista, on rebrà les 
comandes del responsable del contracte, especificant el material objecte del subministrament 
i la quantitat per producte.

L’empresa contractista ha de disposar d’un horari d’atenció mínim de 9:00 a 14 hores de 
dilluns a divendres. 

Si els productes no es trobessin en estat de ser rebuts es farà constar així en l’acta de 
recepció i es donaran les instruccions precises per tal que s’esmeni els defectes observats o 
procedeixi a un nou subministrament de conformitat amb el pactat.

Seran per compte i càrrec de l’empresa contractista les despeses de transport, carrega, 
descarrega i lliurament fins les pròpies dependències del centre educatiu dels materials 
objecte del subministrament.

Les resolucions d’incidències per d’altres qüestions no relatives al lliurament, serà amb els 
mateixos termes que l’establert per aquest - 3 dies laborables des de la petició de l’escola per 
resolució d’incidències -. 

Directora de l’Escola d’Educació Especial Maria Felip Duran
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Annex 1: RELACIÓ DE MATERIAL DE PAPERERIA I OFICINA PER A L’ESCOLA 
MARIA FELIP EN PREUS UNITARIS

DESCRIPCIÓ Tipus

Preu 
unitari 
(Sense 
IVA)

Preu 
unitari 
(IVA 
21% 
inclòs))

Arxiu definitiu cartró 1 unitat 0,74 0,9

Arxivador rígid 2 anelles amb 
capsa mida foli 1 unitat 7,11 8,6

Anelles d’enquadernar Apli 20 mm. 1 paquet de 
20 u. 3,31 4

Anelles d’enquadernar Apli 25mm 1 paquet de 
20 u. 3,47 4,2

Anelles d’enquadernar Apli 32mm. 1 paquet de 
20 u. 3,72 4,5

Barra adhesiva 20 g (capsa de 24) 1 capsa de 
24 u. 14,05 17

Barres de cola transparent 7mm 60 
unitats (per a pistola silicona)

1 capsa de 
60 u. 7,02 8,5

Bobina paper kraft Blanc 90g 1 x 
50 m. 1 unitat 13,64 16,5

Bobina paper kraft Colors 
(turquesa, verd…) 90g 1 x 50 m. 1 unitat 25,62 31

Bobina paper kraft Natural 90g 1 x 
50 m. 1 unitat 11,16 13,5

Boligraf Pilot Supergrip punta 
1mm. Blau capsa 12 u.

1 capsa de 
12 u. 9,42 11,4

Boligraf Pilot Supergrip punta 
1mm. Negre capsa 12 u.

1 capsa de 
12 u. 9,42 11,4

Bossa multiforats polipropilè 
transparent A4/Foli (11 anelles) 
paquet 100 unitats

1 paquet de 
100 u 6,53 7,82
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Caixa transparent amb tapa 60 L 1 unitat 17,77 21,5

Caixa transparent amb tapa 30 L 1 unitat 14,99 18,13

Capsa maquillatge purpurina 
(colors)

1 capsa amb 
colors variats 11,95 14,46

Carpeta 30 fundes plàstic Data 
Bank 1 unitat 4,34 5,25

Cartolina 180g. Blanc 50 x 65 cm. 
Paquet 25 fulls

1 paquet de 
25 fulls 4,88 5,9

Cartolina 180g. Colors (blau, 
taronja, fucsia, verd, canyella…) 50 
x 65 cm. Paquet 25 fulls

1 paquet de 
25 fulls 8,68 10,5

Cartolina 180g. Colors (negre, 
granat, xocolata…) 50 x 65 cm. 
Paquet 25 fulls

1 paquet de 
25 fulls 9,92 12

Cinta adhesiva doble cara rotlle 50 
m. x 12/18 mm. 1 unitat 6,57 7,95

Cinta correctora Tombow-Mono 4,2 
mm x 10 m. 1 unitat 2,4 2,9

Cinta d'embalar extraforta PVC 
transparent 66 x 50 mm 1 unitat 3,6 4,35

Cinta de pintor Scotch rotlle 50 m x 
30 mm 1 unitat 2,27 2,75

Cinta textil adhesiva de velcro 10 
m x 2 cm 2 unitats 2 unitats 7,02 8,5

Cinta transparent 33 x 19 cm Apli 1 unitat 0,41 0,5

Clavadora petrus 260 TOP 1 unitat 17,85 21,6

Cola blanca líquida pot 1 L 1 unitat 3,72 4,5

Cordill de pita 800 g. rotlle de 160 
m. 1 unitat 5,37 6,5

Cubeta fonda per a moble 370 x 
310 x 148 mm 1 unitat 4,13 5

Enquadernadors tubulars grans 
200 fulls

1 capsa de 
200 fulls 15,95 19,03
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Esborrador per a pissarra verda 
fusta 1 unitat 1,07 1,3

Fang blanc 1,5 kg. 1 unitat 1,24 1,5

Fang terra 1,5 kg. 1 unitat 1,03 1,25

Folre llibres amovible rotlle 70 
micres rotlle 0,5x20 m. 1 unitat 15,62 18,9

Folre llibres permanent rotlle 70 
micres rotlle 0,5x20 m. (Aironfix) 1 unitat 26,03 31,5

Fundes per plastificar A4 80 micres 
capsa de 100 unitats

1 capsa de 
100 u. 7,81 9,45

Grapes Petrus 22/6 capsa de 1000 
unitats

1 capsa de 
1000 u. 0,7 0,85

Làmines de plàstic adhesives 
(DCFIX) colors (blanc, blau, roig, 
lila, negre, verd, groc)

1 unitat 20,08 24,3

Llapis Staedler 2 HB capsa 12u 1 capsa de 
12 u. 3,88 4,7

Maquillatge en barra jovi Colors 
(blanc, groc, blau, verd, roig, nege) 1 unitat 0,99 1,2

Maquillatge en barra jovi Colors 
(rosa, taronja, violeta, marró…)) 1 unitat 1,15 1,39

Maquineta Milan 20 unitats 1 capsa de 
20 u. 2,48 3

Panell multiusos 104 x 80 cm 20 
butxaques 1 unitat 32,95 39,87

Paper blanc A4 80 g. capsa 5 
unitats (500 fulls)

1 capsa de 5 
u. (500 fulls) 22,73 27,5

Paperera reixeta negre 16L 315 x 
310 mm 1 unitat 2,4 2,9

Pasta adhesiva blava Blu-tack 57 
gr. 1 unitat 1,78 2,15

Pastilles velcro 2 cm 48 unitats 1 capsa de 
48 u. 2,23 2,7

C
òp

ia
 e

le
ct

rò
ni

ca
 d

e 
do

cu
m

en
t -

 C
S

V
: 1

46
14

15
06

33
66

74
27

64
3 

. O
rig

in
al



 

 
9

Document signat electrònicament (RD 1671/2009), en concordança amb l’article 10 de la Llei 39/2015. 
L’autenticitat d’aquest document pot ser comprovada mitjançant el CSV (codi segur de validació): 14614150633667427643 a 
la Seu electrònica: https://eseu.gava.cat/validacio

Piles cegasa LR 03 (AAA) i LR6 
(AA)

1 paquet de 
6 u. 3,31 4

Pintura de dits pot 750 ml Colors 
(roig, blanc, magenta, blau, verd, 
groc, negre, rosa, taronja…)

1 unitat 3,51 4,25

Pinzell Cabolata nº 16 1 unitat 1,32 1,6

Pinzell cabolata Nº 20 1 unitat 1,65 2

Pinzell paletina Nº 18 1 unitat 0,99 1,2

Pinzell paletina num. 24 1 unitat 1,16 1,4

Pistola termofusible MAX 1 unitat 8,1 9,8

Planxes de goma Eva 2 mm 95 x 
70 cm colors (blanc, negre, blau, 
groc, verd, rosa, taronja…)

1 unitat 2,23 2,7

Plastilina 15 colors 1 capsa de 
15 13,22 16

Punxó de plàstic pot 25 unitats 1 capsa de 
25 u. 5,17 6,25

Retolador Alpino punta Mitjana 12u 1 capsa de 
12 u. 1,32 1,6

Retolador edding 750 blanc, plata i 
or 1 unitat 3,22 3,9

Retolador Lumocolor negre punta 
fina 0,6 mm i mitjana 1mm 1 unitat 1,24 1,5

Retolador Staedler Lumocolor 352 
capsa de 8 colors 

1 capsa de 8 
c. 9,5 11,5

Retoladors Alpino maxi gruixut 
capsa 12 colors

1 capsa de 
12 c. 3,51 4,25

Rotlle cel·lofana 30 g. 0,7 x 10 m 
colors (transparent, blau, groc, 
roig, rosa, taronja, verd)

1 unitat 6,2 7,5

Rotlle gomets cercles grans 20 
mm., mitjans 15 mm i petits 10 
mm. Colors (blanc, blau, groc, 
marró, negre, roig, rosa, rosa, 

1 unitat 2,56 3,1
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taronja, verd, violeta)

Rotlle gomets quadrats grans 20 
mm., mitjans 15 mm i petits 10 
mm. Colors (blanc, blau, groc, 
marró, negre, roig, rosa, rosa, 
taronja, verd, violeta)

1 unitat 2,56 3,1

Rotlle gomets triangles grans 20 
mm., mitjans 15 mm i petits 10 
mm. Colors (blanc, blau, groc, 
marró, negre, roig, rosa, rosa, 
taronja, verd, violeta)

1 unitat 2,56 3,1

Safates 33 x 25 cm 1 unitat 2,4 2,8

Tallador cúter senzill gran 1 unitat 1,07 1,3

Tapes de cartolina 225 g 23 x 32 
cm 50 u.

1 capsa de 
50 u. 10,33 12,5

Tapes Fellowees A4 de 180 micres 
translúcides cristall 100u

1 capsa de 
100 u. 15,7 19

Tapes Fellowees A4 de 450 micres 
translúcides negres 100u

1 capsa de 
100 u. 20,25 24,5

Tauler de suro 1 unitat 84,3 102

Tisores 16 cm 1 unitat 0,66 0,8

Tisores 21 cm 1 unitat 1,16 1,4

Trepant 4 punxons Petrus 72 1 unitat 40,5 49
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