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Plec de Clausules Administratives Particulars

CONTR-2024-1

1. Dades de I’ens contractant

Organ de contractacio: la Secretaria general (per delegacio, Resolucié de 02 de marg
de 2020 DOGC num. 8077, 04.03.20)

Responsable del contracte: Gestora de projectes senior
Perfil del contractant:

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/373846?cateqgoria=0

2. Tipus de contracte

Contracte de serveis.

3. Objecte del contracte

3.1. Descripci6: Servei de gestoria laboral i fiscal en I'ambit de la contractacio,
seguretat social i gestié i administracié de ndomines i impostos relacionats. La
finalitat del servei és facilitar, d’acord amb la normativa en vigor, una adequada
gesti6 del Patronat Catalunya M6on — Consell de Diplomacia Publica de
Catalunya (PCM-DIPLOCAT) en aquest ambit.

3.2. Numero d’expedient: CONTR-2024-1

3.3. CPV: 79220000-2 - Serveis fiscals

79211110-0 - Serveis de gestié de nomines

79414000-9 Serveis d’assessorament en gestio de recursos humans

3.4. Existéncia de credit:

3.4.1. Partida pressupostaria: 2270089 - Altres treballs realitzats per persones
fisiques o juridiques.

3.4.2. Expedient d’abast plurianual: Si, aprovada pel Comité Executiu en sessio
celebrada el 22 de marg de 2023.

3.5. Lots: No s’estableix la divisio en lots.
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D’acord amb ['article 99 de la LCSP, la no divisié en lots de I'objecte del contracte es
justifica pel fet que la realitzacié independent de les diverses prestacions compreses en
I'objecte del contracte dificulten la correcta execucié del mateix des d’un punt de vista
tecnic.

CONTR-2024-1

Aixi mateix, es considera que la divisié en lots podria suposar un risc per a la correcta
execucio del contracte, al implicar la necessitat de coordinar I'execuci6 de les diferents
prestacions entre una pluralitat d’empreses contractistes diferents, tot aixd tenint en
compte la importancia que suposa per al consorci la correcta execucié coordinada dels
serveis licitats.

3.6. Justificacié de la necessitat de contractar:

El Patronat Catalunya Mén - Consell de Diplomacia Publica de Catalunya (PCM-
DIPLOCAT), d’ara endavant DIPLOCAT, té la necessitat de licitar el servei de gestoria
laboral i fiscal en 'ambit de la contractacio, seguretat social i gestio i administracio de
nomines, aixi com impostos relacionats.

Les tasques requerides per a la prestacio d’aquest servei han estat realitzades per un
gestoria externa des de I'any 2012, degut a que DIPLOCAT només compta amb un equip
de 13 persones, de les quals cap esta especialitzada per a dur-les a terme ni disposa
del programari especialitzat per a la seva gesti6.

Per tant, el consorci no disposa dels mitjans personals i materials necessaris per a dur
a terme aquest servei, motiu pel qual es considera necessaria la seva contractacio.

Per aquests motius es considera necessari disposar d’'un servei extern que presti els
serveis de gestoria laboral i fiscal necessaris per al correcte funcionament de I'entitat.

4. Valor estimat del contracte

Valor estimat del contracte: 38.056,20 euros

Concepte Import (IVA exclos)
Pressupost base de licitacio 9.282 €
Import prorrogues previstes 27.846 €
Possibles modificacions (10%) 928,20 €
Valor estimat del contracte 38.056,20 euros
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Métode de calcul emprat: El valor estimat del contracte s’ha calculat a partir de I'import
total del contracte, sense incloure l'impost sobre el valor afegit, i les eventuals
prorrogues i modificacions del contracte.

CONTR-2024-1

5. Pressupost Base de Licitacio

Concepte Import IVA Import total
Pressupost base de licitacio 9.282 € 1.949,22 € 11.231,22 €

El desglossament de costos es troba a I’Annex 1 d’aquest plec de clausules
administratives particulars.

El pressupost és estimatiu i no suposa una obligacié de despesa, ates que aquesta es
determinara en funcié dels serveis efectivament prestats.

6. Preu

El sistema de determinaci6 del preu és:

— Atant alcat.

D’acord amb els articles 102 i 309 de la LCSP, en relaci6 amb I'article 197 del Reial
Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de

contractes de les Administracions Publiques.

Revisio de preus: No es preveu per a aquest tipus de contractes, d’acord amb I'article
103 de la LCSP.

7. Vigencia del contracte

Durada: El termini d’execucio s'iniciara a partir del dia 01 de gener de 2024 i fins al dia
31 de desembre de 2024.

Prorrogues: Es preveuen tres prorrogues d’'un any cadascuna.

L’6rgan de contractacio acordara la prorroga, que sera obligatoria per a I'adjudicatari,
sempre que es faci el preavis amb 2 mesos d’antelacié a la finalitzacié del termini de
durada del contracte.

La Rambla,14, principal 08002 Barcelona - www.diplocat.cat



DIPLOCA=

La voluntat de I'd0rgan de contractacié de no prorrogar el contracte no originara cap tipus
de responsabilitat per danys i perjudicis a favor de I'adjudicatari.

CONTR-2024-1

8. Tramitacié de I’expedient i procediment d’adjudicacié

La forma de tramitacidé de I'expedient és ordinaria i el procediment d’adjudicacié del
contracte és I’obert simplificat abreujat, d’acord amb l'article 159.6 de la LCSP.

9. Aptitud per contractar

Estan facultades per participar en aquesta licitacio i subscriure, si escau, el contracte
corresponent les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres, que tinguin
plena capacitat d’obrar i no estiguin incurses en alguna de les prohibicions de contractar
establertes a l'article 71 de la LCSP.

Habilitaci6 empresarial o professional exigible per a la realitzacié de les
prestacions objecte del contracte: No es requereix.

10. Solvéncia econdmica i técnica de les empreses licitadores

= No s’exigeixen criteris de solvencia economica o financera i téecnica o
professional.

D’acord amb larticle 159.6 de la LCSP, els licitadors no hauran d’acreditar el

compliment d’aquests requisits a no ser que li sigui requerit per I'drgan de
contractacio.

11. Adscripcio de mitjans

D’acord amb l'article 76.2 de la LCSP les entitats licitadores hauran d’adscriure a
I'execucié del contracte els mitjans seglients:

= Adscripcio de mitjans personals

— Una persona experta en dret laboral, seguretat social i salut laboral.
— Una persona experta en dret fiscal.
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Per a la seva acreditacid, caldra aportar la identificacié de les persones adscrites, el seu
curriculum i la seva afiliacid i alta a la Seguretat Social, mitjangant I'aportacié del model
Relaci6 Nominal dels Treballadors (RNT) (antic TC2). No es considerara persona
experta aquella que acrediti una experiéncia inferior a 5 anys en la matéria exigida.

CONTR-2024-1

Aquesta clausula té caracter d’obligacié essencial del contracte i el seu incompliment
podra suposar la resolucié del contracte i, si escau, la imposicié6 de les penalitats
establertes a la clausula 28a d’aquest PCAP.

Unicament I'entitat proposada adjudicataria haura d’acreditar l'efectiva disposicio
d’'aquests mitjans, un cop hagi estat requerida amb caracter previ a la seva adjudicacio.

12. Termini de presentacié d’ofertes

10 dies habils a comptar des del dia seglent a la publicacié de 'anunci de licitacié al
Perfil del contractant allotjat a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica.

13. Presentacio de documentacio i de les ofertes

Aquesta licitaci6 és electronica i es tramitara mitjangant I'eina de presentacio
telematica d’ofertes integrades amb la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica.

Podeu obtenir més informacio sobre el funcionament de I'eina de presentacié d’'ofertes
telematiques en I'enllag seguent:

https://contractacio.gencat.cat/ca/gestionar-contractacio/contractacio-electronica-
administracio/e-Licita/presentacio-telematica-ofertes/

La documentacié s’haura de presentar en format pdf i degudament signada per la
persona amb poder bastant per a representar a I'entitat licitadora.

La documentacio que cal presentar tindra el contingut segiient:
= Acreditacio dels poders del signatari.
= Declaracio responsable:

Les empreses licitadores han de presentar una declaracié responsable, la qual es
troba a ’Annex 2 d’aquest plec, mitjancant la qual declaren:

— Que l'entitat esta constituida validament i que de conformitat amb el seu
objecte social es pot presentar a la licitacio, aixi com que la persona
signataria de la declaracié responsable té la deguda representacié per
presentar la proposicio i la declaracié.

— Que no esta incursa en prohibicié de contractar.
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— Que compleix amb els requisits de solvéncia i es compromet a adscriure
els mitjans personals i materials establerts en aquest plec.

CONTR-2024-1

— Que compleix amb la resta de requisits que s’estableixen en aquest plec.

— Que autoritza a I'érgan de contractacié a obtenir directament dels organs
administratius competents les dades o documents registrals, aixi com les
dades fiscals necessaries existents a bases de dades i altres fonts
consultables, que es requereixin per procedir, en el seu cas, a I'adjudicacié
del contracte.

Aixi mateix, s’ha d’incloure el nom, cognom i NIF de la persona o les persones
autoritzades per accedir a les notificacions electroniques, aixi com les adreces de correu
electronic i, opcionalment, els nimeros de teléfon mobil on rebre els avisos de les
notificacions. Per tal de garantir la recepciéo de les notificacions electroniques, es
recomana designar més d’'una persona autoritzada a rebre-les, aixi com diverses
adreces de correu electronic i telefons mobils on rebre els avisos de les posades a
disposicio.

En el cas d’'empreses que concorrin a la licitacié amb el compromis d’agrupar-se en unio
temporal d’empreses si resulten adjudicataries del contracte, cadascuna ha de presentar
la declaracié responsable. A més de les declaracions responsables, han d’aportar un
document on consti el compromis de constituir-se formalment en unié temporal en cas
de resultar adjudicataries del contracte.

En el cas que I'empresa licitadora recorri a la solvéncia i mitjans d’altres empreses de
conformitat amb el que preveu l'article 75 de la LCSP, ha d’indicar aquesta circumstancia
en la declaracié responsable i s’ha de pronunciar sobre I'existéncia del compromis de
disposar d’aquests mitjans.

Les empreses estrangeres han d’indicar en la declaracié responsable la submissio als
jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre per a totes les incidéncies que puguin
sorgir del contracte, amb renudincia expressa al seu fur propi.

Les empreses inscrites en el Registre Electronic d’Empreses Licitadores (RELI) de la
Generalitat de Catalunya o en el Registre oficial de licitadors i empreses classificades
de I'Estat (ROLECE), només estan obligades a indicar la informacié que no figuri inscrita
i actualitzada en aquests registres. En tot cas, aquestes empreses han d’indicar en la
declaraci6 responsable la informacio necessaria que permeti a I'érgan de contractacio,
si escau, accedir als documents o certificats justificatius corresponents.

= Oferta

Proposta segons el model que apareix a ’Annex 3 d’aquest plec de clausules
administratives particulars.
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14. Obertura de I'oferta

CONTR-2024-1

D’acord amb el previst a 'apartat d de I'article 159.6 de la LCSP, I'obertura de I'oferta no
es celebrara en acte public i es dura a terme a través de l'eina de presentacio
telematica d’ofertes per tal de garantir que no es realitzi fins que hagi finalitzat el termini
de presentacio d’ofertes.

Finalitzat el termini de presentacio d’ofertes es qualificara la documentacio presentada
per les empreses licitadores. En cas d’observar defectes esmenables, es comunicara a
les empreses afectades per a que els esmenin en el termini de tres dies habils.

Aixi mateix, d’acord amb l'article 95 de la LCSP, I'drgan de contractacioé podra sol-licitar
i admetre I'aclariment o 'esmena d’errors en les ofertes quan siguin de tipus material o
formal, no substancials i no impedeixin conéixer el sentit de I'oferta. Unicament es
permetra I'aclariment o 'esmena d’errors en les ofertes sempre que no comportin una
modificacid o concrecié de I'oferta, amb la finalitat de garantir el principi d’'igualtat de
tracte entre empreses licitadores.

Aquestes peticions d’esmena o aclariment es comunicaran a I'empresa mitjancant
comunicacio electronica a través de 'e-NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis
de Contractacio Puablica.

Una vegada esmenats, si s’escau, els defectes en la documentacié presentada
s’avaluara aquesta documentacié i es determinara les empreses admeses a la licitacié
i les excloses, aixi com, en el seu cas, les causes de I'exclusio.

Seran excloses de la licitacid, mitjangcant resoluci6 motivada, les empreses les
proposicions de les quals no concordin amb la documentacié examinada i admesa, les
que excedeixin del pressupost base de licitacio, modifiquin substancialment els models
de proposicié establerts en aquest plec, comportin un error manifest en I'import de la
proposicio i aquelles en les quals 'empresa licitadora reconegui I'existéncia d’error o
inconsisténcia que la fa inviable.

L’existéncia d’errors en les proposicions econdmiques de les empreses licitadores
implicara I'exclusié d’aquestes del procediment de contractacié, quan pugui resultar
afectat el principi d’igualtat, en els casos d’errors que impedeixen determinar amb
caracter cert quin és el preu realment ofert per les empreses i, per tant, impedeixin
realitzar la valoracio de les ofertes.

Sense perjudici de la comunicacié a les persones interessades, es faran publiques
aquestes circumstancies a través del perfil de contractant.

10
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15. Examen de les ofertes

CONTR-2024-1

La valoracio de les ofertes s’efectuara aplicant els criteris d’adjudicacio previstos a la
clausula 16 d’aquest plec de clausules administratives particulars, mitjangant els calculs
automatics que corresponguin amb la col-laboracié d’una unitat técnica, formada pels
membres seglents: Cap de I'area de gestié economica i contractacio publica o persona
en qui delegui.

Un cop valorades les ofertes, aquestes es classificaran per ordre decreixent i,
posteriorment, es remetra a l'drgan de contractacié la corresponent proposta
d’adjudicacio.

La proposta d’adjudicacié no crea cap dret a favor de I'empresa licitadora proposada
com a adjudicataria, ja que I'drgan de contractacio podra apartar-se’n sempre que motivi
la seva decisio.

16. Criteris d’adjudicacio

Les ofertes presentades en la present licitaci6 es valoraran mitjangant els criteris
d’adjudicacié seguents:

1) Oferta economica (fins a 75 punts).
2) Experiéncia de serveis oferts a entitats del sector public (fins a 25 punts).

1) Oferta econdmica fins a un maxim de 75 punts.

S’atorgara un maxim de 75 punts a I'entitat que ofereixi el preu total sense IVA més
baix.

A la resta d’ofertes se’ls aplicara la puntuacioé de forma proporcional respecte I'oferta
amb el preu més baix segons la segient formula, contemplada a la Directriu 1/2020 de
la Direccié General de Contractacio Publica de la Generalitat de Catalunya:

= ()

essent

Pv = Puntuacio6 de l'oferta a Valorar
Ov = Oferta a Valorar

Om = Oferta Millor

IL = Import de Licitacio
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VP = Valor de ponderaci6 (1)
P = Punts criteri economic

CONTR-2024-1

El preu total sense IVA no podra superar el pressupost base de licitacid, establert en
9.282 euros sense IVA per un any de contracte.

2) Experiéncia de serveis oferts a entitats del sector puablic fins a un maxim
de 25 punts.

S’atorgara un maxim de 25 punts si s’acredita I'experiéncia de serveis oferts a entitats
del sector public i Administracions publiques en gestio laboral i assistencia fiscal durant
un periode minim continuat de 3 anys.

Per a la seva valoracié es tindra en consideracio I'objecte del servei, d’acord amb el
barem que es mostra a continuacio:

- 5 punts per cada experiéncia acreditada en gesti6 laboral i 5 punts per cada
experiencia acreditada en assisténcia fiscal amb una entitat del sector public o
Administracié Publica, fins a un maxim de 25 punts, que es divideixen en un
maxim de 15 punts per I'experiéncia en gestio laboral i 10 punts per I'experiéncia
en assisténcia fiscal.

No es valoraran els serveis prestats amb una durada inferior a 3 anys ni aquells
que s’hagin realitzat amb anterioritat al dia 01 de gener de 2014. Tampoc es valoraran
els serveis prestats a entitats privades ni la realitzacié parcial d’'un dels serveis.

Es valorara una experiencia per entitat, distingint-se entre I'experiéncia en gestio laboral
i 'experiéncia en I'assisténcia fiscal, independentment de la durada dels serveis prestats
i sempre que no siguin inferiors a 3 anys, ja que la finalitat d’aquest criteri d’adjudicacio
és valorar I'expertesa de I'entitat en la prestacié continuada dels serveis objecte de la
licitacio treballant amb una diversitat d’entitats del sector public.

Per a la seva acreditacié caldra aportar un certificat favorable de serveis prestats on
s’indiqui 'objecte del servei, la durada i I'entitat contractant.

L’acreditacié dels criteris d’adjudicaci6 només sera requerida a I'entitat proposada
adjudicataria, amb caracter previ a I'adjudicacié.

La inexactitud, la falsedat o 'omissié de qualsevol de les dades i manifestacions que
s’incorporin en la presentacié de l'oferta avaluable mitjangant criteris automatics
determinara I'exclusié automatica de I'empresa licitadora des del moment en qué es
tinguin constancia d’aquests fets, sense perjudici de les responsabilitats penals, civils o
administratives que poguessin correspondre, aixi com les prohibicions per a contractar
amb el sector public.
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17. Criteris addicionals en cas d’empat

CONTR-2024-1

En casos d’empat en les puntuacions obtingudes per les ofertes presentades per les
entitats licitadores tindra preferéncia en I'adjudicacié del contracte la proposicid
presentada per aquelles empreses que, al venciment del termini de presentacié
d’ofertes, reuneixi un major nombre de les seguents condicions:

8.

- Tenir ala plantilla un percentatge de treballadors amb discapacitat superior al que

els imposi la normativa.

- Tractar-se d’empreses d'insercio regulades a la Llei 44/2007, de 13 de desembre,

per a la regulaci6 del regim de les empreses d'insercid, que compleixin els
requisits que estableix aquesta normativa per tenir aquesta consideracio.

- Acreditar haver creat en els darrers 5 anys majors oportunitats d’ocupacio per a

persones en situacié d’exclusié social o en greu risc d’arribar-hi, que estiguin
desocupades i tinguin dificultats importants per a integrar-se en el mercat de
treball ordinari, i que estiguin incloses en alguns dels col-lectius seglents:

. Persones amb disminucié fisica, psiquica o sensorial o amb malalties mentals que

tinguin possibilitats d’insercié en el mon laboral.

. Persones destinataries de la renda minima d’insercio.

Persones que no puguin accedir a la renda minima d’insercio, perqué no compleixen
els requisits establerts per l'article 6.1 de la Llei 10/1997, del 3 de juliol, de la renda
minima d’insercié.

. Joves majors de setze anys i menors de trenta provinents d’institucions de proteccio

de menors.

Persones amb problemes de drogoaddiccié o alcoholisme que es trobin en procés
de rehabilitacio i reinsercio social.

Interns de centres penitenciaris la situacié dels quals els permeti accedir a una
ocupacio, persones en llibertat condicional i persones ex-recluses.

. Persones que no puguin accedir a la renda minima d’insercio, perd que es trobin,

segons el parer dels serveis socials competents, en situacié de risc d’exclusio.

Persones aturades de llarga durada més grans de quaranta-cinc anys.

La creacié d’oportunitats d’ocupacié per als col-lectius esmentats pot acreditar-se
mitjancant la presentacié de contractes de treball, tallers d’ocupacio, plans formatius i
programes de seguiment tutorial, entre altres mitjans.
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Si, malgrat I'aplicacié d’aquests criteris addicionals, persisteix 'empat, es procedira a fer
un sorteig.

CONTR-2024-1

D’acord amb l'article 147.1 de la LCSP, la documentacio acreditativa dels criteris de
desempat esmentats sera aportada per les empreses licitadores en el moment en que
es produeixi 'empat i no amb caracter previ.

18. Criteris per a la determinacioé d’ofertes anormalment baixes

La determinacio de les ofertes que presentin uns valors anormalment baixos es dura a
terme d’acord amb el procediment establert a 'article 149 de la LCSP. A tals efectes,
I'dérgan de contractacié considerara que es tracta d’'una oferta anormalment baixa si,
previ analisi corresponent, identifica que concorren els parametres objectius seglents:

a. Siconcorre una empresa licitadora, es considera anormalment baixa I'oferta que
compleixi els dos criteris seguents:

» Que l'oferta econdmica sigui un 25% més baixa que el pressupost de licitacio.

* Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacié
diferents del preu sigui superior al 90% de la puntuacio total establerta en el
Plec de Clausules Administratives Particulars.

b. Siconcorren dues empreses licitadores, es considera anormalment baixa I'oferta
que compleixi els dos criteris seguents:

* Que la puntuacié que li correspongui en I'oferta econdmica sigui superior en
més d’un 20% a la de I'altra oferta.

* Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio
diferents del preu sigui superior en més d’'un 20% a la puntuacié més baixa.

c. Siconcorren tres o més empreses licitadores, es considera anormalment baixa
I'oferta que compleixi els dos criteris seguents:

* Que la puntuacié que li correspongui en l'oferta econdmica sigui superior en
més d’'un 20% a la mitjana aritmética de les puntuacions de totes les ofertes
economiques presentades.

* Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio
diferents del preu, sigui superior a la suma de la mitjana aritmética de les
puntuacions de les ofertes i la desviacié mitjana d’aquestes puntuacions.

Per calcular la desviacié mitjana de les puntuacions s’obtindra, per a cada oferta, el valor
absolut de la diferencia entre la seva puntuacio i la mitjana aritmética de les puntuacions
de totes les ofertes. La desviacid mitjana de les puntuacions és igual a la mitjana
aritmetica d’aquests valors absoluts.
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En cas que I'empresa classificada en primer lloc incorri en presumpcié d’anormalitat,
sera requerida per a qué, en un termini de 3 dies habils des de I'’enviament de la
comunicacio, justifiqui i desglossi raonadament i detalladament el baix nivell dels preus
0 qualsevol altre parametre sobre la base del qual s’hagi definit 'anormalitat, d’acord
amb el que es disposa a I'article 149 de la LCSP.

CONTR-2024-1

19. Determinaci6 de la millor oferta. Adjudicacio i formalitzacié

Amb caracter previ a I'adjudicacio es requerira a 'empresa que hagi estat classificada
en primer lloc per a qué, en un termini de 7 dies habils a comptar des de I’enviament
de la comunicacio, presenti la documentacié que, si escau, correspongui.

D’acord amb larticle 159.6 de la LCSP, no s’estableix la constitucié d’una garantia
definitiva.

L’6rgan de contractacié acordara I'adjudicacié del contracte a 'empresa que hagi estat
classificada en primer lloc, dins del termini de 5 dies habils seglients a la recepci6 de
I'informe proposta.

La licitaci6 només es podra declarar deserta quan no hi hagi cap oferta o proposicié
admissible, d’acord amb els criteris dels plecs. Aquesta declaracié s’ha de publicar en
el perfil del contractant.

La resolucié d’adjudicacio, que ha de ser motivada, s’ha de notificar a les empreses
licitadores mitjangant notificacié electronica a través de 'lE-NOTUM, d’acord amb el que
disposa la disposicié addicional quinzena de la LCSP. També es publicara en el perfil
del contractant.

El contracte es formalitzara en el termini de 5 dies habils segiients a la notificacié de
I'adjudicacié mitjangant la signatura d’acceptacio per part del contractista de la resolucio
d’adjudicacié del contracte.

La formalitzaci6 del contracte es publicara en un termini no superior a 15 dies naturals
en el perfil del contractant i es comunicara al Registre Public de Contractes de la
Generalitat de Catalunya, per a la seva inscripcio.

En el supdsit que 'empresa adjudicataria sigui una Unié Temporal d’Empreses (UTE),
aquesta haura d’estar formalment constituida abans de la formalitzaci6 del contracte.
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20. Pagament i presentacio de les factures

CONTR-2024-1

El contractista presentara les factures mensualment, un cop s’hagin prestat els serveis
corresponents. Pel seu abonament, sera necessaria la conformitat de la persona
responsable del contracte.

En les factures s’haura de fer constar les dades seglents:

- Periode de facturacié.

- Preus unitaris.

- Preu total sense IVA.

- Import de I'IVA.

- Preu total amb IVA.

- Objecte del contracte.

- Numero d’expedient de contractacio.

Les factures mensuals tindran la consideracié de recepcions parcials. Els pagaments de
les factures electroniques del contracte per si mateixos no impliquen la conformitat amb
el correcte compliment de les obligacions del contracte durant el periode a qué es
refereixen.

D’acord amb I'establert a la Llei 29/2010, del 3 d'agost, de I'is dels mitjans electronics
al sector public de Catalunya i la Llei estatal 25/2013, de 27 de desembre, d'Impuls de
la factura electronica i creacié del registre comptable de factures en el Sector Public,
des del 15 de gener de 2015, s’estableix I'obligacié de presentar factura electronica a
les Administracions Publiques.

Les factures han de reunir els requisits establerts al Reglament pel qual es regulen les
obligacions de facturacio, aprovat pel Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, i es
presentaran amb el preu amb I'VA desglossat.

Les factures han d’adrecar-se a:

Patronat Catalunya Mén — Consell de Diplomacia Publica de Catalunya (PCM-
DIPLOCAT)

NIF: Q5856401D

La Rambla, 14, 08002 Barcelona.

Les factures hauran d’especificar el codi d’expedient que s’informara en el contracte i el
codi DIR3 A09018902, corresponent a tots els centres gestors.

La bustia de lliurament de factures per les entitats de la Generalitat i el seu sector public
és https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=7
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21. Drets i obligacions de les empreses licitadores i adjudicataries

CONTR-2024-1

21.1. Normativa laboral

L’empresa adjudicataria haura de complir amb les condicions salarials dels treballadors,
d’acord amb el conveni col-lectiu sectorial que sigui d’aplicacié i amb totes les mencions
requerides per la LCSP i les seves normes de desenvolupament.

21.2. Protecci6 de dades

L’execucié de l'objecte del contracte implica el tractament de dades personals. La
documentacié i la informacié que es desprengui o a la qual es tingui accés amb ocasio
de l'execucid6 de les prestacions objecte d’'aquest contracte i que correspon a
I'administracié contractant responsable del tractament de dades personals, té caracter
confidencial i no podra ésser objecte de reproduccio total o parcial per cap mitja o suport.
Per tant, no se’'n podra fer ni tractament ni edicié informatica, ni transmissié a terceres
persones fora de I'estricte ambit de I'execucié directa del contracte.

L’entitat adjudicataria haura de complir amb l'obligacié expressa de respectar la
normativa nacional i de la Unié Europea en matéria de proteccié de dades de caracter
personal.

L’entitat adjudicataria esta obligada a signar I'acord d’encarrec de tractament de dades
de caracter personal, amb caracter previ a 'adjudicacié del contracte.

21.3. Clausula ética

Els alts carrecs, personal directiu, carrecs de comandament, carrecs administratius i
personal al servei de '’Administracid publica i del seu sector public, que intervenen,
directa o indirectament, en el procediment de contractacié publica estan subjectes al
Codi de principis i conductes recomanables en la contractacié publica i s€'ls aplicaran
les seves disposicions de forma transversal a tota actuacio que formi part de qualsevol
fase del procediment de contractaci6 d’acord amb el grau d’intervencié i de
responsabilitat en els procediments contractuals. La presentacioé de I'oferta per part dels
licitadors suposara la seva adhesié al Codi de principis i conductes recomanables en la
contractacié publica d’acord amb els compromisos étics i d’integritat que formen part de
la relacié contractual.

Els licitadors i contractistes assumeixen les obligacions seguents:

a) Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, els
oficis i/o les professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

b) No realitzar accions que posin en risc l'interés public en 'ambit del contracte o
de les prestacions a licitar.

¢) Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de
contractacié publica o durant I'execucié dels contractes.
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d) Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir
l'efecte d’impedir, restringir o falsejar la competéncia com per exemple els
comportaments col-lusoris o de competéncia fraudulenta (ofertes de resguard,
eliminacio d’ofertes, assignacié de mercats, rotacio d’ofertes, etc.).

CONTR-2024-1

e) En el moment de presentar I'oferta, el licitador ha de declarar si té alguna situacio
de possible conflicte d’interés, als efectes del que disposa I'article 64 de la LCSP,
o relacié equivalent al respecte amb parts interessades en el projecte. Si durant
I'execucid del contracte es produis una situacié d’aquestes caracteristiques el
contractista o subcontractista esta obligat a posar-ho en coneixement de I'drgan
de contractacio.

f) Respectar els acords i les normes de confidencialitat.

g) A més, el contractista haura de col-laborar amb I'érgan de contractacio en les
actuacions que aguest realitzi per al seguiment i/o I'avaluacio del compliment del
contracte, particularment facilitant la informacié que li sigui sol-licitada per a
aquestes finalitats i que la legislacié de transparéencia i la normativa de contractes
del sector public imposen als contractistes en relaci6 amb I’Administracio o
administracions de referéncia, sens perjudici del compliment de les obligacions
de transparéncia que els pertoquin de forma directa per previsié legal.

Els licitadors i contractistes, o llurs empreses filials o vinculades, es comprometen a
complir rigorosament la legislacio tributaria, laboral i de seguretat social i,
especificament, a no fer operacions financeres contraries a la normativa tributaria en
paisos que no tinguin normes sobre control de capitals i siguin considerats paradisos
fiscals per la Unié Europea.

Totes aquestes obligacions i compromisos tenen caracter d’obligacié essencial als
efectes previstos a la lletra f de I'apartat 1 de l'article 211 de la LCSP.

21.4. Obligacions linguistiques

1. L’empresa contractista ha demprar el catala en les relacions amb
'Administracié de la Generalitat derivades de I'execucio de I'objecte d’aquest
contracte. Aixi mateix, I'empresa contractista i, si escau, les empreses
subcontractistes, han d’emprar, almenys, el catala en els retols, les
publicacions, els avisos i en la resta de comunicacions de caracter general que
derivin de I'execuci6 de les prestacions objecte del contracte.

2. En particular, 'empresa contractista ha de lliurar tota la documentacio técnica
requerida per al compliment de I'objecte del contracte almenys en llengua
catalana.

3. Aixi mateix, quan I'execucié del contracte comporta que hi hagi personal amb
tasques d’atencié al public, 'empresa contractista ha d’assumir 'obligacié que
aguest personal tingui suficient coneixement de la llengua catalana per a dur a
terme tasques d’atencio, d’informacio i de comunicacié en aquesta llengua.
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4. En tot cas, 'empresa contractista i, si s’escau, les empreses subcontractistes
queden subjectes en I'execucio del contracte a les obligacions derivades de la
Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linguistica i de les disposicions que la
desenvolupen.

CONTR-2024-1

22. Condicions especials d’execucié

22.1. Condicions especials d’execucié que no tenen caracter d’obligacio
contractual essencial

— Les empreses adjudicataries han d’aplicar mesures que afavoreixin la conciliacio de
la vida personal i laboral (flexibilitat d’horaris laborals, teletreball, realitzacié de la
formacio interna en horari laboral o en part d’aquest, no establir reunions en temps
limit de descans, etc.).

— L’equip de treball proposat s’haura de mantenir durant I'execucié del contracte.

En cas que sigui imprescindible canviar una de les persones que formin part de I'equip
de treball, caldra que la nova persona assignada tingui els mateixos requisits que la
persona substituida i que hi hagi I'autoritzacio prévia del responsable del contracte. Es
considera important aquesta condicié per tal de mantenir un mateix nivell de qualitat del
servei i una major estabilitat del personal.

22.2. Condicions especials d’execucié que tenen caracter d’obligacié
contractual essencial

— Tota la documentacié gestionada per I'entitat adjudicataria haura de ser tramitada
electronicament i vincular-se al sistema de control presencial utilitzat per DIPLOCAT
i estar disponible en un portal de 'empleat de DIPLOCAT. D’acord amb la clausula
tercera del plec de prescripcions técniques, en cas de no poder vincular la
documentacioé gestionada a través del sistema de control presencial utilitzat per
DIPLOCAT, caldra que I'entitat ofereixi un sistema alternatiu sense cost afeqgit.

— L’entitat adjudicataria resta obligada a atendre alld establert en la clausula ética
prevista a la clausula vint-i-unena d’aquest plec.

— L’entitat adjudicataria s’ha de comprometre a adscriure a I'execucio del contracte els
mitjans personals o materials suficients a tals efectes.

L’'incompliment d’aquestes condicions especials d’execucié a les que s’atorga
expressament el caracter de condicions essencials pot comportar la resolucié del
contracte, d’acord amb l'article 211.1.f) de la LCSP.
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23. Modificacié del contracte

23.1. Modificacions previstes

El limit maxim de les modificacions previstes és del 10% del preu inicial del contracte.

Aquestes modificacions sén obligatories per a 'empresa contractista. En cap cas la
modificacio del contracte podra suposar I'establiment de nous preus no previstos.

El procediment que es seguira per a la seva aprovacio, sera el seguent:

Elaboracié d’'un informe justificatiu per part del responsable del contracte en quée
s’acrediti la modificacié del contracte, especificant i justificant-ne les causes i el
pressupost afectat.

Fiscalitzaci6 de la despesa.

Incorporacio del corresponent document comptable.

Aprovacié per I'érgan de contractacio.

Notificacié a 'empresa adjudicataria.

Publicacio al perfil del contractant.

23.2. Modificacions no previstes

Les modificacions no previstes en aquest plec, només podran efectuar-se quan es
compleixin els requisits i concorrin els suposits previstos en I'article 205 de la LCSP, de
conformitat amb el procediment regulat en larticle 191 de la LCSP i amb les
particularitats previstes en l'article 207 de la LCSP.

24. Cessio6 del contracte

NO es preveu la possibilitat de cedir el contracte.
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25. Subcontractacio6

CONTR-2024-1

NO. L'empresa contractista no pot subcontractar amb tercers la realitzacié parcial de la
prestacié objecte d’aquest contracte.

26. Confidencialitat

Els documents i les dades presentats per les empreses licitadores es poden considerar
de caracter confidencial si inclouen secrets industrials, técnics o comercials i/o drets de
propietat intel-lectual i la seva difusié a terceres persones pugui ser contraria als seus
interessos comercials legitims i/o perjudicar la competéncia lleial entre les empreses del
sector; o bé quan el seu tractament pugui ser contrari a les previsions de la normativa
en matéria de proteccié de dades de caracter personal.

Si escau, les empreses licitadores han de presentar una declaracioé de confidencialitat
gue ha de ser necessaria i proporcional a la finalitat o interés que es vol protegir i ha de
determinar de forma expressa i justificada els documents i/o les dades facilitades que
considerin confidencials. No s’admeten declaracions genériques o no justificades del
caracter confidencial.

Sens perjudici de la declaracié de confidencialitat de les empreses licitadores, davant
d’'una sollicitud d’informacio, correspon a I'drgan de contractacié valorar si aquesta
qualificacié és correcta, d’acord amb els principis de publicitat i de transparéncia que
regeixen l'actuacié administrativa, i corregir-la si s’escau, prévia audiéncia de les
empreses licitadores.

En cap cas tenen caracter confidencial la proposta economica, les dades que consten a
registres publics i les dades relatives als aspectes técnics.

27. Drets de propietat industrial i intel-lectual

No.

28. Regim de penalitats

L’organ de contractacié podra imposar a 'empresa adjudicataria les penalitats seglients
guan concorrin els suposits que es relacionen a continuacio:

28.1. Penalitats per demora

- Les penalitats per no respectar els terminis establerts per a la tramitacié de les
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nomines consistiran en la deduccié en la factura corresponent d’'un 10% de
l'import per cada dia de retras no justificat.

CONTR-2024-1

Cada cop que les penalitats per demora arribin a un multiple del 5% del preu del
contracte, IVA exclos, es podra procedir indistintament a la resolucio del contracte o
a acordar la continuitat de I'execucié amb imposicié de noves penalitats.

28.2. Penalitats per compliment defectués

= Les penalitats per compliment defectuds, entés com a tal, deficiencies de qualitat
en les tasques de gestié o d’assessorament, consistiran en la deduccié de la
factura corresponent del 10% de I'import de la factura corresponent al servei en
qué s’hagi produit el compliment defectuds. Aquesta penalitat s’aplicara sens
perjudici de I'obligacio del contractista d’esmenar els errors sense cap cost afegit.

28.3. Penalitats per incompliment d’altres obligacions

= Les penalitats per l'incompliment de les condicions especials d’execucié no
essencials consistiran en la deduccié d’'un 5% del preu del contracte, IVA exclos,
en la factura corresponent (i de les successives, si I'import fos superior).

» En cas dincompliment de les obligacions establertes a la clausula ética
s’estableix una penalitat minima de 0,60 euros per cada 1.000 euros del preu del
contracte, IVA exclos, que es podra incrementar de forma justificada i
proporcional en funcié de la gravetat dels fets. La gravetat dels fets vindra
determinada pel perjudici causat a linterés public, la reiteracié dels fets o
I'obtencié d’un benefici derivat de I'incompliment.

= Les penalitats per l'incompliment de la condicié especial d’execucié relativa al
manteniment de l'equip de treball proposat durant I'execucié del contracte i la
substitucié d’algunes de les persones que en formen part sense I'autoritzacio
prévia i expressa del responsable del contracte consistiran en una deducci6 del
10% del preu del contracte, IVA exclos, en la factura corresponent (o en les
successives, si 'import fos superior). En cas que aquest incompliment es reiteri i
es doni per segona vegada, podra suposar la resoluci6 del contracte.

En tot cas, la quantia de cadascuna de les penalitats no podra excedir del 10% del preu
del contracte, IVA exclos, ni el seu total podra superar en cap cas el 50% del preu del
contracte, IVA exclos.

29. Régim de recursos i jurisdiccié competent

29.1. Régim de recursos
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Els actes de preparacio i d’adjudicacid, i els adoptats en relacié als efectes, la
modificacid i I'extincidé d’aquest contracte, i els acords que adopti I'érgan de contractacié
sbén susceptibles del recurs potestatiu de reposicio, d’acord amb el que estableix la Llei
26/2010, del 3 d’agost, del régim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya, i la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques, o del recurs contenciés administratiu, de
conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la
jurisdiccié contenciosa administrativa.

CONTR-2024-1

29.2. Jurisdiccio competent
La jurisdiccié competent per a la resolucié de les questions litigioses que es plantegin

en relacié a la preparacio, l'adjudicacid, els efectes, la modificacié i I'extincié del
contracte és la contenciosa administrativa.

30. Risc i ventura

En compliment de l'article 197 de la LCSP, I'execucié del contracte es realitza a risc i
ventura del contractista.

31. Régim d’invalidesa

Aquest contracte esta sotmeés al regim d’invalidesa previst en els articles 38 a 43 de la
LCSP.

32. Régim juridic del contracte

El contracte té caracter administratiu i es regeix per aquest plec de clausules
administratives particulars i pel plec de prescripcions técniques, les clausules dels quals
es consideren part integrant del contracte. A més, es regeix per la normativa en materia
de contractacio publica continguda, principalment, en les disposicions seguents:

a) Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es
transposen a I'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament Europeu i
del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

b) Decret llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de contractacié
publica.

23

La Rambla,14, principal 08002 Barcelona - www.diplocat.cat



d)

f)

9)

h)

DIPLOCA=

Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desplega parcialment la Llei
30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public (d’ara endavant, RD
817/2009).

CONTR-2024-1

Reglament general de la Llei de contractes de les administracions publiques,
aprovat pel Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre, en tot el que no hagin
modificat ni derogat les disposicions esmentades anteriorment (d’ara endavant,
RGLCAP).

Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6 de dades personals i
garantia dels drets digitals.

Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’'abril de
2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament de
dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la
Directiva 95/46/CE.

Ordre PDA/21/2019, de 14 de febrer, per la qual es determina el sistema de
notificacions electroniques de I’Administracio de la Generalitat de Catalunya i del
seu sector public.

Ordre ECO/33/2023, de 21 de febrer, d'aprovacié de I'aplicacié de la Plataforma
de serveis de contractacio publica i de les eines de licitacio electronica integrades,
el sobre digital i I'oferta telematica.

Addicionalment, també es regeix per les normes aplicables als contractes del
sector public en 'ambit de Catalunya i per la seva normativa sectorial que sigui
aplicable.

Supletoriament, sén aplicables al contracte les normes de dret administratiu i, si no n’hi
ha, les normes de dret privat.

El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels
altres documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres
normes que siguin aplicables en I'execucioé de la cosa pactada no eximeix 'empresa
adjudicataria de l'obligacié de complir-los.

Laura Foraster i Lloret

Secretaria general

Per delegacié (DOGC num. 8811, de 13.12.2022)
Barcelona
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ANNEX 1. Desglossament de costos estimats en qué es descompon el
pressupost base de licitacié

CONTR-2024-1

1.1. Pressupost base de licitacio

El pressupost base de licitacio és de 11.231,22 euros, IVA inclds, dels quals 9.282
euros corresponent a I'import base i 1.949,22 euros a I'lVA.

1.2. Consideracions prévies al desglossament de costos estimats

D’acord amb I'article 100 de la Llei de contractes del sector public, el pressupost base
de licitacid és el limit maxim de despesa a qué es pot comprometre I'dorgan de
contractacié, inclds I'impost sobre el valor afegit.

Per a la seva elaboracid, s’han utilitzat com a referéncia les dades seguents:

Conveni col-lectiu de treball del sector d'oficines i despatxos de Catalunya
per als anys 2019-2021 (codi de conveni nim. 79000375011994) (DOGC num.
8064, 14.02.2020).

Com a categoria professional s’ha pres com a referéncia el grup 1, segons taula
salarial de I'any 2021.

Per tal d’adequar el pressupost base de licitacid als preus de mercat, s’ha
incrementat el salari anual de 2021 un 3,5% i un 2,5% pel 2023, donant un resultat
de 28.437,44 euros.

Es preveu un cost del 33% de seguretat social que suposa un cost total de
37.821,79 €/any.

Les hores de treball previstes per a 'any 2021 en aquesta categoria professional,
segons conveni, sén 1.764 hores anuals.

De les 1.764 hores laborals s’han considerat 1.500 hores efectives a disposicié
de serveis professionals, donat que hi ha una part important d’aquestes que estan
destinades a formacio, actualitzaci6 i possibles incidéncies.

D’acord amb els calculs establerts, el cost per hora és de 25,21 euros. Per tal
d’adequar el pressupost base de licitacio als preus de mercat i facilitar la
participacio de les entitats licitadores, s’ha arrodonit el preu a 26€/h.

No es poden desglossar els costos per génere perque les retribucions han de ser
les mateixes independentment del génere de la persona treballadora.

S’ha efectuat una estimacioé de 300 hores anuals distribuides d’acord amb la taula
seguent:
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CONTR-2024-1

Descripcié Hores anuals
Gestio laboral 225 hores
Assisténcia fiscal 75 hores
Total hores anuals 300 hores

D’acord amb els calculs efectuats, el cost directe d’aquest servei és de 7.800
euros.

= S’ha afegit sobre el cost directe un 13% de despeses generals i un 6% de benefici
industrial, que ha suposat un cost indirecte de 1.482 euros.

= D’acord amb la suma dels costos directes i indirectes, el cost total per una
anualitat és de 9.282 euros.

Aquest pressupost base de licitaci6 inclou la totalitat de I'objecte del contracte i totes les
despeses i costos accessoris exigits per la legislacioé vigent que resultin d’aplicacié en la
prestacid del servei, aixi com les despeses dels programes informatics, dietes i
desplacaments que siguin necessaris per a la correcta execucio del contracte.

El desglossament de costos efectuat es refereix exclusivament al métode aplicat per
I'drgan de contractacio per a calcular el preu del contracte i té caracter merament
orientatiu en relaci6 a I'oferta econdomica que puguin presentar les entitats licitadores.
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ANNEX 2. Declaracio responsable

CONTR-2024-1

Servei de gestoria laboral i fiscal.
Num. de I’expedient de contractacié: CONTR-2024-1

El/la senyor/a .....ccccccccviiiiiiiiiii , amb DNI/NIF nUm........cccooeunn...
que actua en nom i representacio de I'entitat ... , amb
CIF. , de la qual actua en qualitat de ..................... (administrador Unic,
solidari o mancomunat o apoderat solidari o0 mancomunat), segons escriptura publica
atorgada davant el Notari de .........ccccceeeeen. (lloc), senyor .......cccceceeeevenennns , en data
............. i nimero de protocol .................., DECLARA sota la seva responsabilitat, com
a entitat licitadora del present expedient de contractacio, el segient:

a) L’entitat esta constituida validament i, de conformitat amb el seu objecte social, pot
presentar proposicié a aquesta licitaci6. Compleix amb les condicions legalment
establertes per contractar amb I’Administracid i, si fos proposada adjudicataria, ho
acreditara, préviament a l'adjudicacié, davant I'érgan de contractacié amb la
documentacio exigida al Plec de Clausules Administratives Particulars.

b) La persona que compareix i signa la proposicié té poder bastant per representar
'empresa, que aquest poder s’ha atorgat davant de fedatari public, ha estat inscrit
en el registre mercantil o registre oficial corresponent i que aquest poder es troba
vigent i no ha estat revocat.

c) L’entitat esta facultada per a contractar, té capacitat d’'obrar, no esta inhabilitada, no
es troba compresa en cap de les circumstancies de prohibicié per contractar amb les
Administracions Publiques i no esta incursa en cap motiu d’exclusié.

d) L’entitat licitadora compleix tots els requisits i obligacions exigits per la normativa
vigent per a la seva obertura i funcionament legal.

e) L’entitat licitadora esta inscrita a (marcar I'opcié que correspongui):

[1 Registre Electronic d’empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya
(RELI).

L] Registro Oficial de Licitadores y de Empresas Clasificadas del Sector Publico
(ROLECE).

[J No esta inscrita a cap registre electronic d’empreses licitadores.

f) L’entitat disposa de la solvencia economica i financera i tecnica o professional
exigida en el plec de clausules administratives particulars i es compromet a mantenir-
la durant la vigéncia del contracte. Aquests requisits de solvencia s’acreditaran, si
escau, en cas de ser proposat adjudicatari de la present licitacio.

g) L'entitat licitadora es compromet a complir amb I'adscripcid6 de mitjans, les
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obligacions i les condicions especials d’execucio establertes en el plec de clausules
administratives particulars i a presentar la documentacié acreditativa que li sigui
requerida amb caracter previ a 'adjudicacié del contracte.

CONTR-2024-1

Esta al corrent en el compliment de les seves obligacions tributaries i amb la
Seguretat Social, de conformitat amb el que estableixen els articles 13 i 14 del
Reglament general de la Llei de contractes de les Administracions Publiques,
aprovat pel Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre.

Els membres dels seus organs de govern o administracio no es troben en cap de les
circumstancies a les que fa referencia la Llei 25/1983, de 26 de desembre, sobre
incompatibilitats d’alts carrecs, aixi com la Llei 21/1987, de 26 de novembre,
d’'incompatibilitats del personal al servei de 'Administracié de la Generalitat, i la Llei
13/2005, de 27 de desembre, del régim d’incompatibilitats dels alts carrecs al servei
de la Generalitat.

Compleix la normativa sobre integracio de persones treballadores amb discapacitat
atés que (marcar /'opcié que correspongui):

[ Que la plantilla, estant-hi obligada, esta integrada per un nombre de persones
treballadores amb discapacitat no inferior al 2%, o que s’ha adoptat alguna de les
mesures alternatives previstes en l'article 2 del Reial decret 364/2005, de 8 d’abril.

[J Que la plantilla de 'empresa és inferior a 50 treballadors.

Compleix la normativa sobre pla d’igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes
atés que (marcar /'opcié que correspongui):
[J Que I'empresa disposa d’un pla d’igualtat entre les dones i els homes.

1 Que I'empresa no té aquesta obligacio legal per tenir una plantilla inferior a 50
treballadors.

En relacié amb la pertinenca a grup empresarial (marcar /'opcié que correspongui):

[J L’empresa no conforma grup empresarial.
[J L’empresa forma part del grup empresarial ...........ccccceeeeiiiiiiiiiiieee i :
gue esta format per les empreses seglients:

En cas de ser una entitat estrangera, es sotmetra als jutjats i tribunals espanyols de
gualsevol ordre per a totes les incidéncies que puguin sorgir del contracte, amb
rendncia expressa del fur propi.

La informaciéo i documents aportats a la present licitaci6 so6n de contingut
absolutament cert.
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Autoritza a I'd0rgan de contractacié a obtenir directament dels 6rgans administratius
competents les dades o documents registrals, aixi com les dades fiscals necessaries
existents a bases de dades i altres fonts consultables, que es requereixin per
procedir, en el seu cas, a I'adjudicacio del contracte.

CONTR-2024-1

Es compromet a comunicar a lI'dérgan de contractacié qualsevol canvi que es
produeixi, durant la vigéncia del contracte, de la informacié facilitada en aquesta
declaraci6 responsable.

Es designen les persones seglients com a persones autoritzades per poder
consultar les comunicacions i notificacions que es generin electronicament:

Nom i cognoms DNI Correu electronic Mobil
(opcional)

(Afegir les files que siguin necessaries)

SIGNATURA
ELECTRONICA

La inexactitud, la falsedat o I'omissié de qualsevol de les dades i
manifestacions que s’incorporin en aquesta declaracié determinara I’exclusio
automatica de I’empresa licitadora des del moment en qué es tinguin
constancia d’aquests fets, sense perjudici de les responsabilitats penals, civils
o administratives que poquessin correspondre, aixi com les prohibicions per a
contractar amb el sector public

Informacié basica sobre proteccié de dades. Tractament per a finalitats de gesti6 i
tramitacié dels expedients de contractacio.

Tractament: Gestio dels expedients de contractacio.

Responsable del tractament: Patronat Catalunya Mon-Consell de Diplomacia Publica de Catalunya
(PCM-DIPLOCAT).

Finalitat: Gestionar els expedients de contractacié de DIPLOCAT.

Legitimacid: Missi6 realitzada en interés public d’'acord amb la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public.
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Destinataris: Les dades es poden comunicar a I'Administracié Tributaria, registres publics, als
encarregats de tractament que proveeixen, per compte del responsable del tractament, els serveis TIC
i els serveis de retirada, trasllat, diposit, consulta i destruccié de documentacié administrativa.

Algunes dades s’incorporaran al fitxer Gestid_de la contractacié _publica, responsabilitat de la
Secretaria Técnica de la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa.

Algunes dades es poden publicar en aplicacié de les obligacions derivades de l'aplicacié de la Llei
19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

Drets de les persones interessades: Podeu exercir els drets d’accés a les dades personals,
rectificacio, supressio, oposicid al tractament i sol-licitud de limitacié davant el PCM-DIPLOCAT.
Informacié addicional: Per ampliar aquesta informacio i coneixer-ne els detalls podeu consultar el web
http://www.diplocat.cat.

CONTR-2024-1

Si considereu que els vostres drets no s’han ates adequadament, teniu dret a presentar una reclamacio
davant I'Autoritat Catalana de Proteccidé de Dades.
[JHe llegit la informacié basica sobre proteccié de dades.
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https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Feconomia.gencat.cat%2Fca%2Fdepartament%2Fproteccio-dades%2Finformacio-tractaments%2Funitats-responsables%2Fcontractacio-publica%2F&data=05%7C01%7Carigol%40diplocat.cat%7C8094d91960b84804dd9008da238fa29b%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637861397052368492%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=lCR%2BdcON%2Bad153UBcQH2MiXD90EHx1FvVR6tE%2BQOynA%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.diplocat.cat%2F&data=05%7C01%7Carigol%40diplocat.cat%7C8094d91960b84804dd9008da238fa29b%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637861397052368492%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=3aa02FNtKbLjXxzra0v0LgH7cZK8cAuNXbQz6pIEVnI%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fseu.apd.cat%2Fca%2Ftramits%2Freclamacions&data=05%7C01%7Carigol%40diplocat.cat%7C8094d91960b84804dd9008da238fa29b%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637861397052368492%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=HSom7BMCSL4rMQBSWlrenhZIGChAZVgu45XoxatbbcY%3D&reserved=0
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ANNEX 3. Oferta avaluable mitjangant criteris automatics

CONTR-2024-1

Servei de gestoria laboral i fiscal.
Num. de I’expedient de contractacié: CONTR-2024-1

representacié de l'entitat ................cccciiiii ,amb CIF ..o , que es
presenta al present expedient de contractacio, assabentat/ada de les condicions i els
requisits que s’exigeixen per poder ser empresa adjudicataria, es compromet a executar-
lo amb estricta subjeccié als requisits i condicions estipulats, d’acord amb la proposicié
seglent:

1) Oferta economica fins a un maxim de 75 punts.

Descripci6 Preu sense IVA | IVA (21%) Preu amb IVA
Pressupost base de licitacio 9.282 € 1.949,22 € 11.231,22 €
Preu ofert (1 anualitat)

2) Experiéncia de serveis oferts a entitats del sector pablic fins a un maxim

de 25 punts.
Objecte del servei | Serveis prestats a entitats del | Anys prestats | Puntuacié
sector public (indicar nom de maxima
I’entitat) (25 punts)
5 punts
Gestio laboral 5 punts
5 punts
Assisténcia fiscal 5 |DUIIES
5 punts

Aquesta experiéncia s’acreditara amb un certificat favorable de serveis prestats on
s’indiqui I'objecte del servei, la durada i I'entitat contractant.

SIGNATURA
ELECTRONICA
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Informacié basica sobre proteccié de dades. Tractament per a finalitats de gestid i
tramitacié dels expedients de contractacio.

CONTR-2024-1

Tractament: Gestio dels expedients de contractacio.

Responsable del tractament: Patronat Catalunya Mon-Consell de Diplomacia Publica de Catalunya (PCM-
DIPLOCAT).

Finalitat: Gestionar els expedients de contractacié de DIPLOCAT.

Legitimaci6: Missio realitzada en interés public d'acord amb la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public.

Destinataris: Les dades es poden comunicar a I’Administracié Tributaria, registres publics, als encarregats
de tractament que proveeixen, per compte del responsable del tractament, els serveis TIC i els serveis de
retirada, trasllat, diposit, consulta i destruccié de documentacié administrativa.

Algunes dades s’incorporaran al fitxer Gestio de la contractaci¢ publica, responsabilitat de la Secretaria
Técnica de la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa.

Algunes dades es poden publicar en aplicacié de les obligacions derivades de I'aplicacio de la Llei 19/2014,
del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

Drets de les persones interessades: Podeu exercir els drets d’accés a les dades personals, rectificacio,
supressid, oposicio al tractament i sol-licitud de limitacié davant el PCM-DIPLOCAT.

Informacié addicional: Per ampliar aquesta informacio i conéixer-ne els detalls podeu consultar el web
http://www.diplocat.cat.

Si considereu que els vostres drets no s’han atés adequadament, teniu dret a presentar una reclamacio
davant I'Autoritat Catalana de Proteccid de Dades.

[IHe llegit la informacié basica sobre proteccié de dades.
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https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Feconomia.gencat.cat%2Fca%2Fdepartament%2Fproteccio-dades%2Finformacio-tractaments%2Funitats-responsables%2Fcontractacio-publica%2F&data=05%7C01%7Carigol%40diplocat.cat%7C8094d91960b84804dd9008da238fa29b%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637861397052368492%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=lCR%2BdcON%2Bad153UBcQH2MiXD90EHx1FvVR6tE%2BQOynA%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.diplocat.cat%2F&data=05%7C01%7Carigol%40diplocat.cat%7C8094d91960b84804dd9008da238fa29b%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637861397052368492%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=3aa02FNtKbLjXxzra0v0LgH7cZK8cAuNXbQz6pIEVnI%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fseu.apd.cat%2Fca%2Ftramits%2Freclamacions&data=05%7C01%7Carigol%40diplocat.cat%7C8094d91960b84804dd9008da238fa29b%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637861397052368492%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=HSom7BMCSL4rMQBSWlrenhZIGChAZVgu45XoxatbbcY%3D&reserved=0
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ANNEX 4. Acord d’encarrec de tractament de dades de caracter personal

CONTR-2024-1

Servei de gestoria laboral i fiscal.
Num. de I’expedient de contractacié: CONTR-2024-1

1. Objecte i finalitat de I’encarrec del tractament

Mitjancant aquestes clausules s’habilita 'entitat ...................cco s
encarregada del tractament, per compte del Patronat Catalunya Mén- Consell de
Diplomacia Publica de Catalunya (PCM-DIPLOCAT), en endavant PCM-DIPLOCAT,
responsable del tractament les dades de caracter personal necessaries per prestar el
servei de gestoria laboral i fiscal.

El tractament consistira en:

1 Recollida [1 Registre

[ Estructuracié ] Modificacio

1 Conservacio [ Extracci6

1 Consulta 1 Comunicacié per transmissié
L] Difusio [ Interconnexio

1 Acarament ] Limitacio

L1 Supressio L1 Destruccio

[J Comunicacio ] Altres .........

2. ldentificaci6 de la informacié afectada

Per executar les prestacions derivades del compliment de I'objecte d’aquest encarrec,
I'entitat PCM-DIPLOCAT, responsable del tractament, posa a disposicid de I'entitat
...................................... , encarregada del tractament, la informacié que es descriu a

continuacio
L Nom tractament (Indicar tipus de dades)
L Nom tractament (Indicar tipus de dades)

Categories de persones interessades: treballadors / sol-licitants / beneficiaris /
estudiants / associats 0 membres / carrecs publics / persones de contacte / usuaris /
proveidors / professionals / altres categories.

3. Durada

Aquest acord té una durada lligada a la prestacio dels serveis de gestoria laboral i fiscal.
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4. Obligacions de I’encarregat del tractament

L’encarregat del tractament i tot el seu personal s’obliga a:

a)

b)

d)

Utilitzar les dades personals objecte de tractament, o les que reculli per a la seva
inclusié, només per a la finalitat objecte d'aquest encarrec. En cap cas pot utilitzar
les dades per a finalitats propies.

Tractar les dades d’acord amb les instruccions documentades del responsable
del tractament.

Si I'encarregat del tractament considera que alguna de les instruccions infringeix
I'RGPD o qualsevol altra disposicié en matéria de proteccié de dades de la Unié
0 dels estats membres, l'encarregat n’ha dinformar immediatament el
responsable.

Incorporar els tractaments que duu a terme en execucié d’aquest contracte al
seu registre d’activitats del tractament efectuades per compte d’un responsable,
amb el contingut de l'article 30.2 de 'RGPD.?

No comunicar les dades a terceres persones, tret que tingui l'autoritzacio
expressa del responsable del tractament, en els suposits legalment admissibles.

L'encarregat pot comunicar les dades a altres encarregats del tractament del
mateix responsable, d'acord amb les instruccions del responsable. En aquest
cas, el responsable ha d’identificar, préviament i per escrit, I'entitat a la qual s'han
de comunicar les dades, les dades a comunicar i les mesures de seguretat que
cal aplicar per procedir a la comunicacié.

Si l'encarregat ha de transferir dades personals a un tercer pais 0 a una
organitzacié internacional, en virtut del dret de la Uni6é o dels estats membres
que li sigui aplicable, ha d’informar el responsable d'aquesta exigéncia legal de
manera previa, tret que aquest dret ho prohibeixi per raons importants d'interés
public.

Subcontractacié
No subcontractar cap de les prestacions que formin part de l'objecte d'aquest

contracte que comportin el tractament de dades personals, tret dels serveis
auxiliars necessaris per al normal funcionament dels serveis de I'encarregat.

1 L'obligacié indicada a l'article 30.2 de 'RGPD no s'aplicara a empreses ni organitzacions que ocupin menys de 250
persones llevat que concorri alguna de les circumstancies segiients:

a) Si és probable que hi hagi un risc per a drets i llibertats dels subjectes.
b) Si el tractament no és ocasional.
c) Si inclou categories especials de dades (art 9 RGPD) o infraccions i condemnes penals.

Si concorre alguna d’aquestes circumstancies I'encarregat haura d’'incloure al registre els tractaments en quée concorrin.
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f) Mantenir el deure de secret respecte de les dades de caracter personal a les
quals hagi tingut accés en virtut d’aquest encarrec, fins i tot després que en
finalitzi I'objecte.

CONTR-2024-1

g) Garantir que les persones autoritzades per tractar dades personals es
comprometen, de forma expressa i per escrit, a seguir les instruccions del
responsable, a respectar la confidencialitat? i a complir les mesures de seguretat
corresponents, de les quals cal informar-los convenientment.

h) Mantenir a disposicié del responsable la documentacié que acredita que es
compleix l'obligacié que estableix I'apartat anterior.

i) Garantir la formacid necessaria en matéria de proteccié de dades personals de
les persones autoritzades per tractar dades personals.

j) Assistir el responsable del tractament en la resposta a I'exercici dels drets

seguents:

1. Accés, rectificacio, supressio i oposicio

2. Limitacio del tractament

3. Portabilitat de dades

4. A no ser objecte de decisions individualitzades automatitzades (inclosa

I'elaboracié de perfils)

Quan les persones afectades exerceixin els drets d'accés, rectificacid, supressio
i oposicio, limitacié del tractament, portabilitat de dades i a no ser objecte de
decisions individualitzades automatitzades, davant l'encarregat del tractament,
aquest ho ha de comunicar per correu electronic a I'adreca lopd@diplocat.cat
(adrega que indiqui el responsable). La comunicacié s’ha de fer de forma
immediata i en cap cas més enlla de 'endema dels cinc dies laborables seglents
en qué s’ha rebut la sol-licitud®, juntament, si escau, amb altres informacions que
puguin ser rellevants per resoldre la sol-licitud.

k) Dret d’informacio.

Correspon al responsable facilitar el dret d'informacié en el moment de recollir
les dades.

[) Notificacié de violacions de la seguretat de les dades.

L'encarregat del tractament ha d’informar el responsable del tractament, sense
dilacié indeguda i en qualsevol cas abans del termini maxim de 36 hores, i a
través de correu electronic adrecat a lopd@diplocat.cat, de les violacions de la
seguretat de les dades personals al seu carrec de les quals tingui coneixement,

2 Si hi ha una obligacié de confidencialitat de naturalesa estatutaria, ha de quedar constancia expressa de la naturalesa
i 'extensié d’aquesta obligacio.

8 Termini i mitja recomanats a fi que el responsable pugui resoldre la sol-licitud dins del termini establert.
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juntament amb tota la informacid rellevant per documentar i comunicar la
incidencia.

CONTR-2024-1

La notificacidé no €s necessaria quan sigui improbable que aquesta violaci6 de la
seguretat constitueixi un risc per als drets i les llibertats de les persones fisiques.

Si se’'n disposa, cal facilitar, com a minim, la informacié seguent:

1. Descripcid de la naturalesa de la violacio de la seguretat de les dades
personals, incloses, quan sigui possible, les categories i el nombre
aproximat d'interessats afectats i les categories i el nombre aproximat de
registres de dades personals afectats.

2. Nom i dades de contacte del delegat de proteccié de dades o d'un altre
punt de contacte en el qual es pugui obtenir més informacio.

3. Descripcié de les possibles consequiéncies de la violacié de la seguretat
de les dades personals.

4. Descripcio de les mesures adoptades o proposades per posar remei a la
violacié de la seguretat de les dades personals, incloses, si escau, les
mesures adoptades per mitigar els possibles efectes negatius.

Si no és possible facilitar la informacié simultaniament, i en la mesura en qué no
ho sigui, la informacié s’ha de facilitar de manera gradual sense dilaci6é indeguda.

Correspon a I'encarregat del tractament comunicar en el menor temps possible
als interessats les violacions de la seguretat de les dades, quan sigui probable
gue la violacié suposi un alt risc per als drets i les llibertats de les persones
fisiques.

La comunicacié s’ha de fer en un llenguatge clar i senzill i, com a minim, cal:

Explicar la naturalesa de la violaci6 de dades.

Indicar el nom i les dades de contacte del delegat de proteccié de dades o d’un
altre punt de contacte en que es pugui obtenir més informacio.

Descriure les possibles consequéncies de la violacio de la seguretat de les dades
personals.

Descriure les mesures adoptades o proposades pel responsable del tractament
per posar remei a la violacio de la seguretat de les dades personals, incloses, si
escau, les mesures adoptades per mitigar els possibles efectes negatius.
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m) Donar suport al responsable del tractament a I'hora de fer les avaluacions
d'impacte relatives a la proteccié de dades, quan escaigui.

CONTR-2024-1

n) Donar suport al responsable del tractament a I'hora de fer les consultes prévies
a l'autoritat de control, quan escaigui.

0) Posar a disposicié del responsable tota la informacié necessaria per demostrar
que compleix les seves obligacions, aixi com per realitzar les auditories o les
inspeccions que efectuin el responsable o un altre auditor autoritzat per ell.

p) Implantar les mesures de seguretat segiients:

Les mesures de seguretat que es deriven de 'aplicacié de* 'Esquema Nacional
de Seguretat (ENS). (CTTI)

En tot cas, cal implantar mecanismes per:

a) Garantir la confidencialitat, integritat, disponibilitat i resiliéncia
permanents dels sistemes i serveis de tractament.

b) Restaurar la disponibilitat i I'accés a les dades personals de forma rapida,
en cas d'incident fisic o técnic.

c) Verificar, avaluar i valorar, de forma regular, l'eficacia de les mesures
tecniques i organitzatives implantades per garantir la seguretat del
tractament.

d) Seudonimitzar i xifrar les dades personals, si escau.

També ha d’adoptar totes aquelles altres mesures que, tenint en compte el
conjunt de tractaments que duu a terme, siguin necessaries per garantir un nivell
de seguretat adequat al risc.

La documentacié relacionada amb la gesti6 dels riscos, incloent el resultat de les
auditories periodiques que es realitzin, pot ser sol-licitada en qualsevol moment
pel responsable del tractament.

q) Designar un delegat de proteccié de dades® i comunicar-ne la identitat i les dades
de contacte al responsable.

4 Indiqueu el codi de conducta, el segell, la certificacié o un altre estandard on estan definides les mesures aplicables,
com seria el cas de 'Esquema Nacional de Seguretat (ENS) per a les entitats definides a I'article 77.1 LOPDGDD i a les
empreses o fundacions vinculades a aquestes entitats (D.A. 1a LOPDGDD).

5 Cal designar el delegat de proteccié de dades quan:

a) El tractament el duu a terme una autoritat o un organisme public, tret dels tribunals que actuin en exercici de la seva
funcié judicial.
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r) Desti de les dades.
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Retornar al responsable del tractament les dades de caracter personal i, si
escau, els suports on constin, una vegada complerta la prestacio.

La devolucié ha de comportar la destruccié de les copies i I'esborrat total de les
dades existents en els equips informatics utilitzats per lI'encarregat.

No obstant aixd, l'encarregat pot conservar-ne una copia, amb les dades
degudament bloquejades, mentre es puguin derivar responsabilitats de
I'execucio de la prestacio.

5. Obligacions del responsable del tractament

Correspon al responsable del tractament:

a) Lliurar a I'encarregat les dades a les quals es refereix la clausula 2 d'aquest
document.

b) Fer una avaluacioé de l'impacte en la proteccié de dades personals de les
operacions de tractament que ha d’efectuar I'encarregat.

c) Fer les consultes prévies que correspongui.

d) Vetllar, abans i durant tot el tractament, perqué I'encarregat compleixi
'RGPD.

e) Supervisar el tractament, inclosa I'execucié d’inspeccions i auditories.

Data i signatura

b) Les activitats principals del responsable o de I'encarregat consisteixen en operacions de tractament que, en rad de la
seva naturalesa, abast i/o finalitats, requereixen una observacié habitual i sistematica d'interessats a gran escala.

¢) Les activitats principals del responsable o de I'encarregat consisteixen en el tractament a gran escala de categories
especials de dades personals i de dades relatives a condemnes i infraccions penals.
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ANNEX 5. Declaracié sobre la ubicaci6 dels servidors
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Servei de gestoria laboral i fiscal.
Num. de I’expedient de contractacié: CONTR-2024-1

Elfla senyor/a ..o, , amb DNI/NIF nim....................
que actua en nom i representacio de I'entitat ...........ccccevvvveviiiiiiiiiininnnnnn,
DECLARA sota la seva responsabilitat QUE:

Els servidors de I'entitat adjudicataria estan/estaran ubicats @ ........cccccccvvvvvveeennnennnn. iels
serveis associats a aquests es prestaran a .........cccceeeeeeeeeeee e,

Informaci6 basica sobre protecci6 de dades. Tractament per a finalitats de gesti6
i tramitacio6 dels expedients de contractacio.

Informaci6 sobre proteccié de dades personals

Tractament: Proveidors i Professionals

Responsable del tractament: Patronat Catalunya Mon-Consell de Diplomacia Publica de Catalunya (PCM-
DIPLOCAT).

Finalitat: mantenir i executar la relacié de negoci existent entre les persones proveidores o les persones
professionals i el Patronat Catalunya Mén-Consell de Diplomacia Publica de Catalunya (PCM-DIPLOCAT).
Legitimacid: execucié de contracte o prestacio de serveis.

Destinataris: Les dades es cedeixen a entitats bancaries, amb consentiment de les persones interessades;
al Ministeri d’Economia i Hisenda i a 'Agéncia Tributaria, d’acord amb la normativa corresponent a cada
impost aplicable en cada moment i a la Tresoreria General de la Seguretat Social.

Drets de les persones interessades: podeu exercir els drets d’accés a les dades personals, rectificacio,
supressid, oposicio al tractament i sol-licitud de limitacid6 davant el Patronat Catalunya Mon-Consell de
Diplomacia Publica de Catalunya.

Informacié addicional: per ampliar aquesta informacid i coneixer-ne els detalls podeu consultar el web
http://www.diplocat.cat.

Si considereu que els vostres drets no s’han atés adequadament, teniu dret a presentar una reclamacio
davant I'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades.

O He llegit la informaci6 basica sobre proteccio de dades.

Abans de signar la sol-licitud, llegiu la informacié detallada sobre proteccié de dades que es
publica a la pagina web de DIPLOCAT.

Signatura

39

La Rambla,14, principal 08002 Barcelona - www.diplocat.cat


http://www.diplocat.cat/
https://seu.apd.cat/ca/tramits/reclamacions

