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[bookmark: _Toc510512488][bookmark: _Toc511028967]PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES DEL CONTRACTE D’AUXILIAR DE SERVEIS DE L’ESCOLA D’ADMINISTRACIÓ PÚBLICA DE CATALUNYA (CARRER GIRONA 20, BARCELONA), 2023, AMB POSSIBILITAT DE PRÒRROGA (EXP. EAPC-2023-2)

1. OBJECTE DEL CONTRACTE
L’objecte del contracte és la prestació del servei d’auxiliar de serveis a la seu de l’Escola d’Administració Pública de Catalunya.

[bookmark: _Toc510512489][bookmark: _Toc511028968]2. PRESSUPOST MÀXIM DE LICITACIÓ 
L’import màxim previst en aquesta licitació és el que es detalla a l’apartat B2 del quadre de característiques.

D’acord amb el programa de treball de l’EAPC s’estima un total de 1.482 hores anuals (dilluns a divendres, horari diürn) i un màxim de 120 hores anuals corresponents als dissabtes (horari diürn).

[bookmark: _GoBack]D’acord amb el preu/hora (13,94€/h ) determinat en l’informe de data 17 de novembre de 2022, del subdirector general d’Administració i Serveis de l’Escola d’Administració Pública de Catalunya, i el total d’hores anual (1.560h corresponent al programa de treball + 120 hores per eventuals necessitats en dissabte), el pressupost màxim de licitació, en el cas d’una anualitat completa, correspondria a 28.337,23€ (23.419,20€ corresponents al servei i 4.918,03€ corresponents a l’IVA).

[bookmark: _Toc510512490][bookmark: _Toc511028969]3. DESCRIPCIÓ I CARACTERÍSTIQUES DEL SERVEI 
L’EAPC dona atenció a tercers, en horari de matí i tarda, concentrant tots els estudis de tercer cicle a les tardes i fins a les 21 hores de la nit. A més, com a edifici, es comparteix amb l’ Institut d’Estudis de la Mediterrània i altres entitats de caire oficial amb les que l’EAPC col·labora. Les seves activitats són molt específiques i l’EAPC no té cap control sobre les mateixes. Ara bé, la responsabilitat civil de l’edifici recau sobre l’EAPC que s’ha d’encarregar del seu manteniment, conservació i adequació als requeriments en funció de les instruccions rebudes per part de l’entitat que organitza l’activitat. Per tal de cobrir les necessitats de manteniment de l’edifici, adequació dels espais i suport a les persones que accedeixen a les instal·lacions en el horari de 15 a 21 hores, cal la contractació d’un auxiliar de serveis. D’altra banda, de manera eventual tenen lloc activitats formatives en horari de dissabtes. 

L’empresa ha d’estar en disposició de poder prestar el servei de dilluns a divendres 15 a 21 hores per tots els mesos de l’any. A més, per tal de cobrir les activitats formatives que puguin tenir lloc alguns dissabtes, s’ha inclòs una bossa de 120 hores. 

Per tant, la contractació es caracteritza per la prestació, d’acord amb el programa de treball que determini l’EAPC, del servei dins el període de dilluns a divendres de 15 a 21 hores (1560 hores anuals en total, d’acord amb el que estima el programa de treball per a una anualitat completa) i la prestació eventual del servei en horari de dissabtes, sota demanda de l’EAPC (i fins a un màxim de 120 hores). 
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4. DESCRIPCIÓ DELS TREBALLS A REALITZAR
Tasques a realitzar:
· Obertura, tancament i adequació d’espais destinats a aules
· Manteniment de les instal·lacions de l’aula
· Atenció als docents i alumnes de l’EAPC
· Preparació dels materials de l’aula 
Requeriments:
· Català parlat i escrit nivell B
· Bona presència
· Habilitats socials

[bookmark: _Toc510512493][bookmark: _Toc511028972]5. ALTRES OBLIGACIONS DE LES EMPRESES ADJUDICATÀRIES
L’empresa adjudicatària haurà de comunicar qualsevol canvi de la persona adscrita al servei amb la antelació suficient per a que no quedi el servei descobert.

[bookmark: _Toc510512497][bookmark: _Toc511028976]6. RESPONSABILITAT I ASSEGURANÇA DE RESPONSABILITAT CIVIL
Les empreses adjudicatàries seran responsables dels danys i perjudicis causats a l’Administració i a tercers en el desenvolupament dels contractes i, per tant, l’Administració queda eximida de tota responsabilitat pels danys i perjudicis causats a tercers com a conseqüència d’aquells.

En aquest sentit, les empreses proposades com a adjudicatàries hauran de declarar, abans de signar el contracte, que la pòlissa d’assegurança de responsabilitat civil és vigent.

Així mateix, les empreses adjudicatàries comunicaran de manera immediata a l’òrgan de contractació de l’Escola d’Administració Pública de Catalunya, qualsevol modificació en la pòlissa d’assegurança que alteri o variï les seves condicions de cobertura. 

[bookmark: _Toc510512499][bookmark: _Toc511028978]7. SEGURETAT I PROTECCIÓ DE DADES  
L’execució de l’objecte del contracte no implica el tractament de dades personals. No obstant això, en cas que el personal de l’empresa contractista accedeixi a dades personals incidentalment, quedarà subjecte al compliment de tot allò que estableix el Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la protecció de les persones físiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulació d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE, d’ara endavant RGPD, la Llei orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de protecció de dades personals i garantia dels drets digitals, amb la normativa de desenvolupament i la resta de la normativa vigent en matèria de protecció de dades. 

L’empresa contractista ha de posar en coneixement de l’òrgan de contractació, de forma immediata, qualsevol incidència que es produeixi durant l’execució del contracte que pugui afectar la integritat o la confidencialitat de les dades de caràcter personal tractades per l’Administració contractant. 

L’incompliment del que s’estableix en els apartats anteriors pot donar lloc a que l’empresa contractista sigui considerada responsable del tractament, als efectes d’aplicar el règim sancionador i de responsabilitats previst a la normativa de protecció de dades.
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