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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HAN DE REGIR LA
CONTRACTACIO DEL SERVEI DE SECRETARIA TECNICA PEL SUPORT
A LA GESTIO | EXECUCIO DEL PROJECTE REMODELACIO DE L’AREA
SOCI SANITARIA | LA RESIDENCIA ASSISTIDA DE LA FUNDACIO SANT
HOSPITAL DE LA SEU D’URGELL, DEL PLA DE RECUPERACIO,
TRANSFORMACIO | RESILIENCIA FINANCAT PER LA UNIO EUROPEA -
NEXTGENERATIONEU.

1. OBJECTE DEL SERVEI

Es objecte d’aquest plec establir les condicions técniques que han de regir la
contractacio del servei de Secretaria tecnica pel suport a la gestié i execucid
del projecte «<Remodelacié de I’area sociosanitaria i la residéncia assistida
de la Fundacié Sant Hospital de la Seu d’Urgell -», a partir d’ara
Remodelacio FSH. Aquesta subvencié ha estat atorgada pel Departament de
Drets Socials en el marc de la convocatoria ORDRE DS0/109/2022 del 13 de
maig, en la linia 1 “Inversid per a nous centres residencials i d’atencié didrna i
remodelacio dels existents”, financada pel Pla de Recuperacié, Transformacio
i Resiliéncia financat per la Unié Europea —NextGenerationEU i en concret, en
el marc del component 22 d’aquest pla..

L’entitat beneficiaria és la Fundacié Sant Hospital de la Seu d’Urgell i la
subvencio ha estat concedida segons RESOLUCIO DS0/2055/2022 amb un
import total de despesa de 4.957.816,60 €.

El cost d’aquest servei no esta financat amb fons NEXT GENERATION.

El servei consistira en realitzar de manera ininterrompuda, les tasques de
suport a la gestio del Projecte Remodelacié FSH, que d’ara en endavant
anomenarem Secretaria Técnica.

Amb la realitzacié de I'objecte contractual referit, 'drgan de contractacio pretén
cobrir les segients necessitats i/o funcionalitats:

. Assessorament en la justificacio de la despesa i suport a I'execucio del Projecte
de Remodelacio FSH, ajustant aquestes als requeriments de la subvencié de
la convocatoria del Departament de Drets Socials i de tota la normativa
derivada de la gestid d’iniciatives en el marc del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia -financat per la Uni6 Europea -
NextGenerationEU i el component 22 en el qual s'emmarca I'esmentada
convocatoria.
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2. La gestid de tots els elements derivats de I'adequacié dels processos de
contractacio (suport en l'adequacié / I'elaboracié de plecs de prescripcions
administratives, plecs de prescripcions tecniques tant proveidors de serveis,
subministraments o obres).

La Secretaria Técnica sera I'encarregada de donar suport a I'é6rgan de gestio
de la FSH, assumint totes les tasques vinculades a aquesta.

2. PRESTACIONS A REALITZAR

La Secretaria Técnica haura de dur a terme les tasques seglents:

A) Assessorament en la justificacié de la despesai execucio del Projecte

1.

Assessorar a la FSH en el compliment dels objectius previstos pel
projecte, i 'assoliment dels indicadors que hi van associats.

Seguiment i control de les contractacions necessaries per dur a terme les
diferents actuacions, a I'efecte de garantir el compliment dels terminis i
requisits de 'esmentada convocatoria.

Assessorar la FSH en l'afectacid pressupostaria del projecte a nivell
intern.

Interlocucié técnica amb I'administracié gestora i convocant de I'ajut, per
tot alld que pugui afectar el projecte.

Elaboracié dels informes preceptius, requerits segons les bases de la
convocatoria.

Suport en la gesti6 del programa informatic que es generi de seguiment
del projecte, si s’escau, en coordinacié amb la FSH.

Tramitacio, si s’escau, de les modificacions del projecte.
Tramitacio, si s’escau, de les prorrogues del projecte.

Resposta als requeriments i elaboracido d’al-legacions que siguin
requerits i assessorar a la FSH en tots els aspectes necessaris.
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10. Assistir a les reunions de la Comissiéo de seguiment i execucio del

contracte, aixi com a les que es fixin des de I'organisme concedent pels
beneficiaris.

B) Tasques vinculades a I'adequacié dels processos de contractacio i
compliment normatiu.

El projecte Remodelaci6 FSH compta amb un total de 10 actuacions,
descomposats en diverses inversions, les que la Secretaria Técnica
s’encarregara de supervisar la seva adequacio a la normativa.

1.

Adequacioé normativa i redaccio de tota la documentacié administrativa i
justificativa que es generi en el projecte, 0 que calgui produir, d’acord
amb els principis especifics del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia

Control de la correcta execucié dels contractes de serveis, obres o
subministraments derivats de les contractacions.

Donar assessorament en matéria de comunicacio i visibilitat.

Donar assessorament a la FSH en referéncia en la compatibilitat d’altres
ajuts que puguin concorrer al projecte.

Donar suport en el procés de contractacio dels serveis, i en aquells casos
en que sigui necessari d’acord amb les especificitats de la gestio de fons
del Pla de de Recuperacid, Transformacio i Resiliencia financat per la
Uni6é Europea —NextGenerationEU de les diverses Actuacions previstes
en el projecte subvencionat.

L’abast del servei incloura revisar la documentaci6 generada i
subvencionada amb anterioritat a la concessié de la subvencio (1 de febrer
del 2020).

C) Especificacions técniques del servei

L’adjudicatari haura de:

1.

Establir mecanismes de coordinacioé i informacié permanent amb la
Fundacié Sant Hospital (presencialment o on line)
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2. Disposar de tots els elements i equipaments tecnics necessaris per a la
correcta prestacio del servei. També disposar de personal propi o adscrit
al projecte que disposi dels coneixements i titulacions requerides per a
cada una de les actuacions vinculades al projecte que en garanteixin la
seva correcte execucié o seguiment.

3. Tots els desplagcaments a realitzar en el territori, si s’escau corren a
carrec de 'empresa adjudicataria, tant aquells derivats dels costos de
desplagament, dietes o allotjament entre d’altres que s’ocasionin.

4. La disposicio, dacord amb la normativa vigent, de tota la
documentacio, requeriments i / 0 permisos necessaris per a la
prestacio del servei.

5. L’empresa haura de disposar d’un pla de mesures preventives davant la
COVID-19, que haura de presentar-se amb la proposta tecnica del servei,
que detalli les accions de distanciament, proteccié de personal, mitjans
tecnics per a realitzar el servei en funcio de la intensitat de la situacio
epidémica. Tots els costos derivats de 'adaptacio del servei a la situacio
sanitaria seran a carrec de I'empresa adjudicataria.

3. EQUIP DE TREBALL

L’empresa adjudicataria haura d’assignar a I'execucio del contracte un equip
professional adequat per a l'execucidé dels serveis i haura d’assegurar
I'estabilitat de I'esmentat equip durant tota la vigencia del contracte.

En cas que s’hagi de produir la substitucié d’algun membre de I'equip,
I'adjudicatari ho comunicara al responsable del contracte i la substitucié
s’hauria de fer per un perfil que reuneixi les mateixes caracteristiques
professionals i técniques que les exigides en aquest plec.

A més, en cas de substituir algun membre de I'equip de treball, s’exigira el
seguent:

o Un periode de formacid, a carrec de I'adjudicatari, pel nou membre que
s’incorpori a 'execucio del contracte.

« Un periode de coexisténcia entre la persona que causa baixa i la
persona que s’incorpora.
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Director del servei de la Secretaria Téchica

Nombre: 1
persona
Funcions:

« Responsable operatiu de la Secretaria Tecnica, assigna funcions que
correspon al/ a la consultor/a sénior, prioritza les tasques i n’efectua el
seguiment.

o Efectua el seguiment global del servei, planifica i coordina les diferents
accions.

o Revisa el desenvolupament de les diferents actuacions aixi com el
compliment dels calendaris previstos.

Requisits:

o Graduat/da universitari/a (anteriorment diplomatures/llicenciatures)

o Acreditar un minim de 7 anys experiéncia professional en I'ambit de
projectes similars a I'objecte del contracte.

o Nivell alt de catala i castella

o Coneixement d’'informatica a nivell d’'usuari

Caldra presentar una declaracio responsable per part de 'empresa licitadora
fent constar el compliment dels requisits del personal adscrit al projecte (Director
del Servei de Secretaria técnica).

Dedicacio:

300 hores a l'any (numero d’hores en funcié criteri escollit (conveni sector o
conveni + benefici industrial)

Consultor/a sénior

Nombre: 1
persona
e Funcions: Executa I'equip les tasques detallades en I'apartat 2 d’aquest
Plec.

e Revisa amb el/la Director del servei el correcte desenvolupament de les
diferents actuacions d’acord amb el calendari previst.

e Efectua el seguiment de I'operativa diaria i li correspon la identificacio i
gestid dels problemes especifics que puguin sorgir. Participa en les
reunions de la Comissio de seguiment i execucio del Projecte-
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e Reporta al/la Cap de la Secretaria Tecnica

Requisits:
« Graduat/da universitari/a (anteriorment diplomatures/llicenciatures)
« Nivell alt de catala i castella
e Acreditar un minim de 7 anys experiéncia professional en I'ambit de
projectes similars a I'objecte del contracte.
o Coneixement d’'informatica a nivell d’'usuari

Caldra presentar una declaracioé responsable per part de I'empresa licitadora
fent constar el compliment dels requisits del personal adscrit al projecte
(Consultor/a sénior)

Dedicacio:
300 hores a l'any (numero d’hores en funcié criteri escollit (conveni sector o
conveni + benefici industrial)

Consultor/a junior
Nombre: 1
persona

e Funcions: Donar suport en I'execucié de les tasques detallades en
'apartat 2 d’aquest Plec.

e Revisa amb el/la Director del servei i consultor sénior el correcte
desenvolupament de les diferents actuacions d’acord amb el calendari
previst.

e Efectua el seguiment de I'operativa diaria i li correspon la identificacio i
gestio dels problemes especifics que puguin sorgir.

Requisits:
o Graduat/da universitari/a (anteriorment diplomatures/llicenciatures)
« Nivell alt de catala i castella
e Acreditar un minim de 3 anys experiéncia professional en I'ambit de
projectes similars a I'objecte del contracte.
o Coneixement d’'informatica a nivell d’'usuari

Caldra presentar una declaracioé responsable per part de I'empresa licitadora
fent constar el compliment dels requisits del personal adscrit al projecte
(Consultor/a junior)
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Dedicacio:
300 hores a l'any (numero d’hores en funcié criteri escollit (conveni sector o
conveni + benefici industrial)

Formalitzat el contracte, la FSHSU podra requerir a I'adjudicatari per a que
acrediti que el personal adscrit al contracte compleix amb cada un dels requisits
anteriors, considerant-se dit compliment com una obligacié essencial del
contracte.

4. IDIOMA

En caracter ordinari, 'adjudicatari haura d’elaborar tota la documentacioé en
catala, excepte en els suposits en els quals, per rad de la seva naturalesa i/o
del procediment, s’hagi de redactar en castella.

5. TERMINI D’EXECUCIO

L’inici de I'execuci6 del contracte sera al dia segient de la seva formalitzacio o
bé a partir de la data que s’estableixi en la propia formalitzacio, sempre i quan
hagi estat atorgada I'esmentada subvencio per resolucio de la Generalitat, i
aprovada definitivament la corresponent Modificacio de Credit de generacio de
credit per ingrés.

La durada del contracte sera des de la formalitzacié del contracte i durant tres
anualitats. L’abast del servei incloura revisar la documentacié generada i
subvencionada amb anterioritat a la concessio de la subvencio (1 de febrer del
2020), i s’estendra sis mesos a partir de la fi de la data d’execucio final (31 de
desembre del 2025) als efectes de la presentacio de l'informe justificatiu final.

6. PAGAMENT AL CONTRACTISTA

El pagament sera fraccionat.

El pagament del contracte es realitzara de manera prorratejada del valor
d’adjudicacié anual amb pagaments trimestrals de gener a novembre prévia
revisio de les tasques en la reunié mensual de la Comissié de Seguiment que
accepti i autoritzi 'emissié de la factura.
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