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SIGNAT

Ajuntament @ de Girona

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES REGULADORES DE LA CONTRACTACIO DE
SERVEIS PEL PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT ABREUJAT

Descripcié del contracte DESTRUCCIO CONFIDENCIAL DE DOCUMENTACIO

Pressupost base de licitacio 2.986,14 € (IVA inclds, calculat al tipus del 10%)

Tipificacio contracte de SERVEIS

90511400-6 Serveis de recollida de paper

Codi CPV 92512100-4 Serveis de destruccié d'arxius

Area/servei promotor Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions

1.

L'objecte del contracte és el servei de recollida, transport i destruccié confidencial de documentacio en

Objecte del contracte

suport paper de I'Ajuntament de Girona i ens dependents i el seu posterior reciclatge.

El servei inclou la recollida de la documentacio en les localitzacions que s’indiquin en cada cas.

La documentacié és essencialment en suport paper. Amb tot, hi poden haver ocasionalment altres
suports, com els magnétics (CD, DVD o llapis de memoria) i altres.

N

Organitzacio del servei de recollida de la documentacio

El servei de recollida s’efectuara a demanda de I'Ajuntament, a través de la Seccié de Gestio
Documental i Arxiu (SGDA) del Servei de Gestié Documental, Arxius i Publicacions, mitjangant
peticié per correu electronic.

La recollida s’haura de realitzar en un termini maxim de 15 dies naturals, comptats a partir de
'endema del dia de la comanda, de dilluns a divendres, entre les 9 i les 14 hores.

L’'empresa adjudicataria informara de la data concreta de recollida i previsié horaria amb dos dies
d’antelacié com a minim per tal que I'Arxiu pugui gestionar els permisos corresponents per a
'aparcament del vehicle de transport i coordinar el personal municipal implicat.

La documentacié estara instal-lada en arxivadors normalitzats i/o caixes de cartré o en bosses, i
es trobara en cadascun dels punts de recollida clarament separada i/o identificada.

Es preveu una variabilitat entre dos i quatre serveis de recollida a 'any com a extrems.

La quantitat de documentacié a recollir en cada servei sera variable, i s’expressara en metres
lineals i tipus i total d’unitats contenidores. No s’estableix una quantitat minima ni maxima per
comanda.

La SGDA enviara a 'empresa adjudicataria un quadre resum per correu electronic amb els punts
de recollida i el total de contenidors i de metres lineals per cada punt de recollida en el moment
de fer la comanda.

Punts de recollida de la documentacié

Els punts de recollida principal de la documentacio son els diferents departaments de I'edifici
consistorial, situat a la plaga del Vi, nimero 1.
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a.

Ajuntament de Girona

A més dels diferents departaments de I'edifici consistorial, el servei també inclou la recollida punt
a punt en els centres municipals externs, situats al terme municipal de Girona. Per exemple, entre
altres dependéncies municipals i ens dependents:

- Arxiu Central de Gestio (Edifici de I'Auditori, passeig de la Devesa, 35).
Arxiu Historic (placeta Institut Vell, 1).

- Escoles bressol (diverses adreces).

- Policia Municipal (c. Bacia, 4).

A titol orientatiu, la mitjana de centres externs per cada servei de recollida és entre dos i tres.

El departament que coordina la recollida és la Seccié de Gestié Documental i Arxiu. En cadascun
dels punts de recollida hi haura personal de I’Ajuntament responsable del control de la recollida.

4. Condicions del servei de recollida, transport i destruccié

L’equip de recollida de I'empresa adjudicataria estara format pel personal necessari per al
compliment de la tasca, i, com a minim, sera de dues persones.

En tota la tragabilitat del procés, des del moment de la recollida en els diferents punts, durant el
transport en vehicle i fins a I'arribada a la planta de tractament i a la seva destruccié efectiva,
s'impedira l'accés a la documentacio i la seva manipulacio, i es garantira en tot moment la
seguretat i el secret de les dades, tant per part del personal que executi el servei com per qualsevol
altra persona aliena.

El vehicle de transport sera tancat i es garantira que durant l'itinerari i en el mateix vehicle no es
recollira documentacio aliena al servei contractat per I'’Ajuntament de Girona.

La destruccio de la documentacié es fara efectiva dins les 24 hores seglients a la recollida
mitjangant procediment de trituracié. Es garantira la impossibilitat de recuperar les dades de la
documentacié destruida o el seu posterior accés i utilitzacié, i es fragmentara el paper en
particules d’'un maxim de 40 mm.

La destinacio final del residu en paper sera el seu reciclatge en pasta de paper. L’empresa ha
d’estar degudament autoritzada per I’Agéncia de Residus de la Generalitat.

En tot el procés es garantiran mesures de proteccié ambiental.

Es possibilitara a personal de la SGDA el seguiment del procés de destruccio, en directe o en
imatges, si aixi es requereix.

Es lliurara a la SGDA un albara per cada servei de recollida.

Per cada servei de destruccié s’emetra un certificat convenientment validat i adrecat a la SGDA a
través de la Seu electronica de I'Ajuntament de Girona.

El termini maxim per a I'emissié i tramesa del certificat de servei sera de 5 dies a comptar de
'endema de la recollida.

El certificat es fara d’acord amb el model de 'ANNEX 5 del plec de clausules administratives
particulars. Si 'empresa vol utilitzar un altre model caldra la validacié prévia de la SGDA. En
qualsevol cas ha de contenir com a minim la seglient informacio:

- Lloc de destruccié.

- Lloc de reciclatge.

- Procediment utilitzat.

- Nivell de seguretat de la particula.
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7. Reglamentacio

de Girona

- Data de destruccié.

- Metres lineals de documentacio destruida punt a punt.

- Declaracié6 de compliment de confidencialitat, secret professional i seguretat d’acord amb
legislacio vigent al llarg de la prestacio del servei.

5. Facturacio i recepcio del servei

a. Es facturara per cada servei executat. Un cop registrada la factura a I'Ajuntament, la SGDA la
validara i es fara efectiu el seu pagament en un termini maxim de trenta dies.

b. Larecepcio del servei es realitzara al final del contracte, en el termini maxim de trenta dies.

6. Control del servei
a. La SGDA és la unitat encarregada del control del servei.
| b. L'empresa contractista esta obligada al compliment del contracte derivat de I'adjudicacié del

servei, aixi com del contracte d’encarregada del tractament, amb estricta subjecci6 al que disposa
el present plec de clausules.

El servei estara subjecte al compliment del Reglament (UE) 2016/679 del Parlament i del Consell, de
27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades, aixi com a la segiient legislacié arxivistica:

a. Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents, que estableix el marc d’actuacié amb la
documentacié publica catalana.

b. Decret 76/1996, de 5 de marg, pel qual es regula el sistema general de gestio de la documentacié
administrativa i 'organitzacio dels arxius de la Generalitat de Catalunya.

c. Decret 13/2008, de 22 de gener, sobre accés, avaluacio i tria de documents.
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