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PLECS DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS QUE REGEIXEN EL CONTRACTE
ADMINISTRATIU DE SERVEIS, MITJANCANT PROCEDIMENT RESTRINGIT PER A LA
CONTRACTACIO DEL SERVEI DE NETEJA DEL CENTRE OCUPACIONAL CAVIGA

Descripcio del contracte: Realitzacié del servei de neteja del Centre Ocupacional Caviga (CAVIGA).
VEC: 122.100,00 €

Procediment: Procediment restringit amb tramit ordinari.
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CAPITOL I. DISPOSICIONS GENERALS

Clausula 1. Objecte del contracte i codificaci6 CPV
Definicié general del contracte

Aquest Plec de clausules administratives particulars té per objecte regular la contractacio, mitjancant
procediment restringit i tramit ordinari, del servei de neteja del Centre Ocupacional Caviga, d'acord
amb les determinacions del present Plec de clausules administratives particulars i del plec de
prescripcions tecniques que han de regir aquest contracte.

El treball de neteja es fa de manera que en cap moment es vegi pertorbat el funcionament normal de
les activitats que es desenvolupen en les dependéncies i instal-lacions objecte d’aquest contracte. La
prestacid del servei de neteja es dura a terme durant tots els dies de funcionament del Centre
Ocupacional, d’acord amb el seu calendari anual. Annex IV.

El calendari de funcionament del Centre de I'any seguent es facilitara a 'empresa un mes abans de
finalitzar I'any.

Per afavorir la integracio laboral de persones amb discapacitat, aquest contracte esta reservat a
Centres Especials de Treball, d'acord amb Disposicié addicional quarta de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public i el Reial Decret Legislatiu 1/2013, de 29 de novembre,
que aprova el text refos de la Llei General de drets de les persones amb discapacitat i la seva inclusid
social.

La codificacio corresponent a la nomenclatura del Vocabulari Comd de Contractes que pertoca és
90910000-9 serveis de neteja

Clausula 2. Naturalesa juridica i régim juridic del contracte

2.1. Aquest contracte, de conformitat amb l'article 26 LCSP, té la consideracié de contracte privat i es
qualifica com a contracte de serveis, de conformitat amb I'article 17 de la LCSP.

Queda subjecte, en quan als seus efectes i extincid, al dret privat, regint-se per aquest Plec i la
documentacié annexa, per al Plec de prescripcions técniques, per al contracte, i en tot alld que no
estigui previst, per la legislacid que sigui aplicable. A la preparacié i adjudicacio del present contracte
resulta d’aplicacio el previst al Titol | del Llibre Tercer de la LCSP.

En relacié a les eventuals modificacions que es puguin produir sera d’aplicacié el regim previst en la
subseccid 42 de la Seccid 32 del Capitol | del Titol | del Llibre Segon de la LCSP.

2.2 Per resoldre qualsevol discrepancia que pugui sorgir en la preparacié, adjudicacié i modificacions
contractuals, quan aquestes ultimes es fonamentin en l'incompliment del previst en els articles 204 i
205 LCSP, quan s’entengui que aquella modificacié hauria d’haver estat objecte d'una nova
adjudicacio, les parts es sotmetran a I'ordre jurisdiccional contencids administratiu.

Per resoldre discrepancies que puguin sorgir en relacio als efectes i extincio del present contracte, les
parts es sotmetran a I'ordre jurisdiccional civil.
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2.3 El present Plec de clausules administratives particulars, els seus Annexos, i el Plec de
prescripcions tecniques particulars revestiran caracter contractual.

El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol del seus termes, dels altres documents
contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres normes que resultin d’aplicacié en
I'execucio de la cosa pactada, no eximeix 'empresa adjudicataria de I'obligacié de complir-les.

La presentacié de proposicions implica I'acceptacio incondicionada pels licitadors del contingut del
present Plec i de la totalitat de la documentaci6 que conforme la present licitacid.

2.4 Aquest contracte es regira:

e Per les disposicions d’aquest Plec de clausules administratives particulars i pel Plec de

prescripcions tecniques.

Per les disposicions de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del Sector Public.

Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de contractacié publica.

Reial Decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la LCSP.

Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament General de la Llei de

contractes de les administracions publiques (d’ara endavant, RGLCAP), en tot alld no modificat ni

derogat per les disposicions esmentades anteriorment.

e El Reglament (UE) 2016/679, del parlament Europeu i del Consell de 27 d’abril de 2016 relatiu a
la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d’aquestes dades y pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE, la Llei Organica 3/2018,
de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals, i la normativa de
desenvolupament.

e Aixi com per la resta de normativa legal aplicable

A més de la normativa esmentada, sén també d’aplicacié a aquest contracte:

- Conveni col-lectiu de treball del sector de tallers per a persones amb discapacitat intel-lectual
de Catalunya (codi nimero 79000805011995).

- Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos laborals (BOE num. 268, de 10 de
novembre)

- Aixi com la resta de normativa legal aplicable al cas.

L’adjudicatari esta obligat també a complir les normes autondmiques i municipals, que siguin
d'aplicacié i també les instruccions i ordres que rebi de la Fundacié Caviga per tal d'interpretar i
executar aquests plecs i el servei.

Les empreses licitadores estaran obligades al compliment de les seves obligacions fiscals,
administratives, laborals, de prevencié de riscos laborals i seguretat social en tots els seus ordres,
qualsevol que sigui I'Administracié competent, sent exclusivament responsables en cas
d’'incompliment de les obligacions que la legislacid I'imposi en les materies enunciades, sense
perjudici de la potestat de la Fundacié Caviga per requerir al contractista a efectes que acrediti en
qualsevol moment I'efectivitat del compliment de les esmentades.
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El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels altres
documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres normes que resultin
d’aplicacié en I'execucio de la cosa pactada, no eximeix a 'empresa adjudicataria de I'obligacio de
complir-les.

Clausula 3. Submissid del contractista i documentacio contractual

La documentacié incorporada a I'expedient té naturalesa contractual, per tant, I'adjudicacié del
contracte implica, per part del contractista, la seva expressa submissié a les disposicions d’aquest
plec de clausules administratives, al plec de prescripcions técniques i a les esmentades disposicions
legals i reglamentaries.

Clausula 4. Mitjans de comunicacio electronica

4.1. D’acord amb la Disposicidé addicional quinzena de la LCSP, la tramitaci6 d’'aquesta licitacid
comporta la practica de les notificacions i comunicacions que en derivin per mitjans exclusivament
electronics.

4.2. Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de contractacié i durant
la vigéncia del contracte s'efectuaran per mitjans electronics a través del sistema de notificacio e-
NOTUM. A aquests efectes, s’enviaran els avisos de la posada a disposicié de les notificacions i les
comunicacions a les adreces de correu electronic i als teléfons mobils que les empreses hagin facilitat
a aquest efecte en el DEUC. Un cop rebut el/s correu/s electronics i, en el cas que s’hagin facilitat
també teléfons mobils, els SMS, indicant que la notificacid corresponent s’ha posat a disposicié en I'e-
NOTUM, haura/n d’accedir-hi la/les persones designada/es, mitjancant I'enllag que s’enviara a
I'efecte. En I'espai virtual on hi ha dipositada la notificacio, es permet accedir a dita notificacié amb
certificat digital o amb contrasenya.

Els terminis a comptar des de la notificacio es computaran des de la data d’enviament de l'avis de
notificacio, si 'acte objecte de notificacié s’ha publicat el mateix dia en el perfil del contractant de
I'drgan de contractacid. En cas contrari, els terminis es computaran des de la recepcio de la notificacio
per part de 'empresa a qui s'adrega.

No obstant aixo, els terminis de les notificacions practicades amb motiu del procediment de recurs
especial pel Tribunal Catala de Contractes computen en tot cas des de la data d’enviament de l'avis
de notificacio.

4.3. D'altra banda, per tal de rebre tota la informacié relativa a aquesta licitacio, les empreses que ho
vulguin i, en tot cas, les empreses licitadores s’han de subscriure com a interessades en aquesta
licitacio, a través del servei de subscripcio a les novetats de I'espai virtual de licitacié que a tal efecte
es posa a disposicio a 'adreca web del perfil del contractant d’aquesta entitat.

Les empreses que activin I'oferta amb 'eina de Sobre Digital s’inscriuran a la licitacié automaticament.

Aquesta subscripcié permetra rebre avis de manera immediata a les adreces electroniques de les
persones subscrites de qualsevol novetat, publicacio o avis relacionat amb aquesta licitacié.
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4.4. Aixi mateix, determinades comunicacions que s’hagin de fer amb ocasidé o com a consequencia
del procediment de licitacio i d’adjudicacié del present contracte es realitzaran mitjangant el tauler
d’anuncis associat a I'espai virtual de licitacio d’aquesta licitacié de la Plataforma de Serveis de
Contractacié Publica.

4.5. D’'acord amb la disposicié addicional primera del DL 3/2016, sera suficient I'is de signatura
electronica avangada basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura electronica en els
termes previstos en el Reglament (UE) 910/2014/UE del Parlament Europeu i del Consell, de 23 de
juliol de 2014, relatiu a la identificacio electronica i els serveis de confianga per a les transaccions
electroniques en el mercat interior i pel qual es deroga la Directiva 1999/93/CE. Per tant, aquest és el
nivell de seguretat minim necessari del certificat de signatura electronica admesa per a la signatura
del DEUC i de l'oferta.

Pel que fa als certificats estrangers comunitaris, s'acceptaran els certificats qualificats a qualsevol
pais de la Unid Europea d'acord amb larticle 25.3 del Reglament ( UE) 910/2014/UE sobre
identificacié electronica i serveis de confianga, esmentat, el qual disposa que una signatura
electronica qualificada basada en un certificat qualificat emés a un Estat membre sera reconeguda
com a signatura electronica qualificada a la resta dels Estats membres.

CAPITOL Il. EXPEDIENT DE CONTRACTACIO

Clausula 5. Expedient de contractacié i procediment d’adjudicacio

L’expedient de contractacio, que sera objecte de tramitacio ordinaria, es dura a terme mitjangant
procediment obert reservat a la participacio de Centres Especials de Treball.

Les adjudicacions recauran en els licitadors que facin la proposta més avantatjosa d’acord amb els
criteris de valoraci6é d’aquest plec i sense perjudici del dret de CAVIGA a declarar-lo desert quan no
s’hagi presentat cap oferta o cap proposicié sigui admissible d’acord amb els criteris que figuren en
aquest plec.

Clausula 6. Durada del contracte i prorrogues

El contracte tindra una durada de dos anys, des de la data que s'indiqui en el contracte. Es preveu
una possible prorroga anual. Es considera com a data d'inici aproximada I'1 de maig de 2023.

Clausula 7. Pressupost de licitacio i valor estimat del contracte

En el pressupost net, d'acord amb l'article 100 de la LCSP s’ha tingut en compte els costos directes i
indirectes, els materials i els costos salarials, benefici, entre d'altres.

El preu del contracte és el d’adjudicacio6 i ha d’incloure, com a partida independent, I'lmpost sobre el
Valor Afegit. En el preu es consideraran inclosos qualsevol despesa que pugui originar el treball objecte
d’'aquest contracte, aixi com, el benefici industrial i les despeses generals, essent a carrec de 'empresa
contractista adjudicataria totes les carregues fiscals, laborals i altres que poguessin correspondre, i
especialment les despeses, taxes, arbitris i impostos derivats del contracte i de la seva execucio.
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1. El pressupost base de licitaci6 de la contractacio es fixa en la quantitat de 89.540,00 €

corresponent al contracte inicial de dos anys d’acord amb el seguent detall:

ANY Pressupost base | Pressupost base
de licitacio de licitacio
(sense IVA) (21 % IVA inclos)
2023 37.000 € 44.770,00 €
2024 37.000 € 44.770,00 €
TOTAL 74.000 € 89.540,00 €

El valor estimat del contracte a efectes del que disposa l'article 101 de la LCSP és de 122.100,00 €, amb el
seglient detall:

VE VE 10 % 10 % TOTAL
ANY L R e modificacio
prestacio prorrogues modificacio VEC

prorrogues
2023 37.000 € 3.700 € 40.700 €
2024 37.000 € 3.700 € 40.700 €
2025 37.000 € 3.700 € 40.700 €
TOTAL 74.000 € 37.000 € 7.4000 € 3.700 € 122.100 €

La quantitat indicada en el paragraf anterior com a pressupost total constitueix la xifra maxima per
sobre de la qual s’estimara que les ofertes dels licitadors excedeixen el tipus de la licitacid, entenent
les ofertes de preu superior, directament excloses del procés.

Aquest pressupost s’ha d’entendre comprensiu de la totalitat de I'objecte del contracte.

El pagament del preu correspondra a la Fundacié Caviga de conformitat amb les factures
electroniques mensuals emeses per I'empresa adjudicataria, que fraccionara amb pagaments
mensuals la quantitat fixada com a preu d’adjudicacié.

Aquestes factures s’hauran de trametre a traves de la plataforma e-FACT Factura electronica.
https://efact.aoc.cat/bustia/home.htm

Es fa constar que per l'any 2023, es disposa de credit suficient per atendre les obligacions
economiques que es deriven per I'entitat contractant i que es condiciona la continuitat dels anys
posteriors i de les possibles prorrogues a I'existéncia de credit suficient.

Clausula 8. Publicitat de la licitaci6
La present licitaci6 es publicara mitjangant anunci en el perfil de contractant de [lentitat

(https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJavalperfillcaviga) amb una antelacié
minima de 15 dies naturals a I'assenyalat com a Ultim per a la recepcié de les proposicions.

Per consultar els plecs i la resta de documents relacionats amb la present contractacio, aixi com la
composici6 de la Mesa de Contractacid, en el seu cas, s’ha d’accedir al perfil del contractant.

Clausula 9. Requisits de capacitat, aptitud i solvéncia dels licitadors.
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9.1 Estan facultades per participar en aquesta licitacio les persones naturals o juridiques, espanyoles
0 estrangeres, que tinguin personalitat juridica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu
larticle 65 LCSP, no estar incurses en alguna de les circumstancies de prohibicié de contractar
recollides en l'article 71 de la LCSP, la qual cosa poden acreditar per qualsevol dels mitjans establerts
en l'article 85 de la LCSP, i acreditar la solvencia requerida, en els termes establerts en aquest Plec.
Tenir I'habilitacié empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per dur a terme la prestacio
que constitueixi 'objecte del contracte.

Que tinguin la condicié de Centres Especials de Treball de conformitat amb el RDL 1/2013, de 29 de
novembre de 2013.

Aixi mateix, les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de les finalitats,
objecte 0 ambit d’activitat de les empreses licitadores, segons resulti dels seus estatuts o de les seves
regles fundacionals i aixi s'acrediti degudament.

Les circumstancies relatives a la capacitat, solvéncia i abséncia de prohibicions de contractar han de
concorrer en la data final de presentacié d'ofertes i subsistir en el moment de perfeccio del contracte.

9.2 La capacitat d'obrar d'empreses espanyoles persones juridiques s’acredita mitjangant I'escriptura
de constitucidé o modificacio inscrita en el Registre Mercantil. Quan aquesta inscripcid no sigui exigida
per la legislacidé mercantil aplicable, s’aportara I'escriptura 0 documentacio de constitucid, de
modificacio, estatuts o acta fundacional en qué constin les normes reguladores de l'activitat de
I'empresa, inscrits, en el seu cas, en el Registre oficial corresponent.

També s’haura d’aportar el NIF de 'empresa.

La capacitat d’'obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unié Europea o
signataris de I'Acord sobre Espai Econdmic Europeu s’ha d’acreditar mitjangant la inscripcié en els
registres professionals o mercantils adients del seu estat membre d’establiment o la presentacié d’'una
declaracié jurada o una de les certificacions que s'indiquen en I'annex Xl de la Directiva 2014/24/UE.

La capacitat d'obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unid6 Europea ni
signataris de I'Acord sobre Espai Econdmic Europeu s'acredita amb I'aportacié d’un informe emeés per
la missi6 diplomatica permanent o per l'oficina consular d’Espanya del lloc del domicili de 'empresa,
en el qual consti, prévia acreditacio per I'empresa, que figuren inscrites en el registre local
professional, comercial 0 analeg, o, en el seu defecte, quan actuen habitualment en el trafic local dins
'ambit de les activitats que abasta I'objecte del contracte. També han d’aportar un informe de la
missié diplomatica permanent d’Espanya o de la Secretaria General de Comerg Exterior, que acrediti
que I'Estat del qual son nacionals ha signat I'Acord sobre contractacié publica de I'Organitzacio
Mundial del Comerg (OMC), sempre que es tracti de contractes subjectes a regulacié harmonitzada o,
en cas contrari, l'informe de reciprocitat al que fa referéncia I'article 68 LCSP.

9.3. També poden participar en aquesta licitacié les unions d’empreses ( UTE) que es constitueixin
temporalment a aquest efecte sense que sigui necessaria formalitzar-les en escriptura publica fins
que no se'ls hagi adjudicat el contracte. Aquestes empreses queden obligades solidariament davant
I'’Administracio i han de nomenar una persona representant o apoderada unica amb poders suficients
per exercir els drets i complir les obligacions que es derivin del contracte fins a la seva extincio, sense
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perjudici que les empreses atorguin poders mancomunats per a cobraments i pagaments d'una
quantia significativa.

La durada de la UTE ha de coincidir, almenys, amb la del contracte fins a la seva extincio.

9.4. Les empreses que hagin participat en I'elaboracié de les especificacions técniques o dels
documents preparatoris del contracte o hagin assessorat a I'drgan de contractacié durant la
preparacié de procediment de contractacio, poden participar en la licitacié sempre que es garanteixi
que la seva participacio no falseja la competéncia.

9.5. Les empreses licitadores han d’'acreditar la solvencia economica i financera, i técnica i
professional minima seguents:

S’entendran solvents les empreses que reuneixin els seglents requisits:
Solvéncia economica - financera:

D’acord amb la previsio de larticle 87.1a) LCSP: el volum anual de negocis en I'ambit d’aquest
contracte referit al millor dels tres Ultims exercicis disponibles.

Com a minim el volum de negocis anual sera del valor estimat del contracte.

Mitia d’acreditacid: comptes anuals aprovats i dipositats en el Registre Mercantil, si 'empresari hi
estigués inscrit; en cas contrari, pels dipositats en el registre oficial en qué hagi d’estar inscrit. Els
empresaris individuals no inscrits en el Registre Mercantil acreditaran el volum anual de negocis
mitjangant llibres d’inventaris i comptes anuals legalitzats pel Registre Mercantil.

- La solvéncia técnica o professional s’haura d’acreditar a través dels mitjans seguents:

- Relaci6 signada pel representant legal de 'empresa dels principals serveis o treballs d’igual o similar
naturalesa que els que constitueixen l'objecte del contracte realitzats en els ultims tres anys que
inclogui import, dates i destinatari, public o privat. L'import acumulat en I'any de major execucio sera
igual o superior al 70% de I'anualitat mitjana del contracte.

Forma d’acreditacié: Certificats de bona execucio emesos per I'entitat del sector public contractant. En
cas que I'entitat contractant sigui un subjecte privat, mitjangant un certificat expedit o visat per aquest
0 bé mitjangant una declaracié de I'empresari acompanyat dels documents que tingui a la seva
disposicié que acreditin la realitzacié de la prestacio. Tot d’'acord amb el que disposa I'article 90.1 a)
de la LCSP.

- Indicacié de la part del contracte que 'empresari tingui previst subcontractar assenyalant, d'acord
amb alld que disposa l'article 215.2a)LCSP: el seu import i el nom o perfil empresarial definit per
referéncia a les condicions de solvéncia professional o técnica dels subcontractistes als quals s’hagi
d’encarregar la realitzacio.

La documentacié acreditativa de la solvencia haura de ser presentada Unicament pel licitador
proposat com a adjudicatari .
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A més, el licitador haura de presentar el compromis d’adscriure els mitjans personals i materials
descrits en els Plec técnics.

L’incompliment del compromis d’adscripcié de mitjans pot constituir causa de resolucio o ser objecte
de penalitzaci6. Aquest compromis té caracter d'obligacié essencial i el seu incompliment podra ser
objecte de penalitzacié o resolucié del contracte.

Sense perjudici del que estableix aquest plec, en aquesta licitacid, podra acreditar-se la solvencia
mitjancant la classificacid, que d’acord amb larticle 37 i 38 el RD1098/2001, de 12 d'octubre, que
aprova el Reglament General de la LCSP, resulta d’aplicaci6 la seglent classificacio:

GRUP SUBGRUP CATEGORIA
Grup U) Serveis generals | 1 — Serveis de neteja en general | 1 o superior
( Categoria RD 1098/2001: 1 o superior)

9.6. Les empreses licitadores, per a I'execucio del contracte, poden recorrer a les capacitats d'altres
entitats, amb independéncia de la naturalesa juridica dels vincles que tinguin amb elles, per tal
d’acreditar la seva solvéncia econdmica i financera i técnica i professional, sempre que aquestes
entitats no estiguin incurses en prohibicid de contractar i que les empreses licitadores demostrin que
durant tota la durada de I'execuci6 del contracte disposaran efectivament dels recursos necessaris,
mitjancant la presentacié a aquest efecte del compromis per escrit de les entitats esmentades.

No obstant aix0, respecte als criteris relatius als titols d'estudis i professionals i a I'experiéncia
professional, les empreses només poden recérrer a les capacitats d'altres entitats si aquestes presten
els serveis per als quals son necessaries les capacitats esmentades.

En les mateixes condicions, les UTE poden recorrer a les capacitats dels participants en la uni o
d'altres entitats.

9.7. Els certificats comunitaris d’'empresaris autoritzats per contractar als quals fa referéncia I'article
97 de la LCSP constitueixen una presumpcio d’aptitud en relaci6 amb els requisits de seleccio
qualitativa que figurin en aquests.

9.8. En les UTE, totes les empreses que en formin part han d’acreditar la seva solvéncia en els
termes establerts en els Plecs. Per determinar la solvéncia de la uni6 temporal, s'acumula I'acreditada
per cada una de les empreses que la integren.

Clausula 10. Documentacié que han de presentar els licitadors, forma i contingut de les
proposicions

10.1 Les empreses licitadores han de presentar la documentacié que conformi les seves ofertes en el
termini minim de 15 dies naturals, a comptar a partir de 'endema de la data de publicacié de I'anunci al
perfil del contractant de la corporacio, tal com s’assenyala en I'anunci de licitacié, mitjangant I'eina de sobre
digital accessible a I'adrega web seglent

No s’acceptara cap proposicié que no es tramiti a través de la plataforma electronica de contractacio
esmentada.
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Les especificacions técniques necessaries per a la presentacié electronica d’ofertes es troben
disponibles a I'apartat Licitacio electronica de la Plataforma de contractacio, a I'adreca seguent:
https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJavalperfil/caviga

Es important que les empreses licitadores verifiquin amb antelacié suficient que tenen el coneixement
requerit de I'eina i que coneixen els requeriments necessaris per presentar oferta.

Un cop accedeixin a través d’'aquest enllag a I'eina web de Sobre Digital, les empreses licitadores
hauran d’omplir un formulari per donar-se d’alta a I'eina i, a continuacid, rebran un missatge, alls
correu/s electronic/s indicat/s en aquest formulari d’alta, d’activacié de 'oferta.

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari d'inscripcié de I'eina
de Sobre Digital, que seran les emprades per enviar correus electronics relacionats amb I'is de I'eina
de Sobre Digital, han de ser les mateixes que les que designin en el seu DEUC per a rebre els avisos
de notificacions i comunicacions mitjangant 'e-NOTUM.

Les empreses licitadores han de conservar el correu electronic d’activacié de I'oferta, atés que I'enllag
que es conté en el missatge d'activacié és I'accés exclusiu de qué disposaran per presentar les
ofertes a través de I'eina Sobre Digital.

Accedint a l'espai web de presentacio d'ofertes a través d’aquest enllag tramés, les empreses
licitadores hauran de presentar tota la documentacio requerida i adjuntar-la en format electronic en els
sobres corresponents. Les empreses licitadores poden preparar i enviar aquesta documentacié de
forma esglaonada, abans de fer la presentacié de I'oferta.

Per poder iniciar la tramesa de la documentacio, I'eina requerira a les empreses licitadores que
introdueixin una paraula clau per a cada sobre amb la documentacié xifrada que formi part de la
licitacid ( pel sobre A no es requereix paraula clau atés que la documentacié no esta xifrada). Amb
aquesta paraula clau es xifrara, en el moment de I'enviament de les ofertes, la documentacié. Per
tant, aquest procés de xifrat el duu a terme I'eina de Sobre digital de manera que les empreses
licitadores no han de xifrar préviament els arxius mitjangant una altra eina. Aixi mateix, el desxifrat
dels documents de les ofertes es realitza mitjangant la mateixa paraula clau, la qual han de custodiar
les empreses licitadores. Cal tenir en compte la importancia de custodiar correctament aquesta o
aquestes claus (poden ser la mateixa per tots els sobres o diferents per cadascun d’ells) ja que
només les empreses licitadores la/les tenen ('eina Sobre Digital no guarda ni recorda les
contrasenyes introduides) i sén imprescindibles per al desxifrat de les ofertes i, per tant, per I'accés al
seu contingut.

Es demanara a les empreses licitadores, mitjancant el correu electronic assenyalat en el formulari
d’inscripcio a l'oferta de I'eina de Sobre Digital, que accedeixin a I'eina web de Sobre Digital per
introduir les seves paraules clau en el moment que correspongui.

L’Eina de Sobre Digital demana automaticament a les empreses que han presentat oferta, la
introduccié en l'eina de Sobre Digital de les paraules clau, 24 hores després de la finalitzacio del
termini de presentacié d'ofertes, i la continua demanant automaticament a les empreses licitadores
que no I'hagin incorporat, una vegada al dia, cada dia fins que la incorporin o fins a la data d’obertura
dels sobres; i que, addicionalment, la mesa de contractacid o I'érgan de contractacié també podra
demanar la introduccio de les paraules clau quan ho consideri.
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Quan les empreses licitadores introdueixin les paraules clau s'iniciara el procés de desxifrat de la
documentacid, que es trobara guardada en un espai virtual que garanteixi la inaccessibilitat a la
documentacié abans, en el seu cas, de la constitucié de la Mesa i de I'acte d’obertura dels sobres, en
la data i I'hora establertes.

Les empreses licitadores han d'introduir en tot cas la paraula clau abans de I'obertura del primer
sobre xifrat.

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podra accedir al contingut
del sobre xifrat. Aixi, atés que la presentacio d’ofertes a través de I'eina Sobre Digital es basa en el
xifratge de la documentacié i requereix necessariament, la introduccio per part de les empreses
licitadores de la/les paraula/es clau, que només elles custodien durant tot el procés, per poder accedir
al contingut xifrat dels sobres, no es podra efectuar la valoracié de la documentacio de la seva oferta
que no es pugui desxifrar per no haver introduit 'empresa la paraula clau.

Una vegada complimentada tota la documentacid de l'oferta i adjuntats els documents que la
conformen, es fara la presentacié propiament dita de I'oferta la qual no es considera presentada fins
que no ha estat registrada amb I'apunt d’entrada corresponent a traves de l'eina. A partir del moment
en qué l'oferta s’hagi presentat, ja no es podra modificar la documentacié tramesa.

Cal tenir en compte que I'eina de Sobre Digital no permet suprimir o modificar les ofertes un cop
presentades; si és possible en qualsevol moment anterior a I'enviament de l'oferta. En cas que una
empresa licitadora presenti dues o més ofertes a un mateix lot/contracte dins del termini de
presentacié d'ofertes, pretenent que I'tltima substitueixi a una o unes ofertes anteriors, ha d'informar-
ho aixi fefaentment a I'érgan de contractacié i aquest o, en el seu cas, la mesa de contractacid,
valorara el que procedeixi respecte d’aquestes ofertes.

D’acord amb el que disposa I'apartat 1.h de la Disposicié addicional setzena de la LCSP, I'enviament
de les ofertes mitjangant I'eina Sobre Digital es podra fer en dues fases, transmetent primer
'empremta electronica de la documentacio de I'oferta, dins del termini de presentacio d’ofertes, amb
la recepcié de la qual es considerara efectuada la seva presentacié a tots els efectes, i després fent
I'enviament de la documentacié de I'oferta propiament dita, en un termini maxim de 24 hores. En cas
de no efectuar-se aquesta segona remissio en el termini de 24 hores es considerara que l'oferta ha
estat retirada.

Si es fa Us d’aquesta possibilitat, cal tenir en compte que la documentacié tramesa en aquesta
segona fase ha de coincidir totalment amb aquella respecte de la que s’ha enviat 'empremta digital
préviament, de manera que no es pot produir cap modificacio dels fitxers electronics que configuren la
documentacié de l'oferta. En aquest sentit, cal assenyalar la importancia de no manipular aquests
arxius (ni per exemple fer-ne copies encara que siguin de contingut idéntic) per tal de no variar-ne
'empremta electronica, que és la que es comprovara per assegurar la coincidéncia de documents en
les ofertes trameses en dues fases.

10.2. Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de programa

o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus . Aixi mateix, és
obligacié de les empreses contractistes passar els documents per un antivirus i, en cas d’arribar
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documents de les seves ofertes amb virus, sera responsabilitat d’elles que no pugui accedir al
contingut d’aquestes.

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmés, en blanc, sigui
il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, la Mesa de contractacié valorara, en funcié de
quina sigui la documentacié afectada, les consequéncies juridiques respecte de la participacio
d’aquesta empresa en el procediment, que s’hagin de derivar de la impossibilitat d'accedir al contingut
d’algun dels documents de I'oferta. En cas de tractar-se de documents imprescindibles per conéixer o
valorar l'oferta, la Mesa podra acordar 'exclusié de 'empresa.

Les empreses licitadores podran presentar una copia de seguretat dels documents electronics
presentat en suport fisic electronic, que sera sol'licitada a les empreses licitadores en cas de
necessitat per tal de poder accedir al contingut dels documents en cas que estiguin malmesos. En
aquest sentit, cal recordar la importancia de no manipular aquests arxius per tal de no variar-ne
'empremta electronica, que és la que es comprovara per assegurar la coincidéncia dels documents
de la copia de seguretat, tramesos en suport fisic electronic, i dels tramesos en l'oferta, a través de
I'eina de Sobre Digital. Aixi mateix, cal tenir en compte que aquesta copia no podra ser emprada en el
cas d’haver enviat documents amb virus a través de I'eina de Sobre Digital, atesa la impossibilitat
técnica en aquests casos de poder fer la comparacié de les empremtes electroniques i, per tant, de
poder garantir la no modificaci6 de les ofertes un cop finalitzat el termini de presentacio.

10.3 Dacord amb larticle 23 del RGLCAP, les empreses estrangeres han de presentar la
documentacié traduida de forma oficial al catala i/o al castella.

10.4 Les persones interessades en el procediment de licitacio podran sol-licitar a I'organ de
contractacio informacié addicional sobre els plecs i demés documentacié complementaria, el qual la
facilitara segons es determina en la Llei de contractes, sempre que 'hagin demanat almenys 12 dies
abans del transcurs del termini de presentaci6 d’ofertes. Les consultes es faran mitjangant I'apartat de
consultes de la Plataforma de contractacio.

Les persones interessades en el procediment de licitacio també poden dirigir-se a I'organ de
contractacié per sol-licitar aclariments del que estableixen els plecs o la resta de documentacio, a
través de l'apartat de preguntes i respostes del tauler d’avisos de l'espai virtual de la licitacio.
Aquestes preguntes i respostes seran publiques i accessibles a través del tauler esmentat, residenciat
en el perfil del contractant.

10.5 Les proposicions son secretes i la seva presentacioé suposa I'acceptacio incondicionada per part
de I'empresa licitadora del contingut del present plec, aixi com del plec de prescripcions tecniques,
aixi com l'autoritzacié a la mesa i a I'drgan de contractacio per consultar les dades que recullen el
Registre Electronic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya o el Registre Oficial de
licitadors i empreses classificades del sector public, o les llistes oficials d’operadors economics d’un
Estat membre de la Unié Europea.

10.6 Cada empresa licitadora no pot presentar més d'una proposicid. Tampoc pot subscriure cap

proposta en UTE amb daltres si ho ha fet individualment o figura en més d’una uni6 temporal. La
infraccié d’aquestes normes dona lloc a la no-admissié de cap de les propostes que hagi subscrit.
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10.7 Les empreses licitadores podran assenyalar, de cada document respecte del qual s’hagi
assenyalat en I'eina de Sobre Digital que poden declarar que conté informacié confidencial, si conté
informacié d’aquest tipus.

Els documents i les dades presentades per les empreses licitadores es poden considerar de caracter
confidencial si inclouen secrets industrials, tecnics o comercials i/o drets de propietat intel-lectual i la
seva difusi6 a terceres persones pugui ser contraria als seus interessos comercials legitims,
perjudicar la competéncia lleial entre les empreses del sector; 0 bé quan el seu tractament pugui ser
contrari a les previsions de la normativa en materia de proteccié de dades de caracter personal. Aixi
mateix, el caracter confidencial afecta a qualsevol altres informacions amb un contingut que es pugui
utilitzar per falsejar la competéncia, ja sigui en aquest procediment de licitacié o en altres posteriors.
No tenen en cap cas caracter confidencial I'oferta econdmica de 'empresa, ni les dades incloses en el
DEUC.

La declaracié de confidencialitat de les empreses ha de ser necessaria i proporcional a la finalitat o
interés que es vol protegir i ha de determinar de forma expressa i justificada els documents i/o les
dades facilitades que considerin confidencials. No s’admeten declaracions genériques o no
justificades del caracter confidencial.

En tot cas, correspon a l'organ de contractacid valorar si la qualificacié de confidencial de
determinada documentacié és adequada i, en consequéncia, decidir sobre la possibilitat d'accés o de
vista de dita documentacio, prévia audiéncia de 'empresa o les empreses licitadores afectades.

10.8 Contingut dels sobres

La presentacio6 de les propostes es fara en tres sobres electronics de la seglient manera:
SOBRE A

En un primer sobre electronic en el que es fara constar:

a) Document Europeu Unic (en endavant DEUC)

Les empreses licitadores han de presentar el Document europeu Unic de contractacié (DEUC), el qual
s'adjunta com a ANNEX DEUC a aquest plec, mitjangant el qual declaren el segiient:

- Que la societat esta constituida validament i que de conformitat amb el seu objecte social es
pot presentar a la licitacio, aixi com que la persona signataria del DEUC té la deguda representacio
per presentar la proposici6 i el DEUC.

- Que compleix els requisits de solvéncia econdmica i financera, i técnica i professional, de
conformitat amb els requisits minims exigits en aquest plec.

- Que no esta incursa en prohibicié de contractar

- Que compleix amb la resta de requisits que s'estableixen en aquest plec i que es poden
acreditar mitjangant DEUC.

- Aixi mateix, s’ha d'incloure la designacié del nom, cognoms i NIF de la persona o les
persones autoritzades per accedir a les notificacions electroniques, aixi com les adreces de correu
electroniques i, addicionalment, els nimeros de teléfon mobil on rebre els avisos de les notificacions.
Per tal de garantir la recepcié de les notificacions electroniques es recomana designar més d'una
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persona autoritzada a rebre-les aixi com diverses adreces de correu electronic i teléfons mobils on
rebre els avisos de les posades a disposicio. Aquestes dades s’han d'incloure en 'apartat relatiu a “
persona o persones de contacte de la Part Il A del DEUC.

- A més, les empreses licitadores indicaran en el DEUC, si escau, la informacié relativa a la
persona o les persones habilitades per representar-les en aquesta licitaci6. El DEUC s’ha de
presentar signat electronicament per la persona o les persones que tenen la deguda representacio de
empresa per presentar la proposicio.

- En el cas d’empreses que concorrin a la licitacio amb el compromis d’agrupar-se en una unié
temporal si resulten adjudicataries del contracte, cadascuna ha d'acreditar la seva personalitat,
capacitat i solvéncia i presentar un DEUC per separat. A més del DEUC, han d’aportar un document
on consti el compromis de constituir-se formalment en unié temporal en cas de resultar adjudicataries
del contracte.

- En el cas que I'empresa licitadora recorri a la solvéncia i mitjans d’altres empreses de
conformitat amb el que preveu l'article 75 de la LCSP, o tingui la intenci6 de subcriure subcontractes,
ha d'indicar aquesta circumstancia en el DEUC i s’ha de presentar altre DEUC separat per cadascuna
de les empreses a la solvéncia de les quals recorri 0 que tingui la intencié de subcontractar.

- D’acord amb ['article 71.1 lletra d) de la LCSP I'acreditacié del compliment de la quota de
reserva de llocs de treball i de l'obligacié de disposar d’un pla d'igualtat s’ha de fer mitjangant la
presentacié del DEUC.

- En la part IV, del DEUC: "Criteris de selecci¢", s'haura de contestar exclusivament si es
compleixen 0 no tots els criteris de seleccio, d'acreditacié de la solvéncia econdmica i técnica
necessaris, emplenant la casella "si" 0 "no". NO S'HAN D'EMPLENAR ELS DIFERENTS APARTATS
D'INFORMACIO DELS CRITERIS DE SELECCIO

El DEUC s’ha de prestar signat electronicament per la persona o les persones que tenen la deguda
representacié de I'empresa per presentar la proposicid.

Les empreses licitadores que figurin en una base de dades nacional d’'un Estat membre de la Unio
Europea, com un expedient virtual de I'empresa, un sistema d’emmagatzematge electronic de
documents o un sistema de prequalificacid, d’accés gratuit, només han de facilitar en cada part del
DEUC la informacié que no figuri en aquetes bases. Aixi, les empreses inscrites en el Registre
Electronic d'Empreses Licitadores ( RELI) de la Generalitat de Catalunya o en el Registre oficial de
licitadors i empreses classificades del sector public, només estaran obligades a indicar en el DEUC la
informacié que no figuri inscrita en aquests registres, o que no hi consti vigent o actualitzada. En tot
cas, aquestes empreses han d'indicar en el DEUC la informacié necessaria que permeti a 'érgan de
contractacio, si escau, accedir als documents o certificats justificatius corresponents.

L’aportacié de la documentacié justificativa del compliment dels requisits exigits en aquest plec el
compliment dels quals s’ha indicat en el DEUC, I'haura d’efectuar 'empresa licitadora en qui recaigui
la proposta d’adjudicacié per haver presentat I'oferta més avantatjosa economicament, amb caracter
previ a I'adjudicacio.

Tanmateix, I'dorgan de contractacié o la Mesa de contractacié podra demanar a les empreses
licitadores que presentin la totalitat 0 una part de la documentacié justificativa del compliment dels
requisits previs, quan considerin que hi ha dubtes raonables sobre la vigencia o fiabilitat del DEUC o
quan sigui necessari per al bon desenvolupament del procediment. No obstant aixo, I'empresa
licitadora que estigui inscrita en el RELI o en el Registre Oficial de licitadors i empreses classificades
del sector public o que figuri en una base de dades nacional d’un Estat membre de la Uni6 Europea
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d’accés gratuit, no esta obligada a presentar els documents justificatius o altra prova documental de
les dades inscrites en aquests registres.

b) Altres declaracions ( ANNEX Il. DECLARACIO RESPONSABLE)

- En el suposit que formulin empreses vinculades, aquestes hauran de presentar una
declaracio sobre el grup empresarial a que pertanyen, amb indicacié de les empreses que la
composen.

- Declaracio de submissio als jutjats i tribunals espanyols. Les empreses estrangeres han
d’aportar una declaracié de submissio als jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre per a
totes les incidencies que puguin sorgir del contracte, amb renuncia expressa al seu fur propi.

- Declaraci6 de 'empresa de comprometre’s a adscriure a I'execucio del contracte determinats
mitjans materials i/0 personals, quan aixi es requereixi

- Declaracio relativa a la subscripcié d’una asseguranga de responsabilitat civil amb un limit no
inferior per sinistre de 600.000€

- Declaracio que dona compliment a les previsions de la normativa en matéria de prevenci6 de
riscos laborals.

- Que reuneix algun/s dels criteris de preferéncia en cas d’'igualacié de proposicions, si s'escaul.

- Que I'empresa declara que té la capacitat per aplicar, en cas que el contracte comporti el
tractament de dades de caracter personal, les mesures técniques i organitzatives apropiades
per garantir i acreditar que el tractament s’efectua de conformitat amb el Reglament (UE)
2016/679 del Parlament Europeu i del Consell de 27 d'abril de 2016 relatiu a la proteccié de
les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacio
d’aquestes dades i pel que es deroga la Directiva 95/46/CE i la Llei organica 3/2018, de 5 de
desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.

Tractant-se d'un contracte reservat als Centres Especials de Treball, el licitador no podra
subcontractar ni recorrer a les capacitats d’'empreses no beneficiaries del dret de reserva, excepte en
les prestacions accessories a I'objecte principal del contracte.

El DEUC i les declaracions hauran d'estar signades electronicament pel licitador en cas de ser
persona fisica o per la persona que representa legalment en cas de ser persona juridica. En cas que
es tracti d'empreses que concorrin amb el compromis de constituir-se en UTE si resulten
adjudicataries, les haura de signar els representants de totes les empreses que la composen. La
persona o les persones que signin I'oferta han de ser la persona o una de les persones signants del
DEUC.

Les condicions establertes legalment per contractar han de complir-se abans de la finalitzacié del
termini de presentacié de proposicions i subsistir en el moment de la perfeccié del contracte, d’acord
amb l'article 140.4 LCSP.

De conformitat amb I'article 140.3 LCSP, els licitadors s’obliguen a aportar, en qualsevol moment
abans de la proposta d’adjudicacid, tota la documentacié exigida quan els hi sigui requerida.

SOBRE B. DO’CUMENTACI() ACREDITATIVA PER A LA PONDERACIO DELS CRITERIS
D’ADJUDICACIO AVALUABLES MITJANCANT JUDICIS DE VALOR.
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Aquest sobre ha de contenir tota la documentacié acreditativa de les referéncies técniques per a la
ponderacié dels criteris d’adjudicacio avaluables en base a judicis de valor, assenyalats en la clausula
12. Criteris de valoracié de les ofertes, concretament en el punt 12 d’aquest plec.

L'extensié maxima de la documentacié que s'incloura en el sobre sera de 20 pagines a doble cara; no
es valorara la informacio que es contingui en fulls que excedeixin de I'extensio maxima permesa.

SOBRE_ C. PRO‘POSICI() ECONOMICA | DOCUMEN:I'ACIO ACREDITATIVA DE LES
REFERENCIES TECNIQUES PER A LA PONDERACIO DE CRITERIS D’ADJUDICACIO
AVALUABLES DE FORMA AUTOMATICA. ( ANNEX IlI)

Aquest sobre contindra l'oferta economica, signada pel licitador o persona que el representi, i la
documentacié acreditativa de les referéncies técniques per a la ponderacié dels criteris avaluables de
forma automatica assenyalats en la clausula 12. Criteris de valoracio de les ofertes, concretament en
el punt 12. del present plec.

La proposicié economica s’ha d’ajustar segons model de I'annex Ill d’aquests plecs.

La documentaci6 que contenen els sobres A i B no pot incloure cap informacié que permeti conéixer
el contingut del sobre C relatiu a la proposici6 economica i documentacid técnica dels criteris
avaluables de forma automatica. L'incompliment d’aquesta obligacio implica I'exclusi6 de la licitacio.
Clausula 11. Garantia provisional

No esta prevista garantia provisional.

Clausula 12. Criteris a tenir en compte en I'adjudicacié

12.1 Considerant I'objecte del contracte, aixi com també totes les actuacions que integren el seu cicle

de vida, per tal de seleccionar la millor oferta en relacié qualitat preu, es considera adient incorporar els
seguients criteris i amb la proporcio que tot seguit s'indica, amb una ponderacio total de 100 punts.

12.2 Criteris avaluables de forma automatica (55 punts)

Oferta economica. Fins a 55 punts

Preu del servei: fins a 55 punts

La proposta haura de presentar-se de la seglient manera:

Pressupost de licitaci6 (sense IVA): Oferta economica (sense IVA):
74.000,00 €

S'assignara la major puntuaci6 possible (P) a la proposta que contingui la diferencia més alta amb el
preu inicial. S'atribuira a les propostes restants la puntuacié que procedeixi proporcionalment, segons la
seglient formula:

P =55 * (millor oferta econdmica / proposta econdmica del licitador/a).
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12.3 Criteris avaluables mitjangant judicis de valor (45 punts)

Es valorara fins a 45 punts el projecte tecnic d’execucio del servei objecte d'aquesta licitacié. Aquests punts es
distribuiran de la seguent forma:

Projecte técnic d’execucio del servei:

2.- PLA DE FUNCIONAMENT DEL SERVEI DE NETEJA Fins a 45
Programa de treball Fins a 6
Control de qualitat periodic dels treballs Finsa 5
Supervisio del servei Finsa5
Compromisos amb I'Economia Circular: Finsa 13

Certificat ISO 14001 o equivalent, de gestio ambiental, fins a 2 punts.
Certificat ISO 50001 o equivalent, d’eficiéncia energeética, fins a 2 punts.
Certificat ISO 14006 o equivalent, d'implantacio de gesti6 per al eco disseny,
fins a 2 punts.
Certificat ISO 9001 o equivalent, de gesti6 de qualitat, fins a 2 punts.
Verificacid EMAS, fins a 1 punt.
Percentatge de productes quimics i organics a la llista de productes presentada.
Es valorara fins a 4 punts sobre una llista de productes integrament organica.
Formacié Finsa 8
Compromis de realitzacid d’'un pla de formaci6 en seguretat i salut i prestacié del
servei respectuosa amb el medi ambient per al personal de la contracta, fins a 4
punts.
Compromis de realitzacidé d’'un pla de formacié en seguretat i salut i prestacio del
servei respectuosa amb el medi ambient per als usuaris i familiars del Centre
Ocupacional, fins a 4 punts.
Proposta de modificacions del servei durant el tancament del Centre Ocupacional | Fins a 8
en epoca estival/hivernal

L'economia circular és un model de produccid i consum que implica compartir, llogar, reutilitzar,
reparar, renovar i reciclar materials i productes existents totes les vegades que sigui possible per a
crear un valor afegit. D'aquesta manera, el cicle de vida dels productes s'estén.
En la practica, implica reduir els residus al minim. Quan un producte arriba al final de la seva vida, els
seus materials es mantenen dins de l'economia sempre que sigui possible. Aquests poden ser
productivament utilitzats una vegada i una altra, creant aixi un valor addicional.

Cal assolir un minim de 20 punts en els criteris de valoracidé no quantificable de forma automatica. El no
assoliment d’aquest llindar minim per part del licitador comporta la seva exclusio en el procediment licitatori.

Clausula 13. Variants o alternatives
Els licitadors només presentaran una Unica proposta per la licitacio.
No s’admeten variants a la present licitacio.

Clausula 14. Proposicions anormals o desproporcionades
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En relacio6 a I'oferta econdmica, s’estara al que disposa I'article 85 del RGLCAP.

En el suposit que una o diverses de les ofertes presentades incorrin en presumpcio d’anormalitat, la
Mesa de contractacié requerira a I'/les empresales licitadora/es que I'/les hagin/n presentat perqué les
justifiquin i desglossin raonadament i detalladament el baix nivell dels preus, o de costos o qualsevol
altre parametre sobre la base del qual s’hagi definit la anormalitat de 'oferta.

Per aquest motiu, la Mesa requerira a I'/les empresales licitadorales, les precisions que consideri
oportunes sobre la viabilitat de 'oferta i les pertinents justificacions.

L’empresa licitadora disposara d’'un termini de 5 dies habils per presentar la informaci6 i els
documents que siguin pertinents a aquests efectes.

Les sol-licituds de justificacié es duran a terme a través de la funcionalitat que aquest efecte té I'eina
Sobre Digital, mitiangant la qual s’adregara un correu electronic a 'adreca o les adreces assenyalades
per les empreses licitadores en el formulari d’inscripcié, amb I'enllag per a qué accedeixin a I'espai de
I'eina en que han d’aportar la documentacio corresponent.

Aquest requeriment es comunicara a I'empresa mitjangant la comunicacio electronica a través de l'e-
NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica.

Transcorregut aquest termini, si la Mesa de contractacidé no rep la informaci6 i la documentacié
justificativa sol-licitada ho posara en coneixement de 'érgan de contractacio i es considerara que la
proposicio no podra ser complerta, quedant 'empresa licitadora exclosa del procediment.

Si la Mesa de contractacié rep la informacio i la documentacio justificativa sol-licitada dins del termini,
l'avaluara i elevara la corresponent proposta d’'acceptacié o rebuig de la proposicid, degudament
motivada, a I'organ de contractacio, per tal que aquest decideixi, previ I'assessorament técnic del
servei corresponent, o bé I'acceptacié de I'oferta perqué considera acreditada la seva viabilitat, o bé,
en cas contrari, el seu rebuig.

L’6rgan de contractacié rebutjara les ofertes incurses en presumpcié d’anormalitat si es basen en
hipotesis o practiques inadequades des d’una perspectiva técnica, economica o juridica.

Aixi mateix, rebutjara les ofertes si comprova que sén anormalment baixes perqué vulneren la
normativa sobre subcontractaci6 o no compleixen les obligacions aplicables en materia
mediambiental, social o laboral, nacional o internacional, inclds l'incompliment dels convenis
col-lectius sectorials vigents, en aplicacié del que estableix 'article 201 LCSP.

Clausula 15. Criteris de preferencia en cas d’igualacié de proposicions

Si es produeix un empat en la puntuaci6 total entre diverses empreses licitadores, s'aplicaran els
criteris fixats en la LCSP.

Les empreses licitadores han d’aportar la documentacio acreditativa dels criteris de desempat en el
moment en qué es produeixi 'empat.
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Clausula 16. Mesa de contractacio

Atés el procediment d’adjudicacio, es constitueix Mesa de contractacio constituida per:

President/a: La Presidenta de la Fundacié CAVIGA, o persona en qui delegui, que presidira la Mesa.
Vocals: Gerent del Centre Ocupacional CAVIGA
1 Representant dels serveis de secretaria del Consell Comarcal del Baix
Llobregat.
Suplent: Director Técnic del Centre Ocupacional CAVIGA.

1 Representant dels serveis tecnics del Consell Comarcal del Baix
Llobregat corresponent o relacionat amb I'objecte del contracte.

Secretaria: 1 Representant dels serveis juridics del Consell Comarcal del Baix Llobregat.

Suplent: Cap d’administracié de la Fundacié CAVIGA.

Clausula 17. Obertura proposicions

17.1 La Mesa de contractacié obrira el sobre A, comprovara la correccié de les signatures de les
ofertes i qualificara la documentacié continguda en el Sobre A. En cas dobservar defectes
esmenables, ho comunicara a les empreses licitadores afectades perqué els esmenin en el termini de
tres dies habils.

Una vegada esmenats, si escau, els defectes en la signatura o en la documentacié continguda en el
Sobre A, la mesa avaluara i determinara les empreses admeses a la licitacio i les excloses, aixi com,
en el seu cas, les causes d’exclusio.

Sense perjudici de la comunicacid a les persones interessades, es faran publiques aquestes
circumstancies mitjangant el seu perfil del contractant.

Aixi mateix, d'acord amb l'article 95 LCSP la Mesa de contractacié podra sol-licitar a les empreses
licitadores els aclariments que i calguin sobre els certificats i documents presentats o requerir-les
perqué en presentin de complementaris, les quals, de conformitat amb l'article 22 del RGLCAP,
disposaran d’'un termini de cinc dies naturals sense que puguin presentar-se després de declarades
admeses les ofertes.

Les sol-licituds d’aclariment 0 esmenes es duran a terme a través de la funcionalitat que aquest efecte
té I'eina de Sobre Digital, mitjangant el qual s'adregara un correu electronic a I'adre¢a o adreces
assenyalades per les empreses licitadores en el formulari d'inscripcié, amb l'enlla¢ per a qué
accedeixin a I'espai de I'eina en qué han d’aportar la documentacié corresponents.

Aquestes peticions d'esmena o aclariment es comunicaran a I'empresa mitjangant comunicacid
electronica a través de I'e-NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica.
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Els actes d'exclusié adoptats per la Mesa en relacio a I'obertura del sobre A seran susceptibles
d’'impugnaci6 en els termes establerts en el present Plec.

En el dia indicat en el perfil del contractant es procedira a I'obertura del sobre B en acte privat.

Posteriorment, es celebrara un nou acte public en el qual es donara a conéixer la puntuacié obtinguda
per cadascuna de les empreses respecte dels criteris de valoracié que depenguin d'un judici de valor
i, @ continuacio, s'obriran els sobres C presentats per les empreses. L'obertura del sobre C en acte
public, es fara de manera no presencial a través de l'enlla¢ que aquest efecte facilitara 'organ de
contractacio a les empreses.

17.2 La Mesa de contractacié podra sol-licitar i admetre I'aclariment o 'esmena d’errors en les ofertes
que siguin de tipus material o formal, no substancials i no impedeixin conéixer el sentit de I'oferta.
Unicament es permetra l'aclariment o 'esmena d’errors en les ofertes sempre que no comportin una
modificacié o concrecio de l'oferta amb la finalitat de garantir el principi d'igualtat de tracte entre
empreses licitadores.

Les sol-licituds d’aclariments o esmenes, es duran a terme a través de la funcionalitat que a aquest
efecte té I'eina de Sobre Digital, mitjangant la qual s’adre¢a un correu electronic a I'adreca o les
adreces assenyalades per les empreses licitadores en el formulari d'inscripcié, amb I'enllag per a qué
accedeixin a I'espai de I'eina en qué s’ha d’aportar la documentacio corresponent.

Aquestes peticions d’aclariment o esmena es comunicaran a I'empresa mitjangant comunicacid
electronica a través de 'e-NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica.

17.3 Seran excloses de la licitacié, mitjangant resolucié motivada, les empreses les proposicions de
les quals no concordin amb la documentacié examinada i admesa, les que excedeixin del pressupost
base de licitacio, modifiquin substancialment els models de proposicié establerts en aquest plec,
comportin un error manifest en I'import de la proposici6 i aquelles en les quals I'empresa licitadora
reconegui I'existéncia d’error o inconsisténcia que la fa inviable.

L’existencia d’errors en les proposicions economiques de les empreses licitadores implicara I'exclusio
d’aquestes del procediment de contractacio, quan pugui resultar afectat el principi d'igualtat —en els
casos d’errors que impedeixen determinar amb caracter cert quin és el preu realment ofert per les
empreses i, per tant, impedeixin realitzar la valoracié de les ofertes.

17.4 La Mesa podra sol-licitar els informes técnics que consideri necessaris abans de formular la seva
proposta d’adjudicacio. També podra sol-licitar aquests informes quan consideri necessari verificar
que les ofertes compleixen amb les especificacions técniques dels plecs. Les proposicions que no
compleixin dites prescripcions no seran objecte de valoracio.

També podra requerir informes a les organitzacions socials d'usuaris destinataris de la prestacio, a les
organitzacions representatives de I'ambit d’activitat al qual correspongui 'objecte del contracte, a les
organitzacions sindicals, a les organitzacions que defensin la igualtat de génere i a daltres
organitzacions per verificar les condicions socials i ambientals.

Clausula 18. Classificacio de les ofertes i requeriment de documentacié previ a I'adjudicacio.
Adjudicacio.
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Un cop valorades les ofertes, la Mesa de contractacié les classificara per ordre decreixent i,
posteriorment, remetra a I'organ de contractacio la corresponent proposta d'adjudicacid. Per realitzar
aquesta classificacio, la Mesa tindra en compte els criteris d’adjudicaci6 fixats en els Plecs i en

anunci.

La proposta d’adjudicacié de la Mesa no crea cap dret a favor de 'empresa licitadora proposada com
adjudicataria, ja que I'érgan de contractacio podra apartar-se’n sempre que motivi la seva decisid.

Un cop acceptada la proposta de la mesa per I'érgan de contractacio, els serveis corresponents
requeriran a 'empresa licitadora que hagi presentat la millor oferta per a qué dins del termini de 10
dies habils, a comptar des del seguent a aquell en que hagués rebut el requeriment electronic,
presenti la seglent documentacio:

Documentacié corresponent acreditativa de la capacitat d’obrar i de la personalitat
juridica.

Documents acreditatius de la representacio i personalitat juridica de les persones
signants de les ofertes: poder per compareixer o signar proposicions en nom d’un
altre i el document nacional d'identitat o el passaport.

Documentacié acreditativa de I'habilitacié professional, la solvencia economica i
financera, i tecnica o professional, aixi com la documentacié acreditativa de la
disposicié dels mitjans que es va comprometre’s a adscriure al contracte.
Documentacié acreditativa de la condici6 de Centres Especials de Treball i
d’Iniciativa Social

Certificats d’estar al corrent de les obligacions tributaries i de seguretat social

En cas que I'empresa recorri a les capacitats d’altres entitats, el compromis de
disposar dels recursos necessaris al que es refereix l'article 75.2 LCSP.

Document acreditatiu de I'efectiva disposicié de mitjans que s’hagi compromés a
dedicar o adscriure a I'execucio del contracte d’acord amb l'article 76.2 LCSP.
Acreditar la disposicié dels mitjans que es va comprometre a adscriure al contracte.
Relaci6 del personal que es destinara a I'execucié del contracte i acreditacio de la
seva afiliacio i alta a la Seguretat Social, mitjangant la presentacié dels TC2
corresponents. Alternativament i, si s’escau, aquesta acreditacié es podra efectuar
mitjangant la declaracid responsable per part de 'empresa on es declari no tenir
encara contractades les persones treballadores que s’ocuparan en I'execucié del
contracte i que acreditara I'afiliacié i alta de totes elles quan les hagi contractat i
sempre amb caracter previ a l'inici de I'activitat contractada.

Acreditacio d’haver subscrit una polissa que garanteixi les consequéencies
economiques derivades de la Responsabilitat Civil que segons normativa legal pot
correspondre-li directa o subsidiariament aixi com a mantenir-la en vigor durant la
vigencia del contracte. Sera imprescindible aportar el rebut corresponent al seu
pagament.

Impost activitats econdomiques. Quan s'exerceixen activitats subjectes a limpost
sobre Activitats Econdmiques: alta, ultim rebut juntament amb una declaracié de
responsable de no haver-se donat de baixa en la matricula del citat impost i, si escau,
declaracié responsable de trobar-se exempt.

Acreditar la resta de circumstancies consignades en el DEUC i declaracié/ns
responsable/s aportadales i la resta que sigui exigible
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L’empresa que hagi presentat la millor oferta i estigui inscrita en el Registre Electronic d’'Empreses
Licitadores (RELI) o en el Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades del

Sector Public o que figurin en una base de dades nacional d’'un Estat membre de la Unié Europea no
haura d’aportar la documentacié que acredita la personalitat juridica, la capacitat d’obrar per licitar i
firmar contractes, la representacio, la solvéncia econdomica i financera i técnica o professional, la
classificacié empresarial si procedeix, l'alta en I'impost d’activitats economiques i el rebut de darrer
pagament, sempre i quan figurin en els esmentats registre i estigui actualitzada o vigent. Caldra
també aportar una declaracio responsable sobre la vigéncia i I'alteracio o no de les dades existents al
Registre de licitadors.

L’aportacio de documentaci6 es dura a terme a través de la funcionalitat que a aquest efecte té I'eina
Sobre Digital, mitjancant la qual s’enviara un correu electronic a I'adreca o les adreces assenyalades
per les empreses licitadores en el formulacié d'inscripcié, amb I'enllag per a qué accedeixin a I'espai
de I'eina en qué han d’aportar la documentacio corresponent.

Un cop aportada per I'empresa licitadora que hagi presentat la millor oferta la documentacio
requerida, aquesta es qualificara. Si s’observa que en la documentacio presentada hi ha defectes o
errors de caracter esmenable, s’ha de comunicar a les empreses afectades perqué els corregeixin o
esmenin en el termini maxim de 3 dies habils. Les sol-licituds d’'esmenes es duran a terme a través de
la funcionalitat que a aquest efecte té I'eina Sobre Digital, mitjangant la qual s’adre¢a un correu
electronic a I'adrega o les adreces assenyalades per 'empresa o empreses licitadores en el formulari
d’inscripcié, amb I'enllag per a qué accedeixin a I'espai de I'eina en qué han d’aportar la documentacio
corresponent.

Aquestes peticions d’esmena es comunicaran a I'empresa mitjangant comunicacié electronica a
través de I'e-NOTUM.

En cas que no es complimenti adequadament el requeriment de documentacié en el termini
assenyalat o bé en el termini per esmenar que es doni, s'entendra que I'empresa licitadora ha retirat
la seva oferta i es procedira a requerir la mateixa documentaci6 a I'empresa licitadora seguent, per
I'ordre en queé hagin quedat classificades les ofertes.

Aixi mateix, I'eventual falsedat en alldo declarat per les empreses licitadores en el DEUC o en altres
declaracions pot donar lloc a la causa de prohibicié de contractar amb el sector public prevista en
larticle 71.1e) LCSP.

Clausula 19. Garantia definitiva

L’adjudicatari sera eximit de la constitucié de la garantia definitiva d’acord amb el previst a 'apartat 3
de la Disposicié addicional quarta de la LCSP.

Clausula 20. Notificacio, formalitzacié del contracte i publicitat de la formalitzacio
Un cop presentada la documentacié a qué fa referéncia la clausula 18, I'érgan de contractacié
acordara 'adjudicacio del contracte a 'empresa o les empreses proposades com a adjudicataries. La

resolucié d’adjudicacié del contracte es notificara a les empreses licitadores mitjancant notificacio
electronica a través de 'e-NOTUM i es publicara en el perfil de contractant
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La licitacié no es declarara deserta si hi ha alguna proposicié que sigui admissible d’acord amb els
criteris que figuren en aquest plec. La declaracid, en el seu cas, que aquest procediment ha quedat
desert es publicara en el perfil del contractant.

El contracte es formalitzara en el termini maxim de 15 dies, segons consta a l'article 153 de la LCSP.
No podra procedir-se a I'execucié del contracte amb caracter previ a la seva formalitzacié. El
contracte es formalitzara mitjangant document privat i podra elevar-se a escriptura publica si ho
sol-licita 'adjudicatari, i les despeses derivades del seu atorgament aniran al seu carrec.

Si l'adjudicatari impedis la formalitzacié del contracte en el termini assenyalat s’estara al que disposa
el LCSP.

La formalitzaci6 del contracte es publicara en el perfil de contractant de la Fundacié Caviga.

CAPITOL Ill. EXECUCIO DEL CONTRACTE

Clausula 21. Inici d’execucid i lloc d’entrega

L'inici d’execucié del contracte es concretara en el moment de la formalitzacié del contracte, sent
linici estimat d’aquest el dia 1 de maig de 2023.

Clausula 22. Responsable del contracte

Es designa responsable del contracte, la gerent Laura Barrufet o la persona que la substitueixi.

= Supervisar 'execucié del contracte i prendre les decisions i dictar les instruccions necessaries per
assegurar la correcta realitzacié de la prestacio, sempre dins de les facultats que li atorgui 'drgan de

contractacio.

= Coordinar els diferents agents implicats en el contracte en el cas que aquesta funci6 especifica no
correspongués a altres persones

= Adoptar la proposta sobre la imposicié de penalitats.
= Informar del nivell de satisfaccié de I'execucio del contracte. A banda de totes aquelles altres
informacions i informes que el responsable del contracte consideri procedents, aquest emetra un

informe d’avaluacio final de la contractacio.

= Emetre un informe on determini si el retard en I'execucié €s produit per motius imputables al
contractista.

Les instruccions donades per la persona responsable del contracte configuren les obligacions
d’execucio del contracte juntament amb el seu clausulat i els plecs.

Clausula 23. Forma de pagament

L'adjudicatari presentara factures electroniques mensuals dels serveis realitzats, i el seu pagament es
realitzara dins dels terminis legalment establerts des de la data d'entrada de la factura al Registre de
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factures de CAVIGA, prévia conformitat del técnic/a promotor/a o responsable del contracte si
s'escau.

Aquestes factures s’hauran de trametre mitjangant la plataforma e-FACT Factura electronica.
https://efact.aoc.cat/bustia/nome.htm

Les factures que incompleixin el contingut obligatori, seran rebutjades i retornades al proveidor sense
registrar.

Clausula 24. Revisi6 de preus
L’adjudicatari no té dret a revisio de preus.
Clausula 25. Execuci6 del contracte. Obligacions contractista.

- Complir les determinacions que figurin a la seva documentacié tecnica i disposar, per a I'execucio
del contracte, dels mitjans materials i/o personals que hi ha reflectits. Aixd no obstant, si aquests
fossin insuficients o inadequats, el contractista té I'obligaci6 d’'ampliar-los o de modificar-los per
assegurar el compliment de les seves obligacions contractuals.

- L’empresa contractista esta obligada, en I'execucié del contracte, al compliment de les obligacions
aplicables en materia mediambiental, social o laboral que estableixen el dret de la Uni6é Europea, el
dret nacional, els convenis col-lectius o les disposicions de dret internacional mediambiental, social i
laboral que vinculin I'Estat i, en particular, les que estableix 'annex V de la LCSP.

També esta obligada a complir les disposicions vigents en matéria d’integracié social de persones
amb discapacitat i fiscals.

L’incompliment de les obligacions en matéria mediambiental, social o laboral, en matéria de seguretat
i salut en el treball i prevencié de riscos laborals i, en especial, els incompliments o els retards
reiterats en el pagament dels salaris o 'aplicacié de condicions salarials inferiors a les derivades dels
convenis col-lectius donara lloc a la imposicié de penalitats que es determinen en

aquests plecs aixi com sera considerada infraccio molt greu i causa de resoluci6 del contracte.

A aquests efectes, 'empresa contractista haura de remetre la justificacid de la realitzacio efectiva
d’aquests pagaments a I'drgan de contractacié quan aquest li ho sol-liciti.

L’incompliment d’aquestes obligacions per part del contractista o la infraccié de les disposicions
vigents en qualsevol dels esmentats ambits per part del personal depenent dell, no implicara cap
responsabilitat pel la Fundacié Caviga. Sens perjudici d’aixo, la Fundacié Caviga podra requerir al
contractista per tal que acrediti documentalment el compliment de les referides obligacions.

- L'empresa adjudicataria haura de contractar el personal necessari per prestar el servei. El
contractista és el responsable del seu personal i el coordinara i I'organitzara de tal manera que el
contracte es compleixi correctament.

El contractista haura de garantir en tot moment la correcta prestacié contractada, disposant, a

aquests efectes, d'un nombre suficient de treballadors/es en plantilla per poder fer front, sense
detriment del servei, a qualsevol situacié que pugui originar-se com a consequéncia de vagues legals,
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baixes, vacances, permisos del personal o qualsevol altre causa, que intervingui en I'execucio del
contracte. Per tant, el contractista ha de prestar el servei contractat en tots els seus termes i proveir
les vacants que es puguin produir per malaltia, absencia, vacances o qualsevol altra causa

El canvi de personal del contractista no podra tenir com a consequéncia el menys teniment o el
desistiment de cap de les funcions que li corresponen ni de les habilitats del seu personal per prestar
el contracte.

La naturalesa de la contractacié exclou qualsevulla vinculacio laboral entre el personal del
contractista, i la Fundacié Caviga.

L’esmentat personal dependra exclusivament de I'adjudicatari, per tant aquest tindra tots els drets i
deures vigents en matéria laboral, i altres disposicions vigents de seguretat i higiene en el treball,
referida al personal al seu carrec.

En cas d'accident o perjudici de qualsevol tipus que patissin els/les treballadors/es en I'exercici de les
seves tasques, I'adjudicatari complira el que disposen les normes vigents, sota la seva responsabilitat,
sense que aixo repercuteixi de cap manera en la Fundacié Caviga.

Als efectes d’acreditar el compliment de les obligacions laborals, I'adjudicatari presentara amb la
facturacié d'abril i d’octubre de cada any, relacié del personal adscrit a I'execucid del contracte i
l'acreditacié de la seva cotitzacio a la Seguretat Social), i en especial ho haura d’'aportar del nou
personal que contracti i adscrigui a 'execucid del contracte.

- El contractista, és el responsable del compliment de les prescripcions de la normativa de seguretat i
salut i vetllara perqué tot el seu personal conegui i actui conforme a les normes establertes per a la
prevencio de riscos.

- El contractista i el personal que d’ell depengui hauran de donar compliment als preceptes aplicables
de la Llei organica de proteccié de dades de caracter personal.

- El contractista designara una persona responsable de la bona marxa dels treballs i el comportament
del personal que haura de fer d’enlla¢g amb el corresponent técnic/a d’aquesta entitat promotor/a
d’aquest contracte i el responsable del contracte, si escau.

- El desconeixement del contracte en qualsevol dels seus termes, de la documentacié que l'integra,
de la normativa aplicable o de les instruccions o normes dictades per la Fundacio Caviga no
eximeixen el contractista de 'obligacié de complir-lo.

- Contractar i mantenir en vigor durant tota la fase d’execucié del contracte la polissa d’asseguranga
de responsabilitat civil per un import minim de 600.000 euros. Si durant I'execucié del contracte
caduca, s’haura d'aportar amb les mateixes condicions. En cas que no s'aporti aquesta
documentacid, sera causa de resolucié del contracte.

- Caviga esta facultada per demanar al contractista, en qualsevol moment, tota la documentacié que
consideri necessaria a I'objecte de comprovar la plena legalitat de 'empresa en l'ordre fiscal, laboral,
administratiu, etc., requeriment que s’haura d’atendre en el termini que en cada moment s'assenyali la
Fundacié Caviga.
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- El contractista sera responsable civil, administrativament, davant de la Fundacié Caviga per les
faltes que comentin els/les seus/ves treballadors/es i empleats/des. Esta obligada al rescabalament
dels danys que causin a tercers amb motiu de la prestacié defectuosa dels serveis o per negligéncia o
per culpa, tant si sén bens com persones, com bens particulars 0 municipals, sense perjudici de les
sancions contractuals que els puguin ésser imposades

- El contractista atendra les instruccions que li faci la Fundacié Caviga en relacio als treballs a
desenvolupar en la prestacio del servei, els quals podran variar en funcié de les necessitats.

- En mateéria de prevencio de riscos, I'empresa contractista s’obliga a:

- Complir totes les obligacions que, com a empresa, li sén aplicables en matéria de
seguretat i salut en el treball, d'acord amb la Llei de prevencié de riscos laborals i la
normativa de desplegament.

- Complir amb caracter general el que estableixen els articles 17 i 24 de la Llei de
prevencid de riscos laborals en relacio amb els equips de proteccié i la coordinacié
d’activitats empresarials.

- ldentificar i avaluar els riscos laborals associats a I'activitat objecte del contracte,
establir i adoptar les mesures preventives i establir i facilitar els mitjans de proteccio
necessaris per a la seva execucio correcta, aixi com informar d'aquestes I'érgan de
contractacié d’acord amb el que estableixen l'article 24 de la Llei de prevenci6 de
riscos laborals i el Reial decret 171/2004, de 30 de gener, pel qual es desplega
larticle 24 de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos laborals, en
materia de coordinacié d’activitats empresarials.

Als efectes anteriors, i en el moment de formalitzat el contracte, 'empresa contractista lliurara la
documentacié que s’hagi reflectit a 'annex VI d’aquest plec de clausules administratives i, a més,
lliurara al responsable del contracte tota la documentacié que li pugui requerir en materia de
coordinacié d’'activitats empresarials. L'empresa es compromet durant la vigéncia del contracte a
mantenir actualitzades les dades en la plataforma de coordinacié empresarial facilitada per I'entitat

Clausula 26. Condici6 d’execuci6 i obligacions essencials del contracte
Les condicions especials d’execucid son:

- Manteniment de les condicions laborals de les persones que executaran el contracte
durant tot el periode contractual.

- Compliment de les disposicions vigents en materia laboral, de seguretat social, de
seguretat i salut en el treball i d'integracid laboral de les persones treballadores
destinades a I'execucio6 del contracte.

- L’empresa contractista ha de garantir que en les activitats derivades de I'execucio del
contracte no s'utilitzin llenguatge o imatges sexistes, que atemptin contra la igualtat
de les persones 0 que no siguin respectuoses amb la cura pel medi ambient i la
sostenibilitat.
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- L’empresa contractista ha de garantir el pagament en temps i forma dels salaris del
personal adscrit al contracte.

- Les obligacions essencials d’aquest contracte:

o El contractista queda vinculat per l'oferta que hagi presentat, el compliment
del qual, en tots els seus termes, tindra caracter d'obligacié essencial del
contracte.

o El compliment de les condicions especials d’execucid establertes tenen el
caracter d’obligacio essencial del contracte.

o L'efectiva dedicacid o adscripcid a I'execucio del contracte dels mitjans
personals i/o materials indicats i compromesos en l'oferta.

o El compliment de tota la normativa legalment aplicable d’acord amb els Plecs

o Aquelles obligacions dels Plecs i del contracte a les que especificament se’ls
atribueixi el caracter d'obligacié contractual essencial.

o El contractista esta obligat a complir les disposicions vigents en materia
laboral, de seguretat social, de seguretat i salut en el treball i d'integracié
laboral, mediambiental.

o La justificacio i el manteniment al llarg de la duracié del contracte de la
polissa d’assegurances de Responsabilitat civil

o Iniciifinalitzacio del servei d'acord amb I'horari establert.

La continuitat i regularitat del servei.

o Dotacié al personal dels elements necessaris per a la prestacié de la seva
feina.

(@]

L’incompliment de qualsevol de les obligacions essencials d’aquest contracte facultara a la Fundacié
per resoldre el contracte de manera unilateral.

Clausula 27. Subcontractacio6
Tractant-se d’'un contracte reservat a Centres Especials de Treball, I'adjudicataria no podra
subcontractar a les entitats no beneficiaries del dret de reserva, excepte prestacions accessories a
I'objecte principal del contracte.

Clausula 28. Modificacié de contracte

Es preveu una modificacio maxima del 10 % sobre el pressupost net de licitacié en el cas que es
donin els supdsits seguents:

- Necessitats d'increments/decrements o modificacié d’activitat i/o equipaments com a
consequencia de processos d’estructuracio o reestructuracié de la fundacio.

- Necessitats especials de neteja per causa d’una situacié sanitaria extraordinaria.
Clausula 29. Confidencialitat de la informacio

El contractista haura de respectar el caracter confidencial de la informacié a la qual tingui accés degut
a I'execucié del contracte.
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En aquest sentit, el contractista haura de signar, a la formalitzacio del contracte, un acord de
confidencialitat, entre ambdues parts, que té per objecte protegir I'accés a les dades personals de les
quals n’és titular el Responsable del Fitxer, de conformitat amb la legislacio vigent.

El contractista sera responsable de tots els danys i perjudicis que es puguin causar a 'empresa
Responsable del Fitxer, mentre es mantingui la relacié mercantil de prestacié de serveis.

L’drgan de contractacio no podra divulgar la informaci6 facilitada pels licitadors i designada per
aquests com a confidencial.

En el cas de manca d’indicacio s’entendra que la documentacio facilitada no té caracter confidencial.
Clausula 30. Proteccio de dades de caracter personal

La Fundacié Caviga , en compliment del Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu y de
Consell de 27 d’abril de 2016, relatiu a la protecci6 de les persones fisiques en el que respecta al
tractament de dades personals i a la lliure circulacié d’ aquestes dades (‘RGPD”), de la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccio de Dades Personals i garantia dels drets digitals (LOPDGDD)
0 qualsevol disposicié en matéria de proteccio de dades, s'informa que la Fundacié és la responsable
del tractament de les dades que els licitadors facilitin.

Les dades personals seran tractades amb I'exclusiva finalitat de complir i gestionar les relacions
contractuals dels serveis, aixi com la comptabilitzacié de les corresponents transaccions economiques
que es realitzin. Aquestes dades persones podran ser comunicades a entitats bancaries per la
tramitacio dels pagaments o cobraments, a 'Agencia Tributaria per tramitacions o declaracions
fiscals, i en el seu cas, a drgans administratius o judicials pel compliment de les obligacions legals o
en contestacio a requeriments emesos per dits organs.

Aixi mateix, tercers interessats en els procediments podran tenir accés a dades personals que
continguin en el mateix, quan sigui necessari i acreditin legitimacio en relacié a I'objecte de la licitacio.

Llevat de que s'indiqui el contrari, les dades sol-licitades seran necessaries per les finalitats descrites,
per tan la negativa a facilitar-ho impossibilitara I'execucio6 de la relacio contractual.

La base legal dels tractaments és I' execucié de les relacions contractuals o precontractuals en
compliment de la normativa.

Les dades es conservaran sempre que es mantinguin les relacions i d’acord amb la normativa d’arxiu
aplicable, respectant els periodes de prescripcié de les responsabilitat que es poden derivar.

Per I'exercici dels drets d’accés, rectificacio, oposicid, supressid, limitacié o portabilitat de les dades
caldra fer la peticid, acompanyant de DNI o qualsevol altre document que acrediti la seva identitat:

* per carta a la seu de la Fundacié Caviga
* per correu electronic a caviga@caviga.cat

S’informa que també té el dret a presentar una reclamacié davant de I'autoritat Catalana de Proteccio
de dades (apdcat.cat) o posar-se en contacte amb el Delegat de Protecci6 de dades d’aquesta entitat
en caviga@dpo.microlabhard.es
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Degut a que lobjecte d'aquest plec implica que l'adjudicatari accedeix a dades personals
responsabilitat de la Fundacié Caviga, aquell tindra la consideraci6 d’'ENCARREGAT DE
TRACTAMENT, al igual que qualsevol tercer que tracti les dades per compte de 'adjudicatari

L’Adjudicatari haura de signar I'annex VIl que consta en aquest plecs, que regula amb el perceptiu
conveni el tractament de dades que realitzara en la seva condicié d’encarregat de tractament, en
relacié als seus deures i obligacions que ha de respectar qualsevol tractament de dades personals
que es realitzi per compte de la Fundacio.

L’incompliment per part dels contractistes de les obligacions en matéria de proteccié de dades
personals tindra el caracter d'incompliment contractual molt greu, a més a més de la corresponent
penalitzacid previst en els plecs implicara una indemnitzacié com a minim equivalent a la sanci6 que
pot recaure sobre la Fundacié.

També es comprometen a no aplicar ni utilitzar les esmentades dades personals per a una finalitat
diferent que no sigui la prestacio del servei objecte del contracte i a establir les mesures de seguretat
de naturalesa técnica i organitzativa necessaries per garantir la seguretat de les dades personals i
evitar la seva alteracid, tractament o accés no autoritzat

L'incompliment d’aquestes obligacions detallades per part del contractista o la infraccié de les
disposicions vigents en qualsevol dels esmentats ambits per part del personal depenent d’ell, no
implicara cap responsabilitat per la Fundaci6. Sens perjudici d’aixo, la Fundacioé podra requerir al
contractista per tal que acrediti documentalment el compliment de les referides obligacions.

Clausula 31. Recepcid

Atés el tipus de contracte, la conformitat amb les factures periddiques s'entendra com a recepcié de
les tasques parcials, entenent-se com a tals la prestaci6 mensual del servei. Per a la recepcié del
contracte s’estableix un periode d’'un mes posterior a la finalitzacio dels serveis.

Clausula 32. Termini de garantia

Es procedira a la cancel-laci6 o devolucidé de la garantia definitiva, si s'escau, quan s'aprovi la
liquidacié del contracte si no resulten responsabilitats que s’hagin d’exigir al contractista.

CAPITOL IV. RESOLUCIO DEL CONTRACTE

Clausula 33. Compliment del contracte
El contracte s’extingira per compliment o per resolucié en els suposits previstos a la clausula seglent.

El contracte s'entendra acomplert un cop finalitzada la seva durada d’acord amb els seus termes i
s’hagi fet d’acord amb les condicions establertes i a plena satisfaccio de la Fundacié Caviga.

Clausula 34. Resolucio del contracte
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El present contracte podra ser resolt per qualsevol de les causes establertes en larticle 211 i 313
LCSP

A més, constitueixen causes especifiques de resolucio:

- Lademora en l'inici de les prestacions.

- Lincompliment o compliment defectuds de les condicions d’execucié del contracte
establerts en aquest Plec o en el Plec de Prescripcions Técniques.

- L'incompliment de les obligacions essencials del contracte.

- Les altres establertes legalment per aquest tipus de contracte.

- Per una situaci6 prevista com a causa de prohibici6 de contractar un cop perfeccionat
el contracte.

- Subcontractar sense I'autoritzacié de I'entitat contractant

- No guardar reserva respecte a les dades o antecedents que no siguin publics o
notoris i que estiguin relacionats amb I'objecte del contracte.

- Lano presentacié de I'asseguranca de responsabilitat civil.

- Pérdua de la condicio de Centre Especial de Treball.

CAPITOL V. INFRACCIONS | SANCIONS. RESPONSABILITATS DEL CONTRACTISTA

Clausula 35. Penalitzacions
INFRACCIONS

a) Les infraccions que I'adjudicatari pugui cometre en la prestacio del servei es classifiquen en
molt greus, greus i lleus.

Es consideren infraccions molt greus:

El retard en l'inici de la prestacio del servei, desprées d’haver estat adjudicat definitivament,
Les paralitzacions i les interrupcions en la prestacié del servei.
La prestacio sistematicament defectuosa o irregular del servei.
L'incompliment de les condicions indicades en aquest Plec.
La reiteracio en cometre faltes greus (tres vegades I'any)
L’incompliment per part del personal adscrit al servei de les seves obligacions.
L’incompliment o el falsejament dels deures d'informacié a la Fundacié Caviga en relacio als
serveis i al personal corresponen al I'adjudicatari segons les prescripcions d’aquest Plec.
- L’incompliment de la normativa en materia de prevencio de riscos laborals.

Es consideren infraccions greus:

La prestaci6 defectuosa o irregular dels serveis de manera no sistematica.

La no observacié de les normes referents a higiene i seguretat en el treball.

La interrupcié no justificada del servei durant més d'una hora per part d'un 0 més
treballadors/res.

La reiteracio en cometre faltes lleus (sis vegades I'any).

El tractament reiterat incorrecte als usuaris o als professionals de Caviga relacionat amb

I'execucié del contracte.
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Es consideren infraccions lleus:

Totes les altres infraccions no previstes abans i que infringeixin d’alguna manera les
condicions establertes.

SANCIONS

Sens perjudici d'altres sancions, la Fundacié Caviga podra imposar a I'adjudicatari les que s’indiquen
a continuacio, que podran acumular-se fins que s’esmeni la falta:

Per infraccions molt greus:

Sancié de 500 a 1.000 €.
La reiteracio o la persisténcia en la desobediéncia pel que fa a esmenar la falta podra ser la causa de
resoluci6 del contracte amb la confiscacié en aquest cas dels elements de 'empresa afectats al servei
en la mesura en queé sigui necessari per assegurar-ne la prestacio.

Per infraccions greus:

Si consisteixen a deixar de prestar un servei obligat o produeixen una pérdua avaluable
economicament: sancié per valor del triple del servei deixat de prestar o del perjudici produit.

Si no fossin avaluables economicament: sancié de 300 a 500 €.

La reiteracié o la persisténcia en la desobediéncia pel que fa a esmenar la falta podra ser la
causa del segrest de la prestacio i d’actuar en aquest cas segons la Normativa d’aplicacio.

Per faltes lleus:

Sanci6 de 100 a 300 €. serveis.
Clausula 36. Procediment per imposar les penalitzacions i organ competent
L'dorgan competent per imposar les penalitzacions sera la Presidéncia de I'entitat amb l'audiéncia
prévia de I'afectat, i a proposta de la geréncia de la Fundacié Caviga. La imposici6 de penalitzacions
pecuniaries que es regulen en el present Plec no exclou la indemnitzacié dels danys i perjudicis
ocasionats al Centre Ocupacional Caviga, a la qual aquest tingui dret.
Clausula 37. Responsabilitats del contractista
El contractista assumira les responsabilitats especificades en aquest Plec.

El contractista és responsable durant I'execucié del contracte de tots els danys i perjudicis, directes o
indirectes, que s'ocasionin a qualsevol persona, propietat o servei, public o privat, com a
consequéncia dels actes, omissions o negligéncies del personal a carrec seu, dels subcontractistes o
d'una organitzacio deficient de les accions que s’executin per ra6 del contracte.
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El contractista no és responsable dels danys i perjudicis que tenen la seva causa immediata i directa
en una ordre especifica de la Fundacié Caviga comunicada per escrit.

CAPITOL VI.- SUBROGACIO DE PERSONAL

Clausula 38. Subrogacié del personal

L’empresa adjudicataria haura d’assumir la contractacio del personal que actualment presta aquest
servei, que es detalla en I'annex V d’aquests plecs tal i com regula el Capitol 8, article 39 del conveni
del sector al que pertany aquest col-lectiu de treballadors/es.

CAPITOL VII.- RECURSOS, | SUPOSITS ESPECIALS DE NUL-LITAT CONTRACTUAL

Clausula 39.- Régim de recursos

1. Aquesta licitacié no és susceptible de recurs especial en materia de contractacio, d'acord amb
larticle 44 de la LCSP al ser un servei amb un valor estimat inferior a cent mil euros.

2. Contra els actes que adopti I'érgan de contractacio en relacié amb els efectes, la modificacio i
I'extincié d’aquest contracte es regiran per les normes de dret privat, d’acord amb el que estableix
larticle 319 de la LCSP.

Clausula 40.-Mesures cautelars

Aquesta licitacid no és susceptible de recurs especial en matéria de contractacié. Per aquesta ra6
tampoc és podran sollicitar les mesures cautelars de conformitat amb el que estableix I'article 49 de
la LCSP i el Reial decret 814/2015, d’11 de setembre.

Clausula 41.-. Régim d’invalidesa

Aquest contracte esta sotmes al régim d'invalidesa previst en els articles 38 a 43 de la LCSP.
Clausula 42.- Jurisdiccié competent

D’acord amb I'article 27 de la LCSP, l'ordre jurisdiccional contencios administratiu amb competéncia a
I'ambit territorial de Sant Feliu de Llobregat és el competent per resoldre les questions litigioses
relatives a la preparacio, adjudicacié dels contractes, i 'ordre jurisdiccional civil en els efectes,
compliment i extincié dels contractes.

L'empresa adjudicataria renuncia a qualsevol fur o privilegi i se sotmet a les lleis i tribunals

competents de I'ambit territorial de la Fundacié CAVIGA per a resoldre qualsevol questié que pugui
suscitar-se en compliment del present contracte.

La presidenta de la Fundacié CAVIGA
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ANNEXOS
ANNEX | DEUC

ANNEX Il DECLARACIO RESPONSABLE

-En/Na amb NIF num. , en nom propi ( 0 en representacioé de I'empresa
, en qualitat de , | segons escriptura publica autoritzada davant

Notari/aria , en data i amb numero de protocol , NIF ,
domiciliada a ) assabentat/da de I'expedient de contractacio per a I'adjudicacio del

contracte del servei de neteja de la Fundacié Caviga DECLARA

-Que esta facultada per contractar ja que té la capacitat d'obrar i solvéncia requerida en aquests Plecs
i no es troba compresa en cap de les circumstancies de prohibicid per contractar ni incursa en
algun motiu d’exclusio d’acord amb la normativa en matéria de contractacié publica. En aquest
sentit em comprometo a aportar la documentacié acreditativa del compliment d’aquests requisits
en cas de resultar adjudicatari.

-Que es troba al corrent del compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

-Que disposa de I'habilitacié empresarial o professional i que es compromet a adscriure a I'execucid
del contracte els mitjans personals i materials descrits en els Plecs de condicions tecniques i amb
aquestes condicions.

-Que compleixen les condicions especificades en el Plec de condicions técniques.

-Que I'empresa compleix tots els requisits i obligacions exigides per la normativa vigent per a la seva
obertura, instal-laci6 i funcionament legal.

-Que la informacié i documents aportats en el sobre s6n absolutament certs.

-Que es compromet a tenir subscrita amb una companyia d’assegurances una polissa de
Responsabilitat Civil per quantia no inferior a 600.000 euros i mantenir-la en vigor durant tota la
fase d’execucié del contracte.

-Que la plantilla de I'empresa esta integrada per un nombre de persones treballadores amb
discapacitat no inferior al 2% o que s’ha adoptat alguna de les mesures alternatives previstes en la
legislacio vigent.

Si NO NO obligat per normativa
-Que I'empresa disposa d'un pla d'igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes.
- Si NO NO obligat per normativa

--Respecte d’Impost sobre Activitats Economiques ( IAE) 'empresa
o Esta subjecta a I'|AE

o Esta no subjecta o exempta de 'IAE i sdn vigents les circumstancies que donaren lloc a la no-
subjeccid o I'exempcio.
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- Que compleix tots els deures en materia preventiva estableix la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de
prevencio de riscos laborals, i que disposa dels recursos humans i técnics necessaris per a fer front a
les obligacions que puguin derivar-se del Reial Decret 171/2004, de 30 de gener, pel qual es
desenvolupa I'article 24 de la Llei 31/1995, en matéria de coordinacié d’activitats empresarials.

- Que I'empresa a la qual representa, compleix amb les disposicions vigents en matéria laboral i
social.

- Que I'empresa declara que té la capacitat per aplicar, en cas que el contracte comporti el tractament
de dades de caracter personal, les mesures tecniques i organitzatives apropiades per garantir i
acreditar que el tractament s'efectua de conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament
Europeu i del Consell de 27 d’abril de 2016 relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al
tractament de dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades i pel que es deroga la Directiva
95/46/CE, i la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccidé de dades personals i garantia
dels drets digitals.

-Que reuneix algun/s dels criteris de preferéncia en cas d’igualacio de proposicions

Si NO

-Es designa com a personales autoritzadales per a rebre I'avis de les notificacions, comunicacions i
requeriments per mitjans electronics a :

Personales autoritzada/es* DNI* Correu electronic Mobil
professional® professional

*Camps obligatoris.

Si l'adreca electronica o el numero de teléfon mobil facilitats a efectes d’avis de notificacid,
comunicacions i requeriments quedessin en desus, s’haura de comunicar la dita circumstancia, per
escrit, Fundacio Caviga per tal de fer la modificacié corresponent o revocar I'autoritzacié de notificacio
electronica. El licitador/contractista declara que ha obtingut el consentiment exprés de les persones a
qui autoritza per rebre les notificacions, comunicacions i requeriments derivades d'aquesta
contractacio, per tal que la Fundacié Caviga pugui facilitar-les al servei e-Notum a aquests efectes.

- Que en cas de resultar adjudicatari, es compromet a aportar la documentacié assenyalada en la
clausula corresponent dels Plecs.

- Que com a signant d’aquesta declaraci6 tinc capacitat suficient, en la representacié amb la qual
actuo, per compareixer i signar aquesta declaracid i la resta de documentacid requerida per
contractar, inclosa I'oferta economica.

La Fundacio Caviga podra comprovar en qualsevol moment la veracitat i exactitud d’aquesta
declaracio, i s'estimara la falsedat d’aquests requisits com a causa de resoluci6 del contracte.

(signatura del licitador).
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ANNEX Il PROPOSICIO ECONOMICA

La proposicié economica haura d’ajustar-se al model seguent:

“ En/Na amb DNI/NIF nam. , major d’edat i en nom propi ( 0 en
representacié de I'empresa amb CIF i amb domicili a.
carrer. num. ), assabentat/da de I'expedient de contractacié per a I'adjudicacio del

contracte del servei de neteja de la Fundacié Caviga amb I'oferta economica seguent:

Pressupost de licitaci6 (sense IVA): Oferta economica (sense IVA):
74.000,00 €

Igualment, declara sota la seva responsabilitat que reuneix totes i cadascuna de les condicions
exigides per contractar amb la Fundacié i no esta incorregut en cap prohibici6 de contractar legalment
establerta.

(signatura) “
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ANNEX IV CALENDARI LABORAL 2023

ANY 2023

GEMNER FEBRER MARC
dl dm dc dj dv ds dl dm dc dj dv ds dg dl dm dc dj dv ds dg
1 2 3 1 2 3
6 7 & 9 10 6 7 &8 9 10
9 10 11 12 13 13 14 15 16 17 13 14 15 16 17
16 17 18 19 20 -212‘22324 20 21 22 23 24
23 24 25 26 27 27 28 27 28 29 30 A
30 M
ABRIL MAIG JUNY
dl dm dc dj dv dl dm dc dj dv ds dg d dm dc dj dv ds dag
1 2
W: 3 4 5 Blc 748 9
11 12 13 14 8 9 10 11 12 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 15 16 17 18 19 19 20 21 22
24 25 26 27 28 22 23 24 25 26 26 27 28 29 30
29 30 A
JULIOL AGOST SETEMBRE

dl dm dc dj dv ds d

dl dm dc dj dv ds

d dm dc dj dv ds d

34 56 7 4 5 6 7

10 11 12 13 14 -12 13 14 15

17 18 19 20 21 18 19 20 21 22

24 25 26 27 28 25 26 27 28 29
OCTUBRE NOVEMBRE DESEMERE

dl dm dc dj dv ds dl dm dc dj dv ds dg dl dm dc dj dv ds dg

2 3

2 3 45 6 6 7 8 9 10 4 5

9 10 11 13 14 15 16 17 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 20 21 22 23 24 18 19 21 21 22

23 24 25 26 27 27 28 29 30

30 31

ANNEX V INFORMACIO CONTRACTUAL DE LES PERSONES A SUBROGAR.

COGNOMS | cob! ALTA | SALARI SEé:l?:I;rTAT
NOM CONTRACTE | JORNADA | CATEGORIA | cyppesa | BRUT SOCIAL
ANUAL
ANUAL
Netejadora 1 189 100% ESpgg'rZ"Sta 05032018 | 153306 | 521232
Netejadora 2 430 100% Ped de neteja | 03/11/2020 | 15.120€ 0,00€

Conveni Col-lectiu de Treball de Tallers per a persones amb discapacitat intel-lectual de Catalunya.
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ANNEX VI DE PREVENCIO DE RISCOS LABORALS

Per donar compliment a l'article 24 de la Llei 31/1995 de Prevencié de Riscos Laborals, que es
desenvolupa en el Reial Decret 171/2004, sobre Coordinacié d’Activitats Empresarials, quan els
licitadors presentin la documentaci6 del sobre A hauran de presentar una declaracié responsable (
Annex II)

Posteriorment, a requeriment del responsable del contracte, en el termini de 10 dies habils, 'empresa
proposada com adjudicataria trametra la documentacié de prevencidé de riscos laborals que es
relaciona a continuacio:

1. Avaluacié de riscos especifica dels llocs de treball, inherents a I'objecte del contracte i planificacio
de l'activitat preventiva.

2. Acreditaci6 de la modalitat preventiva en totes les especialitats i d’estar al corrent de pagament, en
el cas d'optar per la modalitat preventiva de Servei de Prevencié Alié.

3. Acreditacio de la matua de treball.

4. Acreditacio de la inscripcio al registre d’'empreses del sector de la construccié (REA), en cas de
treballs d’obra.

5. Document descriptiu de les feines a realitzar

Un cop sigui publica la resolucidé d’adjudicacié del contracte, 'empresa, i abans de I'entrada efectiva
dels seus treballadors/es en el centre de treball de la Fundaci6, haura d’aportar la resta de la
documentacié necessaria per la coordinaci6 d’activitats empresaris:

1. Relaci6 de personal que prestara serveilrealitzara tasques a les instal-lacions de la Fundacio
CAVIGA: DNI, Cognoms, Nom, Categoria/Funcions, Lloc de treball, Centre de treball,
Especialment Sensible i mesures a adoptar.

2. TC1iTC2

3. Certificat d’aptitud meédica dels treballadors/es en funcié als riscos inherents i tasques
encomanades o acreditaci6 a la rendincia a la revisio medica.

4. Acreditacié de la formacio i la informacié en prevencid de riscos laborals del personal, tant la
basica com I'especifica relacionada amb les tasques a fer.

5. Acusament de rebuda dels EPl amb la relacié de I'equipament entregat, si s’escau.

6. Acusament de rebuda i informat dels riscos inespecifics i fitxa d’actuacié en cas d’emergéncia
dels centres de cada treballador.

7. Relacié dels equips de treball a emprar amb especificacié de la disposicié de marcat/certificat CE
o certificat d’'adequacio, si escau.

8. Relacié de productes quimics a emprar i les seves fitxes de dades de seguretat, si escau.

9. Relacié de les subcontractes (Rao social, CIF, adrega, motiu pel qual I'ha contractat)

10. En cas de contractacio d’autonoms: ITA, Alta SS, rebut d’autdnoms al corrent de pagament.

L’empresa adjudicataria col-laborara amb la unitat gestora del contracte i els responsables dels
centres per establir els mecanismes de coordinacié necessaris per garantir la seguretat i salut dels
treballadors i entregara la documentacié acreditativa en matéria de prevencié de riscos laborals que li
sigui requerida en el transcurs del contracte.

El Servei de Prevencié Tecnica de Riscos Laborals podra realitzar en qualsevol moment les visites,

inspeccions, controls i peticions de documentacié que considerin oportuns per comprovar el
compliment de la normativa de prevencié de riscos i salut laboral.
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ANNEX VII: CONVENI REGULADOR DE LA FIGURA D’ENCARREGAT/A DE TRACTAMENT

A ,a de de 2023

EXPOSEN

1. Objecte de I'encarrec del tractament

Mitjangant les presents clausules, s’habilita a com encarregat del tractament, per
a tractar per compte de la FUNDACIO CAVIGA, responsable del tractament, les dades de caracter
personal necessaries per prestar servei a les instal-lacions indicades en el plec.

El tractament consistira en prestar els serveis podent accedir a les dades que es poden tractar en els
espais on es tracten dades.

2. Identificacio de la informaci6 afectada

Per a l'execuci6 de les prestacions derivades del compliment de l'objecte d’aquest encarrec,
FUNDACIO CAVIGA responsable del tractament, informa que l'accés que podra tenir sera tan sol
incidental per tal de poder prestar els serveis, sense que es permeti cap tractament addicional llevat
dels inherents a la realitzacio de les tasques.

3. Duracié

El present acord té una duracio vinculada a la prestacié del servei.

Amb la finalitzaci6 del present contracte, I'encarregat del tractament ha de retornar al responsable de
les dades personals i suprimir qualsevol copia que estigui en el seu poder.

4. Obligacions de I'encarregat/da del tractament
L'encarregat/da del tractament i tot el personal al seu carrec, es compromet a:
- Utilitzar les dades personals objecte de tractament, o les que reculli per a la seva inclusio, només

per a la finalitat objecte d’aquest encarrec. En cap cas podra utilitzar les dades per a finalitats
propies.

- Tractar les dades d’acord amb las instruccions del/de la responsable del tractament.

- Si I'encarregat/da del tractament considera que alguna de les instruccions infringeix el RGPD o
qualsevol altra disposicié en matéria de proteccié de dades de la Unié Europea o dels Estats
membres, I'encarregat informara immediatament al responsable.

- Portar, per escrit, un registre de totes les categories d’activitats de tractament efectuades per
compte del responsable, que contingui:

- El nom i les dades de contacte de I'encarregat o0 encarregats i de cada responsable per
compte del que actui I'encarregat/da, i, en el seu cas, del representant del responsable o
de I'encarregat/da i de la persona delegada de proteccié de dades.

- Les categories de tractaments efectuades per compte de cada responsable.

- En el seu cas, les transferéncies de dades personals a un tercer pais o organitzacio
internacional, inclosa la identificacié d’aquest tercer pais o organitzacié internacional i, en
el cas de les transferéncies exposades a l'article 49 apartat 1, paragraf segon del RGPD,
la documentacié de garanties adequades.
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- Una descripcié general de les mesures técniques i organitzatives de seguretat relatives

a.

La pseudonimitzacio i el xifrat de dades personals.

La capacitat de garantir la confidencialitat, integritat, disponibilitat i resiliéncia
permanents dels sistemes i serveis de tractament.

La capacitat de restaurar la disponibilitat i I'accés a les dades personals de forma
rapida, en cas d'incident fisic o técnic.

El procés de verificacié, avaluacié i valoracié regulars de I'eficacia de les mesures
tecniques i organitzatives per a garantir la seguretat del tractament.

No comunicar les dades a terceres persones, llevat que es tingui l'autoritzacié expressa del
responsable del tractament, en els suposits legalment admissibles.

L'encarregat/da pot comunicar les dades a altres encarregats del tractament del mateix
responsable, d’acord amb les instruccions del responsable. En aquest cas, el
responsable identificara, de forma prévia i per escrit, I'entitat a la que s’han de comunicar
les dades, les dades que s’han de comunicar i les mesures de seguretat que s’han
d’aplicar per a procedir a la comunicacié. Si I'encarregat ha de transferir dades personals
a un tercer pais 0 a una organitzacio internacional, en virtut del Dret de la Uni6 Europea o
dels Estats membres que li sigui aplicable, informara al responsable d’aquesta exigéncia
de manera préevia, llevat que el Dret ho prohibeixi per importants raons d’interés public.

Subcontractacio. No subcontractar cap de les prestacions que formen part de 'objecte
d’aquest contracte que comportin el tractament de dades personals, llevat els serveis
auxiliars necessaris pel normal funcionament dels serveis de l'encarregat. Si fos
necessari subcontractar algun tractament, aquest fet s’haura de comunicar préviament, i
per escrit al responsable, amb una antelacié de UN MES, indicant els tractaments que es
pretenen subcontractar i identificant de forma clara i inequivoca I'empresa subcontractista
i les seves dades de contacte. La subcontractacio podra dur-se a terme si el responsable
no manifesta la seva oposicio en el termini de temps establert. EI subcontractista, que
també tindra la condicié d’encarregat del tractament, esta obligat igualment a complir les
obligacions establertes en aquest document per I'encarregat del tractament i les
instruccions que dicti el responsable. Correspon a I'encarregat inicial regular la nova
relaci6 de forma que el nou encarregat quedi subjecte a les mateixes condicions
(instruccions, obligacions, mesures de seguretat...) i amb els mateixos requisits formals
que ell, en el que es refereix a 'adequat tractament de les dades personals i a la garantia
dels drets de les persones afectades. En el cas d’incompliment per part del sots-
encarregat, l'encarregat inicial seguira sent plenament responsable davant del
responsable en el referent al compliment de les obligacions.

Mantenir el deure de secret respecte a les dades de caracter personal a les que hagi
tingut accés, com a consequéncia del present encarrec, fins i tot després de que finalitzi
el seu objecte.
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Garantir que les persones autoritzades per tractar dades personals es comprometin, de
forma expressa i per escrit, a respectar la confidencialitat, i a complir les mesures de
seguretat corresponents, de les que han d'informar-li convenientment.

Mantenir a disposicio del responsable la documentacié acreditativa del compliment de
I'obligacié establerta a I'apartat anterior.

Garantir la formacid necessaria en matéria de proteccio de dades personals de les
persones autoritzades per tractar dades personals.

Assistir al responsable del tractament en la resposta a I'exercici dels drets de:

1. Accés, rectificacid, supressid i oposicio.

2. Limitaci6 del tractament

3. Portabilitat de dades

4. A no ser objecte de decisions individualitzades automatitzades (inclosa I'elaboracio de
perfils.)

Quan les persones afectades exerceixin els drets d’accés, rectificacio, supressio i oposicio, limitacio
del tractament, portabilitat de dades i a no ser objecte de decisions individualitzades automatitzades,
davant de I'encarregat del tractament, aquest ha de comunicar-ho per correu electronic a la direccio
del responsable d’aquest contracte. La comunicacié ha de fer-se de forma immediata, i en cap cas
més enlla del dia laborable seglent al de la recepcid de la sol-licitud, juntament, en el seu cas, amb
altres informacions que puguin ser rellevants per a resoldre la sol-licitud.

Dret d'informaci6. Correspon al responsable facilitar el dret d’informacié en el moment de
la recollida de les dades. Notificaci6 de violacions de la seguretat de les dades.
L'encarregat del tractament notificara al responsable del tractament, sense dilacio
indeguda, i en qualsevol cas abans del termini maxim de 24 hores, i a través de I'adreca
de correu del responsable les violacions de la seguretat de les dades personals que
estiguin sota el seu carrec de les que tingui coneixement, juntament amb tota la
informacid rellevant per a la documentacié i comunicacié de la incidencia.

No sera necessaria la notificacio quan sigui improbable que aquesta violacid de la seguretat
constitueixi un risc per als drets i les llibertats de les persones fisiques.

Si es disposa d’ella es facilitara, com a minim, la informacié seguent:

Descripcio de la naturalesa de la violacié de la seguretat de les dades personals, inclos, quan
sigui possible, les categories i el numero aproximat dels interessats afectats, i les categories |
el numero aproximat de registre de dades personals afectats.

El nom i les dades de contacte del delegat de proteccié de dades o d’un altre punt de
contacte en el que es pugui obtenir més informacio.

Descripcions de les possibles consequéncies de la violacié de la seguretat de les dades
personals.

Descripcid de les mesures adoptades o proposades per a posar remei a la violacié de la
seguretat de les dades personals, inclos, si procedeix, les mesures adoptades per mitigar els
possibles efectes negatius.
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Si no es possible facilitar la informacio simultaniament, i en la mesura en que no hi sigui, la informacié
es facilitara de forma gradual sense dilacions indegudes.

Donar recolzament al responsable del tractament en la realitzacié de les avaluacions
d’'impacte relatives a la proteccié de dades, quan correspongui.

Donar recolzament al responsable del tractament en la realitzacié de les consultes
prévies a l'autoritat de control, quan correspongui.

Posar a disposicio del responsable tota la informacid necessaria per demostrar el
compliment de les seves obligacions, aixi com per la realitzaci6 de les auditories o les
inspeccions que realitzin el responsable o un altre auditor autoritzat per ell.

Implantar les mesures de seguretat que permetin:

Garantir la confidencialitat, integritat, disponibilitat i resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de

tractament.

Restaurar la disponibilitat i 'accés a les dades personals de forma rapida, en cas d'incident fisic o

técnic.

Verificar, avaluar i valorar, de forma regular, I'eficacia de les mesures tecniques i organitzatives
implantades per garantir la seguretat del tractament.

Pseudonimitzar i xifrar les dades personals, en el seu cas.

Designar un delegat de proteccié de dades i comunicar la seva identitat i dades de
contacte al responsable.

Desti de les dades. Retornar al responsable del tractament les dades de caracter
personal i, si procedeix, els suports on consten, una vegada complida la prestacié. La
devoluci6é ha de comportar I'esborrat total de les dades existents als equips informatics
utilitzats per l'encarregat. No obstant, 'encarregat pot conservar una copia, amb les
dades degudament bloquejades, mentre puguin derivar-se responsabilitats de I'execucio
de la prestacio.

5. Obligacions del responsable del tractament
Correspon al responsable del tractament:
1. Entregar a I'encarregat les dades a les que es refereix la clausula 2 d’aquest document.
2. Realitzar una avaluacio de l'impacte en la proteccié de dades personals de les operacions
de tractament a realitzar per 'encarregat.
3. Realitzar les consultes prévies que corresponguin.
4. Vetllar, de forma prévia, i durant tot el tractament, pel compliment del RGPD per part de
I'encarregat.
5. Supervisar el tractament, inclos la realitzacio d’inspeccions i auditories.

Fundacié CAVIGA
Responsable del Tractament Encarregat/da de Tractament
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