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SECRETARIA GENERAL
Expedient: 2023/1298
Assumpte: Servei d’insercié de publicitat institucional en mitjans de comunicacié.
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Ajuntament de
" Calonge i Sant Antoni

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DEL SERVEI
D’INSERCIO DE PUBLICITAT INSTITUCIONAL EN MITJANS DE COMUNICACIO
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1. Objectei necessitat del contracte:

L’objecte d’aquesta licitacid és la contractacioé dels serveis de publicitat institucional en diversos
mitjans de comunicacio: premsa escrita, web, radio i televisié de 'Ajuntament de Calonge i Sant
Antoni.

L’objecte del contracte es divideix en dos lots:
o Lot 1: Contractacié d’'una central de mitjans — agéncia de publicitat que s’encarregui de la
gestio i insercio de la publicitat institucional de I'’Ajuntament de Calonge i Sant Antoni en

mitjans de premsa escrita, web i radio, inclosa la publicacié d’edictes.

o Lot 2: Contractacié dels serveis de publicitat i serveis informatius en mitjans de televisio.

2.- DEFINICIO DEL SERVEI

Amb l'objectiu de divulgar informacié d’interés per la ciutadania de Calonge i Sant Antoni, fer
difusié de les seves activitats i posar en valor aspectes considerats rellevants per la vida social,
econdmica i politica del municipi, 'Ajuntament de Calonge i Sant Antoni realitza diverses
campanyes de comunicacié durant 'any per les quals necessita els serveis de difusié a diferents
mitjans de comunicacio.

El servei consisteix, doncs, en el cas del Lot 1, en la contractacié d’insercions publicitaries en
mitjans de comunicacié, a través d’'una agéncia o central de mitjans, que permeti la difusio
adequada de les campanyes informatives i de publicitat de I’Ajuntament.

En el cas del Lot 2, consisteix en la contractacié de diversos serveis de televisié per fer difusio de
la informacio i activitats d’interés del municipi.

3.- FUNCIONAMENT DEL SERVEI | COORDINACIO AMB L’AJUNTAMENT.

LOT1

Constitueix I'objecte del Lot 1 la contractacié d’'una agéncia / central de mitjans que s’encarregui
de la gesti6 i insercié de la publicitat institucional de I'Ajuntament de Calonge i Sant Antoni en
mitjans de premsa escrita, radio i mitjans online, i que inclou la publicacié dels edictes en diaris.

Contractacio dels espais publicitaris

La memoria de contractacié estableix un import destinat a insercions publicitaries. La seleccié dels
mitjans en els quals es faran aquestes insercions seguira el segliient funcionament.


http://www.calonge.cat/

Placa de la Concordia, 7
Ajuntament de 17251 Calonge i Sant Antoni

, : ; Tel. 972 66 03 75
Calonge i Sant Antoni www.calonge.cat

El responsable del contracte indicara a l'agéncia els mitjans de comunicacié en els quals
'Ajuntament té interés en fer insercions de publicitat. També indicara la quantitat i tipologia
d’insercions ja siguin amb caracter anual o bé per campanyes publicitaries puntuals.

L’agéncia efectuara les funcions d’intermediacid, negociacio, reserva d’espais i contractacio amb
cada mitja de comunicacio la tarifa de les insercions de publicitat. Un cop negociades les tarifes,
'agéncia informara el responsable del contracte dels preus, enviant per correu electronic I'oferta
concreta per les insercions de publicitat.

El responsable del contracte valorara si el preu ofertat és adequat. Per fer aquesta valoracio el
responsable del contracte podra requerir a I'agéncia informacié sobre cada mitja de comunicacié
en relacié al seu abast geografic, el volum d’audiéncia, el target de cada mitja i qualsevol altra
informacio i documentacié sobre el mitja que sigui necessaria per valorar la idoneitat de la
contractacié d’espais de publicitat.

Un cop feta la valoracid, el responsable del contracte ho comunicara a l'agéncia per correu
electronic.

En el cas que el responsable del contracte valori com a adequat el preu, 'agéncia fara la
contractaci6 dels espais de publicitat previstos amb cada mitja.

En el cas que el responsable del contracte no valori com a adequada I'oferta ho comunicara a
'agéncia, que comunicara al mitja de comunicacié la decisi6 de no contractar els espais
publicitaris.

L’agéncia també podra proposar al responsable del contracte les insercions de publicitat que
consideri adequades per cada campanya i que hauran de ser aprovades pel responsable del
contracte.

Gestid de les insercions de publicitat

Amb caracter general, 'Ajuntament de Calonge i Sant Antoni facilitara a 'empresa adjudicataria
les adaptacions de publicitat i les dates d’insercid, mentre que I'adjudicatari haura de fer arribar a
cada mitja les adaptacions i la programacio d’insercions.

En les insercions publicitaries en mitjans de comunicacio, I'Ajuntament de Calonge i Sant Antoni
facilitara a I'adjudicatari les adaptacions grafiques amb les mides corresponents per cada mitja,
aixi com les dates d’insercio.

Pel que fa als terminis amb qué I'Ajuntament facilitara la informacié objecte de publicacid i la
informacio6 a facilitar:

= Publicacié en premsa diaria: 5 dies abans de la seva publicacié en el cas de premsa
diaria.

= Publicacions en premsa no diaria: 5 dies abans del tancament de I'edicié de cada mitja
de comunicacio.

= Insercions de publicitat institucional en portals d’internet: I'Ajuntament facilitara a
I'adjudicatari els baners adaptats a la mida necessaria, aixi com I' URL cap on han de
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direccionar. En els portals online el baner haura d’estar disponible en el maxim de 2
dies.

= Publicitat institucional en radio: I’Ajuntament enviara a I'adjudicatari el text per gravar la
falca amb les indicacions necessaries. Aquest haura de fer la gravacié en un maxim de
3 dies, i retornar-la a I'Ajuntament per la seva revisio. L’emissio es fara, un cop
validada la falca, en un maxim de 2 dies.

L’Ajuntament podra sol-licitar una nova gravacio de la falca si aquesta no s’ajusta a les
indicacions donades o si no té la qualitat técnica necessaria.

Les insercions publicitaries i els edictes a publicar seran justificades mitjangant I'aportacié per part
de l'adjudicatari de les ordres d’insercid de publicitat de cada mitja o de certificats oficials
d’emissio de les diferents cadenes de radio i certificats de les impressions en el cas de la difusié
online.

El licitador que resulti adjudicatari haura d’oferir el servei durant tot I'any, en el seu horari
comercial, i assegurar la disponibilitat fora de I'horari comercial per situacions puntuals i
extraordinaries.

LOT 2

Constitueix I'objecte del Lot 2 la contractacio dels serveis de publicitat institucional i serveis
informatius en mitjans de televisioé.

Spots
En el cas dels espots de Televisio, I'Ajuntament indicara a I'adjudicatari les caracteristiques que ha
de tenir I'espot, alhora que participara donant les indicacions necessaries durant la produccio.

L’adjudicatari haura de fer la produccié de I'espot en un maxim de 7 dies laborables, i retornar-lo a
'Ajuntament per la seva revisid. L’Ajuntament podra sol-licitar les modificacions que consideri
oportunes.

L’Ajuntament informara a I'adjudicatari de les dates d’emissié dels spots amb un minim de 3 dies
d’antelacio.

Capsules informatives

En les capsules informatives, 'empresa haura de garantir la cobertura informativa de les noticies
locals. Aquestes s’hauran d’emetre dins de l'informatiu de produccié propia del canal de TV, entre
les 20 i les 23 h. Les capsules de caracter informatiu es concertaran amb un minim d’1 dia
d’antelacié.

En casos d’informacié puntual i extraordinaria 'empresa cobrira pel mateix dia la informacié local,
emetent-la en 'informatiu vespre.

L’adjudicatari haura de donar cobertura informativa en caps de setmana, aixi com en horaris
nocturns i festius. A tal efecte haura de comprometre’s a donar cobertura informativa en caps de
setmana aixi com en horaris nocturns i festius, facilitant juntament amb la seva oferta un niamero
de teléfon mobil disponible les 24 hores.
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Platos

Les entrevistes de caracter informatiu que hagin de tenir lloc als estudis es concertaran amb un
minim de 5 dies d’antelacié. Aquests continguts s’emetran dins del bloc d’informacié local entre les
20iles 23 h.

Plat6 alcalde

Les entrevistes de caracter informatiu en les que participi l'alcalde i que hagin de tenir lloc als
estudis es concertaran amb un minim de 7 dies d’antelacio. Aquests continguts s’emetran dins del
bloc d’'informacid local entre les 20 i les 23 h.

Directes

Els directes “Stand UP” es pactaran amb caracter general 2 dies abans. En situacions d’informaci6
puntual i extraordinaria o situacions de crisi 'empresa sera avisada el mateix dia per la realitzacio
d’aquest tipus de directe.

El responsable del contracte acordara amb I'adjudicatari el lloc on es realitzara I'stand up i la
persona representant de '’Ajuntament que hi assistira.

Mobil basica, mobil estandard, mobil gran.
L’Ajuntament fara la peticio per aquests serveis amb un minim de 7 dies d’antel-lacio.

L’Ajuntament facilitara a I'adjudicatari informacié sobre 'esdeveniment que s’ha de retransmetre
en directe, contingut, durada i persones que intervindran.

L’adjudicatari haura de facilitar a I'’Ajuntament les necessitats técniques per la realitzacié del
directe amb 5 dies d’antel-lacié. Aquestes necessitats inclouran tarimes, tipus de subministrament
eléctric, reserves d’aparcament, localitzacié de les cameres i tot el qué sigui necessari per la
realitzacio dels directes.

Mobil grans esdeveniments.

L’Ajuntament fara la peticié per aquests serveis amb un minim de 15 dies d’antelacio.

L’Ajuntament facilitara a I'adjudicatari informacié sobre I'esdeveniment que s’ha de retransmetre
en directe, contingut, durada i persones que intervindran.

L’adjudicatari haura de facilitar a I’Ajuntament les necessitats técniques per la realitzacié del
directe amb 5 dies d’antelaci6é. Aquestes necessitats inclouran tarimes, tipus de subministrament
eléctric, reserves d’aparcament, localitzacié de les cameres i tot el qué sigui necessari per la
realitzacio dels directes.
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L’adjudicatari s’ocupara de la produccié d’aquest tipus d’emissions en directe. La produccié
incloura I'elaboracio del guié aixi com també contactara amb les persones que hagin d’intervenir
en aquest directe per assegurar la seva assistéencia i concretar els detalls de la seva participacio.

L’Ajuntament participara activament en la proposta de continguts per aquest tipus de directes, i
podra sol-licitar a I'adjudicatari el guié de 'esdeveniment amb dos dies d’antelacié.

Aqui Calonge i Sant Antoni TV.

La produccié del programa Aqui Calonge i Sant Antoni TV anira a carrec de l'adjudicatari. La
produccio incloura I'elaboracié del guio, la seleccié de temes aixi com les tasques de coordinacio i
contacte amb les persones que hagin d’intervenir en el programa per assegurar la seva
assistencia.

L’Ajuntament participara activament en la proposta de continguts per aquest tipus de directes, i
podra sol-licitar a I'adjudicatari el guié del programa amb dos dies d’antelacio.

Els continguts del programa hauran de ser de tematica local, amb temes d’actualitat del municipi
de Calonge i Sant Antoni vinculats a I'activitat municipal, cultural, econdmica i associativa.

Estiu Actiu TV.

La produccio dels continguts Estiu Actiu TV aniran a carrec de I'adjudicatari. La produccio incloura
I'elaboracié del guid, la seleccié de temes aixi com les tasques de coordinacié i contacte amb les
persones que hagin d’intervenir en el programa per assegurar la seva assistencia.

L’Ajuntament participara activament en la proposta de continguts per aquest tipus de directes, i
podra sol-licitar a I'adjudicatari el guié de continguts amb un dia d’antelacio.

La publicacio del contingut audiovisual en xarxes socials es fara utilitzant sempre els hastags que
'Ajuntament defineixi en cada moment, i que com a minim seran #CalongeiSantAntoni i
#EstiuActiu.

En les emissions i publicacions a xarxes socials, I'adjudicatari haura d’etiquetar els diferents perfils
de xarxes socials de I'Ajuntament de Calonge i Sant Antoni, que com a minim inclouran Facebook,
Twitter i Instagram.

Dossier informatiu
Els licitadors hauran d’adjuntar en la seva oferta, un Dossier informatiu del canal de televisio, on
es detalli com a minim:

e La programacio
¢ Audiencia
e Efectius de personal i técnics a disposicio del contracte.
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Aquest dossier informatiu haura de contenir obligatoriament tots els punts indicats.
Els licitadors hauran d’adjuntar aquest dossier juntament amb la seva oferta en el Sobre B.

Utilitzacié del contingut audiovisual

L’Ajuntament de Calonge i Sant Antoni podra sol-licitar a I'adjudicatari I'arxiu de video amb el
contingut audiovisual que s’hagi emés. L’Ajuntament podra fer Us d’aquest material audiovisual i
difondre’l pels seus canals de comunicacié. En aquesta difusié I'Ajuntament mencionara
expressament que les imatges son cedides per I'adjudicatari.

4.- ACTUACIONS A LA FI DEL CONTRACTE

En el cas que a la finalitzaci6 del contracte per qualsevol causa existeixi una campanya publicitaria
en execucid, l'ajuntament podra ordenar el traspas de tota la informacié d’aquesta al nou
adjudicatari o al propi ajuntament. Aquest traspas s’haura de fer en el termini de 8 dies naturals a
comptar del endema del requeriment.

Jaume Figueras Puig
Responsable del contracte
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