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1 Introduccio

El Banc de Sang i Teixits, d’ara en endavant BST, té implementat el programari SAP com a sistema
d'informacio de suport al BackOffice. Aquest sistema suporta la funcionalitat relativa a les arees
economic financeres i logistica.

Dins de I'area de I'area economic financera de SAP s'exploten els seglients moduls funcionals:
e Comptabilitat General
e Deutors
e Creditors
e Tresoreria
e Comptabilitat de Centres de Cost, Ordes i Centres de Benefici
e CO-PA (analisi de Compte de Resultats)
e CO-PC (Cost de producte)
¢ Sistema de Projectes (només la part economica)

Dins de I'area de Logistica de SAP hi ha actualment els seglients moduls:
e Gestid de Compres i Contractacions
e Gestid d'estocs i gestio fisica de magatzems
¢ Vendes i Distribucio
e Facturacio

2 Objectius i abast del projecte

2.1 Objectius

Dins de les arees de contractacions i compres s’ha detectat la necessitat d’adaptacions al sistema
SAP per tal de donar resposta a requeriments de gestid d’aquestes arees, a desenvolupar en els
seglients moduls funcionals de SAP BST:

e Gestié de Contractacions (desenvolupament a mida adaptat a la contractacié
publica)
e Gestid de Compres

Addicionalment, el BST esta realitzant la implantacié del sistema Modulab com a gestor dels
laboratoris propis, en substitucié de I'anterior sistema d’informacid de laboratori. Aquest canvi
fa necessaria I'adaptacio dels centres de I'ICS al canvi d’integracio.

Per tot aixo, el projecte objecte d’aquesta licitacio, té com a objectius el desenvolupament de
diversos evolutius en I'ambit de compres i contractacions en I'aplicatiu SAP del BST, aixi com el
suport al canvi en la integracié Modulab BST pels hospitals de I'ICS.
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2.2 Abast del projecte

2.2.1 Abast funcional del projecte

Els requeriments a desenvolupar dintre de I'abast del projecte son els seglients, que seran
explicats en detall en I'apartat requeriments d’aquest document:

2.2.2

Unitat minima de compra per ZOE Logaritme.

Tractament de I'import de comandes en moneda estrangera
Automatitzacié de la comptabilitzacié de factura-e

Meritacié automatica de serveis

Planificacié d'expedients

Validacié de les dades informades en I'excel de presentacié d'ofertes
Gestio errors al carregar I'excel de presentacié d’ofertes

Suport al canvi d'integracié Modulab BST pels hospitals ICS

Construccio de la solucio

El disseny de la solucié per cada un dels requeriments ve donat pels dissenys funcionals,
incorporats en aquest document, en I'apartat Requeriments de la solucié, de manera que les
tasques licitades corresponen a les tasques de desenvolupament corresponents al disseny

funcional exposat.

Les tasques previstes son:

Planificacié dels desenvolupaments en coordinacié amb el departament TIC del BST.
Disseny técnic de la solucio.

Construccio i desenvolupament en SAP BST de les millores en el sistema d'informacio i
el necessari pel seu correcte funcionament.

Construccio i desenvolupament en SAP PO. Alguns dels evolutius a desenvolupar
impliquen modificacié de les interfases actuals de SAP BST amb Logaritme, I'operador
logistic de BST. (nota: el desenvolupament dels canvis corresponents en el sistema de
Logaritme sera responsabilitat de Logaritme i queda exclos de I'abast d’aquest projecte)
Disseny de la estratégia de proves i realitzacid de les proves unitaries i d’integracié per
a l'assegurament de la qualitat de la versid.

Suport a la implantacié (pas a produccid), que comprén la incorporacié de les noves
versions de |'aplicacié en coordinacié amb el departament de sistemes i d’acord amb els
procediments de traspas de programari del BST i el suport per a resoldre les incidéncies
que apareguin durant el procés d’'implantacid.

Planificacié, seguiment i control dels desenvolupaments segons la metodologia
recomanada pel fabricant del Software.
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2.3 Requeriments de la solucié

2.3.1 Unitat minima de compra per ZOE Logaritme.

2.3.1.1 Visi6 general
Unitats de mesura alternatives
e Enregistrar la UMC
La UMC es registra a SAP com a unitat de mesura alternativa del material.
Cal fer dos passos (manuals o automatics):
- Crear la unitat de mesura alternativa en el mestre de materials
- Crearen lataula MLEA el registre per material, proveidor i unitat de mesura.

e En la compra es continuara utilitzant la unitat de mesura base del material. La unitat
alternativa Unicament servira per la comprovacié en la creacié de la comanda.

e Automatitzacid de la creacid de les unitats alternatives en el mestre de materials

Per poder automatitzar la creacid de les unitats alternatives, es proposa crear i utilitzar
unitats alternatives generiques: UA1-Unitat alternativa 1, ..., UA9-Unitat alternativa 9.

D’aquesta manera, el procés automatic pot crear les diferents unitats alternatives per
cada material, numerant-les per ordre de creacié des de UA1 fins a UA9.

Procediment i desenvolupaments necessaris (en negreta)
1. Enregistrar la UMC per material i proveidor en la taula MLEA
- Quan s’adjudica un contracte menor (CMSO — Logaritme)

Pas de workflow que porti al manteniment de MLEA (UA automatica
en mestre de materials)

- Quan s’adjudica un contracte major (CS — Logaritme)

Es demana als proveidors la Unitat minima de compra i I'import minim
de comanda en els excels d’ofertes

Procés automatic per actualitzar MLEA de les ofertes adjudicades i les
valides técnicament (Passa= Sl)

Enviament de correu automatic des de SAP d’avis d’adjudicacié a
compres.

- Quan es fan modificacions de comanda oberta, ZME, d’afegir posicio, cessid
o modificacié societaria (Logaritme)

Enviament de correu automatic des de SAP d’avis del canvi a compres.
Transaccié de manteniment manual MLEA si és necessari

- Quan es crea oferta sense expedient per guardar la referencia i proveidor
alternatius per un codi de material.

Transacciéo de manteniment manual MLEA

2. Passar la UMC a Logaritme per la interfase de comandes obertes
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3. Enels processos de creacio de ZOE:
- No es pot crear ZOE si la quantitat no és multiple de la UMC de la MLEA.
- No es pot crear ZOE si I'import és inferior a I'import minim de comanda.

4. Encasd’error, Logaritme haura de crear una nova ZLN amb una quantitat multiple de la
UMC correcta.

2.3.1.2 Desenvolupaments

2.3.1.2.1 Manteniment taula MLEA

Nova transaccid per I'enregistrament de les unitats de distribucié en la taula MLEA. Es pot
enregistrar el codi EAN o deixar-lo en blanc si no interessa aquesta dada.

Pantalla de seleccio:
Material
Proveidor
Codi EAN

Dades a informar (camps de consulta en verd):

Material
Descripcio
Unitat mesura

Quantitat UMA
Quantitat UMB

Unitat mesura base
Creditor

Nom

Num.actual

Codi EAN/UPC

EAN princ.prov

Mat.proveidor

Variant d'EAN
Qtt UMB nova UMA

Codi de material

Descripcié del material

Codi de la unitat de mesura en la MLEA
(unitat de mesura alternativa)

Quantitat equivaléncia UMA. Ha de ser 1.
Quantitat d’unitats de mesura base
contingudes en la UMA.

Codi de la unitat de mesura base del material.
Codi de proveidor

Nom del proveidor

Numero sequencial. Normalment sera 00001.
Codi EAN del material, pel proveidor i

la unitat de mesura. No obligatori

Indicador d’EAN principal. No obligatori.

Es pot utilitzar per marcar quina és la

Unitat minima de comanda.

Referéncia de material del proveidor.

No obligatori.

No informar.

Quantitat d’unitats de mesura base contingudes
en la nova UMA.

Validacions.

- Es donara un missatge d’avis quan en la taula MLEA es trobi algun registre amb les
caracteristiques segiients, encara que es podra guardar:

Codi EAN no informat.
Codi EAN duplicat en dos registres del mateix proveidor.
Duplicitat en material, proveidor, unitat de mesura. Només es pot donar si
s’informa un Num.actual diferent.
Es troben dos registres pel mateix material i proveidor amb I'indicador d’unitat
minima de comanda marcat.
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- Es donara un missatge d’error quan s’estigui donant d’alta un registre en la taula MLEA
amb les caracteristiques seglients i no es podra guardar:
Unitat de mesura no existent pel material en el cataleg.
Unitat de mesura no existeix.
Codi de material no existent en el mestre o suprimit
Codi de proveidor no existent o suprimit

Funcionalitats

- Alta, modificacid, supressio de registres en la MLEA
Quan es dona d’alta manualment un registre en la MLEA, la unitat de mesura que s’esta
informant ha d’existir o s’ha de donar d’alta manualment de forma previa pel material,
en el mestre de materials.

- Alta d’un registre amb nova Unitat de mesura alternativa
Si es vol donar d’alta una Unitat de mesura alternativa nova pel material, informar
aquesta columna: Qtt UMB nova UMA.
En cas d’informar aquesta quantitat, el sistema comprovara si ja existeix una UMA per
aquesta quantitat en el mestre de materials.
Si ja existeix, la mostrara en les columnes Quantitat UMA, Quantitat UMB i
Unitat mesura.
Si no existeix, la donara d’alta pel material, assignant un nimero seqiiencial
UA1...UA9,, i la mostrara en aquestes columnes.

- Descarrega plantilla excel

Descarrega de I'excel amb el format necessari per la carrega massiva

Format de I'excel:
Codi de material. Obligatori.
Quantitat d’unitats de mesura base contingudes en la UMA. 1 o N. Obligatori.
Codi de proveidor. Obligatori.
Codi EAN
Referencia de material del proveidor
Indicador unitat minima de comanda
Numero seqliencial. Informar només si ha de ser diferent de 0001.

- Carrega massiva de registres des d’un excel
= Dona error si el registre conté un codi de material, codi de unitat de mesura
o codi de proveidor que no existeixen a SAP.
= Sila columna Quantitat d’'UMB contingudes en la UMA és 1, assigna la UMB
com a unitat de mesura en la MLEA.
= Sinoés 1, comprova si existeix una unitat de mesura alternativa pel material
en el mestre, pel valor de la columna Quantitat d’'UMB contingudes en la
UMA.
Si existeix, assigna aquesta UMA al registre en la MLEA.
Si no existeix, crea una UMA nova en el mestre, pel material, assignant
un nimero seqiencial UA1...UA9.
Assigna Numero seqtiiencial = 0001 o el que s’hagi informat en I'excel
=  Sijjaexisteix un registre a la MLEA pel material, proveidor i unitat de mesura
(i nimero seqencial si s’ha informat en I’excel), modifica el codi EAN, la
referéncia de material i I'indicador d’EAN principal.
= Sino existeix el registre a la MLEA, el dona d’alta.
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2.3.1.2.2 Quadre de comandament — Informar MLEA per contractes menors

S’afegeix un nou pas de tramitacio Informar MLEA:

- Unicament per centre Logaritme i contractes menors amb procediment d’adjudicacié
CMSO.
- El pas s’afegeix abans del pas Autoritzar proposta d’adjudicacié (abans de la creacié de
les comandes obertes per evitar que es crein ZOE erronies).
- El pas mostra dues opcions:
Modificar MLEA
Finalitzar modificaci6 MLEA
- Modificar MLEA executa la transaccié de Manteniment de la taula, mostrant els registres
existents pels materials i proveidors de la proposta d’adjudicacid, que, per expedients
menors, corresponen al que s’ha informat en la ZPIE.
Es pot carregar des d’un excel o manualment.
Es pot sortir sense fer canvis a la MLEA i informar les dades posteriorment.
Quan es surt d’aquesta transaccio, la ZPIE queda en aquest pas de tramitacio.
- Finalitzar modificacié MLEA, finalitza el pas de workflow i passa al seglient, Autoritzar
proposta d’adjudicacid.

2.3.1.2.3 Procés automatic d’actualitzacio automatica MLEA en I'adjudicacid

Per contractes majors de subministrament de fungibles, en I'excel d’ofertes es demana als
proveidors que informin la Unitat minima de venda i I'lmport minim de comanda, en les
columnes seglients:

Unitat minima de venda ||-|-|:-|:-rtrr'ir'iIT' dE
Quantitat comanda

d'unitats de
COMSLUIM
Codi Europeu EAN  contingudes

Quan s’adjudica I'expedient, un procés automatic incorporara la unitat minima de venda en la
taula MLEA i I'import minim de comanda en el mestre del proveidor.

El procés automatic tindra els passos seglients:

Seleccid de les dades a tractar:
- Tractara els expedients amb Adjudicacié en estat Definitiu.
- Tractara les ofertes que han estat adjudicades i les que han estat acceptades
tecnicament (PASSA = SI).
Modificacié de la taula MLEA
- Alta dels registres corresponents a la UMC informada en les ofertes, pel
proveidor i material, amb les dades:

Unitat de mesura corresponent a la Quantitat d’unitats de consum
contingudes (si no existeix la unitat de mesura en el mestre de materials,
es crea una nova UMA amb la mateixa logica descrita per la carrega de
I’excel en el manteniment de la taula MLEA).

Referéncia de material informada en la oferta (obligatoria)
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EAN informat en la oferta (no obligatori)
- Siel registre ja existeix, s’actualitza el codi EAN i la referéncia de material.

Modificacié de l'import minim de comanda en el mestre de proveidors, per
I’organitzacié de compres 2000 — Logaritme.

UL
=

L
Valor minim comanda |_| 1]

2.3.1.2.4 Quadre de comandament — Enviament correus avis

Enviament de correu a compres en aquests passos de tramitacioé:
- ZPIE: Contractes majors, quan es grava la proposta d’adjudicacié en definitiu, avis
d’adjudicacio indicant el nimero de ZPIE.

Per contractes menors no s’envia correu, Logaritme rebra la comanda oberta per
interfase, on s’indicara la unitat minima de distribucid.

- ZME d’afegir posicid i ZME de cessid: quan es crea o modifica la comanda oberta.

Es parametritzaran les adreces de correu electronic als quals és necessari enviar aquestes
notificacions.

2.3.1.2.5 Interfase de traspas de comandes obertes a Logaritme

Es modifica aquesta interfase per incloure la unitat minima de distribucié informada en la taula
MLEA pel material i proveidor.

2.3.1.2.6 Validar unitat de distribucid i import comanda al crear I’Ordre de lliurament

S’afegeix aquesta validacio en els processos seglients:
ZMMTSO01 — Boté crear ZOE
Procés automatic de creacié de ZOE per Logaritme

Validacions:

- Busca un registre a la MLEA pel material i proveidor, que tingui marcat l'indicador
d’Unitat minima de comanda.

o Sino estroba registre, qualsevol quantitat de la ZOE és correcta.

o Siestroba més d’un registre, no es crea la ZOE i es dona un error “S’han trobat
multiples unitats de distribucié en la MLEA”

o Siestroba un Unicregistre, es comprova que la quantitat calculada per la creacié
de la ZOE sigui multiple del factor de conversié de la unitat de mesura de la
MLEA.
En cas de no passar la validacio, el sistema no crea la ZOE i dona I’error:
“Quantitat ha de ser multiple de la unitat de distribucié <Quantitat>"

- BuscarI'import minim de comanda informat en el mestre de proveidors, per la Comanda
oberta contra la que es creara la ZOE.
o Sumar lI'import de les posicions a crear en la ZOE: quantitat ZOE * preu comanda
oberta.
o Sila suma de posicions és inferior a I'import minim de comanda, no es crea la
ZOE i es grava error en totes les posicions de ZLN implicades: “L’'import de
comanda <import calculat> és inferior a I'import minim de comanda <import
minim comanda> pel proveidor <codi prov>"

10
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Tractament de 'import de comandes en moneda estrangera

2.3.2.1 Visio general

L'objectiu és enviar la comanda informant el preu en la moneda ofertada pel proveidor, per
compres de tipus menor.

En compres de concurs, el preu ofertat pel proveidor sempre és en euros, per tant, en aquest
cas no és necessari la comunicacid de I'import en moneda estrangera.

El procediment per enviar les comandes en moneda estrangera es planteja de la seglient

manera:

1.
2.

Comptabilitat fa el manteniment periodic de la taula de conversié de moneda SAP.

Compres crea la sol-licitud de comanda sempre en euros, afegint el preu en moneda
estrangera i el tipus de moneda.

Quan s’informi el preu en moneda estrangera, el sistema calculara automaticament
el preu en euros a partir de la taula de conversié de SAP. Aixd és necessari per
compres, ja que reben la peticié del sol-licitant en moneda estrangera.

Aquest import en Euros i en moneda estrangera corresponen al moment en que s’ha
rebut I'oferta i quedara aixi fins que s’entri la factura.

Tramitacié de I'expedient fins a crear la comanda o comanda oberta
Aguest procés es fa tot en euros.

Quan es crea la capcalera de ZPIE, quedara marcat un nou flag per identificar que
cal informar el preu en moneda estrangera per si posteriorment es fan modificacions
a 'expedient que impliquin noves posicions.

Quan es crea la comanda o comanda oberta, en les posicions d’aquest document es
copiara el preu en moneda estrangera informat en la sol-licitud de comanda.

Comunicacio al proveidor

4.1. Per comandes Logaritme:
= Informar el preu en moneda estrangera en cada posicio de la comanda
oberta.
= Per evitar que s’enviin ZOE sense el preu en moneda estrangera
informat, quan es crea la ZOE, es comprova que la posicié de comanda
oberta tingui informat el preu en moneda estrangera, si en la ZPIE s’ha
marcat el flag.
= Enlainterfase de ZOE, es passa a Logaritme, per cada posicié de ZOE, el
preu en moneda estrangera i el codi de moneda de la posicié de
comanda oberta corresponent.
= Logaritme ha de llegir aquest preu per enviar-lo en la comanda per EDI.
4.2. Per comandes no Logaritme:
= Informar el preu en moneda estrangera en cada posicio de la comanda
o comanda oberta creades.
= En el cas de comanda oberta, quan es crea la ZOE, es comprova que la
posici6 de comanda oberta tingui informat el preu en moneda
estrangera, si en la ZPIE s’ha marcat el flag.

11
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= En el formulari de comanda que s’envia al proveidor, es mostra el preu
en moneda estrangera, el tipus de moneda i I'import de la posicié
calculat multiplicant preu * quantitat de la comanda.

5. ZME d’afegir posicid, cessid, modificacio societaria i canvi de preu

Un cop executat el pas de tramitacié de modificar o crear posicions en la comanda
o comanda oberta, s’afegeix un seglient pas de tramitacid Informar preus en
moneda estrangera, on es podra informar el preu i tipus de moneda per cada posicié
nova de les comandes de la ZPIE.

6. Quan s’enregistra la factura, s’informen els imports en moneda estrangera. En
aquest moment SAP automaticament calcula la diferéncia en euros respecte a la
comanda. Aquesta diferéncia, comptabilitat la registra contra despesa, no contra el
compte de diferéncies.

2.3.2.2 Desenvolupaments

2.3.2.2.1 Manteniment de Sol-licituds de comanda
Transaccions ME51N, ME52N, ME53N

Afegir el preu en moneda estrangera i el codi de moneda en dades de client, en I'apartat Detall
IVA. Son dos camps modificables per I'usuari, no obligatoris.

Quan l'usuari informa aquest preu, es calcula automaticament el preu en euros segons la taula
de conversié de moneda de SAP.

Si s’informa I'import en moneda estrangera en alguna posicio es validara:
- Que s’informi en totes les posicions
- Que no es modifiqui 'import en euros, ja que es calcula automaticament segons la taula
de conversié de moneda.

2.3.2.2.2 Creacio de capgalera de ZPIE

Quan la sol-licitud de comanda té informat el preu en moneda estrangera:
- Esvalida que el Procediment d’adjudicacioé informat sigui CMSO.
- Es marcara automaticament que I'expedient és en moneda estrangera en la capgalera
de ZPIE.

2.3.2.2.3 Quadre de comandament — Informar preus en moneda estrangera ZPIE

En la tramitacidé d’'una ZPIE en la que es troba marcat el flag Preus en moneda estrangera, en el
pas de creacid de comanda o comanda oberta s’afegeix la copia dels preus en moneda
estrangera de la sol-licitud de comanda a la comanda o comanda oberta.

2.3.2.2.4 Quadre de comandament — Informar preus en moneda estrangera ZME

S’afegeix un nou pas, Informar preus en moneda estrangera, després del pas de modificacié de
la comanda o comanda oberta, quan es dona aquest cas:

- Tramitacié de les ZME d’afegir posicio, cessid, modificacié societaria o canvi de preu.
- Estroba marcat en la ZPIE el flag Preus en moneda estrangera.
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El pas obre una pantalla on es mostren totes les posicions de les comandes obertes o comandes
creades per la ZPIE, amb les dades:

Numero d’expedient

Titol expedient

Nimero de comanda

Posicié

Codi de material

Descripcio del material
Quantitat

Preu en EUR

Unitat de preu

Preu en Moneda estrangera . Obligatori.
Tipus de moneda. Obligatori.

L'usuari haura d’informar el preu i tipus de moneda per totes les posicions que no el tinguin
informat o per les que s’hagi canviat el preu en euros.

Quan s’informi o modifiqui el preu en moneda estrangera d’una posicid, no es modificara
I'import en euros perque caldria aplicar novament les validacions d’imports de I'expedient.

Aguesta pantalla també estara disponible com a transaccid per executar fora del Quadre de
comandament si fos necessari fer alguna modificacio posterior.

2.3.2.2.5 Processos de creacio de ZOEs

Processos a modificar:
- Programa de creacié automatica de ZOE de Logaritme.
- Transaccid de creacidé manual de ZOE, ZMMTSO1 - Botdé Crear ordre de
[liurament.

Quan es crea la ZOE, comprovar que, si la ZPIE té informat el flag de Moneda estrangera, la
posicié de comanda oberta té informat el preu en moneda estrangera.

Si no el té informat, no crear la ZOE per la posicié de ZLN, donant I'error: “No esta informat el
preu en moneda estrangera en la comanda oberta <462nnn> posicié <nnnn>"

2.3.2.2.6 Formulari de comanda

Es modifica el formulari per les comandes no Logaritme.

Modificacions:
- Afegir desglossament de I'lVA: Import sense IVA, Import de I'lVA i Import amb
IVA.
- Indicar I'import en moneda estrangera i el tipus de moneda. En aquest cas no
s'informa de I'import en euros.
- Noinformar de I'lVA en el cas d’IVA autorepercutit (apartat 2.9)

2.3.2.2.7 Interfase de ZOE cap a Logaritme — preu en moneda estrangera

Es modifica aquesta interfase per passar el preu en moneda estrangera i la clau de moneda.

Aquests camps s’afegiran als camps que ja es passen, de manera que Logaritme rebra per
interfase el preu en euros com actualment, afegint el preu en moneda estrangera i el tipus de
moneda.
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2.3.2.2.8 Interfase de ZOE cap a Logaritme — IVA autorepercutit

Per proveidors intracomunitaris, la compra de bens es fa sense IVA, pero posteriorment el BST
s’ha d’autorepercutir I'lVA i pagar-lo a Hisenda.

La comanda no ha d’arribar amb IVA al proveidor, encara que consti en dades de client.

En la interfase de ZOE cap a Logaritme, enviar tipus de IVA O si I'Indicador d’impost de la
comanda esta parametritzat com a IVA autorepercutit: Sortida IVA adq.CE

2.3.3 Automatitzacio de la comptabilitzacio de factura-e

2.3.3.1 Visi6 general

Comptabilitzacié automatica de factura-e Logistica en el moment en que es rep de GEFACT a
SAP BST.

2.3.3.2 Desenvolupaments

2.3.3.2.1 Comptabilitzacié automatica de la factura-e

S’afegeix la comptabilitzacié automatica en 3 punts:
- Recepcié de la factura-e
- Reprocessament de la factura-e des de la pantalla ZTRMM_FACTE_PREFACT
- Job de reprocés diari

El procés de comptabilitzacid té les caracteristiques segiients:

- S’executa sempre després d’enregistrar la factura en preliminar correctament, per tant,
la factura ha passat totes les validacions prévies al registre de la pre-factura.

- Només s’intenten comptabilitzar les pre-factures que tenen totes les posicions
conciliades amb comanda.

Validacions importants, prévies a la comptabilitzacié de la pre-factura:
La pre-factura ha de tenir informat el nimero de comanda.
L’albara que informa el proveidor a I’enviament de la factura-e és el mateix que
I'albara que s’ha trobat i vinculat a la factura de SAP. Només per Logaritme,
centre 9000. Les del centre 2500 no porten informat I'albara, si no la comanda.
La comanda referenciada en el document del proveidor té posicié facturable, es
a dir, té saldo i té enregistrat albara pendent de conciliar.

- No s’han de comptabilitzar factures on I'import de capgalera no coincideix amb la suma
dels imports de les posicions, encara que passi per tolerancia. El motiu és que és
necessari validar manualment la causa d’aquestes diferéncies.

- Es possible aplicar exclusions a la comptabilitzacié automatica per material, per
proveidor i per centre (d’entrada s’excloura el centre 2500 perqué les factures no porten
informat I'albara i es podria arribar a comptabilitzar una factura contra un albara d’un
mes anterior, perd més endavant es podria excloure només per proveidor).

- Laresta d’errors en la comptabilitzacid son els mateixos que quan es comptabilitza la
factura manualment.
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En el procés s’identifiquen les factures que han pogut ser comptabilitzades de forma automatica,
de manera que es pot portar un control posterior en les transaccions de consulta i també els
errors en la comptabilitzacioé.

2.3.3.2.2 Consulta de factura-e en preliminar

Transacciéo ZTRMM_FACTE_PREFACT

En aquest llistat s’afegeixen dos camps per identificar les factures tractades per I'automatitzacio:
- Indicador de factura que no s’ha pogut comptabilitzar de forma automatica
- Missatge d’error en la comptabilitzacié automatica

2.3.3.2.3 Llistats de factures
Transaccié ZTRMM_LIST_FACTURES
Transaccié ZTRMM_LIST_FACT_COMP

En aquests llistats s’afegeix un parametre de seleccid:
- Només documents comptabilitzats automaticament
| una columna en el llistat:
- Comptabilitzacié automatica, que indicara si s’"ha pogut comptabilitzar al rebre la factura
o posteriorment amb el reprocés de la factura-e.

234 Meritacio automatica de serveis

2.3.4.1 Visio general

Enregistrar |'albara automaticament de forma periodica, en els serveis que tinguin un import
periodic i no sigui necessaria l'aprovacié del responsable (llum, lloguer, ...).

Per les comandes que corresponguin a aquest tipus de serveis, |'usuari podra informar la
periodicitat i la quantitat a assignar a 'albara automatic.

Es programa un job per crear automaticament l'albara per les posicions de comanda
identificades.

2.3.4.2 Desenvolupaments

2.3.4.2.1 Manteniment comandes amb albarans automatics

Per aquesta transaccio es consulten les comandes ja identificades, amb les dades informades i
és possible afegir, modificar o suprimir registres.

Pantalla de seleccid:
Exercici. Obligatori
Vostre nimero de referencia (ZPIE o expedient)
Nimero de comanda. Interval
Material. Interval
Proveidor.
Comandes amb errors en la creacié d’albarans

Dades a informar (camps de consulta en verd):
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Nimero de comanda
Posicié

Periodicitat

Data inici periodicitat
Data fi periodicitat
Quantitat periodica

Exercici

Data de creacié
Tipus document
Classe document
Tipus imputacid
Indicador supressio

Numero d’expedient

Centre

Codi Proveidor
Nom proveidor
Data de lliurament
Material
Descripcié material

Quantitat

Unitat de mesura
Preu

Unitat de preu

% d'IVA

Indicador d'Impost
Import amb IVA
Import sense IVA

Quantitat albarans
Import albarans
Quantitat factures
Import factures

Desenvolupament d’evolutius pels sistemes de compres,
contractacions i laboratori en SAP BST

Sempre sera mensual.

Posar valor per defecte 01/01/exercici comanda

Posar valor per defecte = 31/12/exercici comanda

Quantitat a facturar periodicament. Per defecte 1 si gtt=12.
Si la comanda té Quantitat = nimero de factures i Preu =
import per factura, informar Quantitat =1
Si la comanda té Quantitat = import total i Preu = 1,
informar I'import a pagar per periode.

Data darrera execucio creaci6 albarans

Missatge en cas d’error

Validacions.

Només es poden informar comandes i ordres de lliurament, no comandes obertes.
Només es poden informar posicions de comanda que tinguin marcats el flag d’Entrada
de mercaderies i el flag de Recepcié de factura. No es poden informar posicions de
comanda gratuites o per les que no es preveu entrada d’albara.

No és possible informar una quantitat periodica superior a la quantitat de la comanda.
No es poden donar d’alta posicions de comanda esborrades. Si bloquejades.
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- La data d’inici i fi de periodicitat no poden ser d’'un exercici diferent a la data de
[liurament de la posicié de comanda.

En cas que s’informi una comanda que prové d’una prorroga, el sistema mostrara per defecte
les dades de la comanda anterior.

2.3.4.2.2 Procés de creacio automatica dels albarans
Execuciéo manual.

Pantalla de seleccio:
Data de referencia. Per defecte la data del dia.
Data comptable. Per defecte la data del dia.
Nimero de comanda.
Proveidor.

Procés automatic

- Buscar les comandes de les quals s’ha de crear albara automatic.
Llegir les posicions de comanda identificades per la transaccié anterior
Que tinguin data d’inici de periodicitat anterior a la data de referencia del procés
Que tinguin data final de periodicitat superior a la data de referencia del procés
Que no es trobin suprimides ni bloquejades
Es crea albara cada mes.

- Comprovar que les posicions de comanda que han de crear albara no tenen un albara ja
enregistrat pel periode
Que no tinguin cap albara enregistrat amb data document dintre del mes de la
data de referencia actual.

- Crear 'albara amb les dades seglients:
e Numero i posicié de comanda
e Quantitat periodica indicada per la posicié de comanda
e Data document = Data de referéncia informada
e Data comptable = Data comptable informada
e Referéncia Nimero d’albara = mes i any de la data de referéncia (mm/aaaa)
01/2023

- Si es dona algun error, es guardara en la taula de periodicitats per comanda, aquests
errors es podran consultar per la transaccié de periodicitat per comandes.

2.3.5 Planificacio d'expedients

2.3.5.1 Visié general

Enregistrar en SAP la relacié d’expedients de contractacié major, per tal de facilitar el seu control
i seguiment pels diferents departaments implicats.

Només entren en aquest monitor els expedients de contractacié major, per tant, s’exclouen els
CMSO.
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Es crea en SAP un registre de contractes amb els conjunts de dades seglients, al qual s’aniran
incorporant informacié manualment. També es cercara informacié de documents SAP de

compra que puguin estar relacionats.

Expedient
contractacid

[ [8

Documents SAP
relacionats

Promogues o
Ampliacions

2.3.5.2 Desenvolupaments

2.3.5.2.1 Funcionalitats Monitor d’expedients de contractacié major

2.3.5.2.1.1 Pantalla per la gestié dels expedients de contractacié major

Monitor d'expedients de contractacio major

3 Actualitzar
Tipus Expedient de contractacid  ~ Estats Els meus documents
Nimero d'expedient Fins [V|En curs ["| Creador
Creat el 08.03.2022 Fins |08.03.2023 || Amb alerta || Responsable
Dies seleccid 365 [¥| Finalitzades
["|Esborrades

[ D visualzar Expedient || [ [[] Nou expedient ]I[E'? Modificar exped. | | [ Adjuntar documentacis ||

g [EFREFL e = =

Les dades es podran modificar sobre I'ALV.
Hi ha usuaris que han de tenir permisos per modificar i adjuntar documents i altres amb

permisos només de consulta.
Funcionalitats pantalla

1) Alta expedient
El sistema dona un Numero de seguiment intern, seqliencial.
L'usuari informa les dades de I'expedient que es coneguin en aquest moment.

2) Modificar expedient

En la pantalla de modificacid de I'expedient és possible
- Modificar les dades de I'expedient
- Incloure canvis
o Situacié
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o Gestor
o Comentaris
- Incloure alertes
- Relacionar amb altres documents SAP
Per tal de fer el seguiment complet, en l'alta o en un moment posterior,
I’expedient s’ha de relacionar amb els documents SAP que pertoqui, que seran:
Sol-licitud de comanda d’un sol-licitant de BST
Pla de necessitats obert per iniciar una contractacid
Proposta d’inici d’expedient

ZPSC
PdN
ZPIE

Expedient anterior

una contracta
Un o diversos.

3) Adjuntar i visualitzar documents

d’evolutius pels sistemes de compres,
contractacions i laboratori en SAP BST

Expedient finalitzat o desert del qual és necessari fer

cié nova.

Funcionalitat per adjuntar documents a un expedient, indicant el tipus del document

adjunt.

Els documents es podran descarregar per tots els usuaris.

4) Visualitzar expedient

Funcionalitat per visualitzar tots els objectes relacionats amb un expedient: documents
SAP i documents adjunts.

Dades per alta i modificacié d’expedient (en verd dades tinicament consulta):

CAMPS VALORS ORIGEN
Ambit TAULA D'AMBITS MANUAL
Responsable del contracte TAULA DE RESPONSABLES MANUAL
Descripcio Poder |r?for.m:f|r pero agafar la descripcid de la ZPIE quan MANUAL
es relacioni (titol de la capgalera)
Import 1 any sense IVA previst MANUAL
Import 1 any amb IVA previst MANUAL
VEC sense IVA previst MANUAL
VEC amb IVA previst MANUAL
Modif. VEC sense IVA previst MANUAL
Modif. VEC amb IVA previst MANUAL
TAULA TIPUS CONTRACTE
Subministraments
Tipus de contracte serveis MANUAL
Obres
Concessions
Mixtes
TAULA REGULACIO
Harmonitzat
Regulacio No harmonitzat MANUAL
Harmonitzat abreujat
No harmonitzat simplificat
Mixt Mixt / buit MANUAL
Homologacié Homologacié / buit MANUAL
Urgent Urgent / buit MANUAL
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CAMPS ‘ VALORS ORIGEN

Reservat

Caracteristica especial Contractacioé conjunta MANUAL
Fons europeus

Derivat Derivat / buit MANUAL
Descripcié manual

Descripci6 entitat Informar entitat contracte mare del derivat o entitat MANUAL
contractacid conjunta

Durada Descripcié manual MANUAL

Pluriennal Pluriennal / buit MANUAL

Anticipat Anticipat / buit MANUAL

Numero d'expedient anterior 1 o diversos MANUAL

Empresa adjudicataria anterior | 1 o diversos NIF + Nom CMD exp.ant

Descripcid quina part traspassa MANUAL

Numero d'expedient segiient

1 o diversos

Expedients a on estigui com
a expedient anterior

Data inici contracte MANUAL
Data final contracte MANUAL
Data final prorrogues MANUAL
Data final ampliacions forgoses MANUAL
e l e
Observacions MANUAL
DOCUMENTS SAP ‘ ‘
Nimero de Pla de necessitats ISr;fgourg:;zt un es recuperen automaticament els MANUAL
Ntmero de sol-licitud ZPSC Isr;fgourg:]a;:t un es recuperen automaticament els MANUAL
Nimero de sol-licitud ZPIE Isr:;ourg:;:t un es recuperen automaticament els MANUAL
Numero d'expedient Capcal. ZPIE
Tipus de contracte Capgal. ZPIE
Procediment adjudicacié Capgal. ZPIE
Import total sense IVA ZPSC / ZPIE
Import total amb IVA ZPSC / ZPIE
Import 1 any sense IVA PCAP
Import 1 any amb IVA PCAP
VEC sense IVA previst PCAP
VEC amb IVA previst PCAP
Import total sense IVA Comandes
Import total amb IVA Comandes
Rl N
:,':‘ :::l?rfiigt:‘:cligome" NA/Pendent/finalitzat QC ZPIE
Darrer dia recepcié ofertes MANUAL
Data obertura ofertes MANUAL

economiques
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CAMPS ‘ VALORS ORIGEN

Pas de tramitacié QC ZPIE QC ZPIE
Esborrany

Situacio proposta d'adjudicacié | Provisional PROPAD)
Definitiu

Import adjudicat sense IVA PROPAD)

Import adjudicat amb IVA PROPAD)

Import total adjudicat sense MANUAL

IVA

Import total adjudicat amb IVA MANUAL

Numero de comanda / CO

ALERTES

Comandes . CMD
Diverses
Import comandes CMD
ESTAT EXPEDIENT ‘
Estat tramitacié expedient TAULA ESTATS TRAMITACIO MANUAL
GRIS (Finalitzat o Anul-lat)
Si Estat = Anul-lat, Desert,...
Si data actual > data superior entre data fi
contracte, data fi prorrogues, data fi ampliacio
VERD (En execucio)
N N Si Estat = En execucid => quan comanda
Semafor estat tramitacio ...
expedient cread‘a - Automatic
GROC (En tramitacio)
Si I'expedient esta en tramitacié => fins que es
crea la comanda
VERMELL (Alerta)
Si hi ha alguna alerta tramitacié expedient en
vermell
En tramitacio
Lo . Alerta
Descripcié semafor estat ., ...
tramitacio expedient E'n e>fecuuo Automatic
Finalitzat
Anul-lat/desistit
GRIS (Finalitzat o Anul-lat)
Si Estat = Anul-lat, Desert,...
Si data actual > data superior entre data fi
contracte, data fi prorrogues, data fi ampliacié
Semafor estat execucié VERMELL (Alerta)
expedient Existeix alguna alerta de finalitzacié de Automatic
contracte
GROC (Prorroga en curs)
Existeix prorroga o ampliacié En curs
VERD (En execucid)
No Alerta ni En curs
En execucid
Descripcio semafor estat Prorroga en curs
execucio expedient Alerta Automatic
Finalitzat
Anul-lat/desistit
Responsable tramitacid Llista d'usuaris de compres i contractacions MANUAL
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CAMPS ‘ VALORS ORIGEN
Alerta tramitacid expedient
Tipus Alerta execuci6 expedient MANUAL
Alerta finalitzacié contracte (automatica)
Descripcio MANUAL
Semafor Vermell MANUAL
Verd
Data Automatic
Usuari Automatic
Data tancament MANUAL
CANVIS
Estat tramitacio expedient MANUAL
Gestor de I'expedient Llista d'usuaris de contractacions MANUAL
Comentari MANUAL
Data Automatic
Usuari Automatic

2.3.5.2.1.2 Pantalla per la gestié de prorrogues i ampliacions

Monitor d'expedients de contractacio major

@Actual’ruar
Tipus Prorrogues i Ampliacions h
Numero d'expedient Fins | = |
Creat el 08.03.2022 Fins |08.03.2023

Dies selecdid 365 | |

[ 5 visualzar Expedient || [ [\] Nova proramp

1 |E'? Modificar pror/amp| | (i Adjuntar docurnentacis ||

&IEFREEL [Ee J& @1

Funcionalitats

1) Alta de prorroga / ampliacié

Estats
|| En curs
[¥|Amb alerta
|| Finalizades

|| Esborrades

Els meus documents
|| Creador

|| Responsable

Es dona d’alta manualment una prorroga o ampliacio prevista, amb les dades basiques.

2) Modificar prorroga / ampliacié

En la pantalla de modificacié de la prorroga / ampliacio és possible

- Modificar les dades de la prorroga
- Relacionar amb les ZME de prorroga a SAP
Es pot informar directament els nimeros de document relacionats.

3) Adjuntar documents

Funcionalitat per adjuntar documents a la prorroga / ampliacié de I'expedient, indicant
el tipus del document adjunt.

Dades per alta i modificacié de prorroga (en verd dades tinicament consulta):
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CAMPS VALORS ORIGEN
Ambit EXPEDIENT
Responsable del contracte EXPEDIENT
Descripcid EXPEDIENT
Numero d'expedient Capcal. ZPIE
Data inici contracte EXPEDIENT
Data final contracte EXPEDIENT
Data final prorrogues EXPEDIENT
Data final ampliacions forgoses EXPEDIENT
Empresa adjudicataria 1 o diversos NIF + Nom CMD ZPIE
Im.port comandes exerc.ant. CMD
a/iva
In'!port comandes exerc.ant. CMD
s/iva
Dintre de contracte
(si Data inici prorroga < Data fi contracte, CO
anuals de fungible)
Prorroga
(si > Data fi contracte i < Data fi prorroga)
Tipus Ampliacié termini Automatic
(si > Data fi prorroga i < Data fi AT)
Fora prorroga
(si > Data fi prorroga)
Fora ampliacié termini
(si > Data fi AT)
Data inici prorroga / ampliacié MANUAL
Data fi prorroga / ampliacié MANUAL
Anul-lada MANUAL
Observacions MANUAL

, ZME de la ZPIE amb data
. Numero de ZME .
ZME prorroga . [liurament
Diverses . N
= data final prorroga

Aprovacié de prorroga
Estat tramitacié prorroga Creacié comandes ZME QC ZME
Rebutjar la ZME
GRIS (Finalitzada o Rebutjada)

Si totes les CMD creades

Si ZME = rebutjada o suprimida
GROC (En curs) Automatic

Semafor estat tramitacio

prorroga Si no esta finalitzada o rebutjada i no hi ha alertes
VERMELL (Alerta)

Si hi ha alguna alerta tramitacié prorroga en vermell
Import prorroga sense IVA ZME
Import prorroga amb IVA ZME

, CMD/CO de la ZPIE amb data

. Numero de comanda .

Comandes prorroga de lliurament / dates

Diverses .
validesa en Dates prorroga

Import comandes prorroga
s/IVA
Import comandes prorroga
a/lvVA

CMD prorroga

CMD prorroga
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2.3.5.2.2 Funcionalitats automatiques

2.3.5.2.2.1 Creacié automatica de registre de prorrogues
Job automatic per:
- Crear registre de prorroga per I'expedient si compleix aquestes condicions:

e Expedient no finalitzat en el periode actual
Data fi periode actual < la superior entre data fi contracte, fi prorrogues o fi
ampliacions.

e No existeix registre de prorroga pel periode seglient
Data inici prorroga = Data fi periode actual + 1dia

e Data final periode actual = data actual + dies avis (parametritzable)

Algoritme de calcul data fi periode actual per I'expedient
Data final contracte (si data actual < Data fi contracte en I'exercici actual)
31/12/exercici actual (si data actual < Data fi contracte en exercici futur)
Data final prorrogues (si data actual < Data fi prorrogues en igual exercici)
31/12/exercici actual (si data actual < Data fi prorrogues en exercici futur)
Data final ampliacions (si data actual < Data fi ampliacions en |'exercici actual)
31/12/exercici actual (si data actual < Data fi ampliacions en exercici futur)

- Siescrearegistre de prorroga: enviar correu al responsable del contracte i al gestor
de contractacions

- Relacionar ZME de prorroga amb prorroga ja creada per I'expedient (si coincideix la
data de lliurament de la ZME amb la data de final de la prorroga per I'expedient).

- Crear prorroga per l'expedient, si existeixen ZME sense assignar i no existeix la
prorroga pel periode de les ZME.

El job automatic omple les dades de la prorroga executant els calculs seglients:

CAMPS ' VALORS

Data inici prorroga / ampliacié | Data inici prorroga = Data fi periode actual + 1dia
Data fi prorroga / ampliacié Data final periode seglient
Dintre de contracte  (si Data inici prorroga < Data fi contracte, CO anuals de fungible)
Prorroga (si > Data fi contracte i < Data fi prorroga)
Tipus Ampliacio termini (si > Data fi prorroga i < Data fi AT)
Fora prorroga (si > Data fi prorroga)
Fora ampliacid termini (si > Data fi AT)
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2.3.5.2.2.2 Alertes automatiques amb enviament de correu
Job automatic per crear alertes per I'expedient:

- Alerta finalitzacié de contracte.
Informar en I'expedient:
Necessari nou expedient a la finalitzacio
Data final de contracte
Data final de prorrogues
Data final ampliacions
Dies Alerta
Es crea alerta N dies abans de la data superior entre Data final de contracte, Data
final de prorrogues o Data final ampliacions.

Quan es crea una alerta, s’envia un correu a l'usuari responsable de I’expedient i al gestor de
contractacions

2.3.6 Validacio dades informades excel de presentacio d'ofertes

2.3.6.1 Visio general

Validar les dades que els proveidors informen en I'excel d’ofertes, per evitar errors en la
presentacié de les ofertes i en la carrega en SAP.

2.3.6.2 Desenvolupaments

2.3.6.2.1 Descarrega dels excels d’ofertes

Es modifiquen els excels d’ofertes seglients:

[= Carrega automatica d'ofertes econdmigues i puntuacid técnica

r . a
DESCARREGUES
L J

I Excel peticid d'ofertes J

I Excel peticid d'ofertes PN d'Homologats J

I Excel peticid d'ofertes de Serveis J

I Excel peticid d'ofertes amb criteris subjectius J

I Excel peticid d'ofertes de serveis amb criteris subjectius J

I Excel puntuacions técniques J

I Excel puntuacions econdmigues J
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1) Control d’execucid de les macros en els excels modificats:

Per evitar que es puguin deshabilitar les macros, quan s’obre I'excel per primer cop es
mostra un botd que cal executar per comencar a informar les dades.

2) Les validacions només s’executaran quan estigui informat el NIF

3) Excel peticié d’ofertes (per preus) i Excel peticié d’ofertes PN d’Homologats

Canvi de format de les columnes Ui V:

Unificar sota el titol Unitat minima de venda
Canviar la columna Preu Unitat minima de venda per Quantitat d’unitats de consum
contingudes

U W
U . Unitat minima de venda
Quantitat
d'unitats de
Preu Unitat BRI

Codi Europeu EAM  contingudes

Codi Europeu EAN ~ minima de venda

Validacions:

Validar NIF: que no hi hagi espais ni caracters que no siguinAaZi0Oa9.

Validar que les files 6 — Segell empresa i 7- Signatura, estiguin buides. Donar aquest
missatge: El segell empresa i la signatura s’han de fer constar en I'oferta en pdf, no
incrustar en I'excel.

Tipus d’oferta, només valors Bo V

Numero d’oferta variant obligatori si V

Numero d’oferta variant numeéric

No es poden informar en la mateixa fila les columnes Preu unitari sense IVA i Article
gratuit

Article gratuit només valor X

Preu unitari sense IVA numeéric

Preu unitari sense IVA superior al preu unitari sortida sense IVA. NOMES AVIS

Si esta informat un d’aquests valors: Preu unitari sense IVA i Article gratuit, és
obligatori informar Referéncia

Import minim de comanda numeéric

EAN obligatori si Tipus d’expedient és CS (Subministraments) i centre = 9000
Validar el format i digit de control del EAN o be que s’hagi informat N/A

Quantitat d’unitats de consum contingudes és obligatori si s’ha informat EAN
diferent de N/A. Si han informat N/A també poden informar Qtt consum per
proveidors que no tinguin EAN pero si unitat minima de venda.

Quantitat d’unitats de consum contingudes ha de ser numeric

Donar error si es detecten caracters estranys en alguna de les columnes que pot
informar el proveidor (només permésde AaZide0a?9)

4) Excel peticio d’ofertes amb criteris subjectius (per preus)

Canvi de format: eliminar les columnes Codi Europeu EAN i Import minim de comanda

Validacions:

Validar NIF: que no hi hagi espais ni caracters que no siguinAaZi0Oa9.

Validar que les files 6 — Segell empresa i 7- Signatura, estiguin buides. Donar aquest
missatge: El segell empresa i la signatura s’han de fer constar en I'oferta en pdf, no
incrustar en I'excel.
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- Tipus d’oferta, només valors Bo V

- Numero d’oferta variant obligatori si V

- Ndmero d’oferta variant numeéric

- Oferta presentada només valor X

- Siesta informat Oferta presentada, és obligatori informar Referéencia.

- Donar error si es detecten caracters estranys en alguna de les columnes que pot
informar el proveidor (només permesde AaZide0a?9)

5) Excel peticié d’ofertes de serveis i Excel peticié d’ofertes de serveis amb criteris subjectius

Aquests excels no es canvien perqué la incidéncia d’errors és menor i es poden controlar
com a errors en la carrega. En 'excel d’ofertes econdmiques, la referencia de material
s’informa automaticament quan s’informa I'import ofertat.

2.3.6.2.2 Carrega dels excels d’ofertes

1) Excel de peticid d’ofertes i Excel peticié d’ofertes amb molts articles
La columna de lI'excel Quantitat d’unitats de consum contingudes s’ha de continuar
carregant en el text d’oferta Unitat minima de venda

2) Excel peticié d’ofertes amb criteris subjectius
No llegir les columnes que s’han eliminat: Codi Europeu EAN i Import minim de comanda

2.3.7 Gestio errors al carregar ’excel de presentacio d’ofertes

2.3.7.1 Visid general

En la carrega dels excels d’ofertes presentades pels proveidors, validar les dades i mostrar els
errors, per tal d’evitar carregar dades erronies en SAP.

2.3.7.2 Desenvolupaments

2.3.7.2.1 Carrega dels excels d’ofertes

Es modifica la carrega dels excels d’ofertes seglients:

[= Carrega automatica d'ofertes econdmigues i puntuacid técnica

. .l
CARREGUES
L |

~ =~
{ | Excel peticid d'ofertes | \

| Excel peticid d'ofertes amb molts articles |

| Excel peticié d'ofertes de Serveis |

| Excel peticid serveis amb molts articles |

\ | Excel peticid d'ofertes amb criteris subjectius | /

| Excel peticid d'ofertes de serveis amb criteris subjectius |

| Excel puntuacions técniques |

| Excel puntuacions economigues |
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Si en la carrega es troben errors, no es carrega I'excel. Es necessari corregir els errors i tornar a
carregar. Les validacions que sén només avis, es mostren en la finestra d’errors, perd no
impedeixen la carrega de I'excel.

Com a resultat de la carrega s’ha de mostrar una finestra amb les dades seglients, que s’han de
poder descarregar en excel:

Nom de I'excel

Numero d’oferta

(si no hi ha errors)
Numero de posicions actualitzades
Numero de posisions Codi agrupador actualitzades

(si hi ha errors)

Numero de fila de I'excel
Columna de I'excel

Descripcio de la columna erronia
Text de 'error

1) Excel peticié d’ofertes i Excel peticio d’ofertes amb molts articles (per preus unitaris)

Validacions:

Validar NIF: que no hi hagi espais ni caracters que no siguinAaZi0Oa9.

Validar que les files 6 — Segell empresa i 7- Signatura, estiguin buides.

Existeix una oferta per la ZPIE i el proveidor de I’excel, en el cas d’oferta Base

Tipus d’oferta, només valors Bo V

Numero d’oferta variant obligatori si V

Numero d’oferta variant numeéric

No es poden informar en la mateixa fila les columnes Preu unitari sense IVA i Article
gratuit

Article gratuit només valor X

Preu unitari sense IVA numeéric

Preu unitari sense IVA superior al preu unitari sortida sense IVA. NOMES AVIS

Si esta informat un d’aquests valors: Preu unitari sense IVA i Article gratuit, és
obligatori informar Referéncia

Import minim de comanda numeéric

EAN obligatori si Tipus d’expedient és CS (Subministraments) i centre = 9000
Validar el format i digit de control del EAN o be que s’hagi informat N/A

Quantitat d’unitats de consum contingudes és obligatori si s’ha informat EAN
diferent de N/A. Si han informat N/A també poden informar Qtt consum per
proveidors que no tinguin EAN pero si unitat minima de venda.

Quantitat d’unitats de consum contingudes ha de ser numeric

Donar error si es detecten caracters estranys en alguna de les columnes que pot
informar el proveidor (només permésde AaZide0a9)

Carrega Excel de peticié d’ofertes amb molts articles:
o No es permet carregar per aquesta opcié si en el PCAP, la ZPIE té informat
algun criteri técnic de tipus subjectiu.
o El motiu és que aquesta opcié esborra I'oferta anterior i es perdrien les
dades de presentacié i puntuacié de I'oferta técnica.
Carrega Excel peticio d’ofertes:
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o Si pel lot de la posicid, s’ha marcat en el PCAP que hi ha criteris tecnics de
valoracio de tipus subjectiu, I'oferta en SAP ha d’estar marcada com a Oferta
presentada en la fase técnica.

o Perevitar que es presenti oferta econdmica si no s’havia presentat en I'excel
de criteris subjectius.

Carrega Excel peticid d’ofertes:

o Sila ZPIE té informat algun criteri tecnic de tipus subjectiu en el PCAP, pels
lots que tinguin aquests criteris s’ha de comprovar que el nimero d’ofertes
economiques a carregar ésigual al nimero d’ofertes marcades com a Oferta
presentada en la fase tecnica.

o Per evitar que no es presenti oferta economica d’alguna de les ofertes
presentades en I'excel de criteris subjectius. NOMES AVIS

Validacions un cop modificada o carregada 'oferta:

Per totes les posicions de I'oferta, consultar els valors en SAP amb els valors llegits
de I'excel, per totes les posicions. Si hi ha algun diferent, mostrar-ho com a error en
finestra.

Si el proveidor presenta ofertes per lots, sortiran diferéncies en els lots que no
estan en I'excel, pero no han de sortir diferéncies en el lot.

2) Excel peticié d’ofertes de serveis i Excel peticié d’ofertes de serveis amb molts articles

Validacions:

Validar NIF: que no hi hagi espais ni caracters que no siguinAaZi0Oa9.

Validar que les files 6 — Segell empresa i 7- Signatura, estiguin buides. Donar aquest
missatge: El segell empresa i la signatura s’han de fer constar en |'oferta en pdf, no
incrustar en I'excel.

Existeix una oferta per la ZPIE i el proveidor de I'excel, en el cas d’oferta Base

Tipus d’oferta, només valors Bo V

Numero d’oferta variant obligatori si V

Numero d’oferta variant numeric

Oferta presentada només valor X

Si esta informat Oferta presentada, és obligatori informar Referéencia.

Import total oferta sense IVA superior a I'lmport total sense IVA de sortida. NOMES
AVIS

Donar error si es detecten caracters estranys en alguna de les columnes que pot
informar el proveidor (només permésde AaZide0a9)

Carrega Excel de peticié d’ofertes de serveis amb molts articles:

o No es permet carregar per aquesta opcié si en el PCAP, la ZPIE té informat
algun criteri técnic de tipus subjectiu.

o El motiu és que aquesta opcié esborra I'oferta anterior i es perdrien les
dades de presentacié i puntuacié de I'oferta tecnica.

Carrega Excel peticio d’ofertes de serveis:

o Si pel lot de la posicid, s’"ha marcat en el PCAP que hi ha criteris técnics de
valoracio de tipus subjectiu, I’'oferta en SAP ha d’estar marcada com a Oferta
presentada en la fase técnica.

o Perevitar que es presenti oferta econdmica si no s’havia presentat en I'excel
de criteris subjectius.

Carrega Excel peticio d’ofertes de serveis:
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o Sila ZPIE té informat algun criteri técnic de tipus subjectiu en el PCAP, pels
lots que tinguin aquests criteris s’ha de comprovar que el nimero d’ofertes
economiques a carregar és igual al nimero d’ofertes marcades com a Oferta
presentada en la fase técnica.

o Per evitar que no es presenti oferta economica d’alguna de les ofertes
presentades en |'excel de criteris subjectius. NOMES AVIS

Validacions un cop modificada o carregada I'oferta:

Per totes les posicions de I'oferta, consultar els valors en SAP amb els valors llegits
de I'excel, per totes les posicions. Si hi ha algun diferent, mostrar-ho com a error en
finestra.

Si el proveidor presenta ofertes per lots, sortiran diferéncies en els lots que no
estan en I'excel, pero no han de sortir diferéncies en el lot.

3) Excel peticio d’ofertes amb criteris subjectius i Excel peticio d’ofertes de serveis amb
criteris subjectius

Validacions:

Validar NIF: que no hi hagi espais ni caracters que no siguinAaZi0Oa9.

Validar que les files 6 — Segell empresa i 7- Signatura, estiguin buides. Donar aquest
missatge: El segell empresa i la signatura s’han de fer constar en |'oferta en pdf, no
incrustar en I'excel.

Existeix una oferta per la ZPIE i el proveidor de I’excel, en el cas d’oferta Base

Tipus d’oferta, només valors Bo V

Numero d’oferta variant obligatori si V

Numero d’oferta variant numeéric

Oferta presentada només valor X

Si esta informat Oferta presentada, és obligatori informar Referencia

Donar error si es detecten caracters estranys en alguna de les columnes que pot
informar el proveidor (només permésde AaZide0a9)

Validacions un cop modificada o carregada I'oferta:

Per totes les posicions de |'oferta, consultar els valors en SAP amb els valors llegits
de I'excel, per totes les posicions. Si hi ha algun diferent, mostrar-ho com a error en
finestra.

Si el proveidor presenta ofertes per lots, sortiran diferéncies en els lots que no
estan en I'excel, pero no han de sortir diferéncies en el lot.

4) Per la carrega de tots els excels d’ofertes
Carregar tots els excels continguts en un directori, en lloc d’haver de seleccionar un per un.
L'usuari ha d’assegurar que tots son de la mateixa ZPIE i del tipus que ha seleccionat. El
sistema ho validara i donara error en cas que no correspongui al que s’ha seleccionat.
Es carregaran tots amb I'opcié SI/NO seleccionada en el pop up

[E Carrega automatica d'ofertes econdmiques i puntuacid técnica x

CARREGAR NOMES LINIES OFERTADES? (SI - Opcid
9 recomenada per la 1a carrega d'excel; NO - Opdd

recomanada per carregues posteriors, de

correccid). ATENCIO! Sija ha creat la proposta

d'adjudicadid, reinidar per tal que tinguin

efecte els canvis.

s H Ho |3 cancell.
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2.3.8 Suport al canvi d'inteqracio Modulab BST pels hospitals ICS

2.3.8.1 Visio general

Servei de Suport al canvi d'integracié Modulab BST pels seglients hospitals ICS segons calendari
facilitat per BST:

Hospital universitari de Bellvitge
Hospital de Reus

Hospital Germans Trias

2.3.8.2 Tasques
Tasques a realitzar per cada un dels hospitals:
- Analisis i seguiment canvis necessaris amb les parts implicades.

- Configuracié sistema PRE i PRO (revisio tipus OC, tubs i contenidors, preconfigurats,
cicles, restriccions petitori, substitucié proves antigues...)

- Actualitzacid petitori PRE i PRO.

- Proves complertes circuit LAB BST a PRE.

- Proves técniques enviament missatgeria a PRE.
- Proves técniques enviament missatgeria a PRO.
- Seguiment posada en marxa a produccio.

- Suport proves funcionals posada en marxa a produccio.

- Indicadors evolucid implantacié
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3 Condicions d’execucio

3.1 Garantia

L’adjudicatari es responsabilitzara del desenvolupament de la solucié, i donara servei de
garantia durant un periode de tres mesos posteriors a la seva implantaciéo en I'entorn de
produccié. Durant aquest periode l'adjudicatari estara obligat a resoldre les anomalies
detectades imputables a I'adjudicatari dins del cost del projecte.

3.2 Calendari previst d’execucio
El projecte ha de ser executat en I'exercici 2023.

El licitador haura de presentar en la seva oferta un calendari detallat de tasques i terminis
d'execucié prevists amb l'objecte de poder estimar i encaixar conjuntament amb el BST quin
sera el calendari definitiu de realitzacid dels evolutius. En aquest calendari hauran de figurar
també les fites clau del projecte, a fi de poder, si s’escau, fixar els punts de facturacié en relacié
a l'avanc de la realitzacio del projecte.

3.3 Requisits técnics

Amb motiu de garantir un servei oOptim i especialitzat en aquest tipus de projectes i tecnologies,
es valorara positivament que el licitador disposi de certificacions. Especificament com a
reqgueriment especial , 'empresa licitadora ha de certificar que posseeix autoritzacié oportuna
per accedir al sistema ARGOS Assistencial de I'ICS , ja que els evolutius demanats requereixen
configuracié sobre aquest sistema

Es valorara que I'empresa adjudicataria sigui partner certificat per part de SAP, aixi com les
certificacions individuals dels components de I'equip de projecte.

3.4 Equip de projecte

L'adjudicatari sera responsable de dotar el Contracte amb els recursos necessaris, tant humans
com materials, que permetin el correcte desenvolupament de les tasques contractades en els
terminis compromesos.

S'adjuntara a I'oferta el curriculum professional de cadascuna de les persones assignades al
projecte, amb indicacié de certificacions SAP i treballs similars realitzats.

El BST considera que I'equip de projecte presentat en I'oferta és vinculant. El BST es reserva el
dret d'acceptar o rebutjar qualsevol canvi del mateix, exceptuant només causes de for¢ca major.

3.5 Facturacié i pla de fites del contracte

Pel que fa a les factures, I'adjudicatari les fara electronicament o haura d’enviar al Departament
de Comptabilitat del BST, Passeig Taulat, 116 (08005-Barcelona).

La facturacio del contracte es realitzara seguint un pla compromés amb la Direccié TIC del BST
segons fites i lliurables, que les parts pactaran un cop subscrit el contracte.
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3.6 Pressupost del Contracte
L'import de licitacié del Contracte és de 60.000€ sense iva, 72.600€ amb iva
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4 Formati estructura de les ofertes a presentar

4.1 Sobre B oferta téecnica i economica. Contingut

Les empreses licitadores que optin al concurs hauran de presentar oferta d’acord amb
I’estructura que es mostra a continuacio:

1. Introduccié

Objectius

Resum Executiu : visié global del projecte

Abast i Enfocament de la solucié proposada

Equip de projecte

5.1. Equip de treball: Rols i CV.

5.2. Certificacions SAP d’empresa i de treballadors

5.3. Certificacions de participacio en projectes de similars caracteristiques

uewnN

L’oferta economica ha de ser per I'import total del projecte i en cap cas haura de superar I'import
maxim de sortida.

5 Criteris de valoracid i adjudicacio

Pels criteris d’adjudicacié del procediment de contractacid, s’aplicara el barem de puntuacié
seglient, segons una puntuacié maxima de 100 punts a repartir de la seglient manera:

e Oferta economica: 80 punts
e Oferta tecnica de servei: 20 punts

5.1 Oferta economica: Fins a 80 punts

L'empresa licitadora que presenti I'oferta economica més barata, rebra la puntuacié maxima de
vuitanta (80) punts. La resta d’ofertes rebra la puntuacié proporcional respecte a la més
econdmica, aplicant la seglient férmula:

P=PM *[1-[((PO-POm)/PL)*(1/VP)]]

On P és la puntuacid obtinguda, PM és la puntuacié maxima (80), PO és el preu de I'oferta
corresponent al licitador que es valora, POm és el preu de |'oferta minima, PL és el preu de
licitacio i VP el valor de ponderacio (2).

5.2 Oferta tecnica de servei: Fins a 20 punts
Es valorara amb una puntuacié maxima de vint (20) punts, I'oferta técnica de servei proposada.
Es valoraran els diferents apartats amb els pesos indicats a continuacié:
a) Certificacid de 'empresa com a partner SAP. 5 punts.
b) Certificacions SAP de I'equip de projecte. Fins a 5 punts
5 punts. Si en I'equip de treball consten dos o més components amb certificacido SAP

3 punts. Si en I'equip de treball consta un component amb certificacié SAP
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c) Participacid acreditada, amb els corresponents certificats, en projectes de similars
caracteristiques dintre del sector public.

10 punts. 3 participacions
5 punts. 2 participacions

2 punts. 1 participacid

6 Obligacions del contractista

6.1 Clausula de propietat intel-lectual i industrial

El codi de la solucid, aixi com aquesta, sera propietat de BST. No pot tenir cap llicéncia associada
al codi.

En cas de que en I'etapa de requeriments es vegi la necessitat d’adquirir llicéncies per moduls
especifics de tercers, caldra valorar aquest cost amb I’equip TIC del BST, i en cas que no encaixi,
buscar altres solucions.

La propietat intel-lectual i industrial de les fonts, dels codis i la solucié tecnologica realitzats a
I'empara d’aquest contacte pertany a BST de forma exclusiva. Els productes o subproductes
derivats, no podran ser utilitzats sense la deguda autoritzacié previa.

L'accés a informacié i/o productes protegits per la propietat intel-lectual, propietat de BST,
necessaris per al desenvolupament del producte o servei contractat no pressuposa en cap cas la
cessio de la mateixa.

L'empresa contractada accepta expressament que els drets d’explotacié i industrial dels
productes derivats d’aquest contracte corresponen Unica i exclusivament a BST. Aixi doncs, el
contractista cedeix, amb caracter d’exclusivitat, |a totalitat dels drets d’explotacid de les fonts i
codis objecte d’aquest plec, inclosos els drets de comunicacié publica, reproduccid,
transformacié o modificacié o qualsevol d’altre dret susceptible de cessid en exclusiva, d’acord
amb la legislacié sobre drets de propietat intel-lectual.

6.2 Confidencialitat

L'empresa contractada s’obliga a no difondre i a guardar el més absolut secret de tota la
informacid a la qual tingui accés en compliment del present contracte i a subministrar-la només
al personal autoritzat per BST.

Quan I'objecte del contracte sigui la construccio i/o el manteniment de Sistemes d’Informacio
i/o Infraestructures Tecnologiques, el deure de secret inclou als components tecnologics i
mesures de seguretat técniques implantades en els mateixos.

L'Empresa contractada sera responsable de les violacions del deure de secret que es puguin
produir per part del personal al seu carrec. Aixi mateix, s’obliga a aplicar les mesures necessaries
per a garantir I'eficacia dels principis del minim privilegi i necessitat de coneixer, per part del
personal participant en el desenvolupament del contracte.

Un cop finalitzat el present contracte, 'empresa contractada es compromet a destruir amb les
garanties de seguretat suficients o retornar tota la informacid facilitada per BST, aixi com
gualsevol altra producte obtingut com a resultat del present contracte.

35



BANC DE SANG

1 TEIXITS

6.3

Desenvolupament d’evolutius pels sistemes de compres,
contractacions i laboratori en SAP BST

Proteccioé de dades

L’adjudicatari s’obliga a tractar les dades de caracter personal a les quals tingui accés en ocasio
del compliment del present contracte d’acord amb les instruccions dictades per BST, sense que
en cap cas les pugui aplicar ni utilitzar amb una finalitat diferent a aquell compliment, ni
comunicar-les, ni tan sols per a la seva conservacid, a d’altres persones, i tindra de conformitat
amb la normativa aplicable en matéria de contractacid la consideracié d’encarregat del
tractament.

a)

c)

L’adjudicatari resta obligat al secret professional pel que fa a les dades de caracter
personal a les quals tingui accés en ocasid del compliment del present contracte, obligacid
que subsistira, fins i tot, un cop el contracte s’hagi extingit, per finalitzacié del seu termini
o objecte, per resolucié o per qualsevol altra causa legalment admesa o establerta en
aquest contracte. Aixi mateix, I'adjudicatari ha de guardar reserva respecte de les dades
o antecedents dels quals hagi tingut coneixement en ocasié del present contracte. En
aquest sentit, la documentacié i informacié a la qual tingui accés I'adjudicatari té caracter
confidencial, i no podra ser objecte de reproduccio total o parcial per cap mitja o suport.
Per tant, no se’n podra fer cap tractament ni edicid, informatica o no, ni transmissio a
terceres persones fora de I'estricte ambit d’execucié directa del present contracte, ni tan
sols entre la resta del personal que tingui o pugui tenir I'entitat que presta el servei
objecte d’aquest. Si I'accés a les dades es fa als locals de BST, I'adjudicatari te prohibit
incorporar les dades a d’altres sistemes o suports sense autoritzacid expressa i haura de
complir amb les mesures de seguretat establertes en el document de seguretat del
responsable del tractament. En tota cas, i sens perjudici d’altres mesures a adoptar
d’acord amb la normativa vigent en mateéria de proteccid de dades personals, només
podran accedir a les esmentades dades de caracter personal, informacions i
documentacio les persones estrictament imprescindibles per al desenvolupament de les
tasques inherents al propi encarrec. Totes elles seran advertides per I'adjudicatari del
caracter d’informacid confidencial i reservada i del deure de secret als quals estan
sotmeses, i aquell sera responsable del compliment d’aquestes obligacions per part del
seu personal.

L’adjudicatari manifesta que té implantades les mesures de caracter técnic i organitzatiu
necessaries per garantir la seguretat de les dades de caracter personal a les quals tindra
accés en ocasid de I'execucié del present contracte, tot evitant-ne la seva alteracio,
pérdua, tractament o accés no autoritzat, tenim en compte I'estat de la tecnologia, la
naturalesa de les dades emmagatzemades i els riscos a que estan exposades, i en estricte
compliment de la normativa vigent en materia de proteccié de dades de caracter
personal. Aquestes mesures de seguretat implantades per I'adjudicatari sén les
corresponents al nivell alt, i son d’aplicacié als fitxers, centre de tractament, locals, equips,
sistemes, programes i persones que intervinguin en el tractament de les dades en els
termes que estableix aquell reglament.

El BST podra designar, en qualsevol moment, durant la vigencia del present contracte, a
personal intern o extern per a verificar que I'adjudicatari té implantades les mesures
necessaries per garantir la seguretat de les dades de caracter personal.

Durant la vigéncia del contracte I'adjudicatari haura de conservar qualsevol dada objecte
de tractament, llevat que rebi indicacions en sentit contrari del BST.

Una vegada executat el present contracte, I'adjudicatari haura de destruir i/o retornar al
BST, d’acord amb allo que s’estableixi legalment o les indicacions que li transmeti aquest,
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les dades de caracter personal que hagin estat objecte de tractament per part d’aquell
durant la vigencia del mateix, juntament amb els suports o documents en que consti
alguna dada de caracter personal. El retorn de les dades a BST es dura a terme en el format
i els suports utilitzats per I'adjudicatari per al seu emmagatzematge.

f) En el cas que alguna precisid legal exigeix la conservacid de les dades, o de part d’elles,
I’adjudicatari haura de conservar-les, degudament bloquejades, per impedir-ne I'accés i
el tractament en tan en quant puguin derivar-se responsabilitats de la seva relacié amb el
BST.

g) En el cas que destini les dades a les quals tingui accés a una finalitat diferent a I'establerta,
o les comuniqui o les utilitzi incomplint les estipulacions del present contracte o les
instruccions del BST, I'adjudicatari sera considerat responsable del tractament i respondra
personalment de les infraccions que hagi comeés i de les possibles reclamacions que es
puguin produir al respecte.

El BST repercutira en I'adjudicatari els costos corresponents a les sancions i/o indemnitzacions
a les que hagi de fer front que s’haguessin originat directa o indirectament pel deficient i/o
negligent tractament de dades de caracter personal realitzar per I'adjudicatari. En tot cas,
I'adjudicatari s’obliga a mantenir indemne al BST de totes les despeses o altres conseqiiencies
negatives que se li puguin originar a causa dels esmentats tractaments, sancions i/o
indemnitzacions.

L'empresa contractada s’obliga a comunicar al BST quins treballs seran objecte de
subcontractacio i quines seran les empreses que els realitzaran. Amb el permis exprés i escrit de
BST, i actuant en nom i representacié d’aquest, 'empresa contractada formalitzara el
corresponent contracte amb la empresa o empreses subcontractades que, als efectes de
I'aplicacié de la normativa de proteccid de dades, tindran la consideracié d’encarregats de
tractament de BST. Aquests contractes s’afegiran com annex al contracte administratiu que
formalitza aquesta adjudicacio.

El tractament de dades realitzat per part del subcontractista haura de complir amb la normativa
vigent en matéria de proteccié de dades de caracter personal, i s’ajustara aixi mateix a les
obligacions assumides pel contractista i a les instruccions especifiques que li doni el BST al
respecte.
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