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SOL·LICITUD D’OFERTA
1.- DADES GENERALS DEL PROGRAMA/ACCIÓ FORMATIVA
1.1. DADES GENERALS DEL PROGRAMA / ACCIÓ:

	PROGRAMA: DIGITAL TALENT

	PERSONES DESTINATÀRIES
	Prioritàriament persones amb problemes en l’ús de les TIC.

	LLOC IMPARTICIÓ
	Centre Can Calderon


1.2. DADES ESPECÍFIQUES DE LA SOL·LICITUD DE L’OFERTA 

1.2.1. DADES BÀSIQUES DEL SERVEI :
	ACCIÓ OBJECTE DEL CONTRACTE
	Accions formatives de preparació de la prova ACTIC per a l’acreditació de competències digitals nivell bàsic i nivell mitjà.

	HORES TOTALS
	350 hores

	MÒDULS FORMATIUS
	ACTIC bàsic i mitjà
	350 h

	NOMBRE ALUMES
	12 alumnes

	CALENDARI
	23 de maig fins al 24 d’octubre del 2022.

	HORARI
	De dilluns a divendres matins i tardes.


El pressupost base de licitació (veure apartat 2) inclou accions d’impartició, preparació de les sessions i seguiment, tutories i avaluació de l’alumnat, d’acord amb els requeriments generals de la sol·licitud d’oferta (veure apartat 1.2.2.) .
1.2.2. REQUERIMENTS GENERALS: El personal docent haurà de complir amb els següents requeriments:

· Compliment dels requisits dels programes formatius de referència, pel que fa als continguts, desenvolupament, activitats i avaluació dels participants.

· Col·laboració en el disseny i elaboració de les proves de selecció, així com en les entrevistes de selecció de l’alumnat.

· Especificació dels mòduls, continguts i activitats a realitzar, abans de l’inici de l’acció. 

· Col·laborar amb tot el personal docent del programa per a la formació en centres de treball i tutories amb l’alumnat.

· Seguiment i avaluació sistemàtica i continuada del procés formatiu de l’alumnat i tenir-ne un registre i una valoració personalitzada per mòdul i/o unitat formativa prenent com a referència els criteris d’avaluació que s’estableixen al currículum.

· Lliurar els documents d’avaluació i les solucions 5 dies abans de la realització de la prova.

· Comunicació amb 10 dies d’antelació de qualsevol sortida formativa del grup de classe. 

· Assistència a reunions de coordinació, seguiment i sessions d’avaluació que s’organitzin per part de la persona referent del programa.

· Complimentar i lliurar al Centre la documentació necessària en els terminis que s’acordin, per a la correcta gestió de les actuacions objecte de la contractació:
· Els materials didàctics en suport digital: continguts formatius i activitats d’aprenentatge. Aquests materials hauran d’estar  redactats almenys en català.

· Normativa d’accés a Internet signada.

· Document de protecció de dades signat.
· Document de cessió de dades signat.

· Document de drets d’imatge signat.

· Instruments i/o proves d’avaluació i suports de correcció i puntuació.

· Documents que recullin els resultats obtinguts per l’alumnat.

· Col·laborar en l’elaboració de la memòria final de l’acció.

· Utilitzar diferents eines, equips i recursos en línia que siguin necessaris pel bon desenvolupament de les sessions formatives i per promoure l’aprenentatge digital de l’alumnat.

· Fer ús del Campus Login TIC del centre com a entorn virtual d’aprenentatge i mitjà de comunicació entre alumnat, professorat i referent del projecte.
· Realitzar fotografies i gravacions a l’aula representatives de l’exercici de la professió  i/o aprenentatge de l’alumnat i compartir-les amb l’equip referent per fer-ne difusió i incorporar a la memòria qualitativa del programa.

· CESSIÓ DRET D'ÚS DE MATERIAL: La propietat intel·lectual del material didàctic i pedagògic requerit correspon als/a les docents, així com els drets que se'n deriven. Se cedeix el dret d’ús al Centre de Promoció Econòmica i de Serveis a les Empreses Can Calderon de l’Ajuntament de Viladecans, amb caràcter indefinit i no exclusiu, cosa que el/la docent autoritza amb l’aprovació de la contractació administrativa dels seus serveis.

· Seguir els criteris exposats a la Guia metodològica d’avaluació dels aprenentatges en certificats de professionalitat i/o a les instruccions del programa objecte de l’acció.

· Complir amb els criteris d’organització, gestió i seguiment que estableixi el centre i l’equip tècnic referent del programa. Qualsevol necessitat de l’equip docent caldrà comunicar-la prèviament a l’equip referent pels canals habituals de comunicació. La persona referent del programa és l’encarregada de guiar i orientar al professorat pel correcte desenvolupament de les accions formatives.

· Seguir les instruccions de l’Ajuntament de Viladecans, així com realitzar qualsevol adaptació metodològica que sigui necessària, davant possibles canvis en la situació generada per la COVID-19 (priorització de formació telemàtica, programació horària, etc.).

1.2.3. REQUISITS ESPECÍFICS PER IMPARTIR ELS MÒDULS:
A. TITULACIÓ REQUERIDA

· Titulació universitària en Enginyeria tècnica informàtica de gestió. 

· Experiència docent acreditada en la impartició mínima de 2 cursos ACTIC.

· Haver impartit un mínim de 125 hores de contingut relacionat amb la preparació ACTIC.
B. DISPONIBILITAT

El personal docent que es presenti a la licitació, haurà de tenir disponibilitat per impartir els mòduls formatius d’acord amb el següent calendari:

	DATES
	DIES
	HORARI
	HORES

	Del 23/05 al 27/05
	Dilluns a divendres
	15h a 20h
	25 hores

	Del 7/06 al 20/06
	Dilluns a divendres
	15h a 20h
	50 hores

	Del 27/06 al 1/07
	Dilluns a divendres
	9h a 14h
	25 hores

	Del 4/07 al 8/07
	Dilluns a divendres
	9h a 14h
	25 hores

	Del 18/07 al 22/07
	Dilluns a divendres
	9h a 14h 
	25 hores

	Del 11/07 al 22/07
	Dilluns a divendres
	9h a 14h
	50 hores

	Del 5/09 al 19/09
	Dilluns a divendres
	9h a 14h
	50 hores

	Del 20/09 al 3/10
	Dilluns a divendres
	9h a 14h 
	50 hores

	Del 10/10 al 24/10
	Dilluns a divendres
	9h a 14h 
	50 hores


L’organització i posada en marxa de les accions formatives aniran en funció de la demanda i dels perfils d’entrada de les persones participants. Igualment, el/la docent haurà de tenir disponibilitat horària de dilluns a divendres per impartir diferents accions formatives al llarg de tot l’any 2022.
2.- DADES ECONÒMIQUES:

PRESSUPOST BASE DE LICITACIÓ TOTAL (EXEMPT D’IVA): 14.875,00 € 
	ACCIÓ OBJECTE DEL CONTRACTE
	Accions formatives de preparació de la prova ACTIC per a l’acreditació de competències digitals nivell bàsic i nivell mitjà.


	Mòdul formatiu / Unitat formativa
	Hores a realitzar
	Pressupost base de licitació

Exempt d’IVA(*)


	ACTIC Bàsic
	Preparació per l’ACTIC bàsic i mitjà
	350h
	14.875,00 €

	TOTAL
	350h
	14.875,00€

	(*) Exempt IVA en virtut de l’Art. 20, punt 9 de Llei IVA 37/1992 que regula les activitats de formació.


L’import de preu unitari de les hores de docència té caràcter de màxim i les persones no podran superar-lo en cap cas. La presentació d’ofertes que superin aquest import unitari màxim seran desestimades automàticament. 
Tanmateix, el contracte estarà condicionat a l’assoliment del mínim de participants necessaris per a la correcta execució de la formació.

3.- CRITERIS DE VALORACIÓ DE LES OFERTES:  

Els criteris a tenir en compte a l’hora de considerar quina és la proposta més avantatjosa serà la millor oferta en la relació qualitat-preu, sempre que es compleixin tots els requeriments especificats a l’apartat 1.2. Dades específiques de la sol·licitud de l’oferta.
· Criteri 1: Millora del pressupost de licitació (fins a 40 punts).
D’acord amb la previsió d’unitats per anualitat i els preus unitaris oferts pels licitadors, es calcularà un pressupost total. Es puntuaran amb 0 punts aquelles ofertes que no millorin el pressupost de licitació. La resta d’ofertes seran valorades de forma proporcional de conformitat amb la següent fórmula:

((Pressupost de licitació – oferta valorada)* 40)

(Pressupost de licitació – millor oferta)

Justificació de la fórmula seleccionada: la selecció de la fórmula, per a la valoració de les ofertes econòmiques presentades, s’ha realitzat d’acord amb un sistema lineal que reuneix els criteris de proporcionalitat necessaris per classificar les ofertes a partir d’un càlcul senzill, lògic i coherent.

· Criteri 2: Experiència docent (fins a 60 punts)
En aquest apartat es valorarà l’experiència dels docents en la impartició de continguts formatius.
a) Experiència docent en la impartició de continguts iguals als de l’objecte de la contractació (fins a 40 punts).
	Descripció
	Puntuació

	Igual o superior a 801 hores
	40

	Entre 501 i 800 hores
	30

	Entre 200 i 500 hores
	20

	Menys de 200 hores
	0


b) Experiència docent en altres accions de formació ocupacional (fins a 20 punts).
	Descripció
	Puntuació

	Igual o superior a 801 hores
	20

	Entre 501 i 800 hores
	15

	Entre 200 i 500 hores
	10

	Menys de 200 hores
	0


IMPORTANT: Només es valorarà l’experiència que quedi degudament acreditada. Per acreditar l’experiència docent caldrà presentar un certificat d’empresa on consti l’any, les hores i les especialitats o mòduls impartits.

4. INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIÓ D’OFERTES:
4.1. Documentació obligatòria a presentar:
Per poder valorar l’oferta serà obligatori presentar la documentació que es relaciona a continuació:

1) Declaració de responsable (signada).
2) Proposta econòmica (signada).
3) Currículum vitae.

4) Titulació i/o acreditació reconegudes al territori nacional necessària per impartir els mòduls o especialitats objecte del contracte.
5) Acreditació de l’experiència docent relacionada amb els mòduls objecte de la contractació
6) Informe de vida laboral o contractes de treball relacionats amb l’especialitat o mòduls a impartir.
4.2. Requisits en la presentació de la documentació:

1. La documentació es presentarà telemàticament. Per presentar la documentació cal accedir al Perfil del Contractant de la seu electrònica de l’Ajuntament de Viladecans: https://seuelectronica.viladecans.cat/es/. Per a qualsevol incidència haureu de trucar al telèfon de contacte abans del termini màxim de presentació.
2. Els documents hauran d’estar redactats en català o en castellà.
3. Els documents s’han d’annexar per separat i s’anomenaran de la manera següent: 
1) Declaració de responsable (PDF)
2) Pressupost (PDF)
3) Currículum vitae (PDF)
4) Titulació (PDF)
5) Acreditació experiència docent (PDF)
6) Acreditació experiència laboral (PDF)
5.- TERMINI MÀXIM PER A LA PRESENTACIÓ DE LES OFERTES: 

L’oferta degudament signada i la documentació obligatòria s’haurà de presentar telemàticament a través del Perfil del Contractant de la seu electrònica de l’Ajuntament de Viladecans: 
https://seuelectronica.viladecans.cat/es/ abans del dia 7 d’abril de 2022 a les 10:00h. 
No s’acceptaran ofertes fora del termini establert. Per a qualsevol consulta us podeu adreçar al Centre de Promoció Econòmica i Serveis a les empreses Can Calderon i demanar per Ana Faba i/o Laia Lligadas trucant al telèfon 93 635 18 04.

CONTRACTACIONS EN MATÈRIA DE FORMACIÓ EN L’ÀMBIT DE LA PROMOCIÓ ECONÒMICA
Procediment

1. Presentació de les ofertes. 
Els contractistes disposaran d’un termini i un lloc o mitjà per a la presentació d’ofertes que es farà constar a la sol·licitud de l’oferta. Aquest termini mai serà superior a 5 dies hàbils a comptar des de la recepció de la sol·licitud de l’oferta. 

L’OFERTA haurà d’incloure: 

Dades de persona jurídica/física: nom, adreça, telèfon, fax, mail i NIF. 

Concepte amb dades dels apartats: 

1.2.1. Hores a realitzar pel/per la docent

1.2.2. Formació/mòduls a impartir

Presentar documentació obligatòria (apartat 4)

Explicació de les millores ofertades donant resposta als criteris de valoració establerts en el document de sol·licitud d’ofertes (si s’escau).

Dades econòmiques del pressupost (apartat 2. Dades econòmiques)

Signatura electrònica 

2. Adjudicació del contracte per Resolució de la Tinència d’Alcaldia delegada. 

3. Notificació de la resolució d’adjudicació tant a l’adjudicatari del contracte com a aquelles empreses que hagin presentat oferta i no hagin resultat adjudicatàries.

4. Les factures s’hauran de presentar electrònicament i hauran d’incloure de manera obligatòria el número AD, que serà facilitat pel centre, i el número de compte corrent. A més, hauran d’incloure:

· Nom del programa.
· Especialitat o acció formativa.
· Hores impartides.
· Mòduls impartits.
· Preu/hora.
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