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1.- Justificacio de la necessitat i idoneitat del contracte

L’Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona (IMHB), és un organisme autonom de
I'Ajuntament de Barcelona que té com a finalitat la gestid, recaptacid, i inspeccid dels
tributs, preus publics, multes i altres ingressos de dret public de I'Ajuntament, els seus
organismes autonoms, i d'altres entitats publiques, quan se'ls hi encomanin.

L'IMHB actualment té dipositada la documentacié a un espai gestionat pel propi institut i
una altra part en custodia externa ja que va arribar al limit de la capacitat de diposit. A
més, el local actual presenta mancances des del punt de vista de la conservacid i
preservacié documental, aixi com de seguretat i accessibilitat.

Ates que I'espai actual és insuficient i que I'lMHB no pot eliminar aquesta documentacié
en base a la normativa de destrucci6 documental marcada per la Comissié Municipal
d'Avaluacio i Accés a la Documentacié (CMAAD), cal trobar una solucié de diposit dels
fons documentals, unificant-los en un Unic espai amb les garanties i els serveis d’arxiu que
permetin la conservacid de la documentacio i el seu accés.

Aquest servei és necessari per al correcte funcionament de I'lMHB, i degut a que I'Institut
no disposa ni de l'organitzacié, ni dels mitjans materials, ni personals adequats i
suficients, es considera necessaria la tramitacié d’'un procediment per a I'adjudicacié del
present contracte.

2.- Objecte del contracte

L’objecte del contracte és la prestacié del servei d’inventari, recollida, trasllat, custodia,
consulta, préstec, tractament i destruccié de la documentacid de caracter public de
I'Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona (a partir d’ara IMHB). L'objecte del contracte
afecta a documentacié i informacidé en suport paper d’acord amb les especificacions
descrites en el Plec de prescripcions técniques (PPT).

CPV:

79995100-6: Serveis d’arxivat

92510000-9: Serveis de biblioteques i arxius
92512000-3: Serveis d’arxius

El contracte no es divideix en lots perque les diverses prestacions compreses en I'objecte
del contracte dificultarien la seva correcta execucid des del punt de vista técnic donat que
la prestacié de custodia, com a servei principal del contracte, condiciona I'execucio de les
altres prestacions accessories com son el préstec, el tractament i la destruccié de
documentacio.
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3.- Durada del contracte

Es proposa per a la nova contractacid un termini de vigencia de 2 anys, a partir del dia
seglient de la darrera signatura digital del document de formalitzacié del contracte.

4.- Prorroga del contracte

La vigencia del contracte es podra prorrogar fins a un maxim tres anys més, podent-se
prorrogar anualment i excepcionalment, per motius de necessitats de servei, en terminis
inferiors a 12 mesos.

5.- Pressupost del contracte
5.1 Pressupost

Aquest contracte tindra un pressupost total de 436.365,60 €, IVA inclos, amb el
desglossament seglient:

- 355.560,00 € pressupost, i 74.667,60 € en concepte d'Impost sobre el Valor Afegit
al tipus del 21%

- 15.580,00 € pressupost net pels servei de destruccid confidencial i 558,00 € en
concepte d'Impost sobre el Valor Afegit al tipus del 10%

Pressupost net IVA aplicable Import IVA Pressupost total
355.560,00 € 21% 74.667,60 € 430.227,60 €
5.580,00 € 10% 558,00 € 6.138,00 €
361.140,00€ 75.255,60 € 436.365,60 €

5.2 Justificacid del pressupost del contracte

El sistema previst per establir I'import base de licitacié del contracte, es basa en els preus
unitaris dels diferents serveis que es prestaran i els volums d’arxivadors a tractar. Els
serveis objecte del contracte es descriuen a la clausula 3.1 del PPT.

Els preus unitaris a aplicar per a I'obtencid del pressupost del contracte, s’ha calculat en
base a als costos que poden representar la execucié dels serveis. S’ha ajustat la carrega
prevista de treball detallada en el PPT.
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El volum d’arxivadors que es tractaran i transferiran a I‘empresa adjudicataria:

Descripcio Quantitat
Arxivadors a custodia externa 1 9.272
Arxivadors a custodia externa 2 11.285
Arxivadors a I’arxiu de 'lMHB 57.443
Total arxivadors 78.000(*)

(*) Els volums poden variar durant la gestié diaria fins a I'adjudicacié del contracte.

Els pressupost del contracte esta referit a preus unitaris i esta calculat sobre unes
previsions de necessitats de I'IMHB.

L'IMHB no resta obligat a exhaurir el pressupost en atencié a que el preu final es
determina en funcid de les necessitats aplicant els preus unitaris corresponents.

Els preus unitaris maxims per a la gestido de cada arxivador en els diferents processos,
seran els seglients:

Descripcid Preus unitaris Preus unitaris
(IVA exclos) (IVA inclos)

I\Ilo_va_ |ncorp9r_§C|o (mc!c’)u recollida, transport, cada nova 1616 € 1955 €
linia inventari i instal-lacio)
Custodia anual en prestatgeria 1,100 € 1,331 €
Pré l: de 1 ltes* ia (incl

réstec nqrma fﬂe as cgnsu tes” en un dia (inclou cerca, 5500 € 6,655 €
transport i recollida posterior
Pré I 2 ltes’ ia (incl

réstec norma 'de 6.a 5 con'su tes” en un dia (inclou 5,400 € 6,534 €
cerca, transport i recollida posterior).

A B 1 5 8

Préstec normal: _de 26.a 100 co.nsultes en un dia (inclou 5,200 € 6,292 €
cerca, transport i recollida posterior).
PresteF urgent (mclcl)u cerca, transport i recollida 11,900 € 14,399 €
posterior): de 0 a 20 préstecs anuals urgents.
C.onsul_ta.\ll préstec in situ (inclou la cerca i posada a 1,900 € 2299 €
disposicid): de 0 a 20 consultes anuals
Consulta (digitalitzaci6 document): de 0 a 20 consultes 3,600 € 4,356 €
anuals
Tractament i suport documental, técnic superior d’arxiu 25,000 £/h 30,250 €/hora

Tractament i suport documental, auxiliar 17,500 €/hora 21,175 €/hora

Destruccio confidencial i certificada arxivadors en custodia 1,100 € 1210 €2

Destruccid confidencial i certificada arxivadors IMHB (no
en custodia). Inclou recollida, transport i eliminacié 0,700 € 0,770 €°
certificada

“El preu que es determina és unitari per cada consulta
2 Als serveis de destruccio se’ls aplica el tipus del 10% d’IVA i a la resta de serveis se’ls aplica el tipus del
21% d’IVA.
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La restitucio puntual d’arxivadors, tindra el mateix cost que els préstecs, Gnicament que
no inclou la recollida posterior.

La restitucio parcial o total dels arxivadors no tindra cap cost per I'lMHB. Aquest servei de
restitucio es troba regulat a la clausula 4.7 i 4.9 del PPT.

Volums anuals estimats:

. la 2a 3a
Primer any | Segon any N N R
prorroga prorroga Prorroga
Servei Volum Volum Volum Volum Volum
Ingrés inicial 78.000 3.500 3.500 3.500 3.500
Custodia anual 78.000 81.500 93.500 81.500 85.000
Consulta normal (1-5) 2.500 2.500 2.500 2.500 2.500
Consulta normal (6 a 25) 400 400 400 400 400
Consulta normal (+ de 26) 100 100 100 100 100
Consulta urgent 20 20 20 20 20
Consulta i préstec situ 20 20 20 20 20
Digitalitzacio 20 20 20 20 20
Tractament | su‘por.t s 150 hores 150 hores 150 hores 150 hores 150 hores
documental — técnic d’arxiu
Tractament I. . supqrt 210 hores 210 hores 210 hores 210 hores 210 hores
documental — auxiliar d’arxiu
Destruccio (custodia) 200 1.500 1.500 1.500 1.500
Destruccio no custodia 5.000 300 300 300 300

La unitat dels volums sdn arxivadors a excepcid del servei de tractament i suport

documental que sén hores.

La diferéncia d’'import entre els dos anys de vigéncia del contracte és conseqiiéncia de la
prestacid del servei d’inventari i ingesta inicial que es detalla a les clausules 4.2 i 4.3 del
PPT. En cas de prorroga les estimacions de volums serien similars a les del segon any de
vigencia del contracte, amb aproximadament un ingrés previst de 3.500 arxivadors anuals

i un volum de serveis de préstec, digitalitzacié i destruccié similars.
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Costos directes

Import €

Costos salarials (si els costos salarials formen part del cost)

263.331,27 €

TOTAL (Suma costos directes):

263.331,27 €

Costos indirectes Import €
Despeses generals d’estructura 77.366,84 €
TOTAL (Suma costos indirectes): 77.366,84 €
‘ Benefici industrial sobre costos directes i indirectes ‘ 20.441,89 € ‘

‘ TOTAL DE COSTOS (directes + indirectes): ‘

361.140,00 €|

L’estimacié dels costos salarials s’ha calculat prenent com a referéncia el Convenio
colectivo para la industria fotografica (2017-2018-2019), publicat en el BOE de dimarts 22
d’agost de 2017 i la Resolucion de 15 de enero de 2019, de la Direccion General de
Trabajo, por la que se registra y publica la modificacion y prorroga del Convenio colectivo
estatal para la industria fotografica, publicat en el BOE de Dilluns 4 de febrer de 2019.
Aquesta indicacié no prejutja el conveni laboral que hi sigui d’aplicacio.

Els costos salarials s’han calculat a partir d’'una plantilla de persones treballadores que ha
d’executar el contracte amb les segilients categories professionals i nombre de persones:

. . Retribucié Retribucié Ne de
Categoria professional . .
segons conveni | salarial brut persones
Cap de Projecte Documental (Grup 3) 18.183,24 € 23.638,21 € 1
Documentalista (Grup 4) 17.554,46 € 22.820,80 € 2
Operador Documental (Grup 7) 15.857,23 € 20.614,39 € 3
Conductor (Grup 7) 15.857,23 € 20.614,39 € 1
Ajudant (Grup 10) 14.306,91 € 18.598,98 € 2
Aucxiliar Administratiu (Grup 10) 14.306,91 € 18.598,98 € 1
Emmagatzemador (Grup 10) 14.307,91 € 18.598,98 € 3

1 . , . , . .
Costos directes: aquells que s'associen amb el producte d'una forma molt clara, sense necessitat de cap tipus de

repartiment. Matéries Primeres, Ma d'Obra Directa.

Costos indirectes: aquells que no poden ser aplicats directament a un producte, ni a un centre de cost. Costos Indirectes
de Produccié (CIP): Ma d’Obra Indirecta, costos d’aprovisionament o produccié. Costos Indirectes Generals (CIG): els no
necessaris per fabricar, com ara comercials, d’administracio i financers.
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El valor estimat del contracte (VEC) és de 820.575,00 euros, sense incloure I'lVA. Aquesta
xifra inclou l'import total que podria ser retribuit I'empresa contractista, incloent
possibles prorrogues i modificats, entre d’altres conceptes, tot d’acord la previsié de
I'article 101 LCSP.

VE modificacions
.. VE eventuals .
Any VE prestacio . amb increment del SUMA
prorrogues ..
cost economic
2021 57.000,000 57.000,00
2022 192.885,08 14.445,60 € 207.330,68
2023 111.254,92 10.434,92 14.445,60 € 136.135,44
2024 125.539,83 14.445,60 € 139.985,43
2025 129.389,83 14.445,60 € 143.835,43
2026 121.842,42 14.445,60 € 136.288,02
TOTAL 361.140,00 € 387.207,00 € 72.228,00 € 820.575,00 €

6.- Eleccio del procediment

El valor estimat del contracte (VEC) a efectes de determinar el procediment d’adjudicacid
i la publicitat, és de 820.575,00 €, sense incloure I'Impost sobre el Valor Afegit.

En funcié del valor estimat del contracte, i atés el que estableix I'article 22.1 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (LSCP), el procediment que
s’ha de seguir és el de procediment obert harmonitzat, recollit a I'article 156 de la LSCP,
garantint la maxima concurréncia i competitivitat per obtenir les millors condicions
economiques i tecniques.
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7.- Responsable del contracte

La supervisid de I'execucio del contracte correspondra, en funcié del tipus de procés, a:

PROCES NOM CARREC
Josep Maria Cap del Departament de Sistemes
Responsable del contracte
Ventura
Serveis d’arxiu: inventari, transferéncies, peticions, | Pilar Campos Departament de Sistemes —
eliminacié i tractament documental supervisio del contracte
Miquel Ruiz Departament de Sistemes —

Facturacio dels serveis

supervisio del contracte

8.- Termini de garantia

El contracte s'entén complert pel contractista quan aquest hagi realitzat, d'acord amb els
termes d'aquest i a satisfaccié de I'lMHB, la totalitat de la prestacio.

El termini de garantia s’establira de 4 mesos.

9.- Criteris de Valoracio
Els criteris de valoracid que serviran de base per a I'adjudicacié del contracte son els
seglients:

e La puntuacié maxima sera de 100 punts

Per a obtenir la puntuacié total de cada oferta, s’hauran de tenir en compte dos tipus de

criteris:
e Els criteris Subjectius o que depenen d’un judici de valor........ fins a 35 punts.
e Els criteris Objectius o avaluables de forma automatica .......... fins a 65 punts.

A I’hora d’avaluar les ofertes, es defineixen les seglients fases de valoracio:

e Primera fase: Valoracio dels criteris Subjectius (depenen d’un judici de valor).
e Segona fase: Valoracio dels criteris Objectius (avaluables de forma automatica).

Les propostes que obtinguin una puntuacié inferior als 20 punts en relacié als criteris
sotmesos a un judici de valor seran excloses del present procediment licitatori al
considerar-se técnicament insuficients.
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L'empresa que es proposi com adjudicataria rebra, a les instal-lacions indicades en I’
oferta, la visita dels responsables de I'lMHB per comprovar el compliment dels requisits
técnics i els elements valorats a la seva oferta.

En el cas que no es compleixin amb els requisits tecnics o els elements valorats en la seva
oferta I'empresa quedara exclosa d’aquest procediment i es podra procedir a requerir la
documentaciod i a visitar a la seglient empresa licitadora, segons l'ordre en que hagin
quedat classificades les ofertes.

9.1 Criteris subjectius o que depenen d’un judici de valor
La valoracié maxima a la que es pot arribar mitjancant aquests criteris és de 35 punts.
Aquests punts es desglossen de la seglient manera:

1. Propostes de millores per la elaboracié i manteniment

de I'INVENTAri.....cee i fins a 10 punts.
2. Valoracio del projecte .......cccoecvveeeeeciieeeecieee e, fins a 9 punts.
3. Caracteristiques del centre de treball i punt d’entrega.. fins a 6 punts.

3.1. Caracteristiques del centre de treball (fins a 3,5 punts)

3.2 Caracteristiques del punt d’entrega a Barcelona (fins a 2,5 punts)
4. Descripcio de I'equip de treball.........ccovveeeciieiiciiieeee, fins a 6 punts.
5. AIres MIllOreS...cci i e fins a 4 punts.

Les empreses licitadores, per desenvolupar els punts indicats anteriorment, inclouran la
documentacié indexada de manera que faciliti la seva localitzacié. Per a cada apartat
s’indica a continuacid, el nombre maxim de pagines format de qué pot constar. Aquestes
hauran de ser format A4, amb tipus de lletra Arial o Times New Roman, grandaria 12 i
interlineat simple (sense comptar portada ni index, en cas d’haver-hi):

1. Propostes de millores per la elaboracié i manteniment

(o ISR T 0V =T o] =] o P UUUR maxim 4 pagines.
2. Valoracié del projecte .......eeeeeeeveccciivreeeeee e, maxim 4 pagines.
3. Caracteristiques del centre de treball..........ccccvveeeeeeennnn. maxim 3 pagines.
4. Descripcid de I'equip de treball.........cccovvveeieeeiiiecinnnnnnn. maxim 3 pagines.
5. AIIres MiIlloreS....cccioi i maxim 3 pagines.

La proposta es presentara en un unic arxiu en format PDF, no protegit i que accepti
cerques, seleccions, copiat del text i impressio.

L'incompliment dels requisits formals indicats per a la formulacié de la proposta (format
de pagina, mida i tipus de lletra i interlineat) no comportara I'exclusié de la mateixa. No
obstant, implicara I'obligacié per part de I'’empresa licitadora de reconvertir la seva oferta
al format indicat, sense la possibilitat de introduir cap mena de modificacié a la mateixa,
als efectes de determinar el nimero de pagines. Tota aquella informacié de la proposta
qgue excedeixi del limit de pagines especificat no sera objecte de valoracié ni puntuacio.
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Ponderacio dels criteris subjectius

Per valorar els diferents punts, es procedira a agrupar les propostes en grups. Aguests
grups fan referéncia a temes similars. A cada grup s’assignara un valor segons la
importancia que té la proposta per I'lMHB.

Grups de tipus: A =25
B =3
c =1

Dintre d’'un mateix grup, no totes les propostes son iguals, pel que es ponderara I'abast
de cada una mitjancant els seglients factors de correccio:

Ponderacio: a =10
b = 08
c = 0,6

La puntuacidé obtinguda per cada empresa licitadora en cada un dels criteris subjectius,
sera ponderada. En cada un dels criteris subjectius, s’assignara el maxim de punts a
I’empresa que en aquest hagi obtingut el major valor, i a la resta d’empreses s’atorgara la
puntuacid de forma proporcional.

1.- Propostes de millores per a la elaboracid de l'inventari

A les clausules 4.3 i 4.4 del PPT es regula I'inventari inicial i I'inventari que es generara
durant la vigencia del contracte respectivament.

A I'hora de valorar les millores per a la elaboracié de la relacié inicial i inventari inicial i
durat la vigéncia, s’agruparan les propostes que cada empresa licitadora presenti. Una
vegada estiguin agrupades s’assignara a cada una un grup tipus segons la importancia que
tingui per 'lMHB i un valor de ponderacid. El resultat sera, per a cada empresa licitadora,
la suma total dels valors obtinguts en cada agrupacio.

Les propostes de millora seran per a la elaboracié de I'inventari i relacié inicial, elaboracié
i manteniment de I'inventari durant la vigéncia del contracte i a la finalitzacio.

Es valoraran aspectes com:

- Proposta detallada de la metodologia per elaborar inventari inicial a les instal-lacions de I'arxiu
de I'IMH: eines i sistema de captacid de la informacid, personal dedicat, com s'ha fet la estimacio
de temps, etc.

- Proposta de la metodologia per a la elaboracid i manteniment de l'inventari durant la vigencia
del contracte

- Proposta de base de dades o estructura de l'inventari: incorporacié de nous camps als proposats
com obligatoris, millora en la estructura, sistema, etc.

- Sistemes de neteja de dades

- Altres millores
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2.- Valoraci6 del projecte

En aquest punt es valorara la descripcié del projecte que presenta I'empresa licitadora.

Es valoraran aspectes com:

- Proposta detallada de la metodologia de treball de I'empresa

- Descripcio del projecte

- Especificacid, descripcid i viabilitat de les fases necessaries per a la ingesta de
documentacio

- Eines i sistemes de control dels serveis

- Lliurament d’indicadors i seguiment de qualitat

- Control dels arxivadors en transit, a prearxiu i a diposit

- Altres aspectes de la gesti6 del projecte

3.- Caracteristiques del centre de treball i punt d’entrega a Barcelona

En aquest punt es valorara el centre de treball i punt d’entrega a Barcelona (clausula 4.4.
PPT).

3.1 Caracteristiques del centre de treball (3,5 punts):

- La seguretat del local (cameres, vigilancia 24 h, etc..), el sistema de prevencié
d’incendi i fugues d’aigua i els plans d’emergéncia.

- La custodia, manipulacio i seguiment dels documents.

- Control d’accés a I'edifici i a les zones de treball.

- Caracteristiques del mobiliari on s’instal-laran els arxivadors.

- Altres caracteristiques del centre de treball.

3.2 Caracteristiques del punt d’entrega a Barcelona (2,5 punts):

- La seguretat del local (cameres, vigilancia 24h, etc..), el sistema de prevencié
d’incendi i fugues d’aigua i els plans d’emergéncia.

- La custodia, manipulacio i seguiment dels documents.

- Control d’accés a l'edifici i a les zones de treball.

- Caracteristiques del mobiliari on s’instal-laran els arxivadors.

- Altres caracteristiques del punt d’entrega.

En el cas que el centre de treball i punt d’entrega de Barcelona sigui el mateix local, a
efectes del calcul es comptara com a dos llocs diferenciats.

El calcul de la caracteristiques dels dos centres, es fara de forma ponderada valorant les
caracteristiques del centre de treball per sobre del punt d’entrega.

4.- Descripcio de I'equip de treball

En aquest apartat es valorara una proposta detallada la descripcié de I'equip de treball. Es
tindra en compte la idoneitat de I'equip, la formacié en gestié documental de la direccid i
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tecnics que faran el tractament documental, formacid en proteccié de dades i formacid
en prevencio i riscos laborals.

Es tindra en compte la idoneitat del responsable i el nimero de treballadors que integren
I"'equip.

Pels perfils de direccid i técnics de gestido documental es valorara aspectes com:

- Cursos d’especialitzacié de més de 10 hores en arxivistica i gestié documental
- Experiéncia en projectes similars per serveis d’inventari i custodia

- Experiéncia en projectes similars per volumetria

- Coneixements en el sistema AIDA de classificacié de I’Ajuntament de Barcelona

Pels perfils d’auxiliar

- Cursos a partir de 15 hores en arxivistica i gestié documental
- Cursos a partir de 5 hores en proteccid de dades
- Cursos d’ofimatica

En aquest criteri d’adjudicacid no es valoraran els cursos que s’acreditin per complir amb
la solvencia técnica o professional. Pel que fa referéncia als cursos es valorara I'adequacid
del seu contingut a I'objecte del contracte.

Per valorar els criteris d’experiéncia en projectes similars pels perfils de direccid i tecnics
de gesti6 documental cal informar del nom de la empresa, rol, funcions realitzades i
caracteristiques del projecte (temps i volumetria).

Es demanara el llistat de noms i cognoms dels membres de I'equip inicial a 'empresa
adjudicataria. En cas de canvis durant la vigencia del contracte, caldra informar a 'lMHB i
tenir el perfil que s’ha valorat en el plec.

5.- Altres millores

En aquest punt es valoren les diferents propostes que cada empresa licitadora presenti,
de forma particular, per a millorar els serveis.

Totes aquelles millores recollides en criteris anteriors, no sera valorable en aquest punt.
9.2 Criteris objectius o avaluables de forma automatica

La valoracié maxima a la que es pot arribar mitjancant aquests criteris és de 65 punts.

Aquests punts es desglossen de la seglient manera:

1. Oferta @CONOMICA ....uurveeeeeeeeieiiirreeeeeeeeeeesrrrree e e e e e seaarrrereeeeees fins a 30 punts.
2. Reduccio d’impacte mediambiental........ccccoeevvveeeeiieiiiiccnnnnen, fins a 11 punts
3. Garantia de SEBUIretat......ccccceeevieiiiirieeeeeeee et fins a 8,5 punts.
4. Perlareduccid en el terminiS....cccccceeceivreeeeeeeieieiiiireeeeeeeeeeenns fins a 6,5 punts.
5. Garantia SOCial......ccouviceiriieeiee e fins a 9 punts.
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La proposta es presentara en un Unic arxiu en format PDF, no protegit i que accepti
cerques, seleccions, copiat del text i impressid, i en un segon document en format full de
calcul. En cas que hi hagi discrepancies entre la oferta PDF i full de calcul es tindra en
compte la primera signada.

Ponderacio dels criteris objectius

1.- Oferta economica

Per valorar les proposicions presentades es tindra en compte el preu sense IVA ofertes
per les empreses licitadores com a criteri directament vinculat a I'objecte del contracte,
tenint en compte que els punts s’atorgaran en funcioé de la seglient férmula:

( Pressupost net licitaci6 — oferta

— v P - )x Punts max = Puntuacio resultant
Pressupost net licitacié — oferta més economica

La puntuaciéo obtinguda per I'oferta economica, es calculara sobre I'import total de
I'oferta, sense IVA. Els preus unitaris de cada procés, no seran valorables a I’hora de
calcular la puntuacié de I'oferta economica.

Les ofertes es formularan conforme els models inclosos en el Plec de clausules
administratives particular (PCAP).

No s’admetran ofertes parcials.

Les propostes presentades per les empreses licitadores hauran d’assumir la totalitat dels
serveis inclosos en aquesta contractacio per als quals s'hagi determinat un preu unitari
maxim de licitacid. En el cas que per error no s’hagi complimentat algun dels preus
unitaris es considerara que en aquest apartat I'oferta iguala el preu unitari establert a la
clausula 2 d’aquest plec.

Si un preu unitari ofert és superior al preu unitari maxim de licitacio, la totalitat de la
proposicio sera rebutjada.

Les empreses licitadores hauran d'igualar o disminuir en la seva oferta els preus unitaris
maxims fixats com a tipus de licitacié (IVA exclos) amb 3 decimals. En cas que un preu
unitari ofert tingui 2 decimals, s'entendra que el decimal que falta és zero. Si n’hi ha més
de tres, la resta de decimals no es tindran en compte.

Pagina 13



@ ¥ Institut Municipal d’Hisenda
@ Ajuntament C/ Pallars 200-202
v de Barcelona 08005 Barcelona

http://ajuntament.barcelona.cat/hisenda

No s’admetra cap altre simbol (guions, paraules, etc.) que no sigui numeric. Si per error hi
ha algun altre simbol (guions, paraules, etc.) que no sigui numeéric, s’interpretara que en
aquest apartat 'oferta iguala el preu unitari establert a la clausula 2 d’aquest informe.

S’assignara el maxim de punts a 'empresa licitadora que hagi presentat I'oferta més baixa
i a laresta d’empreses licitadores s’atorgara la puntuacié de forma proporcional.

Es defineixen els seglients limits per a la consideracié d’ofertes, en principi, amb valors
anormals o desproporcionats:

Un diferencial de 10 punts percentuals per sota o per sobre de la mitjana de les ofertes o,
en el cas d’un Unic licitador, de 20 punts percentuals respecte el pressupost net de
licitacid.

Si el nombre de licitadors és superior a 10, pel calcul de la mitjana de les ofertes es
prescindira de I'oferta més baixa i de I'oferta més alta, si hi ha un diferencial superior al
5% respecte de les ofertes immediatament consecutives.

Si el nombre de licitadors és superior a 20, pel calcul de la mitjana de les ofertes es
prescindira de les dues ofertes més baixes i les dues ofertes més altes, si presenten un
diferencial superior al 5% amb les immediatament consecutives.

D’acord amb la previsié de I'article 149.4 LCSP, es rebutjara I'oferta si es comprova que és
anormalment baixa perque no compleix les obligacions aplicables en materia de
subcontractacio, ambiental, social o laboral establertes en el Dret de la Unid, en el Dret
Nacional, els convenis col-lectius sectorials vigents o per les disposicions de Dret
internacional enumerades en I'annex V LCSP

Si en l'oferta anormalment baixa s’evidencia que els preus unitaris dels salaris dels
treballadors considerats en I'oferta sén inferiors al que estableix el conveni d’aplicacid, a
I’efecte de verificar I'adequacio de I'oferta als costos salarials, es podra requerir informe
técnic complementari de I'0rgan de representacié de les persones treballadores o d’'una
organitzacié representativa del sector.

L’oferta sera exclosa si en el tramit d’audiéncia de I'empresa licitadora que ha presentat
una oferta qualificada d’anormalment baixa s’evidencia que els preus unitaris dels salaris
de les persones que executaran el contracte considerats en 'oferta sén inferiors al que
estableix el conveni d’aplicacid.

2. — Reduccid de I'impacte mediambiental

En el marc del compromis de I'Ajuntament de Barcelona amb els objectius de
sostenibilitat establerts en el Decret d’Alcaldia sobre contractacié publica sostenible, de
27 d’abril de 2017, que aprova les instruccions técniques per a l'aplicacié de criteris de
sostenibilitat, es valorara que I'’empresa licitadora disposi d’eines i mecanismes per reduir
I'impacte mediambiental del servei, sense comprometre els requisits de qualitat i
seguretat contemplats al plec (clausula 5 del PPT).
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, . . . Puntuacid
Reduccio de I'impacte mediambiental u\n _uauo
maxima
2.1 - L <20km 4 4
Proximitat del diposit a les -
oficines de I'lMHB > 20km i < 50 km 2
>50 km i <90 km 1
> 90 km 0
2.2
Disponibilitat de vehicles no contaminants
4
Utilitzacié d’energies renovables/no contaminants al diposit de
2.3 " .
custodia de la empresa licitadora 1,75
[l-luminacié amb LED al dip0sit de custodia de la empresa
24|
licitadora 0,5
2.5 | Estar en possessio del Certificat Energétic (minim categoria C) 0,25
2.6 | Sistema d’encesa i apagada mitjancant detector de preséncia 0,25
2.7 | Aillaments térmics i acustics 0,25

2.1 Proximitat del diposit a les oficines de I'lMHB:

Indicaran les coordenades del diposit i es calculara la distancia en un radi segons el rang
establert. L’adrega de I'lMHB C/Pallars 200-202 s’agafara com a punt de referéncia.

2.2 Disponibilitat de vehicles no contaminants

Es valorara la qualitat ambiental dels vehicles (minim 2) que s’utilitzaran per al servei
habitual de consulta i ingesta durant la vigéncia del contracte (no es comptabilitzara el
servei de recollida inicial regulat a la clausula 4.3 del PPT).

Es valorara les emissions dels vehicles que s’adscriuran a I'execucié de serveis segons la
seglient puntuacio:

- Vehicles eléctrics en totes les seves variants. S’atorgara 2 punts per cada vehicle
fins a 4 punts.

- Vehicles hibrids endollables. S’atorgara 1.5 punts per cada vehicle, fins a 3 punts.

- Vehicles hibrids no endollables i vehicles térmics de gas (bifuel inclosos) amb
distintiu eco. S’atorgara 1 punt per cada vehicle, fins a 2 punts.

- Altres vehicles térmics de gas sense distintiu eco i vehicles termics de gasolina
amb distintiu C. S’atorgara 0.5 punts per cada vehicle, fins a 1 punt.

- Altres vehicles de gasolina i vehicles termics de gasoil. 0 punts

L’'empresa licitadora incloura en la seva oferta la informacioé dels vehicles indicant, marca,
model, capacitat de carrega, tipus de combustible, matricula, any de fabricacié i emissions
de CO2 per quilometre.

En cas que el licitador prevegi que sigui una empresa subcontractada qui aporti els
vehicles, o bé que encara els vehicles estiguin en procés d’adquisicié i per tant no tingui
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encara totes les dades, indicara les dades que conegui amb certesa i, en tot cas, el tipus
de combustible que utilitzara.

Abans de la formalitzacié del contracte caldra acreditar I'adquisicid dels vehicles o
disposicid en casos de vehicles que no siguin de propietat segons les caracteristiques que
ha informat i s’ha valorat. En cas de subcontractacio els vehicles hauran de ser del mateix
tipus que s’ha valorat en aquest criteri.

2.3 Utilitzacio d’energies renovables/no contaminants

Es valorara I"Gs d’energies renovables a les instal-lacions de la empresa licitadora (al
diposit de custodia), ja sigui en autoconsum o perqué el proveidor d’energia pot acreditar
I'origen. Aquesta condicid s’ha de mantenir durant la vigéncia del contracte, podent variar
només per augmentar el percentatge d’Us.

- Us del 80 al 100% d’energia renovable — 1,75 punts

- Us d’entre el 70 i 79% d’energia renovable — 1 punt

- Us d’entre el 60 i 69% d’energia renovable — 0,5 punts
~ Us inferior al 59% d’energia renovable — 0 punts

3. - Garantia de seguretat

L’empresa licitadora ha de complir amb els requisits en la edificacioé recollits a la clausula
5.1 del plec tecnic. En aquest criteri es valorara segons la descripcié dels mecanismes i
mitjans adoptats per I'empresa licitadora que millor garanteixin I'acompliment del serveis

Puntuacid

Garantia de seguretat .
maxima

Disponibilitat d’espai lliure per acollir 15.000 arxivadors
3.1 | addicionals de model de foli prolongat (les mateixes 2
condicions recollides a la clausula 5 del PPT)

Existéncia d’un pla de contingencia informatica que asseguri

3.2 . " 1,5
la continuitat del servei en cas d’incidencies informatiques
33 Disponibilitat d’un formulari web i segur per poder fer les 15
peticions dels serveis (clausula 4.6.1 del PPT) ’
34 Sistemes d’un sistema de seguiment d’incidencies (clausula 15
" | 5.1.7 del PPT) ’
Existéncia d’un pla de contingéncia per prestar el servei de
3.5 | forma alternativa en cas de no poder accedir al lloc fisic 1

d’entrega per motius aliens a I'Institut

Disponibilitat d’una pagina web o plataforma segura des
3.6 | d’on fer la visualitzacié i descarrega d’imatges digitalitzades 0,5
(clausula 4.6.2 del PPT)

Grup electrogen que garanteixi la continuitat del servei com
a minim durant 48 hores a les instal-lacions de I'empresa

3.7 0,5
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4.- Reduccid de terminis

Reduccié de terminis Puntuacio
maxima
4.1 , o . <12 setmanes 3,5
Per lllela.bf)r.alao |Inve|ntar| : > 12 setmanes < 16 setmanes 2,5
tr.as at inicial (calculat en >16 setmanes < 20 setmanes 1,5 3,5
dies naturals)
(clausula 4.2 del PPT) >20 setmanes < 22 setmanes 1
4.2 e . . < 2 setmanes 1
En I'inici prestacions a partir
de I'inici del contracte (Punt | > 2 setmanesi <3 setmanes 05 |1
3 d’aquest informe) >3 setmanes i 4 setmanes 0
4.3 | Per la prestacio del servei de | préstec normal <24hores 0,5
préstec normal - 0,5
(clausula 4.6 del PPT) Préstec normal >24 hores 0
Per la prestacio del servei de | prestec urgent <2.5 hores 0,5
préstec urgent - 0,5
(clausula 4.6 del PPT) Préstec urgent > 2,5 hores 0
, . Digitalitzacio <6hores 0,5
Per la prestacio del servei i de Diditalitzacié > 6 hores <24
digitalitzacio (clausula 4.6 del | 9 s 0,25 | 0,5
PPT) hores
Digitalitzacio > 24 hores 0
4.4 > 5.500 unitats d’instal-lacio 0,5
Pel buidatge en cas de relleu | < 5.499 unitats d’instal-lacid > 0.95
d’empreses 3.500 unitats d’instal-lacio ’ 0,5
(clausula 4.10 del PPT) <3.499 unitats d’instal-lacio
. . L 0,10
>2.500 unitats d’instal-lacié
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4.4 Capacitat de reduccié de terminis de buidatge per al relleu d’empreses
Fa referéncia a la capacitat que tindra 'empresa adjudicataria en cas de relleu d’empreses
o restitucio total, a deixar de forma ordenada al seu moll de carrega els arxivadors per a la

entrega a la nova empresa.

5.- Garantia social

Garantia social Puntuacio
maxima
5.1 | Subcontractacié del servei de transport (recollida i retorn dels
arxivadors) amb empreses d’economia social (clausules 4.4 i 4.6 4,25
del PPT)
5.2 . . Ly
Subcontractacio del servei de destruccié documental amb 5 95
empreses d’economia social (clausula 4.9 del PPT) ’
53 > 8% de la plantilla | 2,5
. . < 8% de la plantilla i
Percentatge persones amb diversitat > prantl . ! 1,25
. > 5% de la plantilla 2,5
funcional contractades ——
<5% de la plantilla i 075
>2% ’

En el suposit de que I'empresa licitadora sigui una empresa d’economia social no estara
obligada a la subcontractacié del servei de transport i del servei de destruccié documental
que formi part del seu objecte social i se li atorgara la puntuacié maxima a la que fa
referencia els punts 5.1 5.2, segons correspongui.

Aquest fet s’haura d’informar en el moment de presentar la proposta econdmica perque
sigui valorat.

Criteri de desempat

Si es produeix un empat en la puntuacié total entre diverses empreses licitadores
s’aplicara el seglient criteri de desempat tenint en compte com a data del compliment
efectiu del fet de desempat el venciment del termini de presentacié d'ofertes, és el
seglent:

- Tindran preferencia en I'adjudicacié del contracte les proposicions presentades
per aquelles empreses que, al venciment del termini de presentacié d'ofertes,
tinguin a la plantilla un percentatge de persones treballadores amb discapacitat
superior al que els imposi la normativa.

En aquest suposit, si diverses empreses licitadores de les que haguessin empatat
guant a la proposicid més avantatjosa acrediten tenir relacié laboral amb persones
amb discapacitat en un percentatge superior al que els imposi la normativa, tindra
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preferencia en l'adjudicacié del contracte I'empresa licitadora que disposi del
major percentatge de treballadors fixos amb discapacitat a la seva plantilla.

En cas que l'aplicacié d’aquest criteri no doni lloc a desempat es dirimira mitjancant
sorteig.

10.- Criteris de solvencia

10.1 Solvéncia economica o financera

D’acord amb la previsié de I'article 87.1.a) LCSP, el volum anual de negocis en I'ambit
d’aquest contracte referit al millor dels tres ultims exercicis anteriors a la data de
presentacio de les proposicions o en funcid de les dates de constitucié o d’inici d’activitats
de I'empresa ha de tenir un import igual o superior de 270.855,00 euros. En el cas qué la
data de constitucié de 'empresa o d’inici d’activitat sigui inferior a un any comptat des de
la data final de presentacid de proposicions, el requeriment s’entendra proporcional al
periode.

10.2 Solvencia técnica i professional

L'import anual, sense incloure els impostos, que el licitador ha d’acreditar com a executat
durant I'any de superior execucié en el decurs dels ultims tres anys en serveis de
naturalesa igual o similar que els que constitueixen I'objecte d’aquest contracte ha de ser
com a minim de 126.399,00 euros.

El supervisor responsable del projecte haura de tenir experiencia prévia en projectes
similars, minim de 2 anys.

Els perfils arxivers del projecte hauran de tenir formacié superior en gestié6 documental
justificable en un curs de més de 50 hores.

Els perfils auxiliars hauran de tenir formacié en proteccié de dades i gestié documental
justificable com a minim de 10 hores acumulables justificables en un o diversos cursos.
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11.- Condicions especials d’execucid i obligacions del contractista
11.1 Condicions especials d’execucié

S’estableixen les seglients mesures socials:

- Desglossament del pressupost: Costos directes i indirectes i costos salarials.

- Valoracié del preu inferior al 35% del total.

- Oferta anormalment baixa, per no adequacié de I'oferta als costos salarials.

- Manteniment de les condicions laborals de les persones que executen el contracte
durant tot el periode contractual.

- Pla d’igualtat o mesures d’igualtat.

- Comunicacid inclusiva.

- Mesures contra I'assetjament sexual i per rad de sexe.

- Conciliacié corresponsable del temps laboral, familiar i personal.

- Percentatge minim d’ocupacio de persones amb diversitat funcional en la plantilla
de I'empresa.

- El pagament del preu a les empreses subcontractades.

- L'acreditaci6 de pagament en termini de pagament a les empreses
subcontractades.

11.2 Obligacions essencials del contracte
S’estableixen les seglients obligacions essencials del contracte:

D’acord amb [larticle 76.2 LCSP, les empreses licitadores o candidates han de
comprometre’s a dedicar o adscriure a I'execucié del contracte els mitjans personals i/o
materials esmentat al PCAP i PPT. Aquest compromis te caracter d’obligacié essencial i el
seu incompliment podra ser objecte de penalitzacid o de resolucié contractual.

11.3 Altres obligacions

L’empresa adjudicataria executara el contracte en les millors condicions i gestionara sota
la seva responsabilitat seguint les directrius que estableixi I'IIMHB i complint les
obligacions segients:

1. Disposar d’una organitzacid tecnica i de personal adequada per portar a terme, amb la
deguda eficacia, la prestacid objecte de contracte. La formacié necessaria del personal
gue s’adscrigui a aquestes funcions anira a carrec de I'adjudicatari.
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2. Garantir el funcionament i I'execucioé del contracte amb continuitat i en les condicions
establertes en aquest plec. Facilitar el seguiment de la correcta gestio del contracte a
I"IMHB.

3. Sotmetre’s en tot moment a les indicacions que decideixi adoptar I'lMHB.

4. Adoptar les mesures necessaries per tal de garantir la confidencialitat envers la
informacid a que es tingui accés i el respecte a allo disposat a la Llei Organica 3/2018,
de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia de drets digitals.

5. Acreditar la contractacié d’una polissa d'asseguranga de responsabilitat civil per un
import de 250.000 euros que haura d’aportar simultaniament amb la formalitzacié del
contracte o amb anterioritat.

6. Transcorreguts 4 mesos des de la finalitzacié del contracte, I'empresa adjudicataria
estara obligada a eliminar i/o destruir tota la informacid relacionada amb I'objecte del
contracte que estigui en el seu poder (fulls de control, préstecs, inventari, etc.). Com a
pas previ, caldra informar a 'lMHB. Sera requisit imprescindible per a la recuperacié
de la garantia definitiva la presentacié d’una declaracid responsable del compliment
d’aquesta obligacio.

12.- Faltes i Sancions

o Faltes i sancions especifiques del contracte: seran qualsevol de les situacions
seglients:
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Tipus falta Concepte Sancio

Lleu Demora en I'eliminacié fisica de la | Imposicié d’'una penalitat mensual de 0,20 € per cada capsa.
documentacid que superi un mes

Lleu Demora en els terminis de | Imposicidé d'una penalitat del preu unitari adjudicat del préstec ordinari d’aquest servei per
[liurament dels préstecs ordinaris dia de retras a partir de les 48h o temps ofertat pel préstec ordinari i fins a 72h.

Greu Demora en els terminis de | A partir de les 72h des de la realitzacié de la peticid (en dies laborables), es considera que

[liurament dels préstecs ordinaris ja passa a ser una necessitat urgent.
Imposicié d’'una penalitat del preu unitari adjudicat de préstec ordinari del servei urgent
per cada dia de demora

Greu Demora en els terminis de | Imposicié d’'una penalitat del preu unitari adjudicat de préstec urgent d’aquest servei per
[liurament dels préstecs urgents cada hora de demora

Greu Demora en [latenci6é en les | Imposicié d'una penalitat de 20,00 € per hora de demora
consulta in situ

Greu Demora en atencid a les consultes | Imposicié d’'una penalitat del preu unitari adjudicat per consulta electronica d’aquest
electroniques servei per cada hora de demora

Greu Demora en els terminis de recollida | Imposicié de la part proporcional del lloguer actual del local per dia de demora.
i transport inicial de Ila
documentacié 350€/dia

Greu Demora en els terminis de recollida | En cas que la demora en el servei de recollida i transport de la documentacié es demori

i transport de la documentacié | més de dues setmanes des de la sol-licitud, s'imposara una penalitat diaria de 0,50 € per
que es generi durant la vigencia del | cada capsa afectada a partir de les 2 setmanes de la sol-licitud.
contracte Si se superen les 3.000 capses no recollides es podra resoldre el contracte

Greu Demora en el lliurament del | Imposicié d’'una penalitat de 20,00 € per cada setmana de demora.
certificat de destruccio.

Greu Demora en el lliurament | Imposicié d’'una penalitat de 20,00 € per cada dia de demora a partir dels 5 dies laborables
d’inventaris de la sol-licitud
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Molt greu Obstruccié a la inspeccid de les | Retencié del pagament del contracte fins I'efectiva inspeccié de les instal-lacions per part
instal-lacions  per  part del | del responsable del contracte.
responsable del contracte La reiteracié d’aquest incompliment facultara a I'organ de contractacidé a dur a terme la

resolucid del contracte amb incautacid de la garantia.

Molt greu Manca de conservacié adequada | L'organ de contractacié podra encarregar a tercers la prestacié urgent de totes les
dels documents que posi en perill | actuacions necessaries i el contractista assumira les despeses que se’n derivin.
la seva integritat o que impliqui risc | En cas de ser una falta a les instal-lacions de forma reiterada per no complir amb les
de pérdua condicions establertes en el plec, resolucié del contracte amb incautacié de la garantia.

Molt greu Difusi6 no autoritzada dels | Resolucié del contracte amb incautacié de la garantia corresponent, sense perjudici de la
documents i de la informacié que | resta de responsabilitats que se’n derivin.
contenen

Molt greu Pérdua o  destrucci6 sense | Imposicié d’'una penalitat de 200,00 € per capsa.

autoritzacié prévia

En funcio de la gravetat del perjudici ocasionat a I'lMHB per la perdua o destruccid, aquest
podra acordar addicionalment la resolucié del contracte amb incautacié de la garantia.

La reiteracio dels incompliments lleus i greus facultara a I'organ de contractacié a dur a terme la resolucié del contracte amb incautacié de la

garantia.

Els preus indicats a la taula de sancions sén tots sense IVA. Les penalitats que impliquen un pagament puntual, es deduiran de la factura

corresponent.

En cas de la imposicid de les penalitats recollides en el present apartat comportara la incoacid del corresponent expedient sancionador, per

I’6rgan competent de contractacio.
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13.- Possibles modificacions contractuals
Les causes de modificacié del contracte sén les segiients:

¢ Increment o reduccié del volum d’arxivadors a incorporar podra augmentar o reduir
fins a un 20% el preu del contracte.

¢ Increment o reduccié del volum de consultes a incorporar podra augmentar o reduir
fins a un 20% el preu del contracte.

¢ Increment o reduccié del volum d’expedients a eliminar podra augmentar o reduir
fins a un 20% el preu del contracte.

Aquest increment o reduccid es pot donar per causes sobrevingudes per alguna resolucid
judicial que faci augmentar o disminuir la documentacid consultada: per creacid,
supressid, augment o reduccié de les multes o sancions gestionades per I'IMHB; per
canvis organitzatius, en la legislacié o normativa interna respecte a la gestié documental,
digitalitzacid, avaluacié documental i transferéncies.

En cap cas I'import total de les modificacions pot afectar més del 20% del preu del
contracte.

14.- Subcontractacio

Les empreses subcontractades hauran de disposar d’una organitzacio propia amb mitjans
suficients per a dur a terme I’activitat objecte del servei.

Les activitats que poden ser subjectes de subcontractacié sén:
- Transport durant la vigéncia del contracte (recollida i retorn de la documentacid)
- Destruccio certificada de documentacio

En cas de subcontractacio, ha de ser amb un Centre Especial de Treball d’iniciativa social.

Es permet la subcontractacid dels serveis de transport (recollida i retorn de la
documentacié durant la vigencia del contracte) i el servei d’eliminacié certificada de
documentacié. En cas de subcontractacid, s’ha de fer amb empreses d’economia social.
Aquesta subcontractacié s’estima que representa respecte el preu de contracte, el
seglient percentatge:

- En cas de la subcontractacio del transport: 8%
- En cas de la subcontractacid del servei d’eliminacio certificada de documentacio:
2%
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15.- Revisio de preus

D’acord amb la previsié de I'article 103 LCSP, en aquest contracte no es podra revisar el
preu durant la seva durada incloent les prorrogues.

16.- Cessio del contracte

En el present contracte resta prohibida la cessid

17.- Proteccio de dades

L'empresa adjudicataria es compromet a guardar reserva respecte de les dades o
antecedents que no siguin publics o notoris dels que hagi tingut coneixement amb ocasié
de I’execucié del contracte, complint durant el termini minim de cinc anys les obligacions
de confidencialitat exigides a l'article 133.2 LCSP. L'empresa adjudicataria i el seu
personal hauran de respectar, en tot cas, les prescripcions establertes en la normativa
sobre proteccié de dades i especialment en I'establerta en la Llei Organica 3/2018, de 6
de desembre, de Proteccié de Dades de Caracter Personal i Garanties dels Drets Digitals i
normes que la desenvolupin. L'empresa contractista tindra la consideracié d’encarregada
del tractament i se sotmetra en cada moment a les instruccions municipals en materia de
mesures de seguretat.

A la prestacid objecte d’aquest contracte no es fara tractament de dades personals.

18.- Facturacio dels serveis

L’empresa adjudicataria ha de mantenir durant tot el termini d’execucid del contracte les
ofertes de preus unitaris que hagi presentat en la seva oferta economica. En els imports a
facturar els preus unitaris coincidiran amb els de la oferta presentada amb tres decimals.
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L’empresa adjudicataria només podra facturar a I'Institut Municipal d’Hisenda de
Barcelona pels conceptes seglients

Conceptes de les factures

Nova incorporacio Es facturara a mes vencut pel nombre d’arxivadors que
s’hagin incorporat a I'inventari i s’hagin instal-lats als
diposits de I’empresa adjudicataria.

La factura del mes incloura la ingesta dels nous arxivadors

d’aquell mes.
Custodia mensual en Es facturaran a mes vencut pel nombre d’arxivadors que
prestatgeria es trobin en custodia, aplicant els preus unitaris per

arxivador/mes que consti a la oferta economica.

La custodia dels arxivadors es facturara a partir del mes
seglient a la seva incorporacio.

La custodia de la documentacié destruida no es facturara
des del mes seglient a la seva sol-licitud.

En cas de restitucié parcial es pagara fins el mes en el que
s’ha fet la sol-licitud de recuperacié.

En cas de restitucio total per relleu d’empreses, es pagara
la custodia fins el mes en el que s’ha lliurat la
documentacio.

Consulta Es facturara per cada capsa prestada a mes vencut,
aplicant els preus per cada tipus de préstec que consti a la
oferta economica.

En cas de les agrupacions que surten més economiques,
s’aplicara el preu més economic a tot el conjunt

Consulta in situ Es facturara a mes vencut per cada capsa consultada
aplicant els preus unitaris que constin a la oferta
economica.

Destruccié confidencial Es facturara per cada capsa destruida a mes vengut

dels arxivadors en aplicant els preus unitaris que constin a la oferta

custodia economica.

El mes seglient de la peticié d’eliminacié no es facturara
la custodia d’aquesta documentacio, s’hagi procedit o no a

la eliminacid.
Destruccié confidencial Es facturara a mes vencut per cada capsa destruida
dels arxivadors no en aplicant els preus unitaris que constin a la oferta
custodia economica

La facturacié sera aportada mensualment a I'organ gestor del contracte i incloura el
desglossament del conceptes facturats, els preus unitaris aplicats i els imports parcials
corresponents a cada concepte.
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L’'empresa adjudicataria haura d’emetre mensualment una factura, fent referéncia als

serveis prestats pel que fa a noves incorporacions, consultes, préstecs, recuperacions,

eliminacid, tractament i custodia.
A les factures es fara constar per a cada mensualitat:

- Quantitat d’arxivadors nous incorporats a custodia (ingesta)

- Quantitat d’arxivadors en custodia

- Quantitat d’arxivadors enviats a destruccio.

- Numero de sol-licituds normals realitzades (de 1 a 5 peticions en un dia)
- Numero de sol-licituds normals realitzades (de 6 a 25 peticions en un dia)
- Numero de sol-licituds normals realitzades (més de 26 peticions en un dia)
- Numero de sol-licituds urgents realitzades.

- Numero de digitalitzacions realitzades

- Numero de consultes in situ.

- Preu unitari per cada servei.

- Import total per tipus per servei.

- Import total a facturar.

- Hores dedicades de tractament.

Barcelona, 18 de juny de 2021

M. Pilar Campos Martinez
Tecnic d’arxiu de I'lMHB

Per ordre de
Josep Maria Ventura Warncke
Cap del Departament de Sistemes
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