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1. INTRODUCCIO.

L’'objectiu d’aquest manual és establir les normes basiques de presentaci6 i edicié d’Estudis i Projectes d’Obra
Civil, Obres Hidrauliques i Obres de Concentracié Parcel-laria d’Infraestructures de la Generalitat de
Catalunya, SAU (d'ara endavant Infraestructures.cat).

Aquest Manual incorpora la informacioé dels Manuals MAN21. Manual d’enquadernacio i presentacié d’estudis
i projectes d’Obra Civil i MAN32. Manual d’enquadernacié i presentacié d’estudis i projectes d’obres
hidrauliques i concentracié parcel-laria, els quals queden anul-lats. Aixi mateix, inclou la informacié referida a
I'edicié de portades i caratules. D’aquesta manera, els Manuals MAN22. Manual d’edicié portades i caratules
Obra Civil i MAN31. Manual d’edici6 portades i caratules obres hidrauliques i concentracio parcel-laria, queden
també anul-lats.

Per la redacci6 i contingut de cadascun dels Estudis i Projectes d’Obra Civil, Obres Hidrauliques i Obres de
Concentracio Parcel-laria (d’ara endavant, projectes), cal consultar els plecs i manuals especifics publicats al
Perfil del Contractant d’Infraestructures.cat referenciat a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de la
Generalitat de Catalunya (PSCP) o a la documentacio especifica del contracte signat.

IMPORTANT

En aquest manual es defineix el procediment per presentar els estudis i projectes d’Obra Civil, d’'Obres
Hidrauliques i Obres de Concentracio Parcel-laria, adjudicats i contractats per Infraestructures.cat en format
electronic mitjangant protocol de transferencia de fitxers o SFTP (Secure File Transfer Protocol).

S’estableix el procediment per generar codis hash SHA256 (resum criptografic) per acreditar I'autenticitat,
integritat, disponibilitat i fiabilitat de la documentacio presentada.
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2. NORMES DE PRESENTACIO | EDICIO DE TEXTOS.

Tots els textos escrits que integrin un projecte es redactaran en catala. D’acord amb la Recomanacioé 1/2009,
de 30 de juliol, del Ple de la Junta Consultiva de Contractacio, sobre I'is del catala en la contractacié amb
I’Administracié Publica, el proveidor ha d’emprar el catala en les seves relacions amb I'’Administracio de la
Generalitat derivades de I'execucié del contracte. Aixi mateix, el proveidor ha de lliurar tota la documentacio
técnica requerida almenys en llengua catalana.

Aixi mateix, en tot cas, el proveidor queda subjecte a les obligacions derivades de la Llei 1/1998, de 7 de
gener, de politica linguistica i de les disposicions que la desenvolupen. En I'ambit territorial de la Vall d’'Aran
ha d’emprar I'aranés, d’acord amb la Llei 16/1990, de 13 de juliol, sobre el regim especial de la Vall d’'Aran i
amb la normativa propia del Conselh Generau d’Aran que la desenvolupi

Els documents han de tenir una presentacié acurada, neta i ordenada.

El projecte ha d’estar redactat de manera que pugui ser interpretat correctament per persones diferents als
autors. Es requereix un llenguatge clar, lliure d’ambiguitats, coheréncia amb la terminologia emprada en els
diferents capitols i apartats dels diferents documents del projecte i amb una minima qualitat literaria.

Recomanacions per I'edicié de textos:
- Lletra Arial recta o Helvética recta cos 10.
- Interlineat senzill.

- A l'encapcgalament indicar a I'esquerra la clau i el titol del projecte i a la dreta la identificacio i les dades
professionals dels redactors del projecte.

- Al peu de pagina indicar a I'esquerra el document al que fa referéncia (memodria, annexos a la memoria,
pressupost, etc.) i a la dreta el numero de pagina.

- Per als titols utilitzar lletra Arial recta o Helvética cos 10, negreta i subratllada.

IMPORTANT

En aplicacié de la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6 de dades personals i garantia
de drets digitals, els documents del projecte han d’evitar la inclusié de dades que es puguin considerar de
caracter personal, atés que els projectes sén susceptibles de ser distribuits publicament.

En el cas concret de les taules de béns i drets afectats que s’inclouen en tot projecte que preveu I'ocupacioé
de terrenys de propietat privada:

- Les dades que es consideren de caracter personal son: la direccié dels afectats.
- No es consideren dades de caracter personal: el nom del propietari i el nimero de finca.

En conseqtiéncia, les taules de béns i drets afectats que s’incloguin als projectes deixaran en blanc la columna
“direccid”. Atencié! S’ha de deixar en blanc esborrant les dades, i no pas ocultar-la.

En canvi, tal com s’explica més endavant, al projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats si han
d’apareixer totes les dades (nom, direccié i nim. de finca).
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3. INDEX DE CONTINGUT DELS DOCUMENTS.

A continuacio es relaciona la taula de contingut dels projectes en funcié del Departament que encarrega els
treballs. En el cas de ser necessari presentar documentacié en format paper (veure Annex 1 d’aquest
document) s’indica el criteri per reduir la edicié en format paper i es detallen els annexos o informacié que
només cal presentar en format PDF i els que cal presentar en format paper.

Projectes encarreqats per la Direccié General d’Infraestructures de Mobilitat - Carreteres *

Memoria i . : . : . . . : paper
Annexos ala Memoria;
1. Antecedents . . . . . . paper
2. Annex de Qualitat i Medl Amblent . . . . . paper
3. Cartografia i topografia
- Memoria descriptiva i llistat de coordenades dels vertexs . . . paper
- Restade documents . . . . . . PDF
4. Tragat
- Memoria, esquema d’eixos, estat d’alineacions en planta i en algat . . paper
- Resta de documents . . . . . . . PDF
5. Replanteig . . . . . . . . . paper
6. Moviment de terres
- Memoria explicativa . . . . . . paper
- Diagrames de compensaci6 de terres . . . . . paper
- Restade documents . . . . . . . PDF
7. Ferms i paviments
- Memoria (categoria de transit, esplanada, seccions, etc.) . . . paper
- Resta de documents . . . . . . PDF
8. Climatologia, hidrologia i drenatge . paper

(si inclou llistats extensos, calculs del programa HEC RAS etc., aquests ultims
en PDF; en qualsevol cas, haurien de venir recollits en paper els principals
parametres de calcul i resultats mitjangant taules-resum)

9. Geologia i geotécnia . . . . . . . . paper
10. Transit . . . . . . . . . . paper
11. Estructures i murs
- Memoria (localitzacié O.F., caracteristiques geométriques, hipc‘:tesis de calcul, etc.) paper
- Resta de documents . PDF

(si aquest annex inclou llistats extensos aquests ultims tambe en suport PDF)
12. Estudi de I'organitzacio i desenvolupament de la obra

- Memoria explicativa . . . . . paper

- Resta de documents (planols dlversos etc ) . . . . PDF
13. Senyalitzacié, abalisament i defenses

- Memoria explicativa . . . . . . . paper

- Resta de documents . . ) . . . . PDF
14. llI-luminacié

- Memoria explicativa . . . . . . . paper

- Restade documents . . . . . . . PDF
15. Analisi de la seguretat viaria. . . . . . . paper
16. Vialitat hivernal . . . . . . . . . paper
17. Serveis afectats

- Memoria . . . . . paper

- Taula de relacié de serveis mstal IaC|ons afectats . . . . paper

- Resta de documents . . . . . . . PDF
18. Infraestructura de telecomunicacions . . . . . . PDF
19. Expropiacions

- Memoria . . . . . . . . . paper

' Aquest contingut també afecta als projectes assimilables a carreteres, encarregats per altres Direccions Generals.
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- Taula de relacié de béns i drets afectats

- Resta de documents

Estudi de seguretat i salut

- Memoria, justificacioé de preus, planols, plec de condicions, pressupost .
- Documents addicionals (fitxes d’activitat, risc, avaluacio, etc.)

Pla de treballs

22 Justificacio de preus

23.
24.
25.
26.
27.

28.
20.
30.

31.

32.

33.

34.
33.

Pressupost per al conelxement del’ Adm|n|straC|o

Integracié Ambiental i Mesures Correctores d’Impacte Amblental

Pla de conservacié i explotacié valorat

Seguretat vial

Definicié i desenvolupament de la 2a fase

- Memoria descriptiva

- Tipologia d’estructures .

- Tragat, estructures, drenatge, mowment de terres planols

Centre de control (només per als projectes d’Eixos viaris en régim de concessm)

Titularitats i Catalegs .

Tanels

- Memorandum de cada tunel

- Resta de documents

Inventari dels elements de la carretera (nomes per als prOJectes d EIXOS viaris en

régim de concessio)

Actuacions de posada zero (nomes per als prOJectes d’ EIXOS viaris en reglm de
Concessio)

Estudi de gestid de residus de la construcmo i demoI|C|o

Monitoratge .

Reportatge fotograflc

paper
PDF

paper
PDF

paper
paper
paper
paper
paper
paper

paper
paper
PDF

paper
paper

paper
PDF

PDF

paper
paper
paper
paper

Altres annexos: en funcio del criteri del prOJectlsta id aIIo que SIQUI de3|gnat per Infraestructures cat.
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Projectes encarreqgats per la Direccié General d’Infraestructures de Mobilitat — Transports

Memoria . . . . . . . . . paper
Annexos a la Memoria:
1. Antecedents . . . . . . . . paper
2. Qualitat i Med|Amb|ent . . . . . . . . paper
3. Estudis funcionals . . . . . . . . . paper
4. Planejament i Urbanisme . . . . . . . . paper
5. Cartografia i Topografia
- Memodria descriptiva i llistat de coordenades dels vértexs . . paper
- Resta de documents . . . . . . . PDF
6. Geologia, geotécnia i hidrogeologia . . . . . . . paper
7. Tracgat i/o definicié geométrica
- Memodria, esquema d’eixos, estat d’alineacions en planta i en alcat . paper
- Resta de documents . . PDF
(si aquest annex inclou llistats extensos aquests ultims també en suport PDF)
8. Replanteig . . . . . . . paper
9. Climatologia, hldrologla i drenatge . . paper

(siinclou llistats extensos, calculs del programa HEC RAS etc., aquests ultlms
en PDF; en qualsevol cas, haurien de venir recollits en paper els principals
parametres de calcul i resultats mitjan¢ant taules-resum)

10. Moviment de terres

- Memoria explicativa . . . . . . paper
- Diagrames de compensacio de terres . . . . . paper
- Resta de documents . . PDF
(si aquest annex inclou llistats extensos aquests ultims tambe en suport PDF)
11. Tunels
- Memoria (localitzacid, caracteristiques geométriques i geotécniques, hipotesis
de calcul, etc.) . . . . . . . . paper
- Resta de documents . . PDF

(si aquest annex inclou llistats extensos aquests ultims tambe en suport PDF)
12. Fonaments, murs i estructures
- Memoria (localitzacié O.F., caracteristiques geométriques, hip(‘)tesis de calcul, etc.) paper
- Resta de documents . PDF
(si aquest annex inclou llistats extensos aquests ultims tambe en suport PDF)
13. Arquitectura i instal-lacions (instal-lacions eléctriques, enllumenat, ventilacio, climatitzacio,
equips electromecanics, abastament d’aigua i sanejament, proteccié contra incendis,

comunicacions i informacio al passatge, etc.) paper
14. Subministraments exteriors . . . . . . . paper
15. Infraestructura de telecomunicacions . . . . . . paper
16. Superestructura de via . . paper
17. Instal-lacions ferroviaries (ahmentamo electrlca [ subcentrals electrlflcaC|o

comunicacions, enclavaments i senyalitzacié ATP — ATO, etc.) . paper
18. Urbanitzacio, vialitat i reposicions d’afeccions a altres infraestructures . . paper

- Memodria i resum dels principals resultats de calculs de tracat, hidraulics,

estructurals, d’instal-lacions... . . . . . paper

- Sortides de calculs de programes, graflcs etc. . . . . PDF
19. Monitoratge . . .. . . . . . . paper
20. Serveis afectats

- Memoria . . . . . paper

- Taula de relacio de serveis i mstal lacions afectats . . . . paper

- Valoracio de les reposicions . . . paper

- Resta de documents (cartes, documentamo de companyles D . PDF
21. Expropiacions

- Memoria . . . . . . paper

- Taula de relacio de bens i drets afectats . . . . . paper

- Resta de documents . . . PDF
22. Integraciéo Ambiental i Mesures Correctores d Impacte Amblental . . paper

MAN-34-v00 Manual presentaci6 i edicié d’estudis i projectes Obra Civil, Obres Hidrauliques i Obres de Concentracié Parcel-laria (05.07.2021) Pagina 8 de 25



MANUALS
MAN-34-v00 Manual de presentacié i edicié d’estudis i
projectes d’OC, OH i OCP

23. Estudi de gestio de residus de la construcci6 i demolicio . . . . paper
24. Estudi de seguretat i salut

- Memoria, justificacié de preus, planols, plec de condicions, pressupost . paper

- Documents addicionals (fitxes d’activitat, risc, avaluacio, etc.) . . PDF
25. Interficies entre sistemes i subsistemes. . . . . . paper
26. Pla de treballs . . . . . paper
27. Estudi de I'organitzacio i desenvolupament de les obres . . . . paper
28. Estructuracié de les obres projectades . . . . . . paper
29. Justificacié de preus . . . . . . paper
30. Pressupost per al coneixement de IAdm|n|straC|o : . . paper
31. Manteniment de les infraestructures i instal-lacions prOJectades . paper

Altres annexos: en funcio del criteri del projectista, i d’alld que sigui designat per Infraestructures cat.
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Projectes encarreqgats pel Departament d'Accié Climatica, Alimentacié i Agenda Rural:

Memoaria . . . . . . paper
Annexos a la Memoria (Obres H|drauI|ques)
1. Reportatge fotografic. . . . . . . . paper
2. Antecedents . . . . . . . . paper
3. Annex de Qualitat i Medi Amb|ent . . . paper
4. Criteris técnics i principals caracteristiques del PrOJecte . . . . paper
5. Cartografia i topografia . . . . paper
- Memodria descriptiva i llistat de coordenades dels vertexs . . . paper
- Resta de documents . . . . . . . PDF
6. Tragat
- Memoria, esquema d’eixos, estat d’alineacions en planta i en alcat . . paper
- Resta de documents . . . . . . . PDF
7. Replanteig i definicié geométrica . . . . . . . paper
8. Moviment de terres . . . . . . . paper
9. Climatologia, hidrologia i drenatge . . . . . . paper
10. Geologia i geotécnia . . . . . . . . paper
11. Estudi edafologic . . . . . . . . paper
12. Estudi agrondmic . . . . . . paper
13. Parametres basics de reg i dotaC|ons . . paper
En cas d’incorporar-se llistats, taules, etc., aquestes es II|uraran en PDF
14. Captacio i pous . . . . . . . paper
- Llistats (excepte resultats)
15. Resum de dades per la concessié . . . . . . . paper
16. Estudi d’alternatives . . . . . . . . paper
17. Estructures i calculs mecanics
- Memoria (localitzacié O.F., caracteristiques geometriques, hipotesis de calcul, etc) paper
- Resta de documents . . PDF
(si aquest annex inclou llistats extensos, aquest uItlms tambe en suport PDF)
18. Calculs hidraulics . . paper

Siinclou llistats extensos, calculs eIs programes, etc aquest ultlms en PDF
En qualsevol cas, haurien de venir recollits en paper els principals parametres de calcul i
resultats mitjangant taules

19. Basses de regulacio

- Memoria- resum i principals resultats . . . . . paper

- Resta de documents . . . . . . . PDF
20. Analisi de risc i proposta de classificacio . . . . . paper

- Llistats, excepte resultats . . . . . . PDF
21. Zonificacio territorial . . . . paper
22. Pla de Posta en carrega, Pla d’ Emergenma i Normes d ExplotaC|o . . paper
23. Caldereria . . paper

Siinclou llistats extensos calculs eIs programes etc aquest ultlms en PDF
En qualsevol cas, haurien de venir recollits en paper els principals parametres de calcul i
resultats mitjangant taules

24. Equips electromecanics . . paper
Siinclou llistats extensos, calculs els programes etc aquest ultlms en PDF
En qualsevol cas, haurien de venir recollits en paper els principals parametres de calcul i
resultats mitjangant taules

25. Equips hidraulics . . paper
Siinclou llistats extensos, calculs eIs programes etc aquest ultlms en PDF
En qualsevol cas, haurien de venir recollits en paper els principals parametres de calcul i
resultats mitjancant taules

26. Escomesa eléctrica (Alta, Mitjana i Baixa tensié) . . . . paper
27. Instal-lacions eléctriques (Mitja i Baixa tensid)
- Memoria- resum dels principals parametres de calcul . . . paper
- Resta de documents . . . . . . . PDF
28. Automatitzacié i control . . . . paper
29. Pla d’explotacié i manteniment de Ies instal- IaC|ons . . . paper
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30. Estructuracio de les obres projectades paper
31. Serveis afectats

- Memoria- resum i principals resultats paper

- Taula de relacio de serveis i instal-lacions afectats paper

- Resta de documents PDF
32. Desviaments de la xarxa viaria paper
33. Reposicions de regs i desguassos paper
34. Expropiacions i servituds

- Memoria paper

- Taula de relacio de serveis i mstal lacions afectats paper

- Resta de documents PDF
35. Organismes i Administracions on s han de tramltar Permlsos i LI|cenC|es paper
36. Estudi de I'organitzacié de I'obra i dels sistemes constructius paper
37. Estudi de seguretat i salut

- Memoria, justificacié de preus, planols, plec de condicions, pressupost paper

- Documents addicionals (fitxes, activitats, risc, avaluacio, etc.) PDF
38. Pla de treballs paper
39. Justificacio de preus paper
40. Pressupost per al coneixement de I admlnlstraC|o paper
41. Integracié Ambiental i Mesures correctores d'Impacte Amblental i valoraC|o econodmica. paper
42. Estudi de gesti6 de residus de la construccio i demolicié paper
Annexos a la Memoria (Camins Rurals):
1. Reportatge fotografic. paper
2. Antecedents . paper
3. Annex de Qualitat i Med| Amb|ent paper
4. Cartografia i topografia paper

- Memodria descriptiva i llistat de coordenades dels vertexs paper

- Resta de documents PDF
5. Tragat i replanteig

- Memoria, esquema d’eixos, estat d’alineacions en planta i en algat . paper

- Resta de documents PDF
6. Geologia i geotécnica paper
7. Moviments de terra paper
8. Ferms i paviments paper
9. Hidrologia i drenatge . paper
10. Estructures i murs paper
11. Senyalitzacio, abalisament i defensa de les obres (SI hi ha connexions amb carreteres) paper
12. Serveis afectats

- Memoria paper

- Taula de relaci6 de serveis i mstal IaC|ons afectats paper

- Resta de documents PDF
13. Organismes i Administracions on s han de tramltar Permlsos i LI|cenC|es paper
14. Ocupacio de terrenys paper
15. Estudi de seguretat i salut

- Memoria, justificacié de preus, planols, plec de condicions, pressupost . paper

- Documents addicionals (fitxes, activitats, risc, avaluacio, etc.) PDF
16. Pla de treballs paper
17. Organitzacio i desenvolupament de Ies obres paper
18. Justificacio de preus paper
19. Pressupost per al coneixement de I admlnlstraC|o paper
20. Integracio Ambiental i Mesures correctores d’Impacte Amblental paper
21. Canalitzacio i desviament de cursos naturals d’aigua paper
22. Estudi de gestio6 de residus de la construccié i demolicié paper

MAN-34-v00 Man

ual presentacio i edicié d’estudis i projectes Obra Civil, Obres Hidrauliques i Obres de Concentracié Parcel-laria (05.07.2021)

Pagina 11 de 25



MANUALS

MAN-34-v00 Manual de presentacié i edicié d’estudis i
projectes d’OC, OH i OCP

4. CONTINGUT DE LES SEPARATES | ALTRES DOCUMENTS2.

Separata resum

La separata resum és un document que cal presentar en format LZIPDF als projectes constructius,
projectes de tracat, avantprojectes, annexos d’actualitzacid, estudis informatius, estudis d'impacte
ambiental, complementaris i modificats, per als projectes d’Obra Civil (Fase 4).

Contingut:
a. Portada del document.
b. Fitxa resum de dades técniques i econdomiques (llistat resum SITO).
c. Memodria general del projecte (sense els annexos).
d. Resum del pressupost desglossat per capitols i ultim full del pressupost
e. Planols principals per entendre I'actuacio:

1. Planols de conjunt de I'obra a escala 1:5.000
2. Una col-leccié de plantes i perfils longitudinals del tragat a escala 1:1.000.
3. Planols que defineixen les seccions tipus.

Cal lliurar el fitxer PDF identificat com a CLAU_RESUM
Exemple: VEO6008_SEPARATA

La separata resum només afecta als projectes d’Obra Civil

Projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats.

El projecte reduit d’expropiacions i / o serveis afectats és un document que cal presentar amb els projectes
només quan hi hagi expropiacions i/o serveis afectats.

Quan un projecte reculli informacié per executar expropiacions cal editar per separat la informacio
afectada per la LOPD. Cal incloure al format editable (/Jsuport informatic) i al format Il PDF les dades
necessaries per executar el procediment expropiatori. Tal i com s’indica a I'apartat 2 d’aquest document,
les taules de béns i drets afectats que s’incloguin al projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats han
d’incloure totes les dades referides a nom, direcci6é i nimero de finca.

L’edicié de la portada del projecte en format PDF del reduit d’expropiacions i serveis afectats sera la
portada del projecte, exceptuant el camp destinat a indicar els “Documents” dels projecte, que s’haura
d’'omplir amb el text “Projecte Reduit d’Expropiacions i Serveis Afectats”.

Contingut:
a. Portada del document.
b. index amb el contingut del Projecte complet.
c. index amb el contingut del Tom reduit d’Expropiacions i Serveis Afectats.
d. Memoria general del projecte (sense els annexos).
e. Planols de situacié de I'obra en planta i algcat a escala 1:5.000.
f. Col-leccié de plantes i perfils longitudinals i algat a escala 1:1.000 (projectes carreteres) o
plantes generals (projectes de transport).
g. Col'leccio de plantes de drenatge a escala 1:1.000 (projectes carreteres) o seccions generals

(projectes de transport).

h. Capitol del pressupost general de I'obra: “Reposicié de serveis afectats”.

i. Annex d’expropiacions (que inclogui la taula de bens i drets amb les dades protegides per la
LOPD)

j- Annex de serveis afectats.

k. Pla de treball.

Exemple: VE06008_reduit

El projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats aplica, si s’escau, als projectes d’Obra Civil,
Obres Hidrauliques i Obres de Concentracié Parcel-laria. Ha de contenir totes les dades referides
a nom, direccié i numero de finca.

2 Veure informacio apartat 5. Documentacié que cal presentar
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Separata ACA (Agéncia Catalana de I’Aigua)

La separata de 'ACA és un document que cal lliurar, com a molt tard, en la Fase 3 (maqueta) de la
redaccié dels projectes. Es un document per tramitar la supervisié i aprovacié de la part
d’hidrogeologia de I'annex de geologia, geotécnia i hidrogeologia i de I"annex de climatologia,
hidrologia i drenatge, per part de I’Agéncia Catalana de I’Aigua del projecte de referéncia. Caldra
sequir, en tot cas, les indicacions de les corresponents Guies Técniques, Manuals o Protocols, que 'ACA
disposi, en quant al contingut i presentacié dels citats annexes.

Contingut:

P20 TO

—h

Portada del document.

index de la separata ACA.

index del projecte complet.

Memodria del projecte.

Antecedents administratius (resum d'informes previs de I'ACA, actes de reunio,

comunicacions, documents previs ambientals (DIA), etc).

Annex de geologia, geotécnia i hidrogeologia (memoria completa i apéndix de la part

d’hidrogeologia, si s’escau).

Annex de climatologia, hidrologia i drenatge (i apéndixs).

Planols:

- Planol index i de situacié.

- Plantes de conjunt (si al projecte s’han realitzat sobre topografic i sobre ortofotomapa, adjuntar
tots dos).

- Plantes i perfils longitudinals de drenatge.

- Planols d’obres de drenatge i estructures hidrauliques.

- Perfils de les estructures amb la informacié geotécnica i posicid del nivell freatic.

Cal lliurar la separata en format editable (;lsuport informatic: planols de definicié de conques,
arxius de les modelitzacions hidrauliques, si n’hi han, i dels arxius de tragat en AutoCad o Microstation

georeferenciats)
La carpeta amb el contingut dels fitxers editables s’identificara clau del projecte_ACA
Exemple: CLAU_ACA

Cas que la reposicio dels serveis existents estigui plantejada en zona de policia, s’adjuntara tota la
documentacié (annex i planols).

MAN-34-v00 Manual presentaci6 i edicié d’estudis i projectes Obra Civil, Obres Hidrauliques i Obres de Concentracié Parcel-laria (05.07.2021)

Pagina 13 de 25



MANUALS

MAN-34-v00

Manual de presentacio i edicié d’estudis i
projectes d’OC, OH i OCP

Separates MEITel: Mesures per a fomentar ’Extensié d’Infraestructures de Telecomunicacions a

Catalunya

En el mateix moment del lliurament a Infraestructures.cat de la Fase 2: proposta de tracat, cal presentar:

- Pel qué fa als projectes de tragat, avantprojectes i als estudis informatius (projectes de carreteres) i
projectes basics (projectes d’obra ferroviaria): separata de tragat, en format L_IPDF, identificat com a
CLAU_MEITEL, amb el segtent contingut:

@ pooTw

Portada del document.

index amb el contingut de la separata de tragat.

Ordre d’estudi.

Memoria resum del projecte (descripcio de les obres projectades i caracteristiques técniques).
Planols de conjunt de I'obra a escala 1:5.000.

Una col-leccio de plantes de tragat a escala 1:1.000.

Planols que defineixen les seccions tipus.

- Pel qué fa als projectes constructius d’obra ferroviaria, projectes constructius carreteres,
aixi com a les vies verdes i carrils bici: format PDF, identificat com a CLAU_MEITEL amb el
seglent contingut:

a
b
c.
d.
e
f.

JQ

Portada del document.

index amb el contingut de la separata de telecomunicacions.

Ordre d’estudi.

Memoria resum del projecte (descripcio de les obres projectades i caracteristiques técniques).
Planols de conjunt de I'obra a escala 1:5.000.

Una col-leccié de plantes de tragat amb la canalitzacié de telecomunicacions, els elements
de registre i els espais de reserva, si s’escauen, a escala 1:1.000.

Planol de definicié geométrica dels espais per equipaments.

Planols que defineixen les seccions de la canalitzacio de telecomunicacions.

Planols de detalls de telecomunicacions (pericons, tipus i ubicacio).

- Pel que fa als projectes d’obra executada: format editable -suport informatic- amb els programes
originals (planols georeferenciats). La carpeta amb els fitxer editables s’identificara com a
CLAU_MEITEL amb el segient contingut:

cp oo

0]

T oa

Portada del document.

index amb el contingut de la separata de telecomunicacions.

Memoria resum de I'obra (descripciod de les obres executades i caracteristiques técniques).
Extracte de I'annex d'’instal-lacions del projecte d’obra executada en la part relativa a les
infraestructures de telecomunicacions executades (veure Plec de Prescripcions per a
I'elaboracio de I'estat de dimensions i caracteristiques de I'obra executada).

Planols de conjunt de I'obra a escala 1:5.000.

Una col-leccié de plantes de tragat amb la canalitzacié de telecomunicacions, els elements
de registre i els espais de reserva, si s’escauen, a escala 1:1.000.

Planol de definicié geométrica dels espais per equipaments.

Planols que defineixen les seccions de la canalitzacio de telecomunicacions.

Planols de detalls de telecomunicacions (pericons, tipus i ubicacio).

Cas que hi hagi estesa de fibra, haura d’existir plantes amb el recorregut de la mateixa, la
ubicacio de les caixes d’empiulament i tots els elements auxiliars instal-lats.
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Separata sobre mesures de seguretat en cas d’incendi en infraestructures:

La Separata sobre mesures de seguretat en cas d’incendi en infraestructures és un document
que cal presentar en la Fase 2 de redaccioé de Projectes constructius de transports, o en la Fase 3
dels Projectes constructius de carreteres.

Tal i com indica I'annex 1, de la Llei 3/2010, del 18 de febrer, de prevencio i seguretat en matéria
d’'incendi en establiments, activitats, infraestructures i edificis, cal presentar aquest document en els
seglents suposits sotmesos al control preventiu de I’Administracié de la Generalitat:

Establiments d’Us industrial, d’acord amb el que estableixen la taula i les especificacions de
'annex 2 (tallers de ferrocarril).

Tunels de carretera i ferroviaris, a partir de 400 m de longitud.

Carreteres i linies ferroviaries, d’acord amb el que s’estableixi per reglament.

Ports i aeroports.

Linies aéries de conduccid eléctrica d’alta tensié instal-lades en sol no urba.

Subestacions electriques.

Establiments destinats a 'aparcament de vehicles sota un edifici amb una superficie superior als
750 m2.

Establiments destinats a 'aparcament de vehicles amb una superficie superior als 2.000 m? o de
dues o més plantes sota rasant.

Arees d’estacionament per al transport de mercaderies perilloses per carretera i ferrocarril.
Estacions i intercanviadors de transport terrestre situats en plantes sota rasant i els de més de
500 persones d’ocupacio.

Contingut:

a. Portada del document.
b. index amb el contingut de la separata.
c. Memoria de la separata.
Objecte del projecte.
Antecedents.
Referéncies normatives.
Dades generals.
Identificacio del risc.
Limits a I'extensié del incendi.
Evacuacio dels ocupants.
Instal-lacions de proteccio contra incendis.
. Accessibilitat per als bombers.
d. Annex estudis funcionals (evacuacio).
e. Annex de ventilacié.
f. Planols de la separata.

1. Planol emplagament de I'obra.
Planols de conjunt.
Plantes, perfils i seccions.
Sortides d’emergéncia.
Pous de ventilacio.
Instal-lacions de proteccio contra incendis.

©CoN>GhwN =

oakwnN

Cal lliurar i 1 fitxer en format L2} PDF.

CLAU_SEP_INCENDI
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5. DOCUMENTACIO QUE CAL PRESENTAR:

Amb caracter general, el lliurament de la documentacié de la maqueta dels projecte (Fase 3) o fases anteriors es
realitzara de forma electronica, sense lliurament de paper.

En el cas de la documentacio definitiva del projecte (Fase 4) només caldra presentar els exemplars en format
paper que determini el Departament que encarrega el projecte. En aquest cas es confirmara la necessitat de
lliurament un cop el projecte estigui validat i aprovat.

Els projectes amb participacié de Comunitats de Regants o Camins Rurals dependents d’Ajuntaments,
caldra lliurar exemplar en format paper®.

Infraestructures.cat habilitara un espai mitjangant protocol de transferéncia de fitxers o SFTP (Secure
File Transfer Protocol) per enviar els fitxers electronics que es detallen en aquest manual.

En el cas de ser necessaria la presentacié dels projectes en format paper, cal realitzar la gestié de
manera presencial a les oficines d’Infraestructures.cat.

A la taula seglent es defineix la documentacié que cal presentar en cada fase de redaccié dels projectes
contractats per Infraestructures.cat en format electronic, de tal manera que es pugui acreditar I'autenticitat,
integritat, disponibilitat i fiabilitat de la documentacio presentada. En cas de dubte cal confirmar amb la Gerencia
responsable del projecte la documentacié que cal presentar.

TIPOLOGIA DE PROJECTES FITXER PDF FITXER Suport DECLARACIO
PDF CODI hash Suport Informatic RESPONSABLE
AFECTAATOTS ELS DEPARTAMENTS Informatic | CODI hash
.rar/zip

FASE REVISIO (MAQUETA) (1) 1 NO 1 NO NO
ESTUDIS DIVERSOS 1 si 1 Si Si
AVANTPROJECTE 1 si 1 si si
ESTUDI PREVI AMBIENTAL / MEMORIA RESUM 1 si 1 si Si
PROJECTE TRAGAT 1 Si 1 si si
ESTUDI INFORMATIU 1 Si 1 Si Si
ESTUDI IMPACTE AMBIENTAL 1 Si 1 Si Si
PROJECTE BASIC 1 si 1 Si Si
CONSTRUCTIU / ANNEX ACTUALITZACIO / COMPLEMENTARI / 1 Si 1 Si Si
MODIFICAT (2)

- Separata resum (3) 1 si NO NO si

- Projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats (4) 1 Si = NO Si
OBRA EXECUTADA 1 Si 1 Si si
LLIBRE DE L’EDIFICI 1 Si 1 Si Si

3 ATannex 1 es donen indicacions per la presentacio dels projectes en format paper.
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(1)

Maqueta contindra tota la informacio necessaria per fer les revisions

Cal identificar els fitxers i les carpetes de manera que sigui facilment identificable el contingut:
CLAU_PDF
CLAU_TCQ
CLAU_ACA o altres documents resum

(2)

Projecte CONSTRUCTIU / ANNEX ACTUALITZACIO / COMPLEMENTARI / MODIFICAT.

Si el projecte esta afectat pel procediment expropiatori, el projecte complert en format leditable i L=IPDF
no ha d'incloure dades personals (Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades
personals i garantia de drets digitals).

Tal i com s’indica a I'apartat 2 d’aquest document, les taules de béns i drets afectats que s’incloguin deixaran
en blanc la columna “direcci¢”. Atencié! S’ha de deixar en blanc esborrant les dades, i no pas ocultar-la.

No es consideren dades de caracter personal: el nom del propietari i el nimero de finca. La direccié dels
afectats es considera dada personal i s’incloura al projecte reduit d’expropiacions i serveis afectat.

(3)
Només afecta als projectes d’Obra Civil.
(4)

Els projectes afectats pel procediment expropiatori, inclouran la informacié necessaria per executar el

procediment al Projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats en format LZIPDF. Les taules de béns i
serveis afectat contindran les dades referides a nom, direccié i nimero de finca.

Cal lliurar la informacié de I'annex d’expropiacions i serveis afectats en “Jsuport informatic amb les dades
personals d’expropiacions. Tal i com s’indica a l'apartat 2 d’aquest document, les taules de béns i drets
afectats que s’incloguin al projecte reduit d’expropiacions i serveis afectats si han d’incloure totes les dades
referides a nom, direccié i numero de finca.
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6. PRESENTACIO ELECTRONICA DEL PROJECTE.

Es defineix el procediment de presentacié dels projectes adjudicats i contractats per Infraestructures.cat en format
electronic, de tal manera que es pugui acreditar I'autenticitat, integritat, disponibilitat i fiabilitat de la documentacié
presentada.

Donat el volum dels fitxers que cal presentar i la necessitat de garantir la seva conservacio es demana generar
un resum criptografic (codi hash / sha256) de cadascun dels fitxers que cal presentar, tal i com s’indica a
I'apartat 5 d’aquest Manual. A tal efecte, es donen les indicacions del programari per generar el resum criptografic,
aixi com la necessitat de presentar una declaracié responsable signada digitalment amb certificat reconegut i
amb les dades basiques de descripciod dels projectes, clau, titol, autor i informacié del resum criptografic.

A 'Annex 2 es pot consultar el resum del procediment de presentacié aixi com un model de la declaracio
responsable. Un cop s’hagin rebut els dos documents, es faran les validacions pertinents sobre els codis dels
fitxers i la signatura de la declaracié responsable. Infraesctructures.cat gestionara la conservacio dels fitxers del
projecte i de la declaracioé responsable de manera conjunta.

Als fitxers que aixi ho requereixen caldra cal generar un resum criptografic (codi hash / SHA256)
mitjangant els programaris gratuits que es detallen a continuacié

7zip; HashTool ; HashCalc ; QuickHash ; Hashtab ; Hashing ; Hashe

Generaci6 del resum criptografic (codi hash /SHA256).

Un cop descarregat el programari, cal posicionar-se sobre el fitxer sobre el qual volem generar el codi hash

~

[0 Nom Data de modificacio Tipus Mida

I“,l CLAU pdf 1/2/2021 1528 Dacumentn Adnh 114 LR 1. SOBRE EL FITXER - PREMER BOTO DRET
_ _INFORMATIC ABTIT CON AUODE ACTODAT K

Imprimeix
7-Zip >
CRC SHA > CRC-32

CRC-64
SHA-1

Comparteix
> | SHA-256 2. EXECUTAR

Obre amb

% Combinar archivos admitidos en Acrobat...

D

&

Concedeix accés a >
u Afadir al archivo...
u Afadir a "CLAU.pdf.rar”
u Afadir y enviar por email...
m Afadir a "CLAU.pdfrar" y enviar por email
[E] Scan for threats

Dades SHA256 per incloure a la Declaracié Responsable

A%k CLAU.pdf 1/2/2021 15:38 Documento Adob... 114 kB
{58 CLAU_SUPORT_INFORMATIC 5/4/2018 9:00 Archivo WinRAR 74445 kB

Informacié de la suma de verificacio - O X

Nom CLAU. pdf pdf
115835 bvtes (113 KIB)
SHAZ256 0794C6B2BE1F22343032BFCFI32C2CF935F627E616387DABFABBDE752A845954 I

D'acord Cancella
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Infraestructures.cat habilitara un espai mitjangant protocol de transferéncia de fitxers o SFTP (Secure
File Transfer Protocol) per tramitar i desar els fitxers dels projectes.

Estructura de carpetes SFTP (Secure File Transfer Protocol).

infraestructures.cat ]“l Generalitat
de Catalunya

Crear car peta | iDownload | |Buscar [[Pegar 1 Upload -URenombrar ) Borrar .Afiadira la Cesta . Mostrar Cests 5 Logout

Filtro

Tamaiio Modificado
10/31/19

10/31/19

P [ CLAU_EXPROPIACIONS 10/31/19
L CLAU_PDF 10/31/19

P [ CLAU_SUPORT_INFORMATIC 10/31/19

= CLAU_ EXPROPIACIONS
Contingut:

(P CLAU_EXPROPIACIONS.pdf [generar codi hash SHA256]

Crear un fitxer PDF I segons normativa especificada al Manual d’Estructuracio Informatica,
ultima versio publicada. Generar el projecte en un sol fitxer amb marcadors amb la informacié
del projecte reduit de serveis afectats i expropiacions.

1 CLAU_EXPROPIACIONS

Format editable de I'annex de serveis afectats i expropiacions.

IMPORTANT

Les dades han de ser completes per poder executar el procediment expropiatori. La taula de béns i
serveis afectats del projecte reduit de serveis afectats i expropiacions ha d’incloure totes les
dades referides a nom, direccioé i nimero de finca.

1 CLAU_ PDF
Contingut:
£l CLAU.pdf [generar codi hash SHA256]
2l CLAU_SEPARATA.pdf [generar codi hash SHA256]

- Crear un fitxer PDF L=l segons normativa especificada al MAN-05. Manual d’Estructuracio
Informatica, ultima versio publicada. Generar el projecte en un sol fitxer amb marcadors.
- No s’ha de signar el fitxer

IMPORTANT

Si el projecte esta afectat pel procediment expropiatori, no ha d’incloure dades personals. Les
taules de béns i drets afectats que s’incloguin deixaran en blanc la columna “direccié”. No es
consideren dades de caracter personal: el nom del propietari i el nimero de finca
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& CLAU_ SUPORT INFORMATIC
Contingut:

E8 CLAU_SUPORT_INFORMATIC.rar/zip [generar codi hash SHA256]

Presentar la documentacié que ha generat el projecte en els seus programaris originals tal i com es
descriu al Man-05. Manual d’Estructuracié Informatica + PDF. Obra Civil.

J<CLNJ PROJECTE>_SUPORT INFORMATIC
— MEMORIA
1 ANNEXOS
— A 1Antecedents — Fitxers de text
' A 2 Annex de Qualitat | Medi ambient - Fitxers de text
Ja3
— A 4 Annex de Tracat
' Relaci6 dels fitxers ASCII o H del Calcul analitic
' Calculs Analitics — Fitxers de calcul de tragat.
-

—J A 19 Estudi de Seguretat i Salut
O Estudi de seguretat i Salut - Fitxers TCQESS
. Memoria i Plec - Fitxers RTF
__l Planols i Grafics — Fitxers de dibuix (sense subdirectoris)
— Pressupost -Fitxers TCQ
' Plec de prescripcions técniques — Fitxers de text
&1 DG.- DOCUMENTACIO GRAFICA
—J Fitxer de configuracit de plometes
1 Planols DWG o DGN
1 Muntatge
1 PR - PRESSUPOST - Fitxers TCQ
' PT - PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES - Fitxers de text
i = SITO.- SISTEMA D'INFORMACIO TECNICA D'OBRA - Fitxers informatics|
J<CLAU PROJECTE>_BIM

Sobre aquesta documentacié generar un fitxer comprimit .rar / .zip =8

Afegeix a 'aoxiu comprimit X
| Bl -
s NAPRODHSI\TFO34741ROE_S1
: FE4T4IRCE Sizp
_—— e Nwa Lape B epodal 'ele ) twa Lewies
Fomat de [ » v Mode diactusltzacs: | Mlegerx | substueix fexers
e Cle=T> e
e .
Tipus de compressis Deflate. v Oposons
- LR 2 un ftces d
9 e Mida del diccionar 2K8 -
et ek e - [ Comprimesx eis fixers comparits
M de o parada k- - (] Supsmess s fixers en campriic
fwnan B o iea e B ey e Mida Jel bloc sokd.
Xt
o im s &> ee Ve te ) oo Nombre de fis de la CPU 8 v 8 rtrodiau a contrasenya
B e R ]
Us de meména per compame. 259M8
e e - w e wie Tomeu a intradhur la contrasenya
Us de meméria per descomprmir 2u8
T - Vak legpry e g .
Divideix en vohums, bytes .
P Rpepa— - hy \wa e [ Mostra la contrasenya
- Métode de xirat ZpCryple v
- - - Parametres =
fev & mren w
- B . Lom ot s
—wd . L

(o] o | [ Aa

IMPORTANT

Si el projecte esta afectat pel procediment expropiatori, no ha d’incloure dades personals. Les
taules de béns i drets afectats que s’incloguin deixaran en blanc la columna “direccié”. No es
consideren dades de caracter personal: el nom del propietari i el nUmero de finca

MAN-34-v00 Manual presentaci6 i edicié d’estudis i projectes Obra Civil, Obres Hidrauliques i Obres de Concentracié Parcel-laria (05.07.2021) Pagina 20 de 25



MANUALS
MAN-34-v00 Manual de presentacié i edicié d’estudis i
projectes d’OC, OH i OCP

FORA DE CARPETA

2l CLAU_DECLARACIO_RESPONSABLE
Cal signar electronicament amb certificat reconegut.

Per a la validacio d’identitats i signatures electroniques basades en certificats, Infrastructures.cat delega
les operacions de verificacio en la plataforma PSIS, del Consorci AOC*. Per aquest motiu, s’admetra per
a la relacié amb tercers la presentacié de qualsevol certificat emés per una de les autoritats de certificacio
en qui confii la plataforma PSIS.

Com a part del sector public de la Generalitat de Catalunya, Infrastructures.cat reconeix la seva obligacio
d’acceptar tots els certificats digitals inclosos en la Llista de confianga de prestadors qualificats de serveis
electronics de confianga (TSL)® del Ministerio de Indtstria, Comercio y Turismo.

Veure model a la documentacié de ’Annex 2.

# CLAU_ppt
PPT / Presentacio [cal peticio especifical.

Amb I'objectiu de disposar en tot moment d’informacié concisa per a preparar presentacions del projecte,
el projectista haura d’elaborar un document en format POWERPOINT en el qual s’inclogui una descripcio
breu del projecte, recollint totes les dades basiques referents a la geometria de I'obra, caracteristiques
tecniques basiques i dades econdmiques generals.

4 https://signasuite.aoc.cat/signasuite/uploadPDF .xhtm| [Consulta juny 2021]
3 Trusted Services List (TSL). https://sede.serviciosmin.gob.es/prestadores/paginas/inicio.aspx [Consulta juny 2021]
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7. CRITERIS PER L’EDICIO DE LES PORTADES.

a. Instal-lacions de les fonts de lletres

] Aquesta informacio és pot recuperar de I’Annex 3 edicié portades.

b. Instal-lacio dels fitxers de configuracio de la taula dels estils de tragadors d’Autocad o Microstation.

La instal-lacié d’aquests fitxers es descriu al MAN.05 Manual d’estructuracioé informatica a la Plataforma
de Serveis de Contractacié Publica de la Generalitat de Catalunya (PSCP) o a la documentacio especifica
del contracte signat.

c. Portades, tipologies, colors i tipografies.

La normativa sobre l'aplicacié de les formes d’identificacié d’Infraestructures.cat es pot consultar al
manual disponible en linia http://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/inici/ (consulta juny 2021)

La portada s’ha plantejat com a una plantilla que esta composada per uns elements fixes com pot ser el
senyal de la Generalitat, i uns camps editables que el consultor omplira amb les dades especifiques del
projecte. Aquests camp estan dissenyats amb la font de lletra, proporcié i format adequat a la presentacio
que es vol que tingui finalment. A 'annex 3 es poden recuperar els diversos models de portades.

d. Edici6 de dades de les portades.

A 'Annex 3 es presenten els diversos models de portades que es poden utilitzar per adaptar els textos i
la descripcio6 dels projectes.

Per editar les dades del projecte només cal editar el text existent, fent clic a la icona D> seleccionar
(Herramienta Seleccionar) sobre les “AAAAA” i modificar el text

e. Edicié del color de la tipologia del projecte

Per editar el color de la tipologia del projecte cal utilitzar I'eina > Seleccionar (Herramienta Seleccionar).
Collocar el cursor sobre el color existent i prémer el boté dret del ratoli, es desplegara un menu i
seleccionar Propiedades.

Cal tenir en compte que s’ha de desbloquejar en I'opcié Bloqueado en el mateix quadre de Propietats
abans de canviar el color. Per canviar-lo cal polsar el ratoli sobre Colori Color de relleno, cal fer-ho a tots
dos. Després prémer “ofro color” i introduir els codis R: G: B: per canviar el color, indicats en el marcador
de Colors i Tipologies.

Recordeu que sempre heu de bloquejar-ho després de modificar les propietats per evitar canvis
involuntaris.
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Departaments de la Generalitat

http://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/identitat-visual/

[consulta juny 2021]

Identitat corporativa Infraestructures.cat

http://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/descarregues/departaments-i-imatges-propies/departament-
deconomia-i-hisenda/identificacions-propies/infraestructures.cat/

[consulta juny 2021]

Identitat corporativa Departament de la Vicepresidéncia i de Politiques Digitals i Territori

http://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/descarreques/departaments-i-imatges-propies/departament-de-la-
vicepresidencia-i-de-politiques-digitals-i-territori/

[consulta juny 2021]

Identitat corporativa Departament d'Accié Climatica, Alimentacié i Agenda Rural

http://identitatcorporativa.gencat.cat/ca/descarregues/departaments-i-imatges-propies/departament-accio-
climatica-alimentacio-i-agenda-rural/

[consulta juny 2021]
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Estudis i projectes Direccié General d’Infraestructures de Mobilitat

Projecte basic

Projecte de

Estudi Impacte
ambiental

tracat

Pantone 299c¢ Pantone 478c Pantone 185¢c Pantone 486¢ Pantone 361c
R:0 R:122 R:232 R:237 R:30
G:163 G:63 G:17 G:158 G:191
B:221 B:40 B:45 B:132 B:58
Estudi Informatiu Projecte Projecte Obra

constructiu complementari executada
Pantone 286¢ Cool gray 8c Pantone 152¢c Pantone 124c Pantone 226¢
R:0 R:136 R:221 R:224 R:214
G:79 G:139 G:117 G:170 G:2
B:145 B:141 B:0 B:15 B:112
Departament de la Vicepresidéncia i de Politiques Digitals i Territori / CTTI
Projecte Obra
constructiu [ CITETE]
Process blue ¢ Pantone 226¢c
R:0 R:214
G:128 G:2
B:192 B:112
Estudis i projectes Obres Hidrauliques
Projecte de Projecte Projecte Projecte
concessio constructiu complementari modificat

Pantone 185¢
R:232

G:17

B:45

Obra
executada

Pantone 226¢
R:214

G:2

B:112

Pantone 486¢
R:237
G:158
B:132

Estudi Impacte

ambiental

Pantone 361c
R:30

G:191

B:58

Process blue ¢
R:0

G:128

B:192

Altres estudis

Pantone 299c
R:0

G:163

B:221

Pantone 152¢c
R:221

G:117

B:0

Pantone 124c
R:224

G:170

B:15

CONCENTRACIO PARCEL-LARIA

Bases provisionals

Pantone 298c
R:28

G:166

B:231

Bases provisionals
projecte
concentracio
Pantone 271c
R:134

G:134

B:207

infraestructures.cat

Bases definitives

i Acord

Pantone 384c
R:148

G:147

B:0

Projecte de

concentracié

Pantone 185¢c
R:232

G:17

B:45

Promocié de
concentracio
parcel-laria
Pantone 478c
R:122

G:63

B:40

Pantone 720c
R:246
G:204
B:167

Tipografia
Helvetica

Obra

executada

Pantone 226¢
R:214

G:2

B:112
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f. Modificacio de les propietats del camp de text.

Per modificar les propietats del camps de text (ampliar la caixa de text, reduir el cos de la lletra, etc) caldra
desbloquejar el camp de text. Utilitzeu I'eina Seleccionar Objeto o aneu al menu Herramientas > Edicion
avanzada > Herramienta Seleccionar Objeto , seleccioneu el camp de text i amb el boto dret del ratoli
prémer sobre propietats. També es pot fer polsant dos cop sobre el camp de text. Recordeu que sempre
cal bloquejar-ho una altre vegada, després de modificar les propietats, per evitar canvis involuntaris.

El format i dimensions de la caixa del text es pot editar estirant pels extrems de la caixa i amb les tecles
o el ratoli.

dg. Inserir una imatge a la portada

Per inserir una imatge a la portada, cal copiar a porta-retalls la imatge. Després obrir el PDF de la portada,
anar al menu Herramientas >Comentarios>Sello>Herramienta pegar imatge del porta-retalls com sello i
inserir la imatge.

Amb I'eina Seleccionar (Herramienta Seleccionar) et permetra editar el format i dimissions de la imatge.

h. Edicié d’objectes

Per moure objectes només cal utilitzar la eina Herramienta retocar Objeto, que la trobareu al menu
Herramienta >Edicion Avanzada >Herramienta retocar objeto. Després només cal seleccionar I'objecte, i
amb les tecles o el ratoli es podra moure I'objecte.

i. Impressio6 de les portades.

Per imprimir les portades cal fer-ho a la finestra de impressio de I’Acrobat seleccionant I'opcié Documentos
i marcas dins I'apartat comentarios i formularios .
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