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1.- OBJETO DEL CONTRATO Y CODIGO CPV

El objeto de este contrato es establecer las bases y condiciones técnicas para la contratacion
del servicio/suministro de disefio grafico del Institut Catala de Recerca de I'Aigua
(ICRA)” mediante procedimiento abierto simplificado abreviado, segun las especificaciones
gue se recogen en el presente Pliego de Prescripciones Técnicas, asi como en el Pliego de
Clausulas Administrativas Particulares.

El Pliego de Clausulas Administrativas y el Pliego de Prescripciones Técnicas, asi como todos
sus anexos, tendran caracter contractual, que deberan ser firmados por el adjudicatario en el
momento de la formalizacion del contrato.

No se ha contemplado la divisién por lotes. Conforme indica la LCSP, NO se trata de un
procedimiento de adjudicacion por lotes. La naturaleza del contrato NO permite la separacion
en lotes ya que la imagen corporativa de ICRA es necesario que sea desarrollada durante el
periodo de adjudicacion por parte de este y Unico proveedor en los objetos de los diferentes
apartados de la licitacion, no pudiéndose por tanto encargar los diferentes objetos a diferentes
profesionales y por tanto no pudiéndose separar esta licitacion en diferentes lotes.

El importe de licitacion esté incluido en el apartado 3 del presente Pliego.
Cdodigo CPV (Common Procurement Vocabulary).

79822500-7 Servicios de disefio grafico

2.- PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

La adjudicacion de la presente licitacion se llevara a cabo mediante procedimiento abierto
simplificado abreviado.

3.- PRESUPUESTO DE LICITACION.

El presupuesto de licitacion ha sido calculado a partir de una oferta actualizada al precio de
mercado del proveedor que ha prestado varios servicios de los incluidos en el presente pliego
en afos precedentes, calculando una estimacion anual de acuerdo al siguiente cuadro y
redondeando el resultado total a la decena:

Concepto / Servicio Precio Estimacion | Precio anual
ICRA anual estimado

Infografia simple 670,00 € 2 1.340,00 €

Infografia compleja 1.170,00 € 1 1.170,00 €

Disefio editorial: Concepto visual 420,00 €

Disefio editorial: cada pagina 82,00 €

Disefio de rollups 255,00 €
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Marquetin Digital 285,00 €
BRANDING: Consultoria asesoramiento 1.490,00 €
y creacion de la marca
Video  Proyecto con  voiceover/ 2.795,00 € 1 2.795,00 €
entrevistas
Video seguimiento proyecto con 3.380,00 €
voiceover / entrevistes
VIDEO:Reportaje Eventos 2.340,00 €
VIDEO: Realizacion eventos en directo 2.790,00 €
VIDEO: Dron: Grabacién de imagenes 690,00 €
aéreas (si es posible por normativa)
Whiteboard: 2.950,00 €
Ideacion+conceptualizacion
Whiteboard: Edicion Audiovisual 660,00 € 1 660,00 €
Whiteboard: Voiceover 330,00 €
Web corporativa de proyecto 2.630,00 € 4 10.520,00 €
Web corp: Blog de noticias 330,00 €
Web corp: Entrar contenidos en idioma 390,00 €
adicional
Web corp: Pagina porfolio de proyectos 310,00 €
Web corp: Ficha de cada proyecto 85,00 €
Web corp: Pagina extra 330,00 € 3 990,00 €
Web corp: Dominio: contratacion / 30,00 € 3 90,00 €
renovacién anual y mantenimiento
Web corp: Hosting 195,00 € 4 780,00 €
Dietas Segun BOE | 400,00 € 400,00 €

nam. 129 de

30.05.2002
Kilometraje Segun BOE | 300,00 € 300,00 €

nam. 129 de

30.05.2002
Algin otro tipo de servicio que | Segun Sobredimensi 952,25 €
puntualmente pudiera necesitarse u | concepto/ Ogam(;?igtilel
incremento en las cantidades anteriores | servicio por posible

incremento en
la necesidad
en 2021-24
Presupuesto de licitacion | 19.997,25
Valor estimado 36 meses | 59.991,25

El importe, UNICAMENTE a efectos de célculo del presupuesto de licitacion y del célculo de
la oferta econdémica presentada por el licitador, se realizar4 multiplicando el precio unitario
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ofrecido por el licitador multiplicado por la base de calculo indicada y siendo los importes
maximos permitidos para cada servicio/concepto los indicados en la tabla anterior.

Presupuesto base de la licitacion 19.997,25 € (IVA no incluido) para 12 meses
Valor estimado 59.991,25 € (IVA no incluido) para 36 meses

El importe indicado es el importe maximo de licitacién, impuestos no incluidos, y la prestacion
se concretara cuando ICRA tenga necesidad de solicitar el servicio.

4.- PERIODO DE EJECUCION.

La vigencia de este contrato serd desde su formalizacion por un afio, pudiendo ser objeto de
hasta dos prérrogas potestativas por parte de ICRA de 12 meses adicionales cada una.

Por tanto, Sl estan contempladas prérrogas del contrato motivo de esta licitacion.

5.- DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO / SUMINISTRO REQUERIDO Y ALCANCE.
SERVICIOS DE DISENO Y COMUNICACION.

Creacion de infografias: conceptualizacion y abstraccion de informacion para poder
interpretar conceptos, procesos y datos, presentandolo de manera visual, atractiva y
entendible.

- infografia simple: conceptualizacién sencilla, esquematica

- infografia compleja: conceptualizacién compleja con ilustraciones.

Disefio editorial: disefio de catalogos, memorias e informes. Concepto, maquetacion y
creacion de artes finales para imprenta, inversiones digitales.
- Concepto Visual

- Disefio por pagina

Disefio de rollups: disefio de material visual para presentaciones. Disefio y maquetacion.
Marquetin digital: creacion de newsletters. Disefio y envio

BRANDING

Consultoria asesoramiento y creaciéon de la marca
- Descripcion: quienes somos, qué hacemos y cémo lo hacemos.

- Valores: cuales con los valores que queremos transmitir y qué posicionamiento de
marca se quiere adquirir.

- ldentidad Corporativa: Creacion de la marca: definicién de valores y posicionamiento de
marca: qué nos hace diferentes y explicamos la propuesta de valor. Creacion de
concepto. Disefio de simbolo. Definicion de tipografias corporativas. Definicion de gama
cromética. Definicion de caracter. Creacion eslogan corporativo.
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VIDEO

Video Proyecto con voiceover/ entrevistas: Video de corta duracién (2-2:30 min)

explicativo de un proyecto a través de entrevistas a los participantes i/o voiceover. Una

jornada de grabacion localizada.

- Una jornada de grabacion(8h): Operador de camara (Sony 4k) + Auxiliar

- Edicion completa (2-2:30min) + correccion de color.

- Grabacién en estudio e incorporacion de voicer (1 idioma)

- Disefio e incorporacion de grafismo: Logotipos +Titulos + chyrons.

- Subtitulos: Incorporacion de subtitulos (3 idiomas)

- Exportacién del Master Full HD + Version optimizada para difusién en Internet+ Backup
2 meses

Video seguimiento proyecto con voiceover / entrevistes: Video de durada media (3-

3:30min) explicativo de un proyecto a través de entrevistes a los participantes i/o voiceover.

Dos jornadas de grabacién/diferentes localizaciones.

- 2 jornadas de grabacion (8h). Operador de camara (Sony 4k) + Auxiliar

- Edicion completa (3’-3":30”) + correccién de color

- Grabacién en estudio e incorporacion de voiceover (1 idioma)

- Disefio e incorporacion de grafismo: Logotipos + titulos + chyrons

- Subtitulos: Incrustacion de subtitulos (3 idiomas)

- Exportacién del Master Full HD + Version optimizada para difusién en Internet+ Backup
2 meses

Reportaje eventos: Video de corta duracion (1:30” 2’) de resumen de un evento.
- 1 jornada de grabacion (8h). 2 operadores de camara (2 x Sony 4k) + entrevistas a los

participantes

- Edicién completa + correccion de color

- Disefio e incorporacion de grafismo basico: Logotipos + titulos + chyrons

- Subtitulos: Incrustacion de subtitulos (3 idiomas)

- Exportacion de los Masters (Full HD) + Version optimizada para la difusion en internet +
Backup 2 meses

Realizacion eventos en directo. Realizacion de eventos multicamara (2h. aprox.) y
emision en streaming.
- 1 jornada de grabacion + Realizacion.

- 3 operadores de camera (3 x Sony 4k) + 1 Realizador + 1 técnico de sonido

- Microfonia + Realizacion en directo

- Incorporacion de grafismo basico: Logotipos + titulos + chyrons

- Emisién en streaming.

- Exportacion de los Masters (Full HD) + Version optimizada para la difusion en internet +
Backup 2 meses

Dron: Grabacion de imagenes aéreas (si es posible por normativa).
Whiteboard: Conceptualizacién y definicién del estilo grafico. Elaboracion de las diferentes
ilustraciones y recursos graficos necesarios.6 escenas.
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- Edicién audiovisual (2' aprox.)

- Incorporacion de grafismo basico (titulacion + Chyrons + logotipos) + Musica de libreria
Licenciada +Audio FX + Incorporacion Voiceover (CAT)

- Entrega del Masters FULL HD optimizado para la difusién a través de internet + Backup
2 meses

- Definicion estilo grafico + ilustraciones (6 escenas)

Ideacion + conceptualizacion / llustracion + animacion.
Edicién audiovisual
Voiceover

WEB CORPORATIVA

Web corporativa de proyecto: web en WordPress autogestionable. Un idioma. Estructura:

- Inicio

- About

- Team

- Dos paginas informativas

- Contacto

- Paginas de textos legales: Aviso legal, politica de privacidad y politica de cookies.

- Configuracién de aviso de cookies con cookiebot (version gratuita, si por las
caracteristicas del proyecto es necesaria la version de pago iria a cargo del licitador)

- Footer con datos de contacto y logos de colaboradores, etc

- Enlaces a redes sociales.

Servicios Opcionales:
- Blog de noticias

- Entrar contenidos en idioma adicional

- Péagina porfolio de proyectos

- Ficha de cada proyecto

- Péagina extra

- Dominio: contratacion / renovacion anual y mantenimiento

- Hosting: Incluye: Plan Correo / web basica / 100GB de espacio en disco / Transferencia
ilimitada /Cuentas de correo ilimitadas / PHP + MySQL / WordPress, Joomlal,
Prestashop, Moodle

TIEMPO DE RESPUESTA:

El tiempo de respuesta sera de maximo 24h. En cualquier caso, los licitadores indicaran en
su oferta el tiempo maximo de respuesta que sera objeto de valoracion y que correspondera
al ofrecido por su parte y se debera respetar durante la vigencia del contrato.

DIETAS Y KILOMETRAJE:

En caso de que fueran necesarios, no se liquidaran gastos por razén de servicio diferentes
de los de ICRA (segun BOE nam. 129 de 30.05.2002), por tanto, la empresa deberia asumir
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la diferencia en el caso de que asi fuera. En el caso que los actos a realizar fueran en la
sede de ICRA no habra gastos a liquidar.

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

Para garantizar la calidad del servicio se requieren los perfiles indicados e en siguiente
tabla:

PERFIL PROFESIONAL REQUIERIMIENTOS
Director/a de Proyecto * Licenciatura en Publicidad.

* 10 aflos o mas de experiencia en disefio gréfico e
infografias.

* 5 afilos 0 mas de experiencia en disefio web,
usabilidad y experiencia de usuario.

* 5 afios 0 mas de experiencia en disefio gréfico y
disefio web en centros de investigacion
relacionados con el &mbito de la investigacion del
medio ambiente

* 5 afios 0 mas de experiencia en disefio y
desarrollo de proyectos con wordpress.

* |diomas: Catalan (Nivel C1), Castellano e Inglés
(haber realizado algun proyecto internacional con
inglés).

Coordinador/a de Proyecto * Licenciatura en Publicidad.

* 5 afios 0 mas de experiencia en disefio gréafico e
infografias.

* 5 afilos 0 mas de experiencia en disefio gréfico e
infografias en centros de investigacion relacionados
con el ambito de la investigacion del medio
ambiente.

* |diomas: catalan (Nivel C1), Castellano e Inglés
(haber realizado algin proyecto internacional con
inglés).

Técnico/a de Proyecto Grado Superior en Disefio Grafico.

* 3 afios 0 mas de experiencia en disefio gréafico e
infografias.

* ldiomas: catalan (Nivel C1), Castellano e Inglés.

Trilinglismo: Debido a las caracteristicas de ICRA se requiere que las tareas asignadas a
esta licitacion puedan se desarrolladas en tres lenguas: castellano, catalan e inglés. Por esta
razén se incluird en el curriculum el grado de conocimiento en cada una. En el caso del
catalan se requerird el nivel C1 como requisito excluyente.

6.- CRITERIOS DE ADJUDICACION.

Los licitadores deberan ajustarse a los requerimientos técnicos dispuestos en el apartado 5
del presente Pliego, asi como a los anexos relacionados.
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Se utilizaran cuatro factores como criterio de adjudicacion.

Al tratarse de un procedimiento Abierto Simplificado Abreviado, todos los criterios de
adjudicacion seran evaluables mediante la aplicacion de formulas:

a) Importe ofertado (50 puntos)

b) Contractos del licitador con centros vinculados con la Administracion relacionados con
el &mbito de la investigacién del medio ambiente (20 puntos)

¢) Proximidad Fisica (20 puntos)
d) Tiempo de respuesta (10 puntos)

El contrato por lote serd adjudicado al licitador que presente la puntuacién mas alta en
relacién con los criterios expresados a continuacion y respecto a una base de calculo maxima
de 100 puntos:

6.1 Oferta econ6mica: 50 puntos.
La puntuacién basada en el importe de licitacion se calculara en base a la siguiente formula:

_ 0%
 0fy

P.1.- Puntuacion obtenida por el licitador

D1 x50

Ofy.- Oferta mas baja
Of«.- Oferta del licitador

El importe, UNICAMENTE a efectos de céalculo del presupuesto de licitacion y del célculo de
la oferta econémica presentada por el licitador, se realizara multiplicando el precio unitario
ofrecido por el licitador multiplicado por la base de calculo indicada en la tabla del apartado 3
de este pliego y siendo los importes maximos permitidos para cada servicio/concepto los
indicados en la tabla.

El importe propuesto por el licitador no podra superar al indicado como importe de licitacion
de este procedimiento.

6.2 Contractos del licitador con centros vinculados con la Administracion relacionados
con el &mbito de la investigacion del medio ambiente (20 puntos).

El licitador debera incluir el nimero de contratos anuales, en los ultimos 10 afios, equivalentes
al objeto de licitacion con centro vinculados. El licitador deberéa indicarlos de forma que
consten las unidades de contrato afio. Por tanto, como, ejemplo, un contrato de 3 afios con
una misma institucion computara como 3, y dos contratos cada uno de ellos anuales, con dos
empresas diferentes, computara como 2.
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Deben indicar las entidades y los contratos en los 10 ultimos afios del coémputo del indicador,
tal y como se indica en el cuadro correspondiente de la pestafa “CRITERIOS FORMULA” del
documento” Oferta del Licitador”

Para realizar el recuento del concepto de contrato por entidad, se tendran en cuenta las
entidades que tengan NIF diferentes.

La puntuacion basada en contratos con centros vinculados con la Administracion
relacionados con el &mbito de la investigacion del medio ambiente se calculara en base a la
siguiente férmula:

p =0_fx
27 of,

x 20
P..- Puntuacion obtenida por el licitador

Of,.- Oferta mas alta

Of.- Oferta del licitador

Aquel licitador que presente la puntuacion mas elevada se le podra requerir la acreditacion
convenientemente detallada de como se ha meritado esta puntuacion.

6.3 Proximidad Fisica (20 puntos)

Con el fin de garantizar la calidad del servicio, se requerirdn reuniones presenciales de
seguimiento de encargos quincenalmente en las instalaciones de ICRA donde en
adjudicatario debera hacerse cargo de los gatos correspondientes al desplazamiento.

La puntuacién se determinara segun la siguiente tabla:

Distancia en Kilometros Puntuacién
Menos de 20km 20 puntos
Entre 20 -100 km 15 puntos
Entre 100- 200km 10 puntos
Mas de 200 Km 0 puntos

p3 = n? de puntos obtenidos
6.4 Tiempo de respuesta (10 puntos)

El licitador para dar respuesta al servicio objeto de licitacion debera tener su sede a una
distancia que permita una presencia en la sede de ICRA en menos de 24h, contado dias
laborables.

En cualquier caso, los licitadores indicardn en su oferta el tiempo méximo de respuesta que
ser& objeto de valoracién y que correspondera al ofrecido por su parte y tendra que respetarse
durante la vigencia del contrato.

La puntuacién se determinara segun la siguiente tabla:
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Tiempo de respuesta Puntuacion
Menos de 12h 10 puntos
Entre 12-24h 5puntos.

ps = n2de puntos obtenidos

La Puntuacion total (P;) se calculara a partir de la suma de los criterios de valoracién, Oferta
econdémica (P1), Contratos con centros vinculados (P2), Proximidad fisica (P3) y Tiempo de
respuesta (P.):

Pt=P1+P2+P3+P4

7.- INSTRUCCIONES PARA LA LICITACION: PROCEDIMIENTO ABIERTO
SIMPLIFICADO ABREVIADO

La adjudicacion de la presente licitacion se llevard a cabo mediante procedimiento abierto
simplificado abreviado.

Esta licitacién es dinamizada por el procedimiento abierto simplificado abreviado.
Las fases de la licitacion seran las siguientes:

a. Se publicara el anuncio de licitacién en la Plataforma Electrénica de Contratacion
Pablica, a la cual los licitadores interesados podran presentar solicitud de
participacion.

b. Los licitadores deberan aportar, por sobre electrénico, la documentaciéon requerida, tal
como se detalla en estos pliegos de prescripciones técnicas (PPT) y en las Pliegos de
clausulas administrativas particulares (PCAP) de esta licitacion de acuerdo a los
plazos indicados en el anuncio de esta licitacion.

c. Se procedera a la apertura del sobre Unico.
d. El 6rgano de contratacién evaluara la documentacién del sobre Unico.

e. Sifuera necesario para acreditar su capacidad y solvencia, el érgano de contratacion
requerira a los licitadores informacion, proporcionando en cualquier caso un plazo de
5 dias naturales para su presentacion contados a partir del dia siguiente al
requerimiento de la misma.

f. Una vez la documentacion del sobre Unico haya sido convenientemente validada el
organo de contratacion, en su caso a través de la mesa de contratacion y/o a través
del servicio técnico, procedera a la valoracion de las ofertas presentadas.

g. Lamesa de contratacion verificara que las ofertas se ajustan a los requisitos minimos,
y que cumplen todos los requisitos establecidos en el pliego; valoraré las mismas con
arreglo a los criterios de adjudicacion.
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El licitador que obtenga la puntuacion mas elevada siguiendo el sistema de puntuacion
indicado en el apartado correspondiente de este pliego de prescripciones técnicas
sera el adjudicatario.

h. La mesa de contratacion elevara la correspondiente propuesta; y el 6rgano de
contratacion procedera a adjudicar el contrato.

i. Eldrgano de contratacion aceptara si procede la propuesta de la mesa de contratacién
y requerird al licitador con mayor puntuacion la presentacion de la documentacién
acreditativa de capacidad para contratar, y solvencia cuando proceda, que debera ser
presentada en el plazo de 7 dias hébiles.

j. Seinformara a todos los licitadores de la propuesta de adjudicacion.

k. Adjudicacion (si procede) por parte del érgano de contratacidon que serd realizada en
los 5 dias habiles desde la recepcion de la documentacion.

I.  Publicacién de la adjudicacion que serd en los 15 dias habiles posteriores a la fecha
de adjudicacion.

m. Formalizacion del contrato, que sera en los 15 dias habiles siguientes a la publicaciéon
de la adjudicacién en la PSCP.

8.- INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION Y DEVOLUCION DE LA
DOCUMENTACION REQUERIDA.

La presentacion de propuestas al presente concurso se realizara a través de la Plataforma
de Contratacion (en adelante PSCP), mediante SOBRE ELECTRONICO.

Las empresas licitadoras deberan presentar la siguiente documentacion para los lotes a los
gue pretendan licitar.

El contenido del SOBRE UNICO es de CINCO documentos:
- (A) Documento Europeo Unico de contratacion (DEUC).
- (B) Oferta licitador
- (C) CV para cada uno de los perfiles
- (D) Anexo 1 PCAP con la oferta econémica

- (E) Anexo 4 PCAP con la declaracion responsable de sumision a la normativa de
proteccion de datos.

10
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(A) El_Documento Europeo Unico de Contratacion (DEUC) o European Single
Procurement Document (ESPD) debera ser rellenado siguiendo las indicaciones del Pliego
de Clausulas Administrativas Particulares (PCAP) de esta licitacion.

Las instrucciones y modelo pueden encontrarse en el siguiente enlace:

https://visor.reqgistrodelicitadores.qgob.es/espd-web/filter?lang=es

https://ec.europa.eu/growth/single-market/public-procurement/e-procurement/espd en#1l

(B) Oferta Licitador
En la Plataforma de Contratacién se encontrard el documento a descargar denominado "(B)
Oferta Licitador”.

Dicho documento debera cumplimentarse con la oferta que la empresa desee presentar.
Debera ser devuelto en el mismo formato (Excel).
Este documento consta de tres pestafias:

En la pestafia CRITERIO PRECIO deben anotar en la columna de color los precios unitarios
de cada servicio/concepto, que serviran como base de calculo para el precio total.

En la pestafia correspondiente a CRITERIOS POR FORMULA se deberan consignar los
valores para proceder al céalculo de la puntuacion, teniendo en cuenta que el resultado
obtenido en la pestafia de criterio por precio debera copiarse en la oferta del licitador.

En la pestafa indicada como PREMISAS PERSONAL se debera consignar la informacion
requerida en estos pliegos para acreditar los aspectos referentes al equipo humano
directamente vinculado con el contrato.

(C) CV. Curriculum. En el momento de presentar oferta, se debera adjuntar el correspondiente
curriculum para cada uno de los perfiles solicitados, los cuales no seran objeto de evaluacion
en cuanto a puntuacién, pero en caso de no presentarlos supondra la exclusién del
adjudicatario dado que son necesarios para acreditar el cumplimiento de los requisitos
indicados.

CV perfil 1: Director/a de Proyecto
CV perfil 2: Coordinador/a de Proyecto
CV perfil 3: Técnico/a de Proyecto

Trilingliismo: Debido a las caracteristicas de ICRA se requiere que las tareas asignadas a
esta licitacion puedan se desarrolladas en tres lenguas: castellano, catalan e inglés. Por esta
razén se incluira en el curriculum el grado de conocimiento en cada una. En el caso del
catalan se requerira el nivel C1 como requisito excluyente.

Las personas de las que se presente el curriculum seran las que desarrollaran las tareas
asignadas a esta licitacion. En caso de que el adjudicatario deba o proponga cambiarlas
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deberéd presentar un curriculum a ICRA para confirmar que cumplen con los requisitos de la
licitacion.

(D) Anexo 1 del PCAP con la oferta econémica
El anexo 1 que puede encontrarse en el PCAP deberd ser rellenado y firmado por el licitador
y ser adjuntado en el correspondiente apartado del sobre electrénico.

(E) Anexo 4 del PCAP con la declaracion responsable de sumision a la normativa de
proteccion de datos.

El anexo 4 que puede encontrarse en el PCAP deberd ser rellenado y firmado por el licitador
y ser adjuntado en el correspondiente apartado del sobre electrénico.

Los documentos, debidamente cumplimentados segun las indicaciones anteriores, deberan
subirse a la Plataforma de Contratacién.

No se aceptara el envio de correos electrénicos para resolucion de posibles dudas. Todas las
consultas, asi como el intercambio de informacion debera ser llevado a cabo a través de las
herramientas de consulta de la Plataforma de Contratacion.

Al ser esta licitacion por procedimiento abierto simplificado abreviado, se trata de licitacion
por sobre Unico.

Las empresas licitadoras, deben presentar la documentacién que conforme sus ofertas en un
Unico sobre, mediante la herramienta de Sobre Digital accesible en el anuncio de la PSCP
para esta licitacion.

El plazo de presentacion finalizara en la fecha limite para la presentacion de ofertas, tal como
se indica en el PCAP de esta licitacion.

Una vez accedan a la herramienta web de sobre Digital, las empresas licitadoras deberan
rellenar un formulario para darse de alta en la herramienta y, a continuacion, recibiran un
mensaje, el /los correo/s electrénico/s indicado / s en este formulario de alta, de activacion de
la oferta.

Las direcciones de correo electrénico que las empresas licitadoras indiquen en el formulario
de inscripcion de la herramienta de Sobre Digital, que seran las utilizadas para enviar correos
electrénicos relacionados con el uso de la herramienta de Sobre Digital, deben ser las mismas
gue las que designen en su DEUC (Documento europeo Unico de contratacion) para recibir
los avisos de notificaciones y comunicaciones.

Las empresas licitadoras deberan conservar el correo electrénico de activacion de la oferta,
dado que el enlace que se contiene en el mensaje de activacion es el acceso exclusivo de
que dispondran para presentar sus ofertas a través de la herramienta de Sobre Digital.

Accediendo al espacio web de presentacion de ofertas las empresas licitadoras deberan
preparar toda la documentacion requerida y adjuntar en formato electrénico en el sobre o
sobres correspondientes (como corresponda en cada caso).

Las empresas licitadoras pueden preparar y enviar esta documentacion de forma escalonada,
antes de hacer la presentacion de la oferta.
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Para poder iniciar el envio de la documentacion, cuando proceda la herramienta requerira a
las empresas licitadoras que introduzcan una palabra clave para cada sobre con
documentacion cifrada.

Con esta palabra clave se cifrard, en el momento del envio de las ofertas, la documentacion.

Asimismo, el descifrado de los documentos de las ofertas se realiza mediante la misma
palabra clave, la cual deben custodiar las empresas licitadoras.

Hay que tener en cuenta la importancia de custodiar correctamente ésta o estas claves
(pueden ser la misma para todos los sobres o diferentes para cada uno de ellos), ya que s6lo
las empresas licitadoras tienen (la herramienta de Sobre Digital no guarda ni recuerda las
contrasefias introducidas) y son imprescindibles para el descifrado de las ofertas y, por tanto,
para el acceso a su contenido.

La Administracion pedira a las empresas licitadoras, mediante el correo electrénico sefialado
en el formulario de inscripcion a la oferta de la herramienta de Sobre Digital, que accedan a
la herramienta web de Sobre Digital para introducir sus palabras clave en el momento que
corresponda.

Cuando las empresas licitadoras introduzcan las palabras clave se iniciara el proceso de
descifrado de la documentacién, que se encontrara guardada en un espacio virtual securizado
gue garantiza la inaccesibilidad a la documentacion antes, en su caso, de la constitucién de
la Mesa y del acto de apertura de los sobres, en la fecha y hora establecidas.

Las empresas licitadoras deben introducir en todo caso la palabra clave antes de la apertura
del primer sobre cifrado.

En caso de que alguna empresa licitadora no introduzca la palabra clave, no se podra acceder
al contenido del sobre cifrado. Asi, dado que la presentacién de ofertas a través de la
herramienta de Sobre Digital se basa en el cifrado de la documentacion y requiere
necesariamente la introduccién por parte de las empresas licitadoras de la /s palabra /s clave,
gue solo ellas custodian durante todo el proceso, para poder acceder al contenido cifrado de
los sobres, no se podra efectuar la valoracién de la documentacion de su oferta que no se
pueda descifrar por no haber introducido la empresa la palabra clave.

Una vez cumplimentada toda la documentacién de la oferta y adjuntados los documentos que
la conforman, se hara la presentacion propiamente dicha de la oferta. A partir del momento
en que la oferta se haya presentado, ya no se podra modificar la documentacién enviada.

En caso de fallo técnico que imposibilite el uso de la herramienta de Sobre Digital el Gltimo
dia de presentacion de las proposiciones, el érgano de contratacion podra ampliar el plazo
de presentacion de las mismas el tiempo que se considere imprescindible, modificando el
plazo de presentacion de ofertas; publicando en la Plataforma de Servicios de Contratacion
Publica la enmienda correspondiente; y, adicionalmente, comunicando el cambio de fecha a
todas las empresas que hubieran activado oferta.

Puede encontrar material de apoyo sobre cémo preparar una oferta mediante la herramienta

de sobre digital en el apartado de "Licitacion electronica” de la Plataforma de Servicios de
Contratacion Publica, en la direccion web:
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https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/index.xh
tml?set-locale=ca ES

Las ofertas presentadas deben estar libres de virus informéticos y de cualquier tipo de
programa o codigo dafiino, ya que en ningln caso se pueden abrir los documentos afectados
por un virus con las herramientas corporativas de la Generalitat de Catalufia. Asi, es
obligacién de las empresas contratistas pasar los documentos por un antivirus y, en caso de
llegar documentos de sus ofertas con virus, seré responsabilidad de ellas que ICRA no pueda
acceder al contenido de los mismos.

En caso de que algin documento presentado por las empresas licitadoras esté dafiado, en
blanco o sea ilegible o esté afectado por algun virus informatico, la Mesa de contratacion
valorara, en funcion de cual sea la documentacién afectada, las consecuencias juridicas
respecto de la participacién de esta empresa en el procedimiento, que hayan de derivarse de
la imposibilidad de acceder al contenido de alguno de los documentos de la oferta. En caso
de tratarse de documentos imprescindibles para conocer o valorar la oferta, la mesa podra
acordar la exclusion de la empresa.

Las especificaciones técnicas necesarias para la presentacion electronica de ofertas se
encuentran disponibles en el apartado de "Licitacion electronica" de la Plataforma de
Servicios de Contratacion Publica, en la direccién web:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/index.xh
tml?set-locale=ca ES

Las personas interesadas en el procedimiento de licitacion también pueden dirigirse al érgano
de contratacion por solicitar aclaraciones de lo establecido en los pliegos o el resto de
documentacién, a través del apartado de preguntas y respuestas del tablero de avisos del
espacio virtual de la licitacion. Estas preguntas y respuestas seran publicas y accesibles a
través del panel mencionado, residenciado en el perfil de contratante de ICRA.

Las proposiciones son secretas y su presentacion supone la aceptacion incondicionada por
parte de la empresa licitadora del contenido del presente pliego, asi como del pliego de
prescripciones técnicas, asi como la autorizacién a la mesa y al érgano de contratacion para
consultar los datos que recogen el Registro Electrénico de empresas de la Generalitat de
Catalufia o el Registro oficial de licitadores y empresas clasificadas del sector publico, o las
listas oficiales de operadores econdmicos de un Estado miembro de la Union Europea.

Cada empresa licitadora no puede presentar mas de una proposicion. Tampoco podra
suscribir ninguna propuesta en UTE con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en mas
de una unién temporal. La infraccion de estas normas dara lugar a la no admisién de todas
las propuestas por él suscritas.
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9.- RESUMEN DE DOCUMENTACION A PRESENTAR POR SOBRE ELECTRONICO Y
PROPOSICIONES: “Oferta del licitador”.

En la Plataforma de Contratacién se encontrard el documento a descargar denominado
(B)“Oferta Licitador”.

Dicho documento debera cumplimentarse con la oferta que la empresa desee presentar.
Debera ser devuelto en el mismo formato (Excel).

Este documento consta de tres pestafas:

En la pestafia CRITERIO PRECIO deben anotar en la columna de color los precios unitarios
de cada servicio/concepto, que serviran como base de calculo para el precio total.

En la pestafia correspondiente a CRITERIOS POR FORMULA se deberan consignar los
valores para proceder al céalculo de la puntuacién, teniendo en cuenta que el resultado
obtenido en la pestafia de criterio por precio debera copiarse en la oferta del licitador.

En la pestafa indicada como PREMISAS PERSONAL se debera consignar la informacion
requerida en estos pliegos para acreditar los aspectos referentes al equipo humano
directamente vinculado con el contrato.

Remarcar que también se debera adjuntar el correspondiente (C) CV curriculum para cada
uno de los perfiles solicitados, los cuales no serdn objeto de evaluacion en cuanto a
puntuacién, pero en caso de no presentarlos supondra la exclusién del adjudicatario dado
gue son necesarios para acreditar el cumplimiento de los requisitos indicados.

CV perfil 1: Director/a de Proyecto
CV perfil 2: Coordinador/a de Proyecto
CV perfil 3: Técnic/a de Proyecto

Trilingliismo: Debido a las caracteristicas de ICRA se requiere que las tareas asignadas a
esta licitacion puedan se desarrolladas en tres lenguas: castellano, catalan e inglés. Por esta
razon se incluird en el curriculum el grado de conocimiento en cada una. En el caso del
catalan se requerira el nivel C1 como requisito excluyente.

Por ultimo, recordar que también debera adjuntarse cumplimentado y firmado el (A) DEUC y
los documentos (D) ANEXO 1 del modelo de oferta econémica y el documento (E) ANEXO 4
con la declaracion responsable de sumisién a la normativa de proteccion de datos del Pliego
de Clausulas Administrativas.

10.- FACTURACION Y PAGO.

La facturacion del servicio por parte del adjudicatario se realizard una vez finalizado el
servicio, entregado este a ICRA y una vez ICRA haya validado el correspondiente entregable.
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La facturacion se realizara por factura electronica. ICRA realizara la validacion de las facturas
previo pago de las mismas.

La forma de pago sera por transferencia bancaria.

El pago de la factura sera una vez la misma haya sido registrada y conformada por parte de
ICRA.

La conformacion de la factura por parte de ICRA serd a 30 dias de la fecha de registro de
descarga de la misma en la Plataforma de recepcién de facturas electrénicas o de recepcion
de la factura.

Una vez validada la factura por ICRA, se procedera al pago que sera por transferencia
bancaria a 30 dias de la fecha de conformacion de la factura por parte de ICRA (siendo el dia
de pago el dia 10 o 25 de cada mes).

11.- CONDICIONES ADICIONALES.

Ademas, el adjudicatario deberd cumplir con las estipulaciones de los Pliegos de Clausulas
Administrativas Particulares; su incumplimiento, se estara a las penalidades que puedan
prever dichas clausulas o, en su defecto, las reflejadas en la Ley de Contratos del Sector
Publico vigente.

Asimismo, en el Pliego de Clausulas administrativas particulares de este procedimiento, se
establecen los requisitos para la participacién de licitadores no inscritos en RELI, ROLECE o
equivalente.

Pese a tratarse de un procedimiento abierto simplificado, atendiendo a la recomendacion de
la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa y con el objetivo de ampliar la competencia
y la concurrencia, de manera excepcional para este procedimiento se permite la licitacién por
parte de entidades que no estén inscritas en registros oficiales como RELI o ROLECE.

Los licitadores que sean propuestos como adjudicatarios deberan aportar certificado de
disponer de pdliza de responsabilidad civil por la actividad realizada con una cobertura no
inferior a 300.000,00 €.

12.- CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION.

Es condicién especial de ejecucion, la obligacion de la empresa adjudicataria, durante todo
el periodo de ejecucion del contrato, de no minorar unilateralmente las condiciones de trabajo
en materia de jornada y salario, asi como cualquier mejora sobre la legislacion laboral basica
aplicable que corresponda a cada momento a las personas trabajadoras adscritas al
cumplimiento del contrato, en funcién del convenio del sector que resulte de aplicacion al
presentarse la oferta, salvo acuerdo explicito entre empresa y representacion del personal.
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Esta condicion especial de ejecucion tiene la caracteristica de obligatoriedad en la fase de
cumplimiento de contrato y, su incumplimiento o cumplimiento defectuoso podria ser causa
de resolucion del contrato o, en su caso, reclamacion por dicho incumplimiento.

13.- ACREDITACION DE LA APTITUD PARA CONTRATAR, SOLVENCIA TECNICA Y
SOLVENCIA ECONOMICA.

Una vez que la mesa de contratacion haya revisado la documentacion inicial presentada por
su empresa, haya emitido una evaluacion favorable y haya determinado que su empresa es
el licitador que ha presentado la propuesta con mejor relacion calidad-precio y por tanto con
puntuacién mas alta segun los criterios indicados en los Pliegos de Clausulas Administrativas
Particulares (PCAP) y Pliego de Prescripciones Técnicas (PPT) de este procedimiento, para
poder proceder a proponerlo como adjudicatario de este proceso sera necesario acreditar la
aptitud para contratar, asi como la solvencia empresarial y técnica.

Y por tanto se le requerira que, en el plazo de 7 dias habiles contados a partir de la fecha de
envio de la notificacibn de requerimiento de documentacién, aporte la siguiente
documentacion:

Para acreditar la Aptitud para contratar:

e Certificado del representante legal de inscripcién en el RELI o ROLECE incluyendo
una declaracion de que los datos que constan estan actualizados y el nimero de
referencia de inscripcion. (Entidades inscritas)

¢ Persona fisica o juridica: NIF y Escritura de constitucién y modificaciones en el caso
gue las hubiere, cuando proceda.

e DNIy poderes del representante que firmaréa el contrato.

e Aceptacion incondicional de las clausulas administrativas y técnicas de este concurso
(segln documento que se adjuntard).

e Declaracion responsable de no estar incursa la empresa en prohibicién de contratar
y estar al corriente del cumplimiento de obligaciones tributarias y de Seguridad
Social (segun documento que se adjuntara).

e Certificado de la pdéliza de Responsabilidad Civil (300.000 euros).

En caso de que el equipo técnico considere como necesario aportar documentacion adicional
para acreditar que la propuesta del licitador cumple con todos los requisitos indicados en el
apartado 5 de prescripciones técnicas de este pliego, podra solicitar el envio de
documentacion acreditativa o las aclaraciones que considere necesarias, asi como solicitar
gue se acredite como se ha meritado la puntuacién del apartado 6 de este pliego.

Al tratarse de un procedimiento abierto simplificado abreviado, de acuerdo con el articulo
159.6.b de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, se exime a los
licitadores de la acreditacion de la solvencia economica y financiera y técnica o profesional.

Organo de contratacién: Sr. lvan Sanchez Tolosa
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ANEXO 1: MODELO DE ACTA DE RECEPCION (*cuando proceda)

ACTA DE RECEPCION‘ DEL SUMINISTRO/ SERVICIO
DEL INSTITUT CATALA DE RECERCA DE L'AIGUA (ICRA)”, EXP202190_ _
El de de 2021, reunidos:

El Sr./Sra./Dr./Dra. ,en representacion de ICRA, y el
Sr./Sra. en representacion de la empresa
(adjudicataria).

De conformidad con el articulo 210, 304 y concordantes de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, por la que se regula la Ley de Contratos del Sector Publico, la recepcion es
aplicable una vez efectuadas las prestaciones acordadas, en este caso, las indicaciones
técnicas prescritas en el Pliego de Clausulas Administrativas y Prescripciones Técnicas a las
que se someten al firmar el contrato.

Después de examinar cuidadosamente la totalidad del suministro recibido, y visto su
adecuacion a la documentacién técnica y administrativa que regula las obligaciones del
proveedor, el Sr./Sra./Dr./Dra. , en representacion del
ICRA lo consideran como bien suministrado, cumpliendo con las especificaciones técnicas
del objeto del procedimiento EXP202190_

En consecuencia, en cumplimiento del articulo 210, 304 y concordantes de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, por la que se regula la Ley de Contratos del Sector Publico, se
procede a la recepcion del suministro en tiempo y lugar indicados en el contrato firmado en

su dia siendo este firmado en fecha (dia) de (mes) de 2020. El periodo de
garantia establecido comienza segun lo especificado en el Pliego de Clausulas
Administrativas, que es de anos de garantia.

Y para que conste se extiende la presente acta, en el lugar y el dia indicados anteriormente,
a doble copia, dando una a la empresa adjudicataria del contrato de suministro
archivandose, la otra en el expediente administrativo correspondiente.

En prueba de conformidad firman las partes.
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