m Generalitat de Catalunya

N Departament de Cultura
Direccidé General de Creacio,
Accio Territorial i Biblioteques

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DEL SERVEI CATALOGACIO |
LOCALITZACIO DE FONS DE LES BIBLIOTEQUES PUBLIQUES PROVINCIALS,
CENTRALS DE BIBLIOTEQUES | CePSE 2021

1.0BJECTE DEL CONTRACTE
Sera objecte d’aquest contracte:

1. La catalogacio de fons procedents del diposit legal de Barcelona, monografies
especialitzades de disciplines socials (economia, politica, educacid, etc.),
cientifiques, ciéncies aplicades i d’art

2. Lacatalogacio i localitzacio del fons del de Ricard Salvat de teatre especial de la
biblioteca de la Canonja

3. La catalogacid i localitzacié de fons retrospectiu de la biblioteca Publica de
Girona

4. La catalogacio i localitzacié de fons retrospectiu i novel-les actuals en llengles
estrangeres de la Biblioteca Publica de Lleida

5. La catalogacio i localitzacié de fons retrospectiu i el fons Baixeras-Fatj6 de la
Biblioteca Publica de Tarragona

6. La catalogacio de fons de col-leccié local, donatius i compres diverses i la
localitzacié de fons de compres diverses de les biblioteques de Pardinyes,
Bellcaire, Ager i Arbeca.

7. La catalogacié fons de col-leccié local, donatius i compres diverses de
biblioteques de la demarcacié de Tarragona

8. La catalogacié de fons de col-leccié local, donatius i compres diverses de
biblioteques de la demarcacié de Terres de I'Ebre

9. La catalogaci6 de fons de col-lecci6 local, donatius i compres diverses de
biblioteques de la demarcacié de Girona

2. CARACTERISTIQUES TECNIQUES
Aquest servei esta dividit en 9 lots.

Els licitadors podran presentar oferta per un, diversos o tots els lots, perd només podran
ser adjudicataries d’'un lot com a maxim en el cas que el licitador sigui una persona fisica,
i de tres lots, com a maxim, en el cas de les empreses, a no ser que en algun/s lot/s hi
hagi manca de concurréncia.

Per a la determinacié del numero de lots a qué poden optar els adjudicataris, en funcié
de si es tracta d’'una persona fisica o juridica, s’ha tingut en compte el volum de
documentacio dels lots i el termini maxim d’execucié del contracte. En base a aquests
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criteris, es considera inviable que una mateixa persona pugui assumir 'execucié de més
d’un lot en el termini previst 0 més de tres, si el licitador és una empresa

L’empresa adjudicataria haura de catalogar i localitzar els documents al cataleg ARGUS.

L'empresa o empreses que resultin adjudicataries hauran de catalogar i/o localitzar els
documents previstos per cada lot, d'acord amb la distribucié seguent:

Lot 1 Central de Préstec i Serveis Especials: Catalogacié de fons procedents del
diposit legal de Barcelona, monografies especialitzades de disciplines socials
(economia, politica, educacid, etc.), cientifiques, ciéncies aplicades i d’art

S’han de processar 8.000 volums

Lot 2 Biblioteca de la Canonja: Catalogacio i localitzacié del fons de Ricard Salvat de
teatre especial de la biblioteca de la Canonja. Un 70% del fons s’ha de catalogar i
localitzar i un 30% només localitzar

S’han de processar 4.600 volums

Lot 3 Biblioteca Publica de Girona: Catalogacio i localitzacié de fons retrospectiu
de la biblioteca Publica de Girona (monografies entre 1900 i 1940). Un 70% del fons
s’ha de catalogar i localitzar i un 30% només localitzar

S’han de processar 6.950 volums

Lot 4 Biblioteca Publica de Lleida: Catalogacio i localitzacié de fons retrospectiu
(10.000 volums) i novel-les actuals en llengles estrangeres (200 volums) de la Biblioteca
Publica de Lleida. Les novel-les en llengles estrangeres s’han de catalogar i localitzar.
Un 70% del fons retrospectiu s’ha de catalogar i localitzar i un 30% només localizar.

S’han de processar 10.200 volums

Lot 5 Biblioteca Publica de Tarragona: Catalogacié i localitzacié de fons
retrospectiu (8.000 volums) i del Fons Baixeras-Fatjo (1.200 volums). El fons Baixeras-
Fatjo s’ha de catalogar i localitzar. Un 70% del fons retrospectiu s’ha de catalogar i
localitzar i un 30% només localitzar.

S’han de processar 9.200 volums.

La catalogacio del fons de la BP Tarragona es fara a la Central de Tarragona per temes
d'aforament COVID

Lot 6 Central de Biblioteques de Lleida: Catalogacié de fons de col-leccié local,

donatius i compres diverses (de 1.300 volums dels quals 300 sén en poloneés) i la
2
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localitzacié de fons de compres diverses de les biblioteques de Pardinyes, Bellcaire,
Ager i Arbeca (4.000 volums)

S‘han de processar 5.300 volums

Lot 7 Central de Biblioteques de Tarragona: Catalogacié de fons de col-leccid local,
donatius i compres diverses de biblioteques de la demarcaci6 de Tarragona.

S’han de processar 3.100 volums

Lot 8 Central de Biblioteques de Terres de I’Ebre: Catalogacio de fons de col-leccié
local, donatius i compres diverses de biblioteques de la demarcacio de Terres de I'Ebre.

S’han de processar 5.035 volums

Lot 9 Central de Biblioteques de Girona: Catalogacio de fons de col-leccié local,
donatius i compres diverses de biblioteques de la demarcacié de Girona.

S’han de processar 5.618 volums

Els processos tecnics a realitzar son:

Per al Lot 1 Central de Préstec i Serveis Especials: Catalogacio de fons procedents
del diposit legal de Barcelona, monografies especialitzades de disciplines socials
(economia, politica, educacid, etc.), cientifiques, ciéncies aplicades i d’art .

Per la catalogacio caldra:

e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol /o numero estandard (ISBN, ISSN...)
del document a catalogar

e Sino es troba el document, cercar-lo per z39.50 o per internet a d’altres catalegs

e Sino estroba enlloc, catalogar-lo ex-novo o per copia d’un altre document similar
al cataleg

o En tots els casos cal adequar el registre a les pautes utilitzades per el Servei de
Biblioteques

o Els nous registres bibliografics es marcaran amb I'estat Review

Per al Lot 2 Biblioteca de la Canonja: Catalogacio i localitzacié del fons Ricard Salvat
de teatre especial de la biblioteca de la Canonja

Per la catalogacio caldra:
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e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol /o nimero estandard (ISBN, ISSN...))
del document a catalogar

e Sies troba el document, cal crear 'exemplar

e Sino es troba el document, cercar-lo per z39.50 o per internet a d’altres catalegs

e Sino es troba enlloc, catalogar-lo ex-novo o per copia d’un altre document similar
al cataleg

e Un cop catalogat, cal crear 'exemplar

o En tots els casos cal adequar el registre a les pautes utilitzades per el Servei de
Biblioteques

o Els nous registres bibliografics es marcaran amb I'estat Review

Per al fons a localitzar
e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o numero estandard (ISBN,
ISSN...)) del document a catalogar
e Crear cal crear 'exemplar

Per al Lot 3 Biblioteca Publica de Girona: Catalogacié i localitzacié de fons
retrospectiu de la biblioteca Publica de Girona monografies entre 1900 i 1940

Per al fons a catalogar:

e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o numero estandard (ISBN,
ISSN...)) del document a catalogar

e Sino es troba el document, cercar-lo per z39.50 o per internet a d’altres
catalegs

e Sino es troba enlloc, catalogar-lo ex-novo o per copia d’un altre document
similar al cataleg

e Un cop catalogat, cal crear 'exemplar

o Entots els casos cal adequar el registre a les pautes utilitzades per el Servei
de Biblioteques

e Els nous registres bibliografics es marcaran amb I'estat Review

Per al fons a localitzar
e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o numero estandard (ISBN,
ISSN...)) del document a catalogar
e Crear cal crear 'exemplar

Per al Lot 4 Biblioteca Publica de Lleida; Catalogacié i localitzacié de fons
retrospectiu i novel-les actuals en llengues estrangeres (S’han de processar 10.200
volums.

Per la catalogacio caldra:

e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o numero estandard (ISBN, ISSN...))
del document a catalogar
o Sies troba el document, cal crear 'exemplar
e Sino es troba el document, cercar-lo per z39.50 o per internet a d’altres catalegs
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e Sino es troba enlloc, catalogar-lo ex-novo o per copia d’un altre document similar
al cataleg

e Un cop catalogat, cal crear 'exemplar

o En tots els casos cal adequar el registre a les pautes utilitzades per el Servei de
Biblioteques

o Els nous registres bibliografics es marcaran amb I'estat Review

Per al fons a localitzar
e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o numero estandard (ISBN,
ISSN...)) del document a catalogar
e Crear cal crear 'exemplar

Per al Lot 5 Biblioteca Publica de Tarragona: Catalogacio i localitzacié de fons
retrospectiu i del Fons Baixeras-Fatjé .

Per la catalogacio caldra:

e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o numero estandard (ISBN, ISSN...))
del document a catalogar

o Sies troba el document, cal crear 'exemplar

e Sino es troba el document, cercar-lo per z39.50 o per internet a d’altres catalegs

e Sino es troba enlloc, catalogar-lo ex-novo o per copia d’un altre document similar
al cataleg

e Un cop catalogat, cal crear 'exemplar

o En tots els casos cal adequar el registre a les pautes utilitzades per el Servei de
Biblioteques

e Els nous registres bibliografics es marcaran amb I'estat Review

Per al fons a localitzar
e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o nimero estandard (ISBN,
ISSN...)) del document a catalogar
e Crear cal crear 'exemplar

Lot 6 Central de Biblioteques de Lleida: Catalogacié de fons de col-leccié local,
donatius i compres diverses la localitzacié de fons de compres diverses de les
biblioteques de Pardinyes, Bellcaire, Ager i Arbeca

Per al fons a catalogar:

e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o numero estandard (ISBN,
ISSN...)) del document a catalogar

e Sino es troba el document, cercar-lo per z39.50 o per internet a d’altres
catalegs
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e Sino es troba enlloc, catalogar-lo ex-novo o per copia d’un altre document
similar al cataleg

e Un cop catalogat, cal crear 'exemplar

o Entots els casos cal adequar el registre a les pautes utilitzades per el Servei
de Biblioteques

o Els nous registres bibliografics es marcaran amb I'estat Review

Per al fons a localitzar
e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o numero estandard (ISBN,
ISSN...)) del document a catalogar
e Crear cal crear 'exemplar

Per al Lot 7 Central de Biblioteques de Tarragona: Catalogacié de fons de col-leccié
local, donatius i compres diverses de biblioteques.

e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o numero estandard (ISBN, ISSN...))
del document a catalogar

e Sino es troba el document, cercar-lo per z39.50 o per internet a d’altres catalegs

e Sino es troba enlloc, catalogar-lo ex-novo o per copia d’un altre document similar
al cataleg

o En tots els casos cal adequar el registre a les pautes utilitzades per el Servei de
Biblioteques

e Els nous registres bibliografics es marcaran amb I'estat Review

Per al Lot 8 Central de Biblioteques de Terres de I’Ebre: Catalogacié de fons de
col-leccié local, donatius i compres diverses de diverses biblioteques

e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/o numero estandard (ISBN, ISSN...))
del document a catalogar

e Sino es troba el document, cercar-lo per z39.50 o per internet a d’altres catalegs

e Sino es troba enlloc, catalogar-lo ex-novo o per copia d’un altre document similar
al cataleg

o En tots els casos cal adequar el registre a les pautes utilitzades per el Servei de
Biblioteques

o Els nous registres bibliografics es marcaran amb I'estat Review

Lot 9 Central de Biblioteques de Girona: Catalogacié de fons de col-leccié local,
donatius i compres diverses de biblioteques.

e Cerca al cataleg ARGUS (per autor, titol i/lo numero estandard (ISBN, ISSN...))
del document a catalogar

e Sino es troba el document, cercar-lo per z39.50 o per internet a d’altres catalegs

e Sino es troba enlloc, catalogar-lo ex-novo o per copia d’un altre document similar
al cataleg

o En tots els casos cal adequar el registre a les pautes utilitzades per el Servei de
Biblioteques

e Els nous registres bibliografics es marcaran amb I'estat Review
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Per a les tasques a desenvolupar in situ, el Servei de Biblioteques facilitara I'ordinador,
la connexid als catalegs i les contrasenyes d’accés aixi com la documentacio técnica
necessaria per poder treballar.

L’empresa o empreses que resultin adjudicataries hauran d’:

J Assignar una persona per a la direccio global del projecte per a facilitar, quan se
li sol-liciti, informacid sobre la seva execucié. La persona responsable de la direccié
global tindra les entrevistes necessaries amb els centres corresponents, ja sigui per
teléfon o en reunions convocades a aquest efecte, per aclarir qualsevol aspecte técnic
relatiu a 'objecte del contracte.

o Designar el personal necessari per al desenvolupament del projecte que tingui
la titulacid i formacié necessaria: Diplomatura en Biblioteconomia i Documentacio o Grau
en Informacidé i Documentacio o Llicenciatura en Documentacid, amb coneixements del
programari Millennium, Marc21, AACR2 i RDA i una expertesa minima d'1 any en
tasques de catalogacié i indexacié de fons bibliografics

. Facilitar al Servei de Biblioteques les dades de les persones que faran la feina
per tal que se li puguin crear els usuaris i contrasenyes per treballar

. Notificar cada mes el nombre de registres localitzats i les incidéncies que s’hagin
pogut produir.

J Comprometre’s a no cedir ni vendre a tercers els registres que son d’exclusiva
propietat de la biblioteca.

o Lliurar un informe final del projecte amb les tasques realitzades i si hi ha hagut

incidéncies a destacar.

3. IMPORT (IVA EXCLOS)

L'import total d'aquest contracte no podra sobrepassar 170.364,00 euros (IVA exclds)
amb carrec a la partida CU12 D/227001300/4430/0000 Treballs técnics.

Lot 1 Central de Préstec i Serveis Especials: 24.000,00 euros + IVA

Lot 2 Biblioteca de la Canonja: 14.260,00 euros +IVA

Lot 3 Biblioteca Publica de Girona: 21.545 euros +IVA

Lot 4 Biblioteca Publica de Lleida: 31.800,00 euros +IVA

Lot 5 Biblioteca Publica de Tarragona: 29.600,00 euros +IVA

Lot 6 Central de Biblioteques de Lleida: 7.900,00 euros +IVA
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Lot 7 Central de Biblioteques de Tarragona: 9.300,00 euros +IVA
Lot 8 Central de Biblioteques de Terres de I’Ebre: 15.105,00 euros +IVA
Lot 9 Central de Biblioteques de Girona: 16.854,00 euros +IVA

Els licitadors podran presentar oferta per un o diversos o tots els lots, perd només
podran ser adjudicataries d’'un lot com a maxim en el cas que el licitador sigui una
persona fisica.

Per a la determinacio del numero de lots a qué poden optar els adjudicataris, en funcié
de si es tracta d’'una persona fisica o juridica, s’ha tingut en compte el volum de
documentacié dels lots i el termini maxim d’execucio del contracte. En base a aquests
criteris, es considera inviable que una mateixa persona fisica pugui assumir 'execucio
de més d’un lot en el termini previst.

4. ACREDITACIO DE LA SOLVENCIA TECNICA

Les empreses licitadores hauran demostrar que tenen experiéncia en el tractament i la
gesti6 de documentacié. Es imprescindible que quedin acreditats els coneixements
establerts per al perfil professional exigit. En aquest sentit caldra presentar copia dels
titols exigits i curriculums dels professionals que es destinin a I'execucié del
contracte, on s’especificara I’expertesa en relacio a les feines descrites a cada lot,
els terminis exactes i els imports dels treballs. En el cas que els curriculums no
siguin prou acreditatius de I'experiéncia sol-licitada, no s’admetran les ofertes

5. CRITERIS DE VALORACIO

Per proposar I'adjudicacié d’aquest contracte es tindran en compte els seglents criteris
de valoracié segons el barem que s’especifica tot seguit:

Criteris de valoracio automatica

. A. Oferta @CONOMICA. ......cccuveeieiiieie e fins a 80 punts

Els licitadors hauran de presentar la seva oferta economica tant en import total com en
preu unitari, tenint com a preu unitari de referéncia el de licitacié que recull la memoria
economica.

El licitador que presenti el major descompte obtindra la maxima puntuacio i la resta
d’empreses es valoraran de forma proporcional, segons la férmula segtient:

Pi=0,80 * (100 — 100 * (Bm — Bi))
On: Bm = (PL - Om)/ PL
Bi = (PL — Oi)/ PL
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Nomenclatura: Pi és la puntuacié que obté 'empresa “i”, 0,80 és el pes del criteri (de
0,00 a 1.00, en tant per u segons els punts totals de la licitacio), Bm és la baixa que
suposa I'oferta econoOmicament més avantatjosa en relacié amb el pressupost de licitacio
(PL) i Bi és la baixa de I'oferta de I'empresa “i” en relacié amb el pressupost de licitacio.
Oi és I import de I'oferta de 'empresa “i” i Om és I’ import de I'oferta menor.

Criteris de valoracio subjectiva

. A. Memoria Técnica i programa de I'activitat a desenvolupar..... fins a 16 punts

Claredat tecnica en la descripcié dels conceptes, continguts i objectius generals
sobre els quals es treballara (fins a 4 punts)

- Divisi6 de tasques i cronograma per a cadascuna de les persones que es
destinaran al projecte (fins a 4 punts)

- Descripcié de la metodologia aplicable a les tasques a desenvolupar en cada
cas, detallant les solucions proposades per a tots i cadascun dels punts especificats en
lapartat 2.1 (fins a 4 punts)

- Avaluacio de tasques: instruments i indicadors previstos (fins a 4 punts)

o B. Millores complementaries i qualsevol altre aspecte que es consideri d’interés
especial entre les tasques a executar previstes..........ccccevveeieiiiiiiieeeeeeeenn fins a4 punts

6. FORMA DE PAGAMENT

L'empresa o empreses que resultin adjudicataries podran presentar les factures que
corresponguin amb la realitzacié parcial del treball.

El pagament es fara efectiu mitjangant transferéencia bancaria, prévia presentacio de les
factures corresponents i amb la certificacié del cap del Servei de Biblioteques conforme
el treballs s’ha realitzat correctament.

Les factures, en les quals I'import de I'lVA ha d'estar desglossat han d’adrecgar-se a:

Servei de Biblioteques

PI. de Salvador Segui, 1-9
08001 Barcelona

NIF: S-0811001-G

D’acord amb l'article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura
electronica i creacio del registre comptable de factures en el Sector Public, aixi com
també l'article 73 del Decret 76/2020, de 4 d’agost, d’Administracié Electronica, la
presentacié de les factures haura de ser obligatoriament en format electronic.
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La bustia d’entrada d’aquestes factures electroniques en la Generalitat de Catalunya és
https://efact.eacat.cat/bustia/.

Les factures han dincorporar les dades basiques obligatories establertes al
RD1692/2012, s’han de signar amb una signatura avancada basada en un certificat
reconegut i han d’incloure, necessariament, el numero d’expedient de contractacio en el
camp Filereference, ja que si no ho fan els registres comptables de la Generalitat de
Catalunya rebutjaran automaticament la factura.

- Numero d’expedient: CU-2021-339
- Centre gestor: CU12
- NIF del contractant: S0811001G

El seguiment de l'estat de les factures es pot consultar al web del Departament de la
Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda, a l'apartat de Tresoreria i Pagaments (Consulta
de I'estat de factures i pagaments de document), a partir de I'endema del registre de la
factura.

Informacio codis DIR3:

Unitat Tramitadora: A09006115 DIRECCIO DE SERVEIS
La Rambla, 8 (Palau Marc) 08002 Barcelona ESP.

Organ gestor: A09002974 DEPARTAMENT DE CULTURA
La Rambla, 8 (Palau Marc) 08002 Barcelona ESP.

Oficina Comptable: A09018876 INTERVENCIO GENERAL
Rambla Catalunya, 19-21 08007 Barcelona ESP

7. LLOCS D'EXECUCIO

e Lot1 Central de Préstec i Serveis Especials

Central de Préstec i Serveis Especials

Carretera del Mig, 40

08907 L'Hospitalet de Llobregat

Teléfon: 93.553.82.72

Correu electronic: cprestec.cultura@gencat.cat
Responsable: Sr. Francesc Xavier Gonzalez Cuadra
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Lot 2 Biblioteca de la Canonja

Biblioteca Publica de la Canonja

Placa del Castell, 1

43110 La Canonja (Tarragona)

Telefon: 977 245 638

Correu electronic jescodam @ gencat.cat
Responsable: Fina Escoda i Murria

Lot 3 Biblioteca Publica de Girona

Biblioteca Publica Carles Rahola

Carrer d'Emili Grahit, 4C

17002 Girona

Telefon. 972 20 22 52

Correu electronic ssanahuja @ gencat.cat
Responsable: Sra. Silvia Sanahuja Ensesa

Lot 4 Biblioteca Publica de Lleida
Biblioteca Publica de Lleida

Rambla d'Aragé, 10

25002 Lleida

Tel. 97327 90 70

Fax. 973 27 90 83

Correu electronic: acapdevila@ gencat.cat
Responsable: Sra. Antdnia Capdevila Palau

Lot 5 Biblioteca Publica de Tarragona

Central de Biblioteques de Tarragona

Av. Estanislao Figueres, 2 baixos
43003 Tarragona

Teléfon: 977 240 331
Correu electronic: dsaumell @ gencat.cat
Responsable: Sra. Dolors Saumell Calaf

La catalogacio del fons de la BP Tarragona es fara a la Central de Tarragona per temes
d'aforament COVID

Plagca de Salvador Segui, 1-9, 3 pl
08001 Barcelona
Teléfon 933 162 756
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o Lot 6 Central de Biblioteques de Lleida

Central de Biblioteques de Lleida

C/ Serra de Prades, 4-6

25006 Lleida

Teléfon: 973 23 63 44

Correu electronic: nmoncasi @ gencat.cat
Responsable: Sra. Nati Moncasi Salvia

e Lot 7 Central de Biblioteques de Tarragona

Central de Biblioteques de Tarragona

Av. Estanislao Figueres, 2, baixos
43003 Tarragona

Teléfon: 977 245 638

Correu electronic jescodam @ gencat.cat
Responsable: Fina Escoda i Murria

o Lot 8 Central de Biblioteques de Terres de I’Ebre

Central de Biblioteques de les Terres de I’Ebre

Jaume Ferrani Clua, 4

43500 Tortosa

Telefon; 977 44 80 70

Correu electronic: croig @ gencat.cat
Responsable: Cinta Roig i Anto

e Lot 9 Central de Biblioteques de Girona

Central de Biblioteques de Girona

Carrer de Bernat Boades, 10 Baixos
17005 Girona

Teléfon: 972 185 000

Correu electronic: eredo @ddgi.cat
Responsable: Elena Redd Banzo

8. PREVENCIO DE RISCOS LABORALS
L’empresa que resulti adjudicataria haura de presentar la documentacio que s’indica en

I'annex sobre prevencioé de riscos laborals que acompanya les clausules administratives.
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La documentacié esmentada s’haura de penjar en la plataforma SGRED, per tal que el
Servei de Prevencié del Departament de Cultura pugui avaluar-la i donar el seu
vistiplau, la qual cosa és un requisit previ per tal que els treballadors puguin dur a terme
les tasques objecte d’aquest contracte.

A tal efecte, el Departament de Cultura convidara I'empresa a la plataforma SGRED a
través d’'un missatge de correu electronic que detallara l'usuari i la contrasenya

9. TERMINI D’EXECUCIO

El termini maxim d’execucio és des de la data d’adjudicacio6 fins al 31 de desembre de
2021.

Josep Vives i Gracia
Cap del Servei de Biblioteques

Barcelona, 9 de marg de 2021
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