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PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PARTICULARS QUE REGIRAN LA CONTRACTACIÓ, MITJANÇANT PROCEDIMENT OBERT, DELS SERVEIS DE SUPORT PER CONSOLIDAR L´ESTRATÈGIA DE L’AGÈNCIA CATALANA DE COOPERACIÓ AL DESENVOLUPAMENT EN MATÈRIA DE SUBVENCIONS I LICITACIONS INTERNACIONALS D´ACORD AMB EL PLA DIRECTOR DE COOPERACIÓ AL DESENVOLUPAMENT 2019-2022






















1. ANTECEDENTS I JUSTIFICACIÓ DEL SERVEI

[bookmark: _GoBack]La realitat canviant actual tant en l'àmbit local com internacional, a causa de la conjunció de diversos factors i tendències (crisi financera i reducció dels pressupostos públics, debats sobre l‘eficàcia de la cooperació i el valor afegit dels actors, ODS, nou cicle financer de la Unió Europea, etc) fa que apareguin una sèrie d’oportunitats i fortaleses en el sector de la cooperació al desenvolupament en les quals cal aprofundir. 

Aquests canvis han dut a una visió innovadora dels instruments fins ara utilitzats com a vies de finançament de la cooperació, tal i com es reflexa en el Pla director de cooperació al desenvolupament 2019-2022, aprovat per Resolució 532/XII del Parlament de Catalunya, i publicat en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya núm. 7935 en data 8 d’agost de  2019. 

A la vegada aquesta realitat suposa nous reptes que cal incorporar en l’estructura organitzativa de l’Agència Catalana de Cooperació al Desenvolupament (en endavant, ACCD) ampliant així els nous instruments i mecanismes que han de conviure amb les formes de finançament més tradicionals, principalment subvencions públiques. 

Darrerament, l’ACCD està en un procés de transformació d’una entitat subvencionadora del teixit associatiu català de cooperació al desenvolupament a posicionar-se com a una actora proactiva de la cooperació, que cerca establir relacions, finançament, amb altres actors i amb altres instruments i mecanismes més enllà del territori català.

La Generalitat de Catalunya, a través de la Direcció General de Cooperació al Desenvolupament (en endavant DGCD) i l’ACCD s’ha fet ressò d’aquests canvis a nivell internacional i així el Pla director de cooperació al desenvolupament 2019-2022 n’és partícip i recull aquest canvi de paradigma, per aquests motius es volen impulsar nous instruments al sector de la cooperació catalana.

A més, els pressupostos públics destinats a la cooperació al desenvolupament obliga a ressituar el paper de l’ACCD, que ha de ser capaç d’adaptar-se a aquest entorn canviant i que li exigeix ser el líder del canvi en el nostre país.


2. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del contracte és la prestació dels serveis de suport per consolidar l’estratègia de l’ACCD en matèria de subvencions i licitacions internacionals d’acord amb el Pla director de cooperació al desenvolupament 2019-2022. 

L’objectiu principal d’aquest servei és configurar un sistema de suport en la presentació de projectes competitius en les subvencions i licitacions internacionals, d’acord amb les normes de la Comissió Europea i d’altres organismes internacionals. 

Aquest suport es reflectirà en un document estratègic, entre d’altres prestacions que es descriuen en els següents apartats, amb les oportunitats de convocatòries i planificació de les mateixes. 


3. DESCRIPCIÓ I CARACTERÍSTIQUES DES SERVEI

La prestació del servei es concreta en les següents tasques:

1. Identificació dels programes elegibles segons les àrees prioritàries, sectors estratègics i temes transversals per l´ACCD i identificació de propostes especifiques segons àrees / prioritats establertes.  Suport a la capacitat de resposta de les oportunitats de negoci identificades (subvencions, licitacions, cooperació delegada, o altres instruments similars) mitjançant l’anàlisi de la convocatòria / instrument, valoració de possibilitats i rols (ex. Leaders or partners), experiència, etc. I proposta estratègica a adoptar.
2. Revisió de productes en fase de documents de formulació sintètica o  “concepts notes”  (formulacions, documents estratègics, matrius formulació) ja existents/presentades amb anterioritat i adaptació a l´instrument finançador en curs: redacció adaptada .
3. Revisió de productes en fase de documents de formulació completa o “full project proposal” (formulacions, documents estratègics, matrius formulació) ja existents / presentades amb anterioritat i adaptació a l´instrument finançador en curs: redacció adaptada. 
4. Redacció de “concepts notes” o documents de formulació sintètica (notes conceptuals) per a convocatòries / oportunitats de finançament  que es puguin obrir i siguin d´interès de l’ACCD . 
5. Redacció de “full project proposal” o documents de formulació completa (propostes de projecte completes) per a convocatòries / oportunitats de finançament que es puguin obrir i siguin d´interès de l’ACCD .

S’entén per “concepts notes” (notes conceptuals) i per “full project proposal” (propostes de projecte completes) així com documents de formulació de cooperació delegada, licitacions o altres instruments subvencionadors,  els documents a presentar en relació amb l’instrument subvencionador que utilitzen les institucions publiques (com per exemple, a títol enunciatiu, no limitatiu, DEVCO o DG Near de la Comissió Europea). 

Aquesta denominació (“concepts notes” / “full project proposal”) pot variar  en funció de l’organisme regulador de la subvenció, com poden ser la Comissió Europea i altres organismes internacionals, sense menystenir altres instruments que també són objecte d’aquest PPTP com poden ser: les licitacions on s’han d’incloure les expressions d´interès (EoI) i les propostes tècniques completes; els documents/actuacions relatives a la cooperació delegada promoguda per la UE; o altres nomenclatures utilitzades per altres institucions o organismes internacionals.


3.1. Identificació dels programes elegibles segons les àrees prioritàries, sectors estratègics i temes transversals per l´ACCD i identificació de propostes especifiques segons àrees / prioritats establertes. Suport a la capacitat de resposta de les oportunitats de negoci identificades (subvencions, licitacions, cooperació delegada, o altres instruments similars) mitjançant l’anàlisi de la convocatòria / instrument, valoració de possibilitats i rols (ex. Leaders or partners), experiència, etc. I proposta estratègica a adoptar. 

El contractista haurà de presentar trimestralment un document narratiu que inclourà un anàlisis de les oportunitats segons àrees i programes de l’ACCD, sectors, actors, tipus de convocatòries (licitacions i/o subvencions) adequats, rellevants i pertinents  per l’ACCD, també inclourà una fitxa resum de les convocatòries de les subvencions i programes europeus i internacionals amb les dates de presentació, resum de la convocatòria, pressupost, rols, àrees d’intervenció, etc.

Conjuntament amb aquesta fitxa es prestarà el servei de suport per a identificar a socis potencials per tal de constituir consorcis, estratègies de posicionament, segons les convocatòries analitzades i pertinents per l’ACCD, i es facilitarà les dades de contacte. 

A través d’aquest document narratiu s’haurà de dur a terme un anàlisi creuat de les línies de treball identificades com a prioritàries en relació amb els programes europeus i internacionals, i un anàlisi dels projectes desenvolupats (acabats o en curs de d’execució) per identificar els aspectes innovadors i diferenciadors que poden ser d’interès per altres convocatòries.

El document haurà de presentar un apartat de conclusió on es definirà i establirà un sistema de criteris per avaluar la rellevància i pertinença de les convocatòries segons prioritats i experteses de l’ACCD, d’acord amb els diferents programes europeus analitzats, i fer una proposta o selecció dels programes nacionals i europeus que puguin ser d’interès d’acord amb les directrius del d’acord amb el Pla director de cooperació al desenvolupament 2019-2022.

El contractista participarà de manera activa en les reunions i actes que es convoquin amb els socis potencials per tal de donar suport en la constitució de consorcis i anàlisi estratègica a adaptar en la proposta a presentar siguin les reunions dins l’àmbit europeu o en els països on es desenvolupi l´acció, implicant potencials desplaçaments a convenir entre les parts. 

Per a realitzar aquesta relació el contractista haurà de fer un seguiment de les convocatòries i/o oportunitats de subvencions europees i internacionals i prestar un servei continu de vigilància i alerta de noves oportunitats.


3.2 Revisió de productes en fase de documents de formulació sintètica o  “concepts notes” (formulacions, documents estratègics, matrius formulació) ja existents/presentades amb anterioritat i adaptació a l´instrument finançador en curs: redacció adaptada. .

El contractista haurà d´adaptar a les diferents convocatòries i oportunitats de subvenció  identificades aquelles propostes en format conceptual ja presentades amb anterioritat per l´ACCD (sent líder , soci , afiliat o col·laborador del consorci)  i que puguin ser re-utilitzades per convocatòries obertes o previstes. 

Es durà a terme una tasca de revisió, modificació i readaptació de la redacció de la mateixa a les prioritats de la convocatòria existent. 


3.3 Revisió de productes en fase de documents de formulació completa o “full project proposal” (formulacions, documents estratègics, matrius formulació) ja existents / presentades amb anterioritat i adaptació a l´instrument finançador en curs: redacció adaptada.

El contractista haurà d´adaptar a les diferents convocatòries i oportunitats de subvenció  identificades aquelles propostes ja presentades amb format complet amb anterioritat per l´ACCD (sent líder , soci , afiliat o col·laborador del consorci)  i que puguin ser re-utilitzades per convocatòries obertes o previstes. 

Es dura a terme una tasca de revisió, modificació i readaptació de la redacció de la mateixa a les prioritats de la convocatòria existent. 


3.4 Redacció de “concepts notes” o documents de formulació sintètica (notes conceptuals) per a convocatòries / oportunitats de finançament  que es puguin obrir i siguin d´interès de l’ACCD.

El contractista haurà de redactar i presentar les “concepts notes” (notes conceptuals) per a convocatòries que es puguin obrir i siguin d´interès de l’ACCD.

Aquesta tasca es concreta en les següents fases :

Fase 1 – Preparació de la “concept note” (notes conceptuals):

· El contractista, amb caràcter previ a la redacció de les “concepts notes” (notes conceptuals), mantindrà reunions amb l’equip de l’ACCD assignat al projecte per tal de definir i identificar els inputs de la convocatòria. 

Si s’escau, també es mantindran reunions telemàtiques amb la resta de socis que formin el consorci del projecte.

· El contractista revisarà i aportarà a les reunions amb l’ACCD el material pertinent relacionat amb la definició de la proposta: projectes europeus similars, reculls de bones pràctiques, webs de xarxes europees de treball en la matèria, documents institucionals de treball, etc.

· El contractista formularà les consultes que consideri adients i facilitarà la informació que obtingui, de forma permanent fins a la finalització del termini de presentació de les propostes, amb els actors clau de l’ACCD, així com la resta de socis del projecte, per tal de donar forma a la proposta a presentar. 

Fase 2 – Redacció de la “concept note” (notes conceptuals):

· El contractista prepararà un document on integrarà les conclusions i els resultats de les reunions i contactes previs realitzats durant la primera fase (preparació) i preparació del formulari descriptiu de la proposta. 

· Per la preparació de la documentació a presentar el contractista podrà col·laborar amb experts en les àrees, sectors i especialitat que sigui objecte de la convocatòria. 

En el supòsit que el contractista hagi ofert en la seva proposta aquesta millora,  serà obligatòria pel contractista quan la persona de l’ACCD responsable del contracte sol·liciti la col·laboració amb experts per la preparació de la documentació.

Aquesta col·laboració haurà de ser autoritzada amb caràcter previ per la persona de l’ACCD responsable del contracte.

La petició d’autorització de col·laboració s’haurà de notificar per correu electrònic a la persona de l’ACCD responsable del contracte, adjuntant el/s currículum de la/les persona/es que es proposen com a col·laborador/-s per acreditar l’àrea d’expertesa. Així mateix la persona de l’ACCD responsable del contracte podrà sol·licitar altre documentació complementaria que consideri adient amb caràcter previ a l’autorització. 

· El contractista haurà d’incorporar en la “concept note” (notes conceptuals) totes aquelles correccions proposades per l’equip de l’ACCD assignat al projecte i, en el seu cas, consensuades amb els socis del consorci. 

· El contractista haurà de preparar i presentar el document final de la “concept note” (notes conceptuals) per a la seva aprovació per l’equip de l’ACCD assignat al projecte o, en el seu cas, per l’aprovació dels socis del consorci, i posteriorment procedirà a realitzat els tràmits adients per a la seva presentació definitiva dins del termini de la convocatòria de la subvenció o programa europeu o internacional. 

En el supòsit que hagi col·laborat en la redacció del document un col·laborador, autoritzat per la persona de l’ACCD responsable del contracte, s’haurà d’adjuntat una declaració signada per aquest indicant:

· La  enumeració o breu descripció dels principals punts en els que ha participat.
· El compromís a no difondre cap informació a la que tingui accés sense consentiment previ. 

· El document final de la “concept note” (notes conceptuals) s’haurà de presentar en l’idioma que determinin les bases de les convocatòries de les subvencions i licitacions internacionals.


3.5 Redacció de “full project proposal” o documents de formulació completa (propostes de projecte completes) per a convocatòries / oportunitats de finançament que es puguin obrir i siguin d’interès de l’ACCD.

El contractista haurà de preparar i presentar de la “full project proposal” (propostes de projecte completes) la convocatòria de la subvenció o programa europeu o internacional d’acord els requisits que es determinin en la convocatòria corresponent.

Amb caràcter previ a la seva presentació es remetrà el document a l’equip de l’ACCD assignat al projecte o, en el seu cas, als socis del consorci, per tal que l’aprovin i validin.

Per la preparació de la documentació a presentar el contractista podrà col·laborar amb experts en les àrees, sectors i especialitat que sigui objecte de la convocatòria.

En el supòsit que el contractista hagi ofert en la seva proposta aquesta millora,  serà obligatòria pel contractista quan la persona de l’ACCD responsable del contracte sol·liciti la col·laboració amb experts per la preparació de la documentació.

Aquesta col·laboració haurà de ser autoritzada amb caràcter previ per la persona de l’ACCD responsable del contracte.

La petició d’autorització de col·laboració s’haurà de notificar per correu electrònic a la persona de l’ACCD responsable del contracte, adjuntant el/s currículum de la/les persona/es que es proposen com a col·laborador/-s per acreditar l’àrea d’expertesa. Així mateix la persona de l’ACCD responsable del contracte podrà sol·licitar altre documentació complementaria que consideri adient amb caràcter previ a l’autorització. 

En el supòsit que hagi col·laborat en la redacció del document un col·laborador, autoritzat per la persona de l’ACCD responsable del contracte, s’haurà d’adjuntat una declaració signada per aquest indicant:

· La  enumeració o breu descripció dels principals punts en els que ha participat.
· El compromís a no difondre cap informació a la que tingui accés sense consentiment previ. 

Pel cas que el/s col·laborador/-s hagin estat autoritzats per la redacció de la “concept note” (notes conceptuals) no seria necessari tornar a sol·licitar l’autorització de col·laboració però si emetre la declaració assenyalada en el paràgraf anterior en relació amb el contingut de la “full project proposal” (propostes de projecte completes).

La “full project proposal” (propostes de projecte completes) s’haurà de presentar en l’idioma que determinin les bases de les convocatòries de les subvencions i licitacions internacionals.


4. GESTIÓ, SEGUIMENT I COMUNICACIÓ

La gestió i seguiment serà competència de la persona de l’ACCD responsable del contracte, que serà la persona de referència com a interlocutora del contractista.

Atenent que les prestacions es lliuraran per correu electrònic a l’adreça que indiqui la persona responsable del contracte, el servei es prestarà a les oficines del contractista. D’altra banda, per l’assessorament, coordinació i seguiment dels serveis, la celebració de reunions, els serveis es podran prestar a la seu de l’ACCD en el cas que sigui necessari, carrer Via Laietana número 14, 4a planta, o bé a través de mitjans telemàtics.

El contractista donarà suport directe a l’ACCD en la planificació de les subvencions i licitacions internacionals que es publiquin i que puguin resultar d’interès d’acord amb les directrius del d’acord amb el Pla director de cooperació al desenvolupament 2019-2022.

El contractista lliurarà amb un mínim de 10 dies naturals d’antelació des de l’inici del trimestre, mitjançant correu electrònic a l’adreça que indiqui la persona de l’ACCD responsable del contracte, el document narratiu que inclogui un anàlisis de les oportunitats segons àrees i programes de l’ACCD, sectors, actors, tipus de convocatòries (licitacions i/o subvencions) adequats, rellevants i pertinents  per l’ACCD, així com la relació de les subvencions i programes europeus i internacionals que puguin resultar potencialment d’interès, amb una planificació operativa de les convocatòries; i la fitxa resum de les convocatòries de les subvencions i programes europeus i internacionals amb les dates de presentació, resum de la convocatòria, pressupost, rols, àrees d’intervenció, etc.

Els trimestres seran de gener a març, d’abril a juny de juliol a setembre i d’octubre a desembre, durant el termini de durada del contracte i les possibles pròrrogues. 

Per tal d’assegurar la presentació dels serveis esperats en els terminis previstos en el present plec de prescripcions tècniques particulars es pactarà amb el contractista un sistema de reunions periòdiques amb l’equip de l’ACCD assignat a cada projecte. 

Per regla general, la persona de l’ACCD responsable del contracte encarregarà per correu electrònic la presentació de “concepts notes” (notes conceptuals) per a convocatòries que es puguin obrir i siguin d´interès de l’ACCD, determinant la data màxima de lliurament que, com a regla general, serà com a mínim de cinc (5) dies naturals respecte el termini de presentació establert en la corresponent convocatòria.

Per regla general, la persona de l’ACCD responsable del contracte encarregarà per correu electrònic la prestació de “full project proposal” (propostes de projecte completes) per a convocatòries que es puguin obrir i siguin d´interès de l’ACCD, determinant la data màxima de lliurament que, com a regla general, serà com a mínim de deu (10) dies naturals respecte el termini de presentació establert en la corresponent convocatòria.

En el supòsit que el termini de presentació de “concepts notes” (notes conceptuals) i/o de “full project proposal” (propostes de projecte completes) de convocatòries de subvencions i licitacions internacionals a les que s’hagi presentat l’ACCD, sigui en una data posterior a la data de finalització del contracte, o de la possible pròrroga, es considera que aquestes prestacions són parts integrants dels serveis a executar pel contractista en la present licitació.


5. CONDICIONS D’EXECUCIÓ DEL CONTRACTE.

a) Personal adscrit a l’execució del contracte

L’empresa contractista ha de garantir l’adscripció, com a mínim, d’una (1) persona que tinguin coneixements i experiència en subvencions i licitacions internacions, amb solvència contrastada, amb un mínim de deu (10) convocatòries, licitacions, contractes i altres instruments anàlegs de finançament de cooperació de la UE i/o organismes internacionals.

b) No vinculació laboral

El poder de direcció sobre el personal de l’empresa contractista que sigui adscrit al servei objecte d’aquest contracte s’exercitarà únicament i directament des de la pròpia empresa contractista.

L’ACCD no té cap mena de relació de treball respecte a les persones treballadores de l’empresa contractista,  i no exerceix cap funció de control, direcció o organització d’aquest personal.

En cap cas, el personal adscrit a l’execució del contracte de l’empresa contractista rebrà ordres o instruccions directes de l’ACCD, sense perjudici de les facultats que la legislació de contractes del sector públic reconeix a l’òrgan de contractació en ordre a l’execució dels contractes, i la seva prestació s’ha de considerar clarament diferenciada de la del personal propi de l’ACCD, al qual no es podrà assimilar ni en les condicions horàries, ni jeràrquiques, ni laborals, ni de qualsevol altre tipus que pugui suposar situacions confuses en quant al seu règim de personal aliè a l’ACCD.

L’empresa contractista assumeix l’obligació d’exercir de manera real, efectiva i continua el poder de direcció de les persones treballadores adscrites a l’execució del contracte, essent responsable de l’organització del servei i de la qualitat tècnica de les activitats i prestacions que desenvolupi. 

L’empresa contractista és la responsable d’impartir a les persones treballadores adscrites a l’execució del contracte les ordres corresponents, els criteris de realització del treball i les directrius de com distribuir-lo. 

En particular, l’empresa contractista ha d’assumir el pagament del salaris, la concessió de permisos, llicències i vacances, les substitucions de les persones treballadores en els casos de baixa o d’absència, les obligacions legals en matèria de Seguretat Social, les obligacions legals en matèria de prevenció de riscos laborals, l’exercici de la potestat disciplinària, així com quants drets i obligacions deriven de la relació contractual entre l’empresa i la persona treballadora. 

c) Altres obligacions

El contractista es compromet a complir amb les següents obligacions:

· El contractista es compromet a no difondre cap informació a la que tingui accés en el procés sense consentiment previ. 

· El contractista es compromet a comunicar immediatament a la persona de l’ACCD responsable del contracte qualsevol incidència que pugui afectar a l’obtenció dels productes en el temps i forma previstos.

· Correspon al contractista assegurar la veracitat de la informació que utilitzi en el procés, excepte en aquells casos en que sigui l’ACCD qui faciliti aquesta informació.


6. PROPIETAT INTEL·LECTUAL

El contractista cedirà a l’ACCD gratuïtament i amb caràcter d’exclusivitat, sense límit de temps i per a tot l’àmbit territorial universal, els drets d’explotació de la propietat intel·lectual de la documentació que en el seu cas pugui generar-se en l’execució del contracte, en qualsevol forma i, en especial, en totes les seves modalitats d’explotació, inclosa l’explotació en xarxa d’Internet, del dret de reproducció, distribució, comunicació pública i transformació (actualització, traducció, i qualsevol altra modificació que pugui derivar en una altra obra).

La cessió en exclusiva en els termes que estableix el paràgraf precedent s’efectua també als efectes de l’ACCD, com a cessionària en exclusiva dels drets d’explotació dels drets d’autor de les creacions realitzades amb relació a les actuacions objecte del contracte (dibuixos, logotips, textos, eslògans, gràfics i similars), pugui enregistrar-los, si s’escau, com a titular dels drets de la propietat industrial derivats de totes aquestes creacions (marca o nom comercial).

La cessió de drets prevista en aquesta clàusula s’aplicarà també en el cas d’elements creats o produïts (fotografies digitals i similars) per persones o empreses que hagin estat subcontractades pel/ per la contractista, en el seu cas, i a aquest efecte, haurà d’acreditar la cessió esmentada, d’acord amb l’establert en l’article 308 de la LCSP.

A més, el/la contractista assumeix l’obligació de respondre i indemnitzar contra tota responsabilitat de qualsevol naturalesa originada o relacionada amb reclamacions que l’ACCD pugui rebre sobre el fet que l’explotació dels treballs, peces, icones, materials i en general qualsevol creació produïda amb relació al contracte, infringeixin drets de propietat intel·lectual i/o industrial de tercers.

L’adjudicació de la prestació del present servei implica la formalització de les cessions previstes en aquest apartat.
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