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@ Diputaci6 Organisme de Gestié Tributaria

Barcelona
PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS RELATIU AL SERVEI DE
RECOLLIDA, TRANSPORT, DIPOSIT | DESTRUCCIO DE DOCUMENTACIO

CONFIDENCIAL QUE ES GENERA A LES DEPENDENCIES DE L’'ORGANISME DE GESTIO
TRIBUTARIA DE LA DIPUTACIO DE BARCELONA, AMB MITJANS DE TRANSPORT
RESPECTUOSOS AMB EL MEDI AMBIENT.

1.- Objecte del contracte

L’objecte d’aquesta contractacid és la prestacid del servei consistent en les tasques de
recollida, transport, diposit i destruccid de la documentacié confidencial que es genera a les
dependencies de I'Organisme de Gestié Tributaria de la Diputacié de Barcelona (en endavant
ORGT).

La relaci6 de dependéncies a las quals s’haura de prestar el servei, adrega i nombre de
contenidors ubicats en cada dependéncia, es relaciona a I'annex 1 d’aquest plec.

2. Contenidors de documentaci6é confidencial

Els contenidors i les saques interiors on es diposita la documentacié confidencial els
subministra TORGT.

e Cada contenidor esta dotat d’'un pany de seguretat amb una clau per obrir i tancar que és
Unica per a tots els contenidors.

¢ La capacitat dels contenidors és de 50 o 100 litres.
¢ Les saques interiors dels contenidors, porten el distintiu de TORGT.

e Tant la clau com les saques interiors per reposar es lliuraran en diposit al contractista a
liniciar la prestacio del servei que haura de retornar al finalitzar la present contractacio.

3. Recollida.
3.1. Periodicitat i horari

El Servei de Coordinacio-Contractacio, el dimecres de cada setmana (o el dia anterior habil si
es festiu) comunicara al contractista, per mitja del correu electronic, la relacié de dependencies
a les quals s’ha de fer la recollida de les saques de documentacio confidencial.

El contractista, el divendres de la mateixa setmana de la comunicacié (o el dia anterior habil si
es festiu) lliurara per correu electronic al Servei de Coordinacié-Contractacié un calendari amb
l'assignacié de dates i dependéncies de la recollida de saques en el benentés que tota la
recollida de documentacié confidencial segons la demanda del Servei Coordinacié-Contractacié
s’haura de dur a terme dins dels dies habils de la setmana seglient de la comunicacio.

L’horari de les recollides sera de dilluns a divendres, laborables no festius en el municipi de
prestacio del servei, dins la franja horaria de 09:00h a 14:00h. Per motius organitzatius, I'’horari
podria modificar-se, circumstancia que es comunicara per escrit al contractista amb una
antelacio de 15 dies naturals.

3.2. Recollida
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Quan el personal del contractista es presenti al lloc on s’ha de prestar el servei, el responsable
de la dependéncia li lliurara tants precintes de seguretat com contenidors s’hagin de buidar.
Cada precinte incorpora un niumero d’identificacio.

A continuacié, en presencia del responsable de cada dependéncia o persona autoritzada, es
procedira a obrir el contenidor amb la clau facilitada, es retirara la saca i es tancara
immediatament la saca amb el precinte de seguretat de forma que cap persona pugui tenir
acces al seu contingut.

Seguidament es posara una saca buida i es tancara el contenidor amb la clau.
3.3. Albara

Finalitzada la tasca de I'apartat anterior s’emplenara la primera part de l'albara, de conformitat
amb el model de 'annex 2 d’aquest plec, amb les dades segtents:

e Identificacio del personal de 'empresa contractista i del responsable de la dependéncia o
persona autoritzada.

¢ Dependéncia on s’ha prestat el servei.

¢ Nombre total de saques retirades i precintades.

¢ Numero d’identificacié del/dels contenidor/s obert/s.

¢ Numero d’identificacié del/dels precinte/s de seguretat de les saques precintades i recollides.

¢ Data de la recollida.

L’albara, original i dues (2) copies el signara el responsable de la dependéncia o persona
autoritzada i 'empleat de 'empresa contractista.

L’original de l'albara, de color blanc, exemplar per al Servei de Coordinacié-Contractacio i la
primera copia, de color groc, exemplar per a 'empresa contractista restaran en poder de
'empresa contractista. La segona coOpia, de color rosa, exemplar per a l'oficina, quedara
momentaniament en poder del responsable de l'oficina que I'haura de lliurar al Servei de
Coordinacio-Contractacio per al corresponent control.

4 Transport i diposit.

Les saques precintades es transportaran en un vehicle adequat (furgoneta o camié de caixa
tancada) a les instal-lacions del contractista on quedaran dipositades fins a la data de
destruccié de la documentacié confidencial (clausula 5.2. d’aquest plec).

Els vehicles (minim 2) destinats pel contractista al transport hauran de disposar d’un distintiu
ambiental d’eficiéncia catalogada tips B, com a minim. Aquest distintiu haura de ser 'emés per
la Direccion General de Trafico, del Ministerio de I'Interior. Resolucié 08/01/2016 de la DGT
modificada per la Resolucié de 13 d’abril (BOE de 21/04/2016), annex VIII.

Les instal-lacions del contractista hauran d’estar ubicades dins d’'un radi de 40 km. respecte de
la ciutat de Barcelona.

5 Destruccio

5.1. Periodicitat

L'empresa contractista en un termini de quinze (15) dies des de la recollida comunicara al
Servei de Coordinacio-Contractacié de 'ORGT la data de la destruccié programada, a I'objecte

de que un funcionari de 'ORGT pugui personar-se a les instal-lacions del contractista, si es
considera procedent, per presenciar la destruccio dels documents i comprovar les condicions
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Barcelona

en que es realitza els resultants, o en el seu cas manifesti la no necessitat de la verificacié
presencial per funcionari de 'ORGT.

@ Diputaci6 Organisme de Gestié Tributaria

5.2. Destruccié

Resta prohibida la manipulacié del contingut dels contenidors per classificar o separar el
material durant tot el procés.

La destruccié ha de garantir la impossibilitat de la reconstruccié dels documents i la recuperacié
de la informacio.

En la data fixada, i amb la preséncia del/la funcionari/a de TORGT quan s'hagi optat per la
seva assistencia en aquest acte, es procedira a I'obertura del precinte de seguretat de les
saques i a la destrucci6 del paper confidencial que contenen.

La destruccio s’ha d’ajustar, com a minim, a la Proteccio classe 2 i Nivell de seguretat P-4 de
la norma DIN 66399.

El residu resultant de la destruccio, 'empresa contractista ’haura de traslladar al centre gestor
corresponent pel seu aprofitament ecologic.

5.3. Albara

A continuacio6 el contractista, i el/la funcionari/a del ORGT quan concorri a l'acte, emplenaran la
segona part de lalbara (clausula 3.3. d’aquest plec) per deixar constancia del diposit,
desprecinte i destruccié del paper confidencial, de conformitat amb el model adjunt a 'annex 2
d’aquest plec, amb les dades seglents:

¢ |dentificacio del personal de 'empresa contractista i , si s'escau, del/la funcionaria de 'ORGT
¢ Numero d’identificacié dels precintes de seguretat de les saques desprecintades.
e Data de la destrucci6.

L'original de l'albara, amb les copies corresponents, el signara el responsable designat per
'empresa contractista, i, si s'escau, el funcionari de I'ORGT identificat en ell. L'original de
lalbara fins aquest moment en poder de I'empresa contractista es lliurara al Servei de
Coordinacio-Contractacio.

6 Certificat de destrucci6

Per cada destruccid, I'empresa contractista emetra un certificant de garantia de destruccié
confidencial de documents. El certificat almenys haura de contenir les dades seglents:

e Data i lloc de la destruccio.

e |dentificacié dels niUmeros de precintes de seguretat de les saques que contenien la
documentacio confidencial destruida.

¢ Nivell de destrucci6 (clausula 5.2 d’aquest plec).

El Servei de Coordinaci6-Contractacié no tramitara el pagament de cap factura si no disposa
del/dels certificat/s de destruccid corresponent/s.

7. Personal i verificacions

El contractista designara una persona responsable com a interlocutor amb 'ORGT, per tal de
resoldre qualsevol questié que pugui suscitar-se en la prestacio del servei.
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El contractista es compromet a subministrar puntualment tota la informacié sobre la prestacio
del servei que li demani 'ORGT, i comunicara tota incidéncia destacable que tingui lloc durant
el desenvolupament de les tasques. Igualment col-laborara amb el personal de TORGT en les
tasques de recollida i destruccié (clausula 3.2. i 5.2. d’aquest plec).

El Servei de Coordinaci6-Contractaci6 de 'ORGT i I'empresa contractista acordaran la
celebracié d’una reunié de treball dins dels trenta (30) dies naturals a comptar de la data de
formalitzacid6 del contracte per tractar dels diversos aspectes relacionats en aquesta
contractacio (clau, saques, precintes de seguretat, etc.). En aquesta reunié tant TORGT com
'empresa contractista es facilitaran I'adreca de correu electronic per les comunicacions
relacionades amb el servei.
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Diputacié
Barcelona

Organisme de Gestié Tributaria

ANNEX 1

Al Plec de Prescripcions Técniques Particulars de la contractacio relatiu al servei de recollida,
transport, diposit i destruccié de documentacio confidencial que es genera a les dependéncies
de I'Organisme de Gestié Tributaria de la Diputacié de Barcelona, amb mitjans de transport
respectuosos amb el medi ambient.

Expedient nim.: 2020/0014504

Relacio de les dependéncies de I'ORGT, a 16 de setembre de 2020 amb contenidors de

documentaci6é confidencial

Municipi

Adreca

Nombre
contenidors

1| Abrera Cr. Rosers, 1 local 2 1
2| Alella Pl. de I'Ajuntament, 1 1
3| Ametlla del Vallés, L' Pl. de I'Ajuntament, 1 1
4 [ Arenys de Mar Riera Pare Fita, 90 L-2 2
5| Arenys de Munt Rb. Francesc Macia, 63 1
6 [ Argentona Ptge. General Moragues, 2 1
7| Badalona Cr. del Mar, 2-4 6
8| Badia del Vallés Av. Burgos, s/n 1
9 | Barbera del Valles Pg Doctor Moragas, 224 1
10 [ Barcelona - Pavell6 Mestral | Trav. les Corts, 131-159 15
11 [ Barcelona - Pavell6 Llevant | Trav. les Corts, 131-159 3
12 [Barcelona - CIT Cr. Mejia Lequerica, 12 3
13 [ Barcelona - Gestio IAE Cr. Mejia Lequerica, 14 bis 2
14 [ Barcelona - Cadastre Trav. de Gracia, 58 5e. 2
15 [ Begues PI. Camilo, s/n 1
16 [ Berga Gran Via, 42 3
17 [ Bigues i Riells Cr. Anna Mogas, 130 1
18 [ Cabrera de Mar Pl. de I'Ajuntament , 5 1
19 [ Caldes de Montbui Cr. Font i Boet, 7 2
20| Calella Cr. Barcelona, 20 1
21 | Canet de Mar Cr. de la Font, 16 1
22 | Canovelles Cr. Diagonal, 48 1
Cr. Dr. Klein, 6 (placa Sant

23 | Cardedeu Corneli) 1
24 | Castellar del Valles Pl. del Mirador, s/n 1
25 | Castellbisbal Av. Pau Casals, 9 1
26 | Castelldefels Pl. Església, 1 3
27 | Cerdanyola del Vallés 2
28 | Cervelld Cr. de la Resclosa, 27 1
29 | Corbera de Llobregat Av. Catalunya, 4 1
30| Cornella de Llobregat Cr. Ametller, 12 3
31| Cubelles Pl. de la Font, 5-6 2
32 | Esparreguera Cr. Barcelona, 19 1
5
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33| Esplugues de Llobregat Pl. Sta. Magdalena, 11 1
34 [ Franqueses del Vallés, Les Cr. Ribes, 14 (PI. Can Font) 1
35| Garriga, La Carretera Nova, 17 1
36 | Gava Cr. del Centre, 27 1
37| Gelida Ptge. Bastoners, 6-8 1
38 [ Granollers Cr. Isabel de Villena, 66 2
39 [ Igualada Cr. Sant Carles, 43 4
40| Llagosta, La Av. Turo, 20 1
41 | Llica d'Amunt Cr. Anselm Clave, 84, local 15 1
42 [ Llinars del Vallés Baixada de I’Estacio, 7 1
43| Malgrat de Mar Cr. Carme 73 1
44 | Manlleu Cr. Enric Delaris, 34 1
45| Manresa Cr. Major, 36 4
46 | Martorell Cr. Mur, 61 2
47 | Masnou, El Cr. Roger de Flor, 23 1
48 | Masquefa Cr. Major, 91-93 1
49 | Matadepera Cr. Sant Quirze, 2 bxos esquerra 1
50 | Mataro Rd. Jacint Verdaguer, 77 6
51 [ Molins de Rei Pg. del Terraplé, 38 1
52 [ Mollet del Vallés Pl. Major, 1 2
53 | Montcada i Reixac Cr. de les Aigles, 3 1
54 | Montgat Cr. Pau Alsina, 3 1
55 [ Montmeld Cr. Vic, 30 2
56 [ Montornes del Vallés Cr. de la Pau, 10 2
57 | Olesa de Montserrat Cr. Obliqua, 6 2
58 | Palafolls Cr Major, 2 bx 1
59 | Palau-solita i Plegamans Cr. Josep Brunes, 5 L-2 2
60 | Palleja Av. Generalitat, 75-77 1
61 | Parets del Vallés Av. Lluis Companys, 9 1
62 | Piera C/ de la Plaga 25 1
63 | Pineda de Mar Cr. Moragas i Barret, 66 4
64 | Polinya C/ Balmes 10 edf EL ROURE 1
65 | Prat de Llobregat, El Cr. Cinto Verdaguer, 3 1
66 | Premia de Dalt Placa de la Fabrica num. 1 1
67 | Premia de Mar Cr. Torra i Bages, 27 2
68 | Ripollet Rambla Sant Jordi, 75 2
69 [ Roca del Vallés, La Cr. Anselm Clavé, 84, local 15 1
70 | Rubi Pg. Pau Claris, 38-40 3
71| Sant Adria de Besos Cr. Miquel Servet, 8 1

1

72

Sant Andreu de la Barca

Pl. Ajuntament, 1

Passeig de la Mare de Deu de

73| Sant Andreu de Llavaneres Montserrat, 27 Ca I’ Alfaro 1
74| Sant Boi de Llobregat Pl. Ajuntament, 20-21 (EI Nuria) 3
75 | Sant Celoni Carretera Vella, 5 1
76 | Sant Cugat del Vallés Cr. Sant Ramon, 5 3

3

77

Sant Feliu de Llobregat

Carretera Laurea Miré, 193
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Diputacié Organisme de Gestié Tributaria
Barcelona
78| Sant Fost de Campsentelles  [PI. de la Vila, 1 1
79 [ Sant Joan Despi Cr. Cami del Mig, 7 1
80 | Sant Just Desvern Passatge Sant Lluis, 6 1
81 | Sant Pere de Ribes Cr. Comas i Sola, 27 2
Sant Pere de Ribes (Les
82 | Roquetes) Pl. de la Vinya d'en Petaca, 1 1
83| Sant Quirze del Valles Cr. Pintor Vila Puig, 49 1
84 | Sant Sadurni d’Anoia Cr. Sant Antoni, 59 1
85 | Sant Viceng dels Horts Cr. Francesc Macia, 46 2
86 | Sant Viceng de Montalt Cr. Sant Antoni, 13 1
87| Santa Coloma de Gramenet  |Cr. Vistalegre, 17 3
88 [ Santa Eulalia de Rongana Pl. Ajuntament, s/n 1
89 | Santa Maria de Palautordera [PI. de la Vila, 1 1
90 | Santa Margarida i Monjos Av Catalunya, 74 1
91 [ Santa Perpétua de Mogoda Pl. de la Vila, 7 1
92 | Santa Susanna Pl. Catalunya, s/n 1
93| Sentmenat Cr. Corominas, 18 1
94 | Sitges Cr. Rafel Llopart, 58-60 2
95| Tordera Cami Ral, 48-50 local B 1
96 | Torelld Pl. Vella, 7 1
97 | Vacarisses Cr. Major, 35 1
98 | Vallirana Cr. Major, 300 1
Cr Historiador Abadal, 5 3 (El
99| Vic sucre) 4
100 | Viladecans Cr. Major, 27-29 2
101 | Viladecavalls Cr. Font del Capella, 19 1
102 | Vilafranca del Penedes Cr. Lluna, 4-6 4
103 | Vilanova i la Geltru Cr. Jardi, 3-5 2
104 | Vilassar de Mar Pl. Vicenc Casanova, 11-15 1
Total contenidors 183

El nombre de contenidors al llarg de la vigéncia del contracte pot augmentar o disminuir per

necessitats organitzatives (obertura i/o tancament d’oficines i/o ampliacié d’instal-lacions) o quan per

necessitats del servei s’hagin de subministrar més contenidors o retirar contenidors existents.

La capacitat dels contenidors és de 100 litres, excepte les oficines de Cabrera de Mar, Masquefa,
Sant Andreu de Llavaneres, Sant Fosc de Campsentelles, Sant Pere de Ribes (Les Roquetes), Sant
Vicenc dels Horts (1 contenidor) i Santa Maria de Palautordera que disposen de contenidors amb

capacitat de 50 litres.
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ANNEX 2

Al Plec de Prescripcions Técniques Particulars de la contractacio relatiu al servei de recollida,
transport i destrucci6 de documentacié confidencial que es genera a les dependencies de
'Organisme de Gestié Tributaria de la Diputacié de Barcelona, amb mitjans de transport
respectuosos amb el medi ambient.

Expedient nim.: 2020/0014504

Capcgalera de 'empresa CONTRACTISTA

Albara corresponent al servei de recollida de saques de paper confidencial dels contenidors existents a les oficines
de I’'Organisme de Gesti6 Tributaria de la Diputacié de Barcelona.

El Sr. /La Sra. , personal de EMPRESA CONTRACTISTA, responsable de la
realitzacid de la present recollida, rep del/la Sr./Sra. cap de loficina de (o
persona autoritzada) untotal de _ sacal/saques, per a la seva destruccio
segura. El personal de EMPRESA CONTRACTISTA, obre el contenidor de paper confidencial nimero ___, sense que
en cap cas pugui tenir accés al contingut dels papers objecte de destruccid, ni, per tant, de les dades personals que puguin
contenir, i precinta la saca que el conté amb el nimero __, en preséncia del/de la cap d'oficina (o persona autoritzada)
A ,__deld de

Signat Signat

Cap de I'dficina DNI

(o persona autoritzada) Responsable de la realitzacio de la present recollida (aquesta

responsabilitat compren I'obertura, el precintat, la recollida i el transport de les saques de paper confidencial)

El Sr., /La Sra. , personal de EMPRESA CONTRACTISTA, ha deixat en diposit a
les dependencies de EMPRESA CONTRACTISTA, la/les saca/saques amb el numero de precinte fins al dia de la

seva destruccid, moment en qué es procedeix a desprecintar, sense tenir accés al contingut dels papers objecte de

destruccid, en preséncia de , com a persona autoritzada per I'Organisme de Gestid

Tributaria de la Diputacio de Barcelona, i que comprova la introduccio de tot el paper confidencial a la maquina trituradora.

A Barcelona, de/ d’ de

Signat Signat

En presencia del Servei de El responsable
Coordinacié-Contractacio de la realitzacié de la present destruccio
8
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@ Diputacid | o, ,.nisme de Gesti6 Tributaria

Barcelona

D. Serveis d'Informatica
orgt.cat

DOCUMENT DE SIGNATURES

METADADES ESPECIFIQUES DEL DOCUMENT

Expedient (#eC)

2020 - 1944173

Ambit EXPEDIENT CONTRACTACIO
Tipus DESPESA ORDINARIA
Assumpte ALTRES DESPESES DIVERSES

Aquesta és una copia del document electronic
electronicament amb certificat digital

Catalunya.

RESUM DE SIGNATURES | TRAMITACIO ADMINISTRATIVA

0095518322 . El document esta SIGNAT
reconegut pel Consorci Administracié Oberta

Carrec

Signatari

Data

Cap del Servei de Coordinacié-Contractacié MARIA ISABEL SOLER BOSCH

29/10/2020
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Diputacié
Barcelona

Metadades del document

NUum. expedient

2020/0014504

Tipus documental

Plec de clausules o condicions

Titol

Plec de Prescripcions Técniques relatiu al Servei de recollida, transport,
diposit i destruccioé de documentacié confidencial que es genera a les
dependéncies de I¢ Organisme de Gestié Tributaria de la Diputacio de
Barcelona, amb mitjans de transport respectuosos amb el medi ambient.

Codi classificacio

DO506SEO01 - Serveis obert
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