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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PEL CONTRACTE DE SERVEIS TRAMITAT
MITJANCANT PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT RELATIU A L’OFICINA DE SUPORT
ADMINISTRATIU DE LES AJUDES A LA MOBILITAT EFICIENT | SOSTENIBLE DEL
PROGRAMA MOVES 2020 (REIAL DECRET 569/2020)

1. ANTECEDENTS

1.1

Introduccié

El Reial Decret 569/2020, de 16 de juny, regula el programa d'incentius a la mobilitat eficient i
sostenible (Programa MOVES-II) de conformitat amb els criteris de distribucio, establerts en els
acords de la Conferéncia Sectorial d'Energia de 17 de febrer de 2020, per Comunitats Autonomes
i ciutats de Ceuta i Melilla per al pressupost inicial sera el padré d'habitants publicat per I'INE a 1
de gener de 2019, i que, en el cas de la Comunitat Autonoma de Catalunya, representa una
aportacié de 16.120.376,00 euros.

Aquest contracte es licita en virtut del Reial Decret 569/2020, de 16 de juny, i compta amb el
finangcament del Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto Demogréfico y al FEDER.

La Resolucio EMC/2214/2020, de 10 de setembre, fa publica la convocatoria de I'any 2020 per
a la concessio de subvencions del Programa d'incentius a la mobilitat eficient i sostenible (pro-
grama MOVES II) (ref. BDNS 523447).

1.2. Justificacio de la necessitat de contractar

El volum d’expedient previstos per I'oficina de suport relatius a la convocatoria, aproximada-
ment uns 1.100 expedients de sol-licitud per a I'actuacio 1 (vehicles sostenibles) i I'actuacié 2
(infraestructura de recarrega), fa necessari una oficina de suport administratiu per poder revisar
i gestionar els expedients presentats segons els terminis establerts en les bases reguladores
(RD 569/2020).

En el cas de les actuacions 3 i 4 sera el propi personal de 'lCAEN qui revisara els expedients
atés que hi haura un volum reduit i d’'una complexitat técnica més elevada.

2. OBJECTE DEL TREBALL | TASQUES A DESENVOLUPAR

L’annex 1 del Reial Decret 569/2020, de 16 de juny estableix quines sbn les actuacions
subvencionables i quins son els requisits que han de complir les actuacions elegibles.

L’objecte d’aquest contracte és tenir una oficina de suport administratiu i técnic per a I'actuacio 1
(adquisicié de vehicles d’energies alternatives) i per a I'actuacié 2 (Implantacié d’infraestructura
de recarrega de vehicles eléctrics), per revisar les sol-licituds pendents, les justificacions i els
possibles requeriments dels expedients segons els requisits establerts en les bases reguladores
(RD 569/2020).

Aquesta oficina de suport gestionara amb el suport dels técnics de 'lCAEN tot el procés dels
expedients d’ajuts del programa MOVES-II des de la seva sol-licitud fins el tancament de cada
expedient. La previsio és que l'oficina de suport hagi de gestionar un total de 1.100 expedients
de la convocatoria.

Els expedients d’'una subvencié passen per diferents fases:
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1. Sol-licitud i possibles modificacions d’aquesta
2. Justificacio

En resum, 'empresa adjudicataria haura de desenvolupar de manera orientativa les tasques
seguents:

¢ Revisar i validar tota la documentacié lliurada pel beneficiari segons el RD 569/2020 i la
Resoluci6 EMC/2214/2020 corresponent a Catalunya, segons la fase de l'estat de
'expedient amb I'eina corporativa de gestio d’ajuts TAIS: sol-licitud, execucié o
justificacié. Caldra comprovar en tots els casos la coheréncia de la documentacié
presentada en relacié amb l'ajut sol-licitud i els documents ja presentats.

o Elaborar i preparar els requeriments d’esmena, desistiments, cancel-lacions, notificacions
entre d’altres necessaris i posteriorment gestionar les respostes d’aquests.

e Proposar un import d’ajut per expedient revisat segons la documentacio presentada, el
RD 569/2020 i la Resolucié EMC/2214/2020 corresponent a Catalunya.

Posteriorment, en la fase de justificacio, ajustar 'import d’ajut conforme a la documentacio
presentada com a costos elegibles.

e En cas que el beneficiari finalment no acompleixi els requeriments exigits per la
justificacio, ja sigui per excés en els terminis preestablerts, deficiéncies tecniques o
administratives insalvables, I'oficina ho fara constar en I'eina TAIS, es revisara per part
de I'ICAEN i es procedira a la revocaci6 de I'ajut.

o Realitzar el tancament dels expedients: indicar quins beneficiaris renuncien a les
subvencions atorgades (total o parcialment) a fi que 'lCAEN pugui fer les gestions
economiques oportunes i assegurar que el beneficiari compleixi en donar la publicitat
adient a 'ajut d’acord amb el RD 569/2020 (article 17) i la Llei 38/2003 (article 18.4).

e Respectar la normativa en proteccio de dades de caracter personal de tots els expedients.

e Respondre els dubtes o incidéncies en la presentacié de les sol-licituds, execucio i
justificacio dels expedients que estiguin dins I'eina corporativa de gestié de subvencions
durant la durada del contracte.

e En cas de les actuacions 2, sempre que l'import de la subvenci6 atorgada sigui igual o
superior a 25.000,00 euros, sera necessari comprovar que el beneficiari ha donat d'alta
el projecte al “Cercador Energetic” de I'Institut Catala d'Energia. Caldra comprovar que
la descripci6 de les actuacions i les dades entrades en el cercador son correctes.

Altres aspectes a tenir en consideracio:

Hi haura una reunié setmanal, d’'una durada aproximada de 2 hores, a convenir I'horari, que o bé
podria ser a les oficines de 'lCAEN, per fer un seguiment i resoldre dubtes amb el responsable de
l'oficina de suport administratiu a la gesti6 del programa MOVES-II designat per I'empresa
adjudicataria, o bé podria ser telematica i si es considera adient per la COVID-19. A més, en cas
que 'lCAEN ho consideri oportl també es podria fer de manera quinzenal enlloc de setmanalment.

L’ICAEN realitzara a l'inici de I'execuci6 del contracte sessions de formacié al personal de 'empresa
adjudicataria, també facilitara documents de suport i manuals sobre I'eina TAIS i explicara els
requisits obligatoris pels expedients de cada actuacio. Aquesta formacio sera de manera presencial
a les oficines de I'lCAEN o bé de manera telematica segons indicacions de I'lCAEN.

En general, les feines de gestioé del programa MOVES-II dutes a terme per part de 'empresa
adjudicataria es realitzaran de manera telematica. Tot i aix0, si 'lCAEN ho considera necessari
per garantir la qualitat de les feines realitzades, es podria sol-licitar que passés a ser presencial
a les oficines de 'lCAEN.
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L’ICAEN sol-licitara i fara arribar els requeriments informatics necessaris per tal que els membres
de I'oficina es connectin a 'eina corporativa de gestié de subvencions (TAIS). En cap cas I'IlCAEN
facilitara equips d’ofimatica o qualsevol altre equip similar per poder-se connectar als servidors de
la Generalitat de Catalunya i poder realitzar la feina.

L’empresa adjudicataria creara un equip de professionals per a l'oficina de suport a 'lCAEN en
relaci6 al programa MOVES-II que constara d'un maxim de 3 persones per poder realitzar les
tasques assignades amb qualitat i amb el temps maxim indicat en les bases reguladores, la
convocatoria del programa i les condicions descrites en aquest plec de condicions técniques.

En cas que 'empresa adjudicataria ho justifiqui i sempre que el volum de feina ho permeti, els
membres de I'oficina de suport es podrien reduir segons el volum de feina del programa. Aquesta
justificacié haura de ser acceptada per 'ICAEN i es fara sempre garantint que la qualitat i els terminis
de revisio de les justificacions és adient.

TERMINIS

El periode maxim d’execucié del contracte és des de la signatura del contracte fins el 30 de
novembre de 2022.

En cas que I'empresa adjudicataria justifiqui que ha realitzat la feina de suport administratiu del
maxim establert de 1.35100 expedients en la fase de sol-licitud pendents, justificacio i
requeriments dels expedients abans de la finalitzacio del termini, el contracte també es donara
com a finalitzat.

El contractista resta obligat al compliment del termini total d’execucié del contracte.

4. PRESSUPOST DE LICITACIO

El pressupost total maxim d’execucio per al desenvolupament dels treballs assignats a I'oficina
de suport administratiu sera de 99.623,88€ (sense IVA), repartits en les segiients anualitats:

Any 2020 2021 2022 TOTAL
Import 622,66 € 90.510,78 € | 8.49045¢€ 09.623,88 €
(sense IVA)
IVA 130,76 € 19.007.26 € | 1.782,99€ 20.921.02 €
TOTAL 753,42 € 109.518,04 € | 10.273.44 € 120.544.90 €

Aquest pressupost inclou totes les despeses necessaries per a la realitzacié dels treballs
encarregats.
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Per aix0 s’ha fet el calcul del temps que precisa cada una de les actuacions sobre un mateix
expedient. D’aquest estudi en resulten els preus unitaris que formen el preu de licitacid, aixi
com uns costos transversals de la gestié de la convocat.

El preu hora de técnic revisor s’ha contrastat amb els preus de consultores que realitzen feines
similars, aixi com amb el cost mig d’'un técnic de 'lCAEN. El resultat és un cost mig de 25,39
€/h (sense IVA), que inclou tots els costos directes del personal dedicat a la prestacio del servei
a les oficines de I'lCAEN (oficina de suport interna).

A aquest cost s’ha afegit 6,35 €/h més per tenir en compte els conceptes seguents:
- El benefici de 'empresa estimat en 20% dels costos directes anteriors, és a dir 5,08€/h.
- Els costos indirectes, relacionats amb els desplacaments de l'interlocutor de
I'adjudicatari a les oficines de 'lCAEN, estimats en 5% dels costos directes anteriors, és
a dir, 1,27€/h

Per tant, el cost unitari per desenvolupar les tasques descrites seguidament és de 31,74€/h.

Respecte el comput de minuts per tasca I'lCAEN s’ha servit de I'experiéncia propia dels seus
técnics en moltes de les actuacions.
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PREVISIO EXPEDIENTS 1.100
Percentatge expedients per actuacié previstes 70% 30%
CALCUL DE TEMPS ARPOX. PER EXPEDIENT
REVISIO DE LA SOL-LICITUD ACTUACIO 1 | ACTUACIO 2
Revisio del DNI, o document equivalent o NIF per persones juridiques
En cas persones juridiques, revisié de la documentacié acreditativa de les facultats
de representacio 5 5
En el cas d'entitat vinculada o dependent del public, revisio de la declaracié
responsable relativa a la seva adscripcié
En el cas de professionals autonoms revisio del certificat d'alta en el Cens
d'Empresaris, Profesionals i Retenedors 5 4
En el caso d'empreses, declaracio responsable sobre la condicié de PIME o Gran
Empresa
Revisié del certificat d'estar al corrent d'obligacions tributaries i Seguretat Social
Revisio de la declaraci6 responsable relativa a qué no l'afecta cap de les
circumstancies de l'article 13, apartats 2 i 3, de la Llei 38/2003, 10 10
Revisio de la declaracié que no disposa d'ajuts per la mateixa actuacio
En el cas actuacio 2 revisio de la memoria descriptiva, abast de l'actuacio,
L : ; R 0 20
pressupost. Revisié dels tipus de connectors i dels modes dels punts de recarrega
Revisi6 del formulari de sol-licitud 10 10
Revisio relativa a si el vehicle esta inclos en la base de dades IDAE 5 0
En cas de vehicles de demostracio, revisié documentacio vehicle (es preveu 5 0
menys del 5% de les sol-licituds de vehicles)
Requeriment d'esmenes sempre que sigui necessari aixi com de modificacions de o5 o5
la sol-licitud en la fase d'execucio del projecte
TOTAL MINUTS 60 74
TOTAL HORES PER EXPEDIENT 1,07
REVISIO DE LA JUSTIFICACIO Actuacié 1 | Actuacié 2
Revisio de la fotocopia de la fitxa técnica (ITV) i permis de circulacio del vehicle 15 0
adquirit
Revisio del certificat d'estar al corrent d'obligacions tributaries i Seguretat Social 5 5
En el cas de renting o leasing operatiu, revisio de la fotocopia del contracte i del
i o 15 0
document d'endos del sol-licitant
Revisi6 de la fotocopia de la factura de compravenda del vehicle i dels documents o5 0
justificatius del pagament de la factura
Revisio del document relatiu a les dades bancaries per la transferéncia de I'import 5 5
de l'ajuda.
En cas que hi hagi desballestament, revisio de la documentacié del vehicle 10 0
Revisié de la memoria técnica del projecte d'instal-lacié de punts de recarrega 0 25
Revisié de les factures de la instal-lacié i dels documents justificatius del pagament 0 30
del projecte
Revisio dels requisits de publicitat i d'alta de projectes al cercador de projectes de
. 5 5
I'"CAEN
Requeriment d'esmenes 30 30
TOTAL MINUTS 110 100
TOTAL HORES PER EXPEDIENT 1,78
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Com a resultat d’'aquestes previsions el cost total de revisié d’'un expedient i els costos
transversals serien els segients:

SOL-LICITUD | JUSTIFICACIO

COST PER EXPEDIENT 33,96€ 56,60€
90,57€

COST TOTAL PER EXPEDIENT SENSE IVA

) 99.623,88 €
COST TOTAL LICITACIO

Aquest pressupost es desglossa segons una estimacio del cost previst per expedient:

El volum d’expedients aproximat previst per a revisid i gestio de les sol-licituds de
subvencio, s’estima per aquest contracte en un maxim de 1.100 expedients. El cost
unitari per expedient d’aquesta tasca incloent possibles requeriments és de 33,96€ per
expedient (iva exclos).

La previsié temporal de sol-licituds dels expedients és la seguent:

o Es preveuen aproximadament 10 sol-licituds el 2020.
o Es preveuen aproximadament 1.090 sol-licituds el 2021.

Aquest cost inclou tot alld necessari per arribar a un estat atorgat, inadmeés o denegat de
I'expedient. Es a dir, inclou la revisié de documentacié presentada en la fase de sol-licitud,
aixi com I'enviament i revisié de possibles requeriments als sol-licitants en cas que fos
necessari.

El volum d’expedients aproximat previst per a revisio i gestid de les justificacions dels
expedients atorgats, s’estima en un maxim de 1.100 expedients. El cost unitari per
expedient d’'aquesta tasca i possibles requeriments és de 56,60€ per expedient (iva
exclos).

La previsio temporal d’aquests expedients és la seguent:

o Es preveuen aproximadament 5 justificacions el 2020.
o Es preveuen aproximadament 9945 sol-licituds el 2021.
o Es preveuen aproximadament 150 justificacions el 2022.

Aquest cost inclou tot alld necessari per arribar a un estat final de I'expedient (pendent de
pagar, proposta de inadmissio, ...). Es a dir, inclou la revisié de documentacio presentada
en la fase de justificacio, aixi com I'enviament i revisié de possibles requeriments als
sol-licitants en cas que fos necessatri.
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e El cost dels altres serveis implicits que ha de fer I'oficina de suport al programa MOVES-
Il descrits en aquesta licitacid, es troben inclosos en els costos definits anteriorment.

e Pertal que un expedient sigui correcte caldra que tota la documentacio revisada compleixi
els requisits i que estigui introduida al sistema de gestié de subvencions de la Generalitat
de Catalunya (TAIS), ben classificat i amb els comentaris adients.

e (Cada canvid’estat d’'un expedient per passar d’'una fase a una altra fase es podra incloure
en la facturacio per part del licitador.

Es considera que el licitador pot incloure a la factura una feina de revisié de sol-licitud
(punt 1):

e Quan I'ajut sigui finalment atorgat.

¢ Quan I'expedient estigui en I'estat desistit, per rad de qué el beneficiari no aporta
la documentacié requerida dins del termini disponible.

¢ Quan I'ajut estigui en I'estat d’inadmissio, per raé de que el projecte o el
beneficiari no acompleix les requisits inclosos en el RD569/2020.

¢ Quan I'ajut estigui en I'estat denegat, per raons técniques no es pot dur a terme
el projecte.

Després de la sol-licitud els beneficiaris poden sol-licitar possibles modificacions del seu
expedient fins el moment de la justificacio, és a dir, a partir de 12 mesos des de la data
d’atorgament de I'ajut.

Per tant, després de la sol-licitud hi pot haver peticions de modificacions tecniques i/o
administratives del plantejament inicial, I'oficina de suport haura de valorar, acceptar i
tramitar els esmentats canvis o modificacions de I'expedient amb l'eina TAIS.

Es comptara sempre amb el suport i/o consentiment per part dels responsables de la
Unitat de Subvencions o de Transport de I'Institut Catala d’Energia (ICAEN).

Es considera que el licitador pot incloure a la factura una feina de revisi6 de justificacio
(punt 2):

e Quan I'expedient es troba en I'estat de justificat en I'eina TAIS.
¢ Quan I'expedient acabi en revocacié atés que la justificacio sigui incorrecta.

5. PAGAMENT

La remuneracio per a la realitzacié per a l'oficina de suport administratiu per al programa
d’'incentius a la mobilitat eficient i sostenible — programa MOVES I, sera segons els expedients
de sol-licitud i execucio resolts, els expedients de justificacié resolts, els informes d’atorgament
realitzats i els de seguiment de la convocatoria. Els costos per cada una d’aquestes fites esta
detallat en I'apartat anterior.

L’'ICAEN realitzara 4 pagaments segons el volum d’expedients degudament revisats i presentats
a 'lCAEN amb uns dies d’antelacié segons I'esmentat en l'article 2, a les dates previstes de
presentacié de les factures parcials per part de 'empresa adjudicataria seran les seguents:,
15/03/2021, 15/07/2021, 15/12/2021, 15/04/2022, 30/11/2022.
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L’'ICAEN realitzara el pagament contra les factures parcials corresponents a les fites indicades
anteriorment, d’acord amb el que estableix 'article 198 del de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de contractes del sector public, per la que es transposen a I'ordenament juridic espanyol les
Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014,
i mitjancant transferéncia bancaria als 30 dies naturals a comptar de la data de la corresponent
factura.

D’acord amb l'article 198 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public,
per la que es transposen a I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i
del Consell 2014/23UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, 'lCAEN tindra I'obligacié d’abonar
el preu dintre dels 30 dies seglents a la data d’aprovacié de les certificacions d’obra o dels
documents que acrediten la conformitat amb el disposat en el contracte dels béns lliurats o
serveis prestats, sens perjudici de I'establert en 'apartat 4 de I'article 210, i si es demorés, haura
d’abonar al contractista, a partir del compliment de I'esmentat termini els interessos de demora i
indemnitzacié pels costos de cobrament en els terminis previstos a la Llei 3/2004, de 29 de
desembre, per la que s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions
comercials.

En tot cas, el contractista haura d’haver complert I'obligacié de presentar la factura davant del
registre administratiu corresponent en els termes establerts en la normativa vigent sobre la
factura electronica, en el temps i forma, en el termini de 30 dies des de la data de prestacio del
servei.

La factura del contracte es pagara un cop emesa l'acta de recepci6 final dels treballs, prévia
aprovacio del treball realitzat per part de I'lCAEN, i mitjangant transferéncia bancaria.

6. SEGUIMENT DELS TREBALLS | LLIURAMENTS

La coordinacio i el seguiment dels treballs realitzats per I'adjudicatari es dura a terme pel Sr. Joan
Josep Escobar, Cap de Divisié6 de Gestié Energética, el Sr. Lluis Morer i Forns, Cap d’Area
d’Eficiencia Energeética de la Divisio de Gestié Energética. Els responsables de la coordinacio i
el seguiment per part de 'lCAEN realitzaran continuament I'avaluacié del progrés de les tasques
encarregades i aprovaran i donaran el vistiplau als informes lliurats.

L’'ICAEN posara a disposicié de I'adjudicatari tota la informacié disponible que pugui ser util en
la realitzaci6 de les tasques encomanades.

Finalment, es designa com a persona responsable del contracte al Sr. Joan Josep Escobar, cap
de Divisio de Gestié Energética de 'ICAEN.
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7. FORMAT DE LLIURAMENT

Els informes de seguiment de I'evolucié de les revisions seran lliurades en idioma catala i en
format digital editable MS Office o compatible. Els documents o informes que es presentin
hauran de ser editables pel processador de textos amb el que treballa I'lnstitut Catala d’Energia,
MS Word o compatible, les bases de dades hauran de presentar-se en format MS Access 0
compatible i els fulls de calcul i models de simulacié hauran de presentar-se en format MS
Excel o compatible a I'adrega electronica de la persona responsable de 'ICAEN que es facilitara
a l'adjudicatari a linici de la prestacid del servei aixi com a la genérica de I'ICAEN
(icaen@gencat.cat).

Manel Torrent Aixa
Director
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