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74 | Ajuntament de
1t Santa Maria de Palautordera

Plec de Prescripcions Técnhiques Particulars per a
la contractacid del servei d'organitzacio i
coordinacio periodistica de I'area de comunicacio,
elaboracio del butlleti d’informacid municipal La
Veu de Palau i l'edici6 de programes informatius
radiofonics de l'Ajuntament de Santa Maria de
Palautordera.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original.
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AJUNTAMENT DE SANTA MARIA DE PALAUTORDERA

Ajuntament de
“1 Santa Maria de Palautordera

1. OBJECTE

L'objecte del contracte és la prestacid del servei d'organitzacid i coordinacié
periodistica de I'Area de Comunicacio, I'elaboracié del butlleti d'informacié municipal
La Veu de Palau i I'edicié de programes informatius radiofonics, el qual incloura les
tasques seguents:

a) Organitzacié i coordinaci6 periodistica de I'Area de Comunicacié

b) Redaccio6 i coordinacio de 4 butlletins d’informacié municipals La Veu de Palau
alany.

c) Servei de la direccié de programes informatius a Radio Vitaménia.

2. ORGANITZACIO | COORDINACIO PERIODISTICA DE L'AREA DE
COMUNICACIO

L'objecte d'aquest apartat del plec és la contractacid de I'organitzacio i coordinacio
periodistica de I'Area de Comunicacié, amb una dedicacié aproximada de 55 hores
mensuals i consistira, orientativament, en les seglents funcions:

1. . Organitzaci6 i coordinacié periodistica de I'Area de Comunicacié, amb una
dedicacio aproximada de 55 hores mensuals i consistira, orientativament, en
les seglents funcions:

- Reunions de I'’Area de Comunicacio.
- Atendre visites relacionades amb I'area.

- Notes de premsa als mitjans per fer conéixer l'activitat de I'Ajuntament de
Santa Maria de Palautordera i I'actualitat del municipi i abastar d’informacié
Radio Vitaménia.

- Atencio de les demandes d’informacié efectuades per part dels mitjans de
comunicacio.

- Gestido de la relaci6 amb els mitjans de comunicacid i amb els diferents
departaments de I'’Ajuntament com a cap de premsa.

- Organitzacid i convocatoria de rodes de premsa sempre que I'Ajuntament
ho requereixi.
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- Facilitar contactes de regidors de I'equip de govern a periodistes d’altres
mitjans quan s'interessen per algun tema relacionat amb I'Ajuntament de
Santa Maria de Palautordera.

- Gestid de les xarxes de I'Ajuntament:. web, Facebook, Twitter i blog de
Radio Vitaménia.

- Trucades a les diferents regidories per demanar informacions publicables
per a la revista i la radio municipal.

- Reunions amb la direccié de Radio Vitameénia per conegixer les necessitats
de materials, programacio, marqueting, etc.

- Participacié en I'elaboracio del pressupost de 'area de comunicacio.

- Assisténcia a plens i altres actes impulsats per I'Ajuntament que es
considerin imprescindibles de caire social, palitic, cultural, esportiu, etc.

3. REDACCIO | COORDINACIO DEL BUTLLETI D’'INFORMACIO MUNICIPAL
TRIMESTRAL LA VEU DE PALAU

L'objecte d’'aquest apartat del plec és la contractacio de la redacci¢ i coordinacio
de 4 butlletins d'informacié municipal La Veu de Palau a I'any, amb una dedicacio
per cada revista de 18'30 hores i consistira, orientativament, en les seglients
funcions:

» Redaccio i coordinacio de 4 butlletins d’informacié municipals La Veu de Palau
a l'any, amb una dedicacidé per cada revista de 18’30 hores i consistira,
orientativament, en les seglents funcions:

- Feines burocratiques com reunions amb proveidors de I'Area de
Comunicacio (impremta, distribucio, disseny, etc.) per pactar terminis de
sortida de la revista municipal, dies i zones de repartiment, etc.

- Confeccio del butlleti d'informacié municipal La Veu de Palau a rad d'un
numero trimestral, de 12 pagines cadascun, havent de realitzar les tasques
seglients:

*Serveis de coordinacid, redaccid, correccid, gestid del disseny,
magquetacid i coordinacié amb I'empresa d'impressio i 'empresa de
distribucio.

*Disseny, edicid i maquetacio de diverses proves fins a tenir el vistiplau
de la regidoria de I'Area de Comunicacio.
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*Edicio de I'exemplar en format digital pel web i xarxes socials.

- Reunions prévies a l'elaboraci6 de cada butlleti amb I'Area de
Comunicacio per tal de fixar les temporalitats i temes a publicar.

- Coordinacié de les temporalitats a tots els nivells per tal de donar
compliment al calendari establert.

- Segons el planning acordat s’avisara a totes les arees de govern
perque cadascuna decideixi quins son els temes que es volen publicar.

- Un cop distribuida es fara una valoracio d’incidéncies, si és el cas.

4. SERVEI DE LA DIRECCIO DE PROGRAMES INFORMATIUS A RADIO
VITAMENIA

L'objecte d'aquest apartat del plec és la contractacio del servei de la direccid de

programes informatius a Radio Vitamenia, amb una dedicacid de 3 hores al dia, de
dilluns a divendres, el qual incloura les tasques seglents:

- Elaborar els butlletins locals que s'emetran de les 10 del mati a les 8 del
vespre.
- Redactar tres informatius que s'emetran ales 12, ales 19 21h.

- Programar informatius especials els dissabtes i diumenges amb les
informacions més destacades de la setmana.

- Complir amb el conveni establert amb la Xarxa de la Comunicacio Local.

- Seguiment informatiu dels principals actes impulsats per I'Ajuntament que es
facin durant I'any, pot incloure vespres, cap de setmana i festius (minim de 10
actes).

5. PRESSUPOST DE LICITACIO

El pressupost maxim de la licitacio de la contractacio és de 25.247,68 euros a l'any
més 5.302,01 euros d’IVA (21%).

El desglossament pressupostari per a cada servei sera el seglient:

a) Organitzaci6 i coordinacié periodistica de I'Area de Comunicacio: 14.059,80
euros a l'any més 2.952,56 euros d'IVA (21%).
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b) Redaccio i coordinacio de 4 revistes municipals “La Veu de Palau” a l'any:
1.587,88 euros a I'any més 333,45 euros d'IVA (21%).

c) Servei de la direccié de programes informatius a Radio Vitaménia: 9.600,00
euros a I'any més 2.016,00 euros d'IVA (21%).

6. LLOC DE LA PRESTACIO

a) Organitzacio i coordinacio periodistica de I'Area de Comunicacio

L'empresa adjudicataria del servei desenvolupara la seva activitat en les
dependéncies municipals de 'Ajuntament de Santa Maria de Palautordera.

b) Servei de la direccit de programes informatius a Radio Vitaménia.
L'empresa adjudicataria del servei desenvolupara la seva activitat en I'edifici de

I'emissora municipal Radio Vitaménia de Santa Maria de Palautordera, ubicada al C.
Dr. Robert nam. 4.

7. CRITERIS DE VALORACIO

7.1 Criteris de valoracio de les ofertes avaluables de forma automatica (66 punts)

- Baixa en l'oferta econdmica ... 60 punts

Es valoraran les ofertes presentades aplicant la segient formula:
60x B
P s

P: puntuacié
B: baixa de I'oferta en % sobre el preu de licitacio

- Acreditar el coneixement del funcionament del programa de gestio radiofonica
GDS per I'edicié dels programes de radio locals (curset, master, certificat...).
Cal adjuntar la documentacio acreditativa............ccocceeevevvvieveeeeeee.. D punts

- Creacid i edici6 dun Powerpoint trimestral de fotografies, per emetre
mitjangant la cartellera digital .............ccoccevevciiiceiicviieeeiecni. 1 punt
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7.2 Criteris de valoracié de les ofertes avaluables en base a Criteris de judici de valor
(30 punts)

- 7.2.1 Presentacio d'un projecte d'organitzacio del serveis informatius de Radio
Vitaménia, en el que s’haura d’incloure els programes seguents:
weveerer.... Fins a 10 punts

o Presentacid de [l'estructura del programa Vitaménia Esports, un
programa que s'emet els dilluns al vespre, durant la temporada
d'esport. Produccid, redaccio i edicid amb les principals noticies del cap
de setmana i entrevistes amb els protagonistes......... fins a 5 punts.

Es valorara la viabilitat, creativitat, la innovacio.

o Presentacio de l'estructura del programa “L'hora de l'accid social”, un
programa de radio mensual “que dona veu a les entitats, associacions i
administracions de caire social de Santa Maria de Palautordera i la seva
area d'influéncia perqueé les i els protagonistes expliquin quines son les
seves activitats i els seus projectes”...........cccccveiiviiinnnnn, fins a 5 punts.

Es valorara la viabilitat, creativitat, la innovacio.
7.2.2 Memoria de proposta de desenvolupament de ['estratégia del servei de
COMUNICACIO. ..eevvereriiecireersieereseneneennenn.. NS @ 20 punts.
Es valorara:
e Planificaci¢ i enfocament del servei
e Desenvolupament i execucio del treball
e Seguiment, coordinacié amb el personal de I'entitat municipal.

e Qualitat del servei, a valorar a partir de l'aportacié d'exemples de
dissenys, articles o treballs periodistics

Directora de Radio Vitameénia, Técnica de Recursos humans
(Llicenciada amb periodisme),

Signat electronicament




