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Ajuntament
de Barcelona

Districte de Ciutat Vella
Departament de Comunicacio
Ramalleres 17, 08001 Barcelona
barcelona.cat/ciutatvella

PLEC DE CONDICIONS TECNIQUES QUE HAN DE REGIR EL CONTRACTE DE SERVEIS DE
DISSENY GRAFIC DE PRODUCTES COMUNICATIUS DE LA PROGRAMACIO ESTABLE |
MAQUETACIO DE MASTERS DEL DISTRICTE DE CIUTAT VELLA

CLAUSULA 1

L'objecte d’aquest contracte son els serveis de disseny d’originals relatius a la programacié
estable del districte de Ciutat Vella i maquetacid i adaptacié de masters, que es concretaran en
materials que serviran per difondre activitats del calendari festiu o programacions estables del
Districte, els quals poden tenir un master original que s’haura d’adaptar o poden renovar cada
any la seva imatge.

Habitualment es maqueten i/o dissenyen productes comunicatius al districte de Ciutat Vella
per difondre:
e |’activitat relativa dels organs de govern i participacié del Districte
e Obres, projectes i serveis d’interes per a la ciutadania: afectacions de transit, sessions
informatives, inici i finalitzacié d’obres publiques, etc.
e Les activitats ludiques i festives relacionades amb el territori, especialment festes
majors i actes periodics impulsats per entitats del Districte.
e Les activitats relacionades amb campanyes, programes i projectes que es repeteixen
anualment i campanyes de ciutat que tenen la seva replica al Districte.

Quan parlem de “disseny grafic de la programacié estable” fem referencia a la
conceptualitzacié d’idees i definicid conjunta amb el Departament de Comunicacié del
Districte de Ciutat Vella del grafisme de les activitats o campanyes que cal comunicar. Aixi com
al disseny i comunicaciéo de diverses peces de comunicacid, que podran ser en diferents
formats i que es poden treballar en diversos idiomes. Contemplant sempre la preparacié dels
originals d’'impremta (arts finals) de la peca dissenyada, per a la seva reproduccio, i gestio,
control i supervisié de la produccié, amb el proveidor que es designi.

El disseny grafic pot tenir en consideracid la incorporacid d’il-lustracions originals o de
fotografies originals.

La composicié original s’haura d’adequar a la normativa grafica municipal i podra incloure
elements originals com la fotografia o la il-lustracid, que s’hauran de definir conjuntament amb
el Departament de Comunicacid del Districte de Ciutat Vella. Els serveis de disseny objecte del
contracte, per tant, es poden concretar en:
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e Disseny grafic
e Disseny amb suport fotografic original
e Disseny amb suport d’il-lustracié original

Quan parlem de “maquetacié de masters” fem referéncia a la preparacié de diverses peces de
comunicacio a partir d’un arxiu master (indd, pdf, psd...) que ja té definida i conceptualitzada
la identitat grafica d’activitats, actes i campanyes municipals. Aixi com a les fases d’arts finals i
control de produccié.

Les diverses peces de comunicacié que poden sorgir a partir de les tasques de disseny grafic o
adaptacio de masters del present plec es poden classificar de la seglient manera:

1. Productes d’1 o 2 cares: Targeta protocol-laria, cartell, octaveta, postal, punt de llibre,
vinil, etc.
2. Productes plegats: Diptic, triptic, quadriptic i altres desplegables.

3. Productes grapats, cosits o encolats (minim 8 pagines): Programa d'activitats, fulletd,
llibre i altres publicacions.

4. Productes de gran format: MUPI, banderola, lona, torreta, domas, roll-up, etc.

5. Productes de merchandising: Xapa, bossa, samarreta, llibreta, etc.

6. Productes digitals estatics: banner, adaptacié per a xarxes socials, capgalera web, etc.

7. Productes digitals dinamics: banner animat

A I'annex es relacionen els preus unitaris (sense IVA) dels serveis i productes als quals faran
referéncia les ofertes dels licitadors.

Maquetacié / adaptacié de productes derivats: Cal tenir en compte que s’aplicara un preu
reduit en els serveis de maquetacid, tal i com consta al quadre de preus unitaris, quan
s’encarregui un segon producte amb un disseny que ja s’ha aplicat préviament en un altre
producte de la mateixa classificacid. Per exemple: si s’encarrega la maquetacié d’un triptic
quan ja s’ha realitzat un diptic amb el mateix disseny; si es demana adaptar un cartell DINA4 a
mida DINA3; etc.

El contracte de disseny grafic i maquetacié de la programacio estable del districte de Ciutat
Vella es licita de forma unitaria, sense divisié en lots, perque resulta més facil, rapid i efectiu si
la mateixa empresa o persona que fa el disseny realitza també les maquetacions.

CLAUSULA 2

El contracte entrara en vigor el dia segilient de la seva formalitzacié i finalitzara el 31 de
desembre de 2020, prorrogable per dotze mesos més.

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Nuria Pascual Bruna, Cap de Departament, el dia 20/02/2020 a les 11:06, que informa.
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CLAUSULA 3

El disseny, format, materials on s’haura d’aplicar, caracteristiques i nombre d’unitats sera
d’acord amb les instruccions, per a cada encarrec concret, de la Cap de Comunicacié del
Districte de Ciutat Vella o persona en qui delegui.

El material de disseny grafic i maquetacid haura de seguir les instruccions de la Normativa
Grafica de  I'Ajuntament de Barcelona, disponible a la pagina web:
ajuntament.barcelona.cat/normativagrafica

Els terminis d’entrega dels diferents productes seran els seglients, a comptar des de la
realitzacio de I’'encarrec:

Disseny original Temps d’entrega
(dies habils)

Disseny grafic 10

Disseny grafic amb suport fotografic 12

Disseny grafic amb suport d’il-lustracié 12

Maquetacioé de productes Temps d’entrega

(dies habils)

Productes d’1 o 2 cares

Productes plegats

Productes grapats, cosits, encolats de 8 pagines
>>> Cada plec extra (4 pagines més)

Productes de gran format

Productes de merchandising

Productes digitals estatics

Productes digitals dinamics

WINIWININWWIN

Els terminis seran substituits al contracte pels que ofereixi 'empresa adjudicataria en els casos
en els que existeixi una reduccié dels mateixos.

CLAUSULA 4

Els lliuraments de disseny grafic i maquetacid es realitzaran per correu electronic. El correu
electronic de lliurament s’indicara en el moment de realitzar la comanda. El lliurament es
realitzara inicialment en baixa resolucid per a la validacié per part del Departament de
Comunicacio.

El producte final s’entregara en alta resolucid i en el format que s’acordi en el moment de la
comanda, en funcid de les necessitats. Quan es requereixi, es pot sol-licitar I'arxiu original per
poder fer adaptacions del mateix per a la pagina web del Districte.

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Nuria Pascual Bruna, Cap de Departament, el dia 20/02/2020 a les 11:06, que informa.
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Els terminis d’entrega poder ser objecte de modificacié en casos puntuals i justificats, previ
acord entre les dues parts.

En aquells casos que determinats productes puguin tenir variables d’excepcionalitat (urgeéncia,
productes especials, quantitats elevades, manipulats o acabats dificultosos, etc.) atenent a les
circumstancies, s’acordara el calendari de lliurament amb I'empresa adjudicataria.

CLAUSULA 5

La coordinacio de les tasques encarregades pel Departament de Comunicacié de Ciutat Vella
es fara via telefonica, telematica i amb reunions periddiques, tant pel que fa a la realitzacid
concreta de I'encarrec, el seu calendari i terminis d’entrega, com per l'avaluacié del
desenvolupament correcte del servei.

El contractista haura de nomenar:
e unrepresentant com a interlocutor per a la facturacio
e un professional del disseny que atengui les necessitats del districte i que tingui
disponibilitat per reunir-se presencialment amb el Departament de Comunicacié del
Districte de Ciutat Vella com a minim un dia a la setmana. Aquest professional:
1. S’encarregara de la maquetacio de totes les peces de comunicacié que tinguin
arxiu master.
2. Podra dissenyar o proposar dissenyador/a per a cada encarrec de disseny
grafic original.
3. Quan I'encarrec de disseny requereixi suport fotografic o d’il-lustracio original,
fara la proposta del servei professional que se n’encarregui al Departament de
Comunicacio del Districte de Ciutat Vella.
4. Haura d’estar disponible per efectuar control i supervisid presencial de la
produccié, amb el proveidor que designi el Departament de Comunicacié del
Districte de Ciutat Vella.

Aixi mateix, I"adjudicatari disposara d’eines per atendre totes les consultes i comandes de
treball tots els dies laborables de I’'any a Barcelona, en una franja horaria que va des de les 9
del mati a les 20 hores del vespre, de dilluns a divendres. Eventualment, i de forma justificada,
es podra sol-licitar la seva disponibilitat en cap de setmana i/o festius de Barcelona.

Cada element o pe¢a comunicativa es validara i conformara des del Departament de
Comunicacio de Ciutat Vella.

L'empresa adjudicataria haura de disposar dels programes i eines necessaries per
desenvolupar la seva feina, aixi com d'un sistema de seguretat del material editat.

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Nuria Pascual Bruna, Cap de Departament, el dia 20/02/2020 a les 11:06, que informa.
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CLAUSULA 6: CONFIDENCIALITAT | PROPIETAT INTEL-LECTUAL

L’empresa contractada s’obliga a no difondre i a guardar el secret més absolut de tota la
informacidé a la qual tingui accés en compliment del present contracte, i a subministrar-la
només a personal autoritzades per I’Ajuntament de Barcelona.

L’adjudicatari cedeix a I’Ajuntament de Barcelona, sense limitacié de cobertura territorial, de
manera no exclusiva i fins que passin a domini public, els drets d’explotacid, en concret,
reproduccid, distribucidé, comunicacié publica i transformacié, de totes les els productes i
dissenys que realitzi durant tot el periode de durada del contracte, aixi com les copies i suports
gue en faci per a Us intern, distribucié a les persones fotografiades i difusié publica a la pagina
web municipal i altres suports digitals (Instagram, Twitter, Facebook, etcétera) i per a
qualsevol Us que determini I’Ajuntament d’acord amb allo que disposa el Reial decret legislatiu
1/1996, de 12 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei de propietat intel-lectual.

CLAUSULA 7: INDEXACIO DEL MATERIAL

Es fara servir el sistema d’indexacid AIDA, per tal de facilitar la cerca i recuperacié d’imatges,
caldra inserir metadades (que quedaran reflectides a les Propietats de cada arxiu).

CODI DE CLASSIFICACIO: facilitat pel departament de Comunicacié
DESCRIPCIO DEL COD!I: facilitat pel departament de Comunicacié

NUMERO D’EXPEDIENT/ DOSSIER: facilitat pel departament de Comunicacié
AUTOR — Nom de I'adjudicatari Cognom1 Cognom2, Nom

TITULAR DELS DRETS: Ajuntament de Barcelona

NOM DEL PRODUCTOR: Cognom1 Cognom2, Nom

TITOL: facilitat pel departament de Comunicacié

DATA REALITZACIO PECA: dia/mes/any

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Nuria Pascual Bruna, Cap de Departament, el dia 20/02/2020 a les 11:06, que informa.
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ANNEX

PREUS UNITARIS

Disseny Preu unitat (iva
exclos)

Disseny grafic 800,00 €

Disseny grafic amb suport fotografic original 950,00 €

Disseny grafic amb suport d’il-lustracié original 1.200,00 €

Maquetacié

Preu per producte
(iva exclos)

Preu per productes
derivats d’un altre amb
la mateixa classificacié
(iva exclos)

Productes d’1 o 2 cares 90,00 € 30,00 €
Productes plegats (diptic, triptic, desplegable) 175,00 € 60,00 €
Productes grapats, cosits, encolats de 8 pg 200,00 €
>>>> Cada plec extra (4 pagines més) 80,00 €
Productes de gran format 110,00 € 30,00 €
Productes de merchandising 90,00 €
Productes digitals estatics 90,00 € 30,00 €
Productes digitals dinamics 110,00 € 30,00 €

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Nuria Pascual Bruna, Cap de Departament, el dia 20/02/2020 a les 11:06, que informa.






