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PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES QUE HA DE REGIR LA CONTRACTACIÓ DE LA 
IMPRESSIÓ, ADQUISICIÓ I EL POSTERIOR EMMAGATZEMATGE D’ESTOC FULLS DE 
SEGUIMENT ITINERANT AMB ELS SEUS CORRESPONENTS TALONARIS, I 
LLIURAMENT A LA SEU DE L’AGÈNCIA DE RESIDUS DE CATALUNYA I COLꞏLOCACIÓ 
ON AQUESTA INDIQUI ORDENATS PER NÚMERO DE SÈRIE 
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1. ANTECEDENTS 
 

La carta de serveis de l’Agència de Residus de Catalunya (en endavant ARC) es descriuen 
els serveis de tramitació documental que inclou el control de la documentació que acompanya 
al transport de residus. Aquesta tasca es realitza, entre d’altres, mitjançant els fulls de 
seguiment itinerant en format paper i telemàtic. 

 
2. OBJECTE DEL CONTRACTE 
 
2.1 Objecte 
 
L’objecte d’aquest contracte és definir les condicions tècniques per a la contractació de  la 
impressió, adquisició i de l’emmagatzematge d’estoc consistent fulls de seguiment itinerant i 
els seus corresponents talonaris fins que l’ARC solꞏliciti el seu lliurament a la seva seu i la 
posterior colꞏlocació on aquesta indiqui ordenats per número de sèrie. El termini de contracte 
serà efectiu des de la formalització del contracte des de l’1 de gener fins el 31 de desembre 
de 2020, en cas que la signatura del contracte sigui posterior a l’1 de gener la durada del 
contracte s’iniciarà a partir de la data de signatura.  

 
2.2 Abast del treball 
 
Diàriament l’ARC subministra, a petició dels interessats, documentació que acompanya al 
transport de residus. Els demandants són les persones productores, gestores, i altres 
possibles operadors i notificants, obligats per normativa a l’ús d’aquesta documentació, que 
acompanya al transport de residus, en compliment del Decret 93/99, de 6 d’abril, sobre 
procediments de gestió de residus. 
 
2.3 Detalls dels treballs a realitzar 
 
Durant l’execució del servei es formalitzaran els models de fulls de seguiment itinerant i els 
seus corresponents talonaris d’acord amb les següents indicacions.  

El treball objecte d’aquest contracte no és susceptible de ser dividits en lots ja que es 
refereixen a un únic concepte indivisible sense cap possibilitat de fragmentació en parts més 
petites. 

-Impressió de documents. Un full de seguiment itinerant està compost pels següents 
quatre fulls: 

- 1r full autocopiatiu, de color verd (gramatge aprox. 56 gr.)  
- 2n full autocopiatiu de color groc (gramatge aprox. 53 gr.) 
- 3r full autocopiatiu de color rosa (gramatge aprox. 53 gr.) 
- 4t full de color blanc (gramatge aprox. 90 gr.) 
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S’utilitzarà tinta negra (amb un format de 304mm d’alçada x 210mm d’ample) i els 
corresponents talonaris (amb format de 101mm d’alçada x 160mm d’ample). S’adjunta 
el model de full de seguiment itinerant i talonari en format PDF (Annex 1). 

 
-Tots els fulls de seguiment itinerant tenen el mateix text i disseny en la cara frontal 
excepte en el marge dret a la meitat del full on s’especifica en vertical, amb aquest 
ordre,  si el full és pel NOTIFICANT / OPERADOR, TRANSPORTISTA, GESTOR I 
AGÈNCIA DE RESIDUS DE CATALUNYA.  
 
En el revers de cada full es farà constar en la part inferior la informació bàsica sobre 
protecció de dades (Annex I). Respecte al revers del model corresponent a l’AGÈNCIA 
DE RESIDUS DE CATALUNYA constaran 20 caselles enumerades que permetran la 
signatura per part del productor de residus.  
 
L’encolat serà pel costat esquerra. 
 
Els fulls de seguiment itinerant van acompanyats dels corresponents talonaris 
consistents en 20 fulls blancs cosits amb una grapa i enfaixats amb gomes elàstiques 
en paquets de 25 talonaris. En el revers de cada full es farà constar la informació bàsica 
sobre protecció de dades (Annex I). 

 
-Numeració: Número correlatiu de 5 xifres amb dos lletres al darrera. Les sèries són 
de 10.000 documents en les quals varia el número i es mantenen fixes les lletres. El 
format haurà de ser el següent: (x-xxxx-xx) i la numeració la facilitarà l’ARC. La darrera 
lletra varia en cada sèrie de l’alfabet català 
(https://llengua.gencat.cat/web/.content/documents/publicacions/romanes_aprendre/a
rxius/rom_alfabet_cat_cat.pdf). Els talonaris es correspondran amb la numeració dels 
fulls de seguiment itinerant amb el següent format (x-xxxx-xx  yy) essent yy del 01 al 
20. 

 
-L’emmagatzematge d’aquest material serà en caixes de cartró de 1.000 fulls que 
portaran una etiqueta identificant el tipus de document, numeració i quantitat. 
L’emmagatzematge dels talonaris serà en caixes de cartró de 500 exemplars que 
portaran una etiqueta identificant el tipus de document, numeració i quantitat. 

 
-En el moment en que l’ARC solꞏliciti una partida de fulls de seguiment itinerants amb    
els seus corresponents talonaris caldrà servir-los i colꞏlocar-los on aquesta indiqui 
ordenats per número de sèrie. La primera comanda es farà a partir de 15 dies naturals 
un cop signat el contracte per ambdues parts i s’anirà servint a mesura que es demani 
les diferents partides mitjançant comandes successives. 
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L’adjudicatari tindrà un estoc de seguretat de manera que quan se solꞏliciti una partida 
no passin més de tres dies des de la data de solꞏlicitud fins a seu lliurament. 

 
2.4 Mitjans facilitats per l’Agència de Residus de Catalunya 
 
L’ARC facilitarà els models corresponents per tal que l’/es empresa/es adjudicatàries puguin 
realitzar la documentació solꞏlicitada. 

 
2.5 Responsable del servei  
 
L’empresa haurà de designar un responsable del servei que serà l’interlocutor amb l’ARC pel 
correcte desenvolupament del servei. 
 

 
3.SOLVÈNCIA TÈCNICA DELS LICITADORS  

 
a) TÈCNICA 

Relació dels principals subministraments o treballs realitzats d’igual o similar 
naturalesa als que constitueixen l’objecte del contracte durant els darrers tres 
anys que inclogui import, dates i destinatari públic o privat.  

b) ECONÒMICA 
Justificant assegurança de responsabilitat civil per riscos professionals per un 
import igual o superior a 50.000€. 
 

 
4.DOCUMENTACIÓ A PRESENTAR 
 
Caldrà presentar una oferta que s’ajusti a les dades solꞏlicitades a l’apartat del model de 
l’oferta econòmica (8.2) on quedaran contemplades les característiques d’allò especificat en 
els detalls dels treballs a realitzar (2.3) i tenint en compte el preu unitari. 
 
 
5.TERMINI D’EXCUCIÓ 

 
El termini de contracte serà efectiu des de la formalització del contracte des de l’1 de gener 
fins el 31 de desembre de 2020, en cas que la signatura del contracte sigui posterior a l’1 de 
gener la durada del contracte s’iniciarà a partir de la data de signatura. 
 
 
6.CRITERIS DE VALORACIÓ DE LES OFERTES 
 
Les ofertes presentades es valoraran seguint els criteris següents: 
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-Oferta econòmica (màxim 100 punts). Les ofertes econòmiques es puntuaran en      
base al següent criteri:  

Puntuació=Puntuació màxima x [1 – (P – Pmin)/Pmin] 
on P és l’import de l’oferta i Pmin és l’import de l’oferta més baixa. 
 

-La determinació de les ofertes que presentin uns valors anormals o desproporcionats 
s’ha de dur a terme en funció del previst a l’article 85 del Reial Decret 1098/2001, de 
12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament general de la Llei de contractes de les 
administracions públiques. 

 
 
7.PENALITATS 
 
S’aplicaran les generals recollides en el plec de clàusules administratives. En cas 
d’incompliment parcial per causes imputables al contractista l’administració podrà optar per 
resoldre o per la imposició de la penalitat del 5% del preu del contracte.  
 
 
8.PRESSUPOST  

 
L’import anual màxim per a la contractació del servei descrit en el present plec serà de màxim 
50.000€ (cinquanta mil Euros) sense IVA. Afegint l’IVA del 21%, serà 10.500€ (deu mil cinc-
cents Euros), l’import total amb IVA inclòs és de 60.500 € (seixanta cinc mil cinc-cents Euros). 
 
8.1 Preu unitari 
 
El preu del contracte es calcula considerant que el preu màxim unitari per de cada full més 
talonari (emmagatzematge i entrega inclosa) no podrà sobrepassar el preu de 0,323400€ 
(sense IVA), l’import de l’IVA és de 0,067914€ i l’import amb IVA inclòs és de 0,391314€. Les 
unitats mínimes necessàries seran de 77.000. 
 
Aquest preus es mantindran durant la vigència del contracte. 

 
8.2 Model oferta econòmica 
Es presentarà una oferta, seguint el format que es troba en el model adjunt (Annex II). 
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9.FACTURACIÓ  
 
La facturació serà cada cop que hi hagi una comanda disponible prèvia solꞏlicitud de l’ARC. 
 
 
 
Jordi Caldés i Casas                                 
El cap del Departament d’Informació        
i Tramitació en substitució 
  
Signat electrònicament                                            
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ANNEX I 
 
 
 
 
 
 
 
 
MODELS DELS DOCUMENTS: FULL DE SEGUIMENT ITINERANT, TALONARI I 
INFORMACIÓ BÀSICA SOBRE PROTECCIÓ DE DADES. 
  



Núm. de sèrie:                    
Núm. de serie

NOTIFICANT/OPERADOR  NOTIFICANTE / OPERADOR

Nom o raó social:
Nombre o razón social: 

Codi inscripció registre: Codi NIMA:
Código inscripción registro:  Código NIMA: 

Adreça:
Dirección 

Persona de contacte:
Persona de contacto:

Tel.: Fax: Adreça electrònica:
Tel:  Fax: Correo electrónico

TRANSPORTISTA

Nom o raó social:
Nombre o razón social: 

Codi inscripció registre: Codi NIMA:
Código inscripción registro:  Código NIMA:

Adreça:
Dirección 

Persona de contacte:
Persona de contacto:

Tel.: Fax: Adreça electrònica:
Tel.: Fax: Correo electrónico

DESTÍ   DESTINO

  INSTAL∙LACIÓ DE VALORITZACIÓ O ELIMINACIÓ   INSTALACIÓN DE VALORIZACIÓN O ELIMINACIÓN    APLICACIÓ AL SÒL   APLICACIÓN EN EL SUELO

Nom o raó social:
Nombre o razón social: 

Codi inscripció registre: Codi NIMA:
Código inscripción registro:  Código NIMA:

CENTRES PRODUCTORS/POSSEÏDORS RECOLLITS   CENTROS PRODUCTORES / POSEEDORES RECOGIDOS
CODI INSCRIPCIÓ  CODI NIMA (1) NÚM. FA/FD/NP QUANTITAT (KG) CODI RESIDU (LER) (2) CARACTERÍSTICA PERILLOSITAT

CÓDIGO INSCRIPCIÓN  CÓDIGO NIMA (1) NÚM. FA/FD/NP CANTIDAD (KG) CÓDIGO RESIDUO (LER) CARACTERÍSTICA PELIGROSIDAD

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Data de recollida Matrícula del vehicle Matrícula del remolc Data de lliurament
Fecha de recogida Matrícula del vehículo Matrícula del remolque Fecha de entrega

Rebut gestor de destí
Recibo gestor del destino

(Signatura i segell)
(Firma y sello)

Rebut notificant/operador Rebut transportista
Recibo notificante / operador Recibo transportista

(Signatura i segell) (Signatura i segell)
(Firma y sello) (Firma y sello)

(2) En cas de residus perillosos indicar les característiques de perillositat d'acord amb el Reglament (UE) 1357/2014 / En caso de residuos peligrosos indicar las características de peligrosidad de acuerdo con el Reglamento (UE) 1357/2014.

(1) FA(Fitxa d’Acceptació)‐ Caldrà, quan escaigui, d'acord amb el Decret 93/1999, de 6 d'abril, sobre procediments de gestió de residus. / FD (Fitxa de Destinació)‐ Caldrà sempre i quan no escaigui FA i es destini a aplicació al sòl (ús agrícola o en profit de l'ecologia) / NP (Notificació Prèvia)‐ Caldrà, quan 

escaigui, d'acord amb el Real Decret 180/2015, de 13 de març, pel qual es regula el trasllat de residus a l'interior del territori de l'Estat.

(1) FA (Ficha de Aceptación)‐ Será necesaria, cuando proceda, de acuerdo con el Decreto 93/1999, de 6 de abril, sobre procedimientos de gestión de residuos. / FD (Ficha de Destinación)‐ Será necesaria siempre y cuando no se requiera FA y el destino sea la aplicación en el suelo (uso agrícola o en 

provecho de la ecología). / NP (Notificación Previa)‐ Será necesaria, cuando proceda, de acuerdo con el Real Decreto 180/2015, de 13 de marzo, por el que se regula el traslado de residuos en el interior del territorio del Estado.

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL 

M
O
D
EL
 P
ER

 A
L 
 X
X
X
X
X
   
/ 
  M

O
D
EL
O
 P
A
R
A
  X

X
X
X
X

NOM O RAÓ SOCIAL

Full de seguiment itinerant de residus
Hoja de seguimiento itinerante de residuos

 X‐XXXX‐XX



SIGNATURA / SEGELL DELS CENTRES PRODUCTORS / POSSEÏDORS RECOLLITS FIRMA / SELLO DE LOS CENTROS PRODUCTORES / POSEEDORES RECOGIDOS

1 2

3 4

5 6

7 8

9 10

11 12

13 14

15 16

17 18

19 20

Informació bàsica sobre protecció de dades / Información básica sobre protección de datos.

Identificació del tractament / Identificación del tratamiento: Registre d’entrada i sortida de documents / Registro de entrada y salida de documentos.

Responsable / Responsable: Agència de Residus de Catalunya.

Finalitat / Finalidad : Registre oficial de l'Agència de Residus de Catalunya que controla l'entrada i sortida de documents / Registro oficial de la Agència de Residus de Catalunya que controla la 

entrada y salida de documentos. 

Legitimació / Legitimación: Consentiment i compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament / Consentimiento y cumplimiento de una obligación legal aplicable al 

responsable del tratamiento.

Destinataris / Destinatarios : Les dades no es comunicaran a tercers, excepte en els casos previstos per la llei o quan ho hagueu consentit prèviament. Per a aquest tractament existeixen 

encarregats de tractament, en concret per a la provisió dels serveis TIC per compte de responsable. / Los datos no se comunicarán a terceros, excepto en los casos previstos por la ley o cuando 

lo hayan consentido previamente. Para este tratamiento existen encargados de tratamiento, en concreto para la provisión de los servicios TIC por cuenta de responsable. 

Drets de les persones interessades / Derechos de las personas interesadas: Sol∙licitar l’accés, rectificació o supressió de les dades, i la limitació o l’oposició al tractament. Cal utilitzar el formulari 

disponible a l’apartat Protecció de dades del web de l’Agència de Residus de Catalunya. / Solicitar el acceso, rectificación o supresión de los datos, y la limitación o la oposición al tratamiento. 

Hay que utilizar el formulario disponible en el apartado Protección de datos de la web de la Agencia de Residuos de Cataluña. 

Informació addicional / Información adicional: Podeu consultar la informació addicional i detallada sobre protecció de dades a l’enllaç següent/ Puede consultar la información adicional y 

detallada sobre protección de datos en el siguiente enlace: http://residus.gencat.cat/web/.content/home/lagencia/proteccio_dades_arco/LOPD_inf_addicional_registre.pdf



Núm. Sèrie / Num. Serie X‐XXXX‐XX  YY

(1)Núm. FA/FD/NP 

CODI DEL RESIDU (LER)
Código del residuo (LER)

DESTÍ        INSTAL∙LACIÓ DE VALORITZACIÓ O D'ELIMINACIÓ       APLICACIÓ AL SÒL
Destino       Instalación de valorización o de eliminación                                                                 Aplicación en el suelo

Nom o raó social:
Nombre o razón social

Codi d'inscripció del registre: Codi NIMA:
Código de inscripción del registro Código NIMA

TRANSPORTISTA

Nom o raó social:
Nombre o razón social

Codi d'inscripció del registre: Codi NIMA:
Código de inscripción del registro Código NIMA

Matrícula del vehicle: Quantitat retirada:
Matrícula del vehículo Cantidad retirada

Data: Hora: Segell
Fecha Hora: Sello

(1) FA(Fitxa d’Acceptació)‐ Caldrà, quan escaigui, d'acord amb el Decret 93/1999, de 6 d'abril, sobre procediments de gestió de residus. / FD (Fitxa de Destinació)‐ Caldrà 

sempre i quan no escaigui FA i es destini a aplicació al sòl (ús agrícola o en profit de l'ecologia) / NP (Notificació Prèvia)‐ Caldrà, quan escaigui, d'acord amb el Real Decret 

180/2015, de 13 de març, pel qual es regula el trasllat de residus a l'interior del territori de l'Estat.

(1) FA (Ficha de Aceptación)‐ Será necesaria, cuando proceda, de acuerdo con el Decreto 93/1999, de 6 de abril, sobre procedimientos de gestión de residuos. / FD (Ficha de 

Destinación)‐ Será necesaria siempre y cuando no se requiera FA y el destino sea la aplicación en el suelo (uso agrícola o en provecho de la ecología). / NP (Notificación 

Previa)‐ Será necesaria, cuando proceda, de acuerdo con el Real Decreto 180/2015, de 13 de marzo, por el que se regula el traslado de residuos en el interior del territorio 

del Estado.

FULL DE SEGUIMENT ITINERANT DE RESIDUS
Hoja de seguimiento itinerante de residuos

JUSTIFICANT DE LLIURAMENT
Justificante de entrega



Informació bàsica sobre protecció de dades / Información básica sobre protección de datos. 

Identificació del tractament / Identificación del tratamiento: Registre d’entrada i sortida de documents / Registro de entrada y salida de documentos.

Responsable / Responsable: Agència de Residus de Catalunya. 

Finalitat / Finalidad : Registre oficial de l'Agència de Residus de Catalunya que controla l'entrada i sortida de documents / Registro oficial de la Agència de Residus de Catalunya que controla la 

entrada y salida de documentos. 

Legitimació / Legitimación: Consentiment i compliment d’una obligació legal aplicable al responsable del tractament / Consentimiento y cumplimiento de una obligación legal aplicable al 

responsable del tratamiento.

Destinataris / Destinatarios : Les dades no es comunicaran a tercers, excepte en els casos previstos per la llei o quan ho hagueu consentit prèviament. Per a aquest tractament existeixen 

encarregats de tractament, en concret per a la provisió dels serveis TIC per compte de responsable. / Los datos no se comunicarán a terceros, excepto en los casos previstos por la ley o cuando 

lo hayan consentido previamente. Para este tratamiento existen encargados de tratamiento, en concreto para la provisión de los servicios TIC por cuenta de responsable. 

Drets de les persones interessades / Derechos de las personas interesadas: Sol∙licitar l’accés, rectificació o supressió de les dades, i la limitació o l’oposició al tractament. Cal utilitzar el formulari 

disponible a l’apartat Protecció de dades del web de l’Agència de Residus de Catalunya. / Solicitar el acceso, rectificación o supresión de los datos, y la limitación o la oposición al tratamiento. 

Hay que utilizar el formulario disponible en el apartado Protección de datos de la web de la Agencia de Residuos de Cataluña. 

Informació addicional / Información adicional: Podeu consultar la informació addicional i detallada sobre protecció de dades a l’enllaç següent/ Puede consultar la información adicional y 

detallada sobre protección de datos en el siguiente enlace: http://residus.gencat.cat/web/.content/home/lagencia/proteccio_dades_arco/LOPD_inf_addicional_registre.pdf
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ANNEX II 
 
 
 
 
 
 
 
 
MODEL D’OFERTA ECONÒMICA: 
 
 

          PREU UNITARI FULL DE SEGUIMENT ITINERANT MÉS TALONARI, 

EMMAGATZEMATGE I LLIURAMENT. 

IVA TOTAL 
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