Ajuntament de Gava

ANNEX NUM 2. Procediments oberts amb un Unic Arxiu

Presentacid d’ofertes encriptades a través

del Registre Electronic

‘ Electronica
de I'Ajuntament de Gava
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A PRESENTACIO DE LES OFERTES EN ELS PROCEDIMENTS OBERTS

1. Les empreses licitadores interessades en participar en aquest procediment haureu de complir

aquests dos requisits perqué I'oferta sigui admesa:

Primer Requisit: Presentar dins del termini de presentacié d’ofertes, el formulari del registre

d’entrada “instancia” a través del Registre Electronic d’Entrada de I’Ajuntament de Gava ()

Segon Requisit: Dipositar el contingut de I'oferta, dins del termini de presentacié d’ofertes, és
a dir I'unic ARXIU electronic encriptat a I'enllag:

https://cloud.gava.cat/index.php/s/7dbxnY7 Sft4rf8F

Sense aquests dos requisits I'oferta no es donara per presentada.

2. Us recomanem que presenteu la vostra oferta amb temps suficient per al cas que tingueu

problemes técnics en el moment de presentar-la.

3. Persona de contacte per resoldre problemes técnics en la presentacio d’ofertes en horari de

9 a 14h de dilluns a divendres:

- Estefania Vilchez Departament de I'Oficina d’Atencio a la Ciutadania tel 93 263 91 00 extensio
9664

Dins la Seu Electronica, també trobareu un apartat que diu Ajuda de la Seu on trobaras Requisits

i recomanacions técniques, certificats admesos, Resolucio de problemes freqlients.

Finalitzat el termini de presentacio d’ofertes, les empreses licitadores indicaran a través del

Registre Electronic la contrasenya per desencriptar I'unic ARXIU electronic encriptat en el termini

indicat a la clausula 11.7 del Plec administratiu (en endavant PCAP) i que és:

Despreés de finalitzat el termini de presentacio d’ofertes, a les 13:01 hores, fins a les 09:30

hores del dia segiient.
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B PASSOS A SEGUIR PER PRESENTAR LES OFERTES

Primer Requisit: Presentacio del formulari del Registre Electronic d’entrada “instancia”

Pas 1. Accediu al Registre Electronic a través de la seu electronica de I'Ajuntament ().

ey saemert | Seu electronica

31/05/19 13:52:23 Inici Mapa Web Portal Web Castellano

L'accés electronic al vostre Ajuntament amb plenes garanties

Registre
La Seu electronica de l'Ajuntament és l'adreca electrdnica disponible per als electronic
ciutadans i les ciutadanes, a través de xarxes de telecomunicacions, mitjancant
la qual l'Ajuntament difon informacio i presta senveis

L.._I Cataleg
La titularitat de la Seu electronica comporta la responsabilitat respecte a la de Tramits
integritat, veracitat i actualitzacid de la informacid i els serveis per part de
[Ajuntament @ Ajuda
0 j
o de la seu
Sobre la seu Serveis personals Serveis generals
[—] Calendari
23] de dies inhabils
Qué és |a seu electronica Presentacio de noves Cataleg de tramits
Ordenanca d'administracio sol-licituds Oferta publica d'ocupacio 48  Carta de serveis
e - )
electronica Presentacio de documents Tauler d'anuncis | edictes electronics
Titular de la Seu electronica habitualment sol-licitats electronics
Carta de serveis electronics Certificacions { justificants Ordenances i reglaments Interrupcions
Caita desaiveE Consulte? de les seves dades municipals @ del sorvit

Pas 2. Cliqueu la pastilla que diu Tramitacié Registre Electronic, que es troba a la part de sota
de la pantalla.

Pas 3. Per identificar-vos teniu dues opcions:
* Certificat digital

+ idCat Mobil
Pas 4. Si disposeu d'un certificat digital o d'idCat Mobil, identifiqueu-vos i ompliu el formulari

Pas 5 Si no disposeu de cap dels dos sistemes, podeu donar-vos d'alta al servei idCat Mobil

mitjangant aquest mateix formulari i fer la tramitacié de forma immediata.
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Pas 6. Quan ja estigueu identificats, podeu omplir el formulari del registre d’entrada “instancia”
conforme esteu interessat en presentar oferta seguint els seguients passos:
1. Apartat Omplir formulari
IMPORTANT: Al camp “Exposo” del formulari del registre d’entrada es fara constar la
identificacié de I'expedient d’acord amb el format segiient LICITACIO, seguit del nimero i

nom de la licitacio.

Exemple: “LICITACIO EXPEDIENT CONTRACTACIO DEL SUBMINISTRAMENT D'UNA
FURGONETA A GAS (GNC) INCORPORANT OBJECTIUS D’EFICIENCIA SOCIAL

Al camp “Sol-licito” del formulari del registre d’entrada es fara constar: PRESENTACIO
OFERTA.

Heu de posar el tic M Presto autoritzacio i consentiment informat al tractament de les meves

dades per a la finalitat indicada i deprés cliqueu continuar.
2. Apartat Signar

Us recomanem que en aquest apartat feu una impressié de la pantalla o descarregar-vos
el PDF i després cliqueu enviar.

3. Apartat descarregar justificant

Aqui us podeu descarregar un justificant on sortira el nam. de registre d’entrada del

formulari.
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Recordeu que el que envieu ara, només és el formulari del registre d’entrada “instancia” sense el

contingut de 'oferta que es fara a través de I'enllag

https://cloud.gava.cat/index.php/s/7dbxnY7Sft4rf8F

Podeu disposar o consultar el justificant d’haver presentat el formulari “instancia” al menu

“anotacions de registre” de la seu electronica.

Segon Requisit: Dipositar els arxius que contenen I’oferta a I’enlla¢ https

Els licitadors haureu de dipositar els Arxius que contenen les ofertes a la carpeta compartida de
I'enlla¢ seglent:
https://cloud.gava.cat/index.php/s/7dbxnY7 Sft4rf8F

Cliqueu aquest enllag i dipositeu els arxius comprimits amb contrasenya.

La documentacié que han de contenir I'inic ARXIU és la que s’indica en la clausula 11.3 del PCAP.

és un arxiu comprimit amb contrasenya que ha de contenir el document segiient:

- Un document que conté una declaracié responsable de compliment de les condiciones
establertes legalment per a contractar amb I’Administracié que inclou I'oferta econémica i
que s’haura de presentar obligatoriament segons el model que consta com ANNEX 1 del
present Plec.

Aquest Arxiu I'heu d’anomenar seguint aquest criteri:

Numero Registre Entrada del formulari “instancia_ UNICARXIU”

Exemple: 20190014236_UNICARXIU

Dins l'arxiu s’ha d’incloure un index en qué es faci constar els documents inclosos ordenats

numericament.
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C INSTRUCCIONS D’ENCRIPTACIO DE LA DOCUMENTACIO QUE CONTENEN ELS ARXIUS

(Exemple utilitzant I’eina gratuita 7-Zip)
1. Feu clic amb el boté dret del ratoli sobre I'arxiu a comprimir i, al menu desplegable,
seleccioneu 7-Zip - Afegir a 'arxiu.
S’obrira una finestra amb diferents opcions.

Trieu el format de I'arxiu “zip” i introduiu la contrasenya d’encriptacio

Adadir al archivo >

SAWFILESERVERDMSUSUARISYEva RuizEscritorio™Eva*.

Archivo:
prova encrptacid. zip e

Formato de archivo: Modo de actualizacidn: Arfadir y sustituir archivos ~

Mivel de compresidan: MNormal i Modao de directorio Relative pathnames et
Tipo de compresidn: Deflate p Opciones
Crear archivo SFX (autoextraible)
Tamario de diccionario: 32 KB e
[] Comprimir archivos abiertos para escritura
Tamafio de la palabra: 32 ! [] Delete files after compression

Tamafio de bloque compacto:

criptacién
Escribe la contrasefia:

Miumera de hilos de la CPL: 2 - L2

Memoria usada para comprimir: &7 MB
Escribe nuevamente la contrasefia:
Memora usada para descomprimir: 2 MB _/T
Dividir en fragmentos (bytes): \.—__ g
| = y | [] Mostrar 1= =
Método de encriptacién ZpCrypto -
Pardmetros:
4. Accepteu.

Es creara un arxiu comprimit a la mateixa carpeta de l'arxiu original. Aquest arxiu és el que es

dipositara a I'enllag https://cloud.gava.cat/index.php/s/7dbxnY7Sft4rf8F

Us recordem que és imprescindible anomenar I'inic Arxiu seguint aquests criteris:
NumeroRegistreEntradadelformulari “instancia _UNICARXIU
Exemple: 20190014236_ UNICARXIU
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D

PRESENTACIO DE LA CONTRASENYA A TRAVES DEL REGISTRE ELECTRONIC

Segons indica la clausula 11.7 del PCAP:

. Molt important: Els licitadors no poden enviar la contrasenya per desencriptar la seva oferta fins que s’hagi superat

I'hora i data limit de presentacié d’'ofertes. Si envien la contrasenya dins d’aquet termini quedaran exclosos de la
licitacio per no garantir el secret de les ofertes.

Finalitzat el termini de presentacioé d’ofertes en concret dia i hora —que s’indica en el perfil del contractant-, els licitadors
enviaran la contrasenya per desencriptar la documentacié que conté la seva oferta fins a les 9:30 hores del dia seglent.

Exemple: si el termini de presentacioé d’ofertes finalitza el dia 2 d’octubre de 2019 a les 13:00 h, la contrasenya s’ha
d’enviar des de les 13:01h del dia 2 d’octubre de 2019 fins a les 9:30h del dia 3 d’octubre de 2019.

L’enviament de la contrasenya es fara a través del Registre electronic d’entrada de I’Ajuntament de la mateixa manera
que es va presentar I'oferta i en el camp “Assumpte” del formulari del registre d’entrada es fara constar
CONTRASENYA DE DESENCRIPTACIO. LICITACIO seguit del nim. i nom de la licitacié i en el camp “Sol-licito” indicar
la contrasenya.

Per enviar la contrasenya de desencriptacido haureu de seguir els passos de I’1 al 5 de I’apartat

B d’aquest ‘Annex 2'.

Pas 6. Quan ja estigueu identificats, podeu omplir el formulari per presentar la contrasenya de

desencriptacio de I'inic ARXIU al Registre Electronic seguint els segients passos:

1. Apartat Omplir formulari

IMPORTANT: : Al camp “Exposo” del formulari del registre d’entrada es fara constar la
identificaci6 de [I'expedient dacord amb el format seglient: CONTRASENYA
DESENCRIPTACIO “LICITACIO EXPEDIENT CONTRACTACIO DEL
SUBMINISTRAMENT D'UNA FURGONETA A GAS (GNC) INCORPORANT OBJECTIUS
D’EFICIENCIA SOCIAL

Al camp “Sol-licito” del formulari del registre d’entrada es fara constar _quina és la

contrasenya de desencriptacid.

Heu de posar el tic M Presto autoritzacio i consentiment informat al tractament de les meves

dades per a la finalitat indicada i deprés cliqueu continuar

2. Apartat Signar
Us recomanem que en aquest apartat feu una impressié de la pantalla o descarregar-vos

el PDF i després cliqueu enviar.

3. Apartat descarregar justificant
Aqui us podeu descarregar un justificant on sortira el nam. de registre d’entrada del

formulari.
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Podeu disposar o consultar el justificant d’haver presentat el formulari “instancia” al menu

“anotacions de registre” de la seu electronica.
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