INSTRUCCIONES PARA QUMPLIMENTAR EL DEUC
(Documento Europeo Unico de Contratacion)

GUIA RAPIDA

Licitador:

1.

o v s W

7.
8.
9.

De los pliegos publicados se tiene que descargar y guardar en su ordenador el anexo
XML
Ir a la direccion siguiente:

https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=es3.

Indicar que es un operador econdmico

Indicar que quiere importar un DEUC

Anexar el XML de la licitacion

Se le cargara con los datos que hemos rellenado nosotros y sélo tendra que indicar si
cumple o no con los requisitos pedidos.

Indicar la nacionalidad y hacer “siguiente”.

Rellenar los datos que se piden en la licitacion

Imprimir el documento.

10. Firmar en pdf o manual.

A continuacidn, se indican las instrucciones anteriores mediante ilustraciones graficas:



INSTRUCCIONES PASO A PASO

1. Acceda al DEUC electrénico a través del siguiente enlace:

https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=es

2. Se mostrara la siguiente pantalla:

Aviso juridico | Cookies | Contacto | Acerca de | | Espafiol A

B Documento europeo Unico de contratacion (DEUC)

Eamoain Servicio para cumplimentar y reutilizar el DEUC

Comisién Europea > Herramientas > Documento europeo Unico de contratacion

3 Inicio 1 Procedimiento 1 Exclusitn @ Seleccion & Finalizacién

Bienvenido al servicio DEUC

El documento europeo Uinico de contratacion (DEUC) consisie en una declaracion de la situacion financiera, las capacidades y ia idoneidad de las empresas para un
procedimiento de contratacion plblica. Estd disponible en todas las lenguas de la UE y se utiliza como prueba preliminar del cumplimiento de los requisitos exigidos en
los procedimientos de contratacion plblica en toda la UE. Gracias a dicho documento, los licitadores ya ne tendran gue proporcionar pruebas documentales completas y
diferentes formularics utilizados anteriormente en la-contratacion publica de la UE, lo que significa una considerable simplificacion del acceso a las oportunidades de
licitacion transfronterizas. A partir de octubre de 2018 el DEUC se ofrecera exclusivamente en formato electronico:

La Comisién Europea proporciona un servicio gratuito en linea para los compradores, jos licitadores y las demas partes interesadas en cumplimentar el documento de
forma electronica. El formulario en linea puede rellenarse, imprimirse y luego enviarse al comprador junto con el resto de la oferta. Si €l procedimiento se realiza
electronicamente, el DEUC podra exportarse, almacenarse y transmitirse de forma electronica. E1 DEUC presentado en el marco de un procedimiento de contratacion
publica anterior puede reutilizarse siempre que la informacion siga siendo correcta. Los licitadores podran ser excluidos del procedimiento o ser objeto de enjuiciamiento
si la informacién contenida en el DEUC se ha falseado gravemente, Se ha ocultado o no puede completarse con documentos justificativos.

Para mas informacion sobre el DEUC, sirvase pulsar agul

Si le interesan las respuestas a las preguntas mas frecuentes sobre el DEUC, consulte Folleto de pregunias mas frecuenies

£Quién es usted? @

Soy un poder adjudicador @

Soy una entidad adjudicadora @

3. Ala pregunta ¢ Quién es usted? Debera seleccionar “Soy un operador
econémico’

; Quién es usted? ©@

' Soy un poder adjudicador ©

(0 Soy una entidad adjudicadora @

& Soy un operador econdomico @

4. Ala pregunta ;Qué desea Hacer? Debera seleccionar “importar un DEUC”

¢, Qué desea hacer?

£ ) Generar respuesta @



5. Al seleccionar la opcién “importar un DEUC” aparecera la opcion de cargar el
documento xml que habia descargado usted en su ordenador anteriormente y
que aparecera junto al resto de documentacion en la publicacion.

Cargar documento

Cargue una solicitud DEUC o una respuesta DEUC
| Choaose File | No file chosen

Debera clicar en el botdn “examinar” y seleccionar el archivo xml que guardé en su
momento en su ordenador. Ver ejemplo:

El documento europeo Unico de contratacion (DEUC) consiste en una declaracion de Ia situacion financiera, las capacidades y la idoneida
pracedimiento de contratacion publica. Esta disponible en todas las lenguas de fa UE y se utiliza como prueba preliminar del cumplimientg
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Cargar documento

Cargue una solicitud DEUC o una respuesta DEUC

Choose File | No file chosen

Y haga click sobre el botén “abrir”

6. Al seleccionar el archivo correspondiente, aparecera una nueva pregunta: ¢ De
donde es usted?”. Debera seleccionar el pais:



¢ Quién es usted? @
O Soy un poder adjudicador @

@® Soy un operador econémico @
¢ Qué desea hacer?

2. @® Importar un DEUC @
2. O Fundirdos DEUC ©®

2. O Create response @

Cargar documento

Cargue una solicitud DEUC o una respuesta DEUC

[P-\Datos\AS\ASA\CONT _ Examinar...._|

Where is your business located?
Elijase un pais |Espaiia

Una vez seleccionado el pais clique en el boton “siguiente”

¢ Quién es usted? @
O Soy un poder adjudicador @

@ Soy un operador econémico @
¢ Qué desea hacer?

L. @ Importar un DEUC @
. O Fundir dos DEUC @
X O Create response @

Cargar documento

Cargue una solicitud DEUC o una respuesta DEUC
P:\Datos\AB\ABAJ\CONT __ Examinar...

Where is your business located?
Elijase un pais [Espaﬁa

@© Previo © Cancelar @ Siguiente

B.- Co6mo cumplimentar el formulario DEUC

Para poder desplazarse de una pantalla a otra debera hacerlo mediante los botones
“siguiente” y “previo” de la parte inferior:

® Previo © Cancelar @ Siguiente




PARTE I: Informacion sobre el procedimiento de contratacion y el poder
adjudicador o la entidad adjudicadora

Esta parte aparecera cumplimentada y por lo tanto no debera rellenarse nada.

Parte I: Informacion sobre el procedimiento de contratacion y el poder adjudicador o la entidad adjudicadora

Informacion sobre la publicacion

En el caso de los procedimientos de contratacion en los gue se haya publicado una convocatoria de licitacion en el Diario Oficial de la Union Europea, la informacion
exigida en Ia parte | se obtendra automaticamente. siempre que el DEUC se haya generado y cumplimentado utilizando el servicio DEUC electronico. Referencia del
anuncio pertinente publicado en el Diano Oficial de la Unién Europea:

NOmero del anuncio €n el DOS: ‘ NN VS O H LI ‘
URL del DOS
National Official Journal ‘ Please specify the national government official journal number ‘

Sino hay convocatoria de licitacion en el Diario Oficial de la Union Europea, o si no hay obligacion de publicar en ese medio, el peder adjudicador o la entidad
adjudicadora deben consignar la informacion que permita identificar inequivocamente el procedimiento de contratacion (p.€j.. ia referencia de publicacién nacional)

Identidad del contratante’¥

Nombre oficial ‘ Institut Catala de Nanociéncia | Nanotecnologia ‘ Pais: | Espafia bt

Informacion sobre el procedimiento de contratacion%

Type of procedure | Not specified v ‘

Titulo: CONTRATOQ DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DEL PROYECTO "DIRECCION DEL

Breve descripcion z
SERVICIOS PARA LA REALIZACION DEL PROYECTO "DIRECCION DEL PROYECTO

ESTRATEGICO SEVERO OCHOA EN LA FUNDACION INSTITUT CATALA DE NANOQCIENCIA |
NANOTECNOLOGIA (ICN2)" -

NUmero de referencia del expediente asignado por el 2018-04 ICN2
poder adjudicader o 1a entidad adjudicadora (en su
caso)

PARTE IlI: Informacion sobre el operador econémico

Deberan cumplimentarse obligatoriamente las secciones A (datos de la empresa) y B
(datos sobre el representante de la empresa en la licitacién). La seccion C solo debera
cumplimentarse en caso que se recurra a la solvencia y/o medios de otras entidades
para cumplir con los requisitos de solvencia exigidos en el pliego de condiciones
particulares que rige la licitacion. La seccion D solamente debera cumplimentarse
cuando se tenga previsto subcontratar parte de la prestacion y asi se haya aceptado en
el pliego de condiciones particulares.

PARTE Ill: Motivos de exclusién

Debe responder con un “si” 0 un “no” a las preguntas formuladas en cada uno de los
motivos de exclusién y, en caso que se conozca, si la informacion que se solicite se
dispone en formato electrénico. En caso afirmativo debera indicarse la URL y el cédigo
que sea necesario (en su caso) para acceder a esa informacion.



PARTE IV: Criterios de seleccion

Hace referencia a los requisitos de capacidad y solvencia exigidos. Debera
cumplimentar los apartados A (ldoneidad, es decir, capacidad de obrar), B (solvencia
econdmica y financiera), C (solvencia técnica y profesional).

PARTE V: REDUCCION DEL NUMERO DE CANDIDATOS CUALIFICADOS

Esta parte solamente debera cumplimentarse en caso que el procedimiento de
adjudicacion sea un procedimiento restringido o un procedimiento negociado con
publicidad.

PARTE VI: DECLARACIONES FINALES

No debe cumplimentarse nada en este apartado. Unicamente debera rellenarse con la
fecha, lugar y firma.
PARTE: EXPORTAR

Una vez cumplimentado debera clicar en el boton “imprimir”. Se visualiza todo el
formulario en la pantalla

Ahora puede hacer clic en «Exportar» para descargar y conservar el archivo DEUC en su ordenador. Los poderes adjudicadores deben garantizar que este archivo DEUC
esté a disposicion de los operadores econdémicos, junto con los demas documentos de Ia licitacion

S
® Previo © Cancelar SImprimir | +Exportar ‘
]

Para imprimir el formulario para su firma e impresion en papel, debera hacer click en el
botdn derecho de su raton y seleccionar “imprimir”.

En el caso que quisiera guardar el formulario cumplimentado para futuras licitaciones o
porque quiera firmarlo electronicamente debe clicar el botén “exportar” del formulario
visualizado



Parte VI: Declaraciones finale:

El 0 los abajo firmantes declaran formalmente que la informacion comunicada en las partes Il - V es exacta y veraz y ha sido facilitada con pleno conocimiento de las
consecuencias de una falsa declaracion de caracter grave.

El 0 los abajo firmantes declaran formalmente que podran aportar los certificados y otros tipos de pruebas documentales contemplados sin tardanza, cuando se les soliciten,
salvo en caso de que:

a) el poder adjudicador o la entidad adjudicadora tengan la posibilidad de obtener los documentos justificativos de que se trate directamente, accediendo a una base de datos
nacional de cualquier Estado miembro que pueda consultarse de forma gratuita, (siempre y cuando el operador econémico haya facilitado la informacion necesaria (direccion
de la pagina web, autoridad u organismo expedidor, referencia exacta de la documentacion) que permita al poder adjudicador o la entidad adjudicadora hacerlo; si fuera
preciso, debera otorgarse el oportuno consentimiento para acceder a dicha base de datos), 0

b) A partir del 18 de octubre de 2018 a mas tardar (dependiendo de la aplicacion a nivel nacional del articulo 59, apartado 5, parrafo segundo, de la Directiva 2014/24/UE), el
poder adjudicador o la entidad adjudicadora ya posean los documentos en cuestion.

El 0 los abajo firmantes formalmente consienten en que [indique el poder adjudicador o la entidad adjudicadora segun figure en la parte |, seccion A] tenga acceso a los
documentos justificativos de la informacién que se ha facilitado en [indique la parte/seccién/punto o puntos pertinentes] del presente Documento Europeo Unico de
Contratacion, a efectos de [indique el procedimiento de contratacion: (descripcion breve, referencia de publicacion en el Diario Oficial de la Union Europea, nimero de
referencia)]

Fecha, lugar y, cuando se exija 0 sea necesaria, firma o firmas:

Fecha
Place

Signature

@ Previo © Cancelar @ Exportar

En ese caso, se abrira una ventana en la que se le preguntara si desea abrir o guardar
el archivo xml. Debera “guardar” o “guardar como” el documento y elegir la ubicacion en
su ordenador donde lo quiere archivar.

Parte VI: Declaraciones finales¥

El 0 los abajo firmantes declaran formalmente que Ia informacion comunicada en las partes Il -V es exacta y veraz y ha sido facilitada con pleno conocimiento de las
consecuencias de una falsa declaracion de caracter grave.

El 0 los abajo firmantes declaran formalmente que podran aportar los certificados y otros tipos de pruebas documentales contemplados sin tardanza, cuando se les soliciten,
salvo en caso de que

a) el poder adjudicador o la entidad adjudicadora tengan Ia posibilidad de obtener los documentos justificativos de que se trate directamente, accediendo a una base de datos
nacional de cualquier Estado miembro que pueda consultarse de forma gratuita, (siempre y cuando el operador econémico haya facilitado la informacion necesaria (direccion
de la pagina web, autoridad u organismo expedidor, referencia exacta de la documentacién) que permita al poder adjudicador o la entidad adjudicadora hacerlo; si fuera
preciso, debera otorgarse el oportuno consentimiento para acceder a dicha base de datos), 0

b) A partir del 18 de octubre de 2018 a mas tardar (dependiendo de la aplicacion a nivel nacional del articulo 59, apartado 5, parrafo segundo, de la Directiva 2014/24/UE), el
poder adjudicador o la entidad adjudicadora ya posean los documentos en cuestion

El o los abajo firmantes formalmente consienten en que [indique el poder adjudicador o la entidad adjudicadora segun figure en la parte I, seccion A] tenga acceso a los
documentos justificativos de la informacion que se ha facilitado en [indique la parte/seccién/punto o puntos pertinentes] del presente Documento Europeo Unico de
Contratacion, a efectos de [indique el procedimiento de contratacion: (descripcion breve, referencia de publicacion en el Diario Oficial de la Unién Europea, nimero de
referencia)]

Fecha, lugar y, cuando se exija o sea necesaria, firma o firmas:

Fecha
Place
Signature
@® Previo © Cancelar ® Exportar ’
) Guardar como
éQuieres abrir o guardar espd-response.xml desde ec.europa.eu? Abrir | | | IvI’ Guardar y abrir




