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Codi de 

verificació  

  
  

2D0A456G1H5H3T220JB0  

Procediment: N486 Contractació de subministraments  

Expedient: 21674/2022  Document: 198260/2022  

 
 

PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES 
 
 

Primer.   Objecte del contracte 
 

Subministrament d'una màquina "Ensobradora automatitzada 30.000 unitats amb 

manteniment" i “Guillotina automatitzada amb seguretat i manteniment” per la sala de 
reprografia de l’Ajuntament de Sant Cugat del Vallés   

 

 
Segon.   Característiques tècniques dels béns a subministrar 
 

En la determinació de les prescripcions, s’han tingut en compte els arts. 124 a 128 de la LCSP 
sobre definicions i regles per a l’establiment de prescripcions tècniques.  
 

2.1 Descripció del subministrament 
 

El servei de consergeria de l'edifici Ajuntament dins les tasques habituals està la 

manipulació de correspondència i servei de reprografia en resposta a peticions del 
programa FAMA. 
Les campanyes de correspondència que es realitzen des del servei municipal han de donar 

cobertura a tots els habitatges censats al municipi de Sant Cugat, segons dades del 
l'Idescat existeixen  30.000 habitatges. Atesa aquest xifra es proposa la compra de 
maquinaria automatitzada amb capacitat d'ensobrar 30.000 unitats de carteria en proporció 

als habitatges del municipi per tal d'optimitzat i agilitzar les campanyes. 
L'Ajuntament no disposa d’una guillotina per al tall de paper que pugui assumir les tasques 
de reprografia actuals. Les eines de treball actuals resten oxidades i en funcionament 

precari, fet que dificulta el correcte treball per part de consergeria i un risc en la seva 
manipulació. 
 

2.2 Característiques del subministrament 
 

ENSOBRADORA: 

 Capaç d'ensobrar com a mínim a una velocitat de fins a 3.500 cartes per hora. 

 Plegar, ensobrar i tancar sobres fins a 3.500 cicles/hora. 

 Safata de sortida lateral de sobre de fins a 250 sobres. 

 Plegat: fins a 10 fulles plegades conjuntament en un únic joc .  

 Dimensions aproximades: 1.300 mm (L) x 700 mm (P) x 450 mm (Al) 

 Pes: 75 kg. 

 Potència: 230 V., 50 Hz, 6.0A 
 

 
 
 

 
 
 



       
  
 

 
2/4 

GUILLOTINA: 

 Inclosa la taula de suport 

 Inclosa la fusta per enquadrar 

 Tall segur i precís fins a 400 fulles (40mm altura) 

 Ample de tall de 450mm. 

 Display tàctil DIGITAL "TOUCH SCREEN" 

 Memòries de tall més habituals (A3, A4, A5 & A6) 

 Llum de tall "LED" per a fàcil visualització i precisió de la zona de tall.  

 Recomanada per a entorns d'oficina, copisteries, impressió digital, centres de 
fotografia… 

 Bloqueig de la fulla en posició superior. 

 Bloqueig de seguretat automàtic durant l'acció de tall.  

 Fàcil canvi de la fulla des de la part frontal de l'equip sense haver de retirar les 
tapes. 

 Ajust de profunditat de la fulla des de l'exterior de la màquina. 

 Ganivet afilable fet d'acer d'alta qualitat. 

 Ràpid, senzill i precís ajustament de les mesures de tall en centímetres i polzades. 

 Maneta d'ajust mesura de tall elèctrica - digital. 

 Possibilitat de guardar en memòria fins a 99 programes / tasques.  

 Pes aproximat: 100 Kg. 
 
MANTENIMENT ANUAL DE LA MAQUINARIA (inclou ensobrador i guillotina): 

 2 desplaçaments preventius anuals, si és necessari algun desplaçament addicional 
quedaria també inclòs 

 Mà d’obra inclosa 

 Possibles peces de recanvi que necessiti per al bon funcionament dels equips 

 Ajust general de la maquinaria, neteja, engreixat i verificació del bon funcionament. 

 Volum màxim anual de 420.000 sobres 

 1 servei d’afilat de la guillotina 

 En cas d’avaria el temps màxim de resposta haurà de ser inferior a 48h, es podrà 

valorar un temps de resposta inferior. 
 

GARANTIA: 

 3 anys de garantia per la maquinaria subministrada 
 
 

Tercer.   Acta de recepció 
 
Efectuat el lliurament, instal·lació i comprovació de funcionament del bé o producte adquirit 

s’haurà d’estendre acta de recepció per triplicat exemplar, que serà signada pel legal 
representant de l’empresa i el responsable del contracte, el qual haurà de tramitar un dels 
exemplars a la Secció de Contractació i Compres per a la seva incorporació a l’expedient.  

 
 
Quart.   Documentació que el contractista ha de presentar periòdicament  

 
Historial del manteniment realitzat anualment a la maquinaria 
 

 
Cinquè.   Obligacions en matèria de prevenció de riscos laborals 
 

1. El contractista està obligat al compliment de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de 
Prevenció de Riscos Laborals i restant legislació general i sectorial aplicable en aquesta 
matèria respecte dels treballadors adscrits a la contracta. 
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2. En el supòsit de concurrència de treballadors del contractista amb altres treballadors en un 

centre de treball municipal, l’Ajuntament vetllarà pel compliment de la normativa de 
prevenció de riscos laborals per part de les empreses que presten serveis corresponents a 
la pròpia activitat en els termes establerts pel RD 171/2004, de 30 de gener, pel qual es 

desenvolupa l’art. 24 de Llei 31/1995, de 8 de novembre, de Prevenció de Riscos 
Laborals, en matèria de coordinació d’activitats empresarials. 

L’Ajuntament facilitarà a l’empresa que resulti adjudicatària del contracte els documents i 
informació a que es refereix l’art. 7 del Reial Decret 171/2004, de 30 de gener, relatius a: 
Avaluació de riscos del centre de treball, mesures de prevenció, pla d’emergència i 

qualsevol altre que correspongui. 

El contractista resta obligat a presentar, abans de formalitzar-se l’acta d’inici de prestació 

del servei, els documents que seguidament s’indiquen en compliment del que disposa l’art. 
10.2 del Reial Decret 171/2004: 

a) Avaluació de riscos i planificació de l’activitat preventiva.  

b) Compliment de les obligacions en matèria d’informació i formació respecte dels 

treballadors que vagin a prestar serveis al centre de treball.  

c) Qualsevol altre que l’Ajuntament consideri convenient o necessari. 

 
3. El contractista tindrà accés a la documentació municipal a través de la plataforma 

informàtica autoritzada per l’Ajuntament en la forma que li serà indicada pel responsable 
del contracte i haurà de presentar el documents a través de la mateixa plataforma. 

 

 
Sisè.   Normativa sectorial aplicable 
 

Els productes que els consumidors adquireixen en el mercat no han de comportar riscos per a 
la seva salut i seguretat, sempre que se’n faci un ús adequat.   
La norma bàsica a la UE és la  Directiva 2001/95/CE, de 3 de desembre de 2001, transposada 

a l’Estat mitjançant el Reial decret 1801/2003, de 26 de desembre sobre seguretat general 
dels productes. Aquesta norma defineix com a producte segur aquell que en condicions 
d’utilització normals no presenti riscos o únicament els riscos compatibles amb el seu ús i 

considerats admissibles. 

La Llei 22/2010 de 20 de juliol, del Codi de consum de Catalunya defineix bé o servei segur 
com aquell que en condic ions d’utilització normal o raonablement previsibles, incloses les 

condicions de durada i, si escau, de posada en servei, d’instal·lació i de manteniment, no 
presenta cap risc o només riscos mínims compatibles amb el bé o servei considerats 
acceptables. 

Un producte és segur si: 

 s'ha fabricat d’acord amb tota la normativa d’obligat compliment a Espanya sobre els 

requisits de seguretat i consum 

 compleix les normes contingudes en les disposicions resultants de la transposició d’una 

norma europea harmonitzada 

En cas de no haver-hi cap disposició normativa de compliment obligatori aplicable, es tindran 

en compte altres elements: normes tècniques nacionals que transposin normes europees no 
harmonitzades, normes UNE, les recomanacions de la Comissió Europea, codis de bones 
pràctiques i l’estat actual del coneixement i de la tècnica en el moment de la fabricació.  

El marcatge CE indica que el producte ha estat fabricat d’acord amb els requisits de seguretat 
de les directives europees. No obstant això, no tots els productes estan obligats a portar 
marcatge CE.  

http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2002:011:0004:0017:ES:PDF
http://boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2004-511
http://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur_ocults/pjur_resultats_fitxa/?action=fitxa&documentId=543841
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Els organismes de normalització europeus proveeixen d’especificacions tècniques que 

proporcionen el mecanisme per complir aquestes obligacions.  

Els productes industrials subjectes a les directives de seguretat, abans de ser comercialitzats 
per primer cop, s’han de sotmetre a uns procediments apropiats per assegurar la conformitat i 

la introducció del marcatge CE.  

 

 

 
F_GRPFIRMA_TÈCNIC/A                                                   F_GRPFIRMA_CAPS 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 




