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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DEL SERVEI CONSISTENT EN
LA SECRETARIA TECNICA DE LA GESTIO DE LA SUBVENCIO

ATORGADA EN EL MARC DEL PLA DE RECUPERACIO, TRANSFORMACIO
I RESILIENCIA (PRTR — “"NEXT GENERATION"-)

Este documento es una copia auténtica del documento electrénico original. Comprovi I'autenticitat del document a la web de tramits de

I'Ajuntament de Lloret de Mar (https://tramits.lloret.org:8443/OAC/SegExpStandalone.jsp?idioma=ca). Utilitzi el "Codi per a la validacié"

AJUNTAMENT DE LLORET DE MAR
que apareix a la capcalera.

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del present contracte estara constituit per la prestacié per part de
I'entitat adjudicataria dels serveis de consultoria i assessoria externa
destinats a oferir el recolzament juridic, técnic i administratiu necessari per a
la implementacié dels projectes financats amb la subvencié del PRTD,
Component 14.

En concret, la tasca de l'entitat adjudicataria haura de incidir de manera
especial en [l'assumpcié, sota la supeérvisidé dels serveis municipals
corresponents, de la tasca técnico i juridico-administrativa de redaccié dels
plecs de condicions econdmico-administratives, aixi com, I'assumpcié de la
redaccio dels plecs de condicions técniques, que hauran de regir en totes les
licitacions que es tramitin per a implementar els projectes finangats amb
aquesta subvencié. També formara part de I'objecte I'assessorament tecnic
en l'elaboraci6 dels informes de necessitats de contractacio.

Aixi mateix, també haura de ser objecte del contracte la realitzacié de les
tasques de control i supervisid que li siguin assignades en relacié a la
supervisio de I'execucié d’aquests projectes, aixi com de control i suport en
els tramits administratius de justificacié de la subvencio a través de les eines
informatiques implementades a tal efecte.

En el cas que I’Ajuntament de Lloret de Mar fos destinatari d’alguna altra
subvencié del PRTD diferent de la del Component 14, I'objecte podria ampliar-
se, fins al limit del percenatge maxim de modificacié contractual permesa, als
efectes d’incloure dins aquest contracte les mateixes prestacions d’assisténcia
tecnica en relacié a la gestié de la nova subvencid.

2. DESCRIPCIO DEL SERVEI

Els treballs a desenvoupar pels adjudicataris es realitzaran principalment en
les seglients fases diferenciades:

a) Fase de preparacié i elaboracioé de I'informe de necessitats

de contractacié i justificativa del contracte.

b) Fase de redaccié de plecs econdomico-administratius i,

técnics,

c) Fase de tramitacié dels procediments de licitacid
d) Fase de control de I'execucié del contracte

e) Fase de justificacié de la subvencié

f) Altres possibles fases proposades pels licitadors
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Formen part dels serveis i funcions a atendre, com a minim, les seglients:

a) Fase de preparacié i elaboracié de l'informe de necessitats de
contractacid i justificativa del contracte:

En aquesta fase, I'empresa adjudicataria haura de reunir-se amb els
Serveis Tecnics Municipals per la realitzacié del programa de treball a
desenvolupar i concretar els aspectes a tenir en compte del contracte
futur a licitar.

Hauran de prestar assessorament i col-laboracié en la redaccié de
I'informe
consensuats. Hauran de prestar I'‘assessorament i orientacio
necessaria en aspectes contractuals als Serveis Técnics Municipals, aixi
com d’altres aspectes técnics que siguin necessaris per a definir
I'objecte de la prestacié i la seva adequacié al PRTR.

proposta de licitaci6 d’acord amb els parametres

b) Fase de redaccié de plecs economico-administratius i técnics.

L'empresa adjudicataria haura d’assessorar i fer proposta de redaccio,
d'acord amb les intervencions i sugeriments de les arees gestores, dels
plecs de prescripcions técniques del servei/obra/subministrament a
licitar concretant l'objecte, les funcions, caracteristiques i demes
elements minims i necessaris de I'objecte del contracte, aixi com, els
plecs econdmico- administratius i juridics seguint els models
establerts amb els requisits exigits pels projectes financiats per la Unid
Europea mitjangant el mecanisme de Recuperacid i Resilencia-
NextGenerations EU.

c) Fase de tramitacid dels procediments de licitacio

L'empresa adjudicataria haura de fer seguiment del procediment de
licitacidé, sense anim exhaustiu, aixi per exemple: assesorar en les
respostes a possibles preguntes de licitadors o interessats, seguiment
de les ofertes presentades, seguiment de les obertures de les diferents
ofertes presentades pels licitadors, assistencia presencial in situ a les
meses d’obertura quan sigui requerida, asssessorament en l'avaluacio
de la documentacié técnica sotmesa a judici de valor, recolcament en
I'avaluacié de les proposicions economiques i documentacié técnica
avaluable de forma automatica i mitjangant l'aplicacié de formules,
emissié d’informes juridics en materia de contractacio, revisio dels
informes técnics de valoracid de les ofertes, seguiment de la
documentacié aportada en fase previa a |'adjudicacio, seguiment de la
fase de formalitzacio del contracte.

d) Fase de control de I'execucidé del contracte
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L'empresa adjudicataria haura de fer seguiment del contracte una
vegada formalitzat per la bona execucié del mateix. Assistencia als
técnics responsables en el control de les empreses adjudicataries en el
compliment dels terminis parcials, aixi com, en el compliment de les
obligacions derivades del PTRD.

L'empresa adjudicataria haura d’orientar, assessorar a I'execucié del
contracte i resoldre consultes als Serveis Técnics Municipals en altres
possibles incidencies o circunstancies que es puguin produir durant
I'execucid del contracte, sense anim exhaustiu, per exemple:
modificacions de contracte, prorrogues, penalitats, resolucié de
contracte, devolucié de fiances, cessid, subcontractacid, etc.

e) Fase de justificacié de la subvencio

L'empresa adjudicataria haura de redactar els informes i demes
documentacié necessaria per tal de justificar adequadament Ia
subvencié rebuda. Haura de fer un seguiment exhaustiu del
crononograma i de tots els tramits de justificacio, als efectes de que
no es produeixi cap perdua de financament.

3. MITJANS HUMANS ADSCRITS A L'EXECUCIO DEL CONTRACTE

L'entitat adjudicataria haura de disposar com a minim amb un equip de
professionals amb les seglients condicions:

1 Director/a de projecte amb una dedicacié de 15 h/mes

1 Especialista en Contractacié Publica amb una dedicacié de 40 h/mes
1 Assessor/a juridic amb una dedicacié de 35 h/mes

1 Assessor/a tecnic en Turisme amb una dedicacié de 20 h/mes

1 Consultor/a juridic amb una dedicacié de 25 h/mes

1 Consultor/a técnic en turisme 15 h/mes

1 Consultor/a técnic/a en digitalitzacid o altres 20 h/mes

1 Administratiu/iva amb una dedicacié de 20 h/mes

L'experiéncia minima exigida al Director/a de projecte sera de 3 anys en la
direccié de projectes o tasques de naturalesa analoga.

El director/a del projecte fara d’interlocutor amb la persona assignada com
responsable del contracte per part de I'Ajuntament, per tal de vetllar per la
qualitat i correcta prestacio del servei objecte de la present licitacié.

La comunicacio entre I'equip i els técnics municipals ha de ser continuada per
tal d’anar consensuant criteris i avancar coordinament en els treballs
encomanats. A aquest efecte durant I'execucid del contracte hauran de
programar-se reunions periodiques amb els Serveis Técnics Municipals, amb
una periodicitat minima quinzenal, que podra ser millorada en la memoria.
Aquestes reunions es poden realitzar tant de forma presencial com virtual.
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En cas que la redaccié dels plecs requereixi tenir coneixement o expertesa en
matéries que no estiguin directament vinculades amb les titulacions del
personal adscrit al servei, sera igualment obligacié de I'empresa contractista
proporcionar a
mateéries, havent de recodrrer, si s’escau, a I'assessorament extern necessari,
el qual anira al seu carrec.

I’Ajuntament |'assessorament relatiu a les esmentades

L'adjudicatari haura de tenir l'organitzacié tecnica suficient i disposar del
personal necessari i idoni per a I'execucidé dels serveis contractats, essent
I"4nic responsable del mateix, i per tant, de la seva exclusiva competéncia
llur modificacio, substitucio o alteracié segons les necessitats.

L’ empresa adjudicataria, en l'elaboracié i prestacié de l'‘objecte del
contracte, ha d’incorporar la perspectiva de genere i evitar els elements
de discriminacid sexista en I'Us del llenguatge i de la imatge.

L'empresa adjudicataria aportara tot el personal necessari i suficient per
garantir la realitzaci6 de l'objecte del contracte amb les condicions de
solvéncia exigits, i amb plena responsabilitat per oferir una execucié a plena
satisfaccié de I'’Ajuntament de Lloret de Mar. Assumira a la vegada el poder
inherent d’ell com a empresari sobre el personal que integra I'equip
encarregat de I'execucié del contracte.

El contractista haura de disposar de personal suplent amb la formacio i
I'experiéncia suficients per poder substituir les persones que prestin els
serveis objecte del contracte en suposits de abséncies i/o malalties.

El contractista haura de mantenir els estandards de qualitat i les prestacions
equivalents als criteris que van servir de base per a l'adjudicacié del
contracte. La seleccid, formacié necessaria, aprenentatge i reciclatge
normatiu del personal correspondra exclusivament a I'adjudicatari, sense que
s’afecti en cap cas la prestacid del servei.

Si alguna de les persones contractades no té el rendiment esperat a criteri de
I’Ajuntament de Lloret de Mar, aquesta podra ser substituida prévia notificacio
amb un informe justificatiu i audiencia als interessats, per una altra persona
que compleixi els requisits establerts en el present plec, i amb els mateixos
criteris i punts obtinguts en I'adjudicacid. Si I'empresa fa cas omis d’aquesta
obligacid, per part d’un dels treballadors/es estara subjecta a penalitzacio. Si
és per part de més treballadors, sera causa de resolucié del contracte.

Malgrat els objectius i requisits minims técnics que s’han de complir, aixi com
la necessitat de coordinacid necessaria amb els serveis municipals per a la
bona consecucié de l'objecte del contracte, en cap cas el personal encarregat
de l'execucié del contracte, no forma part de |'ambit organitzatiu de
I’Ajuntament i per tant no sera municipal ni tindra cap relacié laboral amb
I’Ajuntament de Lloret de Mar.
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El contractista haura de subscriure
corresponent asseguranca de responsabilitat civil que cobreixi els possibles
danys i perjudicis que es causen com a conseqlieéncia de les operacions que
requereixi I'execucié del contracte. La polissa a subscriure sera de com a
minim 300.000,00 euros. La polissa haura de tenir i un sublimit minim per
victima de 150.000€. S’haura d’'aportar el rebut que n’acrediti la vigéncia.
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L'adjudicatari, en la seva condicié d’empresari, sera I’'Unic responsable davant
del personal adscrit al servei del compliment de la legislacié que regula les
relacions laborals, la Seguretat Social, la prevencié de riscos laborals i tambég,
el conveni col-lectiu que correspongui.

L'adjudicatari té I'obligacié ineludible de pagar al personal adscrit al servei la
retribucio laboral total que correspongui. L’'endarreriment en I'abonament de
les retribucions salarials i en I'entrega dels fulls de salaris mensuals sera
causa de penalitzacié i/o de resolucié del contracte, prévia incoacio del
corresponent expedient per I’Ajuntament de Lloret de Mar, en cas de
considerar-ho escaient.

Aixi mateix, garantira la coordinacié dels professionals contractats amb els
responsables técnics de I’Ajuntament de Lloret de Mar i una correcta
organitzacio i gestidé del temps del personal contractat per tal d’optimitzar la
prestacié del Servei.

i tenir vigent en tot moment la

4. DURADA DEL CONTRACTE

La durada del contracte sera de dos anys, la data d’inici sera la que figuri en
el contracte administratiu. El contracte podra ser prorrogat anualment de
manera expressa, sense que la durada total del contracte, incloses les
prorrogues, pugui excedir de quatre anys.

5. CONFIDENCIALITAT I PROTECCIO DE DADES

Totes les notes, informes, escrits i qualsevol altre document (incloent-hi els
emmagatzemats en dispositius informatics), elaborats per I'adjudicatari en la
relacid contractual o amb el personal municipal durant la vigéencia del
contractes i que facin referéncia a I'activitat de I'’Ajuntament sén i seguiran
sent sempre propietat de I'Ajuntament de Lloret de Mar i seran diligentment
custodiats per I'empresa.

No obstant aix0, I'empresa adjudicataria té dret a conservar copia de tals
documents, escrits, informacid, etc. en la mesura que el contractista ho estimi

L'empresa adjudicataria s'obliga, de manera expressa, a guardar secret
professional, tant durant la vigéncia del contracte com després de la seva
extincid, a no difondre, transmetre, revelar a terceres persones qualsevol
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informacié de I'Ajuntament de Lloret de Mar, a la qual tingui accés com a
consequéncia del desenvolupament de la seva activitat laboral, ni a utilitzar
aquesta informacio en interés propi o dels seus familiars o amics.

B

L'adjudicatari haura de comunicar a I'Ajuntament de Lloret de Mar les
possibles situacions de conflicte d'interessos o d’altres analogues de les qué
tingui coneixement que afectin, directament o indirecta, a la present
contractacio i puguin posar en risc l'interés public.

Per conflicte d’interessos s’entén qualsevol situacié en la qué el personal al
servei de I'0rgan de contractacid, que a més participi en el desenvolupament
del procediment de licitaci6 o pugui influir en el seu resultat, tingui
directament o indirecta un interés financer, economic o personal que pugui
semblar que compromet la seva imparcialitat i independéncia en el context
de dit procediment de licitacio.
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