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Este pliego de prescripciones técnicas y el pliego de clausulas administrativas particulares, asi como
los anexos que regulan esta licitacidn estdn disponibles en la direccidn:
https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _pscp/Applava/notice.pscp?reqCode=viewCtn&idDoc=
84632057&lawType

CARACTERISTICAS

1. Objeto del contrato

Esta licitacion tiene por objetivo la contratacidon de servicios de consultoria experimentados vy
especializados en la tramitacion y gestidon de subvenciones destinadas a entidades locales, o sin ser
especificamente para entidades locales, convocatorias en las que éstas pueden concurrir como
beneficiarias.

Los servicios a contratar no incluyen el disefio técnico de las actuaciones que conforman la solicitud
de la ayuda, en el sentido de que no incluye la redaccién de los proyectos técnicos —sean de obra,
servicio o suministro— sino exclusivamente el acompafiamiento de las entidades en la solicitud y
gestién de las ayudas. La definicion de los contenidos y de las actuaciones, si bien puede hacerse
siguiendo las pautas de la empresa homologada y seleccionada para cada tramite mediante esta
licitacién, corre a cargo de la entidad local, que en determinadas situaciones también podrd
ejecutarla lo —en su caso— mediante otros acuerdos marco del CCDL-ACM.

La finalidad es poner a disposicion de las entidades locales unas empresas seleccionadas, para cada
lote y territorio, que den una respuesta agil a la creciente complejidad de la tramitacién y gestién de
las ayudas, especialmente de aquellas que tienen su origen en fondos europeos , y faciliten su
contratacidon por parte de las entidades locales con una calidad homologada ya un precio de
mercado.

Las empresas seleccionadas tendran que adaptar los documentos y/o procedimientos descritos en
este pliego a las nuevas instrucciones que puedan aparecer relacionadas con las convocatorias de las
subvenciones aqui descritas, en su caso.

2. Incorporacion de la perspectiva de género en los contratos publicos

El articulo 10 de la Ley 17/2015, de 21 de julio, de igualdad efectiva de mujeres y hombres, establece
que los poderes adjudicadores de Catalunya que tengan la consideracién de administraciones
publicas deben procurar incluir cldusulas sociales en las bases de la contratacidon con el fin de
promover la igualdad de trato y de oportunidades de mujeres y hombres en el mercado laboral. En
funcién de la naturaleza y caracteristicas del contrato, se podran incluir clausulas de perspectiva de
género en las diferentes fases del procedimiento que, en su caso, se desarrollaran en el PCAP.
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3. Nomenclatura vocabulario comtin de contratos (CPV) y estructura de lotes

La codificaciéon correspondiente a la nomenclatura vocabulario comun de contratos (CPV) de la
Comisidn Europea son, en los diferentes lotes:

72224000-1 Servicios de consultoria en gestion de proyectos

Segun prevé el reglamento (CE) nium. 213/2008 de la Comisidn, de 28 de noviembre de 2007, que
modifica el Reglamento (CE) nim. 2195/2002 del Parlamento Europeo y del Consejo, por el que se
aprueba el vocabulario comun de contratos publicos (CPV) y las directivas 2004/17/CE y 2004/18/CE
del Parlamento Europeo y del Consejo sobre los procedimientos de los contratos publicos , en cuanto
a la revision del CPV.

4, Estructura de las unidades de licitacion

La estructura de lotes es la siguiente: los lotes 01, 02 y 27 abarcan todo el territorio de Catalunya,
entendiendo que son prestaciones que no requieren una implantacién y proximidad territorial
especifica y el resto de lotes, del 03 al 26 tienen un alcance territorial provincial, a fin de facilitar la
proximidad al ser peticiones vy justificaciones de diferentes tipos de subvencidn y de acciones que
deben ejecutar los entes locales contratantes y, por este motivo, es conveniente acercar las
prestaciones a ofrecer a los entes locales y , de forma complementaria, para facilitar el acceso y
participacién de las PYME.

5. Grupos que definen las unidades de licitacion

Se dividirdn por grupos segun el servicio a prestar y lote nacional o lotes territoriales en base a la
divisidn administrativa provincial en Catalunya.

Mapeo:

Grupo de lotes de servicio de deteccidn de posibles lineas de ayuda

Lote 01. Servicio de deteccidén de posibles lineas de ayuda estatales o nacionales y europeas con
autoridad de gestidn estatal o nacional

Lote 02. Servicio de deteccién de fondos europeos

Servicios de tramitacion:

Grupo de lotes de servicio de tramitacién de ayudas con fondos no europeos para entidades locales o
entes dependientes

Lote 03. Servicio de tramitacion de ayudas con fondos no europeos, demarcacién de Barcelona

Lote 04. Servicio de tramitacidon de ayudas con fondos no europeos, demarcacion de Girona

Lote 05. Servicio de tramitacion de ayudas con fondos no europeos, demarcacion de Lleida

Lote 06. Servicio de tramitacidn de ayudas con fondos no europeos, demarcacion de Tarragona

Grupo de lotes de servicio de tramitacion de ayudas con fondos europeos con autoridad de gestidn
del Estado o la Generalitat de Catalunya o entes locales
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Lote 07. Servicio de tramitacién de ayudas con fondos europeos con autoridad de gestidn del Estado
o la Generalitat de Catalunya o entes locales, demarcacion de Barcelona

Lote 08. Servicio de tramitacién de ayudas con fondos europeos con autoridad de gestion del Estado
o la Generalitat de Catalunya o entes locales, demarcacidn de Girona

Lote 09. Servicio de tramitacién de ayudas con fondos europeos con autoridad de gestién del Estado
o la Generalitat de Catalunya o entes locales, demarcacidon de Lleida

Lote 10. Servicio de tramitacién de ayudas con fondos europeos con autoridad de gestién del Estado
o la Generalitat de Catalunya o entes locales, demarcacidn de Tarragona

Grupo de lotes de servicio de tramitacidn de ayudas con fondos competitivos europeos

Lote 11. Servicio de tramitacién de ayudas con fondos competitivos europeos, demarcaciéon de
Barcelona

Lote 12. Servicio de tramitacion de ayudas con fondos competitivos europeos, demarcacién de
Girona

Lote 13. Servicio de tramitacion de ayudas con fondos competitivos europeos, demarcacion de Lleida
Lote 14. Servicio de tramitacion de ayudas con fondos competitivos europeos, demarcacién de
Tarragona

Servicios de asesoramiento vy justificacion:

Grupo de lotes de servicios de asesoramiento vy justificacion de ayudas con fondos no europeos para
entidades locales o entes dependientes

Lote 15. Servicios de asesoramiento vy justificacién de ayudas con fondos no europeos para entidades
locales o entes dependientes, demarcacion de Barcelona

Lote 16. Servicios de asesoramiento y justificacion de ayudas con fondos no europeos para entidades
locales o entes dependientes, demarcacion de Girona

Lote 17. Servicios de asesoramiento vy justificacién de ayudas con fondos no europeos para entidades
locales o entes dependientes, demarcacion de Lleida

Lote 18. Servicios de asesoramiento vy justificacién de ayudas con fondos no europeos para entidades
locales o entes dependientes, demarcacion de Tarragona

Grupo de lotes de servicios de asesoramiento y justificacidn de ayudas con fondos europeos con
autoridad de gestion del Estado o la Generalitat de Catalunya

Lote 19. Servicios de asesoramiento y justificacion de ayudas con fondos europeos con autoridad de
gestién del Estado o la Generalitat de Catalunya, demarcacion de Barcelona

Lote 20. Servicios de asesoramiento y justificacion de ayudas con fondos europeos con autoridad de
gestién del Estado o la Generalitat de Catalunya, demarcacion de Girona

Lote 21. Servicios de asesoramiento y justificacion de ayudas con fondos europeos con autoridad de
gestién del Estado o la Generalitat de Catalunya, demarcacion de Lleida

Lote 22. Servicios de asesoramiento y justificacion de ayudas con fondos europeos con autoridad de
gestién del Estado o la Generalitat de Catalunya, demarcacion de Tarragona

Grupo de lotes de servicios de asesoramiento en la gestion y justificacion de fondos competitivos
europeos

Lote 23. Servicios de asesoramiento en la gestion y justificacion de fondos competitivos europeos,
demarcacién de Barcelona

Lote 24. Servicios de asesoramiento en la gestion vy justificacion de fondos competitivos europeos,
demarcacién de Girona
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Lote 25. Servicios de asesoramiento en la gestion vy justificacion de fondos competitivos europeos,
demarcacién de Lleida

Lote 26. Servicios de asesoramiento en la gestidn vy justificacion de fondos competitivos europeos,
demarcacién de Tarragona

Servicios para la elaboracion del plan de medidas antifraude:
Lote 27. Servicio para la elaboracién del plan de medidas antifraude

6. Definicion de los servicios y prestaciones

MAPAIJE

Grupo de lotes de Servicio de deteccion de posibles lineas de ayuda (lotes ambito Catalunya)
Lotes 01y 02

Este servicio tiene la finalidad de generar un documento que refleje las posibles lineas de ayuda a
corto y medio plazo para los proyectos en ejecucion o cartera de las entidades locales. Las
caracteristicas de este servicio son:

o Plazo de ejecucidon: maximo 3 meses
o Metodologia:

v Realizacion de reuniones con la entidad local (minimo 75% teleméticas). De forma
previa, la entidad local debe entregar el plan de mandato, planes estratégicos y
locales para una adecuada aproximacion a la captacién de fondos.

v' Realizacién de 1-3 reuniones generales (a determinar entre el ente local y el
adjudicatario segun las necesidades):

o Una primera de inicio con el equipo politico

o Una de inicio con los jefes de servicio de las diferentes areas (se puede
realizar conjuntamente con la del equipo politico, en su caso).

o Una reunidn de presentacién del documento ya realizado.

v' Realizacién de reuniones con las areas de la entidad, con la finalidad de detectar
proyectos que no constan en los documentos, o proyectos incipientes o en borrador.
El nimero de reuniones se establece segln la dimension de la entidad.

El documento, alineado con la estrategia local, debe integrar las posibles convocatorias a las que
puede concurrir la entidad en funcidn de la informacién recogida por los préximos 3 afios a partir del
encargo, donde se propongan las diferentes lineas y convocatorias en funcion del lote al que se ha
suscrito la entidad.

Lote 01. Servicio de deteccidon de posibles lineas de ayuda estatales o nacionales y europeas con
autoridad de gestidn estatal o nacional

Convocatorias previstas y con un calendario y presupuesto establecido.
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Se diferenciard entre programas para administraciones locales, del Estado o la Generalitat previstas
con fondos no europeos y con fondos europeos de gestion descentralizada (Fondo Estructurales y de
Inversion Europeos y Fondo Next Generation). No se incluirdn convocatorias directas de la Unién
Europea o autoridad de gestion mixta (ejemplo: PUOSC, Planes de Fomento del Turismo, 1'5%
cultural, ayudas de las Diputaciones, etc.).

Lineas previstas en los documentos marco de las ayudas (programas marco, programas anuales) pero
aun sin calendario definido y, por tanto, pendientes y sujetas a las caracteristicas finales de las
mismas.

Clasificacion por complejidad de proyecto

Atendiendo a que la deteccién de ayudas puede ser de diferente complejidad en funciéon del tipo de
entidad a la que va dirigida, se propone la clasificacion de los trabajos segun ésta. En base a esto, se
definen una dedicacion en horas aproximadas segun el tamafio del ente destinatario del servicio de
deteccién de ayudas:

. Previsidn horas
Prevision horas . o
X Andlisis Prevision
i . Nombre Entrevistas, . .,
Tipo entidad local . . informacién y horas
sesiones reuniones, <
. generacion del Totales
presentaciones
documento

Municipios hasta 5000 habitantes Hasta 3 8 12 20
Municipios entre 5001 y 20.000 habitantes Hasta 4 12 24 36
Municipios entre 20.001 y 50.000
habitantes Hasta 6 18 32 50
Consejos Comarcales Hasta 6 20 34 54

Perfil profesional minimo

e Formacidén: La persona responsable de la ejecucion del contrato deberd contar, como
minimo, con un grado universitario, licenciatura o diplomatura.

e Idiomas: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al proyecto,
tendra que tener un dominio del cataldn de nivel B2.

e Experiencia: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al
proyecto, debera tener un minimo de 3 afios de experiencia en el objeto del lote o en tareas
similares en el dmbito de investigacidn de subvenciones para entes locales.

Lote 02. Servicio de deteccion de fondos europeos
Convocatorias previstas y con un calendario y presupuesto establecido.

Integra el vaciado y anadlisis de programas y convocatorias europeas y Fondos europeos de gestion
descentralizada (Fondo Estructurales y de Inversion Europeos y Fondo Next Generation).

Lineas previstas en los documentos marco de las ayudas (programas marco, programas anuales) pero
sin calendario definido todavia y, por tanto, pendientes y sujetas a las caracteristicas finales de las
mismas.
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Clasificacion por complejidad de proyecto

Atendiendo a que la deteccién de ayudas puede ser de diferente complejidad en funcidn del tipo de
entidad a la que va dirigida, se propone la clasificacion de los trabajos segun ésta. En base a esto, se
definen una dedicacion en horas aproximadas segun el tamafio del ente destinatario del servicio de
deteccion de ayudas:

Tipo entidad local Nombre Prevision horas | Prevision Previsidn horas
sesiones Entrevistas, horas Andlisis | Totales
reuniones, informacién y
presentaciones | generacion
del
documento
Municipios hasta 5000 habitantes Hasta 4 12 18 30
Municipios entre 5001 y 20.000 | Hasta 8 16 34 50
habitantes
Municipios entre 20.001 y 50.000 | Hasta 10 | 20 50 70
habitantes
Municipios entre 50.001 y 200.000 | Hasta 12 | 25 100 125
habitantes
Consejos Comarcales Hasta 10 | 20 50 70
Area de una Diputacidn Hasta 12 | 25 100 125

Perfil profesional

e Formacién: La persona responsable de la ejecucion del contrato deberd contar, como
minimo, con un grado universitario, licenciatura o diplomatura

e Idiomas: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al proyecto,
tendra que tener un dominio del cataldn a nivel B2 e inglés B2.

e Experiencia: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al
proyecto, debera tener un minimo de 3 afios de experiencia en el objeto del lote o en tareas
similares en el ambito de investigacidn de subvenciones para entes locales.

SERVICIOS DE TRAMITACION

Grupo de lotes de servicio de tramitacion de ayudas con fondos no europeos para entidades
locales o entes dependientes
Lotes del 03 al 06

Este servicio tiene por finalidad el apoyo a las entidades locales para el tramite de solicitud de ayudas
que no provienen de fondos europeos, sino que emanan de los presupuestos del Estado espafiol o
entes dependientes, o de la Generalitat de Catalunya y entes dependientes, o entidades locales
supramunicipales o entes dependientes.

Fases del servicio: se distinguen 3 fases o etapas en la solicitud de las ayudas.
e Periodo de solicitud.
e Periodo entre solicitud y resolucién definitiva. Incluye los tramites de respuesta a los
requerimientos y o presentacidn de alegaciones a la resolucién provisional, en su caso.
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e Periodo de aceptacidn de la subvencidn. Incluye los tramites y documentacién a generar para
la aceptacidn de la misma. El encargo finaliza con este ultimo tramite.

Periodo de solicitud

Los servicios a prestar en el marco de este contrato, seran:
e Asesoramiento a la entidad local para la definicion del proyecto a presentar, esto incluye:
o Laresolucidn de dudas, consultas, etc.
o El apoyo a la entidad en la toma de decisiones sobre las actuaciones a presentar,
segln su encaje en las lineas de la ayuda y lo definido en sus bases y convocatoria.
o El apoyo a la definicién de las actuaciones, esto significa asesoramiento sobre la
definicidn de los diferentes proyectos técnicos (al nivel que corresponda):
o Asesoramiento para la elaboracién de proyectos en redaccion o pendientes de
redactar.
o Andlisis de los proyectos existentes, y en su caso, las pautas para la reformulacién de
los mismos para su encaje en la convocatoria.
o Coordinaciéon con los servicios técnicos de la entidad local.
e La generacion de los modelos de documentacién administrativa a presentar con la solicitud
de ayuda.
e Laredaccién de la memoria o formularios a presentar con la solicitud de ayuda.
e El apoyo a la generacidn de los contenidos de las plataformas digitales establecidas para la
presentacién de las ayudas, asi como el asesoramiento en la creacion de los proyectos,
actuaciones y presentacion formal.

Periodo entre solicitud y resolucién definitiva

En esta fase del servicio, que puede alargarse varios meses, la empresa seleccionada debera apoyar
los posibles tramites que se deriven de la solicitud. Estos pueden ser:

e Requerimiento previo de documentacién. Es decir, la subsanacién de documentacién,
documentacién adicional, o aclaraciones que sea necesario presentar a requerimiento de la
administracién convocante de la ayuda. El soporte debe ir en la linea de completar aquellos
aspectos que afecten a los servicios de la solicitud:

o Preparar un escrito de respuesta al requerimiento y coordinar la respuesta del
mismo.

o Rehacer, enmendar o generar nuevo modelado administrativo

o Asesorar a la entidad local en todos los aspectos necesarios para la respuesta del
requerimiento.

o Adaptar, en su caso, las memorias técnicas yo formularios de presentacion.

o Soporte los cambios a realizar en la plataforma electrdnica de presentacion.

e Tramites a realizar en la resolucién provisional. Estos pueden ser basicamente de dos indolas:
o Presentacién de alegaciones. En caso de que no se haya seleccionado total o
parcialmente el proyecto, o sea necesario para mejorar la puntuacion del mismo.

= Coordinacién de la presentacion de alegaciones.
= Generacién del escrito de alegaciones.
o Adaptacion de documentos de la solicitud a la resolucion provisional, en caso de que
se reclame.

Periodo de resolucion definitiva
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En caso de que en la resolucidon definitiva no seleccionara el proyecto, el servicio se daria por
finalizado. En caso de seleccién total o parcial, la empresa seleccionada realizard los siguientes
servicios, si se exigen para la aceptacion:
e La coordinacién con los servicios técnicos de la entidad local para los trdmites que sea
necesario llevar a cabo.
e La adaptacion de los modelos de documentacién administrativa a presentar con la solicitud
de la ayuda, y la generacidn de los modelos de aceptacidn de ésta.
e La adaptacién de la memoria o memorias técnicas o formularios presentados con la solicitud
de ayuda.
e La adaptacion de la plataforma digital del ente local, en su caso.
e Elsoporte a las dreas técnicas para la adaptacién de los documentos técnicos de la solicitud.

El servicio finalizara con la aceptacion formal de la subvencion por parte de la entidad.

Clasificacion por complejidad de proyecto

Atendiendo a que las ayudas a tramitar pueden ser de muy diferente complejidad, se propone la
clasificacion de los trabajos segln ésta. En base a esto, se definen una dedicacién en horas
aproximadas segun fase del tramite y complejidad de tramitacién de la solicitud:

Muy simples Simples Complejos
Dedicacion estimada Fijo Minimo | Maximo | Media | Minimo | Maximo | Media
H —
asta presentacion 18 19 40 29,5 41 80 60,5
solicitud
Peri —
eriodo requt:':rlmlentos/ 5 5 4 3 4 25 145
Alegaciones
Aceptacién subvencion 0 0 1 0,5 2 25 13,5
Total 20 21 45 33 47 130 88,5

Para determinar la complejidad del servicio de tramitacidn se tendrdn en cuenta los siguientes
baremos:

Concepto Muy simples Simples Complejos
Mds de 0,9y
Presupuesto subvencionable (sin IVA) <300.000 € menos de 1 Entre 1y 4 M€
millon €
Numero de actuaciones / contratos Menos de 5 Entre 5y 10 Mas de 11
Media horas dedicacion 20 33 88,5

Por ejemplo, si un tramite es muy simple, simple, o complejo, se determinard por la condicion de que
esté en la columna de mds a la derecha. Es decir, si por ejemplo una subvencion se prevé que tenga
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un coste subvencionable de menos de 299.999 euros, pero prevé un numero de contratos entre 5y 10,
se considerard simple. Si previera mds de 11 actuaciones seria considerada compleja.

Perfil profesional minimo

e Formacién: La persona responsable de la ejecucién del contrato deberd contar, como
minimo, con un grado universitario, licenciatura o diplomatura.

e Idiomas: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al proyecto,
tendra que tener un dominio del catalan de nivel B2.

e Experiencia: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al
proyecto, tendra que tener un minimo de 3 afos de experiencia en el objeto del lote o en
tareas similares de tramitacion de subvenciones.

Grupo de lotes de servicio de tramitacion de ayudas con fondos europeos con autoridad de gestion
del Estado o la Generalitat de Catalunya o entes locales
Del lote 07 al 10

Este servicio tiene por finalidad el apoyo a las entidades locales para el tramite de solicitud de ayudas
con fondos europeos para el desarrollo regional a los que pueden concurrir los entes locales, y donde
la autoridad de gestién y los entes convocantes son Ministerios o entes dependientes del Estado
espafol, o Departamentos o entes dependientes de la Generalitat de Catalunya, u otras entidades
locales que puedan actuar como autoridades de gestion.

Se enmarcan por tanto en este lote, por ejemplo, las diferentes ayudas de los Fondos Europeos y de
Inversion (FEIE) destinadas a entidades locales o fondos que provienen del Plan de Recuperacién
Transformacién y Resiliencia (Next Generation).

Etapas en el ciclo de solicitud de ayudas

Se distinguen 3 fases o etapas en la solicitud de la subvencion de cofinanciacion:
e Periodo de solicitud.
e Periodo entre solicitud y resolucidon definitiva. Incluye los tramites de respuesta a los
requerimientos y o presentacién de alegaciones a la resolucidn provisional, en su caso.
e Periodo de aceptacion de la subvencién. Incluye los tramites y documentacion a generar para
la aceptacién de la misma. El encargo finaliza con este ultimo tramite.

Periodo de solicitud
Se inicia con el encargo formal. Los servicios a prestar por las empresas objeto de seleccion de cada
lote territorial, seran:
e Asesoramiento a la entidad local — y socios en proyectos con partenariado — para la
definicidn de la solicitud a presentar, esto incluye:
o Laresolucidn de dudas, consultas, etc.
o El apoyo a la entidad en la toma de decisiones sobre las actuaciones a presentar,
segln su encaje en las lineas de la ayuda y lo definido en sus bases y convocatoria.
o El apoyo a la definicidon de las actuaciones, esto significa asesoramiento sobre la
definicidn de los diferentes proyectos técnicos (al nivel que corresponda y del ambito
gue sean).
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Asesoramiento para la elaboracién de proyectos en redaccién o pendientes de redactar. No
tendrd caracter técnico del contenido de los mismos, sino especificamente en lo que afecte a
los mismos en su formato, importe subvencionable, o criterios de valoracién de la
convocatoria.

Analisis de los proyectos existentes, y en su caso, las pautas para la reformulacién de los
mismos para su encaje en la convocatoria, en los términos del anterior parrafo.

Coordinacién con los servicios técnicos de la entidad local y los posibles socios en caso de
proyectos con partenariado.

La generacién de los modelos de documentacidn administrativa a presentar con la solicitud
de ayuda.

La redaccién de la memoria o memorias técnicas o formularios a presentar con la solicitud de
ayuda.

El apoyo a la generacion de los contenidos de las plataformas digitales establecidas para la
presentacion de las ayudas, asi como el asesoramiento en la creacién de los proyectos,
actuaciones y presentacion formal.

Periodo entre solicitud y resolucidén definitiva

En esta

fase del servicio, que puede alargarse varios meses, la empresa seleccionada deberd apoyar

los posibles tramites que se deriven de la solicitud. Estos pueden ser:

Requerimiento previo de documentacion. Es decir, la subsanacién de documentacion,
documentacion adicional, o aclaraciones que sea necesario presentar a requerimiento de la
administracién convocante de la ayuda. El soporte debe ir en la linea de completar aquellos
aspectos que afecten a los servicios de la solicitud:

o Coordinar la respuesta al requerimiento, marcando calendario y acciones de los
diferentes departamentos y entidades socias.

o Preparar un escrito de respuesta al requerimiento y coordinar la respuesta del
mismo.

o Rehacer, enmendar o generar nuevo modelado administrativo.

o Asesorar a la entidad local en todos los aspectos necesarios para la respuesta del
requerimiento.

o Adaptar, enmendar, corregir o generar en su caso, las memorias técnicas yo
formularios de presentacion.

o Soporte los cambios a realizar en la plataforma electrénica de presentacion.

Tramites a realizar en la resolucién provisional. Estos pueden ser basicamente de dos indolas:

o Presentacién de alegaciones. En caso de que no se haya seleccionado total o
parcialmente el proyecto, o sea necesario para mejorar la puntuacidn o
subvencionabilidad del mismo.

o Coordinacién de la presentacién de alegaciones, marcando calendario y acciones de
los diferentes departamentos de la entidad contratante y entidades socias (en
proyectos con partenariado).

o Generacion del escrito de alegaciones.

Adaptacién de documentos de la solicitud a la resolucién provisional, en caso de que se
reclame.

Periodo de resolucion definitiva
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En caso de que en la resolucidon definitiva no seleccionara el proyecto, el servicio se daria por
finalizado.

En caso de seleccion total o parcial, la empresa seleccionada realizara los siguientes servicios, en su
caso:

e Coordinacidn con los servicios técnicos de la entidad local para los trdmites que sea
necesario llevar a cabo.

e La adaptacién de los modelos de documentacidon administrativa a presentar con la solicitud
de la ayuda, y la generacidn de los modelos de aceptacion de ésta.

e La adaptacion de la memoria o memorias técnicas o formularios presentados con la solicitud
de ayuda.

e La adaptacion de la plataforma digital.
e El soporte a las dreas técnicas para la adaptacion de los documentos técnicos de la solicitud.

El servicio finalizara con la aceptacion formal de la subvenciéon por parte de la entidad.

Clasificacion por complejidad de proyecto

Atendiendo a que las ayudas a tramitar pueden ser de mucha diferente complejidad, se propone la
clasificacion de los trabajos segun ésta. En base a esto se definen una dedicacion en horas segun fase
del tramite y complejidad:

Determinacion

horas Muy simples Simples Complejos Muy Complejos
dedicacion

Fase del tramite | Min | Max | Media | Min | Max | Media | Min | Max | Media | Min | Max | Media

Dedicacion
estimada hasta 30 50 40 51 | 100 | 75,5 | 101 | 150 | 125,5 | 151 | 250 | 200,5
presentacion

Dedicada
estimada
periodo 6 8 7 15 30 22,5 25 50 37,5 30 60 45
requerimientos
/ Alegaciones

Dedicacion
estimada
.. 4 6 5 12 22 17 15 25 20 20 30 25
aceptacion
subvencion
Total 40 64 52 78 | 152 115 141 | 225 183 201 | 340 | 270,5

Para determinar la complejidad del servicio de tramitacidon se tendrdn en cuenta los siguientes
baremos:

Concepto Muy simples Simples Complejos Muy complejos
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Presupuesto subvencionable Entre 0,1y Entre 0,5y Entre 2,5y
(sin IVA) 0,5M€ 2,5Mé€ 5ME Entre 5y 10 M€
Numero de actuaciones / contratos Maximo 5 Mas de 5 Mas de 5 Mas de 5
Numero de socios beneficiarios 1 1 10 mas 10 mas
Media de horas de dedicacion 52 115 183 270,5

Si un tramite es muy simple, simple, complejo, o muy complejo, se determinara por la condicion de
gue esté en la columna de mas a la derecha.

Por ejemplo, una subvencion se prevé que tenga un coste subvencionable de menos de 0,5 millones
de euros, pero prevé un numero de contratos superior a 5, pasaria a ser considerado simple, o si fuera
un proyecto de partenariado pasaria a ser considerado complejo . En el resto de casos sélo se
determinard por el valor del presupuesto subvencionable. En caso de mds de una solicitud para un
mismo ente, o de un proyecto con partenariado, se considerard la suma de todos los presupuestos
elegibles de los distintos proyectos y socios.

Perfil profesional minimo

e Formacién: La persona responsable de la ejecucion del contrato deberd contar, como
minimo, con un grado universitario, licenciatura o diplomatura.

e Idiomas: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al proyecto,
tendra que tener un dominio del cataldn de nivel B2.

e Experiencia: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al
proyecto, tendra que tener un minimo de 3 afos de experiencia en el objeto del lote o en
tareas similares de tramitacién de subvenciones.

Grupo de lotes de servicio de tramitacion de ayudas con fondos competitivos europeos
Del lote 11 al 14

Este servicio tiene por finalidad el soporte a las entidades locales para el tramite de solicitud de
ayudas con fondos competitivos europeos (programas europeos de gestion centralizada) y donde la
autoridad de gestidn es habitualmente la Comisién Europea.

Se enmarcan en este lote la tramitacién de ayudas en las convocatorias con fondos competitivos
provenientes de la Unién Europea (ERASMUS, LIFE, EUROPA CREATIVA, HORIZONTE EUROPA,
CIUDADANIA, EQUIDAD, DERECHOS Y VALORES, JUSTICIA, etc.), excepto los Fondos Estructurales y de
Inversion y Fondo Next Generation. También incluye la tramitacidon de ayudas en las convocatorias
que provienen del objetivo de Cooperacidn Territorial Europea (INTERREG).

Se distingue si el encargo se produce para liderar un proyecto europeo o para ser socio.

En caso de liderar un proyecto europeo

Etapas en la solicitud:
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Se distinguen 3 etapas en la solicitud de las ayudas:

e Periodo de solicitud. Incluye, en su caso, la doble solicitud si ésta se produce en dos fases.

e Periodo entre solicitud y resolucion definitiva. Incluye los tramites de respuesta a los
requerimientos y/o presentacidn de alegaciones en la resolucidn provisional, en su caso.

e Periodo de aceptacién de la subvencion. Incluye los tramites para la aceptacién de la misma que
finalizan con la firma de convenio (“grant agree-ment”), con la adecuacidon presupuestaria,
redefiniciéon de paquetes de trabajo, en su caso.

Periodo de solicitud

Se inicia con el encargo formal. Los servicios a prestar por las empresas objeto de seleccidon de cada
lote territorial, seran:

e Asesoramiento a la entidad local en el disefio y preparacion integral de la solicitud de
propuesta a presentar:

(0}
(0}

(o]

La resolucion de dudas y asesoramiento legal en el marco de financiacidn europea.
Estudio de los factores clave de la convocatoria de ayuda seleccionada (solicitud, guia
del aplicante, documentos europeos de referencia (policy papers) y soporte en la
toma de decisiones).

Andlisis y adaptacion de la idea de proyecto a la convocatoria. Alineacion de la
propuesta de proyecto con problemdtica y retos, objetivos estratégicos,
destinatarios, acciones, impacto y dimensién europea que se solicita.
Establecimiento del marco légico de intervencién.

Definicion de las necesidades del consorcio y soporte en la blsqueda de socios, si
fuera necesario. Acompafiamiento en la definicidn de roles y responsabilidades.
Apoyo a la planificacidn del proyecto. Asesoramiento sobre la definicion de los
distintos paquetes de trabajo y en paquetes de inversion, objetivos, resultados y
presupuesto.

Elaboracién de plan y cronograma de trabajo para la presentacién de la propuesta de
proyecto en plazo.

Preparacion y redacciéon, en su caso, de los documentos técnicos, econdmicos vy
administrativos que configuran el proyecto que cumplan los requerimientos descritos en la
convocatoria escogida de forma coordinada con los servicios técnicos de la entidad
solicitante y los socios.

Homogeneizacidon de documentacion aportada por el jefe de fila y socios.

e Acompafiamiento y asistencia al jefe de fila en la presentacién del proyecto ante las
instituciones correspondientes, en su caso.

Redaccién de los documentos en la lengua solicitada en la convocatoria.

Entrega de toda la documentacion generada en soporte papel e informatico.

Periodo entre solicitud y resolucidn definitiva

En esta fase del servicio, la empresa seleccionada:

Hard seguimiento del avance y estado de evaluacion de la propuesta presentada.

e Se encargara de subsanar incidencias del proyecto presentado.

Elaborarad los informes para la resolucion de posibles alegaciones en la resolucién de la
institucion convocante a peticion del jefe de fila.

Periodo de resolucion definitiva
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En caso de que en la resolucién definitiva no se seleccionara el proyecto, el servicio se daria por
finalizado.

En caso de seleccidn total o parcial, la empresa seleccionada realizara los siguientes servicios:

e Coordinacién con los servicios técnicos de la entidad local para los tramites que deban
llevarse a cabo hasta la firma del “grant agreement” con la instituciéon convocante.

El servicio finalizara con la aceptacion formal de la entidad.

Clasificacion por complejidad de proyecto
Atendiendo a que las ayudas a tramitar pueden ser de mucha diferente complejidad, se propone la

clasificacion de los trabajos segun ésta. En base a esto se definen una dedicacién en horas segun fase
del tramite y complejidad:

Determinacion

horas Muy simples Simples Complejos Muy Complejos
dedicacion

Fase del tramite

. Min | Max | Media | Min | Max | Media | Min | Max | Media | Min | Max | Media
de solicitud

Dedicacion
estimada hasta 30 50 40 51 | 100 | 75,5 | 101 | 150 | 125,5 | 151 | 250 | 200,5
presentacion

Dedicada
estimada
periodo 6 8 7 15 30 22,5 25 50 37,5 30 60 45
requerimientos
/ Alegaciones

Dedicacion
estimada
. 4 6 5 12 22 17 15 25 20 20 30 25
aceptacion
subvencion
Total 40 64 52 78 | 152 115 141 | 225 183 201 | 340 | 270,5

Para determinar la complejidad del servicio de tramitacidon se tendrdn en cuenta los siguientes
baremos:

En caso de liderazgo del consorcio (partenariado europeo) — por solicitud

Mu
Concepto Muy simples Simples Complejos y.
complejos
Presupuesto subvencionable solicitado Entre 0,1y Entre 0,25y Entre 0,5y Entre1y5
conjunto del partenariado (sin IVA) 0,25M€ 0,5M€ 1M€ M€
Numero de fases en la solicitud 1 1 2 2
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, . .. 3 0 menos Entre405 3 i
Numero de socios beneficiarios . . 50 mas 50 mas
socios socios

Si un tramite es muy simple, simple, complejo, o muy complejo, se determinara por la condicién de
gue esté en la columna de mas a la derecha.

Por ejemplo, una subvencion se prevé que tenga un coste subvencionable de menos de 0,5 millones
de euros, pero contempla 6 socios, pasard a ser considerado como complejo. En el resto de casos sélo
se determinard por el valor del presupuesto subvencionable. En caso de mds de una solicitud para un
mismo ente, o de un proyecto con partenariado, se considerard la suma de todos los presupuestos
elegibles.

En caso de participacion como socio de un proyecto europeo

Etapas en la solicitud

Se distinguen 3 fases o etapas en la solicitud de las ayudas:
e Periodo de solicitud. Incluye, en su caso, la doble solicitud si ésta se produce en dos etapas.
e Periodo entre solicitud y resolucién definitiva. Incluye los trdmites de respuesta a los
requerimientos y/o presentacidn de alegaciones en la resolucion provisional, en su caso.
e Periodo de aceptaciéon de la subvencion. Incluye los trdmites para la aceptacion de la misma
que finalizan con la firma de convenio (“grant agreement”), con la adecuacidn
presupuestaria, redefinicion paquetes de trabajo, en su caso.

Periodo de solicitud

Se inicia con el encargo formal. Los servicios a prestar por las empresas objeto de seleccion de cada
lote territorial, seran:
e Asesoramiento a la entidad local en:
o La resolucion de dudas y asesoramiento en el marco de derechos y obligaciones
derivadas de la participacidn en un proyecto europeo como socio.
o Estudio de los factores clave de la convocatoria donde se invita a participar y apoyo
en la toma de decisiones.
o Establecimiento del marco légico de intervencion.
Acompanamiento en la definicidn de roles y responsabilidades a asumir.

o Asesoramiento sobre la definicion de los diferentes paquetes de trabajo y en
paquetes de inversion, objetivos, resultados y presupuesto en los que se invita a
participar.

o Coordinacion con el jefe de fila del proyecto.

e Redaccion de los apartados de la memoria técnica de la propuesta (solicitud) siguiendo los
criterios de elegibilidad de la convocatoria y acuerdos adoptados en el marco del consorcio.

e Preparacién de la documentacion administrativa y econdmica solicitada por el jefe de fila.

e Redaccidon de los documentos en la lengua solicitada por el jefe de fila.

e Entrega de toda la documentacién generada en soporte papel e informatico.

o

Periodo entre solicitud y resolucidén definitiva
En esta fase del servicio, la empresa seleccionada:
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e Harda seguimiento del avance y estado de evaluacion de la propuesta presentada. Contacto
estrecho con la cabeza de fila.

e Se encargara de la subsanacién de incidencias del proyecto presentado a peticion del jefe de
fila.

e Elaborara los informes para la resolucion de posibles alegaciones a la resoluciéon de la
institucion convocante a peticion del jefe de fila.

Periodo de resolucion definitiva

En caso de que en la resolucién definitiva no se seleccionara el proyecto, el servicio se daria por
finalizado.
En caso de seleccidn total o parcial, la empresa seleccionada realizara los siguientes servicios:
e Coordinacidn con el jefe de fila para los tramites que haya que llevar a cabo hasta la firma del
gran agreement con la institucién convocante.

El servicio finalizard con la aceptacién formal de la entidad.

Clasificacion por complejidad de proyecto

Atendiendo a que las ayudas a tramitar pueden ser de mucha diferente complejidad, se propone la
clasificacion de los trabajos segun ésta. En base a esto se definen una dedicacién en horas segun fase
del tramite y complejidad:

Determinacion
horas Muy simples Simples Complejos Muy Complejos
dedicacion

Fase del tramite

. Min | Max | Media | Min | Max | Media | Min | Max | Media | Min | Max | Media
de solicitud

Dedicacion
estimada hasta 10 20 15 21 30 25,5 31 45 38 46 | 100 73
presentacion

Dedicada
estimada
periodo 6 8 7 6 8 7 6 10 8 6 12 9
requerimientos
/ Alegaciones

Dedicacion
estimada
., 4 6 5 4 6 5 4 8 6 4 12 8
aceptacion
subvencion
Total 20 34 27 31 44 37,5 41 63 52 56 | 124 90

Para determinar la complejidad del servicio de tramitacidon se tendran en cuenta los siguientes
baremos:
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En caso de participacion sin liderazgo en el consorcio (partenariado europeo) — por solicitud

Concepto Muy simples Simples Complejos conl\qllpl:Zjos
Presupuesto subvencionable solicitado Entre 0,01y Entre 0,1y Entre 0,2y Entre 0,3y
conjunto del partenariado (sin IVA) 0,1M€ 0,2M€ 0,3M€ 1ME€
Numero de fases en la solicitud 1 1 2 2
Media horas dedicacion 27 37,5 52 90

Si un trdmite es muy simple, simple, complejo, o muy complejo, se determinara por la condicién de
gue esté en la columna de mds a la derecha. Sino se determinara por el valor del presupuesto
subvencionable. En caso de mas de una solicitud para un mismo ente, se considerard la suma de
todos los presupuestos elegibles de las distintas operaciones.

Perfil profesional minimo

e Formacién: La persona responsable de la ejecuciéon del contrato deberd contar, como
minimo, con un grado universitario, licenciatura o diplomatura.

e Idiomas: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al proyecto,
tendra que tener un dominio del catalan de nivel B2 e inglés de nivel B2.

e Experiencia: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al
proyecto, tendra que tener un minimo de 3 afos de experiencia en el objeto del lote o en
tareas similares de tramitacidn de subvenciones europeas.

SERVICIOS DE ASESORAMIENTO Y JUSTIFICACION

Grupo de lotes de servicios de asesoramiento vy justificacion de ayudas con fondos no europeos
para entidades locales o entes dependientes
Del lote 15 al 18

Este servicio pretende apoyar a las entidades locales que han sido seleccionadas como beneficiarias
de una ayuda proveniente del Gobierno del Estado, Generalitat de Catalunya, entes
supramunicipales, o entes dependientes de todos ellos, para su ejecucion y justificacion.

Contenido del servicio a prestar

El servicio a prestar se divide en 3 acciones principales, siendo una de ellas el asesoramiento a la
entidad, que se desglosa en diversas subacciones.

Accidn 1 - Justificacidn de gasto

Consiste en la justificacion del gasto del proyecto mediante las aplicaciones o plataformas habilitadas
para este fin. La empresa tendra que adaptarse al mecanismo y las exigencias de cada tipo de ayuda
y bases de convocatoria, y tendra que coordinarse con la entidad o entidades beneficiarias para
habilitar mecanismos de transmisién de la informacién y documentacion para justificar el gasto. En
este aspecto, la entidad beneficiaria facilitarda a la empresa seleccionada la informacion vy

18



Calle Valencia 231, 6a

pel Desenvolupament ccdi@ccdl.cat
Local

o BT i
|

www.acm.cat

Expediente de contratacién num. 07/07/2021
Acuerdo marco de servicios de consultoria para la preparacion y tramitacién de subvenciones con destino a las entidades locales de

Catalunya

documentacidn necesaria para la justificacion de la ayuda, en el formato y medios que se establezcan
de forma pactada al inicio del servicio.

Accidn 2 - Respuesta a requerimientos y alegaciones en la justificacidn de gasto
Consiste en la respuesta a requerimientos adicionales de documentacidn, u otras solicitudes, que la
administracién convocante requiera a la entidad beneficiaria. La empresa seleccionada por el servicio

debera:

Coordinar la respuesta al requerimiento o alegaciones, marcando calendario y acciones de
los diferentes departamentos de la entidad y entidades socias.

Preparar un escrito de respuesta al requerimiento o alegaciones y coordinar la respuesta del
mismo. En estos escritos se tendra que argumentar y defender los intereses de la entidad en
la respuesta a los requerimientos o posibles alegaciones.

Asesorar a la entidad local en todos los aspectos necesarios para la respuesta del
requerimiento o alegaciones.

Accion 3 - Asesoramiento permanente a la entidad beneficiaria de la Ayuda
Esta accidén implica otras subacciones:

Asesorar a la entidad beneficiaria en la redaccién de los documentos técnicos definitivos que
deben permitir la ejecucién del proyecto global, en todo aquello que pueda afectar al gasto
elegible ya la subvencién final. Es decir, apoyar la redaccién de los proyectos de servicios,
obra o suministro en aquellos aspectos que pueden afectar a la subvencionabilidad del gasto.
Asesorar a la entidad en la afectacién presupuestaria del proyecto:
o Incorporacién de los gastos e ingresos en el presupuesto de la entidad o entidades
beneficiarias.
o Asesoramiento en la ejecucién presupuestaria del proyecto, y sus adaptaciones
segun las circunstancias y anualidades
o Interlocucién técnica con la administracidon gestora y convocante de la ayuda, por
todo lo que pueda afectar al proyecto.
Tramitacién, en su caso, de las modificaciones del proyecto. Esto implica:
o Generacion del modelado necesario
o Redaccién de las memorias o informes necesarios
Tramitacién, en su caso, de las prérrogas del proyecto. Esto implica:
o Generacidn del modelado necesario
o Redaccién de las memorias o informes necesarios
Dar asesoramiento en materia de comunicacién, en lo referente a la imagen corporativa y las
obligaciones derivadas de la ayuda.
Dar asesoramiento a la entidad beneficiaria en referencia a otras ayudas que puedan
concurrir al proyecto.
Dar asesoramiento a la redaccién de los pliegos técnicos y pliegos administrativos en todo lo
que pueda ser de afectacién a la subvencién. En este servicio habra que dar las pautas a la
entidad o entidades beneficiarias para el cumplimiento de la LCSP y cualquier otra normativa
adicional que pueda afectar a la elegibilidad del proyecto, por lo que la empresa debe tener
conocimientos y disponer de personal experto en materia de contratacion.
Asesorar a la entidad en el cumplimiento de los objetivos previstos por el proyecto, y la
consecucién de los indicadores asociados a los mismos.
Asesorar en general sobre el cumplimiento de las bases de la convocatoria.
o Generacion del modelado necesario para la ejecucién del proyecto.
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o Apoyo y asistencia a los 6rganos de gobernanza del proyecto.

Asistencia a las auditorias, si las hubiere y procede.

o Velar por el cumplimiento de las politicas de igualdad de oportunidades y no
discriminacién.

o Por lo general, asesorar sobre cualquier cuestion que pueda tener impacto sobre la
gestién de la subvencion y su elegibilidad.

o

Clasificacion de los proyectos segin complejidad

Los proyectos pueden tener diferente complejidad segun:
e Importe total subvencionable del proyecto, que puede ir de decenas de miles de euros a
millones.
e Numero de actuaciones o contratos previstos.

Esta complejidad tiene un impacto sobre la dedicacién esperada, por lo que se ha elaborado un
cuadro con las dedicaciones estimadas segun la complejidad del proyecto:

Muy simples Simples Complejos
Dedicacion estimada Dedicacion Minimo | Maximo | Media | Minimo | Maximo | Media
Justificacion de gasto 18 19 40 29,5 41 80 60,5
R —
espuesta reql:lerlmlentos 5 1 4 25 4 8 6
y alegaciones
A -
sesoramiento 1 1 5 15 5 8 c
permanente
Total 21 21 46 33,5 47 96 71,5

Para determinar la complejidad del servicio de tramitacidn se tendrdn en cuenta los siguientes
baremos:

Concepto Muy simples Simples Complejos
Presupuesto subvencionable otorgado (sin Mas de 0,3y ;
<300.000 € Mas de 1 M€
IVA) menos de 1 M€
Numero de actuaciones / contratos Menos de 5 Entre 5y 10 Mas de 11
Media horas dedicacion 21 33,5 71,5

Si un tramite es muy simple, simple o complejo, se determinard por la condicién que esté en la
columna de mas a la derecha, es decir, si por ejemplo una subvencién tiene otorgada un coste
subvencionable de 0,8 millones, pero tiene 15 actuaciones, pasa a ser compleja.

Duracion del servicio

Se establecera en cada servicio.

20




Calle Valencia 231, 6a
. 2 08007 Barcelona
"\'“l Consorci Catala Tl 93 406 1018
\\, pel Desenvolupament ccdl@ccdl.cat
1 ]

Local www.acm.cat

Expediente de contratacién num. 07/07/2021
Acuerdo marco de servicios de consultoria para la preparacion y tramitacién de subvenciones con destino a las entidades locales de
Catalunya

Perfil profesional minimo

e Formacién: La persona responsable de la ejecucién del contrato debera contar, como
minimo, con un grado universitario, licenciatura o diplomatura.

e Idiomas: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al proyecto,
tendra que tener un dominio del catalan de nivel B2.

e Experiencia: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al
proyecto, tendrd que tener un minimo de 3 afios de experiencia en el objeto del lote o en
tareas similares de tramitacidon de subvenciones

Grupo de lotes de servicios de asesoramiento y justificacion de ayudas con fondos europeos con
autoridad de gestion del Estado o la Generalitat de Catalunya
Del lote 19 al 22

Este servicio tiene por finalidad el apoyo a las entidades locales para la ejecucién de proyectos
otorgados con ayudas provenientes de los Fondos Estructurales y de Inversién Europeos y Fondos
Next Generation donde la autoridad de gestién y los entes convocantes son Ministerios o entes
dependientes de el Estado espafiol, o Departamentos o entes dependientes de la Generalitat de
Catalunya, u otras entidades locales que puedan actuar como entes convocantes.

Se enmarcan, por tanto, en este lote, de forma especifica, el apoyo a la ejecucion de los Fondos
Estructurales y de Inversién Europeos y los Fondos Next Generation.

Contenido del servicio a prestar

El servicio a prestar se divide en 3 acciones principales, siendo una de ellas el asesoramiento a la
entidad, que se desglosa en diversas subacciones.

Accidn 1 - Justificacidn de gasto

Consiste en la justificacion del gasto del proyecto mediante las aplicaciones o plataformas habilitadas
para este fin. La empresa debera adaptarse al mecanismo y exigencias de cada tipo de ayuda y bases
de convocatoria, y debera coordinarse con la entidad o entidades beneficiarias para habilitar
mecanismos de transmisién de la informacién y documentacién para justificar el gasto.

En este aspecto, las entidades beneficiarias facilitaran a la empresa seleccionada la informacion y
documentacion necesaria para la justificacion de la ayuda, en el formato y medios que se establezcan
de forma pactada al inicio del servicio.

Accidn 2 - Respuesta a requerimientos y alegaciones en la justificacidon de gasto
Consiste en la respuesta a requerimientos adicionales de documentacidn, u otras solicitudes, que la
administracién que gestiona la ayuda requiera a la entidad o entidades beneficiarias. La empresa
seleccionada por el servicio debera:
e Coordinar la respuesta al requerimiento o alegaciones, marcando calendario y acciones de
los diferentes departamentos de la entidad y entidades socias.
e Preparar un escrito de respuesta al requerimiento o alegaciones y coordinar la respuesta del
mismo. En estos escritos se tendra que argumentar y defender los intereses de la entidad en
la respuesta a los requerimientos o posibles alegaciones.
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Asesorar a la entidad local en todos los aspectos necesarios para la respuesta del
requerimiento o alegaciones.

Accidn 3 - Asesoramiento permanente a la entidad o entidades beneficiarias de la Ayuda
Esta accion implica otras subvenciones:

Asesorar a la entidad o entidades beneficiarias en la redacciéon de los documentos técnicos
definitivos que deben permitir la ejecucién del proyecto global, en todo aquello que pueda
afectar al gasto elegible ya la subvencidn final. Es decir, apoyar la redaccidn de los proyectos
de servicios, obra o suministro en aquellos aspectos que pueden afectar a la
subvencionabilidad del gasto.
Asesorar a la entidad en la afectacién presupuestaria del proyecto:
o Asesoramiento sobre mecanismos de contabilidad separada.
o Incorporacién de los gastos e ingresos en el presupuesto de la entidad o entidades
beneficiarias.
o Asesoramiento en la ejecucidon presupuestaria del proyecto, y sus adaptaciones
segun las circunstancias y anualidades.
o Interlocuciéon técnica con la administracién gestora y convocante de la ayuda, por
todo lo que pueda afectar al proyecto.
Tramitacidn, en su caso, de las modificaciones del proyecto. Esto implica:
o Generacidn del modelado necesario
o Redaccién de las memorias o informes necesarios
Tramitacién, en su caso, de las prdrrogas del proyecto. Esto implica:
o Generacién del modelado necesario
o Redaccién de las memorias o informes necesarios
Dar asesoramiento en materia de comunicacidn, en lo referente a la imagen corporativa y las
obligaciones derivadas de la Ayuda.
Dar asesoramiento a la entidad o entidades beneficiarias en referencia a otras ayudas que
puedan concurrir al proyecto.
Dar asesoramiento a la redaccién de los pliegos técnicos y pliegos administrativos en todo lo
que pueda ser de afectacién a la subvencién. En este servicio habra que dar las pautas a la
entidad o entidades beneficiarias para el cumplimiento de la LCSP y cualquier otra normativa
adicional que pueda afectar a la elegibilidad del proyecto, por lo que la empresa debe tener
conocimientos y disponer de personal experto en materia de contratacion

Asesorar a la entidad en el cumplimiento de los objetivos previstos por el proyecto, y la

consecucion de los

indicadores que van asociados.

o Asesorar en general sobre el cumplimiento de las bases de la convocatoria.
Generacion del modelado necesario para la ejecucién del proyecto.

Apoyo y asistencia a los drganos de gobernanza del proyecto.

Asistencia en las auditorias.

Velar por el cumplimiento de las politicas de igualdad de oportunidades y no
discriminacién.

o
o
o
o

Por lo general, asesorar sobre cualquier cuestién que pueda tener impacto sobre la gestién de la
subvencidn y su elegibilidad.

Clasificacion de los proyectos segin complejidad

Los proyectos pueden tener diferente complejidad segun:
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e Importe total subvencionable del proyecto, que puede ir de decenas de miles de euros a
millones.

e Deltipo de entidad o entidades beneficiarias.

¢ Del nimero de socios del proyecto, en caso de proyectos en partenariado o agrupacién de
municipios.

Esta complejidad tiene un impacto sobre la dedicacién esperada, por lo que se ha elaborado un
cuadro con las dedicaciones estimadas segun la complejidad del proyecto:

Determinacion
Muy simples Simples Complejos Muy Complejos
horas dedicacién . ¥ o = Y =
.. Dedicacion . . . . . .
Fase del tramite Min | Max | Media | Min | Max | Media | Min | Max | Media
esperada
Justificacion de
50 51 110 80,5 111 | 150 | 130,5 | 151 | 350 | 250,5
gasto
Respuesta
requerimientos y 25 25,5 | 55 40,25 | 555 | 75 65,25 | 75,5 | 175 | 125,25
alegaciones
Asesoramiento
25 25,5 | 55 40,25 | 55,5 | 75 65,25 | 75,5 | 175 | 125,25
permanente
Total 100 102 | 220 161 222 | 300 261 302 | 700 501

Para determinar la complejidad del servicio de tramitacidon se tendrdn en cuenta los siguientes
baremos:

Mu
Concepto Muy simples Simples Complejos y.
complejos
Presupuesto subvencionable otorgado <0.5SME Entre 0,5y Entre 3y Entre5y
(sin IVA) ’ 3M€ S5M€ 10M€
Tipo de entidad En En AoB AoB
Numero de socios beneficiarios 1 1 1 10 mas
Media horas dedicacién anual 100 161 261 501

El tipo de entidad A seria cuando se trata de un Unico municipio que ejecuta actuaciones, o de una
entidad local supramunicipal siempre y cuando no ejecute actuaciones por terceros, o ese tercero es
s6lo un Unico municipio.

El tipo de entidad B seria una entidad supramunicipal que ejecuta actuaciones agrupando varios
municipios (dos o mas), por ejemplo, y que por tanto no le son actuaciones propias sino que las
ejecuta por delegacién, convenio o encomienda de gestién en el marco del proyecto, y actuando
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como entidad supramunicipal. También incluiria a este tipo de entidades los proyectos de
agrupaciones de municipios.

Si un tramite es muy simple, simple, complejo, o muy complejo, se determinara por la condicién de
gue esté en la columna de mas a la derecha.

Por ejemplo, una subvencion se prevé que tenga un coste subvencionable de 2 millones, pero es de
partenariado, pasa a ser muy complejo. O si es 2,5 millones, pero lo ejecuta un consejo comarcal en
nombre de varios municipios, pasar a ser complejo.

Duracion del servicio

Se establece en un minimo de 2 anos. Con ese minimo se entiende un afio para ejecutar el proyectoy
un afio para la justificacion y finalizacidn del mismo.

Como norma general, serd necesario sumar un ano de servicio a la ejecucién real del proyecto, en
tanto que su justificacién y finalizacion administrativa se produce mas alla del plazo de ejecucion real
y fisico del mismo. Por tanto, si un proyecto se ejecutara durante 3 afos (habra gasto subvencionable
durante 3 afios), es necesario formalizar una ejecucion del contrato de apoyo a la ejecucion de la
subvencién para 4 afios.

No obstante, y de forma pactada, la distribucion presupuestaria durante el proyecto podra adaptarse
de forma pactada entre la entidad contratante y la empresa seleccionada.

Perfil profesional minimo

e Formacidén: La persona responsable de la ejecucion del contrato deberd contar, como
minimo, con un grado universitario, licenciatura o diplomatura.

e Idiomas: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al proyecto,
tendra que tener un dominio del cataldn de nivel B2.

e Experiencia: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al
proyecto, tendra que tener un minimo de 3 afos de experiencia en el objeto del lote o en
tareas similares de tramitacién de subvenciones.

Grupo de lotes de servicios de asesoramiento en la gestidn vy justificacion de fondos competitivos
europeos
Del lote 23 al lote 26

Este servicio tiene por finalidad el apoyo a las entidades locales para la ejecucion de proyectos
otorgados con fondos competitivos europeos (programas europeos de gestién centralizada) y en los
que la autoridad de gestion es habitualmente la Comisién Europea. Asimismo incluye la gestién y
justificacion de ayudas en las convocatorias que provienen del objetivo de Cooperacién Territorial
Europea (INTERREG).

Contenido del servicio a prestar

Asesoramiento permanente en la entidad beneficiaria durante toda la implementacion del proyecto.
Este asesoramiento incluye, de forma mas especifica, la asistencia en la justificacion econdémica de la
subvencién. Paquete de actuaciones:
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e Asistir a los 6rganos de gobernanza del proyecto en la coordinacién interna y externa, en su
caso y conforme al proyecto subvencionado. Asesorar a la entidad en el cumplimiento de los
objetivos previstos por el proyecto conforme a paquetes de trabajo y tareas asociadas, y la

consecucion de los indicadores asociados.

e Facilitacion de recursos para la monitorizacién del proyecto. Incluye la elaboracién de

protocolos para la tramitacién econdmica del gasto.
e Apoyo a la elaboracién de los informes de seguimiento del proyecto.

e Apoyo en las certificaciones de gasto y en la preparacién de “entregables” econdmicos. En

detalle:

o Asesoramiento y soporte justificacion del gasto ejecutado por parte de la entidad
beneficiaria (en ningun caso del conjunto del partenariado) conforme a los modelos
o las plataformas a disposicion habilitadas. La empresa adjudicataria debera
coordinarse con la entidad beneficiaria para habilitar mecanismos de transmisién de
la informacidon y documentacion para justificar el gasto. En este aspecto, la entidad
beneficiaria facilitard a la empresa seleccionada la informacién y documentacién
necesaria para la justificacion de la ayuda, en el formato y los medios que se

establezcan de forma pactada al inicio del servicio.

o Asesorar a la entidad beneficiaria en la afectacidon presupuestaria del proyecto a
nivel interno (mecanismos de contabilidad separada, incorporacién de los gastos e
ingresos al presupuesto de la entidad y en la ejecucién presupuestaria del proyecto,

y los servicios adaptaciones segun las circunstancias y anualidades).

e Interpretacién del "grante agreement" cuando proceda. Aclaracién de términos y roles

atribuidos como jefe de fila y/o socio.

e Apoyo en la tramitacidon de modificaciones al convenio inicial en su caso (ejemplo: prdérrogas,

modificaciones en la asignacién de gasto, etc.).

e Apoyo al gestor del proyecto oa las personas con cargo al proyecto de la entidad beneficiaria.

e Apoyo en el control de personal y carga de trabajo imputable a las actuaciones.
e Asistencia a las auditorias, en su caso.

e Asistencia en las contrataciones externas derivadas de la ejecucién de los paquetes de

trabajo con cargo a la entidad beneficiaria.

e Apoyo a la preparacion de entregables de la entidad beneficiaria en funcion del plan de

trabajo estipulado en el proyecto.

e Asesorar en general sobre el cumplimiento de las bases de la convocatoria y sobre cualquier

cuestion que pueda tener impacto sobre la gestion de la subvencién.

Clasificacion de los proyectos segin complejidad

Los proyectos pueden tener diferente complejidad segun:
¢ Importe total subvencionable del proyecto.
e Del numero de socios del proyecto.

Esta complejidad tiene un impacto sobre la dedicacién esperada, por lo que se ha elaborado un

cuadro con las dedicaciones estimadas segun la complejidad del proyecto:

Determinacion
horas dedicacion

Muy simples Simples Complejos Muy Complejos
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.. Dedicacion . . . . . .
Fase del tramite Min | Max | Media | Min | Max | Media | Min | Max | Media
esperada
Justificacién d
ustiticacion ae 50 51 | 110 | 80,5 | 111 | 150 | 130,5 | 151 | 350 | 250,5
gasto
Respuesta
requerimientos y 25 255 | 55 | 40,25 | 555 | 75 | 6525 | 75,5 | 175 | 125,25
alegaciones
. .
sesoramiento 25 25,5 | 55 | 40,25 | 555 | 75 | 6525 | 75,5 | 175 | 125,25
permanente
Total 100 102 | 220 | 161 | 222 | 300 | 261 | 302 | 700 | 501

Estas dedicaciones se han establecido en comparacién con la gestién de ayudas existentes. La
complejidad también se determina segun las caracteristicas del proyecto:

Mu
Concepto Muy simples Simples Complejos y.
complejos
Presupuesto subvencionable otorgado Entre 0,1y Entre 0,25y Entre 0,5y Entre1y5
(sin IVA) 0,25M€ 0,5M€ 1M€ M€
; . L. 3 o0 menos Entre4 05 ; 50 mas
Numero de socios beneficiarios . . 5 0 mas
socios socios
Media horas dedicacién anual 100 161 261 501

Si un tramite es muy simple, simple, complejo, o muy complejo, se determinara por la condicién de
gue esté en la columna de mas a la derecha.

Duracion del servicio

Se establece en un minimo de 2 afios y hasta la finalizacion del proyecto.

Como norma general, serd necesario sumar un afio de servicio a la ejecucion real del proyecto, en
tanto que su justificacion y finalizacion administrativa se produce mas alla del plazo de ejecucién real
y fisico del proyecto. Por tanto, si un proyecto se ejecutara durante 3 afos (habrd gasto
subvencionable), es necesario formalizar una ejecucion del contrato de apoyo a la ejecucion de la
subvencién para 4 afios.

No obstante, y de forma pactada, la distribucion presupuestaria durante el proyecto podra adaptarse
de forma pactada entre la entidad contratante y la empresa seleccionada.

Perfil profesional minimo

e Formacién: La persona responsable de la ejecucién del contrato deberd contar, como
minimo, con un grado universitario, licenciatura o diplomatura.
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e Idiomas: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al proyecto,
tendra que tener un dominio del cataldn de nivel B2 e inglés de nivel B2.

e Experiencia: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al
proyecto, tendra que tener un minimo de 3 afios de experiencia en el objeto del lote o en
tareas similares de tramitacidn de subvenciones europeas.

SERVICIOS PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE MEDIDAS ANTIFRAZO

Lote 27. Servicio para la elaboracion del plan de medidas antifraude

Este servicio tiene por finalidad apoyar a las entidades locales beneficiarias de fondos Next
Generation que deban dar cumplimiento a la elaboraciéon de un Plan de medidas antifraude de
acuerdo con los requerimientos previstos en la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la
que se configura el sistema de gestién del Plan de Recuperacién, Transformacidn y Resiliencia.

Contenido del servicio a prestar:

Asesoramiento en el ayuntamiento contratante en la implementacion del proyecto. Este
asesoramiento incluye, de forma mas especifica, la asistencia en la elaboracién del Plan de medidas
antifraude previsto en el articulo 6.5 de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, cumpliendo
con los requisitos, contenidos y medidas definidos en el articulo 6 y los Anexos de la Orden
ministerial referida anteriormente.

La ejecucién de la prestacion comportara la elaboracién por parte de la empresa adjudicataria de una
propuesta de Plan de medidas antifraude, de comun acuerdo con el ente local contratante, que
incluird las siguientes prestaciones:

e Redaccién de una propuesta de Plan de medidas antifraude que cumpla con las exigencias de
la Orden HFP/1030/2021, y especificamente de los requisitos estipulados en el art. 6 de la
misma, que incorpore medidas de las previstas en el Anexo III.C de la Orden, de acuerdo con
el “ciclo antifraude” definido en la misma Orden.

e Elaboracién del protocolo para llevar a cabo periddicamente el cuestionario de
autoevaluacién previsto en la Orden de referencia.

e Asesoramiento en el cumplimiento de las obligaciones relativas al Plan de medidas
antifraude, de acuerdo con las necesidades del ayuntamiento contratante, y que incluird una
explicacion detallada del contenido del Plan de medidas antifraude a los &rganos
responsables de su implementacidn, y su resolucidn de las dudas y consultas que se planteen
hasta la implantacidn definitiva de todas las medidas propuestas.

e Apoyo en la implantacién de las medidas propuestas, que se concretara en modelado de
documentacion, formacion al personal del ayuntamiento contratante, acompafiamiento en la
creacion de drganos o definicion de procedimientos y protocolos, en su caso, y todas
aquellas actuaciones necesarias para la efectiva implantacién del Plan de medidas
antifraude.
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Expediente de contrataciéon num. 2021.07
Acuerdo marco de servicios de consultoria para la preparacion y tramitacién de subvenciones con destino a las entidades locales de Catalunya

Clasificacion del proyecto segin complejidad:

C

alle Valencia 231, 6a

08007 Barcelona
Tel. 93 496 16 16
ccdl@ccdl.cat

www.acm.cat

Atendiendo a que los planes de medidas antifraude a tramitar pueden ser de diferente complejidad, se propone la clasificacién de los trabajos segun
la poblacidn y presupuesto de la entidad local, definiendo una estimacion de media de horas de dedicacion:

Municipios hasta 5000 hab.

Municipios entre 5001 y
20.000 hab.

Municipios entre 20.001 y
50.000 hab.

Municipios entre 50.001 y
200.000 hab.

Municipios mayores de
200.00 hab.

Consejos comarcales

Presupuesto
DETERMINACION HORAS
DEDICACION
< . .
<1M€ >1M€ <10 M€ >10 M€ <50 M€ >50 M€ <60 M€ >60M€ | ~ 1?\:|)€000 > 1?\:|)€000 <10 M€ >10 M€
Municipios Media de horas de dedicacion
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Expediente de contrataciéon num. 2021.07
Acuerdo marco de servicios de consultoria para la preparacion y tramitacién de subvenciones con destino a las entidades locales de

Catalunya

Plazo de ejecucion: el plan debera estar en posesion y/o implementado en el plazo maximo que
concreta la orden HFP/1030/2021.

Perfil profesional minimo

e Formacién: La persona responsable de la ejecucion del contrato deberd contar, como
minimo, de un grado universitario, licenciatura o diplomatura.

e Idiomas: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al proyecto,
tendra que tener un dominio del catalan de nivel B2.

e Experiencia: Al menos una de las personas del equipo del personal técnico asignado al
proyecto, deberd tener un minimo de 2 anos de experiencia en el objeto del lote o en tareas
similares dentro del ambito de las medidas antifraude, transparencia, ética publica, acceso a
la informacion publica o el buen gobierno a los entes locales.



